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l(o SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNIlVAl:IÓN

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION. PLANTA CENTNAL

0000

Fecna Elaboracr0n

130 05 2025 1788 I 1778

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobanle

Benelic¡ario:

DEVENGADO
Clase de
Gaslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación 0

I7f9116731 IVIERA ROMAN CARLOS ANDRES

AFECTACION PRESUPUESTAR!A

UBGITEMPYPG SP ACT FTE ORG N. Presl DESCRIPCION MONTO

00001 00 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subs¡stenc¡as en el lnter¡or 130.00

r 30.00

0.00

130.00

0.00

0.00

130.00

TOTAL PRESUPUESTABIO

tvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: CIENTO TREINTA DOLARES

DESCRIPCION: VIERA ROMAN CARLOS ANDRES.-En atención al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1967-Ml mediante el cual se solicita
el pago de la comisión de Quito - lbarra del 14 al 15 de mayo de 2025. hl 218. cr

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

30t05t2025
Funcionnrio Responsable Director Financiero



159 SECRETARIA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECAETABIA OE EOUCACION SUPEBIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

rdlc

l-echa Elaboración

029 05 2025 1778 I 1778

Tipo Documento Respaldo

Clase de Clase de
Gasto:COMPROMETIDO OTROS GASTOS

Banco:

Comprobanle

Bener¡ciar¡o:

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operaclón 0

1719116731 IVIERA ROMAN CARLOS ANDRES

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBGSPPG PY ACT ITEM FTE ORG N. Presl DESCRIPCION MONTO

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior 130.00

130.00

0.00

130.00

0.00

0.00

f 30.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: CIENTO TREINTA DOLABES

DESCRIPCION: VIERA ROMAN CARLOS ANDRES.-En atención al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1967-Ml med¡ante el cual se sol¡cita
el pago de la comisión de Quito - lbarra del 1 4 al 15 de mayo de 2025.

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2910512025
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Funcionario Res[Dnsable Direcbr Financiero
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025- 1967-MI

Quito, D.M.,26 de mayo de2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: Remisión de solicitud de pago viáticos: Andrés Viera /

De miconsideración:

Remito para la gestión correspondiente dentro del ámbito de sus competencias, el
requerimiento de pago de viáticos presentado con Memorando Nro.
SENESCYT-CGAF-DFIN-2025-0694-l/ll, para lo cual se adjunta los documentos de
sustento:

. Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.
o Solicitud de autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales

respectivamente legali zados.

o Documentos que respaldan las comisiones de servicios realizadas.

Para el efecto se cuenta con las certificaciones presupuestarias para el pago de viáticos de
autoridades, funcionarios y servidores públicos de esta Institución, mismos que se ¡ . .¡^.

detallanacontinuación: 
A.L 7IO
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Ptnto de iile$ciófi al Usuario: i'r'ii.:iirt;i,:r i:i ,ti i; ;ilii,iil;,¡itit iriiilri.ti; i:¡,:ilrt,:
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Memorando Nro. SENE§CYT-CGAF-DADM-2025-1967-MI

Quito, D.M.,26 de mayo de 2025

Docamento frrmodo elcctrónicamente

Diana Paola Narvaez Rubio
DIRECTORA ADMINI§TRATIVA

Copia:
Sra. Psic. Pamela I¡onella Saritama Mora
Dlrectora de T¡lento Humano

Sra. Lcda. Erika Xiomara Lara Cueva
Asistente de Cerdllc¡clón, Documentaclón y Archlvo

el

Punto do Atencién al Usuulo: Whympw t7-J7 y ilpallana, tdilirir llellcs, iiuilo

fdilicio ]latrir: Alpallana [?"lBJ entre Av. ili*go ile Aimaqr* y $lltyrnprr"

tódioo Postal: l?ü518. 0rrito - [cuador. Ielélono: 5$3-? 3034-3fJü
' oodm,,ol@.,.ñOfliltufi p¡ Ad$a

rwrfiffi§ll
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2025-0694-M.t /

Quito, D.M.,22 de mayo de2025

Sra. Mgs. María Elena Calle Naranjo
Coordinadora General Administrativa Financiera

PARA:

Pu*to de ¡lt¿llcién ¿l Usuario: i1'r','ri rfr i:.i' .:i , ;iiirilli;, .r {{l ' . : ijr;; ' , .:,ri

Idificin llai¡i¿: r';l¡ii i¡;1.; t':-1Í:t' t:iti¡tt ¡,'r. ,jir:r:t iri,r'irr:;liii'i; r¡'ir;ir¡t:r:fr

Üódiqo Postai: :: :'r .. li,i: 'rítlrdiii:r. TtliÉfünr: ril;, :i ;l:l.ii-.iirl]
' Docmonto lhnpdo elecnóni@mntg N Quipux

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE COMISIÓN OE SERVICIOS
INSTITUCIONALES A LA CIUDAD DE IBARRA - ANDRES VIERA

De mi consideración:

Una vez que la comisión de servicios institucionales a la ciudad de Ibarra, fara los días 14 /
y 15 de mayo de 2025lfue cumplida, solicito gentilmente su autorización para el pago de
mi comisión de servicios, para tal efecto, adjunto los documentos como sustento:

- Designación para cumplimiento de comisión de servicios institucionales
- Solicitud de movilización institucional
- Solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales ,

- Informe de actividades y productos alcanzados ,
- Hoja de Ruta de la movilizaciín institucional .
- Facturas 7'

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

D o c um e nto firmado e le c tró nic am e n te

Mgs. Carlos Andres Viera Roman
DIRECTOR FINANCIERO

Anexos:
- facturasO2390430017 47 847 47 3.zip
- hoja_de_ruta_movi I izacipon.pdf
- informeO8880220017 47 847 47 3.pdf
- senescyt-cgaf-2025-0296-mi, pdf
- solicitud05720l600 17 47 847 47 4.pdf
- hoja_de_ruta_senescyt-cgaf -2025-0296-mi_autorización_de_comisión.pdf
- senescyt-cgaf -2025 -0297 -mi_-_solicitud_de_movili zación.pdf

Copia:
Carlos Alberto Romero Aguirre
Analist¿ de Contabilidad 1.

Sra. Maria Gabriela Davila Coello
Ayudante de Bodega

$ffi§tff
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PARA:

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0296-MI

Quito, D.M., 13 de mayo de 2025

Sr. Mgs. César Augusto Vásquez Moncayo
Secretario de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación.

ASUNTO: Solicitud de Autorización para cumplimiento de comisión de servicios I
institucionales alaCzl ; en cumplimiento a las atribuciones como miembro de la
Comisión Institucional de apoyo a las acciones administrativas y financieras de
SIEMBRA EP.

De mi consideración:

Mediante Decreto Ejecutivo Nro. 639 de 06 de enero de 2023{el señor Guillermo Lasso Mendoza,
Presidente Constitucional de la República, de ese entonces, en ejercicio de las facultades y
atribuciones que le confieren los artículos l4l , 147 de la Constitución de la República; 45 del
Código Orgánico Administrativo; y I I del Estatuto del Régimen Jurídico y Administrativo de la
Función Ejecutiva decretó en cinco artículos autorizar Ia Secretaria de Educación Superior, Ciencia,
Tecnología e Innovación - SENESCYT, realizar todas las acciones administrativas, legales,
financieras, operativas, técnicas, tecnológicas etc., para ejecutar todo lo inherente a la ex Empresa
Pública SIEMBRA EP, considerando su gasto corriente y el "Proyecto Ciudad del Conocimiento"
para su baja y/o ciene.

Conforme a lo dispuesto por el Sr. Presidente Guillermo Lasso Mendoza, la Mgs. Andrea
Montalvo, Secretaria de Educación Superior de Educación Ciencia Tecnología e Innovación,
autoridad a esa f'echa en ejercicio de sus funciones, suscribió el acuerdo No. SENESCYT-2023-005
de 09 de febrero de 2023, mediante el cual, dispuso conformar una comisión institucional para el
apoyo en la ejecución de las acciones administrativa, legales, financieras, operativas, técnicas y
tecnológicas para ejecutar todo lo inherente a la ex Empresa Públicas SIEMBRA EP; y, de
conformidad con lo que indica el literal e del Artículo 2 del referido acuerdo, "Conformar una
subcomisión fécnica y operativa por los analistas necesarios de cada miembro, que deberdn estar
en territorio todas las semanas para apoyqr la gestión de la Coordinación Zonal de Educación
Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación - Zona I ( ...),

Con base a lo expuesto y con el fin de continuar con el apoyo permanente brindado por la
Coordinación General Administrativa Financiera para accionar de manera efectiva las disposiciones
emanadas por la máxima autoridad, solicito gentilmente, su autorización para el cumplimiento de
comisión de servicios institucionales a la CoordinaciónZonal l; los días 14y 15 de mayo 2025,fleit
Director Financiero Carlos Andrés Viera, el Sr. Tesorero Jhon Chávez, la Analista de Contabilidad
2, Norma Berronesrlt quien suscribe el presenter'

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Pu*lO d* ftlel$inll;il llsi"¡afict \1;¡;,,I :1¡ r i r :¡ r,iit:,,::t . ..r .:.i.r .. ,.i
f:tjíficit¡ 11¿lllil:,i. I tiii,,i r,l i'i iill ¡.1,:1;,',\,. rjrr,il¡,:ii:,i':::r:,lr;,r,,; i;::; r,;

i.nrliqo l'ostal: ' ' .,;i:ir i:rri!rÍi;i TBllfuno: r'lii.:):l irj, .l r:l
' Oocumonlo frmado oloclónicamnto iü euipux
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Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación

SOttCIfUD DE AUTOR]ZACIóN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

rIrO, SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES

NRO. CAVR-CGAF-DFIN-2025-0002 ¡

ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

L3-05-2025 /

VIATICOS x MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES

\PELLIDOS. NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:

/IERA ROMAN CARLOS ANDRES

:EDULA DE IDENTIDAD: 1719Lt6731 /

)UESTO QUE OCUPA:

)IRECTOR FINANCIERO

:IUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

IBARRA. IMBABURA

\¡OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

COORDINACIÓN GENERAT ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALTDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmrn I

aaaa) | Honn LLEGADA (hh:mm)

14-05-2025 I OS:00 15-05-2025 ' | 18:30

;ERVIDORES QUE INTEGRAN tOS SERVICIOS INSTITUCIONALEST María Elena Calle, Andrés Viera, Jhon Chávez, Norma Berrones y Juan Carlor
tla rváez

DESCRIPCIóN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Vlediante Acción de Personal Nro. 025-DTH-2025, suscrita por la Máxima Autoridad, con fecha 04 de febrero 2025, se me nombra comc
3oordinadora GeneralAdministrat¡va Financiera a part¡r del 05 de febrero 2025.

3on el acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero de 2023, se dispuso conformar una comisión institucional para el apoyo en l¡

:jecución de las acciones administrativa, legales, financieras, operatlvas, técnicas y tecnológicas para ejecutar todo lo inherente a la ex Emprese
rúblicas SIEMBRA EP; y, de conformidad con lo que indica el literal e del Artículo 2 del referido acuerdo, "Conformor uno subcomisión técnico ¡
)perotivo por los onolistos necesorios de coda miembro, que deberdn estar en territor¡o todos las semonos paro opoyor lo gestión de lc

ioordinoción Zonol de Educoción Superior, Ciencia, Tecnologío e lnnovación - Zono 1"i la máxima autorida{,de la Secretaría de Educaciór
!uperior, Ciencia, Tecnología e lnnovación, con sumilla en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0296-M|{e 13 de mayo de 2)25/autorize
a comisión de servicios institucionales a la Coordinación Zonal 1, los días L4 y LS de mayo 2025; con base a lo expuesto, se detalla la:
,ctiv¡dades a realizar:

úía li L4iO5-2025 /

)6:00t 09:00 -Traslado vía terrestre en vehículo institucional Quito - lbarra (CZ1)

)9:00 a 13:00 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRE EP en la Coordinación Zonal 7 ¡
13:00 a 13:30 - Almuerzo.,
L3:30 a 19:00 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRE EP en la Coordinación Zonal 1

L9:00 a 19:30 - Movilización interna en lbarra traslado a hotel ,.

)ía 2: 15-05-2025

)7:30a08:00jMovilizacióninternaenlbarratrasladoalaCoordinaciónZonal 1 .r'

18:00 a 14:30 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRE EP en la Coordinación Zonal L

14:30 a 18:30.- Traslado vía terrestre en vehículo institucional lbarra - Quito

fCÜArtfftr ff
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§ecretaría de Educación §uperior,
Ciencia, Tecnología e lnnoyación

RIPUBLICA
t)EL ECUAO(}R

INFORME DE SERVIC!OS INSTITUC!ONAIES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS I NSTITUCIONALES

NRO. CAVR-CGAF-DFIN.2O25.OOO2 i
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
76-05-2025 |

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

VIERA ROMAN CARLOS ANDRES

NÚMERO DE CÉDULA: L7L}LT673L ,

PUESTO QUE OCUPA:

DIRECTOR FINANCIERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

IBARRA - IMBABURA
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

COONOI TTIACIÓN GENERAL ADM I N ISTRATIVA FI NANCI ERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: María Elena Calle, Andrés Viera, Jhon Chávez, Norma Berrones y Juan Carlos
Narváez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS AICANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Mediante Acción de Personal Nro. 025-DTH-2025, suscrita por la Máxima Autoridad, con fecha 04 de febrero 2025, se me nombra como
Coordinadora GeneralAdministrativa Financiera a partir del 05 de febrero 2025.

Con el acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero de2023, se dispuso conformar una comisión institucional para el apoyo en la

ejecución de las acciones administrativa, legales, financieras, operativas, técnicas y tecnológicas para ejecutar todo lo inherente a la ex
Empresa PÚblicas SIEMBRA EP; y, de conformidad con lo que indica el literal e del Artículo 2 del referido acuerdo, "Conformor uno
subcomisión técnico y operot¡va por los onolistos necesorios de coda miembro, que deberdn estor en terr¡tor¡o todos los semonas poro
opoyor lo gestión de lo Coordinoción Zonal de Educoción Superior, Ciencia, Tecnologío e tnnovación - Zono 1"; la máxima autoridad de la

Secretaría de Educació¡ Superior, Ciencia, Tecnología e lnnovación, con sumilla en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0296-(/l de
13 de mayo de 2025iáutoriza la comisión de servicios institucionales a la Coordinación Zonal 1, los dias 14 y 15 de mayo 2025; con base a

lo expuesto, se detalla las actividades realizadas:

Día 1: 14-05-2025

06:0Oa 09:00 -Traslado vía terrestre en vehículo institucional Quito - lbarra (CZ1)

09:00 a'13:00 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRE EP en la Coordinación Zonal L

Administradora: María Belén Tulcanaza
. CONTRATOS:

CEIEC - construcción soterram¡ento eléctrico
INMOSOLUCIÓN - fiscalización de Ceiec

SEMAICA - construcción del edificio Senescyt y complementarios
INFRACONSULT - fiscalización del edificio Senescyt
EMPRESA CHINA CAMC - construcción UEMY y complementarios
EMPRESA CHINA CAMC - plataforma de ductos para data center
CONECUAKOR - construcción de los edificios de laboratorio, transferencia tecnológica L y 2, administración y gestión y, auditorio
del campus universitario Yachay
CONSULTORA IRIGOYEN - fiscalización de la rehabilitación y refuncionalización del antiguo ingenio San José
lmbavial- colocación de la carpeta asfáltica de 4" e instalación de bordillos en las vías at1-26 y c6. que se encuentran junto al
centro de salud

COPADE - estudios definitivos de arquitectura e ingenierÍa para el diseño de viviendas unifamiliares y multifamiliares tipo y
especiales dentro del distrito 1 vecindario 1-3el rosario etapa 2 de la ciudad del conocimiento
CIEPER - fiscalización de vías ¡nternas
EMPRESA BLOOM - arrendamiento para producción de lisianthus
EMPRESA MASTERCUBOX - arrendamiento para producción de cubos de alfalfas
ASOCIACIÓN UNIDOS POR SIEMPRE - arrendamiento para productos de ciclo corto

13:oo 113:3d - Almuerzó
13:30 a..19:00 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRE EP en la Coordinación Zonal L

Administrador: Santlago Javier Realpe Villota
- CONTRATOS:

HIDROEQUINOCCIO - fiscalización para la construcción del contrato: programa de infraestructura fase 1
IMBAVIAL - construcción de las vías internas primera fase

ftffifrfftr ll
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Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnoloqia e lnnovación

rl:;riti.

CONCEPTO FECHA N" FACTURA VALOR

auvr¡,¡racróru | r¿-os-zs 002-003-000027372 | 10,40 ,,

alrvErulncró¡¡ z lru_Os_zS , 001403-000013559¡ 10,75 t
ALTMENTACTÓN / l1+-OS-2S.,----|---
HOSPEDAJE I L4-05-25 /

001ó03-000013558, I 5,00,.

001_002.000002565, | 70,00 /.
W

ALTMENTACTÓN | 1s-05-25 . 001-003-000018695¿ | 8,25 /
TOTAL: I 102,15 .'

¡

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa
14-05-25 15-05-25

HORA

hh:mm
06:00 18:30 t'

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

FECHA

dd-mmm'aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - IBARRA r4-o5-2025 06:00 / 14-05-2025 09:00 .,

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERNA

t4-05-2025 19:00 L4-05-2025 t 19:30

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERNA

15-05-2025 07:30 1s-os-2025 . 08:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - QUITO 1s-0s-2025 14:30 15-05-2025 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos,

OBSERVACIONES

F|RMA DE LA O 9J-EEFrDg
NOTA

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restitu¡r los valores
percibidos. Cuando el cumpl¡m¡ento de servicios institucionales sea superior al

número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorizac¡ón por escrito de

la Máxima Autoridad o su Delegado
NOMBRE: VIERA ROMAN CARLOS ANDRES

CARGO: DIRECTOR FINANCIERO

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAO

NOMBRE: 6I-IE TTIANNTUO MARÍA ELENA

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCI ERA

NOMBRE: CALLE NARANJO MAtrIA ELENA

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMI NISTRATIVA Fl NANCIERA
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Ciencia, Tecnología e lnnovación

AREA DE LOGISTICA.CONTROT VEHICULAR

CONDUCTOR:

MES:
Lvar¿

FECHA vEHicuLo
UTILIZADO

HORADE
SALIDA

KILOMETF.AJE DE
SALIDA

HORA DE
ENTRADA

KILOMETRAJE DE
ENTRA-DA LUGAR DE MOVILIZACIóN NOMBRE DE FUNCIONARIO FIRI\IA DE FUNCIONARIO
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