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COMPROBANTE UNICO

Fecha Elaborac¡ón

030 05 2025 1787 I 1780

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

OEVENGADO
Clase de
Gasto:

GASTOS

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación

Beneliciario: 0603984204 I BERRONES DELGADO NOBMA ISABEL

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 V¡at¡cos y Subsistencias en el lnterior 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA DOLABES

DESCRIPCION: BERRONES DELGADO NORMA ISABEL.-En atención al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2012-Ml mediante el cual se
sol¡cita el pago de la com¡sión de Ouilo - lbara del 14 al 15 de mayo de 2025. hl 224. ct

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

30105t2025

Funcionario Responsabl€ Direcbr Financiero



rtro SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

029 05 2025

No.

1780 I 1780

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Benef ¡c¡ar¡o:

COMPROMETIDO B§""1'@ffi
GASTOS

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación

0603984204 IBERRONES DELGADO NORMA ISABEL

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ITEMSPPG PY ACT UBG FrE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viat¡cos y Subsistencias en el lnterior 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PRESUPUESfARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PBESUPUESTABIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION¡ BERRONES DELGADO NORMA ISABEL.-En atención al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2012'Ml mediante el cual se
solicita el pago de la com¡sión de Qu¡to - lbarra del 14 al 15 de mayo de 2025.

DATOS APROBACION

ESTADO Hts,GISI HAlJO:

APROBADO

FECHA:

29t05t2025
Funcion^rio Responsable Director Financiero
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'Secretaria da [ducación §ugrrior,
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rXT
CU« t794

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2012-MI

Quito, D.M.,28 de mayo de 2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: Remisión de solicitud de pago viático: Norma Berrones

De mi consideración:

Remito para la gestión correspondiente dentro del ámbito de sus competencias, el
requerimiento de pago de viáticos presentado con Memorando Nro.
SENESCYT-CGAF-DFIN-2025-0705-MI, para lo cual se adjunta los documentos de
sustento:

. Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.

. Solicitud de autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales
respectivamente legalizados.

o Documentos que respaldan las comisiones de servicios realizadas.

Para el efecto se cuenta con las certificaciones presupuestarias para el pago de viáticos de

autoridades, funcionarios y servidores públicos de esta lnstitución, mismos que se

detallan a continuación :

Coz Ca $ r18o

Punt¿ rle Atetciún al Llguario: !'r'rriii irl:i i i .fi ! iiliti,i:ll,rr,; r:tiit r.

Idificip llatrir: r';1;r;iiii;rii i;t-l[]J llililrt ¡'i,r. ijiiirlit riir ,Li:r;ii:rir'.r'ii;ir,

Códiqo Postal: r;; :' ¡ ¡i'¡ - i:l;;;;;nlt, Trleltno; l.1,1-: ii].l( .ii l
' Docwñtolmado el@n¡@ñrttg pr Quipux
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Memorando Nro. §ENESCYT-CGAF-DADM-202*2012-MI

Qulto, D.M.,2t de mayo de 2025

Docume nto firuwdo ele ctrónic amente

Diana Paola Narvaez Rubio
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

Rcfcrencias:
- SENESCYT.CGAF.DFIN.2O25-0705-MI

Ancxos:
- fact_l869l.pdf
- informe0436 69800 17 47 9323 8 5. pdf
- hoja ruta 0296
- fact_13560.pdf
- fact_2568049 5427 fi t7 47 I 32290.pdf
- solicitud(X8802l 0017 47 932392,pdf
- fact)7373.pdf
- memo 0296
- mcmo 297
- hoja movilización

Copia:
Sra. Psic. Pamela l¿onella Saritama Mora
Dltcctora de Talento Humano

Srta. Ing. Norma Isabel Berrones Delgado
An¡tlst¡ de Cont¡bllld¡d 2

Sra. Lcda. Erika Xiomara Lara Cueva
Aslstcnte de Ccrtlftceclón, Document¡clón y Arrchlvo

el

Punto de A¡enclán al lJsuario: llhymper [?-37 y Atpallana, edificio ü*lfns, üliro
tdillcio l'l¡Uir: Alpallana t?-1fi3 entre Av. 0iego de Alnragra y Whymnnr.

[ódiqo Postal:17ü5i8. 0uito - [cuador. I¡léfono: 533-2 ¡g¡hlt]0'tuñt*o}fr|f;ófrffirüfrgOtiry
f§üiffi§ll
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2025-0696-MI

Quito, D.M.,22 de mayo de2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE COMISIÓN DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES A LA CIUDAD DE IBARRA - NORMA
BERRONES

De mi consideración:

Por medio del presente, en referencia al memorando
NTo.SENESCYT-CGAF-2025-0296-MI de 13 de mayo de 2025 a través del cual se

dispuso el cumplimiento de la comisión de servicios institucionales a la Coordinación
Zonal I -Ibarra los días 14 y 15 de mayo 2025, a fin de brindar apoyo a Ias acciones
administrativas y financieras inherentes a la ex Empresa Pública SIEMBRA EP; y, una
vez que la comisión de servicios institucionales fue cumplida, solicito el pago de la
misma; para tal efecto, adjunto los documentos físicos y digitales como sustento:

. Designación para cumplimiento de comisión de servicios institucionales
o Solicitud de movilización institucional
o Solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales
o Informe de actividades y productos alcanzados
o Hoja de Ruta de la movilizaciín institucional
o Facturas

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

D o c ume nt o firmado ele c tró nic ame nt e

Ing. Norma Isabel Berrones Delgado
ANALISTA DE CONTABILIDAD 2

Anexos:
- fact_25680495 427 O0 17 47 932290.pdf
- fact_l 3560.pdf
- fact_l 8691.pdf
- fact_27373.pdf
- memo 0296
- hoja rura 0296
- informe04366980017 47 932385.pdf

)Í,

' , /tr t,in _
Itl rrtl

,,::- '-..A
GsNü" bu..l[,n

-.:-.,.-,:- ;:.-/i\! i ;,1;¡; i 
r\^.1

tb úÉ/z,ras

PiJfiis dtAl*nci*n ¿i Usuario: r'r'ri¡r::iriti ,; r .1 ¡ i jrii;lil;i,;¿r tiJiír,;ii, ri

[*ifici* llatlir: iil;]:tri.:ri,i : ,l iIi l,¡::l¡;i,r. i.]i¡:ül tlr.,,'l¡::t;ritt'i.: ,,i';li,rllIt]
[ndiuo Postai: ]'' i,:ru. i iiiit ii::i¿tlti;i. Tuiefann: i'¡;r1 i lti,lrr ,1i,1,

' Docuñentolirmado electónicañento b¡ Ouipux

§ww$ffiÜÍ,



Funto dt Atenci*n *l Llsuario:'\';i;.;ttii,i:t i ¡":) j\ S,t,l¡li.:)iil r,,ii:lir:l,r ltirrl

Idiiicio llatri¿: ]il¡il¡ir¿i i,i-l;l rrir.j :1v. ,1ir,,11 ltr.Alr¡;.rr y iliit,irr:;,1
[neliqn Pnstai: ]iii:,lij. ,jrri:r i:;t.i:t:iirti TelefnnO: i:1i.1 lt;i!.11 jtrtl
',,, r!'ir.lírl1r-;ti r)lirrlr,r i¡i1.¡¡¡i;.¡11

§ecretaría de Educación §uperior,
Ciencia, Tecnología e lnnoyación

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS I NSTITUCIONALES

NRO. DFIN-NtBD-202s-0001

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
16-05-2025

DATOS GENERATES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

BERRONES DELGADO NORMA ISABEL

NúMERo DE cÉDULA: 060398420-4

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

IBARRA - IMBABURA
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCIóN FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: María Elena Calle, Andrés Viera, Jhon Chávez, Norma Berrones y Juan Carlos
Na rváez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS AI.CANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Con el acuerdo No, SENESCYÍ-2023-005 de 09 de febrero de 2023, se dispuso conformar una comisión institucional para el apoyo en la

ejecución de las acciones administrativa, legales, financieras, operat¡vas, técn¡cas y tecnológicas para ejecutar todo lo Inherente a la ex
Empresa Públicas SIEMBRA EP; y, de conformidad con lo que indica el literal e del ArtÍculo 2 del referido acuerdo, "Conformor uno
subcomisión técnico y operativa por los onolistqs necesorios de cada miembro, que deberdn estor en territor¡o todos los semanos poro
opoyor lo gestión de lo Coordinoción Zonal de Educoción Superior, Ciencia, Tecnologío e lnnovación - Zono 1"; la máxima autoridad de la

Secretaría de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e lnnovación, con sumilla en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0296-Ml de
13 de mayo de2025, autoriza la comisión de servicios institucionales a la Coordinación Zonal 1., los dÍas 14 y 15 de mayo 2025; con base a

lo expuesto, se detalla las actividades realizadas:

Día 1: 14-05-2025

06:00 a 09:00 - Traslado vía terrestre en vehículo institucional Quito - lbarra (CZ1)

09:00 a 13:00 - Reunión con adm¡nistradores de contratos de procesos SIEMBRE EP en la Coordinación Zonal L
Administradora: María Belén Tulcanaza

. CONTRATOS:

CEIEC - construcción soterramiento eléctrico
INMOSOLUCTÓN - fiscalización de Ceiec

SEMAICA - construcc¡ón del ediflcio Senescyt y complementarios
INFRACONSULT - fiscalización del edificio Senescyt
EMPRESA CHINA CAMC - construcción UEMY y complementarios
EMPRESA CHINA CAMC - plataforma de ductos para data center
CONECUAKOR - construcción de los edificios de laboratorio, transferencia tecnológica 1y 2, administración y gestión y, auditorio
del campus universitario Yachay
CONSULTORA IRIGOYEN - fiscalización de la rehabilitación y refuncionalización del antiguo ingenio San José
lmbavial- colocación de la carpeta asfáltica de 4" e instalación de bordillos en las vías at1-26 y c5. que se encuentran junto al
centro de salud
COPADE - estudios definitivos de arquitectura e ingeniería para el diseño de viviendas unifamiliares y multifamiliares tipo y
especiales dentro del d¡str¡to 1 vecindario 1-3el rosario etapa 2 de la ciudad del conocimiento
CIEPER - fiscalización de vías internas
EMPRESA BLOOM - arrendamiento para producción de lisianthus
EMPRESA MASTERCUBOX - arrendamiento para producción de cubos de alfalfas
ASOCIACIÓN UNIDOS POR SIEMPRE - arrendamiento para productos de ciclo corto

13:00a 13:30-Almuerzo
13:30 a 19:00 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRE Ep en la Coordinación Zonal 1
Administrador: Sant¡ago Javier Realpe Villota

. CONTRATOS:

HIDROEQUINOCCIO - fiscalización para la construcción del contrato: programa de infraestructura fase 1
IMBAVIAL - construcción de las vías internas primera fase
LUNA Y ASOCIADOS - construcción de las vias ¡nternas de la ciudad del conocimiento fase 1
OTECEL - arrendamiento para dos estaciones para base de celulares
CHINA WATER & ELECTRIC - construcción vecindario San José 34 casas

ntl¡frffff"ll
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§ecretaría de Educación Superior,
Ciencia, Iecnología e lnnovación

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa
14-05-25 15-05-25

HORA

hh:mm
06:00 18:30

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO _ IBARRA t4-05-2025 06:00 14-05-2025 09:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERNA

t4-05-2025 19:00 14-05-2025 19:30

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERNA

15-05-2025 07:30 15-05-2025 08:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - QUITO 15-05-2025 14:30 15-05-2025 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE TA O Et SERV]DOR COMISIONADO NOTA
¡lal tÁrmina ¡le 4 día< del

cumplim¡ento de servicios ¡nstitucionales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que rest¡tuir los valores percibidos.

Cuando el cumpl¡miento de servicios ¡nstitucionales sea superior al número de

días autor¡zados, se deberá adjuntar la autorización por escr¡to de la Máxima

Autoridad o su Delegado

NOMBRE: NclRMA ISABEL BERRONES DELGADO

CARGO: ANALISTA DE CONTABILIDAD 2

FIRMAS DE APROBAC¡ÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

NoMBRE: VIERA ROMAN C@)gS ANDRES CARGo:

COORDINADORA DIRECTOR FINANCIERO

NOMBRE: CALLE NARANJO MARíA

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

fftlflrtffi ll
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Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnoúación

ia,.:.

soucrfuD DE AUToRtzAclóu peRe cuMpLlMtENTo DE sERvrcros tNsnructoNALEs
,IrO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓ¡rI P¡RE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES

NRO. DFtN-NtBD-2025-0001

:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

13-05-2025

vrATrcos x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES

\PELLTDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVTDOR:

}ERRONES DELGADO NORMA ISABET

:EDULA DE IDENTIDAD: 060398420-4

)UESTO QUE OCUPA:

\NALISTA DE CONTABILIDAD 2

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

IBARRA. IMBABURA
{OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

DIRECCIÓN FINANC¡ERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) I HORA SALTDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm- | ..^_ .

aaaa, I HORA LLEGADA (hh:mm)

L4-05-2025 I O6:OO 1s-0s-202s I rg:gO
;ERVIDORES QUE INTEGRAN tOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: María Elena Calle, Andrés Viera, Jhon Chávez, Norma Beirones y Juan Carlor
{a rváez

DESCRIPCIÓN DE TAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Con el acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero de 2023, se dispuso conformar una comisión institucional para el apoyo en li
ejecución de las acciones administrativa, legales, financieras, operat¡vas, técnicas y tecnológicas para ejecutar todo lo inherente a la ex Empresi
Públicas SIEMBRA EP; y, de conformidad con lo que indica el literal e del Artículo 2 del referido acuerdo, "Conformor uno subcomisión técnica ¡
operqt¡vo por los onol¡stos necesorios de codo miembro, que deberon estor en terr¡torio todos los semonos pora opoysr lo gestión de lt
Coordinación Zonol de Educoción Superior, Ciencio, Tecnologío e lnnovación - Zono f ",. la máxima autoridad de la Secretaría de Educaciór
superior, ciencia, Tecnología e lnnovación, con sumilla en el memorando Nro. sENESCYT-CGAF-2o25-02g6-Ml de L3 de mayo de 2025, autoriz¡
a comisión de servicios institucionales a la Coordinación Zonal 1, los días L4 y L5 de mayo 2025; con base a lo expuesto, se detalla la:
actividades a realizar:

Día 1: 14-05-2025

16:00 a 09:00 - Traslado vía terrestre en vehÍculo institucional euito - lbarra (CZ1)
19:00 a 13:00 - Reunión con admin¡stradores de contratos de procesos SIEMBRE Ep en la Coordinación Zonal 1
13:00a 13:30-Almuerzo
1.3:30 a 19:00 - Reunión con adm¡n¡stradores de contratos de procesos SIEMBRE Ep en la Coordinación Zonal l
[9:00 a L9:30 - Movilización ¡nterna en lbarra traslado a hotel

)ía 2: 15-05-2025

)7:30 a 08:00 - Movilización interna en lbarra traslado a la coordinación Zonal i.
)8:00 a 14:30 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRE Ep en la Coordinación Zonal L
L4:30 a 18:30 - Traslado vía terrestre en vehículo institucional lbarra - euito

ITWrtffi,,II


