
-2>-).)

159 SECRETARIA OE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECBETARIA DE EDUCACION SUPEBIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNAVAAIAN. DI ANTA NFNTAAI

0000

Fecha Elaboracrón

020 05 2025

No.

1555 I 1422

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobante

Benef iciario:

DEVENGADO 3f§:1"@ffi
GASTOS 0

INCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY

AFECTACION PRESUPUESTARIA

SPPG PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest OESCRIPCION MONTO

0001 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viatlcos y Subsistencias en el lnterior 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAB

SON: OCHENTA DOLABES

DESCRTPCION: LTNCANGO BOBAYO DAYANA StDNY.- En atención al memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0229'M donde se solicita pagg de 
-

uiáti"os po, ta comisión realizada a Ouin¡ndé-Atacames-Esmeraldas del 03 al 04 de febrero de 2025, reunión con personal del MINEDUC

hl 182. cr

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APHUT'AUU:

APROBADO

FECHA:

27t05t2025

A VICTORfA
A INCA

Funcionario Responsable Drrector Finnnciero



ItrO SECRETARIA DE EDUCACION SUPEBIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
tNN^V 

^ar|N
9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA ÍECNOLOGIA E

INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaborac¡ón

12 05 2025

No.

1422 I 1422

AOMINISTRATIVOS DE GASTOS

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobanle

Beneficiar¡o:

COMPROMETIDO
Clase de
Gaslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenla
Monetaria:

Numero Operaclón

1721101507 ILINCANGO ROBAYO DAYANA STDNY

0

AFECTACION PRESUPU ESTARIA

ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PBESUPUESTARIO

tvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAB

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY.- En atención al memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0229-M donde se sol¡cita pago de
viáticos por la comisión real¡zada a Ouin¡ndé-Atacames-Esmeraldas del 03 al 04 de febrero de 2025, reunión con personal del N/INEDUC
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cl I c ur Á 4 T i{ MemorandoNro.SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0229-M

/ ..r /
n .¡ n "i / al , 7 

/ 
'vL ,,^n Quito, D.M.,07 de febrero de 2025 -t?

\IL
/rr..z.J'4fhl 9 PL -.1.PARA: María Elena Calle Naranjo - - ¿U *

Coordinadora General Administrativo Financiero rA ' >
{J

ASUNTO: Solicitud de pago de viáticos de la comisión de servicios institucionales 
X 

U 
**n [rtt ,-¡i¡ .. -!/

De mi consideración: { }\"
2t

Extendiendo un cordial saludo, me permito informar lo siguiente:

Una vez que la comisión de servicios institucionales fue cumplida por parte de la funcionaria, solicito
cordialmente se delegue a quien conesponda realizar el trámite pertinente para el pago de viáticos, con relación
al cumplimiento de servicios institucionales realizada, de conformidad al siguiente detalle:

Comisión Provincia: Esmeraldas

o Funcionaria: Dayana Sidny Lincango Robayo, Analista de Operaciones l, Di¡ección de Gestión de

Institutos y Conservatorios Superiores.

Adjunto en físico y digital la documentación de respaldo correspondiente al cumplimiento de actividades
institucionales.

Particular que informo para fines pertinentes.

Atentamente,

Doc unt e n to firms-do el ec rró nicame nte

Sra. Karla Sofia Ayora Jara

DIRECTORA DE GESTION DE INSTTTUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES

Anexos:
- l._autorizacion_comisión.pdf
- 2._senescyt-sies-dgics-2025-0 I 85-m.pdf
- 3._solicitud_de_comision_de_servicio_instituc ional.pdf
- 4_salvoconducto06768 14001738959352.pdf
- 5._i¡fome_comision_de_servicio_institucional.pdf
- 6._hoja_de_ruta_febrero_2025.pdf
- 7_facturas073200700 I 738959353.pdf

Copia:
Srta. Arq. Dayana Sidny Lincango Robayo
Analista de Operaciónes I

Carlos Andres Vie¡a Roman
Director Financiero

Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo
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§ecretaila de Educacion §uperior,
Ciencia, Tocnología e lnnovación

SOIICITUo DE AUToRIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTo DE §ERvIc¡os INSÍ]TUCIOÍTATES

,IrO. SOLICITUD OE AWORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES

LRDS-DGtCS-202s-001

:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

3Ll0ú202s

vrÁTrcos MOVILIZACIONES SU BSISTENCIAS ¡LllvErutnctór.r

DATOS GENERAI"ES

\PELLIDOS. NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY

IEDULA DE IDENTIDAD: l72ll0150-7

,UESTo QUE ocuPA-DENoMINACIÓN :

ANALISTA DE OPERACIONES 1

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QU¡I'¡INOÉ -ETÁCAMES - ESMERATDAS / ESMERALDAS

iOI\,4BRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

orRrccró¡¡ or Gesnóru DE rNsnruros y coNsERvAToRros
SUPERIORES

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-

mmm-aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

o3lo2l2o2s I osnoo 041021202s 21h00

;ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: lván Fernando Rivadeneira Astudillo, Dayana Sidny Lincango Robayo.

\ través del correo electrónico del 30 de enero de 2025,la D¡rectora de Gestión de lnst¡tutos y Conservatorios Superiores detalló:
'' Medionte memorondo Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0027-M, de 07 de enero de 2025 se informó ol MINEDUC el cronogromo

1e visitos en conjunto en el cuol se menciono "Es ¡mportonte resoltor que las visitos en conjunto tienen por objetivo trobajor en

zquipo poro estoblecer soluciones o los problemas de convivencia, osí como orticulor occiones de cooperoc¡ón mutuo paro el uso de

zspacios e intervenc¡ones poro el proceso de evoluoción con fines de ocreditoción realizodo por el Consejo de Aseguromiento de lo

iolidod de lo Educoción Superior CACES".

n este sentido, se delego a ustedes, reolizor lo visito técnico en los provincios de: Esmeroldos o los institutos:

IST Quininde, U.E. Quininde

IST Luis Tello, U.E. Walter Quiñonez

n los fechos: 0i - 04 de febrero de 2025.

\dicionol, se solicito reolizor lo visito técnico ol predio urbono ubicado en el contón de Atocomes, donde se encuentro un terreno

t rop i edad de SE N ESCYT."

:n ese sentido, se cumplirá con la siguiente agenda.

DESCRIPCIÓN DE LAS ASNVDADES A EJECUTARSE:

)ía 1:03 de febrero de2025
- 06:00 - 10:30 Traslado Quito - Quinindé
- 10:30 - 14:00 Reunión con la Directora distrital de MINEDUC, Rector IST Quinindé, funcionarios del SENESCYT plant

central y visita técnica IST Quinindé infraestructura MINEDUC

- 14:00 - 16:30 Traslado Quininde - Atacames - predio SENESCYT.

- 16:30 - 17:30 Visita predio SENESCYT.

)ía2:O4 de febrero de2025
- 08:00 - 13:00 Reunión con los delegados de MINEDUC, Rectora de IST Luis Tello, funcionarios del SENESCYT plant:

central y visita técnica IST Luis Tello, infraestructura MINEDUC

- 13:00 - L5:00 Reunión con la D¡rectora Distrital MINEDUC.

- L5:00 - 21-:00 Traslado Esmeraldas - Quito.

TRANSPORTE

TIPO DE TMNSPORTE
(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm+aaa
HORA hh:mm

FECHA

dd-mmmaaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO _ QUININDE 03/02l2o2s 06H00 03/021202s 10H30



TE RRESTRE INSTITUCIONAL QUININDE -

ATACAMES
03102/202s 14H00 031021202s 16H30

TE RRESTRE INSTITUCIONAL
ATACAMES.

ESMERALDAS
04/021202s 08H00 041021202s 08H30

TERRESTRE INSTITUCIONAL
ESMERALDAS -

QUITO
04/0212025,/ 15H00 04/021202s 2M0a/'

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO DEL PACÍFICO

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

1051395637

HR vIA Dt lá O ELSESU|DOR§gjCITá,}¡fE HRM DE l^ O EL RESTOT'¡SABIE OE LA UMDAO SO.JCffAtfIE

M
DAYANA SIDNY LINCANGO ROBAYO

ANAL§TA DE OPERACIONES 1

KARI.AAYORAJARA

DIRECTORA DE GESflÓN DE INSNTUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES

PTJBUCOS

FIRMA oE L{ Arrro,iloao mrq } §u ilü"EaDo NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con
nar la man¡t 7, harrc ¿{a ¡a}i¡inraiÁn rl ¡rrmnlimianra ¿{a lac canri¡ia<

inst¡tucionales; salvo el caso de que por neces¡dades institucionales la

Autoridad Nominadora aüorice.

como la autor¡zación quedarán insubsistentes
o El informe de Servicios lnstitucionales deberá presentarse dentro

ABLE úE AUtORTZ4Á tA COt\4rSrON CONFOB.ú1E ACUTRDO StNtscyr.
,/toq t'n

RAMTRO M/RCELO TORRES TOBAR

uo DE rN7lTucroNEs DE EDUCAoÓN SUPERTOR

del término de 4 dÍas de cumplido el serv¡c¡o inst¡tucional

Está prohibido conceder servicios ¡nst¡tuc¡onales durante los días de

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima

Autoridad o su Delegado.
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Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e Innovacién

INTORME DE SERVICIOS INST¡TUCIONATES

NrO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓru PNRN CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS I NSTITUCIONALES

LRDS-DGTCS-2025-001

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

o7lo2l2O2s

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY

ruúvlrno oe cÉouLa: LTzLLoLso-z

PUESTO QUE OCUPA:

ANATISTA DE OPERACIONES 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
qurNrNDÉ- erÁceurs - ESMERALDAS / ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCIÓN DE GESTÓN DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS

SUPERIORES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: IVAN RIVADENEIRA, DAYANA IINCANGO. CONdUCIOT: GALO STZALIMA

INFOBME DE ACTMDADES Y PRODUCTOS ATCANZADO§

A través del correo electrónico del 30 de enero de 2O25,la D¡rectora de Gestión de lnstitutos y Conservator¡os Superiores detalló: "Mediante

memorondo Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0027-M, de 07 de enero de 2025 se int'ormó ol MINEDUC el cronogromo de visitos en conjunto

en el cuol se menciono "Es impoftonte resaltor que las visitos en conjunto tienen por objetivo trobojor en equipo poro estoblecer soluciones o

los problemos de convivencio, osí como ort¡cular occ¡ones de cooperoción mutuo pora el uso de espocios e ¡nteNenc¡ones paro el proceso de

evoluoción con fines de ocreditación reolizodo por el Consejo de Aseguromiento de la Colidod de lo Educoción Superior CACES".

En este sentido, se delego o ustedes, reolizor lo visita técnico en los provincios de: Esmeroldos o los institutos:
. /Sf Quininde, U.E. Quininde
. IST Luis Tello, U.E. Wolter Quiñonez

En los fechos: 03 - 04 de febrero de 2025.

Adicionol, se solicito realizar lo visito técnico ol predio urbono ubicodo en el contón de Atocomes, donde se encuentro un terreno propiedod de

SENESCYT,,,

En ese sentido, se cumplirá con la siguiente agenda.

DESCRIPCIÓN DE tAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Día 1:03-02-2025

06:00 - 10:20 Traslado Quito - Quininde

10:20 - 12:15 Reunión con la Directora distrital de MINEDUC, Rector IST Quinindé, funcionarios del SENESCYT planta central y visita técnica

IST Quinindé ¡nfraestructura MINEDUC

72:15 - 14:30 Traslado Quininde - Atacames

15:30 - 17:30 Visita al terreno pertenec¡ente a Senescyt en Atacames

Dia2:04-02-2025

07:30 - 08:40 Traslado Atacames - Esmeraldas l5T Luis Tello

08:40 - 14:30 Reunión con los delegados de MINEDUC, Rectora de IST Luis Tello, funcionarios del SENESCYT planta central y visita técnica IST

Luis Tello, infraestructura MIN EDUC

14:00 - 20:00 Traslado Esmeraldas - Quito

PRODUCTOS ATCANZADOS

. Se realizó la reunión con personal del MINEDUC y autoridades tanto de las Unidades Educativas del Ministerio de Educación

como de las Instituciones de Educación Superior en las instalaciones del que hacen uso las lES, IST Quininde, IST Luis Tello, donde
se establecieron acuerdos mutuos para el uso de espacios y sana convivencia entre las instituciones.

. Se realizó la visita al predio que se encuentra a nombre de la SENESCYT, se realizará el informe correspondiente.

Puntr de Atencion al üsuario: ,¡;irr'rrriríjr Li-J,7'r, lip;;1i;rnii. i;dilicr¡; ijsjf ns, ihiir
Idilicit llairi¿; ái;:¡l;¡;:r ri'rl],1 rrilr¿ il.r. litr¡i: I*,11;l;;;ri: y ll1;¡il¡;*i.
lódigo Postait 1,iili:1i. .,1;i:,: Ii,;,rLlr:i. Telefonor i3;1-2 ]it,1¡i-.10u

r'.il:'r,'.i:: llrl;- i:i i it'l:,rl f- f: I til .rjü ).t:1,
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Secretaria de [ducación §uperior,
Ciencia, Tecnología e Innovacién

CONCEPTO ' FECHA
N'FACTU{ ,lt{OTA DE

VENTA ,/
VATOR

Alimentación o3lo2/202s ' 001-001-000004922 1 \ 5 3.75

Al¡mentac¡ón 03l02/202s 001-100-000002989 / \ 5 o.ssz
Al¡mentac¡ón 031021202s 003-001-000017154 / r.S ro.ro /
Alimentación 04/02/202s / 001-001-000000749 ,/ \S 16.00

Hospedaje 04102/202s ,/ 003-001-000000030 t' * S 35.00 /'
ITINERARIO SALIDA TLEGADA NOTA

FECHA

dd-mmm-aaa
03102/202s 04lo2l2O2s

ESTOS OarOS 5e reileren ar uempo erecüvamenre uuilzaoo en er

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabaio habituales o del cumplim¡ento del servicio
HORA

hh:mm
06h00 20H00

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos s¡t¡os.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA ttEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - QUININDE 03l02l7075 06H00 03/o2/2O2s IOH2O

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUININDE - ATACAMES 03/0212025 t2H15 03/02/2O2s I4H3O

TERRESTRE INSTITUCIONAL ATACAMES. ESMERALDAS o4/o2l2o2s 07H30 o4/02/2025 08H40

TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS - QUITO 04/02/2O2s 14H00 o4/02/2025 20H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE TA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del

cumplim¡ento de serv¡c¡os instituc¡onales, caso contrar¡o la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios ¡nst¡tucionales sea superior al

número de días autorizados, se deberá adjuntar la autor¡zac¡ón por escr¡to de la

Máxima Autoridad o su Delegadofu#wP
NOMB@
CARGO: Analista de Operaciones 1

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

F|RMA DE LAgfvEFE TNMEDFTO DqLA O EL RESPONSABLE DE LA

,/ / uuon/

,u/u ( ////@
NOMBRE: Karla Sofía Ayóra Jara

CARGO: D¡rectora de Gestión de lnstitutos y Conservatorios
Superiores

NOMBff: Ramiro Marcelg4orres Tobar
Caf: Subsecretario 

f 
lnstituciones de Educación Superior

i Reforma Acuerdo Minister¡al No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer únicamente serán hospedaje, alimentac¡ón, combust¡ble, pasajes, peajes. El

listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta orig¡nales, en el caso de comprobantes de venta físicos, en caso de facturas electrónicas deberán
enviar la impresión RIDE, que justifican los gastos realizados.

Pi";¡tc tje Átencion al l,suario:

ldificio¡1arr¡z,,,1 .,,,
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." .'. . t 
" r' ,' .. : "'1.': t.:

,'it i'l,i:r L i",il 1, li¡ali;a;r *iJ¡lrc,; iisiiirl, I'ri;tr
.lirlri: ilv" lirqlr le,,iit,:i;ir: ¡ i,initrrl;rr.

,: : Telefono: :'l ".i:.,q .11.t.

fiMlm

ftüt00fr



PARRILLADAS Ú'EL TORIL ARGENTINO"
Rulz Gavllánes Morfo Eva

RUC: 170O{29097001
Dtrcúa: tlh a Qilnln& rhn, 50 P¡lndpol s/n
@1.: d91*36i2 ,Q,',NiNDE - ECUADOR&

cA¡ff. DESCRTPCTÓi¡ V. UNIT. V. TOTAL

l Lorn«: / / l¿.có
\ ófri\n &rran§ / 2-r-¡o{
\ 4*oLo / 2..:¿

I
IF(IETAUEFAS(,I

^/ cflrrr¡rcúrEEECIÍIU- lEEf¡r1¡¡té-
on6xuumEsúttrEo-

TOTAL $
-I
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r N4(}rt¿
ffi

a 6RAF. ECOIIIOIIC EXPRES E¡8 OIIAGAPIflAYAI{GI{APN(1 S/AI|DR/A PATRICI¡A
lÉan' qtt¡olúmr atr tmtr Bl B' m, ru u nEt mñ7ña ar m{ñññ[\É ¡trCi riiajii¡óáor iw. r¡e¡E rÉLF.i oriirz s¡ 7sa óEi ooozoi Á- rñiódd I /
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