1

— >
=< <
2 —

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 159 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 703
RPA RTO DEV
Cl d
Hegiatro: DEVENGADO S e OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: r l I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: [ 1721101507  [LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY.- En atencién al memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0229-M donde se solicita pago de
vidticos por la comisién realizada a Quinindé-Atacames-Esmeraldas del 03 al 04 de febrero de 2025, reunién con personal del MINEDUC.
hl 182. cr
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
27/05/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
AR 0000 012 [05 | 2025/ 1422 1422
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 703
RPA RTO DEV
1
Reglaire: COMPROMETIDO o OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria: [ I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1721101507 |LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY - En atencion al memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0229-M donde se solicita pago de

viaticos por la comision realizada a Quinindé-Atacames-Esmeraldas del 03 al 04 de febrero de 2025, reunién con personal del MINEDUC

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO PR
S ANDRES VIERA
LT LoRENE ™
FECHA: s o

13/05/2025 r e

Funcionario Responsable

Director Financiero
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PARA: Maria Elena Calle Naranjo
Coordinadora General Administrativo Financiero

ASUNTO: Solicitud de pago de vidticos de la comision de servicios institucionales

De mi consideracion:

Extendiendo un cordial saludo, me permito informar lo siguiente:

Una vez que la comisién de servicios institucionales fue cumplida por parte de la funcionaria, solicito
cordialmente se delegue a quien corresponda realizar el tramite pertinente para el pago de vidticos, con relacion
al cumplimiento de servicios institucionales realizada, de conformidad al siguiente detalle:

Comision Provincia: Esmeraldas

® Funcionaria: Dayana Sidny Lincango Robayo, Analista de Operaciones 1, Direccién de Gestion de
Institutos y Conservatorios Superiores.

Adjunto en fisico y digital la documentacién de respaldo correspondiente al cumplimiento de actividades
institucionales.

Particular que informo para fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sra. Karla Sofia Ayora Jara
DIRECTORA DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES

Anexos:
- 1._autorizacion_comision.pdf
- 2._senescyt-sies-dgics-2025-0185-m.pdf
- 3._solicitud_de_comision_de_servicio_institucional.pdf
-4__salvoconducto0676814001738959352.pdf
- 5._informe_comision_de_servicio_institucional.pdf
- 6._hoja_de_ruta_febrero_2025.pdf
- 7__facturas0732007001738959353.pdf

Copia:
Srta. Arq. Dayana Sidny Lincango Robayo
Analista de Operaciénes 1

Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo
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Punto de Atencion al Usuario: Whymger £E7-87 ¢ A
izxtma Matriz: A s Av, Diege d
Codigo Postal: 170518, Juito - Ecuador. Teléfono: 597




?}g’a:puaucu Secretaria de Educacion Superior,
g/ DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion
: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES

LRDS-DGICS-2025-001 31/01/2025

VIATICOS [ X | MOVILIZACIONES | ’ SUBSISTENCIAS ] [ ALIMENTACION | |
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY
ICEDULA DE IDENTIDAD: 172110150-7

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA DE OPERACIONES 1

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS

QUININDE — ATACAMES — ESMERALDAS / ESMERALDAS SUPERIORES
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) RECHH:LLEGADA {dd- HORA LLEGADA (hh:mm)
mmm-aaaa)
03/02/2025 06H00 04/02/2025 21h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Ivadn Fernando Rivadeneira Astudillo, Dayana Sidny Lincango Robayo.

A través del correo electrénico del 30 de enero de 2025, la Directora de Gestidn de Institutos y Conservatorios Superiores detallo:
“Mediante memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0027-M, de 07 de enero de 2025 se informd al MINEDUC el cronograma
ide visitas en conjunto en el cual se menciona “Es importante resaltar que las visitas en conjunto tienen por objetivo trabajar en
equipo para establecer soluciones a los problemas de convivencia, asi como articular acciones de cooperacion mutua para el uso de
espacios e intervenciones para el proceso de evaluacion con fines de acreditacion realizado por el Consejo de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacion Superior CACES”.

En este sentido, se delega a ustedes, realizar la visita técnica en las provincias de: Esmeraldas a los institutos:
o IST Quininde, U.E. Quininde
o IST Luis Tello, U.E. Walter Quifionez

En las fechas: 03 — 04 de febrero de 2025.

IAdicional, se solicita realizar la visita técnica al predio urbano ubicado en el canton de Atacames, donde se encuentra un terreno
lpropiedad de SENESCYT.”

En ese sentido, se cumplira con la siguiente agenda.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Dia 1: 03 de febrero de 2025

- 06:00-10:30 Traslado Quito — Quinindé

- 10:30 - 14:00 Reunion con la Directora distrital de MINEDUC, Rector IST Quinindé, funcionarios del SENESCYT plantg
central y visita técnica IST Quinindé infraestructura MINEDUC

- 14:00 - 16:30 Traslado Quininde — Atacames — predio SENESCYT.

- 16:30—17:30 Visita predio SENESCYT.

Dia 2: 04 de febrero de 2025

- 08:00 - 13:00 Reunién con los delegados de MINEDUC, Rectora de IST Luis Tello, funcionarios del SENESCYT planta
central y visita técnica IST Luis Tello, infraestructura MINEDUC

- 13:00 - 15:00 Reunion con la Directora Distrital MINEDUC.

- 15:00-21:00 Traslado Esmeraldas - Quito.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, ;‘Rix:’:( gRE‘I"EE RUTA FECHA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa HORAh:fmim dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO — QUININDE 03/02/2025 06H00 03/02/2025 10H30




TERRESTRE INSTITUCIONAL (;?/LNC'/L\EES' 03/02/2025 14H00 03/02/2025 16H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL E’?@EQK; . 04/02/2025 08HOO 04/02/2025 08H30
TERRESTRE | INSTITUCIONAL ESM&E?TLSAS ] 04/02/2025 15HO0 | 04/02/2025 21H0Q-
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: , TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DEL PACIFICO AHORROS 1051396637

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

2
DAYANA SIDNY LINCANGO ROBAYO KARLA AYORA JARA
ANALISTA DE OPERACIONES 1 DIRECTORA DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES
PUBLICOS
FIRMA D% AUTORIDAD NOMI RA P SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

Y75

NOMBRE DE/ RESPONSABLE (E AUTORI LA COMISION CONFORRIE ACUERDO SENESCYT-
2019-112

RAMIRO MARCELO TORRES TOBAR
BSECRETARIO DE INSJITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacién quedaran insubsistentes
e £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.




Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES RREEH DE INEQRMIE (dd'mm"(;;a;aza)zozs
LRDS-DGICS-2025-001 102/
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
LINCANGO ROBAYO DAYANA SIDNY ANALISTA DE OPERACIONES 1
NUMERO DE CEDULA: 172110150-7
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUININDE- ATACAMES - ESMERALDAS / ESMERALDAS DIRECCION DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS

SUPERIORES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: IVAN RIVADENEIRA, DAYANA LINCANGO. Conductor: GALO SIZALIMA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

A través del correo electrénico del 30 de enero de 2025, la Directora de Gestidn de Institutos y Conservatorios Superiores detallé: “Mediante
memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0027-M, de 07 de enero de 2025 se informé al MINEDUC el cronograma de visitas en conjunto
en el cual se menciona “Es importante resaltar que las visitas en conjunto tienen por objetivo trabajar en equipo para establecer soluciones a
los problemas de convivencia, asi como articular acciones de cooperacién mutua para el uso de espacios e intervenciones para el proceso de
evaluacién con fines de acreditacion realizado por el Consejo de Aseguramiento de la Calidad de la Educacidn Superior CACES”.

En este sentido, se delega a ustedes, realizar la visita técnica en las provincias de: Esmeraldas a los institutos:
. IST Quininde, U.E. Quininde
. IST Luis Tello, U.E. Walter Quifionez

En las fechas: 03 — 04 de febrero de 2025.

Adicional, se solicita realizar la visita técnica al predio urbano ubicado en el cantén de Atacames, donde se encuentra un terreno propiedad de
SENESCYT.”

En ese sentido, se cumplira con la siguiente agenda.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Dia 1: 03-02-2025

06:00 — 10:20 Traslado Quito — Quininde

10:20 — 12:15 Reunidn con la Directora distrital de MINEDUC, Rector IST Quinindé, funcionarios del SENESCYT planta central y visita técnica
IST Quinindé infraestructura MINEDUC

12:15 - 14:30 Traslado Quininde — Atacames

16:30 — 17:30 Visita al terreno perteneciente a Senescyt en Atacames

Dia 2: 04-02-2025

07:30 — 08:40 Traslado Atacames — Esmeraldas IST Luis Tello

08:40 — 14:30 Reunion con los delegados de MINEDUC, Rectora de IST Luis Tello, funcionarios del SENESCYT planta central y visita técnica IST
Luis Tello, infraestructura MINEDUC

14:00 — 20:00 Traslado Esmeraldas — Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS

o Se realizé la reunién con personal del MINEDUC y autoridades tanto de las Unidades Educativas del Ministerio de Educacion
como de las Instituciones de Educacién Superior en las instalaciones del que hacen uso las IES, IST Quininde, IST Luis Tello, donde
se establecieron acuerdos mutuos para el uso de espacios y sana convivencia entre las instituciones.

° Se realizo la visita al predio que se encuentra a nombre de la SENESCYT, se realizara el informe correspondiente.

Punto de Atencion al Usuarig: Wh
Edificio Matriz: Alpaliana £7
Cadigo Postal: 17
yww.educacionsuperior.gc
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*“%REPUBUCA
 DEL ECUADOR

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

-
CONCEPTO'! FECHA , N’ EACTURA/NOTA De e VALOR
o VENTA /
Alimentacién 03/02/2025 001-001-000004922 ¢ N $3.75 /7
Alimentacion 03/02/2025 ' 001-100-000002989 N\ $6.93
Alimentacién 03/02/2025 « 003-001-000017154 ~.$16.10 /
Alimentacién 04/02/2025 001-001-000000749 $16.00 7
Hospedaje 04/02/2025 003-001-000000030 ¢~ - $35.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA . e .
03/02/2025 04/02/2025 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06h00 20H00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — QUININDE 03/02/2025 06H00 03/02/2025 10H20
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUININDE - ATACAMES 03/02/2025 12H15 03/02/2025 14H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL ATACAMES - ESMERALDAS 04/02/2025 07H30 04/02/2025 08H40
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS - QUITO 04/02/2025 14H00 04/02/2025 20H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE Dayana Lincango Robayo'

CARGO: Analista de Operaciones 1

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DWEFE INMEDQ\,O
UNID

"Z
/“ ) (yl
NOMBRE: Ramiro Marcelg’Torres Tobar

NOMBRE: Karla Sofia Ayéra Jara
CARGO: Directora de Gestion de Institutos y Conservatorios CARGQ: Subsecretario d¢ Instituciones de Educacién Superior

Superiores

LA O EL RESPONSABLE DE LA

7

' Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente serdan hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El
listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas deberan
enviar la impresion RIDE, que justifican los gastos realizados.

Punto de Atencion al i. Jano Whymy yallana,
Edificio Matriz: Alpaliana ¢

Codigo Postal:

edificio Delfos

¥ H 3198
tador. Tefefono: 593-2 3934-300
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PARRILLADAS “EL TORIL ARGENTINO”

Ruiz Gavildnes Maria Eva

RUC: 1706429097001

Direccion: Via a Quinindé Km. 50 Principal s/n
Cel.: 0994544362  *QUININDE - ECUADOR
Contribuyente Negocio Popular - Régimen Rimpe

NOTA DE VENTA
AUT. S.R.: 1132590356 $40100100 0000 743 J

Fgg@ﬂw_
Cliente: QA\L‘C\(\Q Lincoeng G

pireccion_ RAND N T TS T
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f CANT. DESCRIPCION V.UNIT. | V. TOTAL\
| LOMO / \Z o
\ | &rdcn @agay / 2. o
\ | colg / 2 od
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/

EFECTVO___£___ GiSTEMA FINANCIERO ————
OTROS SIN UTILIZACION DEL SISTEMAFINANCIERO ____________ X

/

irma/A

GRAF. ECONOMIC EXPRES E&S GUACAPINA YANCHAPAXI SANDRA PATRICIA
\3F” RUC: 1716971302001 AUT. 13933 TELF.: 0997 894 796 DEL 000701 AL 001000

ORIGINAL.: CLIENTE / COPIA: EMISOR / FECHA DE CADUCIDAD: 25/ NOVIEMBRE!/ 20




