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159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPEBIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTBAL

0000

Fecha Elaboración

014 05 2025 1504 I 1413

de Clase de
Gaslo:Reg¡slro:

Banco:

Comprobante

Benef ¡ciar¡o:

DEVENGAOO OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operaclón

171 5972913 OUISAGUANO MONICA DEL PILAR

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG ACT UBG FTE ORG N. Prest DESCRTPCTON MONTO

01 00 000 001 530303 1701 002 00OO OOOO Viaticos y Subsistencias en el lnterior 198.99

198.99

0.00

198.99

0.00

0.00

198.99

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIONES PBESUPUESTABIO

TOTAL A PAGAR

SON: CIENTO NOVENTA Y OCHO DOLARES CON 99/1OO CENTAVOS

DESCRIPCION: OCAPANA OUISAGUANO IVONICA DEL PILAR.-hl No. 180. En atención al memorando SENESCYT-StES-DGtCS-202S-0175-tr4 donde
se solicita pago de vi4icos por la comisión realizada a Latacunga-La Maná-Montalvo-Babahoyo del zO al zg de enero de eOzS, reun¡ón
con personal del MINEDUC y autoridades.ip

DATOS APROBACION

ESTADO BEGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

20t05t2025
ffi*ry:

Funcionario Responsable Director Financiero



159 SECRETARIA DE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECBETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaborac¡ón

OB 05 2025 14't 3 I 1413

Clase de
Regislro:

Banco:

Comprobanle

Benef¡c¡arlo:

COMPROMETIDO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación

I 7f 597291 3 A OUISAGUANO MONICA DEL PILAB

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ITEMACTPYSPPG UBG FTE OBG N. Prest DESCRIPCION MONTO

00001 00 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistenc¡as en el lnterior 198.99

198.99

0.00

198.99

0.00

0.00

198.99

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: CIENTO NOVENTA Y OCHO DOLARES CON 99/1OO CENTAVOS

DESCRIPCION: OCAPANA OUISAGUANO MONICA DEL PILAR.- En atención al memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0175-M donde se soticita
pago de vráticos por la comisión realizada a Latacunga-La Maná-Montalvo-Babahoyo del 20 al 23 de enero de 2025, reunión con personal
del MINEDUC y autoridades

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: At,t{utlAuu:

APROBADO

FECHA:

13t05t2025

Funciqluio Responsable f)ireclor Financieru
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Memorando Nro. SENESCYT'SIES'DGICS'2025'0I75'M

Quito, D.M.,30 de enero de2025

Sr. Mgs. Angel Fernando Silva Avalos

Director Financiero

Solicitud de pago de viáticos de la comisión de servicios institucionales, visita técnica a las

provincias de: Cotopaxi, Los Ríos y Bolívar

'\
\ 

\ 
'-t\-

c,qí l5 c4

¡ñ--
!Qt:''*"

PARA:

ASUNTO:

De mi consideración:

Extendiendo un cordial saludo, me permito informar lo siguiente:

Una vez que la comisión de servicios institucionales fue cumplida por parte de la funcionaria, solicito

cordialmente se delegue a quien corresponda realizar el trámite pertinente para el pago de viáticos, con relación

al cumplimiento de servicios institucionales realizada. de conformidad al siguiente detalle:

Comisión Provincias: Cotopaxi, Los Ríos y Bolívar

o Funcionario: Mónica del Pilar Oóapana Quisaguano,/Analista de Operaciones 2, Dirección de Gestión de

Institutos y Conservatorios Superiores.

Adjunto en físico y digital la documentación

institucionales.

Particular que informo para fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente.

de respaldo correspondiente al cumplimiento de actividades

I) ocumeuto firmado ele ctrónic am e nte

Sra. Karla Sofia Ayora Jara

DIRX,CTORA DE GESTION DB INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES

Anexos:
- 0 I _senescyr-sies-dgics-2025-0027-m-información-a-mineduc-visitasO77229400 I 738 I 69tl00.pdf

- 02-delegación-comisión078324000 I 738 I 69808.pdf

- 03-senescyGsies-dgics-2025-0082-m-solicitud-vehículo007 I 50 100 I 738 I 698 l5 pdf

- 04-solicitud-tle-servicios-institucionales043879 100 I 738 I 6982 l.pdf
- 0-5-hoja-ruta-viaje-cotopaxi---los-rios0635 23900 I 738 I 69844.pdf

- 06-infome-servicios-institucionales052994200l 738 l69855 pdf

- 07_senescyt-is-2024- 15439-m_solicitud_cambio_de_domicilio08072 I 500 I 7.j8 I 69864.pdf

- factura-l -2025-01 
-20070303900 I 738 I 69872.pdf

- factura-2-202.5-0 l -20092987500 t 738 I 6988 l.pdf
- factura-3-2025-0 I -20099202600 1738 169906.pdf

- factura-4-2025-01 -2 1048944 I 00 I 738 I ó9947.pdf
- factura-5-202-5-0 1 -22038349300 I 738 I 699.56.pdf

- factura-6-2025-0 l -22035652500 I 738 l69964.prlf
- factura-7 

-2025-Ol 
-2302580ó4001 738 I 69972.pdf

- factura-8-202-5-0 I -23005772700 I 738 16998 I .pdf

Copia:
Srta. Monica del Pilar Ocapana Quisaguano
Analista de Operaciónes 2
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PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0170-M

Quito, D.M.,29 de enero de2025

Sr. Mgs. Angel Femando Silva Avalos
Director Financiero

Solicitud de pago de viáticos de Ia comisión de servicios iostitucionales, visita técnica a las
provincias de: Cotopaxi, Los Ríos y Bolívar

De mi consideración:

Extendiendo un cordial saludo, me permito señalar lo siguiente:

Por medio del presente, una vez que la comisión de servicios institucionales fue cumplida, me permito remiti¡ la
documentación correspondiente al cumplimiento de actividades insütucionales realizada de conformidad al
siguiente detalle:

Comisión Provincias: Cotopaxi, Los Ríos y Bolívar

o Mónica del Pilar Ocapana Quisaguano, Analista de Operaciones 2.

Como fe de lo actuado, adjunto en físico la documentación de respaldo, y, solicito cordialmente se delegue a

quien conesponda realizar el triímite pertinente para el pago de viáticos, con relación al cumplimiento de
servicios institucionales.

Particular que informo para fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Docunte nto ftrmado electrónicamente

Srta. Monica del Pilar Ocapana Quisaguano
ANALISTA DE OPERACIÓN¡S Z

Anexos:
- 01._senescyt-sies -dg¡cs-2025-O027 -m_información_a_mineduc_visitas.pdf
- 02._delegación_comisión.pdf
- 03.-senescyt-sies-dgics-2025-0082-m_soücitud_vehículo.pdI
- 04._solicilud_de_servicios_insütucionales.pdf
- 05._hoj a_ruta_viaje_cotopaxi_-_los_rios.pdf
- 06 infonne_servicios_institucionalesOl836l 8001738 160236.pdf
- factura_l_2025-01-20.pdf
- f rctwa _2 _2025 -0 l -20.pdf
- factura_3_2025-01-20.pdf
- factura_4_2025-01-2l.pdf
- faetw a_5 _2O25 -01 -22.fif
- f acur a_6 )025 -0 l -22.pdf
- factura_7_2025-01 -23.pdf
- factura_8_2025-0 l -23.pdf
- 07._senescyt-is-2024- I 5439-m_sol icitud_cambio_de_domicilio.pdf
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Secret¡rta # Educación §uperior,
Ciencia, Tacnología e lnnovación

souqruD DE AUToRtzActóH pene cu Mpu M I ENTo DE sERvtctos I NsrfructoNAt rs

']rO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓru PANR CUMPLIMIENTO DE

;ERVICIOS I NSTITUCIONALES

MO-DGICS-2025{01

:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

Lslotlzozs /
vrÁTrcos MOVILIZACIONES SU BSISTE NCIAS AUMENTAcTóN

DATOS GENEMLES

\PELLIDOS. NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

:EDULA DE IDENTIDAD

)CAPANA QUISAGUANO IT'IÓHrcI DEL PIIAR ,I
t7Ls97z9L3 /

'UESTO QUE OCUPA-DENON,IINAClÓN :

ANALISTA DE OPEMCIONES 2

]IUDAD - PROVINCIA DEt SERVICIO INSTITUCIONAL

¡tacunga - C.otopaxi

a Maná - Cotopaxi
vlontalvo - Los Rfos

labahoyo - Los Rlos

'IOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O Et SERVIDOR

DIRECCIÓN DE GESIÓN DE INSTITUTOS Y

CONSERVATORI OS SU P ER IO RES

FECHA SALIDA (dd-mmm-

aaaa)
HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd.

mmm-aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

2OIOL/2O25 ,/ 07H00 ./ 23lotl202s .,, 16h00

;E RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

¡ Mónica Ocapana

o lván Rivadeneira

o Conductor

,4ediante correo electrónico del Bhe enero de ZOzSllaDirectora de Gestión de lnstitutos y Conservator¡os Superiores dispuso a

/ónica Ocapana e lván Rivadeneira "reolizor lo visito técnico en los provincios de: Cotopoxi y Los Rios o los institutos:

o /Sf Vicente león motriz U.E. Vicente León,

o IST Lo Mond Distrito de Educoción,
o IST Bobohoyo U.E. Bobohoyo e

o IST Bobohoyo U.E. Aguirre Abod.

/ ./'
'.n los fechos: 20 de enero ol 23 de enero de 2025". /

:n ese sentido, se cumplirá con la siguiente agenda. .,'

)ESCRIPCIÓN DE IAS ACNUDADES A EJECUTARSE:

)la 1:20 de enero de2O2S/
- 07:OO1'09:3Ofraslado Quito - Latacunga.
- 09:30 - 10:00 Reunión CZ3 y rector IST Vicente León.

- 10:00 - 14:00 V/sita técnica IST Vicente León ¡nfraestructura MINEDUC.

- 14:Oo¿ 17:OO/traslado Latacunga - La Maná.

)la 2t 2lde enero de 2O25 Í
- 08:00 - 09:00 Reunión CZ3 y rector IST La Maná,
- 09:00 - 13:00 Visita técnica IST La Maná infraestructura MINEDUC.

- 1.3:OO/16:30 Tlaslado La Maná - Babahoyo.

)la 3: 22de enero de 2025 /
- 08:00 - 09:00 Reynión CZ3 y rector IST Babahoyo,
- 09:01- 0930T(aslado terrestre a Unidad Educativa Aguirre Abad MINEDUC.

- 09:00 - 11:30 Visita a la infraestructura Unidad Educativa Aguirre Abad (lST Babahoyo).
- 11.:30,/t2:00 Traslado terrestre a Unidad Educativa Babahoyo MINEDUC.

- 12:00 - 17:OO Visita a la infraestructura Unidad Educativa Babahoyo (lST Babahoyo).



3: 23 de enero de 2025

- 08:00 - 16:00 Traslado Babahoyo - Quito.

TRANSPORTE

TIPO DETMNSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HOM hh:mm

FECHA

dd+nmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE INSTITUC¡ONAL QUITO - COTOPAXI 20/011202s 07H00 20/0t/202s 09H30 /
TERRESTRE INSTITUCIONAL

COTOPAXI _ LA

MANÁ
2olot/202s / 14H00 20101.1202s 17H00

TERRESTRE INSTITUCIONAL
LA MANA -

BABAHOYO
2110L/2025 ,/ 13H00 / 2L/0Ll2025 15H30

TE RRESTRE INSTITUCIONAL
BABAHOYO.

MONTALVO
22/oLl2o2s / 09H00 22101/202s 09H30

TERRESTRE INSTITUCIONAL
MONTALVO -

BABAHOYO
22/01./202s / 1LH30 .t 22/01/202s 12H00

TERRESTRE INSTITUCIONAL BABAHOYO - QUITO 23/01./202s 08H00 ,, 23/01/2025 / 16H00

DATOS PARA RANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

22013301,63

FIRMADE IA O E! SEEÚIDOR SOJOTA}¡IE

/4,1,,
¡,tó¡¡ t ce ocepe¡¡t eu seé uaru o

ANAL§TA DE OPERACIONES 2

. 
KARLAAYORAJARA

DtREcroRA DE Grsnó¡¡ or tNsImJTos y coNSERvAToRtos supERtoREs
ptlsucos

FIRMA DEIAAIJToRIqAD ¡¡otr,:!§éeo¡A O slr,DElIGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con

institucionales; salvo el caso de que por necesidades inst¡tuc¡onales la

Autoridad Nominadora autor¡ce.

r De no ex¡st¡r dispon¡bilidad presupuestar¡a, tanto la solicitud
como la autorización quedarán ¡nsubs¡stentes

o El informe de Servicios lnstitucionales deberá presentarse

dentro del término de 4 días de cumplido el servicio institucional

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o

de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima
Autoridad o su Deleeado.

NOMBTL RESPONSABLE DE ATIZARTA CO]\/ISION CONFORI\¡E ACUERDO SENESCW.

/ RAMIROMARCELOTORRESTOBAR

fussecnEranro DE fknrurcroNrs DE EDUcAcóN supERtoR



Sl'"'&*,rurl.,* §ecretarla de Educacién Superior,
,*-! 0tt t[uAuon [iencia, Tecnología s lnnovación

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

r,riJ. §oriórrüó irE ÁüioRizÁciéñ pnin -* - r' 
CEcfÁ oiiñeoRME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mo-Dctcs-202s-mt /
2410U2025 t

DATOS GENERATES

APELLIDOS : NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ocApANA eursAGUANo rvréruicÁ DEr prüR
L71s9729L3 /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

Latacunga - Cotopaxi

La Maná - Cotopaxi
Montalvo - Los Rfos

Babahoyo - Los Rfos

Bolfvar - Guaranda

sERVrDoRES AUE INrEéRÁ¡r e f §enVició iÑ§iirucloruar,
o Mónica Ocapana

o Iván Rivadeneira

¡ Edison Calderón, conductor

v,áá á.tá ;.,ñ;d; ñ rNFó 
:,l:*#f,'.';'^,:::?Yti.t:mi:l:";,, ,; , ¿:;;, .

:

lnst¡tutos y Conservatorios Superiores informó a las Coordinaciones Zonales el Cronograma de visitas en conjunto SENESCYT - :

MINEDUC y resaltó "(...)los visitos en conjunto tienen por objetivo trabojor en equipo poro estoblecer soluciones o los problemas :

de convivencio, osi como orticular occiones de cooperación mutua para el uso de espacios e intervenciones poro el proceso de i

evoluoción con fines de ocreditoción reolizodo por el Consejo de Aseguromiento de lo Calidod de to Educoción Superior CACES".
l

Por tanto, mediante correo electrónico del 13 de enero de 2025/la D¡rectora de Gestión de lnst¡tutos y Conservatorios :

SuperroresdispusoaMónicaOcapanaelvánRivadeneira"realizorlovisitotécnicoenlosprovinciosde: Cotopaxi yLosRíosolos:
¡nstitutos:

o /5f Vicente león matriz U.E, V¡cente León, i

o tST Lo Monó Distrito de Educoción,
o IST Bobohoyo U.E. Bobohoyo e

o IST Bobohoyo U.E. Aguirre Abod, 
.

z/
En los fechos: 20 6e enero ol 23 de enero de 2025"./

i

En ese sentido, se cumplirá con la siguiente agenda.

DESCRIPCIÓN DE tAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Dfa 1: 20 t"n"ro de2O25 t
- Ol:oOZO9:00 íraslado euito - Latacunga. 

l- 09:30 - 10:00 Reunión CZ3, rector IST V¡cente León y Distrital Cotopaxi. :

- 10:00 - 13:00 Visita técnica IST Vicente León infraestructura MINEDUC a ser entregada como comodato a favor de la :

SENESCYT,

- t3:00/L6:30Traslado Latacunga - La Maná. 
1

I

Día 2: Zldd enero de 2025 ¡'
- 07:30 - 08:00 Traslado interno Ciudad La Maná 

l- 08:00 - 09:00 Reunión con Distrital IMINEDUC, y rector IST La Maná,
- 09:00 - 13:00 Recorrido y visita técnica infraestructura IST La Maná infraestructura MINEDUC y terreno a ser recibido

en donacrón por el GAD de La Maná. 
l

- 13:00 277:30 T/aslado La Maná - Caluma........ ..- -............-.. ... 1. i

PUESTO QUE OCUPA.

ANATISTA DE OPERAqOÑE.,

i DIRECCIóN DE CESTTóN DE |NST|TUTOS y

i CONSERVATORIOS SUPERIORES 
l
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TERRESTRE I rNSrrucroNAL .!iiY}l^ 2zlotl2ozs ( oruoo t', 22lot/202s o8Hoo /MoNTALVO l 
- --'i

r ..^..-::*--- r - -r--- -.:
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,,]BABAHoYoi,:
TERREsTRE rNSTrrucroNAL tlL1l9lo- i zzlotlzozs I 14H30 ,¿ z2loLl2ozs t' 17H30 , 1I GUARANDA | | -"'-- t -" -- r'

ii,ll

TERRESTRE I trusrtructorunr , euam¡¡oe-eurro : z3lotlzo2s y',- 1oH3o | | zllotlzozs ¿n, rsu+s ¡' :,

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO i

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o I

boletos.

OBSERVACIONES

Por pedido verbal vía telefón¡ca de la directora de Gestión de lnstitutos y Conservatorios Superiores, a fin de, dar
respuesta al requerimiento realizado por la rectora del IST El L¡bertador mediante memorando Nro. SENESCYT-IS-

2024-75439-M, de 27 de diciembre de 2024 donde solicitó "(...) autorizoción pora gestionor el combio de

domicilio de lo matriz del lnstituto Superior Tecnológico El Libertador (ISTEL), octualmente ubicado en el contón
Chimbo, Quinto Rumipomba, Km 7.5, vío o Lo Mogdolena, hacia el Compus Guorondo, locolizodo en el cantón
Guorondo, Ciudodelo Morcopombo, en la intersección de los colles Alfonso Durongo y Gabriel Noboo (...)", se

realizó la visita técnica a las instalaciones del IST El Libertador a fin de verificar la pertinencia referente a

infraestructura para proceder con la autorización del cambio de domicilio de la matriz a la sede ubicada en la
ciudad de Guaranda del referido instituto.

I
Ij
I

NOMBRE: Mónica Ocapana Q.

El presente informe deberá presentarse dentro del

término de 4 días del cumplimiento de servicios

institucionales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que

restituir los valores percibidos. Cuando el

cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su

Delegado

CARGO: Analista de Operaciones 2

F!RMAS DE APROBACIóN

FIRMA DE TA O Et RESPONSABTE DE I.A UNIDAD DEt ] FIRMA DE tA O Et JEFE INMEDIATO DE tA O ET

SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: (arla Sofía Ayora Jara

CARGO: ora de Gestión de lnstitutos y

isu

¡ Reforma Acuerdo M¡n¡ster¡al No. MDT-2015-0290, art.2. Los rubros a reconocer únicamente serán hospedaje, alimentación.
combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta or¡g¡nales, en el caso de
comprobantes de venta físicos, en caso de facturas electrónicas deberán enviar la ¡mpres¡ón RIDE, que just¡fican los gastos
realizados.

NOTA

4lJ

I

1

lr

rio de lnstituciones de Educación
penor


