A

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
P — 0000 014 o5 | 2025|| 1504 1413
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M| 694
RPA RTO DEV
Clase d I
Registro: DEVENGADO g OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: L I —I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L1715972913 OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 198.99
TOTAL PRESUPUESTARIO 198.99
IVA 0.00
SUB - TOTAL 198.99
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 198.99
SON: CIENTO NOVENTA Y OCHO DOLARES CON 99/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR.-hl No. 180. En atencién al memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0175-M donde

se solicita pago de vidticos por la comisién realizada a Latacunga-La Mana-Montalvo-Babahoyo del 20 al 23 de enero de 2025, reunién
con personal del MINEDUC y autoridades.ip

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO ‘7;3 LAVRA VICTORTA

FECHA:
20/05/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 08 05 2025 1413 1413
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 694
RPA RTO DEV
I Cl
Sherrdiod COMPROMETIDO ek OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1715972913  [OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 198.99
TOTAL PRESUPUESTARIO 198.99
IVA 0.00
SUB - TOTAL 198.99
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 198.99
SON: CIENTO NOVENTA Y OCHO DOLARES CON 99/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR.- En atencién al memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0175-M donde se solicita

del MINEDUC y autoridades

pago de viaticos por la comision realizada a Latacunga-La Man&-Montalvo-Babahoyo del 20 al 23 de enero de 2025, reunién con personal

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO 5
CARLOS ANDRES VIERA
ROMAN

FECHA:

13/05/2025

Funcionario Responsable Director Financiero
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

fleme | 549

CuR 143 , -
ufl- /504
Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0175-M

Quito, D.M., 30 de enero de 2025

PARA: Sr. Mgs. Angel Fernando Silva Avalos
Director Financiero

ASUNTO: Solicitud de pago de vidticos de la comision de servicios institucionales, visita técnica a las
provincias de: Cotopaxi, Los Rios y Bolivar

De mi consideracién:
Extendiendo un cordial saludo, me permito informar lo siguiente:

Una vez que la comisién de servicios institucionales fue cumplida por parte de la funcionaria, solicito
cordialmente se delegue a quien corresponda realizar el tramite pertinente para el pago de vidticos, con relacién
al cumplimiento de servicios institucionales realizada, de conformidad al siguiente detalle:

Comisién Provincias: Cotopaxi, Los Rios y Bolivar

® Funcionario: Ménica del Pilar Ocapana Quisaguano;Analista de Operaciones 2, Direccién de Gestion de
Institutos y Conservatorios Superiores.

Adjunto en fisico y digital la documentacién de respaldo correspondiente al cumplimiento de actividades )
institucionales. A0 — 20

QORRT ¥

Particular que informo para fines pertinentes.

\“ »\\ﬁ\' ) J\

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente, .

Documento firmado electronicamente

Sra. Karla Sofia Ayora Jara
DIRECTORA DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES

Anexos:
-01 _sencscyt—sics-dgics-2()25»()()27-m_informacién_a_mineduc#visi[a50772294()0 1738169800.pdf
- 02__delegacién_comision0783240001738169808.pdf
- 03__senescyt-sies-dgics-2025-0082-m_solicitud_vehiculo0071501001738169815.pdf
-04__solicitud_de_servicios_institucionales0438791001738169821.pdf
- 05__hoja_ruta_viaje_cotopaxi_-_los_rios0635239001738169844.pdf
- 06__informe_servicios_institucionales0529942001738169855.pdf
- 07__senescyt-is-2024- 15439-m_solicitud_cambio_de_domicilio0807215001738169864.pdf
- factura_1_2025-01-200703039001738169872.pdf
- factura_2_2025-01-20092987500173816988 1.pdf
- factura_3_2025-01-200992026001738169906.pdf
- factura_4_2025-01-210489441001738169947.pdf
- factura_5_2025-01-220383493001738169956.pdf
- factura_6_2025-01-220356525001738169964.pdf
- factura_7_2025-01-230258064001738169972.pdf
- factura_8_2025-01-23005772700173816998 1 .pdf

Copia:
Srta. Monica del Pilar Ocapana Quisaguano
Analista de Operaciénes 2

mpa

ALl

Punto de Atencion al Usuaria: Whymper £7-37 y Alpallana \ ‘ £L WUEVD
Edificio Matriz: Alpala . , \ EMMF
. Ladigo i’(gstal: . Teléfono: 4-300 j ; 12



| REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
/| DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0170-M

Quito, D.M., 29 de enero de 2025

PARA: Sr. Mgs. Angel Fernando Silva Avalos
Director Financiero

ASUNTO: Solicitud de pago de vidticos de la comisi6n de servicios institucionales, visita técnica a las
provincias de: Cotopaxi, Los Rios y Bolivar

De mi consideracidn:
Extendiendo un cordial saludo, me permito sefalar lo siguiente:

Por medio del presente, una vez que la comisién de servicios institucionales fue cumplida, me permito remitir la
documentacién correspondiente al cumplimiento de actividades institucionales realizada de conformidad al
siguiente detalle:

Comision Provincias: Cotopaxi, Los Rios y Bolivar
® Monica del Pilar Ocapana Quisaguano, Analista de Operaciones 2.

Como fe de lo actuado, adjunto en fisico la documentacion de respaldo, y, solicito cordialmente se delegue a
quien corresponda realizar el trdmite pertinente para el pago de vidticos, con relacién al cumplimiento de
servicios institucionales.

Particular que informo para fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Srta. Monica del Pilar Ocapana Quisaguano
ANALISTA DE OPERACIONES 2

Anexos:
- 01._senescyt-sies-dgics-2025-0027-m_informacién_a_mineduc_visitas.pdf
- 02._delegacion_comisién.pdf
- 03._senescyt-sies-dgics-2025-0082-m_solicitud_vehiculo.pdf
- 04._solicitud_de_servicios_institucionales.pdf
- 05._hoja_ruta_viaje_cotopaxi_-_los_rios.pdf
- 06__informe_servicios_institucionales0183618001738160236.pdf
~factura_1_2025-01-20.pdf .ﬁ Secretarla de Edurasion
- factura_2_2025-01-20.pdf CIBW i Tﬂﬁﬂﬂlﬁmﬁ a8 mnovarmn
- factura_3_2025-01-20.pdf
- factura_4_2025-01-21.pdf
- factura_5._2025-01-22.pdf GWBYQ\U Mlo\
- factura_6_2025-01-22.pdf D =0 ON F A “ERRA

N =4 W W7 | LN
- factura_7_2025-01-23.pdf
 factura_8_2025-01-23.pdf 20 (ol c—j
- 07._senescyt-is-2024-15439-m_solicitud_cambio_de_domicilio.pdf

Punta de Atencion al Usuario: Whymper £7-37
Edificio Matriz: !
bodi(;o Postal: 17

auii Jf

lrma




e REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES
MO-DGICS-2025-001

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
15/01/2025

VIATICOS ‘ X MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS I [ ALIMENTACION | |
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CEDULA DE IDENTIDAD ) PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
OCAPANA QUISAGUANO MONICA DELPILAR ./ ANALISTA DE OPERACIONES 2

1715972913 /

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Latacunga — Cotopaxi NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
La Mana — Cotopaxi DIRECCION DE GESTION DE INSTITUTOS Y
Montalvo — Los Rios CONSERVATORIOS SUPERIORES

Babahoyo — Los Rios

FECHA LLEGADA (dd- ,
ZE;::)A SALIDA (dd-mmm- R — mmm-asaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
20/01/2025 07HOO 23/01/2025 .- 16h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
e  Modnica Ocapana

e |van Rivadeneira

e  Conductor

Mediante correo electronico del 13/de enero de 2025, la Directora de Gestidn de Institutos y Conservatorios Superiores dispuso a
Ménica Ocapana e Ivan Rivadeneira “realizar la visita técnica en las provincias de: Cotopaxi y Los Rios a los institutos:

e [ST Vicente ledn matriz U.E. Vicente Leon,
e ST La Mand Distrito de Educacion,

e /ST Babahoyo U.E. Babahoyo e

e ST Babahoyo U.E. Aguirre Abad.

/7 P )
En las fechas: 20 de enero al 23 de enero de 2025”. /~

En ese sentido, se cumplird con la siguiente agenda.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Dfa 1: 20 de enero de 2025/

- 07:00£09:301raslado Quito - Latacunga.

- 09:30 - 10:00 Reunidén CZ3 y rector IST Vicente Ledn.

- 10:00 - 14:00 Vijsita técnica IST Vicente Ledn infraestructura MINEDUC.
- 14:00< 17:00’{raslado Latacunga — La Mana.

Dfa 2: 21 de enero de 2025 /

- 08:00 - 09:00 Reunion CZ3 y rector IST La Mana.

- 09:00 - 13:00 Visita técnica IST La Mana infraestructura MINEDUC.
- 13:00 <16:30 Traslado La Mané - Babahoyo.

Dia 3: 22 de enero de 2025 /

- 08:00-09:00 Reynidn CZ3 y rector IST Babahoyo.

- 09:00=09:30 Ffaslado terrestre a Unidad Educativa Aguirre Abad MINEDUC.

- 09:00 - 11:30 Visita a la infraestructura Unidad Educativa Aguirre Abad (IST Babahoyo).
- 11:30.412:00 Traslado terrestre a Unidad Educativa Babahoyo MINEDUC.

- 12:00-17:00 Visita a la infraestructura Unidad Educativa Babahoyo (IST Babahoyo).




Dia 3: 23 de enero de 2025
- 08:00-16:00 Traslado Babahoyo - Quito.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA

(Aéreo, terrestre, TNRC;rSBlf glg'EE RUTA FECHA FECHA HORA

maritimo, otros) dd-mmm-aaaa HORNBhm dd-mmm-aaaa hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO — COTOPAXI 20/01/2025 | 07H0O 20/01/2025 09H30 /

TERRESTRE INSTITUCIONAL COT&T{\’&‘ kA 20/01/2025 14H00 20/01/2025 | 17HO0 }
LA MANA -

TERRESTRE INSTITUCIONAL 21/01/2025 ¢ 21/01/2025
e /01/ 13H00 /01/ 16H30
BABAHOYO -

TERRESTRE INSTITUCIONAL 22/01/2025 22/01/2025 '
BT /01/ /| 09HOO /01/ 09H30
MONTALVO - /S

TERRESTRE INSTITUCIONAL 22/01/2025 22/01/2025
ENEREOVE /01/ 11H30 /01/ 12H00

TERRESTRE INSTITUCIONAL | BABAHOYO - QUITO | 23/01/2025 ,| 08HOO | 23/01/2025 ,| 16HO0 #{

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 2201330163
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE HRMA DE LAO El. RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
/ ot Y%
{
MONICA OCAPANA QUISAGUANO " KARLA AYORA JARA
ANALISTA DE OPERACIONES 2 DIRECTORA DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES
PUBLICOS

FIRMA DE LA AUTORIQAD NOMINADORA O SU DELEGADO

iy

NOMBRE

L RESPONSABLE DE AUT!

2019-112

IZAR LA COMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-

RAMIRGQ'MARCELO TORRES TOBAR
'SUBSECRETARIO DE INSTITUTCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes
e £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Mdaxima
Autoridad o su Delegado.




REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ~ FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

| CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 24/01/2025 ,

MO-DGICS-2025-001

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ~ PUESTO QUE OCUPA: _
- OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR - ANALISTA DE OPERACIONES 2
| 1715972913 ;
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
- SERVIDOR B
 Latacunga — Cotopaxi - DIRECCION DE GESTION DE INSTITUTOS Y
L2 Mané — Cotopaxi - CONSERVATORIOS SUPERIORES

Montalvo - Los Rios

| Babahoyo — Los Rios
| Bolivar - Guaranda

' SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

®  Monica Ocapana
e  |van Rivadeneira
e Edison Calderdn, conductor

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

j Mediante memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-0027- M, de 07 de septiembre de 2024 la directora de Gestién de
- Institutos y Conservatorios Superiores informd a las Coordinaciones Zonales el Cronograma de visitas en conjunto SENESCYT —
| MINEDUC y resalto “(...)las visitas en conjunto tienen por objetivo trabajar en equipo para establecer soluciones a los problemas

de convivencia, asi como articular acciones de cooperacién mutua para el uso de espacios e intervenciones para el proceso de
evaluacion con fines de acreditacion realizado por el Consejo de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior CACES”.

Por tanto, mediante correo electrénico del 13 de enero de 2025/ la Directora de Gestidn de Institutos y Conservatorios
Superiores dispuso a Monica Ocapana e Ivan Rivadeneira “realizar la visita técnica en las provincias de: Cotopaxi y Los Rios a los
institutos:

e ST Vicente leén matriz U.E. Vicente Ledn,

e /ST La Mand Distrito de Educacion,

e IST Babahoyo U.E. Babahoyo e

e /ST Babahoyo U.E. Aguirre Abad.

, : /7 y
| En las fechas: 20 dgenero al 23 de enero de 2025”7

| En ese sentido, se cumplira con la siguiente agenda.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

' Dia 1: 20 d@ enero de 2025 /

- 07:00£09:00 fraslado Quito - Latacunga.
09:30 - 10:00 Reunion CZ3, rector IST Vicente Ledn y Distrital Cotopaxi.
10:00 - 13:00 Visita técnica IST Vicente Ledn infraestructura MINEDUC a ser entregada como comodato a favor de la
SENESCYT.

- 13:0016:30 Traslado Latacunga — La Mana.

| Dia 2: 21 dé enero de 2025

07:30 - 08:00 Traslado interno Ciudad La Mana
08:00 - 09:00 Reunidn con Distrital MINEDUC, y rector IST La Mana.
09:00 - 13:00 Recorrido y visita técnica infraestructura IST La Mana infraestructura MINEDUC y terreno a ser recibido ;
en donacién por el GAD de La Mana.

- 13:00>17:30 Traslado La Mané - Caluma.




CALUMA - ! A
TERRESTRE INSTITUCIONAL 22/01/2025 22/01/2025 v
MONTALVO /01/ 07HOO ¢ /01/ p 08H00
MONTALVO - %
TERRESTRE INSTITUCIONAL 22/01/2025 v y 4
BABAHOYO /01/ 7 09H30 22/01/2025 10H30
BABAHOYO- F
TERRESTRE INSTITUCIONAL 22/01/2025 ¥ 22/01/2025 7
GUARARDA /01/ 14H30 /01/ / 17H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUARANDA - QUITO 23/01/2025 ;/" 10H30 23/01/2025 15H45 4~

NOTA: En caso de haber utilizado transpor'tme' 'bdblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pasesgmbo'rdo o
boletos.

OBSERVACIONES

Por pedido verbal via telefdnica de la directora de Gestidn de Institutos y Conservatorios Superiores, a fin de, dar |
respuesta al requerimiento realizado por la rectora del IST El Libertador mediante memorando Nro. SENESCYT-IS- |
2024-15439-M, de 27 de diciembre de 2024 donde solicitd “{(...) autorizacion para gestionar el cambio de |

domicilio de la matriz del Instituto Superior Tecnoldgico El Libertador (ISTEL), actualmente ubicada en el cantdén

Chimbo, Quinta Rumipamba, Km 1.5, via a La Magdalena, hacia el Campus Guaranda, localizado en el canton |
| Guaranda, Ciudadela Marcopamba, en la interseccion de las calles Alfonso Durango y Gabriel Noboa (...)", se |

realizé la visita técnica a las instalaciones del IST El Libertador a fin de verificar la pertinencia referente a |

infraestructura para proceder con la autorizacidon del cambio de domicilio de la matriz a la sede ubicada en la
ciudad de Guaranda del referido instituto.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO T NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4.-dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se

“ cumplimiento de servicios institucionales sea superior
NOMBRE: Mdnica Ocapana Q. al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la
CARGO: Analista de Operaciones 2 autorizacion por escrito de la Mdxima Autoridad o su
Delegado
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
] SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DELJ UNIDAD

demorara e incluso de no presentarlo tendria que |
restituir los valores percibidos. Cuando el |

NOM BRIEI;)(/zarIa Sofia Ayora Jara MBRE: Ramirozércelo Torres Tobar
CARGO: Directora de Gestion de Institutos y ARGO: Subsecretario de Instituciones de Educacion
Conservatorios Superiores Superior |

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente serdn hospedaje, alimentacion,
combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales, en el caso de
comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electronicas deberan enviar la impresion RIDE, que justifican los gastos
realizados.



