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ROBANTE UN¡CO DE

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNñVA.1ION

9999 SECRETARIA DE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA GENTRAL

0000

Fecha Elaboración

024 03 2025

No.

6s6 I Stq

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobante

Beneflciario:

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación 0

1 71 3308359 ME EGAS WENDY IVONE

AFECTACION PRESU PUESTARIA

UBGSPPG PY ACT ITEM FTE oRG N. Prest DESCRIPCION MONTO

000000l 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnter¡or

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: JAME EGAS WENDY IVONE: En atención a memorando. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0804-Ml mediante el cual se

solicita pago de viáticos por la comisión realizada a lbarra - Urcuquí del 20-02-2025 al21-02-2025, archivo pasivo, organizado, clas¡f¡cado,

loliación, inventariado y codificado. HL 101. CR

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

27t0312025

üün¡ vicron¡¡
P¡RRL INC¡

¡'unc ion¿rio Rcspons¿ble

CARIOS ANDRES
ROMAN

Direcbr Fin¡ncicro

VIER¡

Reporte I rptcomprobantecastos.rdlc



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUP€RIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPEBIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

024 03 2025 5746s6

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobante

Benef ic¡ar¡o:

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenla
Monetar¡a:

Numero Operación

1713308359 IJAME EGASWENDY TVONE

0

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADOI

APROBADO

FECHA:

2710312025

Func;onario Rcs|x)nsablc l)irr'ck)r Fin¡ncic(



COMPROBANTE ISTRO

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVA(:ION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Feporte I rptComprobantecastos.rdlc

Fecha Elaboración

019 03 2025

No.

574 I Stq

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

COMPROMETIDO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación 0

Benef¡ciar¡o: 1713308359 l¡A¡rle eCls WENoY lvoNE

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PYSPPG ACT ITEM UBG FTE ORG N. Presl DESCRIPCION MONTO

00000001 000 001 530303 1701 002 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnter¡or

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: JAME EGAS WENDY IVONE.- En atención al memorando. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0804-Ml mediante el cual se

sol¡cita pago de viáticos por la comisión realizada a lbarra-UrcuquÍ-lmbabura del 20-02-2025 al 21-02-2025, archivo pasivo, organizado

clasificado, foliación, inventariado y cod¡ficado

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2010312025 ffi*i'i*xsr#13
CARLOS ANDRES VIER}
ROMAN

F_uncionario Responsable D¡recbr ljinancicro



UNICO

159 SECHETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaborac¡ón

019 UJ 2025

No.

574 574

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

COMPROMETIDO

GASTOS

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación

1713308359 IJAME EGAS WENDY IVONE

0

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROEADO:

APROBADO

FECHA:

20103t2025

Funcionar¡o Responsable I)ircc0r fJin¡nciero

Heporte I rptcomprobantecastos.rdlc
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D o c tunento fi rnrudo e le ctró nic am e nte

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:
Sra. Psic. Pamela Leonella Saritarna Mora
Directora de Talento Humano

gf/vc

C, K ( §6 /
Arvwvt)-.*r"¡.frl;k¿t"-

ffi*rpúBucr
..*Í::,, oEt tcuA[}(}R-Tf 

u\ s rPI'

Cv Ñ: ,\11

§€, b6b

/zolr
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Ciencia, Xecnología e lnnovaciún

@L(bsb
Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-DADM-2025'0804-MI

Quito, D.M.,26 de febrero de 2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideración:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS

SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se

remite los formularios y anexos para el tramite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por los Servidores de la Unidad de Gestión Documental y Archivo:
Wendy Jame, Jacqueline Flores, Wilson Carera, Bladimir Parraga.

o Solicitud de Autorización para el Cumplimiento de Servicios Institucionales
o lnforme de Cumplimiento de Servicios lnstitucionales
o Anexos del Servicio Institucional

Anexos: https://cloud-pro.senescyt.gob.eclindex.php/s/wJBoHzxD49Tsczs

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

§ :r*:'?"t¡üi: ::k"'Ji#l

' Docuñenta htnado clactrtntcatrenle pór Ou púx
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Secretaría de Educación Superior,

Ciencia, Tecnología e lnnovación

soucrruD DE AUToRrzAc¡óru paRt cuMpuMtENTo DE sERvrctos rNsrrruc¡oNArEs
\.IrO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓru PNRR CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES: WIJ E-DADM-2025-001
:ECHA DE SOLICITUD

19-Febrero-2025

vrATrcos x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

\PELLTDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVTDOR:

AME EGAS WENDY IVONE

:EDULA DE IDENTIDAD: 1713308359

)UESTO QUE OCUPA:

\UXILIAR DE ARCHIVO

:IUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

BARRA - uncuouÍ/ TMBABURA

\¡OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

>rR¡ccróru ADMt NtsrRATtvA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

20-02-202s 08:00 2L-02-2025 19:30

;ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ruILSON CARRERA, WENDY JAME, BLADIMIR PARRAGA, JACQUELINE FLORES Y JORGE FALCONES (CONDUCTOR)

SCNIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

omo parte del apoyo que se brinda a la Coordinación Zonal 1, y en cumplimiento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero t

023, suscrito por la Mgs. Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educación Superior, Cienc¡a, Tecnología e lnnovación, establece:
(...) Artículo 2.- Los otribuciones de la Comisión instituc¡onol señolodo en el ortículo precedente, serán los siguientes:

..) b) Apoyor y asesoror o lo Coordinoción Zonot de Educoción Superior, Ciencio, Tecnologío e lnnovoción-Zona 7, en los occiones odministrotivos, legole
'noncieros, operotivos, técnicos y tecnológicos que se requieran, poro lo ejecución de todo lo inherente o lo ex Empreso Públ¡co SIEMBM EP, considerondo su gos

orriente y el "Prcyecto ciudod del conocimiento" poro su bojo y/o cierre.".

lediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988-M| de 26 de agosto de 2024, se comunica al cronograma establecido en la hoja de ruta

egu¡miento de actividades "Gestión lnterna de gestión Documental y Archivo" - Apoyo Acuerdo Nro. SENESCYT-023-005.

4ediante sumilla inserta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-M| de 12 de febrero de 2025, se autoriza la solicitud de movilización y

laboración de salvoconducto 20-21 de febrero de 2025

on base a lo expuesto, se planificó viajar a la Czl con el objetivo de verificar ln Situ el grado de avance al proceso de regularización de document,

orrespondientes al "Fondo Documental de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P"., e implementar proced¡m¡entos de taxonomía documental y directrices para

Itervención de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperación, al respecto, me permito detallar las act¡v¡dades que se ejecutaráry'en

¡s¡ta in situ:

echa : jueves 20-02-2025

o 08:00 - 10:00 Movilización Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel de

Urcuquí.
¡ 10:00 - 11:00 Reunión de trabajo en la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel de Urcuquícon Paul Rivera responsable

del proceso de transferencia documental.
o 11:00 - 13:30 Revisión del estado de los Archivos y cumpl¡miento de la hoja de ruta de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS).

o 13:30 - 14:00 Almuerzo.
o 14:00 - 17:30 Trabajo en campo e implementación de procedimientos de taxonomía documental y directrices para la intervención de los exped¡entes

de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBM EP.

echa : viernes 27-02-2025

07:00 - 08:00 Movilización Hotel-¡nstalac¡ones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel de Urcuquí.

08:00 - 16:30 Trabajo en campo e implementación de procedimientos de taxonomía documental y directrices para la intervención de los expedientes

de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

16:30 - 19:30 Movilización de Urcuqui hac¡a Planta Central SENESCyT Quito.

unto de Atención al Usuar¡o: [i hynr¡rer [7-37 y Alpallana, rdifiuir üetf*s. üui

dificis llatriz:llipallana [7-183 entre Av. ilieqo de Almaqro y Whymper.

odigo Postal: 17151f;. üuíii - iruadnr. IelÉfsnu: 5$3-2 3SJ4-30ti ftwfrffff ll



REPÚBLICA

Funto de Atención al Usuario: Whymper E7-37 y Alpallana, edificis 0elfos, luito
Edificio lfatriz: Alpallana t7-1BJ entre Av. 0iego de Almagro y lYhymper.

§údigo Poslal:170518.luito - [cuador. Teláfano: 593-2 3934-308

www.educacionsuperior.gob.ec

Secretaría de Educaciún §uperior
I ir

I
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TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO - URCUQUI 20-02-2025 10:00

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
URCUQUI. QUITO 2t-02-202),/ 16:30 2L-O2-2025 19:30

DATOS PARA TRANSFERENCry

NOMBRE DEL EANCO: BANCO DEL PICHINCHA

FIRMA DE tA O EL SERVIDOR SOLICÍTANTE lnue oe LA o EL gdsnorusnaf DE t.e uNTDAD so{rctrnrurr

/

lOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:

WENDY IVONE JAME EGAS

CARGO: AUXILIAR DE ARCHIVO

\OMBRE !A UNIPAD SOLICITANTE:

IERAáVADENEIRA

ADMINISTRATIVO

FIRMA DE tA AUTOR¡DAD NOMINADORA O SU DELEGADO

-)
ftfq)uD,€SnO

NOTA: Esta solic¡tud deberá ser presentada para su Autorizac¡ón, con por lo
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autor¡dad Nominadora autorice.
De no exist¡r disponibilidad presupuestaria, tanto la sol¡c¡tud como la

autorizac¡ón quedarán ¡nsubsistentes

El informe de Serv¡c¡os lnstitucionales deberá presentarse dentro del término
de 4 días de cumplido el serv¡c¡o ¡nst¡tucional
Está prohibido conceder serv¡cios instituc¡onales durante los días de descanso

obligatorio, con excepción de las Máximas Autor¡dades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

lOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO:

MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ffffirtffff fi
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Punto de Álencién al Usuario: t{hynrper t7-37 y Alpallena, edifirit üelfas, üuiio
Edilicio llatriz: Aipeltarra [7-]83 entre Av. ilitq¡u r]r Alnragro y Whyniprr.

Código Pastal:17C518" üuirc - Icuadnr. Ieléfono: 5$J 2 JgJrt-3Gü
y,i\,r",¡/.8=ila¿ [i &nsupel iol. gob^ec

Secretaría de Educacién §uperior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

NrO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓru PNRA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES WIJE-DADM-2025-OO1

FECHA DE INFORME

2s/021202s

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

WENDY IVONE JAME EGAS

CEDULA DE IDENTIDAD: 1713308359

PUESTO QUE OCUPA:

AUXILIAR DE ARCHIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

TBARRA - uncuquí/ TMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

or REccróru ADMtNtsrRATrvA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: : WILSON CARRERA, JACQUELINE FLORES, WENDY JAME, BLADIMIR PARRAGA Y

JORGE FALCONES (CONDUCTOR)

INFORME DE ACTMDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

lNFORME DE ACTIVIDADES:

Día 1:

20 I 02 / 2025; 08 :00- 18 :00

Actividad 1 08:00-11:00

o Movilización Planta Central Quito al destino lnstalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón

San Miguel de Urcuqui.

Actividad2 11:00-12:00

¡ Reunión de trabajo para determinar el volumen documental de avance indicado durante el mes de enero, que

corresponde a lo reportado a través de lnforme NTo. SENESCYT-CZ1-GD-lNF-2025-0002, de 3 de febrero de 2025.

Actividad3 12:00-13:30

. Constatar ¡nventarios documentales consolidados, los cuales fueron contrastados por el personal técnico de la Gestión

lnterna de Gestión Documental y Archivo, dependiente de la Dirección Administrativa, con la documentación física.

Actividad4 13:30-14-30

¡ Verificar el cumplimiento de los procesos de Taxonomía sobre los documentos reportados

Actividad5 14:30-15:30

o Almuerzo

Actividad6 15:40-18:00

o lmplementar procedimientos de Taxonomía Documental y directrices para la intervención de los expedientes de la
Serie Documental Convenios Marco de Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

ffrilfrffff ll
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Punts de Atención al Usuario: Ylhynrper E7-37 y Alpallana, ediflrin üelfr:s, flr¡ito

tdificio I'latriz: Alpaliana ill-l83 entre Av. niego de Alnragru y Whynrpu.

todígo Postal: 17C518. 0uiro - lcuador. Teléfsno: 5ü3-2 Ig34-30ü
,,';il.',v.r¡ducacinnsuperiol.gob"ec

Secretaría de [dueación §uperior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

Día2:
2L I 02 / 20 I 25; 08 :00- 16 : 30

Actividad 1 08:00-20:30

¡ Trabajo en campo en una sola jornada laboral, se realizó la implementación de procedimientos de taxonomía
documental y directrices para la intervención de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de

Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

. lntervenc¡ón de los Convenios de Cooperación lnter¡nst¡tucionalfechas extremas 2013-2020.

Actividad2 16:30-17:00
o Almuerzo

Actividad3 17.00-20:30
. Retorno a la ciudad de Quito

PRODUCTOS AI-CANZADOS:

1. Archivo pasivo, organizado, clasificado, foliación, inventariado y codificado.
2. lnventario consolidado de la documentación pasiva institucional.

I CONCEPTO

I llojam¡ento

I Alimentación

I Al¡mentac¡ón

I Al¡mentación

FECHA

20l02l2O2s

201021202s

21l02l2O2s

211021202s

N" FACTURA I VALOR

002-00s-000002376 | 40

001-001-000000786 | 7,s0

000001822 5./
001002-000009443 I a.zs

TOTAL: | 58.75

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se ref ieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

FECHA

dd/mmm/aaa
20/02/2O2s 211021202s

HORA

hh:mm
08:00 20:30

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO - URCUQUI 20-02-2025 08:00 20-02-2025 11:00

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
URCUQUI- QUITO 2L-02-2025 15:30 2t-o2-2025 20:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COM¡SIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrar¡o la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos.

Cuando el cumpl¡m¡ento de servicios institucionales sea superior al número de

días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima

Autor¡dad o su Delegado

NOMBRE: WENDY IVONE JAME EGAS

CARGO: AUXILIAR DE ARCHIVO

fTMfiffi II



Secretaría de Educación §uperior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

NOMBRE: MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Punts de Atención al Usuario: lYhymper E7-37 y Alpallana' ediflcin ilelfas, Üui{o

Edificir l'latriz: Alpallana [7-18] entre Av. Dieqo dt Atnragru y \{hvmper.

Ciidigo Postal: 170518. 0uit¡ - [cuador. IelÉlono: 5g¡-2 ¡934-]00

wu¡w"educacinnsuperior.gob.ec
fcffirtffi $



RUC: 1004180616001

IACIURA

001 002' 00000?443
ruúmeno DE AUToRrzacrótt

21022025011 004r 80ór 600t 2001 0020000094431 234567812

AMBTENTE pnooucclóru

¡lvusróru NoRMAL

2102202501 1 004r 80ór ó00r 200r 0020000094431 234s67812

HERNANDez cTo¡ÑO ANGET ENRIQUE

100% cHoNERO

DIRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE

DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS

CONTRIBUYENIE ESPECIAT No.

OBTIGADO A ttEVAR CONIABIIIDAD: NO

CAtIFICACION ARIESANAT No.0559ó8

CONTRIBUYENTE DE REGIMEN GENERAL

mzÓ¡I socIAL / NoMBRES Y APELLIDoS WENDY JAME

roennncrcróH r7r330835e Ei?jiár'= 2t-02-202s reuerouo oee26463le

orReccrór,r eutTo

EA 222ó I ESTOFADO DE ALBACORA 3.75 0.00 3.75

BQ o I BOLON DE QUESO 2.50 0.00 2.5C

emoil:
toclurqdor:

Olros:

wnedyjome@hotmoil.com

DAVID CAMPO

lrrecrvol¿.zsl ol

SUBTOTAL 15% 0.00

SUBTOTAL O % 6.2s

SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.25

DESCUENTO O% 0.00

DESCUENTO 15% 0.00

rcE 0.00

tvA 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 6.25





l__!oANc EASTIDAS CARMEN ED|TMA
PREPARACIÓil Y SUMINISTRO Dr
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-MI

PARA:

Quito, D.M., 12 de febrero de2025

Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

ASUNTO: SOLICITUD DE MOVILIZACIÓN Y AUTORIZACIÓN PARA
ELABORACIÓN »B SALVOCONDUCTO 20-21DE, FEBRERO DE2O25

De mi consideración:

Me refiero al memorando Nro. SENESCYT-CZ[-2025-0338-M de 04 de f'ebrero de 2025,

mediante el cual la Coordinadora Zonal de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e

lnnovación Zonal l, indica: "En atención al memorando Nro.
SENESCYT-SENESCYT-2023-0032-MI de f'echa 19 de enero de2023, a través del cual

solicitó a esta Coordinación Zonal,lo siguiente: " ... en plazo máximo de 72 horas, remita

un informe detallado sobre el esfado en que se eilcuentra el fondo documental recibido
de la ex Empresa Pública SIEMBRA EP., así como la hoja de ruta que Ia Coorditruciótt
Zonsl a su corgo, ha establecido para la identificación y aplicación de los procesos de

taxononúa doutmental, conforme los lineamientos emitidos por la Dirección
Administrativai cuy-os avonces c¡ue deberdrt ser informados de manera mensual o este

Despacho".

Al respecto, se adjunfa el informe mensual del avance de regularizoción del Fondo
Docunrcntal perteneciente al mes de enero 2025, dando esfricto cumplimiento a lo
rec1uerido, particular clue se comunica para los fines pertinenfes"

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988-MI de 26 de agosto

de 2024, se infbrma: "Al respecto, en atención a lo dispuesto, me permito adjuntar la
"HOJA DE RUTA SEGUIMIENTO (Regularización del Fondo Documental SIEMBRA
EP y ENFARMA EP)" elaborada en el ámbito de competencia de la "Gestión Interna de

gestión Documental y Archivo", para su aprobación y firma de considerarlo pertinente."

Bajo este contexto, en virtud del cronograma aprobado y como parte del apoyo que este

Despacho brinda a la Coordin acíón Zonal l, con el fin de que los Archivos e infbrmación
de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P, cumplan con los lineamientos para la

transferencia de documentos y poder veriflcar In Situ el grado de avance reportado

respecto al proceso de legularización de documentos, así como el cumplimiento del

cronograma establecido, y asesoría para la intervención la SERIE DOCUMENTAL
CONVENIOS MARCO DE COOPERACIÓN, solicito de la manera más comedida se

sirva disponer a quien corresponda la asignación de un vehículo para el traslado del

personal técnico de la Gestión Interna de gestión Documental y Archivo, para la
ejecución de las siguientes actividades:

Fecha de salida: jueves 20 de f'ebrero de 2025

Cocigo Poslal: l"iji"ij. 
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-MI

Quito, D.M., 12 de febrero de2025

Destino: QUITO - instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el
Canrón SAN MIGUEL DE URCUQUÍ oMBABURA)
Motivo: VERIFICAR EL AVANCE REPORTADO Y BINDAR ASESORÍA
RESPECTO A LA IMPLEMENTACIÓN »8, PROCEDIMIENTOS DE TAXONOMÍA
DOCUMENTAL A LA SERIE DOCUMENTAL CONVENTOS MARCO DE
COOPERACIóN; ARCHIVOS QUE SE ENCUENTRAN BAJO CUSTODIA Y
ADMINISTRACIÓN DE LA COORDINACIÓN ZONAL I.
Hora de partida: 8:00

Fecha de retorno: Viernes 2l de f'ebrero de 2025

Desrino: sAN MIGUEL DE URCUQUÍ (IMBABURA) - QUITO
Hora de llegada a Planta Central: l9:00

Número de servidores: 4

Detalle de Servidores delegados: Sr. Wilson Fernando Carrcra Churta (Email:

wcarrera@senescyt.gob.ec), Srta. Wendy Ivone Jame Egas (Email:

wjame@senescyt.gob.ec); Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde (Email:
gflores@senescyt.gob.ec); y, Sr. Jorge Bladimir Párraga Ortega (Email:

jparraga@ senescyt.gob.ec);

Por la atención dada a la presente, anticipo mi agradecimiento.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

D o c ume nto firnndo e I e c tró nic am e nt e

Lcdo. Victor Hugo Chiliquinga Mazon
ANALISTA DE CERTIFICACION, DOCUMENTACION Y ARCHIVO 3

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaranrillo
Analista de Transporte

Sr. Dr. Wilson Fernando Canera Churta
Analista de Gestión Documental y Archivo 2

Sra. Wendy lvone Jame Egas

Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria
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§errrtaria dt [ducaciün §up*riur,
[irnri*, TeerotogÍa a lnnoraciúr

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-MI

Quito, D.M., 12 de febrero de2025

Sr. Jorge Bladinril Pan'aga Ortega
Auxiliar Servicios
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