
LL

COMPROBANTE UNICO DE

stos.rdlc

Fecha Elaboración

024 03 2025

No.

65s I SZS

159 SECRETAFIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION
oooo SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo

ADMINISTRATIVOS DE

de
DEVENGADO

Clase de
Gaslo: OTROS GASTOS

RPA RTO DEVI__Irl-r-1 I IBeg¡stro:

Banco:

Comprobante GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operac¡ón

1707961387 I rlones ELIZALDE GLADYS JACOUELINE

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

SPPG PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

0001 000 001 530303 1701 002 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. ÍOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

0000 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCBIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE,- En atención al memorando. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0804-Ml mediante el cual se

.ol¡tita p"go de viáticos por la com¡sión realizada a lbarra-UrcuquÍ-lmbabura del 20-02-2025 al21-02-2025, archlvo pasivo, organizado,

clasif¡cado, inventariado y codif¡cado. HL.l00. CR

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2710312025

.CARTOS AÑDRES VIERA
:ROMAN

[:unc¡onario Responsablc Director Firarcicro



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPEBIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOH CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

)24 2025

No.

655 I SZS

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Benef iciario:

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operac¡ón 0

1707961387 IFLORES ELTZALDEGLADySJACOUELTNE

DEDUCC¡ONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

27t03t2025

I-unciooaÍo Re\po¡\ablc l)ircahr l.in¿ncic()

Reporte I rptComprobantecastos.rdlc



UNICO DE B

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

rptComprobanteGastos.rdlc

Fecha Elaborac¡ón

319 03 2025

. CUR No.

573 573

ADMINISTHATIVOS DE GASTOS

de
COMPROMETIDO

Clase de
Gasto: OTROS GASTOSRegistro:

Banco:

Comprobante

Beneliciario:

GASTOS

Cuenta
Monetaria;

Numero Operac¡ón 0

1707961387 IFLORESELIZALDEGLADYSJACQUELINE

RTO DEV

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ACTSPPG PY ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

0000001 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE.- En atención al memorando. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0804-Ml mediante el cual se

solicita pago de viáticos por la comisión realizada a lbarra-Urcuquí-lmbabura del 20-02-2025 al21-02-2025, arch¡vo pas¡vo, organizado.
clasificado, inventariado y codificado

DATOS APROBACION

ESTADO BEGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

20t03t2025

Hffi{$toir"it* ,o""tro
UIÉG1ÍIfTICURI o TRUJI LLo
El¿¿tEir{It
iá{trH$

liuncionario R.spons¿ble

f"n r,o. ANDRES VTERA
fil-;RoN

Lqi

Diractor IJinanciero



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTBAL

0000

Reporte rdlc

Fecha Elaboración

019 l3 2025 573 573

ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Benet¡ciar¡o:

COMPROMETIDO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación 0

1 707961 387 LORES ELIZALDE GLADYS JACOUELINE

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO] APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2010312025

Funcionario RasF)ns¿blc Direc()r F¡nanciero



D o c ume nto fi rnwd o e le ctró nic am e nte

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:
Sra. Psic. Pamela Leonella Saritama Mora
Directora de Talento Humano
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Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0804-MI

Quito, D.M.,26 de febrero de 2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideración:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PATS PARA LAS Y LOS

SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se

remite los formularios y anexos para el tramite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por los Servidores de la Unidad de Gestión Documental y Archivo:
Wendy Jame, Jacqueline Flores, Wilson Carrera, Bladimir Parraga.

. Solicitud de Autorización para el Cumplimiento de Servicios Institucionales
o lnforme de Cumplimiento de Servicios Institucionales
o Anexos del Servicio Institucional

Anexos: https://cloud-pro.senescyt.gob.eclindex.php/s/wJBoHzxD49Tsczs

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

:3 :;".;:f 
ría:re.Ect ::e:'''rt eu;"' ;'Lr'
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Punts de Atención al Usuario: Whynrper [7-"17 y Alpallana, edificin üe]fo*, üuitr
[dificio f{atriz: Aipeliana [7 183 entrr Av. liego rh Alniagru y ?f§ynrp*r.

tédigo Fostal: 17*518.fli¡iic - lcuadrr. TelÉfono:5ü3-? 3934-3ü0
r,rr¡i¡"eiiu;ai;i rnsupelior.gob.eu

§ecretaría de Educación §uperior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

INFORME DE SERVlCIOS INSTITUCIONALES

NrO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓru PNRA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES: GJFE-DADM-2025-001

FECHA DE INFORME

2s/02l20/2s
DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

CEDULA DE IDENTIDAD: t707961387

PUESTO QUE OCUPA:

SECRETARIA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

TBARRA - uncuquí/ TMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

orRrcclóru ADMrNrsrRATtvA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: WILSON CARRERA, WENDY JAME, BLADIMIR PARRAGA, JACQUELINE FLORES Y

JORGE FALCONES (CONDUCTOR)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Día 1.:

20 / OZI 2025; 08 :00- 18 :00

Actividad 1. 08:00 a 11:00

¡ Movilización Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel
de Urcuquí.

Actividad 2. 11:00 a 12:00

¡ Reunión para ddeterminar el volumen documental de avance indicado durante el mes de enero, que corresponde a lo reportado
a través de lnforme Nro. SENESCYT-CZ1-GD-lNF-2025-0002, de 3 de febrero de2O25.

Actividad 3. 12:00 a 13:30

. Constatar ¡nventarios documentales consolidados, los cuales fueron contrastados por el personal técnico de la Gestión lnterna de

Gestión Documental y Archivo, dependiente de la Dirección Administrativa, con la documentación física.

Actividad 4. 13:30 a 14:30

r Verificar del cumplimiento de los procesos de taxonomía sobre los documentos reportados.

Actividad 5. 14:30 a 15:30

¡ Almuerzo

Actividad 6. 15:40 a 18:00

. lmplementar procedimientos de taxonomía documental y directrices para la intervención de los expedientes de la Serie

Documental Convenios Marco de Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

Día2

2L I oz I 2025; 08 :00-20: 30

ffffirtffff lÍ
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Punts de Atenciún al Usuario: llhymper [7-,i7 y Alpallena, edificio üelfos, üuitn
Edificio l{atriz: Alpallarra [7-183 entre Av. üieqo de Almagro y Wirynrper.

Codigo Fostal:170518.0t¡irc - lcuador. Ieléfsno: 5gJ-2 i934-J00
'"¡r,' iv.ef; u*¡cionsuperiol.gob.ec

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

Actividad 1. 08:00 a 16:30

¡ Trabajo en campo en una sola jornada laboral, se realizó la implementación de procedimientos de taxonomía documental y
directrices para la intervención de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperación del fondo
documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

. lnteryención de los Convenios de Cooperación lnterinst¡tuc¡onal fechas extremas 2013 -2020

Actividad 2. 16:30 a 17:00

¡ Almuerzo

Actividad 3. 17:00 a 20:30

. Retorno hacia la ciudad de Quito

PRODUCÍOS ALCANZADOS:

1. Archivo pasivo, organizado, clasificado, inventariado y codificado.
2. lnventario consolidado de la documentación pasiva institucional.

coNcEPTO I FECHA

llimentación(almuerzo) 120/02l202s-----r------
Aloiamiento (hotel) | 2010212025

Al¡mentación(desayuno) | 2110212025

Alimentación(almuerzo) 121/0212025
Atimentación --l---

N'FASTURA I VALOR

001-001-000000790 | 10,2s

002-005-000002373 | 40,00,2

oo1oo2 ooooo9441 -aqri - -
TOTAL: | 61,50

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplim¡ento del servicio

FECHA
20lO2/2O2s 2L102/2O2s

HORA
8:00 20:30

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO. URCUQUI 20-02-202s 08:00 20-o2-202s 11:00

TE RRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
URCUQUI. QUITO 2L-02-202s 16:30 2t-02-202s 20:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

ffwiffff ll
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Punto de Atención al Usuario: Whymper t7-37 y Atpallana, edificio [elfos

[díficio f{atrir: Alpallana [7-]83 entre Av. I}iego de Alrnaqr* y Whympm-

Cadigo Poslal: 17ü518.0rit4 - [cuadrr. TelÉfano: 5*3-2 ¡g3q-300

www.educatlnnsuperior.gob.ec

Secretaría de Educación §uperior,
Ciencia, Tecnología e lnnoYación

OBSERVACIONES

F]RMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del

cumplim¡ento de servicios institucionales, caso contrar¡o la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restitu¡r los valores percibidos.

Cuando el cumplimiento de servicios ¡nst¡tucionales sea superior al número de

días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima

Autoridad o su Delegado

E FLORES ELIZALDE

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD
ELAOELRE

e,u¡$@mc,@7wÉ,
NOMBRYMARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADORA GENERALADMINISTRATIVA FINANCIERA

iluiro
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PROANO EASTIDAS CARMEN EDILMA. 
P.RT?ARACIÓN Y SUMINISIRO DE COMIDAS PARA SU CONSUMO INME;IATO DEMANERA AMBUTANTL MEDTANTE uN vEHfculó MóToilz¡;ó ó'ü\Rrib ro moroRrz¡oo.

"CONTRIBL'YENTE A'EGOCIO POPLILAR - RÉGIIIE-\ RIITPE'oir.: Principal Urcuquí-Ecuador
Telf.: 099 4647426 Emait.:CarmenploanoS.t@gma¡l.com

RUG: 1002690897r,01 AUT. SRt . No 113270t9211
sERrE00,-00i NOTA DE VENTA 00000 1g21
sr. (es): . -c--r_A)./.§ . 1 t$!_Fl : ujJ -?ti=D_ á
RUC/c, Ito-+ lá /rSi;;r,, ij) oi -tZs

DESCRtpctóN

IMPRESO Oscar ts¡ael TGMPHTCS Drsc J@¡ GnFtoa v Santuz
5 Vsnc6' 07{2-2026 Od 1n6 at 1ÁIS (1m¿





RUC: 1 0041 8061 600I

FACTURA

001 002' 000009441
uúm¡no DE AuToRrzlcró¡.1

2102202501 1 0041 80ór 6001 2001 002000009441 I 23456781 I

AMBTENTE PRoDUccróN

rm¡srót¡ NoRMAL

2102202s01 r 0041 80ót ó00r 2001 00200000944r 123456781 1

HERNANDTz ceoeño ANcEr ENRreuE

100% cHoNERO

DIRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE

DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS

CONTRIBUYENIE ESPECIAt No.

OBLIGADO A tLEVAR CONTABILIDAD: NO

CAtltlCAClON ARTESANAT No.055968

CONTRIBUYENTE DE REGIMEN GENERAL

mzÓN SocIAL / NoMBRES Y APELLIDoS FLoRES ELIZADE GLADYS JACQUELINE

roe¡¡rncrcróN t toTeó1387 Ei?§á*,. 21-02-202s relÉrolo 0e84437832

orReccrór eutTo

WW
emoil: .jocquiflo@hotmoil.com
Fqcturodor: DAVID CAMPO

Olros:

lerecrvo | ¿zsl o 
l

SUBTOTAL 15% 0.0c

SUBTOTAL O % 6.24

SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.0c

SUBTOTAL EXENTO IVA 0.0c

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.25

DESCUENTO O% 0.0c

DESCUENTO 15% 0.0c

rcE 0.0c

IVA 0.0c

RBPNR 0.0c

PROPINA 0.0c

YALOR TOTAL 6.25





r00 % cHoNERO

RUC:1004180ó1ém l

IOA (.ORAIA\ Yi AIIANC, ¿

Obligrr<1orr Ilevttr (.,,1rloltiliclctcl NO

coNt RrnuYr¡lIt ntGtMtN Grl¡tnAl,

fACIURA

2l l2l2025 0:00:00

I 002 00000944 I

1ÍtOt)1.'CClóN

I 70/961387

- 
Dtscil?ctóN

Sl OFADO DT

EHE

ffiffi

1É Ait,: e5ñ:

_,['Ei ELITADE i:LA[).ír JAa¡)LlEl-[.

:i r\ li.r d(] R..¡tti,'
'', l rs SRI

. i x:.t¡¡.rF¡.|ú!¿r !0





'-"1.- ¡ir Li .-
La/-É,,

r.h'":*.."Uo' I. :.--í 'REPUBLICA

*{fr,.:, oEL EcuAI){)R
'+¡ir

Secretaria de Educación Superior,
tiencia, Tecnología e lnnoyación

solrcrruD DE AUToRlzAclóru pnnt cuMpuMlENTo DE sERv¡c¡os tNsnruc¡oNArEs
!rO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓru PARN CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES: GJ FE-DADM-2025-001
:ECHA DE SOLICITUD

19-Febrero-2025

VIATICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLTDOS - NOMBRES (COMpLEt-OS) DE LA O EL SERVTDOR:

:LORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

:EDULA DE IDENTIDAD: L70796L387

,UESTO QUE OCUPA:

;ECRETARIA

:IUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

BARRA _ URcUQUí/ IMBABURA

IOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

>lnEccró¡¡ ADMrNrsrRATrvA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

20-02-2025 08:00 2t-02-2025 19:30

;ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

/úILSON CARRERA, WENDY JAME, BLAD|MIR PARRAGA, JACQUELINE FLORES y iORGE FALCONES (CONDUCTOR)

unto de Átención al Usuario: Whynrper [7-37 y Alpallana, r:dificit¡ ilel{as, $uiio

dificis llatriz: Aipaliana [718J entre Av" iliegn de Alrnagro y Whymper.

ódigo Postal: 1?*511. üuitc - lcuadcr. Telüfonu: 5$¡-2 ¡9J4-300

i., iv.t : u iatr o t :u í:er iilt .qu g.ec

rrscRlpcróru DE LAs AcrvrDADES A EJECUTARSE:

.omo parte del apoyo que se brinda a la CoordinaciónTonal L, y en cumplim¡ento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero ,

023, suscr¡to por la Mgs. Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e lnnovación, establece:
(...) Artículo 2.- Los otribuciones de lo Comisión inst¡tuc¡onol señolodo en el ortículo precedente, serán los siguientes:
..) b) Apoyor y osesoror a la Coordinoción Zonol de Educación Superior, Ciencio, Tecnología e lnnovoción-Zono 7, en los occiones odministrotivos, legolr

'noncieros, operotivos, técnicos y tecnológicos que se requieron, pora lo ejecución de todo lo inherente o lo ex Empreso Público SIEMBRA EP, considerondo su gas

orriente y el "Proyecto Ciudod del Conocimiento" pora su bojo y/o cierre.".
4ediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988-M| de 26 de agosto de2024, se comunica al cronograma establec¡do en la hoja de ruta
eguim¡ento de actividades "Gestión lnterna de gestión Documental y Archivo" - Apoyo Acuerdo Nro. SENESCYT-023-005.
/lediante sumilla ¡nserta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-Mlde 12 de febrero de2025, se autor¡za la solicitud de movilización y

laboración de salvoconducto 20-21 de febrero de 2025

on base a lo expuesto, se planificó v¡ajar a la Cz1 con el objetivo de verificar ln Situ el grado de avance al proceso de regularización de document
orrespondientes al "Fondo Documental de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P"., e implementar proced¡mientos de taxonomía documental y directrices para

rtervención de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperación, al respecto, me perm¡to detallar las act¡v¡dades que se ejecutaráry'en
is¡ta in s¡tu: 

-
echa : jueves 20-02-2025

o 08:00- 10:00 Movilización Planta Central Qu¡to al dest¡no ¡nstalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel de

Urcuquí.
o 10:00 - 11:00 Reunión de trabajo en la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San M¡guel de Urcuquí con Paul Rivera responsable

del proceso de transferencia documental.
o 11:00 - 13:30 Revis¡ón del estado de los Archivos y cumplimiento de la hoja de ruta de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS).

o 13:30 - 14:00 Almuerzo.
o 14:00 - 17:30 Trabajo en campo e ¡mplementac¡ón de proced¡mientos de taxonomía documental y d¡rectrices para la intervención de los expedientes

de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBM EP.

echa : viernes 2l-02-2025

07:00-08:00 Movilización Hotel-¡nstalaciones Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel de Urcuquí.

08:00 - 16:30 Trabajo en campo e implementación de procedimientos de taxonomia documental y directr¡ces para la intervención de los expedientes

de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

16:30 - 19:30 Movilización de Urcuqu¡ hacia Planta Central SENESCYT Qu¡to.

ffwfiffff ll
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TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO - URCUQUI 20-02-2025 10:00

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
URCUQUI- QUITO 2t-o2-2o7,/ 16:30 2L-02-202s \ 19:30

DATOS PARA TRANSFERENCTT//

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO GENERAL RUMIÑAHUI

TIPO DE CUENTA: /
AHoRRo/

*".On,
8361352800

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE H{MA DE LA o EL ny'norusea¡t DE LA uNTDAD soucrr iNTE

uo,rr*r DE LAo ,r{ltKá1
CLAN$ JACQUELINE FLORES ELIZALDE

CARGO: SECRETARIA

IOMBRE DE

ADMINISTRATIVO

FIRMA DE tA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
NOTA: Esta sol¡c¡tud debera ser presentaoa para su Autonzaclon, con por lo

menos 72 horas de anticipac¡ón al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nom¡nadora autorice.
De no exist¡r disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorización quedarán ¡nsubs¡stentes

El informe de Servicios lnstituc¡onales deberá presentarse dentro del término
de 4 días de cumplido el serv¡cio ¡nstitucional

Está prohibido conceder servicios ¡nst¡tuc¡onales durante los días de descanso

obligatorio, con excepción de las Máximas Autor¡dades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

lOMBRE DE LA hIJTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO:

MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDI NADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FI NANCI ERA

Punto de itención al Usuario: fYhymper E7-37 y Alpallana, edificio lhlf ns, $uito

Edificio llatriz: Alpallana [7-'l8J entre Av. 0iego de Alrnaqro y Whyrnper.

§ódiqa Postal: 170518. Ouito - [cuador. IelÉfono: 5S3-2 3934-30Ü

wtv$t.eduIaci0n§upef i0r.q0b.ec
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PARA:

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-MI

Quito, D.M., 12 de febrero de 2025

Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

ASUNTO: SOLICITUD DE MOVILZACIÓN Y AUTORIZACIÓN PARA
ELABORACIÓN OB SALVOCONDUCTO 20-21 DE FEBRERO DE 2025

De mi consideración:

Me refiero al memorando Nro. SENESCYT-CZI-2025-0338-M de 04 de febrero de 2025,
mediante el cual la Coordinadora Zonal de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e

Innovación Zonal l, indica: "En atención al memorando Nro.
SENESCYT-SENESCYT-2023-0032-MI de fecha 19 de enero de 2023, a través del cual
solicitó a esta Coordinación Zonal,lo siguiente: " ... en plazo máximo de 72 horas, remita
un informe detallado sobre el estado en que se encuentra el fondo documental recibido
de la ex Empresa Pública SIEMBRA EP., así como la hoja de ruta que la Coordinación
Zonql a su cargo, ha establecido para la identfficación y aplicación de los procesos de

taxonomía documental, conforme los lineamientos emitidos por la Dirección
Administrativa; cuyos avances que deberdn ser informados de manera mensual a este

Despacho".

Al respecto, se adjunta el informe mensual del avance de regularización del Fondo
Documental perteneciente al mes de enero 2025, dando estricfo cumplimiento a lo
requerido, particular que se comunica para los fines pertinentes"

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988-MI de 26 de agosto
de 2024, se informa: "Al respecto, en atención a lo dispuesto, me permito adjuntar la
"HOJA DE RUTA SEGUIMIENTO (Regularización del Fondo Documental SIEMBRA
EP y ENFARMA EP)" elaborada en el ámbito de competencia de la "Gestión Interna de
gestión Documental y Archivo", para su aprobación y firma de considerarlo pefiinente."

Bajo este contexto, en virtud del cronograma aprobado y como parte del apoyo que este

Despacho brinda a la CoordinaciínZonal l, con el fin de que los Archivos e información
de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P, cumplan con los lineamientos para la
transferencia de documentos y poder verificar In Situ el grado de avance reportado
respecto al proceso de regularización de documentos, así como el cumplimiento del
cronograma establecido, y asesoría para la intervención la SERIE DOCUMENTAL
CONVENIOS MARCO DE COOPERACIÓN, solicito de la manera más comedida se

sirva disponer a quien corresponda la asignación de un vehículo para el traslado del
personal técnico de la Gestión Interna de gestión Documental y Archivo, para la
ejecución de las siguientes actividades:

Fecha de salida: jueves 20 de febrero de 2025
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Setretarie de [ducsción §uperior.
Ciencia, Tecnología e lnnovacién

Memorando Nro. §ENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577 -Ml

Quito, D.M., 12 de febrero de2025

Destino: QUITO - instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el
cantón sAN MIGUEL DE URCUQUÍ (TMBABURA)
Motivo: VERIFICAR EL AVANCE REPORTADO Y BINDAR ASESORÍA
RESPECTO A LA IMPLEMENTACIÓN DE PROCEDTMIENTOS DE TAXONOMÍA
DOCI"]MENTAL A LA SERIE DOCUMENTAL CONVENIOS MARCO DE
COOPERACIÓN; ARCHTVOS QUE SE ENCUENTRAN BAJO CUSTODIA Y
ADMINISTRACIÓN DE LA COORDINACIÓN ZONAL I.
Hora de partida: 8:00

Fecha de retorno: Viernes 2l de febrero de2025
Destino: SAN MIGUEL DE URCUQUÍ GMBABURA) - QUITO
Hora de llegada a Planta Central: l9:00

Número de servidores: 4

Detalle de Servidores delegados: Sr. Wilson Fernando Carrera Churta (Email:
wcarrera@senescyt.gob.ec), Srta. Wendy Ivone Jame Egas (Email:
wjame@senescyt.gob.ec); Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde (Email:
gflores@senescyt.gob.ec); y, Sr. Jorge Bladimir Pánaga Ortega (Email:

jparraga @ senescyt. gob.ec) ;

Por la atención dada a la presente, anticipo mi agradecimiento.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Doc ume nto firmado ele ctrónic amente

Lcdo. Victor Hugo Chiliquinga Mazon
ANALISTA DE CERTIFICACIÓN, DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVO 3

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
Analista de Transporte

Sr. Dr. Wilson Femando Carrera Churta
Analista de Gestión Documental y Archivo 2

Sra. Wendy Ivone Jame Egas

Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria

§Wfirtffi ÍT,
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577 -NIl

Quito, D.M., 12 de febrero de2025

Sr. Jorge Bladimir Parraga Ortega

Auxiliar Servicios
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