COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastosArdlt;l
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 024 03 2025 655 573
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 336
RPA RTO DEV
Cl C
e DEVENGADO A OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | l J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1707961387 |FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE.- En atencién al memorando. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0804-MI mediante el cual se

clasificado, inventariado y codificado. HL 100. CR

solicita pago de viéticos por la comision realizada a Ibarra-Urcuqui-Imbabura del 20-02-2025 al 21-02-2025, archivo pasivo, organizado,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
#CARLOS ANDRES VIERA
FECHA: RO
27/03/2025
Funcionario Responsable Director Financiero
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I I
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Banco: Monetaria: l I l
Camprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: [ 1707961387  |FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE T
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

27/03/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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Unid. Desc: 0000 019 |03 2025 573 573
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 336
RPA RTO DEV
Cl
S COMPROMETIDO e OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
TR GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1707961387  |FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE.- En atencién al memorando. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0804-MI mediante el cual se

solicita pago de viéticos por la comisién realizada a Ibarra-Urcuqui-Imbabura del 20-02-2025 al 21-02-2025, archivo pasivo, organizado,
clasificado, inventariado y codificado

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO _
A 0iCARLOS ANDRES VIERA
FECHA: paan

20/03/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0804-MI

Quito, D.M., 26 de febrero de 2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la “NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO”; adjunto al presente se
remite los formularios y anexos para el tramite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por los Servidores de la Unidad de Gestion Documental y Archivo:
Wendy Jame, Jacqueline Flores, Wilson Carrera, Bladimir Parraga.

® Solicitud de Autorizacién para el Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Anexos del Servicio Institucional

Anexos: https://cloud-pro.senescyt.gob.ec/index.php/s/wIBoHzxD49Tsczs

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documnento firmado electronicamente o=, Secretarla de Educacian ¢ ;
. ) .:2 Cip,n(\i.g —Tn/:\;\h.ml"l:’) ;;;11'0\;;‘ ‘_lﬁr‘]’
Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira ~_ Al !

DIRECTOR ADMINISTRATIVO &MW@M"ESS\‘VN

o DiRECCION FilNANCIZRA
([ R 7
Sra. Psic. Pamela Leonella Saritama Mora L\ ( O3 7”“\\1%

Directora de Talento Humano

gf/ve

#iCARLOS ALBERTO
$SFICABRERA RIVADENEIRA

Punto de Atencion al Usuario: Whyn tfos, Quito A
Edificio Matriz: Alpaltana £7-183 entre Av. Dieg . EMMF
1/1

Codigo Postal: 170518, (uito - Ecuador. Teléfono: &
D It %irmado tronicamente por Quipux







REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
- DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES: GJFE-DADM-2025-001 25/02/20/25

DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE SECRETARIA

CEDULA DE IDENTIDAD: 1707961387
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

IBARRA — URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: WILSON CARRERA, WENDY JAME, BLADIMIR PARRAGA, JACQUELINE FLORES Y
JORGE FALCONES (CONDUCTOR)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Dia 1:

20/02/2025; 08:00-18:00
Actividad 1. 08:00 a 11:00

e Movilizacién Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel
de Urcuqui.

Actividad 2. 11:00 a 12:00

e Reunidn para ddeterminar el volumen documental de avance indicado durante el mes de enero, que corresponde a lo reportado
a través de Informe Nro. SENESCYT-CZ1-GD-INF-2025-0002, de 3 de febrero de 2025.

Actividad 3. 12:00 a 13:30

e  Constatar inventarios documentales consolidados, los cuales fueron contrastados por el personal técnico de la Gestién Interna de
Gestion Documental y Archivo, dependiente de la Direccion Administrativa, con la documentacion fisica.

Actividad 4. 13:30 a 14:30

e  Verificar del cumplimiento de los procesos de taxonomia sobre los documentos reportados.
Actividad 5. 14:30 a 15:30

e Almuerzo
Actividad 6. 15:40 a 18:00

e Implementar procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencién de los expedientes de la Serie
Documental Convenios Marco de Cooperacion del fondo documental de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP.

Dia 2:

21/02/2025; 08:00-20:30

e 0







' REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
' DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Actividad 1. 08:00 a 16:30

e  Trabajo en campo en una sola jornada laboral, se realizé la implementacién de procedimientos de taxonomia documental y
directrices para la intervencion de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacion del fondo
documental de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP.

e Intervencion de los Convenios de Cooperacion Interinstitucional fechas extremas 2013 - 2020

Actividad 2. 16:30 a 17:00

e  Almuerzo

Actividad 3. 17:00 a 20:30

e  Retorno hacia la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Archivo pasivo, organizado, clasificado, inventariado y codificado.
2. Inventario consolidado de la documentacidn pasiva institucional.

CONCEPTO FECHA N° FACTURA , VALOR
Alimentacién (almuerzo) 20/02/2025 001-001-000000790 10,25+
Alojamiento (hotel) 20/02/2025 002-005-000002373 40,00,
Alimentacion (desayuno) 21/02/2025 000001821 s /
Alimentacion (almuerzo) 21/02/2025 001002 000009441 6,25 —
Alimentacion
TOTAL: | 61,50
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 20/02/2025 21/02/2025 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 8:00 20:30 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO ; 02- :
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — URCUQUI 20-02-2025 08:00 20-02-2025 11:00
VEHICULO . 0D .
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITO 21-02-2025 16:30 21-02-2025 20:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Punto de Atencion a
Edificio Matriz: Alpal
Codigo Postal: 1

pallana, edificio Delfos, Juito

970 y Whymper. 24,174
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Secretaria de Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

i

NOMBRE: GLADY INE FLORES ELIZALDE
CARGO: C RIA

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Mdxima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA E LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
OMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

>
%cwo 0N G @QQQQ@(.

NOMBRE: CAR DENEIRA
CARGO: DIRECT ISTR

NOMBRE-"MARIA ELENA CALLE NARANJO
CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Edificm Natriz' A
ﬁadige Posta!

WWw.e Jeionsuperior Got hec

i ff



PROANO BASTIDAS CARMEN EDILMA

PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS PARA SU CONSUMO INMEDIATO DE
MANERA AMBULANTE, MEDIANTE UN VEHICULO MOTORIZADO O CARRO NO MOTORIZADO,

“CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE”
Dir.: Principal Urcuqui - Ecuador

Telf.: 099464 7426 Email.: CarmenProano81@gmail.com

RUC: 1002690897001 AUT . SRI. N° 1132709217

27

Direccién: GJJH‘O ............................................... Telf: O?SVV}}BSZ

Cant. DESCRIPCION V.Unit V.Total

1 toEspryuHO comttew| 5.90 | 5.00

[

FORMA DE PAGO /

EFECTIVO —
|vaLor TomaL 5| 5.00

IMPRESO: Oscar Israel Matango PupigleSWPERFECT GRAPHICS Direc. Juan Grijalva y Sanchez Ibarra - Ecuador Whatp: 0997020837
Ruc:100400447; ro. 14 ~02:2025 Vence: 07-02-2026 Del 1776 al 1875 (100x2riginal: ADQUIRIENTE Copia: EMISOR

A
\R}ac/bw Entregue Conforme







—Restaurante y Cafeteria—e

-

~ N N
HERNANDEZ CEDENO ANGEL ENRIQUE 2102202501100418061600120010020000094411234567811
100% CHONERO AMBIENTE PRODUCCION
DIRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE Z

EMISION NORMAL
DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS
CONTRIBUYENTE ESPECIAL No.
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO 3311 1‘ I
CALIFICACION ARTESANAL No.055968 2102202501100418061600120010020000094411234567811
CONTRIBUYENTE DE REGIMEN GENERAL
- VAN

RUC: 1004180616001
FACTURA

001002 - 000009441

NUMERO DE AUTORIZACION

y

-

RAZON SOCIAL / NOMBRES Y APELLIDOS

FLORES ELIZADE GLADYS JACQUELINE

IDENTIFICACION 1707961387 E;‘fggﬁE 21-02-2025 TELEFONO (0984437832
DIRECCION QUITO
'Co.d ch.’ Cant Descripcion P'?Ci? Desc. Total sin
Principal | Auxiliar Unitario Impuestos
EA 2226 1 [ESTOFADO DE ALBACORA 3.75|  0.00 3.75
CCAM 17 1 [CORVICHE DE CAMARON 2.50|  0.00 2.50
SUBTOTAL 15% 0.00
SUBTOTAL 0 % 6.25
email: jacquiflo@hotmail.com SUBTOTAL NO GRIETOIVA 0.00
Facturador: DAVID CAMPO SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00
oo SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.25
DESCUENTO 0% 0.00
o DESCUENTO 15% 0.00
Forma de Pago Valor USD$ Dias e 0.00
EFECTIVO 625 0 VA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 6.25







100 % CHONERO

IOA( ()RA/A\ Y‘AP

RUC: 1004180616&)1

Obllguduu llevan Cont ul)mdqd N()

CONIRIBUYENTE REGIMEN GENERAL'

FACTURA

N® Autorizacd

Clave de Accesn:

501

=]
= ' ¢

]w\(.H\ &K

T

‘ 02’702’\0 1 0041 8061 b001 ')00 1002000009

0074471 123456781 1

” Hll AL

4411234567811

‘HA: 217272025 0:00:00

JOMPROBANTE. 00 1002 000009441

'IBIENTE: f u( DUCCION

ISION:

IENTE FLORES ELIZADE GLADYS JACQUELIN

C/Cl 1707961387

EFONO: 0984437832

RECCION: QUITO

ANT DEscmrcnéN VA I?:

I CC)RVICH[ DE 0.00] 2

I [ESTOFADO DF 0.00f 3

. Subtotal: é
Base SIN IVA: ¢
Base CON IVA: C
Descuento sin IVA:
Descuento con IVA: (
IVA: (
Total USDS: (

MESA: |

HORA:

MESERO: DAV CAMFO ™

Forma de Pago:

108, Scannee el
ra mirar la
clo de Rentas







REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacidn

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES: GJFE-DADM-2025-001 FECHA DESOLICITD
19-Febrero-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE SECRETARIA
CEDULA DE IDENTIDAD: 1707961387
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
IBARRA — URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) zgg:)A LEEGADA {ddsmmme | wo » 1) reapihizmm]
20-02-2025 08:00 21-02-2025 19:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

WILSON CARRERA, WENDY JAME, BLADIMIR PARRAGA, JACQUELINE FLORES Y JORGE FALCONES (CONDUCTOR)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Como parte del apoyo que se brinda a la Coordinacion Zonal 1, y en cumplimiento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero de|
2023, suscrito por la Mgs. Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, establece:

“(...) Articulo 2.- Las atribuciones de la Comision institucional sefialada en el articulo precedente, serdn las siguientes:

(...) b) Apoyar y asesorar a la Coordinacion Zonal de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion-Zona 1, en las acciones administrativas, legales,
financieras, operativas, técnicas y tecnoldgicas que se requieran, para la ejecucion de todo lo inherente a la ex Empresa Publica SIEMBRA EP, considerando su gasto|
icorriente y el “Proyecto Ciudad del Conocimiento” para su baja y/o cierre.”.

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988-MI de 26 de agosto de 2024, se comunica al cronograma establecido en la hoja de ruta
seguimiento de actividades "Gestion Interna de gestion Documental y Archivo" — Apoyo Acuerdo Nro. SENESCYT-023-005.

Mediante sumilla inserta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-MI de 12 de febrero de 2025, se autoriza la solicitud de movilizacion y
elaboracion de salvoconducto 20-21 de febrero de 2025

Con base a lo expuesto, se planificd viajar a la Cz1 con el objetivo de verificar In Situ el grado de avance al proceso de regularizacion de documentos|
correspondientes al “Fondo Documental de la ex Empresa Publica SIEMBRA E.P”., e implementar procedimientos de taxonomia documental y directrices para la
intervencion de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacion, al respecto, me permito detallar las actividades que se W'en £l
visita in situ:

Fecha: jueves 20-02-2025

. 08:00 — 10:00 Movilizacion Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel de
Urcuqui.

. 10:00 — 11:00 Reunidn de trabajo en la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel de Urcuqui con Paul Rivera responsable
del proceso de transferencia documental.

. 11:00 — 13:30 Revision del estado de los Archivos y cumplimiento de la hoja de ruta de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS).

. 13:30 — 14:00 Almuerzo.

. 14:00 — 17:30 Trabajo en campo e implementacién de procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencion de los expedientes
de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacion del fondo documental de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP.

Fecha: viernes 21-02-2025

. 07:00 — 08:00 Movilizacién Hotel-instalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantdn San Miguel de Urcuqui.

. 08:00 — 16:30 Trabajo en campo e implementacidn de procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencion de los expedientes
de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacion del fondo documental de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP.

. 16:30 — 19:30 Movilizacion de Urcuqui hacia Planta Central SENESCYT Quito.

Punto de Atencion al Usuario: W
Edificio Matriz: Alpaliana E7-11
Cédigo Postal: 17

i Y
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TRANSPORTE
TIPz PE TRANSPtORTE I - SALIDA LLEGADA
( éreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO . ]
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - URCUQUI 20-02-2025 yo/ 20—02-262\ 10:00
VEHICULO 3 .
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITO 21-02-20y 16:30 21-02-2025 \\ 19:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA”~ N

NOMBRE DEL BANCO:

TIPO DE CUENTA:

BANCO GENERAL RUMINAHUI

No. DE CUENTA:
/8361352800
/

AHORRO

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FI#MA DELAOEL R;éONSABI},é DE LA UNIDAD SOLICIT#NTE

NOMBRE DE LA O S :
JACQUELINE FLORES ELIZALDE

CARGO: SECRETARIA

LICITANTE
NEIRA

7

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

>
\“1050& Soomaraid n

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO:
MARIA ELENA CALLE NARANJO
CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria,
autorizacion quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

tanto la solicitud como la

Punto de Atencién al Usuario: Whymper E7-37 y Alpaliana, edificio Delfos,
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T RepUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
».x; - DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-MI

Quito, D.M., 12 de febrero de 2025

PARA: Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

ASUNTO: SOLICITUD DE MOVILIZACION Y AUTORIZACION PARA
ELABORACION DE SALVOCONDUCTO 20-21 DE FEBRERO DE 2025

De mi consideracion:

Me refiero al memorando Nro. SENESCYT-CZI-2025-0338-M de 04 de febrero de 2025,
mediante el cual la Coordinadora Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacién Zonal 1, indica: “En atencién al memorando Nro.
SENESCYT-SENESCYT-2023-0032-MI de fecha 19 de enero de 2023, a través del cual
solicité a esta Coordinacion Zonal, lo siguiente: “... en plazo mdximo de 72 horas, remita
un informe detallado sobre el estado en que se encuentra el fondo documental recibido
de la ex Empresa Publica SIEMBRA EP., asi como la hoja de ruta que la Coordinacion
Zonal a su cargo, ha establecido para la identificacion y aplicacion de los procesos de
taxonomia documental, conforme los lineamientos emitidos por la Direccion
Administrativa; cuyos avances que deberdn ser informados de manera mensual a este
Despacho”.

Al respecto, se adjunta el informe mensual del avance de regularizacion del Fondo
Documental perteneciente al mes de enero 2025, dando estricto cumplimiento a lo
requerido, particular que se comunica para los fines pertinentes”

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988-MI de 26 de agosto
de 2024, se informa: “Al respecto, en atencién a lo dispuesto, me permito adjuntar la
“HOJA DE RUTA SEGUIMIENTO (Regularizacién del Fondo Documental SIEMBRA
EP y ENFARMA EP)” elaborada en el dmbito de competencia de la “Gestion Interna de
gestion Documental y Archivo”, para su aprobacion y firma de considerarlo pertinente.”

Bajo este contexto, en virtud del cronograma aprobado y como parte del apoyo que este
Despacho brinda a la Coordinacién Zonal 1, con el fin de que los Archivos e informacion
de la ex Empresa Publica SIEMBRA E.P, cumplan con los lineamientos para la
transferencia de documentos y poder verificar In Situ el grado de avance reportado
respecto al proceso de regularizacion de documentos, asi como el cumplimiento del
cronograma establecido, y asesoria para la intervenciéon la SERIE DOCUMENTAL
CONVENIOS MARCO DE COOPERACION, solicito de la manera mis comedida se
sirva disponer a quien corresponda la asignacion de un vehiculo para el traslado del
personal técnico de la Gestion Interna de gestion Documental y Archivo, para la
ejecucion de las siguientes actividades:

Fecha de salida: jueves 20 de febrero de 2025
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-MI

Quito, D.M., 12 de febrero de 2025

Destino: QUITO - instalaciones Ex Empresa Piblica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el
Cantén SAN MIGUEL DE URCUQUI (IMBABURA)

Motivo: VERIFICAR EL AVANCE REPORTADO Y BINDAR ASESORIA
RESPECTO A LA IMPLEMENTACION DE PROCEDIMIENTOS DE TAXONOMIA
DOCUMENTAL A LA SERIE DOCUMENTAL CONVENIOS MARCO DE
COOPERACION; ARCHIVOS QUE SE ENCUENTRAN BAJO CUSTODIA Y
ADMINISTRACION DE LA COORDINACION ZONAL 1.

Hora de partida: 8:00

Fecha de retorno: Viernes 21 de febrero de 2025
Destino: SAN MIGUEL DE URCUQUI (IMBABURA) - QUITO
Hora de llegada a Planta Central: 19:00

Numero de servidores: 4

Detalle de Servidores delegados: Sr. Wilson Fernando Carrera Churta (Email:
wcarrera@senescyt.gob.ec), Srta. Wendy Ivone Jame Egas (Email:

wjame @senescyt.gob.ec); Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde (Email:
gflores@senescyt.gob.ec); 'y, Sr. Jorge Bladimir Parraga Ortega (Email:
jparraga@senescyt.gob.ec);

Por la atencién dada a la presente, anticipo mi agradecimiento.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcdo. Victor Hugo Chiliquinga Mazon )
ANALISTA DE CERTIFICACION, DOCUMENTACION Y ARCHIVO 3

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
Analista de Transporte

Sr. Dr. Wilson Fernando Carrera Churta
Analista de Gestion Documental y Archivo 2

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria
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r’} -1 REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
+n, DELECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-0577-MI
Quito, D.M., 12 de febrero de 2025

Sr. Jorge Bladimir Parraga Ortega
Auxiliar Servicios

wC

{VICTOR HUGO
iSICHILIQUINGA MAZON

2L
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CONDUCTOR:
MES :

FECHA

VEHICULO
UTILIZADO

HORA DE
SALIDA

KILOMETRAJE DE
SALIDA

HORA DE
ENTRADA

KILOMETRAJE DE
ENTRADA

LUGAR DE MOVILIZACION

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

FIRMA DEL FUNCIONARIO




