
SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOF CIENCIA TECNOLOGIA E
TNNOV/latot¡

9S99 SECRETARIA OE EDUCACION SUPERIOB CIEI.¡CIA TECNOLOGIA E
INÑOVÁCION. PLANTA CFNTF¡AT

0000

f-ño-úñt'Jo-o-ns-nan
I 2143 I 2121 I
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Fecha Elaboración

023 06

de Clas6 dé
Gaslo:Regislro:

Bsnco:

DEVENGADO OTBOS GASTOS

GASTOS

Cusnla
Monelarla:

Num6ro Op6raclón 0

Benelic¡arioi I717169234 IBODRIGUEZ CORDEBO JAIME STALIN

AFECTACION PRESUPUESTAFIA

PG SP ACf UBG FTE ORG N, PTe§I DESCRIPCION MONTO

0000001 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PNESUPUESTARIO

tva

SUE. TOTAL

REIENCIONES IVA

TOTAL OEDUCCIONES PRESUPUESTAEIO

TOfAL A PAGAR

soN: OCHENTA OOLABES

OESCRIPCION: BODBIGUEZ CORDEBO JA ME STAL N E¡ alención a nremorando SENESCYI'CGAF'DADM-2025'2229-M1 mediante el cua se so icila
e pago dc v,álcos por a coms,ón a lbarra y Urcuq!Íde 03 de lunio de 2025 a 04 de lLrn o de 2025 Legali¿aciópn de Acta de
conslatación fisca Nro 2. hl25g cr

DATOS APROBACION

ESTADO BEGISTBADO: APBOBADO:

APHOBADO

FECHA:

23t06t2025



159 SECBETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
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Fecha Elelroración

023 06 2025

Heglstro:

Banco:

Comprobante

86nef¡c¡er¡o:

DEVENGADO OTROS GASTOS

GASTOS 0

RODRIGUEZ COROERO JAIME SfALIN

DEDUCCIONES

DATOS APBOBACION

ESÍADO HEGISTBADO: APHOBADO:

APROBADO

FECHA:

23/06t2025



159 SECRETARIA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECHOLOGIA E
t¡lNovactoN

9999 SECREfANIA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION. PLANÍA CENIRAL

0000

Fecha Elaboración

2025

Cla8e de
B69¡stro:

Bañco:

COMPROMENDO
Clase d6
Gaslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuonla
Monelar¡a:

Numero Operaclón 0

Banaflcirrio: 171Tt59234 CORDERO JAIME STAL¡N

AFECTACION PBESUPUESTABIA

ACf UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

01 00 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsislencias en el lnterior 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PRESUPUESfARIO

tvA

SUB. TOTAL

NETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESf ARIO

TOTAL A PAGAR

soN: OCHENTA DOLARES

OESCRIPCION: ROoBIGUEZ COBDERO JA I/E SfALlN.. En alención al memorañdo SENESCYT-CGAF-DADM-2025 22?9'Ml pago d6 viá1icos por la
mmisión realizada a lbarra, Urcuqui - lmbabura det 03 de jun o de 2025 at 04 de junio de 2ó25. Legatizaciópn det Acla de constalación
fisica Nro 2

DATOS APBOBACION

ESTADO BEGISTBADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

23t06/2025

ffi*#-x;ur+-



159 SECEEfARIA OE EDUCACION SUPERIOB CIENCIA TECNOLOGIA E
tilNovactoN

9999 SECFETÁNIA OE EDUCACION SUPEFIOF CIENCIÁ fECNOLOGIA E
Ii¡NOVACION. PLANfA CENTRAL

0000

Bepo,le I rplcornprobantecaslos.rdlc

Fecha Elaborac¡ón No. CtlR No. Orio¡ñal

023 ó6 2121 2121

Reqi6ilo:

Banco:

ComprobEnle

Benel¡ciárlo:

COMPFOMETIDO OTROS GASTOS

GASTOS 0

FODRIGUEZ COEDERO JAIME STALIÑ

DATOS APBOBACION

ESTADO BEGISTRADO: APHOBADO:

APROBADO

FECHA:

23/06t2025
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2229-MI

/+*A Quito, D.M., 13 de junio de 2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
f)irector Financirro

ASUNTO: Soiicitud de pago comisión de servicios Urcuqui - Jaime Rodríguez /

De mi consideración:

Por medio del presente, una vez que Ia comisión de servicios institucionales fue cumplida
en los días 03 y 04 de junio del presente año en la provincia de Imbabura, solicito se

realicé el pago del mismo a favor del trabajador Sr. Jaime RodrÍguez, pam tal efecto,
adjunto los documentos de sustento:

o Solicitud de autorización
respectivamente legalizado.

para Cumplimiento de Servicios Institucionales

a
a

Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales respectivamente legalizado.

Documentos que respalden la comisión de servicios realizado.

to - 
"o%

Con sentjmientos de distinguida consideración.

Atentamente.

H"L 2sQ

$,tU

't+
4o
l6t-

Bo
r==

Doc um e n t o ftrmado e I e c lró nic an e nte

Diana Paola Narvaez Rubio
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

- solicitud_de_aurorizacion(N84232001 7498,141 92.pdf
- rcspaldo de-la-comision.pdf
- informe_de-servicios_intilucionales_compressed.pdf

Copia:
Sr. Jajme Stalin Rodriguez Cordero
Mensajero

jr
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SecretarÍa de Educación Srperior- 
ci;il¡.¡eirrt;;í. ; ¡'ñ;i;.i;;

I.,,..i. Secretaría de Educación Superior,
d: i..-,:i.r' Ciencia, TecnologÍa e lnnovación

souctruD DE AuToRrzactóN PARA cuMpuMtENTo DE sERvtctos tNsflTuctoNAlEs

!rc. SOLICITUD DEAUTORIZACIÓN PARA ClJ M PLIMIENTO DESEBVICIOSINSTITUCIONALES

ISRC-DADM-2025-001 z

:EcHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa),

o2-o6-2o2s /

vtATtcos x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALTMENfAcTóN

DATOS GENERAI.E§

IPELL DOS. NOMBRES OE IAO ELsERVIOOR

c t. t717769234 ,i
RoDRí6uEz coRDERo IAtME STALtN

MENS¡JERO,

:IUOAO-PROVNCIADELSTñVICIOINSTITI,,ICIONAL

lbara. Urcuaui -lmbabura
{OM3RE OE LA UN OAD ALA QUE PERfENECE LA O ELsEñV DOR

OIRECCION AOMINISfRATIVA

FECHA SALIDA ldd ñmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGA0A (dd'mmñ

HORA LLEGADA {hh:mm)

otfiqzozs / 05h00 o4oq2o2s 22h00

iIRVIDOAES QI,)E INTEGRAN LO5 SERVCIOS INSTITUCIONALES:

)ARWIN YANCHATIQUIN, ]AIME RODRI6UEZ Y GALO SIZALIMA.

rEscRtpcróN D€ LAs AcrurI»DEs A EJECUTARSE

Vlediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2060-Ml, de 03 de junio del 2025 la directora administrativa ln8.

)i¿na Paola Narváez Rubio, informó a la Mgs. Maria Elena Calle Naranjo Coordinadora General Adm¡nistrativa Financiera lo

iiluiente. "(...)Como es de su conocim¡ento dentro de ld m¡s¡ón de lo D¡tecc¡ón Admin¡strot¡w esto el ¡mpulsot d¡r¡gir, diseñsr t
:ontrclot ef¡coz y ef¡cientemente los procesos odmin¡strot¡vos, f¡noncieros, gestión documentol y orch¡vo, poro cumpl¡mientc

le los objet¡vos esttotég¡cos ¡nstituc¡onoles eo conform¡dsd con la normotivo legol v¡gente; pot cuanto, o f¡n de dor pot

:ulm¡nodo lo oct¡vidad in¡c¡odo en 28 de ñoyo de 2025, cons¡derundo que se truta de b¡enes ubicodos o largos d¡stontios ún.

le otro y que se requiere de t¡empo cont¡nuo poto lo gest¡ón o rcol¡zqr; por medio del ptesente le sol¡c¡to comed¡doment(

)utor¡zot el cumplimiento de servic¡os inst¡tucionoles fueru del lugot hob¡tual de trobojo y /o doñic¡lio os¡ como e)

,orrespond¡ente pogo de viot¡cos q los gue hub¡eto, poro que los mismos puedon desplozo\e o lo prov¡ncio de lmbobura del 3

7l 4 de jun¡o de 2025, de los señorcs .Jo¡me Stot¡n Rodtiguez Codero y Dotw¡n Fede do Yoncholiqu¡n Ch¡soq, poro que puedor'

:ulminor lo ve licoc¡ón y constotoc¡ón del s¡stemo de v¡deov¡g¡loncio del lugqr en todos su portes.

oaro el cumpl¡miento de esto co¡11¡s¡ón se requierc ¡niciol lo movilizoción a los 5hO0 o.m. del 3 de ¡uo¡o de 2025 y se prevee qu¿

to mismo culmine con el retorno o Io ciudod de Qu¡to o los 22h00 p,m, del 4 de jun¡o de 2024, poro lo cuol se requer¡rá lc

7s¡gnoc¡ón de vehicuto ¡nstituc¡onol con el respect¡vo conductor, con el pogo correspond¡ente de los horos extrus poru el mism.

isícomo sus viát¡cos, (.,.)"

Por lo expuesto, me permito detallar las actividades a reali¿arse:

03 de junio del 2025

osnodosn rs ;rtra sla da rá desde Ou¡to hacia la provincia de lmbabura cantón Urcuqui

O9ht5-t3n30 ie reunirá con la Unidad de bienes y armar equipos de trabajo ion pertonal de la Czl.

13h30-14h30 Almuerzo

14h30-17h30 Se realizará la constatación fisica de bienes de video viBilancia en los predios de la ex Siembra EP.

t7h3o-17h50 S,-íadadará urcuquí - lbarra

0ía : 04 de jun¡o del 2025,

o oThld-o8h15XÉ trasladará lbarra - LJrcuquí.

. 08h15-13h00 Se etaborará una Matriz de los b¡enes de video v¡gilancia p¿ra reSularización y Dig¡talización d(

expedientes p¿ra solicitar la cargar alesbye.
. 13h00-14h00 Almuerzo

14h00-16h50 Se elaborará el informe de constatación y se susEribirá el acta de Constatación Física

0íá

Punto de Atención al Usuário: t!irt'r'11,r t.,r l;i iAlp¿llJr.r,iillft;:lefr:,.i1!i:t
[diticio llatri¿: t'hailair. : I li]J errtrt /Lr. 0i8q0 rl:: .il Iarttr v i'l |lri,ri.
Codiq0 Psst¿li i[5]¡.0.i]:,r r r:r¿d-'r. Teléfonor i:li l.j!.11r lt,L,

i rrv,.eiirrairlunsL,per i0',lrr:1.'r:

[/lillfl/0

ttü400fr



Punto de Atención al Llsuari0r Yihy'rper t7 J7 v A pil ana cdificlü llelf0s, {¡rii0

Idificio fatri¿: A u¡l ar¡¿ : / li]¡ Énlr: Áv. 0ieq0 i"" dl n;lrc i yi h\"rper.

C0digo Postali rlü51¡. []ri:I lcradür. Teléfon0i 5!J ?.j!i4 liil
Í\\,,u(l!riiIil]ll5|I)er ilr.t;ol.eI

Secretaria de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

RTPÚ3LICA

f)EL ECUAtlflR

l ahc^ -rr.a\ñ d rr:(1,.1á.á lmbabura - Quito Pichincha

TRANSPORTE

TIPO DE

TRAN§PORTE
NOMBRE DE

IRANSPORTE
RUTA

SAtIDA TTEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE
INSTITUCIONAL _

PLACA 4O5O
QUITO-URCUQUf o3Dq:ozs, 05H00 / o?bEQo2s o9ár5 /,/

fERRESTRE
INSTITUCIONAL _

PLACA 4O5O
uncueuí- laannl ol0iltl25 t 17ll.30 ) 0?06¿02s 77H50 /

TERRESTRE
IN5IITUCIONAL _

PLACA 4O5O
IBARRA - URCUqUI o4D6l202s , 01h30/ o4o{2025. 08H15./

TERRESfRE
INSTITUCIONAL _

PLACA 4O5O
URCUQUf. QUITO 04rnq2025 16h50 oqr,qlo2s ¿ 22H00 /

DAÍOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE OEL BANCO:

BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENfA:
AHORROS

No.0E CUENTA:

6165383900

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOTICITANTE
FIRMA DE LA O Et RESPOf{SABLE DE LA UNIDAD

SOTICITANTE

,"

Sr. Jaime Stalin Rodríguez Cordero

Mensajero

rne. Diana-F;6i; t'¡aláez Rubio\--->
oirector a#fi?áiii6-_-

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
NOTA: Er. rorldtud d.b.rá 3.. !r.*nt.d. pÍt tu Allo¿r¡cióñ, .on por lo
ñ.noi72 hor.r d. !nd.lp.c¡ón .l .unpllm¡ento d.lotiGrvlc¡otlrtllu.¡ón.l.r;
¡¿lÉ .l c.& d. qu. por ñ..6¡dadd ¡ñnltu.¡oó.|.t l. autorldn om¡r.doó

! D. no .xi§tk dr5ponibilid.d pre3upwst¡ri¿, t¡ñto lá soliclrud como l.
.urori¡cióñ qu€d¡r¡ñ lñ.ub3lrtéñt.r

. El iñforñ. d. 9.ryicior lnrilucio¡.|.s d.b.r¡ Pm*ñt¿É. d.ñtro d.l
t¿rmiñó d.4 di¡r d..umDlido e seryicio inniu.ioñál

Erá prohibido conc.d.r api.ios innilwloñ¡lrs duÉñlé lot díar d. d.rc.nso

MBs. María Elena calle Naranjo

Coordinado.a 6eneral Admln¡stretiva F¡nanc¡era

o5lig¿torio, coñ.,c.p.ión de l¡r M¡ximrr Autondad.! o d. c¡!ó¡ .xc.pclon¡l.t
d€bid.ñ.nr. jurtilicádor Dor l¿ M:tim¿autorid.d o!u 0.1.1¡do.

ffanñtrtr{l



RTPUBLICA

0tt EcuAo0R
Secretaría de Educación Superior,

Ciencia, Tecnología e lnnovación

Punt0 de Atenc¡ón al Usüari0: I'i ir; r¡lr. i i ,i¡ i I pá l¿ni: rdilirii lriir !ri:tr
tdifici0llatriz:¿ p¿lar¡ ¡7 1¡ll ,."f irtl lir. llii:Lt¡ rll r'r¡r¡:¡rr I i!lLv,rlr:lr

Códiqo P0stal:llll5lii.Irri'r [,:¡ad,:r. Teléfon0i i!] ? l1lJl, lfll
r,rlt.e¡!c¿ci0''ri!peii0f .qrrb.u.

Secretaría de Educación Su pe rior,
Cienc ia, TecnologÍa e lnnovación

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NrO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENfO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

.¡snc-o¡orvl-zozs-oor r/
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

o8-o5-2023y'

DATOS GENERAtES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

RoDRíGuEz coRDERo IAtME sraltN
CEDULA DE tDENTtDAo t717769294 /

PUESTO QUE OCUPA:

M ENSA,J ERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERÍENECE LA O EL

SERVIDOR

lbarr¿, Urcuquí - lmbabura Dt REccróN ADM r N r srRATrvA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

. OARWIN YANCHALIQU IN, IAIME RODRIGUEZ Y GALO SIZAI-IMA,

INFORME DE ACfIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DEscRtpctóN DE LAs acflvtoADEs A EtEcurARsE

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2060-Ml, de 03 de jun¡o del 2025 la directora admin¡strativa lng.

Diana Paola Narváe¿ Rub¡o, informó a la Mgs. María Elena Calle Naranjo Coordinadora General Admin¡ttrativa F¡nanc¡era lo

siguiente: "(...)Como es de su conoc¡miento dentro de la misión de la Direcc¡ón Administrativa está el impulsar, diri8ir, diseñar y

controlar ef¡ca¿ y ef¡cientemente los procesos adm¡nistrat¡vos, financ¡eros, gestión documental y archivo, para cumpl¡miento

de los objetivos estratégicos institucionales en conformidad con la normativa legal vigente; por cuanto, a fin de dar por

culminada la actividad in¡ciada en 28 de mayo de 2025, considerando que re trata de bienes ubicados a largas distancias uno

de otro y que se requiere de tiempo continuo para la Best¡ón a realizar; por medio del presente le solicito comedidamente

autori¿ar el cumplimiento de servicios institucionales fuera del lugar hab¡tual de trabajo y /o dom¡cilio a5í como el

correspond¡ente pago de víaticos a los que hub¡era, para que los mismos puedan desplazarse ¿ la provincia de lmbabura del 3

al 4 de jun¡o de 2025, de los señores Jaime Stalin Rodrigue¿ Cordero y Darwin Federido Yanchaliquin chisag, para que puedan

culm¡nar la verif¡cac¡ón y constatación del sistema de v¡deovig¡lanc¡a del lugar en toda5 su partes,

Para el cumplimiento de esta comisión se requiere ¡n¡cial la mov¡iización a las 5h00 a.m, del 3 de junio de 2025 y se prevee que

la m¡sma culmine con el retorno a la ciudad de Quito a las 22h00 p.m. del 4 de junio de 2024, para lo cu¿l se requerirá la

asignación de vehículo instituc¡onal con el respectivo conductor, con el pago correspondiente de las horas extras para el mi5mo

asícomo su5 viáticos. (...)"

Por lo expuesto. me permito detallar las actividades realizadas;

Día 1: 03ide jurlio del 2025
. 06hOó-09h15 Se trasladó desde Qu¡to hacia l¿ provincia de lmbabura cantón Urcuqui.
. 09h15-13h30 Se reunió con la LJnidad de bienes y armar equipos de trabajo con personal de la CZl.
. 13h30-14h30 Almuerzo
. 14h30-17h30 Se real¡zó la constatación física de bienes de video vigilanc¡a en los predios de la ex Siembra EP.

. 17h30,f7h50 ¡áslado UrcuquÍ- lbarra

oía 2: 04'de junio del 2025
. 07h30-08h15 Se trasladó desde lbarra - Urcuquí.
. 08h15-13h00 Se realizó una Matri¿ de los bienes de video v¡gilancia para regulari¡ación y Digital¡zación de

expedientes para sol¡citar la cargar alesbye.
. 13h00-14h00 Almuer¿o
. 14h00-16h50 Se elaboró el informe de constatación y se suscribió el acta de Constatación Física,

. 16h50f0:30ts¡asladó desde urcuquí- Quito

ffufiffff,11



REPUBLTCA

tlEL ECUAI)OR

Secretaria de Educación SuPeiior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación

&lilfi|oPunt0 de Alenci0n al ilsuario: !'irr!n¡i 17 17 y A pali:nr r'difir:,: lr^ f0j llLrl:¡

[dificio ilatriz: ], p,:Li;ri Ú ¡j .Ntre ¡!. lieq0 :e Á'reL;tr, y \lli';'tr¡:tt.

Códiq0 P0sta| lir5ll. []ril: Irr¡r]:r. TelÉfono: 5!l 2 l!14 ¡f.fl
rivrw.e Juc;cior;lle' ct tlo[.et;

PRODUCTOS ALCANZAOOS

. Se procedió a la tegalizaclón delacta de constatación fÍsica Nro. 2 con 18 bienes encontrados del componente 6 de

video vigilancia.
. 5e reali¿ó un avance del 90% en el iñforme de constatación fisica (en revisión)

. Se solicitó mediañte Memorando Nro. SENESCYT-CZ1-UAFCZ1-2025-0457-Ml de 3 de junio de 2025 la disposición del

informe técnico de los 147 bienes con el fin de solicit¿r la carga al esbye. (pendieñte de respuesta)

. 5e reali¿ó un avance del 80% de la matri¿ de carga alesbYe

. se di8italizó el respaldo documental {acta entrega definit¡va componente 6 - contrato 0051-2015)

CONCEPTO FECHA N. FACTU RA VALOR

ALTMENTActóN ofr{2025 / ool-oo31oooo139o6, \ 7.00 ,.

ALIMENTACION 0!06¡2025 / oo/oo1¡ooooo0211 / '\ 5.00 ,/

HOSPEDAJE 0106/2025 . 005-002{00000988 , \ 4o.oo ,,

nU lr,l E lt¡rncl Ó ¡l o+oqzo2s _. oo14o1-aoooooo2oT ,
\ 8.oo ¿

a Ll rr¡ rnrncl Ó t'l oqíqzo2s / 001'-00u0004531 ,/ \ 10.00 /
TOÍAL: 7O.OO /,

ITINERARIO I SAI.IDA TLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del

lugar de res¡dencia o trabajo hábituales o del cumplimiento del

serv¡cio institucional según sea el caso, hasta su llegada de

estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa
o?td2o25 ¡ oñE2o25

HORA

hh:mm
06H00, 20H30

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
NOMBRE OE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LI,EGADA

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA
hh:mm

TERRESfRE
INSTITUCIONAL -

PLACA 4050
OUITO-URCUQUI olb 202s t 06H00 03ó6/202s 09H15.

TERRESTRE
INSfITUCIONAL _

PLACA 4O5O
URCUQUI - IBARRA 0?nq2o2s / 17H30 o1o6/2025 17H 50

TERRESTRE
IN5TITUCIONAL -

PLACA 4050
ISARRA . URCUQUI 0qíq2o25 / o7h10 / o4E7o2s o8t1l5 /

TERRESfRE
INSTITUCIONAL _

PLACA 4O5O
URCUQUí- QUITO 04106/2015 / 16h50,- oN6/2025 /' 20H30

NOfA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

ttüt00fr



REPÚBLICA

DEI. ECUAOOR

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

Punto de Aleñción al Usuario: t|hymper [7 ¡7 / A]pa iarr¡. Édilitirl lle i0s 9uitt

[d¡fici0 ¡latriz: Alpallana [7 ]81 e¡ lre A/. lieg0 ¡e Aima{.lrii y lliryrnfer.

Cédigo Postal: 170518. 0uit0- Ecusdcr.Ieléfono: 5!3-2 J!14 300

www.educacionslperiot.qob.ec

oESERVACTONES

FIRMA DE I.A O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

EI presente informe deberá presentarse dentro del término de

4 días del cumplim¡ento de serv¡cios ¡nst¡tucionales. caso

contrar¡o la liquidación se demorará e incluso de no

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos, cuando

el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al

número de días autori¿ados. se deberá ¿djuntar la autori¿ación
por escr¡to de la Máxima Autor¡dad o su 0elegado

Mensajero
.laime Stalin Rodrigue¿ Cordero

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEOIATO DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD

trfg. oiana cry/a tfiváez Ru{o
Directora Atú¡n¡strat¡va I

Mgs. María Elena Calle Naranjo
Coordinadora General Administrat¡va Financ¡era

fca,ñtrtr§ll





Secretar¡a de [ducación §uparior
iieni,ia,reinoloúiJ o lnnoiac¡orl

PARA:

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025 -2060-Ml /

Quito, D.M., 02 de junio de 2025

Sra. Mgs. María Elena Calle Naranjo
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: Solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales
fuera del lugar habitual de trabajo y/o domicilio 3 y y't)e junio de 2025

De mi consideracirin:

Como es de su conocimiento dentro de la misión de Ia Dirección Admin'istrativa está el

impulsar, dirigir, diseñar y controlar eficaz y eficientemente los procesos administrativos,
financieros, gestión documental y archivo, para cumplimiento de los objetivos
estratégicos institucionales en conformidad con la normativa legal vigente; por cuanto, a

fin de dar por culminada la actividad iniciada cn 28 de mayo de 2025, considerando que

se trata de bienes ubicados a largas distancias uno de otro y que se requiere dc tiempo

continuo para la gcstión a realizar', por medio del presente le solicito comedidamente

autorizar el cumplimiento de servicios institucionales fuera del lugar habitual de trabajo y

/o domicilio asÍ como el correspondiente pago de víaticos a los que hubiera, para que los

mismos puedan desplazarse a la provincia de Imbabura del 3 al 4 de junio de 2025, de los

señores Jaime Stalin Rodriguez Cordero y Datwin Federido Yanchaliquin Chisag, para

que puedan culminar la verificación y constatación del sistema de videovigilancia del

lugar en todas su partes.

Para el cumplimiento de esta comisión se requiere inicial la movilización a las 5h00 a.m.

del 3 de junio de 2025 ! se prevee que la misma culmine con el retomo a la ciudad de

Quito a las 22h00 plm. del 4 de junio de 2024, para lo cual se requeririá la asignación de

vehículo institucional con el respectivo conductor, con el pago correspondiente de las

horas cxtras para el mismo así como sus viáticos.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Doc u me nto finnaclo ele clr¡jnic am ente

Diana Paola Narvaez Rubio
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

CoPia:
Sr. Darwin Fede¡ico Yanchaliquin Chisag
Auxiliar de Servicios

Sr. Jaime Stalin Rodriguez Cordero

Punl0 de Aleniion al Usitarl0: ,,1 ,,: :'.l .:,,,l ,'r. ',r:rlir -:, :.

¡difici0 l,1a1ri2:1...,1;r'.r.,'.,,, ,:,,.. :. r..i,-¡.,1, .'. ,,"
.Lcio,rlcrla -e olonc: . ' -

' D.cuñerÉ frmádo c,en,¿",.¿n , ¡e @ artu,
ffffiiffi lL



S.crotaría de Educrción §upedor,
Cioncia, Tocttologia e lnnourción

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2060-MI

Quito, D.M., 02 de junio de 2025

Mens4iero

Ricardo Paul Bolaños Cando
Analist¡ de Control de Bienes 3

Punto de Alenc¡én alUsuario: whymper [7 J? y Al0allana. edif¡cio 0sll0s l)uit0

Ed¡f¡cio llstr¡z: Alpallana [718J entre Av. Dieqo de Alfiáqr0 y Vi hyr]per.

stal: i70518. 0Lrils tcu¿dcr. felélono: 59J 2.1!31 300
i:4qFI]lit;ú.._út rat.qw

fcaiffi§ll"



AGEA DE TOGISTICA.CONIROL VEHICULAR

Secretaría de Educacion Superior,

ciencia, Tecnolo8ia e lnnovación

DIRECCION ADMINISTRATIVA

coNoucroR: Gñc >\¿J. r}{§
nrs: ir¡r\rc 2OZS

3"{1ÉaL

Q.,.-so - JQ..¡Q- r3*161¿
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RUC: 1004043293001

FACTURA
Nro.OO5-OO2-O0O0OOSAA /
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

030620250't 1 004043293001 2005002000000988536633881 0

FECHA Y HoRA DE AUToRtzActóN

03/06/2025 21 :17:36.190

AMBIENTE: PRODUCCION

E[¡lSlON: NORIVIAL

CLAVE DE ACCESO

]ilililililllllllllllllllllilllllllllllllilllilllllllllllllillllllllllll¡llllilllil
0306202501 1004043293001

HOSTAL

MALES MORALES MARIA LAURA
JATUN VILLA HOSTAL

Dir. Malr¡z: ITARIANO ACOSTA Y PEREZ GUERRERO

Dir. Eslablecimienlo: MARIANO ACOSfA Y PERE2 GUERRERO

Teléfono: 0999944788 - 06-5013213

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

Razon Social / Norñbres y Apellidos: RoDRIGUEZ CORDERO JAIME SÍALIN ldentificáción: 1717769234

Fecha Emisión:03/06/20r, ouía Remisión:000-000-000000000

Dirección: QUITO

CANT

1,00

PRECIO
UNITARIO

34,7826

DEscRtPctóN

SERV. DE ALOJAMIENTO HABIT IÑDV, JATUN VILLA HOSTAL 1

PERSONA

DESCUEI{ÍO PRECIOTOTAL

0,00 34,78

tNFoRMAcróN aDtctoNAL

BODJAI[48,8S@GMAIL.COM

suBTofAL 15 % $ 34,78

SUBTOTAL O % $O,OO

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA $ O,OO

SUBTOTAL SIN IIVPUESTOS $ 34,78

SUBTOÍAL EXENTO DE IVA $ O,OO

DESCUENTO $ O,OO

rcÉ $ 0,00

lvA 15% $522
IRBPNR § O,OO

PROPINA $ O,OO

VALOB TOTAL USo § 40,00

Forme de PaOo

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO





RUC: 1004180616001

FACTURA

00]003 - 000013906
NÚMERo DE AUTORIZACIÓN

030620250r 1 0041 806',r 6001 200100300001 390ó'l 23456781 2

AMBIENTE PRODUCCIÓN

EMISION NORMAL

030ó202501 1004t80¿1ó001 200100300001390ó12345ó781 2

HERNANDEZ CEDEÑO ANGEL ENRIQUE

IOO% CHONERO

DIRECCION MATR Z: IOA CORAZAS YSARANCE

DIRECCION SUCURSALT IOA CORAZAS

CONTRIBUYENTE ESPECIAt No.

OBLIGADO A LLEVAR CONTABII-IDAD: NO

CALltlCAClON ARTESANAI. No.055968

CONTRIBUYENTE REGIMEN GENERAL

RAzÓN socIAL / NoMBRES Y APELLIooS .]AIME RODRIGUEZ

roENrFrcAcróN 1717169234 lEf§l"DE os oe-zozs reLÉroruo 0983217s37

orREccróN eutTo

ccco I s3 r I l".-orno aor ao'n-- o-* ¿ 50
ttl

| *oo | ,o | , 
lro,,oo 

o, oro,.,^uoro ,* o*l ,*l

émo¡l: rodjoime.S9@gmol com
Tociurodo.: AN TA ATMEIDA

Okos:

| 'o,*rono F.."r*Fm:;l
lr:r.r"" ,l f

SUBTOTAL 15% 0.00

SUBTOTAL O % 7.00

SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 7 .04

DESCUENTO O% 0.00

DESGUENTO 15% 0.00

rcE 0.00

IVA 0.00

IRBPNR 0,00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 7 .00





ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS YiO
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O

FERIADOS

No. 11346

1. rDENT|FtcActóN DE LA ENTToAD

lnstituclón SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

RUC 1768157600001

3. DATOS OEL CONDUCTOR / A

Nombres SIZALI¡/A SIZALIIVIA GALO RICHAR

Número dE Cédula / Pasaporle 1711792232

Cargo CONDUCTOR

Tlpo de Licenc¡a E

4. DEL

Número de Placa PEl4oso Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.415P T¡,4 4X4

color PLATEADO Número Matrícula 41348422

5. DATOS DEL SOLICITAI{ÍE

Nombres lng. Diana Narváez Carqo D¡rectora Administrativa

Real¡zado Por VALLEJO JARAI\IlLLO DIEGO XAVIER

Fecha de Emisón 2025-06-02 22:46

2. DATOS DE EMISION DE LA OBOEN

Cludad QUITO

Fecha de Vigenc¡a Desde 2025-06-03r/ Hora 05:00/ Hasta 2025-06-04 . Hora 23:59t

Motivo Trasladar a funcionarios a cump¡ir actividades inherentes a su cargo

No. Ocupantes 5

AUToBrzactóN
/Fecha zozs-oa-oz /

Lugar Origen Ouito

Lugar Destino lmbabura

Kilomerraje lnlcto 349612

No. Comunicac¡ón SENESCYT-CGAF-DAD[¡-2025-
zoao-ut /

Kilometra¡e Fln 350006





PICANIIRIA IIIST:T- r¡r-r¡llw¡l[rrucT oEt' Roclo ll Ruc: 1003010269001

vi¡:ir di óór,rrols v e¡glDAS EN PlcANTERlas, lNcLUSo'- -o¡nl 
ir rvln -. onecctóN:. CALLET GU¿IAN sN





PICANIINIA IIISI'I
TATE§ ALyEAR NAI{CY DEI- R0cl0 /i RUC: 100301026900i

VENÍA OE COIIOA§ Y BEBIOAS E}I PICANTERIAS, ¡NCIUSO
PARA I,I"EVAR .. DIRECCIÓN:. CAI.IIIGUZilAiJ SN





óoecrAe,ffiHffii*z
Dir.: Av. Fray Vacas GaIndo 3.74 y Dr. Joaqufn Sard0val Morge
cet.:096 8:t8 1088 catif.Aft 21?576 tbara _ Ecua¿oi

RUC| 172446228800i

NoTA DE VENTA oo¡-ool
cor{rRE(ml{lt il€00ct0 . REGII|IEI RIIPE

AUT. SRl.: 1132859260

No 0004531 z

¡n¡,:,r«,¡.¡¡qE/Íp.09/ry2@5 €¡Bto
Ya{r4r.rú¡5 d.E$ 4,,l 0.¡tÉ] ¡.d..
VA¡-DA n^sIA l,9 r,l YO 20¿6 ,/ @rtur

Ruc/c.r. l1ntr6q¿3¡{_Fcche,
o,r., Ltl,rr r tO _ r6tf.:

DESCRIPCION

rroS Har I ne¡o

F 
* Uj*,f,". ar'.*0.o,"'r*_!E




