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DESCRIPCION I CALLE NAHANJO MAH lA ELENA 'hl 235 Memorando SENESCYT'CGAF-DADM-2025-2010-Mt donde se so c la pago de viáticos por ta
comisión realizadá á tbara_lmbabufa det t4 at 15-0S 2025, rev stón de tos 87 conlralos que se encuenfan abiertos ip-
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FECHA:
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' r.,^r..,/ Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-201O-MI
/\

Quito, D.M.,28 de mayo de 2025 ),í

,', i'l
PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman ^ r O | . -r .11

Direclor Financiero | )'.tl " 
^, 

[,
ASUNTo: Remisión de solicitud de pago viático: Ma¡ía Ele 

t - 
\\t* 

' 

-: 
); *nacalle 

I ' t2

De mi consideración:

Remito para la gestión correspondiente dentro del ámbito de sus competcncias. el requerifienro de

pago de viáticos presentado con Memo¡ando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0322-Ml. y'ara lo cual

se adjunta los documentos de sustento:

a Informe de cumplimiento de Servicios Instirucionales.

¡ Solicitud de autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales respectivamente

legalizados.
a Documentos que respaldan las comisiones de servicios realizadas

Para el efecto se cuenta con las cenificaciones presupuestarias para el pago de viáticos de

autoridades, funciona¡ios y servidores públicos de esta Institución, mismos que se detallan a

continuación:

DETALLE ITEM {RO. CP. I,TONTO POA

YIATICOS DESPACHO t30303 t-l E r9.500,00

VIATICOS DESPACHO - PASAJES t3030 t 79 §500.00

YIATICOS PARA LOS
:ONDUCTORES - VIATICOS

t30303 l0 §20.000,00

YIATICOS PARA LOS
:ONDIJCTORES - PEAJES

i70102 1 12.540,00

¡AGO POR COMISIONES DE
SERVICIOS EN EL INTERIOR 2025

PARA EL RESTO DE FUNCIONARIOS
DE LA SENESCYT - VIÁTICOS

t30303 r30 t18.000,00

PAGO POR COMISIONES DE
iERVICIOS EN EL INTERIOR 2025
PARA EL RESTO DE FUNCIONARIOS
DE LA SENESCYT - MOVILIZACIÓN

I

r30301 130 $ l.555,21

VIATICOS PARA LOS
]ONDUCTORES -

]OMBUSTIBLE
t30255 r35 $ó.000,00

{RRASTRE REEMBOLSO DE
PASAJES

t30301 t29 $ 1.000,00

{NTICIPO DE VIÁTICOS
FUNCIONARIOS SENESCYT

t30303 \IA §3.000,00

REEMBOLSO DE PASAJES t30301 243 §600,00

Púnt0 de Alencion al Usuar¡o: ll ''rrr:ltir ; .ll i i'ii!¡ l¡rr,l c.l iirli. ilú,ras r;1r'iil

Edifici0 air¡z:,11!e ¿ u :l lf: ir I iiA!. ¡ie(ir .ll,il!')a{Il ! f;lr!'rllrl . ftffiiffiil.
Codioo Postal: 

'. .'. - ,'.'', ,: ,,:. . Ielefon0: I | ) 
"'-"' 

.
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Punto de Atención al Usuario: \9hvx';.rer [7 ]l;,1rp¿ll¡rra eCliirl0 0tlf0s, |tril0
tdilicio l'latrizr Al¡allarra il7 183 errtr: Ar. Dreqr; ¡e ilnragrc r l'lhi:rrpe:.

Codioo P0stal: l/l5rh. U'ri u :':u¿¡o. Telefono: r,i'?.'!jr''.'0
' (r<d¡r,.i.r¡r¡.d..,.cÚ,h.¡¡.rt¡o.a¡¡)¡á

Secretaria de [ducaciún §uperior,
Ciencia, Tacnologia s lonoÍac¡Ón

Memorsndo Nro' SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2010-MI

,, Quito, D.M., 28 de maYo de 2025

Una vez ejecutado el pago, agradeceré disponer la remisión det "REPORTE DE CERTIFICACIÓN

PRESUPUESTARIA,' de cada una de las certificaciones antes descfitas, obtenidas del sistema

iltegral de gestión financiera eSIGEF, a los coffeos electrónicos dnafvaez@senescyt.gob.ec y

dbuitillos@senescyt.gob.ec a fin de contar con un seguimiento conecto a la ejecución de las

mismas y tomar decisiones oportunas con información fidedigna.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Documenlo frrma.do electróúcamente

Diana Paola Narvaez Rubio
DIRECTORA ADMINISTRATTVA

Referercias:
- SENESCYT.CGAF-2025-0322.MI

- senescyt-cgaf-2025-0297.mi---solicitud-delmovilización0623278001148359'751'pdf
- almuerzo-2033624800 1748359?56.pdf
- hotel030?09900 1748359757.Pdf
- hoja-de-ruta-senescyr-cgaf-2025-0296-mi-autorización-de-comisión023723000 174835975 8 pdf

- factura-merienda099568300l 748359756.pdf
- faclura-almuer¿ooú4099001748359756.pdf
- senescyt-cgaf-2025-0296-mi---autorización-de-comisión-de-sérvicio.pdf
- Oo3-infonne-comisión-de-servicios-ma¡fa-elena-calle-coñprcssed,pdf
- 003-solicitud-comisión-de-servicios3-hoja-de-ruta-maría-elena-calle-cornpre§§ed-pdf

Copir:
Sra. Mgs. Ma¡fa Elena Calle Naranjo

Coordlnador¡ General Admlnlstrstiva Financiera

Sra. Lcda. Erika Xiomara Lara Cueva

A.6istente de Ceraiñc¡ciór, Docut laút¡clón y Archivo

el

ffaiffi§il
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Secretaría de [ducación Superiot,

üiencia, Iecnologfa e lrnovación

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0322-MI

Quito, D.M., 27 de mayo de 2025

PARA: Diana Paola Narvaez Rubio
Directora AdministratiYa

ASUNTO: Solicitud de pago de viáticos por comisión a la provincia de Imbabura de los días 14

y 15 de mayo de 2025.

Dc mi consideración:

En cumplimiento de la base normativa vigente, y en mi calidad de Coordinadora General

Administrativa Financicra; solicito el pago de viáticos de la comisión de servicios cumplida, en la

provincia de Imbabura, cuyos documcntos de respaldos físicos y digitales se remiten anexos al

presente, conforme el siguicnte detalle:

a Solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales;

a Informe de cumplimiento de servicios institucionales aprobado; y,

a Documentos de sopo e (facturas, y hoja de ruta).

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

D o c u m e nto fi rnrudo e le c tr.i nicsm e nt e

Mgs. María Elena Calle Naranjo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

- almuerzo-l033624800 I ?48359756.pdf
- f¡ctura-al muer2o064409900 I 748159756 pdf
' f actura-mcnenda0995683001748359756.Pd1
- hote10107099001748359757.pdf
- s€nescyl-cgaf-2025 0297- mi---sol icitud-de-movili ¿ación06232?800 I 748 35 97 57. pdl

- senescyt-cEal-202-5-0296-mi --aulorización-de-comisión-de servicio.pdf

- hoj a-de-rula-senescyrcgaf 2025 -0296- mi-autori zación-de-comisióD023723 000 I 7483 5975 8 pdf

- 00l,inlb¡me-comisiún de-servicios-maríá-elena calle,compressed pdf

- 003-solicitud-cornisión-de-serviciosJ-hoja-de-rrla-matía,ele¡a-calle-compressed.pdf

Copia:
Sra. l,(d¿. JenDy Karina Mora Mor¿les

S€cretar¡a Ejecutiva I

Alcxander Danilo Tipantuña Piltajo
Asistente de Transporte
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PARA:

Punl0 de Alerai0n al Usuar¡0: ir"',r :r.' i ,r l.r, i:¡t::i;:',r r;i':;ir;f1, lrr;.r),,ilt
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Secreiaria de Educación Suparior,
Ciencia, Ieclologío o lnnovación

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0322-MI

' Quito, D.M..,27 de mayo de 2025

Diana Paola Narvaez Rubio
Directora AdministratiYa

ASUNTO: Solicitud de pago de viáticos por comisión a la provincia de Imbabura de los días l4 '
y l5 de mayode 2025.

De mi conside¡ación:

En cumplimicnto de la base normativa vigente, y cn mi calidad de Coordinadora Gencral

Administrativa Financie¡a; solicito cl pago de viáticos de la comisión de servicios cumplida, en la

provincia de lmbabura, cuyos documentos de respaldos físicos y digitales se remiten anexos al

presente, conlbrme el siguiente detalle:

a Solicitud de autorización para cumplimiento de servicios insütucionales;
a lnforme de cumplimiento de servicios institucionales aprobado; y,

I Documentos de sopoÍe (facturas, y hoja de ruu),
I

Palicular que comunico para los fines penincntcii,

Con sentimientos dc distinguida consideración.

Atentamente,

D o utm e nto firmado e le c tró nic am e nl e

Mgs. María Elcna Calle Naranjo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

- almuerzo-203 3624800 1748 3 59756.pdf
- f¡¡ctura-almuer¿o06{409900 I 748359756.pdf
- factura*me¡ienda099568 300 I 7483 597 5 6 .pdf
- horet030709900 I 7483.59757.pdf
- senescyt-cgaf-2025-029?-ñi---solicitud-de-movilización06232?8001748359757.pdf
- sencscyt-cgaf-2025-0296-mi---aütorización-de-comisión-de-s€rvicio.pdf
- hoja-dc-ru1¡-se¡rescyt-cBaf-2025-029ó-mi-autorización-de-comisióD0237230001748359758-Pdf
- O03-informe comisión-de scrvicios-maría-elena-calle-compressed pdf
- OO3-solicitud-comisión-de-servicios¡t-hoja-.le-ruta-marí¡-elena-calle-compressed.pdf

Copia:
Sra. Lcda. Jenny Karina Mora Morales

S€crctaria Ejecutiva I

Alexander D¡¡ilo Tipantuña Pillajo
Asistente de Transporte
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Secretaría de Educación Superior- 
óññ;i;¡ii'rl;qí, ii'.'oiáció;

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIIVIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO.MECN.CGAF.2025-0003 ?'

FEcHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

16-05-2025 /,

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMERES DE LA O EL SERVIDOR:

cAr"t-E NARANTo MARfA ELENA

NúMERo DE cÉDUtA: 1802924181

PUESTO QUE OCUPA:

COORDIf{ADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO IN5TITUCIONAL

IBARRA - IMEABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

cooRDrNAcróN GENERAL ADMrNrsrRATrvA FtNANctERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVtCtO tNSTIfUCIONAL: María Elena Calle, Andrés V¡era, lhon Chávez, Norma Berrones y luan Carlos

Narváez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS AI.CAf{ZADOS

INFORME OE ACTIVIOADES:

Mediante Acción de Personal Nro.025-DTH-2O25,suscrita por la Máxima Autor¡dad, con fecha 04 de febrero 2025, se me nombra como

coordinadora General Administrativa Financiera a partir del 05 de febrero 2025,

Con el acuerdo No. SENESCYT-z023-OOS de 09 de febrero de 2023, se dispuso conformar una comisión instituc¡onal para el apoyo en l¿

ejecución de las acciones adm¡nistrat¡va, legales, financieras, operativas, técnicas y tecnológicas para ejecutar todo lo inherente a la ex

Empresa públicas S|EMBRA EP; y, de conformidad €on lo que indica el l¡teral e del Artículo 2 del referido acue¡do, "Conformdr uns

subcom¡sión técn¡co y operutivo por los onol¡stos neceso os de csdg mi,?mbro, que debeñn estor en ter torio todos los semonos poto

opoyor lo gest¡ón de to Coord¡noc¡ón Zonol de Educoc¡ón Supedor, Cienc¡c, fecnotogío e tnnovoción - zono 7"/ la máx¡ma autoridad Ce la

SecretarÍa de Educación Superior, c¡encia, Tecnología e lnnovación, con sumilla en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0296úl de

13 de mayo de 2025, autori¿a la comisión de servicios institucionales a la Coordinación Zonal 1, los dias 14 y 15 de mayo 2025; con base a

lo expuesto, se detalla las activ¡dades realizadas:

Día 1r 14-05-2025 ,

06:0d a 09:30-Traslado vÍa terrestre en vehículo institucional Quito - lbarra (Cz1)

09:30 a 13:00 - Reunión con adm¡nistradores de contratos de procesos SIEMBRA EP en la Coordinación Zonal 1

Adm¡n¡stradorai María Belén Tulcana¿a

- CONTRATOS:

CEIEc - construcción soterramiento e!éctrico
INMOSOLUCIÓN - fiscalización de ceiec
SEMAICA - construcción del edificio Senescyt y complementar¡os

INFRACONSULT - f¡scalización del edificio Senescyt

EMPRESA CHINA CAMC - construcción UEMY Y complementar¡os

EMPRESA CHINA CAMC - plataforma de ductos para data center

CONECUAKOR - construcc¡ón de los ed¡fic¡os de laboratorio, transferencia tecnológica 1 y 2, adm¡n¡strac¡ón y gest¡ón y, auditorio

del campus universitario YachaY

CONSULTORA tR|GOYEN - fiscalización de la rehabilitación y refuncional¡zación del antiguo ingenio San José

tmbav¡al- colocación de la carpeta asfáltica de 4" e instalac¡ón de bordillos en las vías at1-26 y c6. que se encuentran junto al

centro de salud

COpADE - estudios definitivos de arqu¡tectura e ingeniería para 
Fl diseño de viviendas unifamiliares y multifamiliares t¡po y

especiales dentro del distrito 1 vecindario 1-3el rosario etapa 2 re la ciudad del conocimiento

CIEPER - fiscali¡ación de vias internas )
EMPRESA ELOOM - arrendam¡ento para producción de l¡sianthus

EMPRESA MASTERCUBox - arrendamiento para producción de cubos de alfalfas

AsoclAclÓN UNIDOS POR SIEMPRE - arrendamiento para produ.tos de ciclo cono

13:00 a 13:30-Almuerzo
13:30 a 19:00 - Reun¡ón con administradores de contrátos de procesos SIEMBRA EP en la Coordinación Zonal 1

Adm¡nirtrador: Sant¡a go Javier Realpe Villota
. CONTRATOS:

HtDROEqUtNOCCtO - fiscalización para la construcc¡ón del contratoi programa de infraestructura fase 1

IMBAVIAL - construcción de las vÍas internas primera fase

Punto de Atención al [Jsuario: !'/ny1nptf [l']7 .i Lipirl,anr etiifirir [|rlros lri:tr
Ed¡fic¡o llatrizr Aliral¡árl !7-133 tnlrrr lv. iliegL, le ,1lqr¿qrr \ iT ¡/rnper.

Código Postal: ul-lbl.i. 0Lit - [:I¿dcr. Teléfono: 5!J'? J!,1rr-JIl

,,',".,r1.e Jrcirtion:r:petioi.qoi.er
nufrffi ll
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LUNA Y ASOCIADOS - construcción de las vías internas de la ciudad del coñocimiento fase 1

OTECEL - arrend¿miento para dos estac¡ones para base de celulares

cHINA wATER & ELECTRIC - construcción vecindario 5an l05é 34 ca5as

GRANIMEGLIoE Nro. SIEMBRA-EP- GT-001-2020 - arrendamiento par¿ pasto Y alfalfa

ASOSANEUR NRO. 035-2016 -arrendamientopar¿cultivosdeciclocortoyfrutales,
ASOCHAPARRAL Nro. -arrendamiento para aBroturismo y alfalfa

IANCEM 006-2016 - arreñdamiento de caña de azúcar Y der¡vados

IANCEM 023-2017 - arrendamiento de caña de azúcar y derivados

:r
Adm¡n¡rtrador: .lorge Luis Campue5 Ramos- ea!]8Ara!

GEZHOUBA - contrato 051-2015 programa de infraestructura y equipamiento urbano fase i

ROBALINo QUINTANA - fiscalización veciñdarao San losé (34 casas)

CONSORCIO ESCUELA DEL MILENIO YACHAY- fiscalización UEMY

CUERpO DE TNGENTEROS DEL EJERCTTO - rehabilitación y re func¡onali¿ac¡ón del antiguo inBenio San losé

19:00 a 20:OO - Movilización interna en lbarra traslado a hotel

Día 21 15-05-2025 /

08:30 a 09:OO - Movilización interna en lbarra traslado a la Coord¡nación zonal 1

09:OO a 14:30 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRA EP en la Coordinación Zonal 1

Adm¡nistrador: Edwin Fernando Bedon 5ánche¿
. CONÍRATOS:

CARLoS ANDINO XAVIER IARAMILLO - rehabilitación de la hacienda la Lorena

SEMAICA - construcción del instituto de 17 de julio y sus complementarios

CUERPO DE INGENIEROS DEL EJERCIfO- desbroce y limpie¿a de áreas de la UYTE

DUEÑAS MARIN PAlRlclo - fiscal¡zación del instituto 17 de jullo

Administrador: Sandra Viv¡ana Escanta Andrango
- CONÍRATOS:

PRIGURMET 017-2017 - arriendo para producción de espárragos

lNlAp - arriendo para actividades de ¡nnovac¡ón, ¡nvestigación desarrollo e innovación en el sector agrícola y pecu¿rio

ALS - monitoreo de parámetros ambient¿les aire, agua y 5uelo

UNIVERSIOAD OE GUAYAQTJIL - implementación de equipos tecnológicos y de laboratorio

Adm¡nirtrador: Evelyn Gissela ochoa Bolaños

- CONTRATOSi

IESS - adqui5ición de biométr¡cos para unidades médicas del IESS

IEFERSON BENAVIDEZ - adquisición de tóner de impresoras

14:30 a 18:30 - Traslado via terrestre en vehículo instituc¡onal lbarra - Quito

PROOUCfOS ALCANZADOST

Se procedió con la revisión de 37 los contratos que aún se encuentran abiertos y que fueron ejecutados durante el per¡odo de la Empresa

Siembra en liquidación, estableciéndo5e compromisos con los administradores de contratosj 5 contratos se encuentran ejecutándose en

un proceso judicial, para lo cual se deberá esperar que se vent¡le el proceso legal y que se establezca la sentencia correspondiente, para de

esa manera proceder con el pago que determine la ¿utoridad competente.3 contratos se encuentran en mediación a espera de la emisión

del acta de acuerdoj los demás procesos deben ser gestionados por los administradores de contrato, para lo cual los servidores deberán

emitir el informe técnico financiero, mismo que deberá ser aprobado por el Coord¡nador Zonal 1 para posterior proceder al pago

La información antes mencionada,5e detalla en el informe de la comisión que se remitirá al despacho como informe de la comisión

realizada.
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' REPUBLICAf.. OEL ECUA[)[)R

Secretaria de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

COI,ICEPTO FECHA N. FASIURA /ALoR
Alimentac¡ón , L4/O51202s . 001i010i000003633 .' to.oo / -;t."-
Alimentac¡ón t4/0512025 i ooeJog-oooo¿z¡oe , 73.80,/ ,..
Hospedaje / 74losl2o25 / 00L002-000002566 y' 10.00,/

Alimentación, rs/0s1202s 00F003,o00018692 to.so ,: /
TOTAL: L04.30 /

ITINERARIO SALIDA LTEGAOA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

res¡dencia o trabajo hab¡tuales o del cumplimiento del serv¡cio

institucional según sea el caso, hasta 5u llegada de estos sitios,

FECHA

dd-mmm-aaa
14-05-25 ,. 15-05-25

HORA

hh:mm
06i00 / 18:30

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, t€rrestre,
marítimo, otro5)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA TTEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO _ IBARRA 14-05-2025 06:00 t4-05-2025 09:30

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA _

MovruzAcróN
INTERNA

14-05-2025 19:00 14-05-2025 20:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA _

tvlovrLrzActóN
INTERNA

1s-05-2025 08:30 15-05-2025 09:00

TERRESTRE INSfITUCIONAL IBARRA _ QUITO 15-05-2025 14:30 15-05-2025 18:30

NOTA: En c¿so de haber util¡zado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE TA O EL SERVIDOR COMISIONAOO NOTA

El presente inforñe deberá presentarse dentro del término de 4 días del

cumplimiento de servicios institucioná1e5, c¿to aontrar¡o la liquidación se

demorará e incluso de no preseñtarlo tendría que restituir los valores percibidos.

Cuando el cumpliñiento de servicios instituc¡onales sea superior al número de

dias autori¿ados, se deberá adjuntár la autorización por escrito de la Máxima

Auioridad o su Dele8ado

NOIVlBRE: MARfA ELENA CALLE NARANJO

CAR6O: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA

FINANCIERA

¡rnruas or rpaoglctótt

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD OEL SERVIDOR

coMls¡pNADo
FrRMA DE t-A O EL JEFE INMEDIATOI)E LA O EL RESPONSAELE DE LA

NOMBRE: CESAR AUGUsTO VÁSQUEZ MONCAYO

CARGO: SECRETARTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA,

TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN

NOMBRE: CESAR AUGUSTO VÁSQUEZ MONCAYO

CARGO: SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGÍA

E rNNoVAcróN

Punto de Atención ¿l Usuari0: l,i,ir'tr. []-lr', lif¡, .,)r, erliii ;r il:l'0r, .l,ri:¡

Ldifici0 llatriz: l r,il¡rt.: ;,r'iiri. 'rr l,t :ifrlrrli' lrr l'-iLr r',ii'lrf¡il .

Código Postalr l,it!!lri. Lliri:. L;:¡r.lLr Teléfono: r!,j z .ill'j{-li:l
r'i Yi J/.¡ i -ii: i:ll ri, r|tíi!r.liri.cL:
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,*l{:É*,,ur.,,0. : DEL ECUAÍIOR*Tff
Secretarla de Educación Superior,

Ciencia, Tecnologia e lnnovación

flrrtr d¿ ltencion ai Lsirart0: i , .,,i: ,lrfr ii,¡,rliirt.ltr ir''t¡,,tl:r
tdiíicio l'lalrizi l::r 'r'-, i 1:l' ,'i:.1 .. )i". I it :rI|i', fi' r''
Ccdigo lortal: , .-, : ... . i r.i.,,r .' Telef0ns: lli r.l!.r.! lll.l

r. rr lr.'r:i- l. r'l i,lirii: ;'. 1r:

soLtctruo DE auroRrzAcróN PARA cuMpuMtENTo DE sERvtctos tNsflTUctoNAtEs

!rO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLII\¡IENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONATES

NRO. MECN-CGAr-2025-0003

;ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

13-0s-2025

vrÁTrcos x MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS aLTMENTACTóN

DATOS GENERALES

\PELLIDOS - NOMSRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:

:ALLE NARANJo MARfA ELENA

:EDULA DE IDENTIDAo: 1802924181 /

]UEsTO QUE OCUPA:

:OORDINAOORA GENERAL ADMINISfRATIVA FINANCIERA

:IUDAD - PROVINCIA OEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

IBARRA . IMBABURA
\OM8RE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDORI

cooRDrNActóN GENERAT aDMrNrsrRATrvA FTNANcTERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-¿aaa) | HORA SALIDA (hh:mm)
ÉECHA LTEGADA (dd-..r' 

I 
uona rrrcADA (hh:mm)

14-05-2025 / 1 06:00 15-05-2025 . I 18:30

iERVIDORES qUE tNÍEGRAN IOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: María Elena Calle, Andrés Viera, ]hon Chávez, Norma Berrones y luan Carlof

!arváez

,EscRrpcróN DE LAs AcÍvroaDEs A EJECUTARSE:

\4edaante Acción de Personal Nro.025-DTH-2025, suscr¡ta por la Máxima Autoridad, con fecha 04 de febrero 2025, se me nombra como

:oordinadora General Adminlrtrativa Financiera a partir del 05 de febrero 2025.

:on el acuerdo No, SENESCYT-2o23-OO5 de 09 de febrero de 2023, se dispuso conformar una comisión institucional para el apoyo en la

:jecución de las acc¡ones administrativa, legales, financiera5, operativas, técnicas y tecnológicas para eiecutar todo lo inherente a la ex Empresa
)úblicas SIEMBRA EP; y, de conformidad con lo que indic¿ el literal e del Artículo 2 del referido acuerdo, "Conforñqt uno subcom¡s¡ón técn¡co t
)perct¡vo pot los onal¡stos necesorios de codq ñ¡e¡nbro, que deberón estor en teü¡totio todos lo§ señonas psro opoyot lo gestión de la
:ood¡noc¡ón Zonal de Educoc¡ón Super¡or, C¡enc¡d, fecnoloqio e tnnovsc¡ón - Zono 1"; la máxima autori4ad de la Secretaría de Educación

>uperior, ciencia, Tecnología e tnnovación, con sumilla en el memorando N¡.o. SE N ESCYT-CGAF -2025-0296-lÁl de 13 de mayo de 2025, autoriza

a comisión de servicios institucionales a la Coordinación Zonal 1, los dfas 14 y 15 de mayo 2025; con base a lo expuesto, se detalla las

rctividades a reali¡ar;

Día 1: 14-05-2025

)6:OO a 09:00 - Traslado vía terrestre en vehículo ¡nstitucional Quito - lbarra (Cz1)

19:OO a 13:00 - Reunión con admin¡stradores de contratos de procesos SIEMBRA EP en la Coord¡nación Zonal 1

13:00 a 13:30 - Almuerzo
13:30 a 19:OO - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRA EP en la Coordinación zonal 1

19:oo a 19:30 - Movilización interna en lbarra traslado a hotel

oíá 2:15-05-2025 /

17:30 a 08:00 - Movilización interna en lbarra traslado a la Coordinación Zonal 1

l8:OO ¿ 14:30 - Reunión con administradores de contratos de procesos SIEMBRA EP en la Coordinación Zonal 1

14:30 a 18:30 - Traslado vía terrestre en vehiculo instituc¡onal lbarra - Quito
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Punto de Atencion al Usuari0; \illri'r'i;r il I, r'A¡a anr rrji:irir i!:i}r,,'uirr
[dilicio llatriz: ], r¡l ¡¡¡ [,¡ l!J crtr." /,v. ili¡!,r de ri1 ¡ir:] i lllrrn:rrr.

C0dig0 Postali llllSl! Cri:t i,r,rjL r Telef0n0: lll.l ? .ill¡¿-.jl(]

it,., ¡.:,Jlr;;r;jLl rlll,¡:i ir¡¡.rlob.ec

Secretarfa de Iducación Superior,
Ciencia, Iecnología e lnnoYación

RTPÚBLICA

OTt ECUAOOR

TRANSPOI,IE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE OE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA TI.EGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:ñm

FECHA

dd-mmm.aeea
HORA
hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - IsARRA 14-05-2025 06:00 14-05-2025 09:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERNA

14-05-20?5 19:00 74-05-2025 19:30

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERNA

15-05-2025 07:30 15-05'2025 08:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA _ QUITO 15-05-2025 14:30 15-05-2025 18:30

DATOS PARA f RANSÍERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

Banco delPacífico
TIPO DE CUENTA:

Ahorros
No. DE CUENTA:

7047655062

TIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOIICITAÍ{ÍE FIRMA DE tA O EI. RESPONSATE DE tA UNIDAD SOTICITANIE

IIOMBRE DE I,A O ET SERVIDOR: MARÍA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINAoORA GENERAL A0MINISTRATIVA FINANcIERA

{OMBRE DE LA O EL RESPONSABI.E DE LA UNIDAD SOLICIfANTE; CÉSAR

\UGUSTO VASqUEZ MONCAYO

:ARGO: SECRETARIO DE EOUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGfA E

NNOVACIÓN

FIRMA DE I.A AUTORIDÁil'II¡düINADORA O SU DEI.EGADO

40

NOTA: E te 5ol¡citud deberá ger presentade pera su Autoriaacaon, con por lo
meños 72 horet de antlclpaa¡ón al cumpllm¡ento de loi 3erv¡cios

inrtitucioñeles; salvo el aaso de que por necesidades ¡nst¡tucionále3 le

Autorldad Nom¡nadora autorice.
De no existir disponibilidad presupuesteria, tanto la solicitud como la

autorización quedarán insubsi5tentes

tl informe de Servicios lnstitucionales deberá presentarse deñtro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Está prohibido conceder serviaios inst¡tucionales durante los dias de descanso

obl¡8atorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de aásos exaepa¡onales

deb¡damente iustificados por la Máxima Aujoridád o iu DeleSado.

NOMBRE DE I.A O EL RESPONSABLE DE tA UNIDAO SOLICITANTE;

:ÉSAR AUGUSTo VÁsqUEz t\¡ONCAYO

CARGO: SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA,

TECNOLOGíA E INNOVACIÓN
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Punt0 de Atención al Usuario: !l,fxrir-"r ; i .1.1 ; ilp;llar,,r. c:1iii:il Llliiss ilril(r

Idificio ilatriz: ,i r'¡ l¿r-. ! ]-li.i 1'r1 rr l]. liertr'{18 ;.1fl)¿lj'rj "" Í;lr! r¡)ii'

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0296-MI

Quito, D.M., 13 de mayo de 2025

PARA: Sr. Mgs. César Augusto Vásquez Moncayo
Secretario de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación'

ASUNTO; Solicitud de Autorización para cumplimiento de comisión de servicios

institucionales a la Czl; en cumplimiento a las atribuciones como miemb¡o de la

Comisión Institucional de apoyo Jlas acciones administrativas y financieras cle

SIEMBRA EP.

Dc mi consideración:

Mediante Decreto Ejecutivo Nro. 639 de 06 de enero de 2023, el señor Guillermo Lasso Mendoza,

Presidentc Constitucional de la República, de ese entonces, en ejcrcicio de las facultades y

atribuciones que le confieren los artículos 141, 147 de la Constitución de la República; 45 del

Código Orgánico Administrativol y ll del Estatuto del Régimen Jurídico y Administrativo de la

Función Ejecutiva decretó en cinco alículos autorizar la Secretaria de Educación Superior, Cicncia,

Tecnología e Innovación - SENESCYT, ¡ealizar todas las acciones admini§tativas, legales'

financieras, opcrativas, técnicas, tecnoló8isas etc., para ejecutar todo lo inherente a la ex Empresa

Pública SIEMBRA EP, considerando su gasto coniente y el "Proyecto Ciudad del Conocimiento"

para su baja y/o cierre.

Conformc a lo dispuesto por el Sr- Presidente Guillermo Lasso Mendoza, la Mgs. Andrea

Montalvo, Secretaria de Educación Superior de Educación Ciencia Tecnología e Innovación,

autoridad a esa fecha en ejercicio de sus funciones, suscribió el acuerdo No SENESCYT-2023-005

de 09 de febre¡o de 2023, mediante el cual, dispuso conformar una comisión institucional para el

apoyo en la ejecución de las acciones administrativa, legalcs, financieras, operativas, técnicas y

tecnológicas para ejecutar todo lo inherente a la ex Empresa Prlblicas SIEMBRA EP; y, de

conformidad con lo que indica el literal e del flnículo 2 del referido aarcrdo' "Conformar una

sttbcomisión técn¡c.t y opefativa por los analis![s necesarios de cada miembro, que deberán est\r

en territorio todls las semanas para aPoyar la gestión de la Coordinación Zonql de Edacación

Superior, Cíencía, Tecnologí« e lnnovación - Zona I (...).

Con base a lo expuesto y con el fin de continuar con el apoyo permanente brindado por la

Coordinación General Administrativa Financiera para accionar de manera efectiva las disposiciones

emanadas por la máxima autoridad, solicito gentilmente, su autorización para el cumplimiento de

comisión de servicios institucionales a la Coo¡dinación Zonal l; los días 14 y 15 de rrrayo 2025, del

Director Financiero Carlos Andrés Viera, el Sr. Tesore¡o Jhon Chávez, la Analista de Contabilidad

2, Norma Berrones y quien suscribe el presente.

Con sentimie¡tos de distinguida consideración.

Atentamente ,

§ecrslarfa de Educación Superior- 
iü;;'¡., r;noñóÍr ; ñá[;.i¡;

't.

Códi00Postal: ,'.r,ir ..,', : .:. lelefon0: r'rr r ¿ :': 1'"
oucffilona.da otd$óñ16ññto F¡ alqut
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§ccrcta¡í¡ dc Educrción §rycñor,
0irmh. Ircnohqh e lmolrciüt

nEp0lLtcA
ott EcutmF

Punlo de Atenciür al Usuar¡0: whymper [7-J7 y Alpallana, ed¡,ici0 [)ellDs, 0uil0

tdil¡cio llrtrir: Alpailana [7'183 enlre Av. 0iego de Almagrc y llhympet.

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-029ÉMI

Quito, D,M.' 13 de meYo de 2025

D o c a m e a to fi rmado e k ct¡ó nic ame nte

Mgs. Marfa Elena Calte Naranjo fi
COORDINADORA GENERAL ADMITgSTRATIYA FINANCIERA

Ancxos:
- contratos-siembÍ¡( I ),xl§

copi¡:
Sta. Abg. Mala José Rodriguez Villota
Ascsor 2

Sr. MBs. C.rlot A¡drq Viera Roma¡
Dlrcctor f'h¡rciero

Sr, Jhon Chavcz
Tesorcro Cerar¡I.

Sn¡. Itrg. Noma Isabcl Bcrrofres Dclg¡do
An¡list¡ dt Coni¡bilided 2

Jm

Códi00 Pcslal: 170518. 0uit0 [cuad0r. lelélono: 593-2 JSi4-i00
'tu rdñ*írr.,o .t eütdnúú, Pot ati4'

fc{niffilll



SecretaríE de [ducación Superior- añ;il¡iñr'ii' Iii'o[iciod

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0297-MI

Qu¡to, D.M., 13 de mayo de 2025

PARA: Diana Paola Naryaez Rubio
Dir€ctora Administrativa

ASUNTO: Solicitud de movilización y autorización de elaboración de salvoconducto, Provincia

de Imbabura.

De mi consideración:

Por medio del presente, en mi calidad de Coordinadora General Administrativa Financiera; informo

que en razón del cumplimiento a las atribuciones como miembro de la Comisión Institucional de

apoyo a las acciones administrat¡vas y financieras de SIEMBRA EP, se requiere movilización

conforme el siguiente detalle:

Desde: Miércoles 14 ie mayo de 2025 - 04h00

Hasta: Jueves l5 de árayo dc 2025 - 23h59.

Origcn: Pichincha - Quito
Destino: Recorido en Provincia de Imbabura

Retorno: Pichincha - Quito

Por lo expuesto, en observancia del anlculo 6 del Reglamento para el Control de Vehículos del

Sector Público, emitido por la Contraloía General del Estado; se solicita que en su calidad de

titular de la unidad administrativa, genere el pedido de orden de movilización, de conformidad a la

nofmativa vigente y normas de control intemo establecidas para dicho procedimiento.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atenmmente,

D o c u m e nlo firmado e le c tró nic am e nae

Mgs. María Elena Calle Naranjo

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Copia:
Diego Xavjer Vallejo Jaramillo
A¡alista de Transporte

jm

ffimrtr*::'-
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