
tco

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA iECNOLOGIAF
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EOUCACIOT{ SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

022 07 ¿U¿A 2469 I 2457

Clase de
R€g¡6lro:

Banco:

DEVENGADO Cla8e do
Ga§to: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenla
Monéteria:

Numero Operación 0

Beneficiario: 1716972913 JOCAPANA QUTSAGUANO MONTCA DEL ptLAR

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Preet OESCRtpCtON MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 OO0O Viaticos y Subsistenc¡as en et tnterior

TOTAL PRESUPUESTARIO

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

IOTAL OEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

61 .00

61.00

0.00

6r.00

0.00

0.00

61.00

SON: SESENTA Y UN DOLARES

oEScRlPclON: oCAPANA oulsAGUANo ¡,4oNlCA DEL P¡LAR - En atención a memorando Nro. sE N EScyT-ccAF-DAD¡/-2025-2612-l\¡ I r¡ed¡anre etcual se soliciia el pago de viát¡cos porlacomsió¡ real¡zada a Quevedo del rzar raGlrniáoezo25,t¡neapoA56s visitaalas¡nstalaciones de la Un dad Siete de Octubre HL 294 CR

ffi
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

24t07t2025

Fu¡c:onar o Res.)o¡sabl€



Clase de
RegÉtro:

Benco:

comprobante

Benef¡ciar¡o:

OEVENGADO
Clase de
G agtoi oTROS GASfOS

GASTOS

Cu€nta
Monetar¡el

Numero Operación 0

n¡sstzgtt loceplx¡ outsleuAt{o MoNlcA oEL PILAR

159 @R ctENcla rEcNoLoclA E

t¡rNovactoN
oooo ffiRÉiññrA oE EDr.rcActo¡{ stJPERloR clENcla rEcNoLoclA E

INNOVACION . PLANTA GENTRAL

0000

Fecha Elaboración

ñ22 07 2025 2469 I 2457

ffi
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

24t0712025
¡urcianario Responsable



159 SECRETARIA DE EDUCACIó@
INNOVACION

9999 SEGRETARIA DE EDUcAcIoN .I.,PEEIóE-C¡EÑ¿.iñJ GG,i¡.E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Fecha E¡aboración

022 07 2025 2457 I 2457

Clase ds
Regisiro:

Banco:

Comprobante

B€nef¡ciar¡o:

COMPROMETIDO OIROS GASTOS

GASTOS
0

OCAPANA QUISAGUANO MONICA OEL PILAR

AFECTACION PRESUPUESTARIA
ITEM UBG FTE ORG N. Prost DESCR|PC|ON MONTO

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 Vial¡cos y Subsistencias en el lnterior

ÍOTAL PRESUPUESTARIO

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

ÍOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

0000

TOTAL A PAGAR

61 .00

6.t.00

0.00

61.00

0.00

0.00

61.00
SON: SESENTA Y UN DOLARES

OESCRIPCIONI ocAPANA QUISAGUANo llloNlcA DEL PILAR - En atenc¡ón almemorando Nro. s EN ESCyr-ccAF-DADt\¡-2025-26 i 2-Mi, mediante etcual se solicrta paoo de viáticos oor la comrs ón real¡zaoa a QueveJ" o"ili"¡'li ¿"trn¡o de 2025, tinea poA 565 vrsita tecnrca a tás¡nstalaciones de la Untdad Siete de Octubre



159 ffioR ctENcla rEcNoLoclA E

INNOVACION

ss99 §É-REIARr,A oE Eottc,\ctoN suPERloR clENclA TEcNoLoGIA E

Ii'¡NOVACION . PLANfA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

022 07 2025 2457 2457

COMPROMETIDO OTROS GASTOS

GASfOS
0

OCAPANA QUISAGUANO MONICA OEL PILAR

DEDUCCIONES

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

22tO712025

Fu¡cioñario Respons¿ble
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I\lcmorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-26f 2-MI

Quito, D.NI., 16 de julio de 2025

Sr. Mgs. Carios Andres Viera Roman
Direclor Fin¿rnciero

Remisión de Solicitud de Liquidación y Pago de Viáticos: Mónica Ocapana

PA RÁ:

ASUN'I'O:

De mi corrsider¡c iírn:

Remito para la gestión correspondiente dentro dcl ámbito de sus competencias. el requer¡miento de pago de
vi¡iticos presentado con llfemorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025- 1253-M, para lo cual se ad¡unta los
docurnentos de suslcnlo:

o Infbrme de curnplimicnto de Servicios lnsitucionales.
. Solicitud de autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales respcctivamente legalizados.
a Documenfos que respaldan las comisiones de servicios realizadas

Para el efecto se cuenta con ]as certificaciones presupuestarias para el pago de viáticos de autoridades,
funcionarios y servidores públicos de esta Instirución, mismos que se detallan a continuación:

Una vez ejecutado el pago. agradeceré disponer la remisión del 'REPORTE OR CnnflptC,ACtÓt't
PRESUPUESTARIA" de cada una de las certificaciones antes descriras. obtenidas del s¡stema integral de
gestión financiera eSIGEF. a los coneos clcctrónicos dnarv aez @ se nescyt.gob.ec y dbustillos @ se nescyt.gob.ec a

fin de contar con un seguimiento correcto a la ejecución de las mjsmas y tomar decisiones oportunas con
inlirrmación fidedigna.

Con sentimientos de distinguida consideracitin.

Atentamente.

Docume nlo.ftrruatb d«f inícon,c l¿

Diana Paola Narvaez Rubio
DIRECTORA AD]\f INISTRATTVA

Rclcrenci¡r,:
- SENtiSCY f 'SILS-D(il(lS-2025- l 25l'tvf

^ \".[f]

Hi;0"'; ^, ¡ti),

hc'É h-'' a t
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§ecretariá dÉ Educación §uperior, Ciencia, Teúnologia e lnoovación

In li.ir lJ¡h,: Atpattana E/ 183 entre Ay. Diego de Almagro y Mrymper.

Cóit,ro P:i¿, u05l8.ouito - tcuador. ;c 3ftrru 593-21934-300
www.educacions!perior.gob.ec

' Oocunento hnrado electrcntcañante iot Qutpu

K

DEI'ALLE I'T'I]M YRO. CP, VIONTO

VIATICOS DESPACHO 530303 ?7 §19.500,00

VIATICOS DESPACtIO - PASAJtis t30301 ve §500.00

VIATICOS PARA LOS CONDUCTORES - VIATICOS r30303 Io §20.000.00

VIATICOS Pr\RA LOS CONDUCTORES - PEA.IES 570t02 t2.5.10.00

VIATICOS PARA LOS CONDUCTORBS -
]ON,II]USTIBLE t30255 r35 N6.000.00

VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INIERIOR t30303 130 § r8.000,00

§ r .555.2 r
,ASAJES AL INTERIOR t3030t 30



REPÚBLICA
DEL ECUADOR

Secretaria de EducacióÍ Supérior, 6ienc¡a, fecnologia e

¡cif.!. [¡¡lrÉ ALpaltana EtlS] enke AY oiego de Atmagro y lt/hymper'

Cod!:Jo Pl')rlial Í0518. [tuito - Ecuador. TÉlefci! 59!-2 393¿-300

wwv.educaciomuPerior'got.ec

' D(ELTú o rnllada etec¡róhÉañede @t Auiptúm

0l 
-\e 

n escyt'cz5y8-2025 1 492 m sol ic il ud-cz5-8023?783t)O 1 75 l 6 5 7986 pdl

02 \enescyt-sies-d.qic§-2025 lOSl m solicitud-de-vehículo0l5'1261001751657995 pdf

- O3-correo de delegación021 1753001751658007'pdf

- 0+-solicitud de servicior-institucionalcs03l 1578001751658028 pdf

- 05-t¡cf ura hospedaje0l 38225ff) I 751 658039,pdt

ft factura ali¡ncntación0l 25631001751658018.pdf
,07 hoja de nr ta05 3 2 I 6600 175 1 658065. Pdf
- 08-i¡forme de señ'icios-inslitucion:rles$)2158200175l65ti075 pdf

- rne$cyt-sics-dgics-2025 I 253-m.pdf

L-opia:

Ross¿rr¡r Plulinrr Caicedo Villariccn(io
Dir€ctora de Cesliófl de Instituto§ y Con§ervatorios Super¡ore§

Alexander Danilo Tip¡ntuña Pillajo

Asisterte de'l'ransportc

AI

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2ó12-MI

Quito, D.M., 16 de julio de 2025

Ettv¿t'lo
tnD ,

:TNT PAOLA NIRV¡IEZ

[tü400fr



REPÚBLICA
DEL ECUADOR

PARA:

ASUNTO:

Secretarh dé Educac¡én Super¡or, C¡sncia, Tecnología e

Ed¡ficro Maki¿r AitaLlóna [?183 entre A1 0re0o drALriagro yWhyi¡per

Código Postatit705t8. ürdo - tcrador. Teléfonc: 593-2 393Á-3¡0
ylwl\, educaaion5úF€ or.gob ec

' D@then¡o lmdo ehctóM.oente pd Ouiplt

-

' :¡,cr,,t¡ria de

. I : , J,:i¡{lSltpontx,
r. I '. r.J u¡i;rr: Irrrr0vación

'f I :'| l l :t I r),.1itrtL
,¿,\)¡r)rt:l',,.:1.11/t

a;

b

í' € "'fr- he-r-.¿------.
,Oa fo,»/ z¡., ¿ s. rror-¿:../-l_:_l:¡_:_

Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2025-f 253-M

Quito, D.M.,03 de julio de2025

Sra. Mgs. María Elena Calle Naranjo
Coorünadora General Administrativa Financiera

Solicitud de pago de viádcos de la comisión de servicios institucionales, visita técnica a la
provincia de Los Ríos

De mi consideración:

Una vez que la comisión de servicios insütucional.es fue cumplida por parte de la funcionaria Mónica Ocapana
como parte de [a delegación, solicito gentiknente delegar a quien conesponda realizar el triímite peninente para

el pago de viáticos, con relación al cumplimiento de servioios institucionales realizado, de confo¡midad al
siguiente detalle:

Comisión provincia: Los RÍos

Funcionario: Mónica del Pilar Ocapana Quisaguano,
Cargo: Analista de Operaciones 2.
Unidad: Dirección de Gestión de Institutos y Conservatorios Superiores.

Se adjunta en físico y digital la documentación de respaldo corespondiente aI cumplimiento de actividades
institucionales.

Particular que hformo para fines peftinentes.

Con senf imientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Documento frrrnado electrórticarnenle

Rossana Paulina Caicedo Villavicencio
DIRECTORA DE GESTIÓN DE INSTITUTOS Y CONSERYATORIOS SUPERIORES

Copia:

Srta. tr{onica del Pilar Ocapan¡ Quisaguano
An¿lisúá de Oper¿ciótres 2

Dia¡u Paola Narvaez Rubio
D¡¡cctoH Adrdn¡strativ¡

fno

ftoú'Ju i,,,1:::M

[.,.

tcütiñffiÑll
1/1





§ecrelarla de Educacién §u[erior,
fiencia, Tocnología a Innoiación

soLtctruD DE AUToRlzAoóN

NTO. SOLICITUD OT AUTORIZ¡CIÓI PARA CUMPLIMIENIO DE

SERVICIOS NSTITUCONALES

MO-DGtCS_2025{02

:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmñ-aa¿a)

,rt*lror, /
V]AT COS MOVILIZAC ONES SUBSISTFNC AS AL MENIAC]ÓN

DATOS GENERALES
APELL DOS - NOMBRES DE LA O Et SERVIDOR

CEDULA DE DENTIDAD

ocApANA eursAGuaruo vótrrrct oeL pll-lR

7715972973

)l.ltsfo QU E ocupA-DEt¡otv,l ruaOÓru :

ANALISTA DE OPEMCIONES 2

:IUDAD - PROVINCIA DELSERVICIO INSTITUCIONAT

f,.uevedo - Los Ríos

,iOMERE DE LA UNIDAD A LA OUE PERTEN ECE tA O EL SERVIDOF

otn¡ccróru or e Esló¡¡ DE tNsTtruros y

CONSERVATORIOS SUPERIORES

FECHA SALIDA (dd-mmm

aaaa) 
,/'

HORA SALIDA (hh:mm)

/

FECHA LLEGADA (dd

mmm aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

t7/06/2ozs I C,EHCo ,/ t8/06/202s / 15h30 ,/
5E RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

a

a

a

l\4 ó n lca Ocapana

lván Rivadeneira

Cond uctor

Med¡ante correo electrón¡co, de 13 de .junio de 2o25, la D¡rectora de Gestión de lnstitutos y
conservatorios superiores señaló: "(...) Med¡onte memorondo Nro. sEN Escyr-czsyg-202s-1492-M, de
02 de iunio de 2025 la Coordinodor Zonol de Educación Superior, Cienc¡o, Tecnotogio e lnnovoción
Zonal 5 y 8 sol¡citó a lo Subsecretaria de tnstituciones de Educación Superior (...) se proporcione el
equipo técnico especiolizado delegodo que puedo efectuor dicho onálisis incluyendo los uiterios
respecto ol estodo del inmueble y sus potencialidodes, de tol formo que uno vez validodo por la
Subsecretoría o su corgq se puedo cont¡nuor con la gestión correspondiente para ocupoción del
inmueble Unidod Educativo S¡ete de Octubre o fovor det tST üudad de Valencio en conjunto con lo
Coordinación Zonol 5 del Ministerio de Educoción" (...) En este sentido y con aprobación de nuestro
Subsecretor¡o, los hemos delegodo o ustedes paro que reolicen esto visita (...),,.

En ese sent¡do, se cumplirá con la siguiente agenda:

ACTIV¡DADES A REALIZARSE:,/
Día 1: 17 de.iunio d e 2025 /

08:00 - 14:00 Traslado Quito - Quevedo.
14:00 - 15:00 Reunión con el Rector del IST Ciudad de Valencia.
15:00 - 18:00 Traslado y vls¡ta técnica a las instalaciones de la Unidad Educativa Siete de Octubre.

Día 2: 18 de junio de2O2S /
08:00 - 08:30 Traslado a la Unidad Educat¡va Siete de Octubre.
08:30 - 13:00 V¡sita técnica a las ¡nstalacto¡es de a Un¡dad Educativa Siete de Octubre.
13:00 - 19:00 Trasládo Quevedo - Quito.

TMNSPORTE

TIPO DETMNSPORTE
(Aóreo, terrestre,
marítrmo, ot.os)

NOMBRE DE

TMNSPORTE

I SAUDA

I - FEcHA I--
¿¿ .,,,,,,'-*" I HoM hl":mm

LLEGADA

FECHA

dd-mmm-áeeá
HORA

hh:mm





TERRESTRE
INST IUC]ONA

L

QUITO -
QUEVEDO

17106/2A2s 08N00 / / tt lO6/202s !.4H00

TE RRISTRE
INSTIIUC]ONA

L
QUEVEDO - QUITO 78l06l2O2s 13H00 L8lA6/2A2s 19H00

DATOS PARA TRAN§FERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

PICHINCHA
TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

2201330163

FIRI/IA DE I.A O EL RESPONST¡I"E OE I.A UNIDAD Sd]CffA¡¡TE

M,
vótt¡lct oapnrue eusAGUANo

ANALIÍA DE OPERACIONES 2

RÓ54ANA CATCEDO VtLTAV|CTNC|O

DIRECTORA DE éE TIÓN DE INSNTUTOS Y CONSERVATORIOS
.SUPERIOREs 

PÚSLICOS

FIRMA DE gArff¡DAD oMtNgofiñúgrDE"*DO- NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada par¿ su Autor¡zación,
con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los
servic¡os ¡nstitucionales; salvo el carc de que por necesidades
inlitucionales la Autor¡dad Nom¡nadora autorice.

. De no existir disponib¡l¡dad presupuest¿ria, tanto a sollcitud
como la autorización quedarán ¡nsubs¡stentes

. El informe de Serv¡cios lnstitucionales deberá presentarse

dentro del térmlno de 4 dias de cumplido el serv¡cio
inst tucional

Está prohibido conceder servicios ¡nstitucionales durante los días
de descanso obligator o, con excepción de las Máximas
Autor¡dades o de casos excepcionales debidamente jus¡f¡cados
por a Nláxima Autoridad o su Delegado.

DTL RTSPONSABLE DE

MN4IRO

ARIO DE

a (o[.¡ sóN coNFoRN4lacurRDo
2019 112

TORRES TOEAR

DE EDUCACIÓN SUPERIOR





Secretaria de Iducacion §uperior,
Ciencia, Tecnoloqía e lnnovacián

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
PARA CUMPI.IMIENTO DE SERVICIOS ¡NsTITUCIONALFS

MGDGTCS-2025402

DAÍOS GENERALES

APELLIDOS. NOMERES DE LA O EL STRV¡DOR

ocApANA eursAGuauo ptóuca oEl prnR

77L59729r3

CIUDAD - PROVINC A DEL SERVICIO IN'T]TUCIONAL

PUESTO QUE OCUPA

ANATISTA DE OPERACIONES 2

NOMBRE DE tA UN]DAD AtA LA O EL SERVIOOR

puedo cont¡nuar con lo gestión correspondiente poro ocupoción del inmueble l.Jnidod Educativo Siete de
Octubre o favor del IST C¡udod de Valencio en conjunto con lo Coordinoción Zonat 5 del Ministerio de
Educación" (...) En este sentido y con oprobación de nuestro subsecretorio, los hemos delegado a ustedes
poro que realicen esto visito (...)" .

En este sentido se cumplió 9on la siguiente agenda:
,/

Día 1: 1'7 de junio de2025 ,/
08:00 - 13:00 Tras ado Quito - Quevedo.
13;00 - 14:00 Reunión con Rector del ST Ciudad de Valencia.
14:00 - 18:00 Visita técnica a la Unidad Educativa Siete de Octubre.

Día 2: L8 de junio de 2025

08:00 10:30 Visita técnica a la Unidad Educativa Siete de Octubre.
L0:30 - 16:30 Traslado Quevedo - euito.

PRODUCTOS ATCANZADOS

. Mantuvimos una reunión con el Rector del IST Ciudad de Valencia y funcionarios de la Dirección
Distr¡tal de Educación 12D03 Mocache - euevedo en la cual se determ¡nó que para el posible uso de
las instalaciones de la Unidad Educat¡va Siete de Octubre, el ún¡co ¡nstrumento legal autorizado por
las autoridades del M¡n¡sterio de Educación será la suscripción de un contrato de comodato.

quEvEDo _ ros Rios I uREcctóN DE GEsnóN DE tNslruros y
CONSERVATORIOS SUPERIORES

sERVtDOqtS OUE tNTIGqAN tL stnVlClO rr,¡:llrucloNA---
l

I ruórulct ocnplnA, tvÁN R|VADENE|RA, EDtsoN CALDERóN

i |NFoRME DE ACÍ|V|DADES y PRODUCTOS ATCANZADOS

i
Mediante correo electrónico, de 13 de junio de 2025, la Directora de Gestión de lnst¡tutos y

i Conservatorios Superiores señaló: "(...,1 Mediante memorondo Nro. SENESCyT-CZ5\B-2025-14L2-M, de 02
It de iunio de 2025 la Coordinodor Zonol de Educoción Superior, Ciencio, Tecnología e lnnovac¡ón Zonot 5 y I
I, solicitó o lo Subsecretarío de lnst¡tuciones de Educación Superior (...) se proporcione el equipo técnico

especializodo delegodo que puedo efectuor dicho anátisis incluyendo los criterios respecto of estado det
: inmueble y sus potenciolidades, de tol formo que una vez validado por lo Subsecretarío o su corqot se

Se realizó Ia visita técnica a las ¡nstalac¡ones de la Unidad Educat¡va Siete de Octubre para evaluar
las cond¡c¡ones físicas y de operatividad, y con estos insumos se presentará un informe técnico,
como uno de los insumos, para definir la pertinencia para implementar las carreras de Electric¡dad,
Mecánica Automotriz y Mecánica lndustr¡al del IST Ciudad de Valencia en la ciudad de euevedo,
para lo cualse debería suscribir un contrato de comodato.

coNcEpTO I FICHA ' r{'FACTURA/IIOÍA 0E lrE[IA VATOR

Hospedaje 18-06-2025 001-004-000000575 S 33.00
Al¡mentac¡ón L8-O6-2025 001-002-000010987 s 4.00





ITINERARIO ttEGADA NOfA

Estos dotos se ref¡eren ot tiempo efectivomente ut¡lizodo en el

iumptiniento det iervicio institucionol, desde lo salido del lugor de

residencio o troboio hob¡tuoles o del cumpl¡m¡ento del seNic¡o

institucionol según seo el coso, hosto su llegodo de estos sitios'

FECHA

dd mm aaaa
17-06-2025

08:00

TRANSPORTT

pinurr or u o ¡L SERVIDoR coMlsloNADo

MÓNICÁ OCAPANA QUISAGUANO
ANATISTA DE OPERACIONES 2

TIRMA DE I.A O ET RESPONSABTE

DE rA UNTDAD DEL SERVIDOR COMISION4Dq

ROSSANA LINh CAICEDO VILLAVICENCIO

DE GESNóN DE INSTITUTOS

ATORIOS SUPERIORES

El presente informe deberá presento9e dentro del térm¡no de 4 d¡os

iri ,u^pmí"nto de seN¡c¡os instituc¡onoles, coso conÜor¡o lo

llquidociin se demororó e incluso de no presentarlo tendrío que

rest¡tun tos volores perc¡b¡dos' Cuando et cumplim¡ento de serv¡c¡os

¡nst¡tuc¡orol", seo super¡or ol número de dios outorizodos' se deberá

odjuntot lo outor¡zoc¡Ón por escrito de la Máx¡mo Autotidod o su

Delegodo

fIRMAS DE APROBACIóN

i Reforma Acuefdo Ministerial No. MDT-2015-O2gO, aft. 2. Los rubros a reconocer únicamente serán hospedaie, alimentación,

combustible, pasaiet peajes. EI listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta or¡Sinales' en el caso de

comprobantes de venta fis¡cos, en faso de facturas electrónicas deberán enviar la impresión RIDE' que justif¡can los gastos

realizados.

NOMBRE DE I nurl

NOÍA: En coso de hober utilizodo tronsporte públ¡co, se debeto odiuntar 9!tl¡:t::!¡am"i?yl?t 
pt:!-.2!::!: 

? 
b"l::?::

ARIO DE INSTITUCIONES

touclctÓl suPERloR




