
'159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

015 07 2025 2382 I 2368

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobante

Benef¡ciario:

OEVENGADO Clase de
Gaato: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operac¡ón 0

1713308359 IJAME EGAS WENDY TVONE

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Pr€st DESCRIPCION MONTO

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior

TOTAL PRESUPUESTARIO

tva

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL OEDUCCIONES PRESUPUESfARIO

TOTAL A PAGAR

0000 80 00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

soN: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: JAMEEGASWENDY VONE Eñstención a mer¡orando SENESCYT-CGAF-DADI\4-2025-2543-[r1 en donde se sotic¡ta pagode viát¡cos
por la comislón realizada a barra - Urcuquídel O3-07-2025 al 04-07-2025linee POA 565-566 Archivo pas¡vo organizado ctastficado
foliado y corrección de inventario hl 285. cr



Clase de
Reg¡etro:

Banco:

Comprobante

Ben€Iic¡ar¡o:

DEVEMGADO
Clásé de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Mon6tariai

Numoro operación 0

I713308359 IJAME EGAS WENOY IVONE

159 SECRETARIA DE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TEct'loLoGlA E
It'INOVACION

ssss SECRETARIA DE EDUCACION §UPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

rdlc

Fecha Elaborac¡ón

015 07 2025 2352 2368

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

16t07t2025
Fucron¡ro Responsáble



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

015 07 2025 2368 I 2368

Cla6e de
Reg¡strq:

Banco:

COMPROMETIDO Claae de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Moñetar¡a:

Numero Operac¡ón

Benoi¡c¡ar¡o: 1713308359 IJAME EGAS WENOY IVONE

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG FTE ORG N. Pr€st DESCRIPC|ON MONTO

0001 000 001 530303 1701 002 0000 0000 V¡aticos y Subs¡stencias en el lnter¡or

TOÍAL PRESUPUESTARIO

SUB . TOÍAL

RETENCIONES IVA

TOTAL OEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: JA¡/E EGAS WENDY iVoNE.- Eñ ate¡ción al memorando SENESCYÍ-CGAF-DADt\¡-2025,2s43-M en donde se soticita pago de viáticospor la cor¡ sión .ealizada a Ibarra-Urcuquí. mbabura de¡ 03 -07-2025 a 04-07-2025 tinea poA 565-566, archivo pasivo orgaiizado, 
- -'

claslflcado, foliado y corrección de ¡nventar¡o

DATOS APROBACIÓÑ

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

15t07t2025
ffi;{ir*:ura;;

Funcronario Respo¡s¡bl€



159 secnernnn oe eoucAcloN suPERloR clENClA TECNOLOGIA E

INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA fECNOLOGIA E

I],¡NOVACION - PLANTA CENfRAL

0000

Fecha Elaboración

015 07 2025 2368 I 2368

ClEse de
ReglEtro: COMPROMETIOO

Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

Bancg:

Gomprobante

Benéficiar¡o:

GASTOS

Cuenta
Mon6tar¡ai

Numero Operec¡ón 0

i?13308359 IJAME Ecas wENDY lvoNE

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

15t0712025
FuncLona¡o Res!{rn\áble
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, r'\l Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2543-MI

Quito, D.M., 10 de julio de 2025

PARA:

ASUNTO:

Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

Secretaria de Educación Super¡or, C¡enc¡a, Tecnologia e lnnovación

Edfrrc lrlál:iz: ALpaila¡a t? 18¡ E¡fe Av.0re!0 di Atnegro v llltvrnper.
Cód !o Postói 170518 üi¡10 Erlalo¡ felefono 593-? 393¡-31¡
wv!w ¿ftiic¡a 0n5itpul tl]r.U0b.rL

' Do.útnenta l¡ñ¿da ele.üini.anente pü A)iprx

\Lk ?38'7'

Remisión para pago de viáticos: Oswaldo Zuñiga Mullo, Wendy Jame Egas y Jacquclinc Florcs
Elizalde

De mi conside¡ación:

Remito para la gestión conespondiente dentro del ámbito de sus competencias la documentación para control
previo y trámite de pago de los viáticos de los scrvidores Oswaldo Zuñiga Mullo, Wendy Jame Egas y
Jacqueline Flores Elizalde. conforme el siguiente dctalle:

. Informes de cumplimiento de Servicios Institucionales.
a Solicitudes de autorización para Cumplirnicnlo de Servicios Institucionales respectivamente legalizados.
a Documefltos que respaldan las comisiones de servicios ¡ealizadas

Para el efecto se cuenta con las certificaciones presupusstarias para el pago de viáticos de autoridades,
funcionarios y servidores públicos dc csta Institución, mismos que se detallan a continuación:

Una vez ejecutado el pago, agradeceré disponer la remisión del "REPORTE DE CERTTFICACIÓN
PRESUPUESTARIA" de cada una de las certificaciones a.ntes descritas, obtenidas del sistema integral de
gestión financiera eSIGEF, a los correos clcctrónicos dn¿rvaez@senescyt.gob.ec y dbustillos@ senescyt.gob.ec a
fin de contar con un seguimiento corrccto a Ia ejecución de las mismas y tomar decisiones oportunas con
información fidedigna.

Atent¡mente,

Doc umento fi rntado el¿ clró nicante nte

Diana Paola Narvaez Rub.io

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

- 2.-_hahil¡rarre§ oswaldo zuÑiga zip
3. habilit¿ntes_wendyjnmc.zip

- 4.-_hxbil,türes j¡( quelin. llores.zip
l. informe no._seneseyl-da-ugda-2015-0026-i pdf.zip

DETAI,I,E NRO. CP. UONTO

VTATICOS DESPACHO 77 §I9.500,00

VIATICOS DESPACHO - PASAJES 530301 79 8500,00

VIATICOS PARA t,OS CONDUCTORES - VIATICOS 530303 30 820.000,00

VIATICOS PARA LOS CONDUCTORE.S - PEAJES 570102 I §2.540,00

VTATICOS PARA LOS CONDUCTORES .
]OMBUSTIBLE 35 s6.000,00

VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTEzuOR r30 I18.000.00

)ASAJES AL INTERIOR 530301 130 $ 1.555,21

ttuñffÉ$



REPÚBLICA
DEL ECUADOR

Copia;
Sra- Psic. Pamela LeoDella Sa¡itama Mora
Dircctoia de Talento Humano

Oswaldo Zuñiga Mullo
Atr¡l¡sts de Ge§tion Documental y Archivo i

Sra. Wendy IvoDc Jame Egas

Auxiliar de Archivo

S!a. Gladys Jacquclirc I'lores Eliz¿lde

S€cretaria

Sr. Gabriel Esteban Gr¿cia Pallmay

Oficinista

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF'DADM'2025'2543'M[

Quito, D.M., 10 de julio de 2025

Secretaria de Educación SupGrior, Cienc¡a, Tecnologfa e

Edil¡cro Matri:Alratlana fl183 €ntreAv l]iego deAlma0r0 yWhymper'

CódEo Postal: '170518. 
ouilo - Ecuador' Teléfono: 593-2 3934-300

www.educ¿c onsuperior.gob.ec

' D@mefito liñ,a.lo elecl¡ón¡c¿ñenb po¡ A)bux

fftfiáffi;fi
2/2



PLltlc rje i;lelCiOn al US';afiOt r.ir ''.1.;¡r l: ;l ,, 1.,,!,.r:;¿lt,t L'aifi,_ : i.r:ii0,,. i¡jiú
Iiiíilia l1¡ttiz: ,:.]r:r,j ,1, -,' l,i1,ir ii::.1r..iiirill.:1¡,;t-tL¿:.it,lil,,rr ;l,,l.

lldigl Fastal: ,'l-.rl:..;.;,'- :,-.:,,Ltir, Telefcnt:: rlr:'j li¡4 r,i,i.:

,r,... , ¡::li rj 1...i.:. it :ti j..J'

§ecretaría de Iducación Superior,
Ciencia, Tecnoloqía e lnnovacién

RTPUBLICA

DEL TCUAOOR

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPL¡MIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES WIJE-DADM.2O25-OO3
FECHA DE INFORME

09/07 /202s
DATOS GEftIERAIES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

WENDY IVONE JAME EGAS

CEDULA DE IDENTIDAD: 1713308359

PUESTO QUE OCUPA:

AUXILIAR DE ARCHIVO

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO INSIITUCIONAL
IBARRA - URCUQUi/ IMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA qUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCIóN ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: : JACQUELINE FLORES, WENDY JAME, O5WALDo zUÑIGA Y WALTER GALVAEZ
(CONDUCTOR)

INFORME DT ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

1:Día

INFORME DE ACTIV!DADES:

03 I 07 / 2O2s; 08:00-16:30

Actividad 1. 08:00 a 1L:15

Movilización Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San

Miguel de Urcuquí.

Actividad 2.11.:15 a 12:00

Reunión de trabajo con los delegados de archivo de la Coordinación Zonal 1, mismo que tenía por objeto se informen las

actividades ejecutadas sobre las series documentales "Actas", Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperación", descritas en
la hoja de Ruta Fase I intervención Fondos Documentales SIEMBRA EP y ENFARMA EP, remit¡da por el Abg. Álvaro Andres
Cadena Cabezas, Coordinador Zonal de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e lnnovación Zonal 1., mediante memorando
Nro. SENESCYT-CZI-2025-2260-M|, de 23 de.junio de 2025.

Actividad 3. 12:00 a L4:30

En concordanc¡a con lo dispuesto en La Regla Técnica Nacional para la Organización y Mantenimiento de los Archivos
Públicos, el personal técnico de la Gestión Interna de Gestión Documental y Arch¡vo, dependiente de la Dirección
Administrativa, realizó el respect¡vo análisis y revisión de la correcta aplicación del proceso de Taxonomía Documental sobre
las series documentales "Actas de Directorio"; "Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperación, del fondo documental
SIEMBRA EP., ejecutada por los delegados de archivo de la Coordinación Zonal 1.

Contrastar que los inventarios documentales elaborados por el personal delegado por parte de la Coordinación Zonal, guarde
coherencia con la conformación de expedientes de las series documentales "Acuerdos" y "Convenios Marco de
Cooperación",, del fondo documental SIEMBRA EP

Actividad 4. L4:30 a 15:00

Almuerzo

Actividad 5. 15:00 a 16:30

Trabajo en campo, análisis y revisión de los expedientes correspondientes a las series documentales "Actas de Director¡o";
"Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperación, del fondo documental SIEMBRA EP., ejecutada por los delegados de archivo
de la Coordinación Zonal L.

ttütiffff ll



Día2:

Oa / O7 / 2025; 07 : 30-18 :30

Actividad 1. 07:30 a 13:30

Trabajo en campo, se realizó la ¡mplementación de procedimientos de taxonomía documental sobre los exped¡entes de la

Series Documentales "Actas", Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperación", del fondo documental de la Ex Empresa

Púb|ica SIEMBRA EP.

Actividad 2. 13:30 a 1.4:30

Almuerzo

Actividad 3. 14:30 a 16:00

Capac¡tac¡ón y directrices a los delegados de archivos de la Coordinación Zonal, respecto de la correcta aplicación de los

procedimientos de taxonomía documental, para la ¡ntervención de los expedientes de la Series Documentales "Actas",

Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperación", del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

Actividad 4. 16:00 a 1-8:30

Retorno hacia la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Expurgo de expedientes de Archivo Pasivo.

Archivo pasivo, organizado, clasificado, Foliado y corrección de inventario.

Generación de exped¡entes de Actas de Directorio.

CONCEPTO FECHA N. FACTURA VALOR

Alimentación (desayuno) 03/o7 /202s 001-003-000014559 4)5

Alimentación (almuerzo) 03/07 /202s 001-001-00001367 7 8.00

Aloiamiento 03/071202s 001-100-000005073 34.99

Alimentación (desayuno) 04107 /2O2s 001-001-000000342 5.00

Alimentación (almuerzo) 04107 /202s 001-001-000001097 5.00

TOTAL: 57 .24

ITINERARIO SATIDA TTEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo hab¡tuales o del cumplimiento del servicio

instituc¡onalse8ún sea el caso, hasta su lleBada de estos sitios.

FECHA
o3/o7l2o2s 04/07 /202s

HORA
08:00 18:30

Pirnlü de Álenüi*r al |Jsüario: liliÍ:i¡ l ¡ l1; il¡;:i,:rl; '¡'li, ir- l:¿ 1,-rr. . , ''.r

Idific!n fI¡*i¡: ,i t t.:t,r,: .,' 'í11r-xi¡1. ¡0. :iii',]i1 :rt';11 '1: ,'r1' 1 i'li1¡'1 1' ¡

Carligl Pnstai: lllilr.,l;i',: - l:r,:ii'l:r. TBIáfrno: i1l: : :'iii'li i
lri ¡:'il.F,ri: l,')i:l I'i.1 i,: : l lf ilir:l.Fll

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación

ffffiñffff Íl
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"'-§} -- rr¡'' . ,i'REPUBLICA

i"*?,. I)EL tCUA00fl'''ff;'
Secretaría de Educación §uperior,

Ciencia, Tecnología e lnnovaciár

TRAI{SPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA ttEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO - URCUQUI 03 07-2025 08:00 03-07-202s 11:15

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
URCUQUI - QUITO 04-07 2025 16:00 04 01 2025 18:30

NOTA: En caso de haber ut¡l¡zado transporte público, se deberá adjuntar obl¡gatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIOI{ES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente ¡nforme deberá presentarse dentro del térm¡no de 4 días del

cumpl¡m¡ento de serv¡cios inst¡tucionales, caso contrario la liqu¡dación se

demorará e ¡ncluso de no presentarlo tendría que rest¡tuir los valores percibidos.

Cuando el cumpl¡m¡ento de serv¡c¡os institucionales sea superior al número de

días autorizados, se deberá adjuntar la autor¡zac¡ón por escr¡to de la Máxima

Autor¡dad o su Delegado

NOMBRE: WENDY IVONE JAME EGAS

CARGO: AUXILIAR DE ARCHIO

FIRMAS DE APROBACIÓñI

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

coMrsroNADo r- '\ FIRMA DE LA O EL]EFE INMEDIATO DE LA O EL REsPONSABLE DE LA

UNIDAD

(
-"'4{/ 6@:vro@Erfopa

NOM BRE: DrA¡i§¡A+¡€+árrAryÁA AUetO /
CARGO: DIRECTORAADMfNISTRATIVA, /

NOMBRE: MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Pilfiis ds Áte*ü¡sfl ál Usüülit,: '";r.;,,1,;;., Lr' .i,r¡ i;pril:ru ;liii.:i: Lrirl;, ,ri,Lr
LUrtLtu ld.rt¿ --. .r r. ,: I.r J. : r. 1. ,, j . il

:rrliuur01:¿i: .. irTe.efon¡.-. '. i",'.
;, 1.'.': ,:: I 'r ' : rl ,i" i, 1:ir r.t'





RUC: 100418061ó001

IACTURA

001003 -000014559

uúmeno DE AuToRtzac¡óru

030720250r l 004r 80ór 6001 2001 00300001 45591 2345ó781 I

AMBTENTE pnooucclóH

¡wusrót¡ NoRMAt

o307202s01r 004180ó I ó001 20010030000145 5912345ó7811

HERNANDEz croeño ANGEL ENRreuE

100% cHoNERo

DiRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE

DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS

CONTRIBUYENTE ESPECIAT No.

OBIIGADO A ttEVAR CONTABIUDAD: NO

CAtltlCAClON ARTESANAT No.0559ó8

CONTRIBUYENTE REGIMEN GENERAL

RAZÓN SocIAL / NoMBRES Y APELLIDOS WENDY JAME

rDENrFrcAcróN rzr 33oa3s9 IE-9111-9E ú-o7-2o25 rELÉFoNo 0992646389
EMISION

olnecclór{ oulTo

@ffi
emoil: wendy jomec@hotmoll.com

Toclurodof: ANITAALMEIDA

Otos:

lrrrcrvo | ¿zsl o 
l

SUBTOTAL 15% 0.00

SUBTOTAL O % 4.25

SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.25

DESCUENTO O% 0.00

DESCUENTO I5% 0.00

tcE 0.00

tva 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 4.25





ESPINOZA GOMEZ MAURA SULEIVA

EL CALLEJON

Dirección CaLle: PEDRO MONCAYO NUmeTo;T3S lnterseccion:

l\¡atriz: SANCHEZ Y CIFUENTES

Calle; PEDRO MONCAYO Numero: 738 lnterseccion:ulrecclon sANcHEz Y cTFUENTEs
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

R.U.C.: 1001033594001

FACTURA

No. 001-100 000005073

núneRo DE AUToRrzActóN

030720250r 1 001 033594001 2001 1 00000005073572658251 3

FECHA Y HORA DE
nuroRlznclóru:

AMBIENTE:

eursróru:

CLAVE DE ACCESO

0310712025 17i25:53

PRODUCCIÓN

NORMAL

- 
HOSTAL-

rI óruLEJÓN

Social / Nombres y Apellidos: JAME EGAS WENDY IVONE

1713308359

0310712025 Placa i Malrícula:

OUITO

GuÍa

Cod.
Pr¡ncipal

Cod.
Auxil¡ar

Cantidad Descripción Detalle Adicional
Precio Unitario Subs¡dio

Prec¡o sin
Subsidio

Descuento
Precio Total

008 1 .00 HOSPEDAJE G 30.43 0.00 0.00 0.00 30.43

tnformación Adic¡ona' 

-l

SUBTOÍAL 157.

lar*,, wenoyjame@homart.co. I

lor sr¡¡ urrrurcroN oer s¡srru¡ uN¡Ncrrao I s¿.gs 
I

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 30,43

TOTAL DESCUENTO 0.00

rcE 0.00

tvA 15% 4.56

IBBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 34.99

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

AHORRO POR SUBSIDIO: O

(lncluye IVA cuando corresponda)
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O OR'ONR ftÉ'TfiUNOflTC
RAMOS PRI ..§O ISTEFANY EI-IZETH

Yiltft DI 0iltDtf f 8Bt0u Eil [ESIltJttlflS, |KLl,50 mM LLfn¡,coNI RanME NEcNto p1pultx 
" [¡clMN RIMqE,

oir.: Gonzales Suarez y Guzman Urcuquí-Ecu.dor
rett.r 098 034 6744 Ena¡t.: tefytiga2ol 2@hotma il.com

RUC: 1004135586001 AUT. SRt . No 1132245682

IMPRESO- Osar lsÉe Mal qopupáts§ PERFECÍGRAPH|oS rrÉ JuañG.Iatr.ySemh& ltu,. _ e*"*r*n"", oanauarr.iR*r üx00¡¡r7001 aur. No 14020 trp: o.{3_202s v¿^É: oi¡}20¿ ¡or ¡r ] ¡oo rroo¿r o,¡¡ii.l, ¡iolliliiii*c i"l iirso¡

Cant. DEScRIPCIÓN VUnit V.Total

\etu on, ¿omote+D f, oo jlod

FOBI/IA DE PAGO
L jIlc-'ro I I Ih#ffi-í- t*r* TOTAL $ l, o0





TASSIiA
*- Grill - Restoufoñt *-----c

R.U.c.: 1002637401001

FACTURA

No. 001-001-000001097

NÚurRo oe auroRtznctÓN

0407202501 1 002637401 001 2001 001 000001 09762001 4881 1

FECHA Y HORA DE
nuroRrzncrór:

AMBIENTE:

EMISIÓN:

CLAVE DE ACCESO

04/0712025 16:16:58

PRODUCCIÓN

NORMAL

PAVON CASCO LUIS FELIPE

TASSKA GRILL-RESTAURANT

D¡rección Calle: ANÍONIO ANTE lnterseccion: JULIO MARIA
l\¡latriz: MONTEVELLE

.. Calle: ANTONIO ANTE lntersecc¡on: JULIO NIARIAulrecclon IToNTEVELLE
sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Social / Nombres y Apellidos: JAME EGAS WENDY IVoNE

1713308359

0410712025 Placa / Matricula: Guía

: 0992646389

Cod.
Principal

Cod.
Auxiliar

Cant¡dad Descripc¡ón Detalle Adicional
Precio lJnitario

Subsidio
Prgcio sin
Subsidio

Descuento
Precio Tolal

001 '1.00 ALMUERZOS 5.00 0.00 0.00 0.00 5.00

SUBTOTAL O'l. 5,00

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN I¡JlPUESTOS 5.00

TOTAL OESCUENTO 0.00

tcE 0.00

IRBPNR 0_00

PROPINA 0-00

VALOH TOTAL

lnformación Adicional

Telelono:

Emal:

022629061

wendyjame@hotmail.com

Forma de pago Velor

O1 , SIN UfILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 5,00

VALOH TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

AHORRO POR SUBSIDIO: o oo

(lncluye IVA cuando corresponda)
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NTPUBLICA

I)TL EIUAO{]R
Secretaria de tducación Superior,

Ciencía, Tecnología e lnnovación

solrclruD DE AUroRrzecrón pARA cuMpuMtENTo DE sEnvtctos lnslructoNAtts

\rO. SOLICITUD OE IUTONIZACIÓ¡I PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES: WIJE-DADM-202s-003

:ECHA DE SOLICITUD

07-07-2025

vrÁrtcos lx I MovrLrzACroNEs lx I suBStsrENctAS I I tLrvlrr,¡llcló¡¡
DATOS GENERAI,IS

qPELLIDOS NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:

úVENDY IVONE JAME EGAS

:EDULA DE IDENTIDAD: 17133083s9

)UEsTO QUE OCUPA:

qUXILIAR DE ARCHIVO

]IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

BARRA _ URCUQUÍ/ IMBABURA

\OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

)IRECCIÓN ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) I HORA SALIDA {hh:mm) ::::,o "'ooootdd-mmm- HoRA LLEGADA (hh:mm)

03-07-2025 | 08:00 04-07-2025 I 19:00

;ERVIDORES QUE INTEGRAN LOs SERVICIOS INSTITUCIONALE JACQELINE FLORES, WENDY JAME, OSWALDO ZUÑIGA Y WALTER GALVAEZ

,CONDUCTOR)

:lcdrAlencio¡¡l llsuar¡0; rr,i.;,r;,:rr Ii-ti;ii ,,i;,,¡r .]drir.:1,: l.rrlil.:.,Ltr-r.r

iicit llairi¡: !.i,.i,1,¡r. : l-;,i: ::rrir: i;. . til¡ ¡,. fil,-:iá.,rr !, H tr'triÉi.

ligr P:s:,rl. ... ..i le;efoll:. " . ;* 'i.
::..i.::!.|i1. 1.,' l- I i t-r.t: tíl I . í1.t.!.ta

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

:omo parte del apoyo que se brinda a la Coordinación zonal 1, y en cumplimiento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero de

1023, suscr¡to por la N4gs. Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e lnnovación, establece:

'(...) Articulo 2. Los otribuciones de lo Com¡s¡ón ¡nstitucional señolodo en el onículo precedente, senin los sigu¡entes:
...) b) Apoyor y osesoror o lo Coordinoc¡ón zonol de Educoc¡ón Superior, Ciencio, Tecnoloqío e lnnovoc¡ón-Zono 7, en los occiones odm¡n¡strst¡vos, legoles,

'¡noncieros, operot¡vos, técn¡cos y tecnolóq¡cos que se requ¡eron, poro lo ejecuc¡ón de todo lo ¡nherente o lo ex Empreso Públ¡ca SIEMBRA EP, considerondo su gast

:orriente y el "Proyecto C¡udod del Conoc¡m¡ento" poto su bojo y/o cierre.".

t/ediante memorando Nro. SENESCYT-CZ7-2O25-226GMI de23 de jun¡o de 2025, la Coord¡nac¡ón Zonal l, secomun¡ca elcronograma establec¡do en Ia Hojade
luta, en elcual se describen las activ¡dades ¡nherentes dentro del proceso de intervenc¡ón de los Fondos Documentales pertenec¡entes a la extinta Empresa
,ública SIEMBRA EP y ENFARMA EP.

vlediante sumilla inserta en e¡ memorando Nro. S EN ESCYT-CGAF- DADM-2025- 2448-M l de 02 de julio de 2025, se a utoriza la movilización del perso na I técnico de

a Gestión lnterna de Gestión Documental y Arch¡vo, así como también, la elaboración del Salvo Conducto para los días 03 y 04 de julio de 2025.

:on base en lo expuesto, se planifica v¡aiar a la CzL con elobjetivo de ver¡ficar ln Situ elgrado de avance al proceso de regularizac¡ón de documentos

;orrespond¡entes al "Fondo Documental de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P"., e implementar procedim¡entos de taxonomía documental y directr¡ces para la

ntervención de los exped¡entes de la 5er¡e Documental "Acta de D¡rector¡o"; "Acuerdos"i y, Conven¡os Marco de Cooperación; y, contrastar la información

evantada en los ¡nventar¡os con los expedientes físicos, al respecto, me permito detallar las act¡vidades que se ejecutarán en la v¡sita ¡n s¡tu:

:echa:,ueves 03-07-2025

. 08:00 - 11:0O Mov¡l¡zac¡ón Planta Central Quito al dest¡no instalac¡ones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel de

Urcuquí.
. 11:00 - 12:00 Reun¡ón de trabajo en la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en elCantón San M¡guel de Urcuquícon Paul R¡vera responsable

del proceso de transferencia documental.
. 12:00 - 13:30 Revisión del est¿do de los Archivos y cumplimiento de la ho¡a de ruta de la Ex Empresa Públ¡ca SlElvlBRA EP (INNOPOLIS).

. 13:30 - 14:00 Almuerzo.

. 14:00 - u:30 Trabajo en campo e ¡mplementación de procedimientos de taxonomía documental y d¡rectrices para la intervención de los expedientes

de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperación delfondo documentalde la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.
:echa; viernes 04-07 2025

07:00 - 08:00 Movilización Hotel instalaciones Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San lvliguel de Urcuquí,

08:00 - 16:30 Trabajo en campo e implementac¡ón de procedim¡entos de taxonomía documental y directr¡ces para la ¡ntervenc¡ón de los expedientes

de la Serie Documental Convenios lMarco de Cooperac¡ón delfondo documental de la Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP.

16:30 - 19:00 Mov¡l¡zac¡ón de Urcuqui hacia Planta Central SENESCYT Qu¡to.

ftütiffi'll



'' REPúBL|CA Secretaría de Iducaciún Superior,

,]JrtrH l,LL Ll,t r{¡r l,II

TRANSPORIE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

NOMBRE DE

ÍRANSPORTE
RUTA

SATIDA TTEGADA

FECHA HORA

dd-mmm-aaaa I hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO _ URCUQUI 03-07 -2025 I 08:00 03-07-2025 11:00

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
URCUQUI - qUITO 04-07 2025 I 16:30 04 07 2025 19:00

DATOS PARA ÍRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:BANCO DEt PICHINCHA
No. DE CUENTA: 4593081500

TIPO DE CUENTA: AHORROS

FIRMA DE tA O EL RESPONSABI.E DE TA UNIDAD SOTICITANTE

NOMBRE: WENDY IVONE JAME EGAS

CARGO: AUXILIAR DE ARCHIVO

\,¡oMBRE: o'an¡ paoln x*ev4rzFua'o
:ARGO: DIRECTORAADMINISTRATIVA-

FIRMA DE TA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DETEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con

por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los serv¡c¡os

¡nstitucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nom¡nadora autorice.
De no exist¡r d¡spon¡b¡l¡dad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autor¡zación quedarán insubsistentes

El lnforme de Servicios lnst¡tuc¡onales deberá presentarse dentro del

término de 4 días de cumplido el servic¡o institucional

Está prohibido conceder servic¡os institucionales durante los días de

descanso obligator¡o, con excepción de las Máximas Autoridades o de

casos excepc¡onales debidamente just¡f¡cados por la Máxima Autor¡dad

o su Delegado.

\OMBRE: MARLq-ELENA CALLE NARANJO

:ARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Pttnlo d* Atenció¡ ñl Li! ari0: i\':¡:r:ii:t [i ]l'',r r1,1¡llla;ra td iir;l, llr:.lrr,r l,,r
[dillfi0 llatfie: ji ;:l]¡.rt i..i 'ir- rllrr ¡ti. :li:.rn :}. il ¡:rtr;,: i i'il.rii¡ir"
lodigo Postal: llil:ir. i:ri': ll¿¡ii'. Telefnn¡: -¡,1i-t.l'l,li l:l
',1,Í.t: i:r:-lr-t,¡:illl,. 1i,,,: lt;:.i,tti: r:t:

ffffiiffff ll
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DEL ECUADOR

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2448-M[

PARA:

ASUNTO:

Quito, D.M., 02 de julio de 2025

Diana Paola Na¡vaez Rubio
Directora Administrativa

Solicitud aprobación ejecución verificación in situ avance proucso de regularización de los

archivos pertenecientes al fondo documental SIEMBRA EP.

De mi consideración:

Con Memor¿ndo Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-MI de 14 de marzo de 2025, la Mgs. María

Elena Calle Naranjo, Coordinadora General Administrativa Financiera, a fin de cumplir con lo dispuesto en el
literal e), Artículo 2, del Acuerdo Nro. SENESCYT-2023-005, de 09 de febrero de 2023, suscrito por la Mgs.

Andrea Montalvo Cheüaui, a esa fecha Secreta¡ia de Educación Superior, Cienci4 Tecnología e Innovación,
respecto a la conformación de la subcomisión técnica y operaüva por parte de la Coordinación Gener¿l

Administr¿tiv¿ Financiera, dispuso:

'( ...) l.- Lr1 creación de la Subcomísión Técnica y Operativa con los analistas necesarios de las Dire«iones u

su corgo, cuyo objeti'o seni en el ámbito de sus compefencias, apoyar :- alesorar a la Coordinación Zonol de

Educaciótt Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación-Zona I, en las acciones atlministrativas, legdes,

financieras, operat¡vas, técnicas y tecnológicas qre se requieran, para la ejecución de lodo b inherente. a la ex

Empresa Pública SIEMBM EP; y,

2.- [.os analistas delegados junto con su equipo de trabajo, deberán efecnnr de rnnera mensual y obligatoria
una visíta In Situ a la Coordinación Zonal I, debiendo presentar a este Despacho los prirwros 5 díu hábiles de

cada mes, un infunne mensual con el detalle de las acciones y resullados alcanzados productu del

acompañamiento brindado (... ) ".

Bajo este confexto, como parte del apoyo que la Dirección Administrativa brinda a la Coordinación Zonal 1,

dentro del proceso de regularización de los a¡chivos e información de la ex Empresa Públisa SIEMBRA E.P., es

necesario verific¿r "In Situ" la veracidad de la información reportada dent¡o del proceso de rcgularizrción de

documentos.

En este sentido, solicito de la manera más comedida se sirva autoriza¡ el traslado del siguiente personal que

presta sus servicios en Ia Gestión Interna de gestión Documental y Archivo, a las instalaciones dc la Ex Empresa

Púb]ica SIEMBRA EP: Tlgo. Oswaldo Zúñiga Mullo, Analista de Gestión Dorcumental y Archivo 1: Sra.

Wendy Ivone Jame Egas, Auxiliar de A¡chivo: y, Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizaldc, Sccreta¡ia,

consider¿ndo el siguiente cronograma:

Fecha de salida: jueves 03 de julio de 2025.

Destino: I¡stalaciones Ex Empresa Pública SIEMBIL{ EP (TNNOPOLIS) en el Cantón San Miguel de Urcuquí
(Itovincia de Imbabura).

Motivo: Verificar el av¿nce reportado y brindar asesoría respecto a la implementación de procedimientos de

taxonomía documental a los a¡chivos e información de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P, bajo custodia y
administración de la Coordinación Zon¿l 1, en cumplimiento a lo dispuesto por la señora Coordinadora Gcneral

con memorando Nro.Administ¡ativa Financiera, Mgs. Ma¡ía Elena Calle Naranjo,
SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-MI de 14 de marzo de 2025.

Hora de partida: 8:00am.

Fecha de retorno: viemes 04 de juüo de2.A25.

Hora de llegada a Planta Central: 19:00 horas

Secretaría de Educación Superior, Cienc¡a, Tecnología e lnnovación

Ed icro [laln¿ AtpiLla¡a t7¡83 ¿ntreAv. Cr¿90 d¿ Aln¿!rc yWhymper.

Códrgo Posial 170¡18 l.¡!rto - k!aiür feléfono: 593-2393Á-ll0
www ¿d¡rcoarcns!pPnargch ec

' Docunehto llmado elecLón¡ca¡neh¡. pot Ouipur

ffinóffisIl



REPUBLICA
DEL ECUADOR

" §e¡relarñ de Educaclón Superior, Ciencia, fecnología €

Edilcio Malriz; AlpaLlana E7-183 enk€ Av {}iegode Alfiagro yWrynper.
' Código Poslal, 170518. üurtú - Ec¡rador. Tel¿fom: 593-2 3t3¿ 300

ww$.educaca0ns!p¿rior.gob e¿

' D@ñd1¡o limado olacnóniceñonte @r Qu¡¡Üx

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2448-M[

Quito, D.M.,02 de julio de2025

Por la atención prestada, quedo agradecido.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

D o t um e n to fr mada e h c t r ó nit om e n t e

Ing. William Femando Méndez Cadena

ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHTVO 3

Refer€ncias:

- SENESCYT-CZl -2025-2260-Nn

Aneros;
- matliccs_reporte-avances.xls
- hoja_d€_rutao8 I 8665001 7498271 70.pdf
- hoja_de_rulav2.xls
, HOJA DE RUTA IN'ITNVC¡¡CIÓ¡¡ T'ONOO DOCUMENTAL SIEMBRA EP EMARMA EP

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
Atralista de Transporte

Oswaldo Zuñiga Mullo
Atralisld de Gestion Documcntal y Archivo i

Sra. Wendy lvone Jar¡e Egas

Auxili¡r de Archivo

Sra. Gladys Ja.queline Rores Elizalde

Secretari&

Paul Roberto Rivera Gutieffcz
Secretaria Zonal

ffulíffi.':Ü
2J2
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DEL ECUADOR

Ftcha J hora generación: 2025-07.14 I4:4ó: I0 (CMT-s)

Cenerado po¡: Oswa¡do Zuñigr Müllo

Hoja de Ruta

Información dal Documento

No-

Documento:
SENESCYT.CCAF-DA0M.2025,24¿6-MI Doc.

Referen.i¡: SENESCYT-CZ t -2025.22ó0-Mt

De:
Sr, lng, William Fem¿ndo M¿ndez Cadena. An¡lisra de Ceslión
Documcnt¿l y Archivo 3. SecretitrÍ¿ de Educación Superior. Ciencia y
Tecnología

Prm:
Diana Paola Naryaez Rubio. Directora
Administrativa, Secretaria de Educac¡ón Superior.

Cicncia v Tecnoloeía

Solichud aprob¡ción ejecución veriflcación in silu avance proceso de
r.gularización de Ios archivos Ptrtcrecien¡es al fondo documenol
SIEMBRA EP,

Descripción

Fechá
Documento:

2025-07-02 (GMT-5) Fach¡
Registro:

2025-0?-02 (GMT-5)

Ruta del documenlo

De F€ch¡/Ilora Para
¡¡o.
Dí¡§

Comrntario

(sttNttscYI

20!:.07-01
l9:39r30
(cMT,5) (SENESCYT)

I
Aúroriad. coñisión dc rcrvi€los y Írolilitdció. confomc comc¡ tuiio iñscno. por

1¡vor cont¡nuitird r rr¡mnc oi,scrv!ndo cl cunFlimicnro noú¿rvo

(SENESCY'T]

?025-0?.0:)

(c1\r't-r) (SENTJCYl)
I

Scñor¡ Dirccro¡!, ¡lscr í,nd:rmcr¡ul coñhr con inforñación confilblc y opoñun¡ quc
p.mn, ¡ l¡Zoñ¡l l.l¡arcnció¡ y cumplimic¡¡odc rcconc¡dlcio¡cs dc audnoda
rc¡eionrdri con l¿ cx SlElvlBRA EP. y cumplicndo lo displcñopor L¡ mlxim¡
luroridld mcdi¡¡tc Acucrijo 005. cs tun¡¡ñcntulquc d pcñ¡)ñal¡c g§tiónd*umeni¿l
p!ñoclccn rcmrono y rcvisc cl ! vonc. rcpon¡do dc¡úo dclproccso dc i¡rcrucnción dc

los rrchivo¡ pa.§ivos porp¡rÉdc l¡:k¡¡J l.

(SENUSCYT)

1025 0l-0]
l8:59:21
(cn1T-51 (SENESCYT]

I

por frvordcrcrminü ¡cr¡vidadcs concrcra! dc un solo dh pü¿ l¡s pcrsor¡s
ncnc,o¡¡d,s pua orc¡ciótr ) ¡cpl¡¡rcur d.snlrinicnro par¡ jucver dc l. §cmun¡

ISENESCYT)

l0t5-01-01
l0:59:10
(cM r 5)

0

(§ENE§CY'I')

:0?-5 0l-01
¡0:59:10
(c!fr-5)

0 Documcnb I-irm¡dó F:lccúónic!mcñr

(SENESCYT)

2025-07-01
l0:5ó:0?
(Gtlt't,r) (SENtisCYT)

0

§ecretaria de Educación Superior, Ciencia, Tecnologia e lnnovacrón

Eo llcio Marz: Alpall6¡¿ f¡l83enre Av.0ieg0de Almasro y ltttymper.
Cod go Posta,: l705lB.0!ito - Eclador. fe lé Io 0c 5t3-23931¡,300
wlrvJ.ed!cacrc¡superior.!ob.ec

' O@tnen¡a geneado pat Qupux

-




