
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Fecha Elaboración

015 2025 2383 I 2361

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

oooo SECRETARIA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENfRAL

0000

Clas6 do
Registro:

Eanco:

Comprgbante

Beñeficlárlo:

DEVENGADO
Clase d€
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monstar¡a:

Numerg Operación 0

1707961387 IFLORESELTZALDEGLADyS JACQUELTNE

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

00000001 000 001 530303 1701 002 0000 V¡aticos y Subsistencias en el lnterior

TOTAL PRESUPUESTARIO

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE: En atencrón a memorando SENESCYT-CGAF-DADM-2025,2543-Ml mediante et cua se
solicita pago de viáticos poÍlacom¡srón real¡zada a barra - Urcuqui del 03 -07-2025 al O4-o7 -2025 linea pOA 565-566 Geñoración de
expedientes de actas de d¡rectorlo. hl 286 cr

DATOS APROBACIOÑ

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

16107t202s

Funcionario Responsab e



Claso de
Reg¡8tro:

Banco:

Comprobanto

Beneficia.ioi

DEVENGADO
Clase de
Gasto: ofRos GAsTos

GASTOS

Cueñtá
Monetar¡a:

NumeÍo Op€rac¡ón 0

1707961387 IFLORES ELIZALDEGLADYS JACOUELINE

DEDUCCIONES

159 SECREfARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaborac¡ón

0'1 5 07 2025 2?6'l

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBAOO:

APROBADO

FECHA:

16t07t2025
Funcioñario Respoñsabl€



159 SECRETARIA OE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA fECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

015 07 2025 2361 I 2361

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

BBnefic¡arioi

COMPROMETIDO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monotar¡a:

Nurnero Operación 0

1707961387 IFLORESELTZALDEGLADYSJACQUELTNE

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

00000001 000 001 530303 170'1 002 0000 Viat¡cos y Subsislencias en el lnter¡or

TOTAL PRESUPUESTARIO

SUB . TOTAL

RETENCiONES IVA

TOTAL OEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: FLORES EL ZALDE GLADYS JACQUELINE.- En atención al memorando SENESCYf-CGAF-DADI\¡-2025-2543-M en donde se soticita
pago de viáticos por la comis ón reali2ada a barra-Urcuquí, lmbabura de ú-A7 -2A25 at 04-07-2025 linea POA 565-566, generac¡ón de
€xpedientes de actas de direclorio



ClaEe de
Rog¡8tro:

Banco:

Comprobante

Bénéf¡clarlo:

Cla8e de
GáÉto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetgr¡a:

Numero Oparac¡ón 0

I70796,1387 IFLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

DE REG¡STRO

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION

999g SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACIO},¡ . PLANTA CENIRAL

0000

Fecha Elaboración

015 07 2025 2361 I 2361

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA.

15t07t2025
FLt¡cLo.a¡o Responqbte



REPUBLICA
DEL ECUADOR
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-.- , !n2 1:
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PARA:

ASUNTO:

Doc u nte nt o fi rmcula e leclró n icunw nte

Diana Paola Narvaez Rubio
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

Anexos:
2.--habilita¡¡tcs-oswaldo_zuÑiga.zip
3.-_habilitante s weodyjar¡e. zip
4.-_habilitüntsslacqueline_fl orEs.zip
l--_intbrme no. senescyt da ugda 2025,0026-intpdtzip

Secretaria de Educación Superior, C¡encia, Tecnolog¡a e lnnovación
Edr1cl0 atnz: Aip¡il¡ r¡ [7 :33 !¡if€ A.r. DrÉgo (¿ Ai¡¡a¡ro y Wlyn,er
Código Poslal: li05:3. l! ro Éc!td.f. Í€léioiE. 593-2 Jtj(-3l]l
,lifrv/ aiurnai!n5u!t¿t ror.uoil r!

' Docoñen¡o lrnado e¡ecn¿oicúEñ¡e pot Auiptx

[.*: .¡, J( r cu6 233)

/61 ;rl /2"'r

k[ne\"]sd"

CtlL W82:
Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2543-MI

Quito, D,M., 10 de julio de 2025

Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

Remisión para pago de viáticos: Osrvaldo Zuñiga Mullo, Wendy Jarne Egas y Jacqueline Flores
ELizalde

De mi conside¡rción:

Remito para la gestión correspondiente dentro del ámbito de sus competencias la documentación para control
previo y triímite de pago de Ios viá¡icos de los seflidores Oswaldo Zuñiga Mullo, Wendy J;une Egas y
Jacqucline Flores Elizalde, conforme el siguiente detalle:

a lnformes de curnplinriento dc Servicios Institucionales.
a Solicitudes de autoriz¿ción para Cumplimiento dc Scrvicios Institucionales respectivamente legalizados.
a Documentos que respaldan las comisiones de ser.¡icios re¿lizadas

Para el etecto se cuenta con las celificaciones presupuestarias para el pago de viáticos de autoridades,
funcionarios y servidores púhlicos dD esta Institución, mismos que se detallan a continuación:

Una vez ejecutado el pago, agradeceré disponer la remisión del ''REPORTE DE CERTIFICACIÓN
PRESUPUESTARIA" de cada una de las cenificaciones antes descrilas, obtenidas del sistema integral de
gestión financiera eSIGEF, a 1os correos electrónicos dna¡r'acz@scncscyt.gob.ec y dbustillos @ senescyt.gob.ec a
fin de conlar con un seguimiento co[ecto a la ejecución dc las mismas y tomar decisiones oportunas con
información fidedigna.

Atentnmente,

t0',:lL

D : " . ;, üCi tir,.! Fi i\É''NC i =:tA
(r /o+ lU¿S

TTCOS DESPACHO - PASAJES

TTCOS PARA LOS CONDUCTORES - VIATICOS

TICOS PARA LOS CONDUCTORES - PEAJES

TICOS PARA LOS CONDUCTORES -

TICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR

30301 130 $ 1.555,21

ffailiffifl



REPÚBLICA
DEL ECUADOR

Copia:
Sra. Psic. Pamela booella Satitária Mor¿

Directors de T¡lento Hum¡no

Oswaldo Zuiiga Mullo
Anslisla de Gestion Docl¡rnental y Archivo i

Sra. wendy lvori€ ,aEle Eg¿s

Ar¡xilitr de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde

Secretaria

Sr. Gabriel Estcban Gracia Pallmay

Oncirlista

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2543'MI

Quito, D.M., 10 de julio de2O25

§ecretaría de Educación Supedor, Ciencia, Tecnologia e

Edifcio Matriz: Alpaltana [?-183 entre Av.0ieg0 d€ Atmagro y W]ymper.

Código Poslál: f¡051& 0urt0 - Ecuador. Teléfono: 593-? 393¿-300

www.educacionsuperlor.gob.ec

nanfiffi¡ll



Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación

lfrlFORME DE SERvtctOS TNSTTTUCIONALES

NrO. SOLICITUD OE AUTORIZACIÓIrI PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES: 6JFE-DADM-2025-003
FECHA DE INFORI\4 E

09/07 /202s
DATOS GENERATES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

CEDULA DE IDENTIDAD: T70796L387

PUESTO QUE OCUPA:

SECRETARIA

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

IBARRA - URCUQUi/ IMBAEURA

NOMBRE DE LA UNIDAO A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

otRe cctóru aovltrt tsrRATrvA

SERVIDORES QUE INIEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: WENDY JAME, OSWALDo ZUÑIGA, JAcqUELINE FLoRES Y WALTER GALVAEZ
(coNDUCTOR)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Día 1:

03 I 07 / 202s ; 08 :00- 16: 30

Act¡v¡dad 1. 08:00 a 11:15

Movilización Planta Central eu¡to al destino instalac¡ones Ex Empresa pública STEMBRA Ep (tNNOpOLtS) en el Cantón San M¡guel
de Urcuquí.

Activ¡dad 2. 11:15 a 12:00

e Reunión de trabajo con los delegados de archivo de la Coordinación zonal 1, mismo que tenía por obieto se informen las
activ¡dades ejecutadas sobre las series documentales "Actas", Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperación", descritas en la
hoja de Ruta Fase I intervenc¡ón Fondos Documentales SIEMBRA EP y ENFARMA EP, rem¡t¡da por el Abg. Álvaro Andrés Cadena
Cabezas, Coord¡nador Zonal de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e lnnovac¡ón Zonal 1, mediante memorando Nro.
SENESCYT-CZ1 2025-2260-Ml, de 23 de junio de 2025.

Act¡vidad 3. 12:00 a 14:30

En concordancia con lo d¡spuesto en La Regla Técn¡ca Nacional para la Organizac¡ón y Mantenimiento de los Archivos públicos, el
personal técnico de la Gestión lnterna de Gestión Documental y Arch¡vo, dependiente de la Dirección Admin¡strativa, realizó el
respect¡vo anál¡sis y revisión de la correcta aplicación del proceso de Taxonomía Documental sobre las ser¡es documentales
"Actas de Directorio"; "Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperación, del fondo documental SIEMBRA Ep., ejecutada por los
delegados de archivo de Ia Coord¡nación Zonal 1.

Contrastar que los inventarios documentales elaborados por el personal delegado por parte de la Coordinación Zonal, guarde
coherencia con la conformación de exped¡entes de las serles documentales "Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperac¡ón",,
del fondo documentalS|EMBRA Ep

Actividad 4. 14:30 a 15:00

Almuerzo

F¡:llcde itencion a¡ |lst¿t¡úr r'.lrr:, ..¡r lj-.li ¡ i [,:r]¿it; ¡:iirri: i_¿ir¡:, i¡li:r
Id¡íii.iü 11ülti2: ;r], ^', ;:r,,,l ill.l :r,ir:,',;. ;iL-rr; :i'.,i:,r:¡.ri::¿ ;','.i i:r'r:;,;r
l-d,9. P-rlo: : Te,elonc. .: .i...., I

.',-t,-, L;r.:i-tir i:r,iii:r' ti.'.rlrt.|rt':



Act¡v¡dad 5. 15:00 a 16:30

o Trabajo en campo, anális¡s y revisión de los expedientes correspondientes a las series documentales "Actas de D¡rectorio";
,,Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperación, del fondo documental SIEMBRA EP., eiecutada por los delegados de archivo de

la Coordinación zona | 1.

Día2:.

04 I 07 I 2025; 07: 30-18: 30

Activ¡dad 1. 07:30 a 13:30

. Trabajo en campo, se realizó la lmplementación de proced¡mientos de taxonomía documental sobre los expedientes de la Series

Documentales "Actas", Acuerdos" y "Convenios Marco de Cooperac¡ón", del fondo documentalde la Ex Empresa Pública

SIEMBRA EP.

Act¡v¡dad 2, 13:30 a 14:30

. Almuerzo

Activ¡dad 3. 14:30 a 16:00

. Capacitación y d¡rectrices a los delegados de archivos de la Coordinación Zonal, respecto de la correcta aplicación de los

proced¡mientos de taxonomía documental, para la intervención de los expedientes de la Series Documentales "Actas", Acuerdos"

y,,Convenios tvla rco de Cooperaclón", del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIFMBRA EP.

Act¡vidad 4. 16:00 a 18:30

. Retorno hacia la c¡udad de Quito

PRODUCTOS AI.CANZADOS:

1. Expurgo de expedientes de Arch¡vo Pas¡vo.

2. Archivo pasivo, organizado, clas¡ficado, Foliado y corrección de inventarlo'

3. Generación de expedientes de Actas de D¡rectorio.

CONCEPTO FECHA N" FACTURA VALOR

Al¡mentación (desayuno) 03/o7 /202s 001003-000014558 4.50

Alimentación (almuerzo) 03/07 /202s 001-001-000001201 3.s0

Alojamiento (hotel) 03/o71202s 001-r.00-000005075 34.99

Alimentación (merienda) 03/07 /202s 001-001-000013676 8.00

Alimentación (desayuno) 04/07120?s 001 001-000000344 5.00

Alimentación (almuerzo) 04107 /7025 001-001-000001 100 3.25

TOTAL: 59,24

P..nl., de qle'C¡ó'al Ut arro: .'..i ir-'".,,: - ' :'.'...'
[dilicin l{atritt }l:,¡i]¡:r,r , l 1ili frllrf l!. rlli::lo :lr';il ;r¡l,r; r l'li:'rr' lrr'

lotligo Pr:,stal: lll-ili. 'r:ir: ' .,:r,.:1rr Telefono: l:11': l:rir' ji.'r:

r- rr¡,rrr- a. - I : :i :,rt,l:t r:r.r i¡',¡;1 ¡1¡ l1¡

Secretaría de [ducación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovacién

ffffiiitr ll



?[iiü deAl*;laioil¿i l.]gL¿ti¡r ,i'.:];';':;..1,1;,111,;i;:r.:,¡aii;,,;L.ri',.,. i.i,..r
itliíjCi* fi¡tri::,',: .,,.r-:r i;:il,,il ,, ,:! 'tiÍ 

lit:jr ;'.tr r¿¡r: ,,.r,rii.l,..i,t

üedigo Fcrt;!, lr 'r :, ...:r': :;;,ir.i. Telef¡no: i:1. : ¡!".,-jtli,
rl,'-;..¡. : li.-: :r I irir'i','.'-,'

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovacién

ITINERARIO SATIDA ttEGADA NOTA

Estos datos se ref¡eren al tiempo efect¡vamente ut¡lizado en el
cumplimiento del servic¡o inst¡tucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabaio habituales o del cumplim¡ento del servicio
instituc¡onal según sea el caso, hasta su llegada de estos sit¡os.

FECHA
03/071202s 04/071202s

HORA
8:00 18:30

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA TtE6ADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO - URCUQUI 03 07 2025 08:00 o3-o7-2025 11:15

TERRESTRE
VEH ICUTO

INSTITUCIONAL
URCUQUI - QUITO o4-o1-2025 16:00 04-07-2025 18:30

NOTA: En caso de haber ut¡l¡zado transporte público, se deberá adjuntar obl¡gatoria mente los pases a bordo o boletos.

oBSERVAC|Ot{ES

FIRMA DE TA O Et SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del
cumpr¡mrento oe servrcros rnsutuctonates, caso contra o ta ttqu¡dac¡on 5e

demorará e ¡ncluso de no presentarlo tendría que rest¡tuir los valores percibidos,

Cuando el cumplimiento de serv¡cios instituc¡onales sea superior al número de
días autorizadot se deberá adjuntar la autor¡zac¡ón por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

NOMBRE: GLADYS JACqUELINE FLORES ELIZALDE

CARGO: SECRETAhIA

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL IEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

NOMBRE: D IA-I\IA+A€qJ4 NARVÁEZ RUBId

cARco: DIRLCIoRA ^rúññ;f

NoM BRE: *4¡¡4 5¡¡¡4 64ffiffi!¡¡ñiF-

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ffwñffi ll
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§v¿
Gob§erter
delfg¿;.BE¡6y

\Ieni¡rr ando Nro. SENES flYT-CGAF-DAIM-2023-3092-MI

Quito, D.M., 18 de septiembre de 2023
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REPUBLICA

OEL TCUAOOR

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación

souclruD DE AuroRrzaclón pARA cuMpuMlENTo DE sERvrcros rNsnrucroNAt Es

\rO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES: GJ FE-DADM-2025-003
:ECHA DE SOLICITUD

02-JULtO-2025

vrÁrrcos X MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS eLlvlgt't¡¡ClÓt¡

DATOS GENERAI.ES

APELLIDOS NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:

:LORE5 ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

3EDULA DE IDENTIDAD: 1707967387

)UESTO QUE OCUPA:

SECRETARIA

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

BARRA - uRcueuí/ rvanauna

tlOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

olRrcclót't ao tt r.l tsrRATtvA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

HORA LLEGADA (hh:mm)

03 07 2025 08:00 o4-o7-2025 19:00

iERVIDORES QUE INTE6RAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

WENDY ]AME, OSWALDO ZUÑIGA, JACQUELINE FLORES Y WALTER GALVAEZ (CONDUSTOR)

pcróu or LAs AcIvTDADES A ETECUTARSE:

lomo parte del apoyo que se brinda a la Coordinación Zonal T, y en cumpl¡m¡ento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT 2023-005 de 09 de febrero d

¡023, suscr¡to por la Mgs. Andrea Montalvo Chedrau¡, a esa fecha Secretar¡a de Educac¡ón Superior, Ciencia, Tecnología e lnnovación, establece:

'(.,.) Artículo 2. Los otr¡buc¡ones de lo Comisión inst¡tuc¡onal señolado en elarticulo precedente, serón los s¡gu¡entes:

...) b) Apoyor y osesoror o lo Coord¡noc¡ón zonol de Educoción Super¡ot, C¡encio, Tecnologís e lnnovoc¡ón-Zono L, en los acciones odm¡n¡sttot¡vas, leqole:

'inonc¡ercs, operot¡vos, técn¡cos y tecnológ¡cos que se rcqu¡eran, pora lo ejecuc¡ón de todo lo ¡nhercnte o lo ex Empreso Público SIEMBRA EP, cons¡derundo su gost'

:orr¡ente y el "Proyecto C¡udod delConocim¡ento" poto su baja y/o cierre.".

!4ed¡ante memorando Nro. SENESCyT-CZ1-2025-2260-Ml de 23 de junio de 2025, la Coordinación Zonal 1, secomunica elCronograma establecido en la Hoja de

luta, en el cua¡ se describen las actividades inherentes dentro del proceso de intervenc¡ón de los Fondos Documentales pertenecientes a la ext¡nta Empresa
,ública SIEMBRA EP y ENFARMA EP.

vlediante sum¡lla ¡nserta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADNl-2025-2448-Ml de02 dejuliode 2025, seautoriza la movilizac¡ón del persona I técn¡co de

a Gest¡ón lnterna de Gestión Documental y Archivo, así como tamb¡én, la elaboración del Salvo Conducto para los días 03 y 04 de ¡ulio de 2025.

:on base en lo expuesto, se planif¡ca viajar a la Czl con el objet¡vo de ver¡ficar ln s¡tu el grado de avance al proceso de regularizac¡ón de documentot
;orrespondientes al "Fondo Documental de la ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA E.P"., e implementar procedimientos de taxonomía documental y directrices para la

ntervención de los expedientes de la Serie Documental "Acta de D¡rectorio"; "Acuerdos";y, Convenios Marco de Cooperación;y, contrastar la ¡nformac¡ón

evantada en los ¡nventarior con los expedientes físicos, alrespecto, me permito detallar las act¡vidades que se ejecutarán en la v¡sita in situ:

: jueves 03-07 2025

08:OO - 11:00 Movilización Planta Central Qu¡to al destino instalac¡ones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San M¡8uel de

Urcuquí.

11;OO - 12:m Reun¡ón de trabajo en la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel de Urcuqui con Paul R¡vera responsable

del proceso de transferenc¡a documental,

12;OO - 13i30 Rev¡sión del estado de los Archivos y cumpl¡miento de la hoja de ruta de la Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP (lNNOPOL|Sl.

13:30 - 14:00 Almuerzo.

14:OO - 17:30 Trabajo en campo e implementac¡ón de procedimientos de taxonomía documental y directrices para la intervención de los exped¡entes

de la Serie DocumentalConven¡os Marco de Cooperación delfondo documentalde la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

: v¡ernes 04-07-2025

07:OO - 08:00 Movili¿ac¡ón Hotel-instalac¡ones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOtIS) en el Cantón San M¡8uel de Urcuquí.

08:00 - 16:30 Trabajo en campo e ¡mplementación de proced¡mientos de taxonomh documental y d¡rectrices para la intervención de los expedientes

de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperac¡ón delfondo documental de la Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP.

16:30 -19:00 Mov¡lización de Urcuqu¡ hacia Planta Central SENESCYT Qu¡to.

'¡nir de ,itenciú[ al I]scari0: ii:.;:r,t-r,i I i j .: i ¡r¡l]i"; ,;. r;ij ii¿:r. Lrr,:¡:;. i.r.. r,r

;0d¡r.)ü F0§t¿ij l,',--.,i .,t:l,:,, .:,.,ri;r. ieiel0§§: rrir,: j,:'lijr jr.:tl

'..;,-ii.-ri::,:i- 
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REPUBLICA

Pu¡tc de A1e¡riat ¿l [Jsüar¡0: \'ti ],1rrjrr I t,/i ,'rif¡il¡:n¡ r'r]lii¡! r 1-r¡!¡¡¡. .1 , ,,

ldificio $;trt¡: ,1;:.:rl'¡t il lil lirlrl 1li. i i,,1ii jt ilr;:.r' ;'¡tl1',,r",¡1;¡

:§Cigü po§tal: Íir'r': r:;r:: - l:r;¡,i: Telefonc: i1l i'li.i!" rlrl-

¿\,j?._,: :1i,t:l¡ir:illrl¡ir¡r' .tr ir,.rl'.9

Secretaria de [ducación Superior,

.,?Ii

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA TTEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

TERRESTRE
VE H ICU LO

INSTITUCIONAL
OUITO - URCUQUI o3-o1-2025 08:00 03-07-2025 11:00

TERRESTRE
VEH ICUIO

rNsfrfuctoNAL
URCUQUI - QUITO 04-o7 -2025 16:30 o4-o7-20?5 19:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOI\4BRE DEL BANCO:

BANCO GENERAL RUMIÑAHUI

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

83613s2800

FIBMA DE [A O EL SERV]DOR SOTICTfANIE FIRMA DE LA O EL RESPONSABTE DE tA UNIDAD SOT]CITANTE

\ ,,-
\oMBRE DE LA O FISERVTDOR:

GL,ADYS JACQUELINE FI ORES ELIZALDE

CARGO: SECRETARIA

\OMBRT DIHfHFStrdNSABLE DE L4 UU.AAQ SOLICITANTF:

DIANA PAOTÁÑ-A RVÁCZ RUgIO

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

FIRMA DE tA AUTORIDAD NOMINAT}ORA O SU DEI"EGADO

(z¡
t€;ü¿rcukpEfñrOf p=
( - --1:-

NOTA: Esta solicitud deberá rer presentada para su Autor¡zac¡on, con por lo
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los serv¡c¡os

instituc¡onales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.
De no exist¡r disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorización quedarán ¡nsubsistentes

El informe de Servicios lnst¡tuc¡onales deberá presentarse dentro del térm¡no

de 4 días de cumpl¡do el servicio ¡nstitucional

Está prohibido conceder serv¡cios institucionales durante los días de descanso

obl¡gator¡o, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

\OMBRE DE LA AUTORIDAD NOM'NADORA O SU DELEGADO:

MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRAT¡VA FINANCIERA

ffwiffff ll
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2448-MI

PARA:

ASUNTO:

Quito, D.M., 02 de julio de 2025

Diana Paola Narvaez Rubio
Directora Administrativa

Solicitud aprobación ejecución verificación in situ avance proceso de regularización de los
archivos pertenecientes al fondo documental SIEMBRA EP.

De mi consideración:

Con Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-MI de 14 de matzo de2025, la Mgs. María
Elena Calle Naranjo, Coordinadora General Administrativa Financicra, a fin de cumplir con lo dispuesto en el
literal e), Artículo 2, del Acuerdo Nro. SENESCYT-2023-005, de 09 dc febrem de 2023, suscrito por la Mgs.
And¡ea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educación Supcrior, Cicncia, Tecnología e In¡ovación,
respecto a la co¡formación de la subcomisión técnica y operativa por partc de la Coordinación Gene¡al
Administ¡ativa Fi¡rmcier4 dispuso:

"( . ..) 1.- L{t creación de la Subconisión Técnica y Operativa con los analistas necesarios de las Direcciones a
su cargo, cuyo objeti'o serd en el ámbito de sus competenciq;, apoyat t asesorar a la Coordinación Zonal de
Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación-Zona l, en las acciones athninistrativas, legalrs,

financieras, operal¡v.ts, técnicas y tecnológicas que se requieran, para la ejecución de tod¡¡ lo inherente a la ex
Empresa Pública SIEMBM EP; 1,

2.- lns atulistas delegados junto co,t su equipo de trabajo, d.ebenin efectunr de manera mennurl y obligatoria
una visitd ln Silu a la Coonli¡nción Zonal 1, debiendo presentsr a este Despacho los primcros 5 clías hábiles de
cada mes, un infonne mensual con el detalle de las acciones y resulÍados alcanzados producto del
acompañamiento b rindado (... ) ".

Bajo este contexto, como parte dei apoyo que la Dirección Administrativa brinda a la Coordinación Zonal 1,

dentro del proceso de regularización de los archivos e infomación de la ex Empresa Pública SIEMBRA 8.P., es

necesario verificar "In Situ" la veri¡cidad de la información repofad¿ dentro del proceso de regulariz¿ción de

documentos.

En este sentido, solicito de la manera más comedida se sirva autorizar el traslado del siguiente personal que
presta sus servicios en la Gestión Interna de gestión Documenlal y Archivo, a las instalaciones de la Ex Empresa
Pública SIEMBRA EP: Tlgo. Oswaldo Zúñiga Mullo, Analista de Gestión Documental y Archivo l; Sra.

Wendy Ivone Jame Egas, Auxiliar de A¡chivo; y, Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde, Secretaria,
considerando el siguiente cronograma:

Fecha de salida: jueves 03 de julio de 2025.

Destino: Instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) efi el Cantón San Miguel de Urcuquí
(Provincia de Imbabura).

Motivo: Verifica¡ eI avance reportado y brindar asesoría respecto a la implementación de procedi-mientos de
taxonomía documental a los ¡r¡chivos e información de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P, bajo custodia y
administración dc la Coordinación Zonal l, en cumplimiento a lo dispuesto por la señora Coordinadora General
Administrativa Financiera, Mgs. Ma¡ía Elena Calle Naranjo,
SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-MI de 14 de marzo de 2025.

Hora de partida: 8:00zun.

f'echa de retorno: viernes 04 de julio dc 2025.

Ilora de llegada a Planta Central: 19:00 horas

§ecretaria de Educación Superior, C¡encla, Tecnología e lnnovación

Ed fcio ltlakiz Atp¡lta0a t7133 entre Av Drego de ALmarr! yWhymper.

Código Posial. l?¡518. üu t! - Ecuador. feléfono: 5r3"2li931-3110
wrru ed¡raecrons!p¿rior.qob Pc

' Docu¡nen¡o h.ñado eledrcnica¡nenle por Quipt)x

con memorando Nro.

ffiniffisÜ
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DEL ECUADOR

Secretaria de Educac¡ón Superior, Clencia, Tecnología e

Edifcio lüatr¡z:Alpattana t7-153 enkeAv. ! ego deALmagro yWhymper.

Código Fostal:170518 ouilo E uador Teléfono: 593"239U-300

wwu¿ducacronsuperior.qob.€!

' Dúunenta l¡flnedo eleñnicanente po. Ou¡pux

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2448-M[

Quito, D.M.,02 de julio de2O25

Por la atención prestada, quedo agradecido.

Con sentimientos de distinggida consideración.

Atentamente.

Do( umefito frrmddo electrónicam¿ nte

tng. william Fernando Mdnde¿ Cadena

ANAI-ISTA DE GESTIÓN DOCI.,MENTAL Y ARCHTVO 3

Refereocias:
. SENESCYT-CZ 1 -2025 -2260-Mr

Anexos:
- matrices repoñe-avances.xls
- hoja-de-rutao8l 8665001749827170.pdf
'hoja de ¡utav2.xls
. HóJA DE RUTA INTERVENCIÓN FONDO DOCL.}{ENIAT SIEMBRA EP ENFARMA EP

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jar¿mitlo
Atralista de Traúsporte

Oswaldo Zuñiga Mullo
Anslista de Geslion Docur¡.ntal y Ar(hiYo i

Sra. Wendy lvone Jamc Egas

Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flo¡cs El¿alde
Secretaria

Paul Robeno Rivera Cutien€z

Secr€lari¡ Zonal

ffanñffi;fi
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Hoja de Ruta

Fech¡ y hora generac¡ón:

Generado po¡:

2025'07-14 14146:l0 (CM F5)

Oswaldo Zuñiga Mullo

lnformación d€l Docum€n1o

No.
Docum€nao:

SENES''YT CCAF DADM.2025.2448.MI
Doc.
Refer¿nci¡: SENESCYT'-CZr,2ü25,2260-MI

De:
Sr. lng. william ttmando Méodez Cader.¡ Andlis(a dc G€sliór¡

Document.i y Anchivo l, Secrctaría de Edu€ación Süperior, Ciencia y Para:
Diana Paola Narvaez Rubio. Direc¡om
Administrativa, S€crera¡la de Educación Superior
Cieñcia v TecnolosfÁ

Asunloi
Solici¡ud apmbación ejecución verificación i[ si¡u ava¡ce proceso de

regularizaciór de los ¿uchivos pertenecienles al lbndo documental

SIEMBRA EP.

D.r.ripc¡ón
Anoxos:

Fech.
Documento:

2025-07-02 (GMT-5)
fecha
Registm:

2025-07-02 (CM',l -5)

Ruta del documento

Area De ¡ €cha/Hora Acción Pem
No.
Dfas

Comenl¡rio

(SENESCYl)

m25-07-01
l9:19l0
(cMT-5) (SENESCYT)

Aúori7¡dn comisión dc seftrcius , movil¿acióo co¡iomc conent¿fio iñsto. Por
l¡lor ronr,nurddd a r¡¿mte obs€dddo .l ' uhplir'!¡i.nto ñorurrvo

(SENESCYT)

1025 07 0!
l9:16r05
(cMT-5, (SENTSCYT)

Sañoia DirectoB, s-l sei tund¡mental co¡t¡r s,n int¡rnid.,ón coúi¡ble y oporúna que

pemita a l¿ ilo¡al L l¡ stem¡ón y cümplimienio de ¡ccomc¡¿Íioncs & auditúía
rcla€ioadascú laex SIEMBRA EP. ycumplicndolo dbpusto p{t laml:iro
autoridad medimle Acuerdo m5. .s tun¡lnm€nl¡l qE e I persoMl d. Sstión do.umenral
penctc en rcmb¡io y fev¡6e cl avanc¿ rcPort¡do denro del Pr¡c€s d,c intcfvcición dc

los mhilos p6ivG por parc de la:1onal L

(sENhSCYTl

2025-07-03

l¡t:59:12
(cMT-5) {SI]NE§CYI)

por tavü dercmitrú rd, vidndes rú(rcl¿s de un soLo dfa para las personas

mncronadó para ¡lcnción y rcplet..r d.splazañicnio paaluclc§ dc l¡ rmno

(SENESCYT)

m25 01 {)2

lO:59:10
(GMT-5)

0

(stiNuscYT)

2025-07-02
l0:59,10
(cM t 5)

Firu Digiral
0 Dtrnmnto Fim¡do ¡-llcrrónic¡menlc

(shNhscY l r

2025-01-02
lO 5ó:07
(cMt 5) (SENESCYD

0

§ecretaria de Educación §uperior, Cienc¡a, fecnologia e lnnovación

Edrficp Mal¡z:AlFllana gll83 eítre Av.0ie!0 de Almagro y'lñynper.

Cód qo Poslali 1705[. o¡]¡to - Ecüad0r. feléfono: 593-2 3934-300
wvri|.educ¿cidtsr.lpeaiorgohec

' Dacunú¡o gonsado pat Outpux

-
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