COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR _ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 015 07 2025 2383 2361
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0453-M| 1138
RPA RTO DEV
Clase d
ﬁ':!;;t‘:g: DEVENGADO i OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: |
Gomprobante GASTOS Numero Operacién 0

Beneficiario: 1707961387 |FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE ]

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG  SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE: En atencion a memorando SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2543-M| mediante el cual se

solicita pago de viaticos por la comision realizada a Ibarra - Urcuqui del 03-07-2025 al 04-07-2025 linea POA 565-566. Generacidn de
expedientes de actas de directorio. hl 286 cr

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
ARLOS ANDRES [VIERA
FECHA: RONAS
16/07/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 015 |07 2025 2383 2361
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 1138
RPA RTO DEV
Cl Cl d
Seprind DEVENGADO Camier OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria: ! I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario:

[ 1707961387 FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
16/07/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte l rptComprobanteGastos.rdlc 1
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Uiild: Dgsc: 0000 015 |07 2025 2361 2361
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI| 1138
RPA RTO DEV
ci
‘;L“;.:;g: COMPROMETIDO o OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Fomprobeite GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1707961387 FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY. ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE .- En atencion al memorando SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2543-M| en donde se solicita

pago de viaticos por la comisién realizada a |barra-Urcuqui, Imbabura del 03-07-2025 al 04-07-2025 linea POA 565-566, generacion de
expedientes de actas de directorio

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO 8
*ICARMEN ELENA
*SALCEDO CASTRO r
By T [VIERA
FECHA:
15/07/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Tipo Documento Respaldo

Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte r rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 015 |07 2025 2361 2361
Clase Documento No. No. Expediente

[ 1707961387

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M| 1138

RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: COMPROMETIDO Gastii: OTROS GASTOS i_l_l_

Cuenta

Banco: Monetaria: I | |
Bt GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
15/07/2025
Funcionario Responsable Director Financiero
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2543-MI

Quito, D.M., 10 de julio de 2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: Remision para pago de vidticos: Oswaldo Zufiiga Mullo, Wendy Jame Egas y Jacqueline Flores
Elizalde

De mi consideracion:

Remito para la gestién correspondiente dentro del dmbito de sus competencias la documentacién para control
previo y trdmite de pago de los vidticos de los servidores Oswaldo Zufiiga Mullo, Wendy Jame Egas y
Jacqueline Flores Elizalde, conforme el siguiente detalle:

® [nformes de cumplimiento de Servicios Institucionales.
® Solicitudes de autorizacion para Cumplimiento de Servicios Institucionales respectivamente legalizados.
® Documentos que respaldan las comisiones de servicios realizadas

Para el efecto se cuenta con las certificaciones presupuestarias para el pago de vidticos de autoridades,
funcionarios y servidores piblicos de esta Institucion, mismos que se detallan a continuacién:

DETALLE ITEM NRO.CP. MONTO
VIATICOS DESPACHO » 530303 17 $19.500,00
VIATICOS DESPACHO - PASAJES 530301 79 $500,00
VIATICOS PARA LOS CONDUCTORES - VIATICOS 530303 80 520.000,00
VIATICOS PARA LOS CONDUCTORES - PEAJES 570102 81 $2.540,00
ggig%%i;i‘g‘ LS CONDUCTORES: - 530255 [135 $6.000,00
VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 530303 (130 $18.000,00
PASAJES AL INTERIOR 530301 130 R $1.555,21

Una vez ejecutado el pago, agradeceré disponer la remisién del "REPORTE DE CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA" de cada una de las certificaciones antes descritas, obtenidas del sistema integral de
gestion financiera eSIGEF, a los correos electronicos dnarvacz @senescyt.gob.ec y dbustillos @senescyt.gob.ec a
fin de contar con un seguimiento correcto a la ejecucién de las mismas y tomar decisiones oportunas con
informacién fidedigna.

Alentamente,

Documento firmado electrénicamente

Diana Paola Narvaez Rubio

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 0. Z{L
" . 5
Anexos i @'\MQ\U \UCJ\U\U\
W S Y Vi DIRECCION FINANCIERA
- 3.-__habilitantes_wendy_jame.zip ‘ } s N
- 4.-__habilitantes_jacqueline_flores.zip “ {Oq’ 4—6
1

.-_informe_no._senescyt-da-ugda-2025-0026-inf.pdf.zip

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién

£ WOV -~
Edificio Matriz: Alpallana £7-'83 entre Av. Diego de Almagro y Whymper. EMM” -
Cédigo Pastal: 170518. Quita - Ecuador, Teléfono: 593-2 3934-300 >

W ucacionsuperior.gob.ec
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2543-MI

Quito, D.M., 10 de julio de 2025

Copia:
Sra. Psic. Pamela Leonella Saritama Mora
Directora de Talento Humano

Oswaldo Zuifiiga Mullo
Analista de Gestion Documental y Archivo i

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria

Sr. Gabriel Esteban Gracia Pallmay
Oficinista

wm

¥DIANA PAOLA NARVAEZ

[=]p=t xum
Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

' £ NOFVD
Edificio Matriz: Alpallana £7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper [Z'Mﬂm
Cédigo Postal: 170518. uito - Ecuador. Teléfono: 593-2 3934-300

www.educacionsuperior.gob.ec

* Documentoe firmado electrdnicamente por Quipux
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REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
. DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacidn

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME

SERVICIOS INSTITUCIONALES: GJFE-DADM-2025-003 09/07/2025

DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE SECRETARIA

CEDULA DE IDENTIDAD: 1707961387
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

IBARRA — URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: WENDY JAME, OSWALDO ZUNIGA, JACQUELINE FLORES Y WALTER GALVAEZ
(CONDUCTOR)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Dia 1:

03/07/2025; 08:00-16:30
Actividad 1. 08:00 a 11:15

*  Movilizacion Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel
de Urcuqui.

Actividad 2. 11:15 a 12:00

*  Reunion de trabajo con los delegados de archivo de la Coordinacién Zonal 1, mismo que tenia por objeto se informen las
actividades ejecutadas sobre las series documentales “Actas”, Acuerdos” y “Convenios Marco de Cooperacion”, descritas en la
hoja de Ruta Fase | intervencién Fondos Documentales SIEMBRA EP y ENFARMA EP, remitida por el Abg. Alvaro Andrés Cadena
Cabezas, Coordinador Zonal de Educacidn Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién Zonal 1, mediante memorando Nro.
SENESCYT-CZ1-2025-2260-MI, de 23 de junio de 2025.

Actividad 3. 12:00 a 14:30

®  Enconcordancia con lo dispuesto en La Regla Técnica Nacional para la Organizacién y Mantenimiento de los Archivos Publicos, el
personal técnico de la Gestidn Interna de Gestién Documental y Archivo, dependiente de la Direccién Administrativa, realizé el
respectivo analisis y revisién de la correcta aplicacion del proceso de Taxonomia Documental sobre las series documentales
“Actas de Directorio”; “Acuerdos” y “Convenios Marco de Cooperacién, del fondo documental SIEMBRA EP., ejecutada por los
delegados de archivo de la Coordinacién Zonal 1.

¢ Contrastar que los inventarios documentales elaborados por el personal delegado por parte de la Coordinacién Zonal, guarde
coherencia con la conformacién de expedientes de las series documentales “Acuerdos” y “Convenios Marco de Cooperacién”, ,
del fondo documental SIEMBRA EP

Actividad 4. 14:30 a 15:00

e  Almuerzo

Punto de Atencion al Usuario: ¥ ifos. Juito
Edificio Matriz: Alpal

Codigo Postal: 1

i MY




REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Actividad 5. 15:00 a 16:30
e Trabajo en campo, anélisis y revisién de los expedientes correspondientes a las series documentales “Actas de Directorio”;

“Acuerdos” y “Convenios Marco de Cooperacion, del fondo documental SIEMBRA EP., ejecutada por los delegados de archivo de
la Coordinacion Zonal 1.

Dia 2:

04/07/2025; 07:30-18:30

Actividad 1. 07:30 a 13:30

e  Trabajo en campo, se realizé la implementacion de procedimientos de taxonomia documental sobre los expedientes de la Series
Documentales “Actas”, Acuerdos” y “Convenios Marco de Cooperacion”, del fondo docu mental de la Ex Empresa Publica
SIEMBRA EP.

Actividad 2. 13:30a 14:30
e  Almuerzo
Actividad 3. 14:30 a 16:00
e  Capacitacién y directrices a los delegados de archivos de la Coordinacién Zonal, respecto de la correcta aplicacién de los
procedimientos de taxonomia documental, para la intervencidn de los expedientes de la Series Documentales “Actas”, Acuerdos”
y “Convenios Marco de Cooperacion”, del fondo documental de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP.

Actividad 4. 16:00 a 18:30

e Retorno hacia la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Expurgo de expedientes de Archivo Pasivo.
2. Archivo pasivo, organizado, clasificado, Foliado y correccidn de inventario.
3. Generacion de expedientes de Actas de Directorio.

CONCEPTO FECHA N°® FACTURA VALOR

Alimentacion (desayuno) 03/07/2025 001003-000014558 4.50
Alimentacién (almuerzo) 03/07/2025 001-001-000001201 3.50
Alojamiento (hotel) 03/07/2025 001-100-000005075 34.99
Alimentacién (merienda) 03/07/2025 001-001-000013676 8.00
Alimentacién (desayuno) 04/07/2025 001-001-000000344 5.00
Alimentacion (almuerzo) 04/07/2025 001-001-000001100 3.25

TOTAL: | 59,24

L
unto de Atencid

al Usuario: |
Edificio Matriz: / £7-18
Cadigo Postal

e ff




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacidn

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 03/07/2025 04/07/2025 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 8:00 s@a institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE T TR QUITO - URCUQUI 03-07-2025 08:00 03-07-2025 11:15
VEHICULO ) )
TERRESTRE INETHUCIONAL URCUQUI - QUITO 04-07-2025 16:00 04-07-2025 18:30

NQOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: GLADYSJACQ’UELINE FLORES ELIZALDE

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

CARGO: SECRETAJRIA
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
COMISIONADO UNIDAD
PN 3P BN O 2
R —

NOMBRE: DI\NzHlAGu? NARVAEZ RUBI

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATI

NOMBRE: MARIA ELENA CALTE NARANIO———

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Punto de Atencion ai Usuario: ¥Whympe
Edificio Matriz: Alnalana 7

Codigo Postal: 170518, |

a2 ff
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ando Nro, SENESUYT-CGAF-DANM-2023-3092-M1

(Ouito, D.M., 18 de s=ptiembre de 2023

2/2

* Documento firma
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REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
/ DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacidn

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS |\ oo o
INST : GIFE- -2025-

STITUCIONALES: GJFE-DADM-2025-003 020UL10-2025

VIATICOS X MOVILIZACIONES X |  SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE SECRETARIA
CEDULA DE IDENTIDAD: 1707961387
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
IBARRA — URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) ZEE:)A LLEGADA (dd-mmm- | |\ o | LEGADA (hh:mm)

03-07-2025 08:00 04-07-2025 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

WENDY JAME, OSWALDO ZUNIGA, JACQUELINE FLORES Y WALTER GALVAEZ (CONDUCTOR)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Como parte del apoyo que se brinda a la Coordinacién Zonal 1, y en cumplimiento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero de
2023, suscrito por la Mgs. Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, establece:

“(...) Articulo 2.- Las atribuciones de la Comision institucional sefialada en el articulo precedente, serdn las siguientes:

..) b) Apoyar y asesorar a la Coordinacion Zonal de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion-Zona 1, en las acciones administrativas, legales,
financieras, operativas, técnicas y tecnoldgicos que se requieran, pora la ejecucion de todo lo inherente a la ex Empresa Publica SIEMBRA EP, considerando su gasto
corriente y el “Proyecto Ciudad del Conocimiento” para su baja y/o cierre.”.

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CZ1-2025-2260-MI de 23 de junio de 2025, la Coordinacién Zonal 1, se comunica el Cronograma establecido en la Hoja de
Ruta, en el cual se describen las actividades inherentes dentro del proceso de intervencion de los Fondos Documentales pertenecientes a la extinta Empresa
Publica SIEMBRA EP y ENFARMA EP.

Mediante sumilla inserta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2448-MI de 02 de julio de 2025, se autoriza |la movilizacion del personal técnico de
la Gestion Interna de Gestion Documental y Archivo, asi como también, |a elaboracion del Salvo Conducto para los dias 03 y 04 de julio de 2025.

Con base en lo expuesto, se planifica viajar a la Cz1 con el objetivo de verificar In Situ el grado de avance al proceso de regularizacién de documentos
correspondientes al “Fondo Documental de la ex Empresa Publica SIEMBRA E.P”., e implementar procedimientos de taxonomia documental y directrices para la
intervencion de los expedientes de la Serie Documental “Acta de Directorio”; “Acuerdos”; y, Convenios Marco de Cooperacién; y, contrastar la informacion
levantada en los inventarios con los expedientes fisicos, al respecto, me permito detallar las actividades que se ejecutaran en la visita in situ:

Fecha: jueves 03-07-2025

. 08:00 — 11:00 Movilizacidn Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Pablica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Canton San Miguel de
Urcuqui.

. 11:00 — 12:00 Reunion de trabajo en la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel de Urcuqui con Paul Rivera responsable
del proceso de transferencia documental.

. 12:00 — 13:30 Revision del estado de los Archivos y cumplimiento de la hoja de ruta de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS).

. 13:30 - 14:00 Almuerzo.

. 14:00 — 17:30 Trabajo en campo e implementacién de procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencién de los expedientes
de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacion del fondo documental de la Ex Empresa Publica SEEMBRA EP.

Fecha: viernes 04-07-2025

. 07:00 — 08:00 Movilizacion Hotel-instalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel de Urcuqui.

. 08:00 — 16:30 Trabajo en campo e implementacién de procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencién de los expedientes
de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacion del fondo documental de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP.

. 16:30 —19:00 Movilizacion de Urcuqui hacia Planta Central SENESCYT Quito.

Punto de Atencion al Usuario: Whymper £7-37
Edificio Matriz: Alpaliana £7-1
Cadigo Postal: 17
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TRANSPORTE
TIP ALIDA LLEGADA
0 PE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA S G
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO _ ,
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — URCUQUI 03-07-2025 08:00 03-07-2025 11:00
VEHICULO
. 07- : 4-07-202 :
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITO 04-07-2025 16:30 04-07-2025 19:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO GENERAL RUMINAHUI

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

AHORROS 8361352800

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Ze

-

P
NOMBRE DE LA O EL-SERVIDOR:
,GL./ADYS JACQUELINE FLORES ELIZALDE
CARGO: SECRETARIA

NOMBRE DE TAO-ERESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE:
DIANA ARVAEZ RUBIO

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

| K
f)e(mcw@é QIO

——

NOMBRE DE LA AUTORIL'-.;;VL.\-D N(BVII'NADORA O SU DELEGADO:
MARIA ELENA CALLE NARANJO
CARGOQ: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menas 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Punto de Atencion al Usuario: Whymp:
Edificio Matriz: 3
Cadiga Postal: 17
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-2448-MI

Quito, D.M., 02 de julio de 2025

PARA: Diana Paola Narvaez Rubio
Directora Administrativa

ASUNTO: Solicitud aprobacién ejecucidn verificacion in situ avance proceso de regularizacién de los
archivos pertenecientes al fondo documental SIEMBRA EP,

De mi consideracidn:

Con Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-MI de 14 de marzo de 2025, la Mgs. Maria
Elena Calle Naranjo, Coordinadora General Administrativa Financiera, a fin de cumplir con lo dispuesto en el
literal e), Articulo 2, del Acuerdo Nro. SENESCYT-2023-005, de 09 de febrero de 2023, suscrito por la Mgs.
Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién,
respecto a la conformacién de la subcomisién técnica y operativa por parte de la Coordinacién General
Administrativa Financiera, dispuso:

“(...) 1.- La creacion de la Subcomision Técnica y Operativa con los analistas necesarios de las Direcciones a
su cargo, cuyo objetivo serd en el dmbito de sus competencias, apoyar y asesorar a la Coordinacién Zonal de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion-Zona 1, en las acciones administrativas, legales,
financieras, operativas, técnicas y tecnoldgicas que se requieran, para la ejecucion de todo lo inherente a la ex
Empresa Piiblica SIEMBRA EP; v,

2.- Los analistas delegados junto con su equipo de trabajo, deberdn efectuar de manera mensual y obligatoria
una visita In Situ a la Coordinacion Zonal 1, debiendo presentar a este Despacho los primeros 5 dias hdbiles de
cada ies, un informe mensual con el detalle de las acciones y resultados alcanzados producto del
acompaiamiento brindado (...)".

Bajo este contexto, como parte del apoyo que la Direccién Administrativa brinda a la Coordinacién Zonal 1,
dentro del proceso de regularizacién de los archivos e informacién de la ex Empresa Publica SIEMBRA E.P., es
necesario verificar "In Situ" la veracidad de la informacion reportada dentro del proceso de regularizacién de
documentos.

En este sentido, solicito de la manera mds comedida se sirva autorizar el traslado del siguiente personal que
presta sus servicios en la Gestion Interna de gestién Documental y Archivo, a las instalaciones de la Ex Empresa
Piblica SIEMBRA EP: Tlgo. Oswaldo Ziiiga Mullo, Analista de Gestién Documental y Archivo 1; Sra.
Wendy Ivone Jame Egas, Auxiliar de Archivo; y, Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde, Secretaria,
considerando el siguiente cronograma:

Fecha de salida: jueves 03 de julio de 2025.

Destino: Instalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel de Urcuqui
(Provincia de Imbabura).

Motivo: Verificar el avance reportado y brindar asesoria respecto a la implementacion de procedimientos de
taxonomia documental a los archivos e informacién de la ex Empresa Piiblica SIEMBRA E.P, bajo custodia y
administracion de la Coordinacién Zonal 1, en cumplimiento a lo dispuesto por la sefiora Coordinadora General
Administrativa  Financiera, Mgs. Maria  Elena  Calle  Naranjo, con memorando  Nro.
SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-MI de 14 de marzo de 2025.

Hora de partida: 8:00am.
Fecha de retorno: viernes 04 de julio de 2025.

Hora de llegada a Planta Central: 19:00 horas

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Edificio Matriz: Alpellana E7-183 entre Av. Diego de Atmagro y Whymper.

Cddigo Postal: 170518, Quite - Ecuador. Teléfono: 593-2 3934-300 ; //
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2(025-2448-MI
Quito, D.M., 02 de julio de 2025

Por la atencién prestada, quedo agradecido.
Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. William Fernando Méndez Cadena
ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 3

Referencias:
- SENESCYT-CZ1-2025-2260-MI

Anexos:
- matrices_reporte_avances.xls
- hoja_de_ruta0818665001749827170.pdf |
- hoja_de_rutav2.xls |
- HOJA DE RUTA INTERVENCION FONDO DOCUMENTAL SIEMBRA EP ENFARMA EP

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
Analista de Transporte

Oswaldo Zufiga Mullo
Analista de Gestion Documental y Archivo i

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria

Paul Roberto Rivera Gutierrez
Secretaria Zonal

nads elecirénicamente per:

WILLIAM FERNANDO
Qi MENDEZ CADENA

A va11dar wnicamente con Firvazc
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Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion FLNUEVD
Edificio Matriz: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper. [Z’M wﬁ
Cadigo Postal: 170518, Quito - Ecuador. Teléfono: 593-2 3934-300 :
www aducacionsuperior.gob.ec 20
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Fecha y hora generacién:
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Oswaldo Zufiiga Mullo

Hoja de Ruta
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