
Clase de
Registro: DEVENGADO

Clase de
Gasto:

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operac¡ón 0

Benef¡c¡ar¡o: r716652613 IFALCONES SANCHEZJORGE LUIS

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBGSPPG ACT ITEM FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

01 00 000 OO1 530303 1701 002 0000 0000 V¡aticos y Subsistencias en el lnter¡or 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIpCION: FALCONES SANCHEZ JORGE LUtS: EN ATENCTÓN AL MEMORANDO Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-447g-Ml MEDIANTE EL

CUAL SE SoLICITA EL PAGo DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS A IBARRA OEL 7 AL 8 DE NOVIEMBRE DE 2024. HL 048. CR

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2810112025

Ferna
ndo
Silva

Iuncionario Responsable Direcor Financico



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

o21 l1 2025

No. CUR

77lzs

Clase de
Registro:

Banco:

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación

r716652613 IFALCONES SANCHEZ JORGE LUtS

0

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROEADO:

APROBADO

FECHA:

2810112025

Funcionario Rcsponsablo l)ircck)r fi¡ancicro

Reporte I rptcomprobantecastos.rdlc

RPA RTODEVI_



de
COMPROMETIDO

Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

RPA BTO DEVI-T--]rrr-1 I IRegistro:

Banco:

Comprobante GASTOS

Cuenta
Monétaria:

Numero Operación 0

171655261 3 SAilCHEZ JORGE LUIS

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTOSPPG

01 00 000 oo1 530303 1701 OO2 OOOO OOOO V¡aticos y subsistencias en el lnter¡or 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIpCION; FALCONES SANCHEZ JORGE LUtS.-EN ATENCTÓN AL MEMORANDO Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-4479-Mt MEDIANTE EL

CUAL SE SOL|C|TA EL PAGO DE LA CoMtStóN DE SERVICIOS DE OUITO - IBARRA DEL 7 AL 8 DE NOVIEMBRE DE 2024

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTMDO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2010112025

ffúd@rñ.r.

Fernan 9:,*;:'::tr":::.
Éo¿dd LEc E4.dd

CIO §rlva §:T**",^il-*

Irunc¡orario Rcsponsable Director Financic()



{¡HICO Bt'HEü|SÍHO iii',.,,,ii,ii,i,¡a

Reporte

Fecha Elaboración

o20 1 202a

No. CUR No. Original

76lZS

r59 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

0000

COMPROMETIDO OTROS GASTOS

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

GASTOS 0

FALCONES SANCHEZ JORGE LUIS

DEDUCGIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2010112025

Funcionari() Rcsfx)nsable I)ircchr l.inano¡ero



SENESGYT
Dircción Finmciera

LTQUIDACóN DE COMTS!ÓN DE SERVIVIOS INSTTTUC¡ONALES

c. 1716652613 No.

FALCONES SANCHEZ JORGE LUIS

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin
Valor tentativo

de pago

Viáticos 1 07t11t2024 08t11t2024 80,00

SEN ESCYT-CGAF-DADM-2024.4479-MI

VALORESA REPONER

il96 tin comprcbanbe devmts 21,00

11196 con @mprobilteú devuttm 50,00

Hospedaje 38,00

Alimentación 18,00

Otm¡:

Transporte / parqueadero 0,00

Peajes 0,00

Combustibles 0,00

Otros: Reembolso de pasajes 0,00

VALORA REEI'BOLSAR s *ff00
ANTICIPO

",, l ll i"8c,s
Detalle de actividades y productos alcanzados en lnforme de cumplimiento de

servicios insitucionales.
SI

ALBBRTO
AOUIRNB

Elaborado por: Aprobado por:

9lf.El*i-
Suplemenlo 326 de o+sep.-2014

REGL tEt{IO DE VIATI@S PARA SERVID0RES n BLICO§ AL EOERIOR, Rssoluc¡ón del Minister¡o de Relaciones Laborales 5,l, Reg¡stro Of¡ciat

Suplsmento 392 ds 2+feb..20l l, Ú[ima modifcación: 07-¡ut.-2014

REFoRilAA LA Nof,LrA TECilICA según Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Reg¡stro ofcial suptemento 657 de 28 dc Diciembre det 2015nEF

A LA NORMA TECNTCA S/Acuefdo Min¡sleriat No. 82, pubt¡cado en Reg. of¡ciat supt. 724 ds 01 de abfit det 2016



[or'," ?qr*'q ?*Vun c'c C¿{l V/

Q", {qvor d""ht cot$occne,

l[Ert'#Iir- nor$r'q§'.§ B'\ 'fstff\e

rri r o'r1 sxu¡Ne' ?cae

C,P H
.D4J

+(
» Memorando Nro. SENESCYT'CGAF'DADM'2O2 4'447 g'NIl

Quito, D.M., 16 de diciembre de 2024

Sr. Mgs. Angel Fernando Silva Avalos
Director Financiero

PARA:

D o c u m e nto jirmado e le c trónic amente

Sr. Jorge Luis Falcones Sanchéz

cnórBn

Anexos:
- viaje_cotacachi.rar

Copia:
Sra. Psic. Pamela Leonella Saritama Mora
Directora de Talento Humano

I

1-4 1n,,, (z,tz f
Secret¡ria ds [duc¡ción §uperlor"

Ciencla, Tecnología e lnnoYa*iún

Secretaría de Educación Superior'

Ciencia. Tecnología e lnnovacion

trrarc¿¡ó¡t F¡ltANclERA

I

13 . rle

ASUNTO: SOI,ICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideración:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TÉCNICA PARA EL PAGO DE

vrÁrtCOS y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAÍS PARA LAS Y LOS

SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se

remiten los formularios y anexos para el trámite respectivo para el pago del Servicio

Institucional realizado por mi persona.

o Solicitud de Autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales

o Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales

o Anexos del Servicio Institucional

Con sentimientos de distinguida consideración'

Atentamente,

-*t 3030ts e6 00

ffwiffi r§

tJ#\"



Secretaria de Educaciún Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación ffünffi§ff

souc¡TuD oe euroR¡zac¡óru pRRe cuMpuMrENTo DE sERV¡ctos tNsrtructoNAlEs

!rO. SOLICITUD DE AUTORIZNCIÓI'¡ PARA CUMPLIMIENTO DE

;ERVICIOS INSTITUCIONALES: JF-DADM -2024-008
:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

06-tL-2024'r'

vrÁrrcos X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS Rt¡ve rutRctótl

DATOS GENERATES

\PELLTDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:

JORGE LUIS FALCONES SANCHEZ /

:E DU LA DE I DENTI DAD:I7 L66526L3

)UESTO QUE OCUPA: CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

PROVINCIA - CIUDAD DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

IMBABURA - COTACACHI / IBARRA

\OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

>ERVIDOR:

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-

mmm-aaaa)
HORA LLEGAoA (hh:ym)

07-tt-2024 / L2:OO ¡, O8-LL-24 ¡' t2:30
t

TERVTDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: lNG. IVAN RIVADENEIRA Y JORGE FALCONES

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

vIOVtLtZACtON DESDE QUITO A LA CIUDAD DE COTACACHI A CUMPLIR ACTIVIDADES INHERENTES AL CARGO Y RETORNO A LA CIUDAD DE

lUlro.

DtAt.- 07lLLl2O24

ACTIVIDAD 1: MOVILIZACION QUITO - COTACACHI

ACTIVIDAD 2: MOVILIZACION INTERNA MUNICIPIO COTACACHI

ACTIVIDAD 3: MOVILIZACION COTACACHI - IBARRA

DtA2.- 081L1/2024

ACTIVIDAD 1: MOVILIZACION INTERNA INTERNA zONAL IBARRA

ACTIVIDAD 2: MOVILIZACION IBARRA - QUITO

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SAL!DA ttEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hhrmm
FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
INSTITUCIONAL

PEI-3445
QUITO - COTACACHI 07-tt-2024/ L2:OO ¿ 07-LL-2024 15:00

TERRESTRE
INSTITUCIONAL

PEt-3445

corAcAcHr -r/lov.
INTERNA

07-Lt-2024 15:00 o7-11-2024 17:30

TERRESTRE
INSTITUCIONAL

PEt-3445
COTACACHI . IBARRA 07-tL-2024 17:30 07-77-2024 18:30

TERRESTRE
INSTITUCIONAL

PEt-3445

IBARRA - MOV.

INTERNA
08-LL-2024 08:00 08-LL-2024 10:00

TERRESTRE
INSTITUCIONAL

PEt-3445
IBARRA - QUITO 08-rt-2024 10:00 08-tt-2024 < r2:í0

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS I lt¡o. Oe CUENTA: 4t33774700

FTRMA.QE,TA O EL §ERVtlp,,gR IIFIRMA DE LAo EI:RES,PONSABIE DF:|;A:IIINIDAD

REPÚBLICA

I DtL ECUAD0R



Secretaría de Educación Superior,

RE DE LA O EL SERVIDOR: JORGE FALCONES

NOTA: Esta solicitud deberá)& pre/entada para su Autor¡zación, con por lo

menos 72 horas de an$cipaglón al cumplimiento de los servicios

¡nstituc¡onales; salvo el calo le que por necesidades inst¡tuc¡onales la

De no exist¡r disponibilidad presupuestar¡a, tanto la solicitud como la

autorizac¡ón quedarán insubs¡stentes

El informe de Servicios tnstitucionales deberá presentarse dentro del término

de 4 días de cumplido el servicio inst¡tuc¡onal

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso

obl¡gator¡o, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales

deb¡damente justificados por la Máxima Autor¡dad o su Delegado.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DE LA AUIORIDAD NOMINADOftA O SU DELEGADO:

MGS. MARIA JOSE AMORES OLEAS

O: COORDI NADORA GENERAL ADM I N ISTRATIVA FINANCI ERA

SOLICITANTE:



Secretaria de Educaciún Superior,
Ciencia, Tecnologla e lnnovación rcütiffi@ll

r,rt,to*rr rE sERuicps ¡NsTlTUcloNALEs

NrO. SOLICITUD DE AUTORIZECIÓru PNRN CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS I NSTITUCIONALES

JF-DADM-2024-008

FECHA,DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

Lt-lL-2024

DATO9GENEMLES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

JORGE LUIS FALCONES SANCHEZ

ruúurno oe cÉouu: L7t66526t-3

PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

PROVINCIA - CIUDAD DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

IMBABURA - COTACACHI / IBARRA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMIN ISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: lNG. IVAN RIVADENEIRA Y JORGE FALCONES.

TNFORM E DE ACÍIVIDADE;§IY' PBODÚ-CIpS ATCANZADOS

¡NFORME DE ACTIVIDADES:

DtA 1.: 07lLLl2024
ACTIVIDAD 1.- SALIDA DESDE QUITO A COTACACHI. 12:00 - 15:00

ACTIVIDAD 2.-MOVILIZACION INTERNA MUNICIPIO COTACACHI. 15:00 - 17:00

ACTIVIDAD 3.-MOVILIZACION COTACACHI - IBARRA / ZONAL SENESCYT. 17:00 - 20:00

DtA2iOSlLt/2024
ACTIVIDAD 1.- MOVILIZACION INTERNA IBARRA ZONAL SENESCYT 08:00 - 09:00

ACTIVIDAD 2.- MOVILIZACION IBARRA - QUITO. 09:00 - L2:L4

PRODUCTOS ATCANZADOS: SE REAIIZO LA MOVIIIZAC]ON DE ACUERDO A LO PIANIFICADO Y SE RETORNO A qUlTO SIN NOVEDAD.

]TINERARIO SATIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

¡nstituc¡onal según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios'

FECHA

dd-mmm-aaa
07-tt-2024 08-LL-2024

HORA

hh:mm
12:00 72:L4

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMERE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA TLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE

INSTITUCIONAL,/
PEt-344s / QUITO - COTACACHI D7-Lt-2024 12:00 07-LL-2024 15:00

TERRRESTRE
INSTITUCIONAL

PEt-3445

MOV.INTERNA

MUNICIPIO DE

COTACACHI.

07-rt-2024 15:00 07-Lt-2024 17:00

TERRESTRE
INSTITUCIONAL

PEt-3445

COTACACHI - IBARRA

ZONAL SENESCYT
07-7L-2024 17:00 07-tt-2024 20:00

REPÚBLlcA

ott EcuAooR

, ,:,,,,.),.. V4LOR,,.,:. ,:..

ALIMENTACION 07-L1-2024 001-001-000177924 14.38

ALIMENTACION 07-1t-2024 001-001-000012452 8.00

HOSPEDAJE 07 lLtl2024 002-00s-000002114 38.00

TOTAL: 50.38



ffi,,,,u,^LHI o¡t tculoon
Secretaría de Educacién Superiot,
Ciencia, Tecnología e lnnovación fcffiitrtr lÍ

TERRESTRE
INSTITUCIONAL

PEt-3445

MOV.INTERNA ZONAL

SENESCYT
08-tL-2024 08:00 08-rr-2024 09:00

TE RRESTRE
INSTITUCIONAL

PEt-3445
IBARRA. QUITO 08-LL-2024 09:00 08-rL-2024 1,2:14

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
infnrmp dchpri ñré<éñfrr(o ricntra dcl tórminn dp 4 días dpl

cumplimiento de servicios ¡nstitucionales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos.

Cuando el cumplimiento de servicios ¡nstitucionales sea superior al número de

días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima

Autor¡dad o su Delegado

NOMBRE: JORGEFÑLCry?
CARGO: coNDurIe,f,

,/) FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DILA O EL RESPON'A6LE DILA UNIDAD DEL

/ cÁMtstoMADo
ERVI DOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

rtuktuP
NOMBIE: MAG.IUARÍA JóSE AMORES O{.EAS

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

/



LAS MENESTRAS DE ROSY
BARRIONUEVO SOLIS JANETH DEL ROSTO

Dit: Av.MarianoAcostayLuisCabezasBorja lbana- Ecuador

RUC: 0801860677001 AUT.SRI: 1132552435

NoTA DE VENTA oo1.oo1 0 0 0 012452

Uo1rcya]lgy.a1o-!_a1c Abeio/lmpr€nb'Nov¡ prinr f6tr 26iO OOB Cd.: 0990593143 - tbara /RUC: tOO25t0056001Aul.SRlN7650/Fed.deAutoizadón Od!úo25&t2O24tC.úJc.Oabre25&12025/Det124Ot-i3o0o
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Secretaría de Educac¡ón SuPerior,
Ciencia, Tecnología e lnnovac¡ón

RE6 ISTRO DE MOVI LIZACIÓN ORDI NARIA

PUCA:

MARCA:

MODELO:

UNIDAD:

CONDUCTOR:

MES:

Movilizaciones as¡gnadas Por:

Juan Carlos Sinmaleza

CONDUCTOR

Aprobado Por:

Javier Andrango
JEFE DE TRANSPORTE



RTPÚBLICA

BEL TCUAOOR

Secretaria de Iducaciún Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnouaciún

2'u-',' Q/o> ofeao/¡,
%:/,2/

PARA:

Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS'202 4-1928'M

Quito, D.M., 06 de noviembre de 2024

Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

A§UNTO: Solicitud de vehículo y movilización externa

De mi consideración:

Mediante el presente, me permito solicitar cordialmente delegar a quien corresponda,

realizar los trámites correspondientes para la asignación de un vehículo institucional con

conductor para movilización y el salvoconducto correspondiente, conforme al siguiente

detalle:

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Do c ume nto firmad o e le ctró nic am e nte

Sra. Karla Sofia Ayora Jara

DIRECTORA DE GESTION DE INSTITUTOS
SUPERIORES

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
Analista de Transporte

Sr. Juan Carlos Sinmaleza Ramírez

Chofer

Sr. Ing. Iviín Femando fuvadeneira Astudillo
Analista de Operaciónes 3

ir

Y CONSERVATORIOS

' Dacún)eilto t¡tnatla rlccrórr.á¡,erre pc¡ O,,r!i,t

T'UNCIONARIO ARGO RUTA FECHA
FIORA
JALIDA

IIORA
LLEGADA

TIPO
UOVILIZACIÓN

.ván Fernando

livadeneira
{studillo
:.c. t714647607

\nalista de
luito -
-nfqcanh

I ueves

)'7 -11-202¿
2:00 14:30

Vehículo y
:onductorJPtl¡lLilurrtr¡

l lotacactr
.Ouito

Viernes
)8-tt-202t

l0:00 l2:30

t§yfi§ffi lÍ



ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁNCOS Y/O
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O

FERIADOS

No. 1 0498

l.IDENTIHCAqON DE LA ENTIDAD

lnstitución SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

RUC 1768157600001

4. DEL

Número de Placa PEl3445' Marca / Modolo GRAND VITARA SZ 2.0

Color PLATEADO Número Matrícula Q263934

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombros Sra. Karla Sofia Ayora Jara Cargo DIRECTORA DE GESTION DE INSTITUTOS
Y CONSERVATORIOS SUPERIORES

Rea|¡zado Por SINMALEZA RAMIREZ JUAN CARLOS

Fecha de Emisón 2024-11-07 08:16

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad OUITO

FechadeVigencia Desde 2024-11-07 Hora 12:00 Hasta 2024-11-08 Hoia 14:00

MOI¡VO MOVILIZACIÓN DE FUNCIONABIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO A CUMPLIR ACTIVIDADES
INHERENTES A SU CARGO.

{

No. Ocupantes 3

AUTORIZACIÓN

Fecha 2024-11-06 No. Comunlcaclón SENESCYT-SIES-DGICS'2024-
1928-M

Lugar Origen Quito

LugarDestlno PROVINCIADEIMBABURA-COTACACHI-IBARRA

Kilometraje lnlcio K¡lometra¡e F¡n

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

NOMbfES FALCONES SÁNCHEZ JORGE LUIS

Número de Cédula / Pasaporte 1716652613

Cargo CONDUCTOR

Tipo de L¡cenc¡a C
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