Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 9990 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNCLOGIA E Fecha Elabaracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 01 04 2025 900 898
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
(COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 445
RPA RTO DEV
! 1
fonietre: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: r l J
Comprabante GASTOS Numero Operacion W]
Beneficiario: 1719116731  |VIERA ROMAN CARLOS ANDRES |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sp PY ACT ITEM UBG FTE CRG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 170t 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 85.71
TOTAL PRESUPUESTARIO 85.71
IVA .00
SUB - TOTAL 85.71
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL APAGAR 85.71
SON: OCHENTA Y CINGO DOLARES CON 71/100 GENTAVOS

DESCRIPCION:

solicita el pago del vidtico de la comisién de Quile - Ibarra del 10 al 11 de marzo de 2025, HL0121.CR

VIERA ROMAN CARLOS ANDRES .- En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1 178-MI mediante el cual se

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
i)

APROBADO L N e

qr?""‘ut ‘:’f:?ﬁmm S ANDRES VIERA
FECHA: ;
01/04/2025

Funcionario Responsable Director Finaneicra




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TEGCNOLOGIA E [ Reporte I rptCemprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 [0 04 2025 900 898
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0450-M| 445
RPA RTO DEV
R e, DEVENGADO Ghose de DTROS GASTOS '
Cuenta
Banco: Monetarla: I I ]
Comprobante GASTOS Numero Operacion 4]
Beneficiarlo: 1719116731  |VIERA ROMAN CARLOS ANDRES
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
01/04/2025

Funcionario Responsable

Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprebanteGastos.rdic J
INNQVACION
U. Ejecutora: 0099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACICN - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 04 2025 898 898
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M| 445
{
RPA RTO DEV
I d
Kot COMPROMETIDO Siase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: l | |
Comprahante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlario: 1719116731  |VIERA ROMAN CARLOS ANDRES
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 00D 001 530303 1701 002 0000 ODOO Viaticos y Subsistencias en el Interior 85.71
TOTAL PRESUPUESTARIO 85.71
IVA 0.00
SUB- TOTAL 85.71
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 85.71
SON: OCHENTA Y CINCO DOLARES CON 71/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: VIERA ROMAN CARLOS ANDRES.-En atencién al memorando Nra. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1178-M| mediante el cual se solicita

el pago deil viatico de la comisién de Quile - Ibarra del 10 al 11 de marzo de 2025,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO _
F Edixing ANBRES VIERA
e L T ROMAN
FECHA: ; ENNIERTS TROJILLO
01/04/2025 A
|E| Funcionario Responsable Director Financiere




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACICN SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprebanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR™ No. Oniginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 04 2025 898 898
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
Lcoupnoamrﬁs ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M1 345
RPA RTO DEV
Rogane: COMPROMETIDO Shose de OTROS GASTOS '
Cuenta
Banco: Monetaria: L —I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlario: L 1719116731  |VIERA ROMAN CARLOS ANDRES 1

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADOQ
FECHA:
01/04/2025

Funcionario Responsable irector Financiero
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REPUBLICA % I . NECO Y Secretaria de Educacion Superior.
(N5 pEL maml? [y 29 CYER Ciencia, Tecnologia e Innovacion
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1178-M1

Quito, D.M., 25 de marzo de 2025
PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: Solicitud de pago de Viaticos: Andres Viera

De mi consideracion:

Para el presente ejercicio fiscal, esta Secretaria de Estado emitié las siguientes
certificaciones presupuestarias para el pago de vidticos de autoridades, funcionarios y
servidores piblicos, mismos que se detallan a continuacién:

DETALLE ‘ ITEM 2{130 MONTO
VIATICOS DESPACHO 53030377 $19.500,00
VIATICOS DESPACHO - PASAJES 153030179 $ 500,00
VIATICOS PARA LOS CONDUCTORES - VIATICOS 53030380 $20.000,00
VIATICOS PARA LOS CONDUCTORES - PEAJES 570102|81 $ 2.540,00
VIATICOS PARA LOS CONDUCTORES -

COMBUSTIBLE 530255135 $ 6.000,00
VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 530303130 $18.000,00
PASAJES AL INTERIOR 530301130 $ 1.555.21

Por lo expuesto, agradeceré a usted dar atencién al requerimiento de pago de vidticos
presentado con Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2025-0377-MI, con fecha
17 de marzo de 2025, para lo cual se adjunta los documentos de sustento:

e Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.
® Solicitud de autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales
respectivamente legalizados.

® Documentos que respaldan las comisiones de servicios realizadas.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Punto de Atencitn al Usuarin: Whympet £7-37 y Mpallana, adificlo Delfos, Juito £ 8
tdificie Matriz: Mpatiana £7-183 entre Av. [lisge de Almagro y Whymper. [Z’ mw {
Cﬁdige Postal: TH058. Quits ~Y£cuadgr‘ Teléfons: 593-2 3624-300 & 1/2
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Secretaria de Educacidn Superior,
Cisncia, Tecnelogia e lnnovacion

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1178-MI

Quito, D.M., 25 de marzo de 2025

Documento firmado electronicamente

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:
- SENESCYT-CGAF-DFIN-2025-0377-MI

Anexos:
- sepescyt-senescyt-cgaf-2025-01 16-mi. pdf
- scnescyt-senescyt-cgaf-2023-0110-mi.pdf
- hoja_de_ruta_marzo0894843001742247115.pdf
- fac30253479001742311236 pdf
- fac4(058768 1001742311236 pdf
- fac50887422001742311236.pdf
- fac10631510001742311235.pdf
- fac20944199001742311235.pdf
- fac6_compressed.pdf
- solicitud0196694001 742414287 pdf
- informe0386437001742414350 zip
- senescyt-cgaf-dfin-2025-0377-mi.pdf

Copia:
Alexander Danilo Tipantufia Pillajo

Asistente de Transporte

Ivonne de las Mercedes Proafio Moreno
Analista Administrativo 3

at

Punto de Aencién &l Usuarior Why
Fdificio Matrz:
iédj{;{; Posial

* Dow firmado efeclio
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REPUBLICA Secretaria de Educacion Superiar,
' DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

- SOLICITUD DE AUTOR!ZACEGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INS'I'!TE!C&ONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZAC!ON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES
NRO. CAVR-CGAF-DFIN-2025-0001 07-03-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
e DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
VIERA ROMAN CARLOS ANDRES DIRECTOR FINANCIERO
CEDULA DE IDENTIDAD: 1719116731
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
IBARRA - URCUQUI - IMBABURA DIRECCION FINANCIERA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) ::g':}A LLEGADA {dd-mmm- | e s | LEGADA (hh:mm)
10-03-205 - 06:00 11032025 - 19:30
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: - 7

CALLE NARANJO MARIA ELENA, CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ‘ALBERTO, VIERA ROMAN CARLOS ANDRES, NARVAEZ ESCOBAR JUAN CARLOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Mediante Accion de Personal Nro. 025-DTH-2025, suscrita por la Maxima Autoridad, con fecha 04 de febrero 2025, se me nombra como
Coordinadora General Administrativa Financiera a partir del 05 de febrero 2025,

Mediante memoranda Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0081-MI con fecha 10 de febrero de 2025, Ia Coordinacién General Administrativa Financiera
solicitd: “(...} la autorizacidn de vistas de supervision y vigilancia a las Coordinaciones Zonales de esta Secretaria de Estado, con el ohjeto de dar
lcumplimiento af Estatuto Orgénice {...)".

Mediante correo electrénico de fecha 25 de febrero de 2025 se solicitd “{...) autorizacion para que la fecha autorizada para la visita a la CZ1 sea
trasiadad a ln semana del 10 de marzo de 2025 {...)".

Con memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0110-MI de 06 de marzo de 2025, se solicitd a la méxima autoridad, autorizacién para
realizar la visita de supervisién y vigilancia a la Coordinacién Zonal 1 los dias 10, y 11, y el dia 12 de marzo de 2025 para realizar la mesa de
trabajo en la Universidad Yachay Tech — Campus San Miguel de Urcuqui, al respecto con sumilla inserta en dicho memorando la méxima
autoridad menciona: “se autoriza visita por dos digs para la supervision y vigilancia a la Coordinacion Zonal 1, y mesa de trabajo SIEMBRA -
YACHAY”, con base a o expuesto, se detalla las actividades a realizar:

Se prevé desarrollar la siguiente agenda:

Dia 1:10-03-2025 7

06:00 a 09:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Quito - Ibarra {CZ1)

109:00 a 10:30 — Reunién en la Coordinacién Zonal de Educacion Superior, Ciencia, Tecnalogia e Innovacién Zonal 1
10:30 a 13:00 — Reunién de seguimiento a las actividades Administrativas

13:00 a 13:30 — Almuerzo

13:30 a 14:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Ibarra {CZ1} — Urcuqui (Universidad Yachay Tech)
14:00 a 16:30 — Reunién SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 17:00 - Traslado via terrestre en vehiculo institucional Urcuqui (Universidad Yachay Tech) - Ibarra

Dia 2: 11-03-2025 -

07:30 a 08:00 — Maovilizacién interna en [barra

08:00 a 10:30 — Reunidn de seguimiento a las actividades Financieras

10:30 a 13:00 — Reunién de seguimiento a las actividades Administrativas

13:00 a 13:30 — Almuerzo

13:30 a 14:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Ibarra (CZ1) - Urcuqui (Universidad Yachay Tech)
14:00 a 16:30 — (Continuacién} Reunién SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 19:30 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Urcuguf {(Universidad Yachay Tech) - Quito

Puntp de Atencidn al Usuario: Whymiper £7-37 y Mlpaliana, edificie Deifos, Quito

Edificin Matriz: Alpallana £7-183 entre Av. Dicge de Almagea v Whymiper, £ ¢
Codige Pastal: 170618, Quite - Eruador, Tetefona: 583-7 3934300 E’Mﬂﬂi /

www.etinacionsuperior.goh.ec



Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

TRANSPORTE |
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — IBARRA 10-03-2025 06:00 10-03-2025 09:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA — URCUQUI 10-03-2025 13:30 10-03-2025 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - IBARRA 10-03-2025 16:20 10-03-2025 17:00
IBARRA —
TERRESTRE INSTITUCIONAL MOVILIZACION 11-03-2025 07:30 11-03-2025 08:00
INTERNA
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - URCUQUi 11-03-2025 13:30 11-03-2025 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITO 11-03-2025 16:30 11-03-2025 19:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA o
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 7 5531619100

DIRECTOR FINANCIERO

NOMBRE DE LA O EL SERWR NOMBRE w EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
VIERA ROMAN CARLOS ANDRES CALLE NARANJO MARIA ELENA
CARGO CARGO

COORDINADQRA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELE

\%J‘(\O%@QQQZ(

INOMBRE'DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
ICALLE NARANJO MAR{A ELENA

CARGO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedarén insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
ohligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Funio de Atencion al Usyarie: Whymper [7-37 v Alpaliana, edificis Jeifos. Quite
Edificio Matriz: Alpailana £7-187 entre Av, Dlego de Almagro y Whysmper,

Codigo Postal: 0518 (e - Couador. Telddonm B854 5956 300

i




B
C T REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

| ' INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES -
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES
NRQ. CAVR-CGAF-DFIN-2025-0001

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
17-03-2025

- 'DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
VIERA ROMAN CARLOS ANDRES DIRECTOR FINANCIERO
CEDULA DE IDENTIDAD: 1719116731
CIUDAD — PROVINCLA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
IBARRA - URCUQUI - IMBABURA DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CALLE NARANJO MARIA ELENA, CABRERA RIVADENEIRA CARLGS ALBERTO, VIERA ROMAN CARLOS ANDRES, NARVAEZ ESCOBAR JUAN

i T INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCA T
INFORME DE ACTIVIDADES:

Mediante Accién de Personal Nro. 025-DTH-2025, suscrita por la Méaxima Autoridad, con fecha 04 de febrero 2025, se me nombra como
Coordinadora General Administrativa Financiera a partir del 05 de febrero 2025.

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0081-Mi con fecha 10 de febrero de 2025, la Coordinacién General Administrativa
Financiera solicitd: “[...) fa autorizacion de vistas de supervisién y vigilancia a lus Coordinaciones Zonales de esto Secretaria de Estado, con el
objeto de dar cumplimiento al Estatuto Orgdnico {...)".

Mediante correo electronico de fecha 25 de febrero de 2025 se solicité “{...) autorizacion para que la fecha autorizada para ia visita a la
CZ1 sea trasiadad a la semana del 10 de marzo de 2025 (...)".

Con memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0110-MI de 06 de marzo de 2025, se solicitd a la méxima autoridad, autorizacidn
para realizar la visita de supervisién y vigilancia a la Coordinacién Zonal 1 los dias 10, y 11, y el dia 12 de marzo de 2025 para realizar la
mesa de trabajo en la Universidad Yachay Tech — Campus San Miguel de Urcuqui, al respecto con sumilla inserta en dicho memorando la
méaxima autoridad menciona: “se autoriza visita por dos dias para la supervision y vigilancia a lo Coordinacién Zonal 1, y mesa de trabajo
SIEMBRA - YACHAY”, con base a lo expuesto, se detalla las actividades a realizar:

Dia 1: 10-03-2025

06:00 a 09:00 - Traslado via terrestre en vehiculo institucional Quito - Ibarra (CZ1)

09:00 a 10:30 — Reunién en la Coordinacién Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién Zonal 1
10:30 a 13:00 — Reunidn de seguimiento a las actividades Administrativas

- Revisién Ejecucion PAC

- Revisidn Ejecucién POA

- Aplicacion del SOCE

- Revisién Matriculacion y Mantenimiento Vehicular

- Servicio de Limpieza y Seguridad

- Revisidn Planes de Mantenimiento de Infraestructura.

- Revisidn de levantamiento y conciliacién

- Revisién actas generadas

- Revision de Bienes para procesos de baja revisién y actualizacion sistema eSByE

13:00 a 13:30 - Almuerzo

13:30 a 14:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional barra (CZ1) — Urcuqui {Universidad Yachay Tech)
14:00 a 16:30 — Reunidn SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 17:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Urcuqui {Universidad Yachay Tech) — Ibarra

Dia 2: 11-03-2025

07:30 a 08:00 — Movilizacién interna en |barra

08:00 a 10:30 — Reunién de seguimiento a las actividades Financieras

- Control previo al compromiso y devengado de procesos de pago

- Operaciones financieras: certificaciones presupuestarias, compromisos presupuestarios, reformas, cuotas de compromisos y

devengados

- Normas de Control Interno de la CGE

Punto de Atencion al Usuario: Whymper £7-37y Alpsliana, edilicio Delfos, Qulto

Edificio Matriz: Alpaliana £7-183 entre Av. Jlego de Almagro y Whymper, £ MEVD ;
Codigo Postal: 770518, Juits - Fouador, Telsfone: 5337 3834-300 EMMR

wivw educacionsupenongabec




%ﬁ%RE?l}BUCA Secretarfa de Educacion Superior,
o DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

- Seguimiento a recomendaciones de la CGE

- Registro y recaudacién de ingresos

- Verificacion de procedimientos interncs

10:30 a 13:00 - Reunidn de seguimiento a las actividades de Talento Humano

- Reporte de Renuncias de personal de Institutos y Conservatorios Superiores Piblicos del personal, aceptadas por la autoridad
pertinente, en los tiempos establecidos.

- Procesc de solicitud de autorizacién al MDT de los permisos lahorales, de personal extranjero.

- Aplicacién del Acuerdo 008.

- Archivo de las Coordinaciones Zonales, sobre los expedientes del personal y sus custodios.

- Entrega de Certificados laborales, del personal de las Coordinaciones Zonales.

- Proceso de documentos habilitantes para el pago de liquidacién de haberes (Formulario de paz y salvo, certificado de servidor
desvinculado, declaracién documentada validada)

- Proceso de certificados de asistencia del personal de codigo de trabajo para pago de subsidios hasta el 05 de cada mes.

- Proceso de pago de horas extras, considerando la debida planificacién y solicitud de pago considerande horas completas {20
horas al mes).

- Entrega de reporte de asistencia de Institutos, hasta el 20 de cada mes, para el pago de ndmina.

- Proceso de evaluacién de personal en el SIITH que se desvincula

- Proceso del SIiTH, ingreso y desvinculaciones del personal de las Coordinaciones Zonales

- Proceso de Capacitaciones - cumplimiento de réplicas e informar a Planta Central

- Reporte mensual hasta el 5 de cada mes, matriz de personal de grupos vulnerables, {gestacién, maternidad, lactancia}
(Discapacidad, Sustitutos, Catastréficos).

- Reporte de Denuncias de Presunto Acosc Laboral

- Reporte de Accidentes de Trabajo

- Reporte mensual de actividades de Teletrabajo

- Proceso de Autarizacién de Teletrabajo

13:00 a 13:30 - Almuerzo

13:30 a 14:00 - Traslado via terrestre en vehiculo institucional Ibarra {CZ1) - Urcuqui (Universidad Yachay Tech)

14:00 a 16:30 — {Continuacién) Reunion SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 19:30 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Urcugul {Universidad Yachay Tech) - Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Una vez identificada la problematica en cada uno de los puntos de cada area, se establecieron directrices a seguir de acuerdo a las
atribuciones y responsabilidades del Estatuto Organico para las Coordinaciones Zonales.

. CONCEPTO-
Servicio alojamiento 10/3/2025 1622
Alimentacién 10/03/2025 9321 $4.50 +
Alimentacién 10/03/2025 5673 $8.41 /{ .
Alimentacién 10/03/2025 2157 $7.50 I//
Alimentacisn 11/03/2025 10719 $6.00 /
Alimentacién 11/03/2025 17000 $4.80 /
TOTAL: | $51.21
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datas se refieren al tiempe efectivamente utilizado en el
FECHA 10-03-2025 11-03-2025 cumplimiento del servicic institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:00 19:30 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm ’ ’
: TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Punio de Atencidn al Usuario: Whymger £7-37 y Alpallana, edificio Jetfos, Quito
Edifinia Matriz: Moallana £7-183 entre 24, Jiego de Almagro y Whymper.

3, Quits - Eouador, Telefone: 533-7 3334-300

cacionsyper orgobec
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" REPUBLICA

Secretaria de Educacién Superior,

| DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e innovacién
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - IBARRA 10-03-2025 06:00 10-03-2025 09:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA ~ URCUQUI 10-03-2025 13:30 10-03-2025 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI — IBARRA 10-03-2025 16:30 10-03-2025 17:00
IBARRA -
TERRESTRE INSTITUCIONAL MOVILIZACION 11-03-2025 07:30 11-03-2025 08:00
INTERA
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA — URCUQUI 11-03-2025 13:30 11-03-2025 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI —QUITO 11-03-2025 16:30 11-03-2025 19:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o baoletaos

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
—

»W
VIERA ROMAN CA ANDRES
CARGO

DIRECTOR FINANCIERO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias de!
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al namero de
dias autorizados, se deberd adjuntar |a autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

"FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR | FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
COMISIONADO UNIDAD
O3 B0 @0 000rs€ . QUL DN
M M %) .
NOMBRE" NOMBRE
CALLE NARANJO MARIA ELENA CALLE NARANJO MARIA ELENA
CARGO CARGO
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Punto ds Atencién al Usuario: Whymper E7-37 v Alpaliana, edificio Delfos, Quits

Edificio Matriz: Mpaliana £7-183 entse Av. Diego de Aeagre y Whymper,
Cédigo Postal: 170518, Quite - Ecuador. Telefono: 583-7 3634-300
wWw educacionsupenargobec

y
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ACCEL LA QUINTA

CARLOS ANDRES ACELDO NOVOA
Dir.: Sdnchez y Cifuentes 6-61 y Grijalva
Celular: 098 187 8011  |bama - Ecuador .
RUC: 1003116454001 AUT. SRI.: 1132399680
NOTA DE VENTA vo1-001
CONTRIBUYENTENEGOCIGPOPUL@ REGIMEN RIMPE NO 0001622
Sefor. o // . Secretaria de Educacion Superior,
RUC/CI.___ =g Fecha: . - ' = Ciencia, Tecnolagia e Innovacion
Dir.: e Tetf: .~ . -
{ cant. DESCRIPCION P.Unit. [ TOTAL UNION
et e A S - B Sk —Yackas)
— " Hora
e { (hh mmj: | FUH3O____
i alle Mdfemw ~ ;
\
! 5 (m—\iv\(h_ip;) ?:cbw\eu.t& (s L1¢ mkt&h?q .
TOTAL ,:w: . ||ﬂcada .
g Erectivo [ ] Dinero Elsctionicn [ | Tareta de Crétito /Debia [Jows [] d.)%‘s Li_;_\ﬁyj (% o ‘;_}’\’\(')LLN\\’Y\#‘\L‘ Loy
3 / 'L’ i ~h Miﬂxm&tﬁ dendo So2f . %I
[l "1 Wik Woah 2u6do of P do MU‘”"&DJ& "
i FIRMA HUTORIZADA RECIB cdls LU (L ek o Laeiata e (2l s

Ecits Mawricic Ruales Pabdn - iipranta Offiot" 380" RUC: 100 1475238001 Aut, N* 5875

 CHBLTU91 Driginat Adguirents
Imp.; 1101- 1900 / IMP. 30/08/2024 EMISION VALIDA HASTA 39

02025 Copla: Emieor

7 M, \,\vjdb' s Qdouey (@C 4—0"’4

o

(<) ey~ ey pe fn‘\{’ Al MLDLQ‘“QCL%%"’\%& WO B

P veolioy Vo D Fs,u«_fbcm
0 ‘QM\\“ G- D ‘\4@?43\. fos Bocscn Afxeljedo
Q0 o cevphon o s

{3 Boppas - W OSidsntsi e ki o d\(\\{n\m\& \;{\A

: Goo M’\Um_s A CEDY O do TRMESG L0 : A |

Cﬁj %‘Q‘b‘ ?T« l‘{\‘PLW\f ¥ () QQ é f{O -endq \[E,:‘_,La C_LMWQ LV\C'S‘ Lot gD O FO‘ 205 P

ﬁgt{o g& \u \WCLM = q IR ;
" Ayuda memoria

@ QAStE’MCiC \NDSD U(QEMKLA anfy\&w Up «,u,&u,m_«, A Te mpﬁmﬁ o
i le N 1Y X 6 Do Comsha won A= &uwuxc -~¢@u":o—i:'\ _:( \O“z?(gﬂa:‘ )
S ) PEDGDHF\,?DOC:Q«*— o off ower. o TCES

P»A&A l«ahmmd m«\hcsu. po\Laee g mwmemﬁ:ﬁ

?Mafena! I Archivos a revlsar en 1a reunién

=2l

: Compromiso dela reunién

- RN “FECHADE | -
;‘_',z,COMPROMISO RESPONSABLE ENTREGA

. Bmx 281 bn (G cUL Aﬂdo S \{ONUA Jo3 -8025 il

acdem cem QU 0ed- '

AR On O eobien Cm
RO i Sne,

- Feol cadon

Py

Punto de Aencion &l i.!suaﬁe Wihyennes £3-57 y Alpmai v
Edifitio Matriz Apofiana 7080 enfre v, dagn de |
tédlqa Pasiai Mdh D u Frvmdor. Teldfone: 145




Secretaria de Educacion Superi

_ Ciencia, Tecnologia e Innovaci
PARTICIPANTE | INSTITUCION | CARGO | CORREO ELECTRONICO | TELEFONO | /FikMA
N" 2o L\"&v““"’ k*-"\é;‘ 2y Cootpseanezo bagendool@ Novoncl adigl 096 446gS ¥7‘Ji7/ . -
n J . ] 7 A
Ha @ Crie: | sevemad CEAR | [T TN .
. D
TS byt sgocecyy . | connwm @ cocresed orisassaz | &)

Punto de Atenclen al Usuaria: Whymper EF-37 y Apaflans. edificis Deltos. Quito
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