
I

Clase de
Reglslro:

Banco:

DEVENGADO
Cl8se de
Gasto: OTFOS GASTOS

GASTOS

Ct¡enta
Monotaria:

Numero Operaclón 0

Beneliciar¡o: r7191r673r lvlEnl noua¡¡ clnLos ANDRES

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Prest DESCRIPCION frrONTO
PY

01 00 000 OOl 530303 1701 OO2 OOOO 0OO0 Viaticos y Subs¡stencias en el lnterior 85.71

85.71

0.00

85.71

0.00

0.00

85.71

TOÍAL PRESUPUESTAHIO

IVA

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIO].IES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA Y CINCO DOLABES CON 71I OO CENTAVOS

DESCBIpCIoN: vtEHA ROMAN CARLOS ANDRES., En atención al memofando Nro. SENESCYT'CGAF-DADM'2025'1178-Ml med¡ante el cual se

sol¡cita el pago ¿ei viaiicá de u comisión de Qulto - lbarra del l0 al 11demarzode2025 HL 0121- CR

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

o110412025

Funcion¡rio Rcspoñsablc

ffi§i#'*tnou'"*

SP ACT IT.JA



de Class de
Gasto:Beg¡stro:

Banco:

Comprobante

Beñef¡ciarlo:

DEVENGADO OTROS GASTOS

GASTOS

Cusnta
oñetarla:

Numefo Operación

1719116731 IV|ERA ROMAN CARLOS ANDRES

0

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

o't/04t2025

Ptrnci0ñ0rio RcsF)ñrablc



Clase de
Regislro:

Banco:

Comprobante

Beneflclarlo:

CO PROMETIDO OTROS GASTO§

GASTOS 0

VIERA ROMAN CARLOS ANDRES

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBGSP FTE ORG N. Presl DESCRIPCION MONTO

000't 000 001 530303 1701 002 0000 0000 V¡aticos y Subs¡slencias en el lnterior 85.71

85.71

0.00

85.71

0.00

0.00

85.71

TOTAL PRESUPUESTARIO

rvA

SUB - TOTAL

HETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA Y CINCO DOLARES CON 71f OO CENTAVOS

DESCRIPCION: VTERA ROMAN CABLOS ANDRES -En atención al memorando Nro. SENESCYT-CGAF'DADM-2025-1178-Ml mediante elclalse solicta

el pago delviálico de la comisión de Ouilo - lbarra del 10 al 1'1 de marzo de 2025

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

011o412025 ffi^"*'o '*""-
Furcion¡rio Rc(po¡sable

PG ITEI'

ffii**u 
**t'""*



de Clase de
Gaalo:Rag ¡stro:

Banco:

Complobante

B€neficlado:

COMPROMETIDO OTBOS GASTOS

GASTOS

Cuonta
l¡lonetrErla :

Numero Operac¡ón 0

17r9r 16731 IV|ERA ROUAN CARLOS ANDRES

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

01/04t2025

Furc ionario Respons¡ble
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REPÚBtEI
DEL EIUIOI}

\tL +rlz

punl0 de Ate(t¡ón al UsuariD: f/hym0*r [7-$7 y élprrllare, eCitirio ü*ll*s, I]uiti:

ldificio llatriz: Alpallaflá [7-18J €¡tre Ar. [,]le(,]$ rJe Álqrer¡rn y yihytue¡.

Cúdiqo Postal: l/05'IJ. 0uil¡ - icuado:. Ieléfono: 5§3-2 J01,.-J[Ü
' Dúuñ.t Altnrlórb oLcl¡üncanonte @t Oq¡put

,,ra,T eilirr¿rc u,¡§*uoufl Lt ulú.eL

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1178-MI

Quito, D.M.,25 de marzo de2O25

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman

Director Financiero

ASUNTO: Solicitud de pago de Viáticos: Andres Viera

De mi consideración:

Para el presente ejercicio fiscal, esta Secretaría de Estado emitió las siguientes

certificaciones presupuestarias para el pago de viáticos de autoridades, funcionarios y

servidores públicos, mismos que se detallan a continuación:

Por lo expuesto, agradeceré a usted dar atención al requerimiento de pago de viáticos

presentado con Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2025'03'7 7'Ml, con fecha

l'7 de marzo de 2025, para lo cual se adjunta los documentos de sustento:

. Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.

. Solicitud de autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales

respectivamente legalizados.

a Documentos que respaldan las comisiones de servicios realizadas.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

-r-l

a ¡"i

f'*J*
LI

.a l'1

l ilt
qoo

J, C.l R 9oo §ecrstsrla dc Educación $pwior,
üirmi¡, Ttembgir a lnnarrción

*Uv' ) z-a Z q «9M

DETALLE ITEM NRO.
CP

MONTO

VIATICOS DESPACHO 530303 't7 $r9.500,00

VIATICOS DESPACHO . PASAJES 530301 '19 $ 500,00

VIATICOS PARA LOS CONDUCTORES - VIATICOS 530303 80 $20.000,00

VIATICOS PARA LOS CONDUCTORES - PEAJES 570t02 8l $ 2.5,10,00

VIATICOS PARALOS CONDUCTORES -

COMBUSTIBLE
530255 135 $ 6.000,00

VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 530303 r30 s18.000,00

PASAJES AL INTERIOR 530301 130 $ r.555,21

§üüifrffi§i



REp[r8LteÁ

BEt ETI'TÍ}OR

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1f 78-MI

Quito, D.M.,25 de marzo de 2025

§eur¡tarla do tduc¡oiú¡ fuporior"
Ci¡ncia, Tocnohgir c lnnormión

Doc ume nto firtnado elcc tró nieamente

lng. Carlos Albelto Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:
- SENESCYT-CGAF.DFIN-2025-0377-MI

Anexos:
- senescyt-senescyt-cgaf-2025-0 I l6-mi.pdf
- scncscy t-scnescyt-cgaf-2025 -01 l0-mi.pdf
- hoja de_ruta_mar2o0894843001742747 I l5.pdf
- fac3025347900 I 7423 | L236.pdf
- fac4058768100 t 742311236.pdf
- lhc5088742200 I 7423 I I 236.pdf
- tacl063 l5 lff)O1 7423 I l235.pdf
- fac20944199u017423 t t 235.pdf
- fac6_compressed.pdf
- solicitud0l96694fi) l7 42414287 ,pdf
- informe038643700 17 4?4 1 4350.zrp
- senescyt-cgaf-dfi n-2025-0377-mi.pdf

Copia:
Alexander Danilo Tipantuña Pillaio
Asist€nte d€ Transport€

Ivonne de las Mercedes Proaño Moreno
Analista Administrativo 3

at

Filnlo dB Alefl[¡úF ül LJsflaIi§r i'ih,'.r;,., , ': ;i] j lr,;:ll.i";, .rl ri:. t ilr:.i:r: lLiil,:
[difi¿iü ltatrizi iii)¿¡!¡i]¿ ! I li:.J t:'L¡¿ Ir. 1liÉil* je Srri¡rlr.: i \fli',,rlt'.
3ádiss lcstal: l"lil!ii" t*iil - i:;*,¡i¡:. Trltifono: t8,1-/ ]lj,:r'ii l

' Docune¡to7.n@o etect¡ón@Énte pot Outpü

nütfiffi§li,



Punto de Atencidn al Usuario: Yíhymper [?-3? y Aliralhlr;:. edificio l]rlfus, {,)uiir:

Edifirio llatriz: álpallana !ll8l entre Av. Sirqo de Áiiaag* y Whyt¡rer.

Cédigo Postal: liI)518. llaiti: - lcuador. lelÉfonü: 5§.1-? .l.c&-,ltlt;
'rrw#.+dur:acincsirperior.qol-et

Secretaria de Iducaciún §uperior,
Ciencia, Tecnología e lnnovaciún

RTPÚBUCA

OTL ECUADÍ)R

] SOUC]TUD DE AUTORIZACTÓN PARA CUMPI.IMIE¡If,O DE SERVICIO§ I¡ISITruCIOITAIIS

NrO. SOLICITUD OC ¡UTORIZNCIÓITI PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES

NRO. CAVR-cGAF-DFIN-2025.0001

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

07-03-2025

vrÁrcos x MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATO§ GEITERAIE§,

APELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:

VIERA ROMAN CARLOS ANDRES

CEDULA DE IDENTIDAD: L7L9L!673L

PUESTO QUE OCUPA:

DIRECTOR FINANCIERO

CIUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

IBARRA - URCUQUI - IMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

DIRECCIÓN FINANCIERA

FECHA SALTDA (dd-mmm-aaaa) I HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm- 

| uonn rrrcaoa lnn,rm¡aaaal I

10-03-2025 ./' | 06:00 11-03-202s I 19:30 ,'
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVTCIOS INSTITUCIONALES: .. '/
cALLE NARANio MARÍA ELENA, cABRERA RTvADENETRA cARLos ÁLBERTo, vrERA RoMÁN cARLos ANDRÉs, NARVÁEz EscoBAR JUAN cARLos

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Nilediante Acc¡ón de Personal Nro. 025-DTH-2025, suscrita por la Máxima Autoridad, con fecha 04 de febrero 2025, se me nombra como

Coordinadora General Administrat¡va F¡nanciera a partir del 05 de febrero 2025.

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0081-Ml con fecha 10 de febrero de 2025, la Coordinación General Admin¡strat¡va Financiera

,olicitó: "(...) lo outorizoción de v¡stos de supeNisión y vigilonc¡o o los Coord¡nociones Zonoles de esto Secretorio de Estado, con el objeto de dot
cumplim¡ento dl Estatuto orgónico (...)".

Vled¡ante correo electrónlco de fecha 25 de febrero de 2025 se solicitó "(..,) outorizoción paro que lo fecho outorizodo pord lo visito o ld CZ7 seo

troslodod o lo semono del 70 de marzo de 2025 (...)".

Con memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0110-Ml de 06 de marzo de 2025, se sol¡citó a la máxima autor¡dad, autor¡zac¡ón para

realizar la vis¡ta de supervisión y vig¡lancia a la Coordinación Zonal l los días 10, y 11, y el día 12 de marzo de 2025 para realizar la mesa de

trabajo en la Universidad Yachay Tech - Campus San Miguel de Urcuquí, al respecto con sumilla inserta en dicho memorando la máxima

autor¡dad menciona: "se outot¡zo visito por dos díos poro lo superuisión y vigiloncio o lo Coordindción Zonol 7, y meso de trobajo SIEMBRA -

YACHAY' , con base a lo expuesto, se detalle las actividades a real¡zar:

Se prevé desarrollar la siguiente agenda:

DíaL:t0-03-2025 /
06:00 a 09:00 -Traslado vía terrestre en vehículo ¡nst¡tucional Quito - lbarra (Czl)

09:00 a 10:30 - Reunión en la Coordinación zonal de Educación Superior, Cienc¡a, Tecnolo8ía e lnnovac¡ón zonal 1
10:30 a 13:00 - Reun¡ón de seguim¡ento a las actividades Administrativas
13:00a 13:30-Almuerzo
13:30 a 14:00 - Traslado vía terrestre en vehículo inst¡tucional lbarra (CZ1) - Urcuquí luniversidad Yachay Tech)

14:00 a 16:30 - Reunión SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 17:00 - Traslado vía terrestre en vehfculo ¡nstituc¡onal Urcuquí (Universidad Yachay Tech) - lbarra

Día 2: 11{3-2025 /
07:30 a 08:00 - Movil¡zación interna en lbarra
08:00 a 10:30 - Reunión de se8uim¡ento a las activ¡dades Financieras

10:30 a 13:00 - Reunión de seguimiento a las act¡vidades Admin¡strat¡vas
13:00a 13:30-Almuerzo
13:30 a 14:00 - Traslado vía terrestre en vehículo institucional lbarra (CZl) - Urcuquí (Univers¡dad Yachay Tech)

14:00 a 16:30 - (Continuac¡ón) Reun¡ón SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 19:30 -Traslado vía terrestre en vehículo institucional Urcuquí (Univers¡dad YachayTech) - Quito

IMñffi@II



Punm de Áteociún al Usuario: (llryrrper f/ J? y Ál¡rali,rna, rrliiicir iluiini. iluih
tdifirio llalrir; il¡ailan¡ f7-l33 rntre Av. ilieqn,le ALm;:qii: y fJhymper.

lodiqo Postal: llt5li,0uilr: ifi.¡ar[:r. TelÉfono: 1]9i , J':i.t{ ,lüLl

\)lir'.Iii;ilatiill:i.ltrril :lr.1n)^ul

Secrelaria de Iducación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnouacién

INANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SAtIDA LTEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL qUITO - IBARRA 10-03-2025 06:00 10-03-2025 09:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - URCUQUí 10-03-2025 13:30 10-03-2025 14:00

TE R R ESTRE INSTITUCIONAL URCUQUÍ- IBARRA 10-03-2025 16:30 10-03-202s 17:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERNA

11-03-2025 07:30 11-03-2025 08:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - URCUQUí 11-03-2025 13:30 11-03-2025 14:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUOUí- OUITO 11-03-2025 15:30 11-03-2025 19:30

DATOS'PARA IBAÍ*SFEBENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

Banco Pichincha

TIPO DE CUENTA:

Ahorros
No. DE CUENTA:

5531619100

rlnuÁ¡É,u¡ Ürrr iEB¡ñljg( §orlqüAifrE

NOMBRE DE rA O Er SERY{9óR
VIERA ROMAN CARLOS AÑbRES

CARGO

DIRECTOR FINANCIERO

NOMBRE D(L89 EL RESPONSABTE DE LA UNTDAD SOUCTTANTE

CALLE NARANJO MARfA ELENA

CARGO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

F,RMA DE 1A At TrOBI§AD f{Ol¡lllllADo*erB§ttiEElEl§Aoúr ]rr irr

NOTA| Esta sollclh¡d deberá sGr pres€ntada para su Autorirec¡ón, con por lo
menos 72 hor¡s d€ andc¡peción sl cumpllmiento de los servlclos
lnstltuclonalcs; ialvo el c¿so de que por necesldades ¡nst¡tuc¡onales la
Autorldad Nomlnadora autorlce.
De no existir d¡sponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autor¡zación quedarán ¡nsubsistentes

El ¡nforme de Servic¡os lnst¡tucionales deberá presentarse dentro del térm¡no
de 4 días de cumpl¡do el serv¡cio ¡nst¡tuc¡onal
Está proh¡b¡do conceder servicios ¡nst¡tuc¡onales durante los días de descanso
obl¡gator¡o, con excepc¡ón de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales
deb¡damente justificados por la Máx¡ma Autor¡dad o su Delegado.

NOMMDE tA AUTORIOAD NOMINADORA O SU DETEGADO

CALLE NARANJO MARíA ELENA

CARGO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ftütiffi,ffill

REPUBLICA

I]tL ECUAI)(]R



REPUBTICA

OIL ECUADOR

$ecretaría de Educeción Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnavación

NTO. SOLICIfUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS I NSTITUCIONALES

NRO. CAVR-CGAF-DFI N-2025.0001

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

tt-og-zozs /
DATOSGENERATES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

VIERA ROMAN CARLOS ANDRES

CEDULA DE IDENTIDAD: 1719116731

PUESTO QUE OCUPA:

DIRECTOR FINANCIERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

IBARRA . URCUQUI . IMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

olRecctÓru FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

cALLE NARANJo rulRía eleru4 cABRERA RTvADENETRA cARLos ALBERTo, vrERA RovÁN cnRlos nruonÉs, runnvÁrz EscoBAR JUAN

CARLOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

I\4ediante Acción de Personal Nro. 025-DTH-2025, suscrita por la Máxima Autor¡dad, con fecha 04 de febrero 2025, se me norbru .orno 
I

Coordinadora General Administrative Financiera a part¡r del 05 de febrero 2025.

I

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2o25-0081-Ml con fecha 10 de febrero de 2025, la Coordinación General Adm¡nistrativa 
I

Financiera solicitói "(...) lo autor¡zoción de vistos de superv¡sión y v¡gitoncio o tds Cootd¡nociones Zonoles de estd Secretorío de Estado, con el 
I

objeto de dot cumplim¡ento ol Estotuto orgánico (...)", I

I

Med¡ante correo electrón¡co de fecha 25 de febrero de 2025 se solicitó '{...) autorizoción poro que lo lecho outor¡zodo pard lo visito o lo 
I

CZl sea trustodod o to semono (tel 70 de moao de 2025 (...)'. I

I

Con memorando Nro. SENESCYT-SENESCYI-CGAF-2025-0110-M| de 05 de mar¿o de 2025, se sol¡c¡tó a la máx¡ma autorldad, autorizac¡ón 
I

para realizar la v¡sita de superv¡s¡ón y vigilancia a la Coordinación Zonal 1 los días 10, y 11, y el día 12 de marzo de 2025 para realizar la 
I

mesa de trabajo en la Universidad Yachay Tech - Campus San Miguel de Urcuquí, al respecto con sum¡lla ¡nserta en d¡cho memorando la 
I

máx¡ma autor¡dad menciona: 'se outorizo vis¡to por dos dios pdro lo superuisión y vigiloncio o lo Coordinoción zonol 7, y meso de Üobaio

SIEMBRA - YA1HAY", conbase a lo expuesto, se detalla las actividades a rea l¡zar: 
I

Día 1:10-03-2025 
]

05:OO a 09:00 - Traslado vía terrestre en üehículo instituc¡onal Quito - lbarra (CZl) 
I

09:00 a 10:30 - Reunión en la Coordinación Zonal de Educac¡ón Superior, C¡enc¡a, Tecnología e lnnovación Zonal 1 
|

10:30 a 13:00 - Reunión de seguim¡ento a las act¡vidades Administrativas 
I- Revisión Eiecución PAC 
I- Rev¡s¡ón Ejecución POA 
I- Apl¡cac¡ón del SoCE

- Revisión Matriculación y Mantenim¡ento Vehicular

- Serv¡cio de Limpieza y Seguridad

- Revisión Planes de Mantenim¡ento de lnfraestructura.
- Rev¡sión de levantam¡ento y conciliac¡ón
- Revisión actas Beneradas
- Revisión de B¡enes para procesos de ba¡a revisión y actualización sistema eSByE

13:00a 13:30-Almuerzo
13:30 a 14:00 - Traslado vía terrestre en vehículo inst¡tuc¡onal lbarra (CZ1) - Urcuqui (Un¡versidad Yachay Tech)

14:00 a 16:30 - Reunión SIEMBRA - YACHAY

15:30 a 17:OO - Traslado vía terrestre en vehículo inst¡tucional Urcuquí (Universidad Yachay Tech) - lbarra

Día 2: 11-03-2025
07:30 a 08:00 - Movilización interna en lbarra

08:00 a 10:30 - Reunión de seguimiento a las act¡vidades Financieras

- Control previo al compromiso y devengado de procesos de pago

- Operac¡ones financieras: certiflcac¡ones presu puesta rias, comprom¡sos presupuestar¡os, reformas, cuotas de compromisos y

devengados
- Normas de control lnterno de la cGE

Puñtü de Are[cioÉ al Usu ario: Y{hynp,:r Ü ]l y Alpaiiera. edii ici* lleli ¡s, 8r ti t

Edifinio [lakizr tlpuii;¡:rir IJ.l$i *ntm trr. ilieqo {ic Á ffaü¡t} y Vlhtmper-

fiodigo Fostal: 171i518 0rilr ' icuad¡r. Te{éfon§] 5}i ?' l$i4 ¡llü

"rril 
l,;.$il mi:iu;:sl pe I;01.(lüb.Eü

tttfilfrffiÑ'll

lNFrónME DE SERVICIoS lr{STlTUClOtt¡AtES

II'¡fOBfüE DF 4qIM DiADE§ Y' P.NODUCÍOS ALCA¡ITA@S



RTPÚBLICA

OTL TCUAD(lR

Pufits de Atenc¡ófi al llsuario: \!h,lrrr¡er [? 3? l allall*ra edlfir:ir lelío¡, lull¡
[difirio llatriz: ll¡irlla!1¡ !7'1i11 r;nrri: l.','. i]r*qo dr Áimar.lr.t¡ y +lll]rnpi:,r.

üódiqc Fo§iair l;(]516. !ulic !ru¡drr. Telefono:5'J,l-f ¡3;{ l}[
.. .,. ..i.,.--'.

Secretarfa de [ducaclón Superior,
Ciencía, Tecnología e lnnovación

- Segu¡miento a recomendaciones de la CGE

- Registro y recaudación de ingresos
- Verificación de procedimientos ¡nternos
t0:30 a 13:00 - Reunión de seguimiento a las actividades de Talento Humano
- Reporte de Renuncias de personal de lnst¡tutos y Conservatorios Superiores Públ¡cos del personal, aceptadas por la autoridad
pertinente, en los tiempos establecidos.
- Proceso de solicitud de autorización al MDT de los permisos laborales, de personal extranjero.
- Apl¡cac¡ón del Acuerdo 009.
- Archivo de las Coord¡naciones Zonales, sobre los expedientes del personal y sus custodios.
- Entrega de Certificados laborales, del personal de las Coordinaciones Zonales.

- Proceso de documentos habilitantes para el pago de liqu¡dac¡ón de haberes (Formular¡o de paz y salvo, certificado de servidor
desv¡nculado, declaración documentada validada)
- Proceso de cert¡f¡cados de asistencia del personal de código de trabajo para pago de subsidios hasta el 05 de c¿da mes.
- Proceso de pago de horas extras, cons¡derando la debida planificación y sol¡citud de pago cons¡derando horas completas (20

horas al mes).
- Entrega de reporte de as¡stencia de lnstitutos, hasta el 20 de cada mes, para el pago de nómina.
- Proceso de evaluación de personal en el SIITH que se desvincula
- Proceso del SllTH, ingreso y desvinculaciones del personal de las Coordinaciones Zonales

- Proceso de Capacitaciones - cumplimiento de réplicas e informar a Planta Central

- Reporte mensual hasta el 5 de cada mes, matr¡z de personal de grupos vulnerables, (gestación, maternidad, lactancial
(Discapacidad, Sustitutos, catastróf icosl.
- Reporte de Denuncias de Presunto Acoso Laboral
- Reporte de Acc¡dentes de Trabajo
- Reporte mensual de actividades de Teletrabajo
- Proceso de Autorizac¡ón de Teletrabajo

13:00a 13:30-Almuerzo
13:30 a 14:00 - Traslado vía terrestre en vehículo institucional lbarra (CZl) - Urcuquí (Universidad YachayTech)

14:00 a 16:30 - (Cont¡nuación) Reunión SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 19:30 - Traslado vía terrestre en vehlculo inst¡tuc¡onal Urcuquf (U nivers¡dad Yachay Tech) - Quito

PRODUCTOS ATCANZADOS:

Una vez ¡dent¡f¡cada la problemática en cada uno de los puntos de cada área. se establec¡eron directr¡ces a segu¡r de acuerdo a las

atribuciones y responsab¡lidades del Estatuto Orgán¡co para las coord¡nac¡ones zonales.

NOTA

Estos datos se refieren al t¡empo efectivamente utilizado en el
cumpl¡miento del servic¡o inst¡tuc¡onal, desde la salida del lugar de
res¡denc¡a o trabajo hab¡tuales o del cumplimiento del servicio
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

Ecütfiffi,@ll



Punla de Aten¡ión al Usuario: llhymper t7-J7 y Alpaliana, edifici* Beifas, 0uit¡
[dificio l'tetrizr Alpnlla¡ra i7-Ifl3 entre Ar. 0ier¡u dr: Almaqrn y Whymprr.

tádip Foslah 170518. 0Lrilc - [cuarl¡r. TelÉfono; §93-2, 3É].4-JLlI

wtlw.ttl*cacio*superior.go[i.ec

Smretaria de [ducaciún Superior,
Ciencia, Tecnoloqía e lnnovación

RtPÚBLICA
DEL ECUAD{IN

TER RESTRE INSTITUCIONAL QUITO - IBARRA 10-03-2025 06:00 10-03-2025 09:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL TBARRA - uRcuquÍ 10-03-2025 13:30 10-03-2025 14:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUí- IBARRA 10-03-2025 16:30 10-03-2025 17:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILtZACTÓN

INTERA

11-03-2025 07:30 11-03-2025 08:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL TBARRA - uRcuquí 11-03-2025 13:30 11-03-2025 14:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUí- QUITO 11-03-2025 16:30 11-03-2025 19:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos

,:.:|

FIRMA DE [A O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

PrE)EI(E tr¡r1.,rrrE uEuErd PrEsEr r.cr 5E

',uÍrP,rr¡er(u rd UqursdLrur 5E

demorará e ¡ncluso de no presentarlo tendrla que restltuir los valores perclbldos.

Cuando el cumpllmlento de servlclos lnst¡tuc¡onales sea superior al número de
dfas autor¡zados, se deberá adjuntar la autorización por escrlto de la Máxima
Autorldad o su Delegado

oto¡úcRE---- / /
VIERA ROMAN CAÉLO'I ANDRES

CARGO

DIRECTOR FINANCIERO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

coMtStoNADo
FIRMA DE LA O ELIEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

I

NOMTIRE/
CALLE NARANJO MARíA ELENA

CARGO

COORDINAOORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOMBRE
CALLE NARANJO MARfA ELENA

CARGO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ffwñffiffif
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RUC; 100311645400't
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No 0001622
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§ecrst¡ria d¡ Edr¡cación §upetior,
[icnci¡, Tecnologir o lnnovación

ACTA DE REUNIÓN
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