— COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO |

Institucion:

U, Ejecutora:

INNOVACION

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE

Reporte

rptComprobanieGastos.rdic

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Criginal

Unid. Desc: 0000 014 |04 2025 1102 1101
Tipo Decumento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M) 545
RPA RTO DEV
I
Famohad DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operaclén 0
Benaficiario: 1707961387 |FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG ORG N.Presi DESCRIPCION MONTOQ
01 00 000 0O1 530303 1701 D000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
PESCRIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE.- En atencitn a memorando SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-M| por medio del cual se
solicita pago de vidticos par comisidn realizada Ibarra-Urcugui-lmbabura det 25 al 26-03-2025, expurga de expedientes archivo pasivo. hl
142 or
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
CARLOS ANDRES VIERA
% ROMAN
FECHA: :
14/04/2025
Funcipnario Responsable Director Financiero




"COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 15¢ | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLGGIA E I Reporte [ rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9990 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE |[ Fecha Elaboracién No.CUR™ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc:! Do00 014 |04 2025 1102 1101
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M| 545
L
RPA RTO DEV
Hondod DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banca: Monetarla: |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0

Beneficiario: | 1707961387 |FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/04/2025

Funcionariv Responsable Director Finunciery




"COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 IS':E'fg\IETéIga DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte l rptComprobanteGastos.rdic ]
ACI
U. Ejecutora: 9069 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR ~ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 014 |04 2025 1101 1101
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M| 545
RFA RTO DEV
Rugiaive: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | ] |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1707961387 |FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior B(.00
TOTAL PRESUPUESTARIO B0.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE - En atencién a memorando SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-M) por medio del cual se

solicita pago de vidticos por comision realizada Ibarra-Urcuqui-Imbabura del 25 al 26-03-2025, expurga de expedientes archivo pasivo

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
5 ROMAN
FECHA:
14/04/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 0999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR™ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 014 |04 2025 1101 1101
Tipe Documento Respaldo Clase Documentc No. No. Expediente
ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-Mt 545
L
RPA RTO DEV
1
Geatairo: COMPROMETIDO Siace de OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1707961387 |FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/04/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
| DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e lanovacién

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-M1
Quito, D.M., 01 de abril de 2025

PARA: 8r. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la “NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAfS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES
DEL ESTADO"; adjunto al presente se remite los formularios y anexos para el rdmite de pago respectivo,
correspondiente a la "Comisidn de Servicios Institucionales” ejecutada por los siguientes servidores y
funcionarios: Sra. Wendy Jame Egas, Auxiliar de Archivo; Sra. Jacqueline Flores Elizalde, Secretaria; Sr.
Oswaldo Zufiiga Mullo, Analisia de Gestién Documental y Archivo 15y, Sr. Edgar Allauca Amaguaya, Técnico
de Gestion Documental y Archivo, conforme el siguiente detalle:

& Solicitud de Autorizacion para el Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Anexos del Servicio Institucional

Los documentos habilitantes se remiten digitalizados se remiten adjuntos a la presente comunicacion.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexos:
- edgar_allauca.zip
- jacqueling_flores zip
- wendy_jame.zip
- oswaldo_zUNiga.zip

Copia:
Sra. Psic. Pumela Leonelia Saritama Mora
Directora de Talento Humano

Oswaldo Zuitiga Mullo
Analista de Gestion Documentsl y Archivo i

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Tacqueline Flores Elizalde
Secretaria

Sr. Edgar Gonzalo Allauca Amaguaya
Téenico de Geslidn Documental y Archivo
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7 REPUBLICA Secretaria de Educacidn Superior,
BEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

v e
B K}: ¥

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTDRIZACION PARA CUMPUMIENTO DE FECHA DE INFORME

SLRVICIOS INSTITUCIONALES: GJFE-DADM 2025-002 340372025
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA.

« FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE . SECRETARIA

CEDULA DE IDENTIDAL: 1707961387 ) e
CHUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBSRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA D EL SERVIDOR

IBARRA — URCUCHH / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA
|

{ SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: OSWALDO ZUNIGA, WENDY JAME, EDGAR ALLAUCA, JACQUELINE FLORES Y
__WALTER GALVAEZ (CONDUCTOR) o -
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

© INFORME DE ACTIVIDADES:
Dia l:

. 25/03/2025; 08:20-17:30
CACtvidad 1.08:20 4 11:30

»  Movilizacion Piamta Central Quito al desting instalaciones Ex Empress Publica SIEMBRA £P (INNOPO(1S) en el Cantén San Miguel
de Urcugui,

Actividiat 2. 11:30a 12:00

»  Reunion para determinar el volumen documental de avance indicado durante ei mes de febirero, que cosresponde a lo reportado
a través de Informe Nro. SENESCYT-C21-GD-INF-2025-0003, de 14 de marzo de 2025,

© Actividad 3. 12:00 2 13:30

s Constatar nventarios documentales consolidados, los cuales fueron cantrastados por el personal técnico de la Gestidn Interna de
Gestion Documental y Archive, dependiente de la Direccian Administrativa, con la documentacin fisica.

- Actividad 4. 13:30 4 14230
s Venticar del cumpliimiento de los procesos de taxonomia sobre s documentos reportados.

Actvidad & 14:30 5 15:30

+  Almuerzo

Actividad 6. 15:30a 17:.30

s implementar procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencian de los expedientes de la Serie
Documaental Convenios Marco de Cooperacion def fondo documental de ks Ex Empresa Publica SIEMBRA EP,

Dia 2:

: 26/03/2025; 07:00-18:30

L i ff




! "Q s
% ‘ TWREPUBLICA Secretaria de Educacién Superior,
=" DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Actividad 1. 0700 a 12:30

e Trabajo en campo, se realizd 13 implermentacian de procedimentos de 1axonomia documentai y directrices para la imervencion
i de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacion y Actas de Directorio del fondo documental de la Ex
Empresa Publica SIEMBRA EP.
Actividad 2. 12:30 a3 13:30
] Almuer:o
Actividad 3 13:30 2 15:50
: *  intervencion de ios Convenios de Cooperacion (nterinstitucional y Actas de Directorio fechas extremas 2013 - 2020

. Actividad 4. 15:50 a 18:30

»  Retorno hacia la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADQS:

1 Expurgo de Expedientes de Archivo Pasivo.
2. Acchivo Pasivo Organizado, Clasificado, Foliada y Correccion de Inventario.
3. Generacion de Actas de Directorio,

CONCEPTC - FECHA i N FACTURA VALOR
Alimentacién {desayuna) 25/03/202% 001003- 000012550 3,00
Alimentacidon {almuerzo) 23/’03[2025‘ hm0~1”—001 OOOOGOBBG - ”‘6 50 T
Alcjamiento (hotel) 25/03/2025 1 002.005000002449 | 4000
Alimentagion (desayunc) 26/03/2025% O0O000219 N 5, 00
W;;;mentac:on (almuerm) 26/03/2025 - GOMG{N 000000886_ o 150 UO e
TOTAL: | 59.50
{TINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
e e FRtny datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 2540373025 _ IG/03/2025 cumplimento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiente de! servitio

HORA 8:20 18:30 institucional segiin sea el caso, hasta su Hegada de estos sitios,
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE e
[Adreg, terresire, TRANSPORTE RUTA ! FECHA HORA FECHA HORA
MAritimo, otros) - dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULD
- ] B . . 1 X .
TERRLSTRE IN§TITUCIONAL QUITO - URCUQU : 25-03.202% 08:20 2503-202% 1130
) vwlfum 0. Y7 e .
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITO 26-03-202% 15:50 26032025 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar pbligatoriamente los pases a bordo o boletos.

LETT i ff



;- %REPUBL icA
*- " DEL ECUADOR

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

OBSERVACIONES

'FIRMA OE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
e e e s PRTTNE, O MO

™

i
!
i
i

NOMBRE: GILARYS ) Mmmmﬁ '*%
CARGD: SECR §

€1 presente ntorme deberd presemlarse dentro del término de 4 dias del ¢
cumplinnento de servicios instiucionales, caso centrane la hauidacion se
demorara e incluso de no presentatlo tendria gue restitur los valeres percitudos.
Cuando el cumplimiento de serwicios instifuCionales s superior al numero de
dias autorizados, se deberd adjuntar fa autorizacitn por escrito de la Maxima
Aptoridad o su Delegado

NOTA

cmwﬁas DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE w UNIGAD DEL SERVID(’}R

HRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATC DELAOEL RESPONSABLE DE LA

~ UNIDAD

cows«omao g

| NOMBRE: CARLQS ALB
. CARGO:S DIRECTOR

KRR SR v imetong

NOMBRE: MARIA ELENA CALLE NARANIO
5 CARGO:

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA |

i Y



] R.U.C: 1707774152001
FACTURA
No, 002-005-000002449
NUMERO DE AUTORIZACION
2503202501170777415200120020050000024491234567814
RRER VILAN ENARO WILSON
GUERRERQ GAVILANES G Q SO FECHA Y HORA DE -
EROS HOSTAL AUTORIZACION: 25/3/2025 6:05 PM
Direccion Matriz: AV. FRAY VACAS GALINDO 3-82 Y JUAQUIN AMBIENTE: PRODUGCION
SANDOVAL
EMISION NORMAL
Direccion Sucursal: AV. FRAY VACAS GALINDO Numero: 3-92 Y
JUAQUIN SANDOVAL CLAVE DE ACCESO
Regimen: CONTRIBUYENTE GENERAL 2503202501170777415200120020050000024491234567814
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD  NO 250320250117077741520012002005000002449 1234567814
Agente de Retencion:

Razon Social / Nombres y Apellidos: GLADYS JACQUELINE FLORES ELIZALDE
Identificacion: 1707961387
Fecha: 25/3/2025 Placa/Matricuia: Guia:
Direccion: QUITO
Cod. Principal Cantidad Descripcion Precio Unitario Descuento Precio Total
HOSP 1.00 HOSPEDAJE 34.780 0.00 34,78
Informacidn adicional Subtotal 15% 34.78
Contacto: 0084437832 Subtotal 0 % 0.00
Email: jacquifio@hctmail.com SUBTOTAL NQ OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Observaciones: HOSPEDAJE
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 0.00
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 15% 5.22
VALOR TOTAL 40.00

Forma de Pago Valor
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERC 40.00







4 I
RUC: 10041804146001
FACTURA
NUMERO DE AUTORIZACION
4 ™
HERNANDEZ CEDENO ANGEL ENRIQUE 25032025011004180615001200100300001246501234567810
100% CHONERO AMBIENTE PRODUCCIéN
DIRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE EM'SléN NORMAL
DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS j
CONTRIBUYENTE ESPECIAL No.
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
2503202501 100418061400120010030000126501234567810
CALIFICACICN ARTESANAL No.055968
\ CONTRIBUYENTE REGIMEN GENERAL VAN .
RAZON SOCIAL / NOMBRES Y APELLIDOS  FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE
IDENTIFICACION 1707941387 Ef‘fs":gh?E 25-03-2025 TELEFONO 0984437832
DIRECCION QUG
Cod Cod Preclo Tolal sin
Principal | Auxdiar | €O Descripcién vnitario | °€%* | impuestos
BM 10 1 |BOLON MIXTO 300 0.00 3.00
SUBTOTAL 15% 0.00
SUBTOTAL 0% 3.00
- - - SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.00
emall: jocquiflio@hotmeil.com
Facturador: ANITA ALMEIDA SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00
Otros: SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 3.00
DESCUENTO 0% 0.00
Ternpo | |DESCUENTO 15% 0.00
Forma de Pago Valor USD$ DFGE 1oE 0.00
EFECTIVO 3 0 IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 3.00
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}Q 'T'%REP!JBLICA Secretaria de Educacion Superior,
5. DELECUADOR Ciencia, Tecnologia  Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES: GIFE-DADM-2025-002

FECHA DE SOLICITUD
24-Marzo-202%

VIATICOS X MOVILIZACIONES % SUBSISTENCIAS ALIMENTACION | |
_________ DATOS GENERALES ‘
APELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE SECRETARIA

CEDULA DE IDENTIDAD: 1707961387
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL.

" NOMBRE DE LA UNIDAD A tA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR-

IBARRA ~ URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA
| FECHA SAUIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm] ; :g:)“ (LEGADA {dd-mmm- 05 LLEGADA (hh:mm)
] 25032005 0700 7603208 e

SﬁRViDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCHONALES:

WENDY JAME, EDGAR ALLAUCA, OSWALDO ZURIGA, IACQUELINE FLORES ¥ WALTER GALVAEZ {CONDUCTOR)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE!

Comt parte del apoye que se brinda 4 e Coordmacion Zongl I, v en cumphmiento de o estipudado en el Atuerdo No. SENESCYT-2023.005 de 09 de Tebiero de
2023, suscrito por la Mgs. Andrea Montaivo Chedraui, 8 esa fecha Secretaria de Educacon Supernor, Cienc, Tecnologis € Innovacion, establece:
") Artewio 2. Loy glrbuciones de la Comision insttucional sefipinda en of ot it precedente, seran igs siguigntes.

L1 b} Apoyar y pseseror o fo Coordinonion Zonol de Educocon Supenor, Gentio, Tecrnofogie ¢ imgvorion 2ora 1, en los acciones admimstralivas, 10goies,
HMANCIRr s, Cperalivas. IBenRes y leenaiagicas que s& requivean, parg fo erecution de 1ody fo imherente 0 fo ex Empresa Publica SIEMBRA EP, considerando su gastdl
corviente y ol “Proyecto Cudad del Conotimento™ para su boje y/o tierre.”,
WMediante memarande Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988 M1 de 26 de aposta de 2024, se comunica al tronograma establecido en la hojs de ruta
seguirnento de actividades "Geslion Interna de gesticn Dorumental v Archivo” - Apoyo Acierdo Nro. SENESCYT-023-005.

Mediante sumilla mserta en el memorando Nro. SENESCYT CGAF DADM 2025 1140 Mi de 21 de marzo de 2025, se auvloriza ia solicitud de movilizacion
mlaboracion de salvoconduclo 25-26 de marzo de 2025

Con base a I expuesto, se plandicd viajar a 13 Czl con o objetivo de venficar In Situ el grado de avance al proceso de regularizacion de dotumentos
zarespontientes al “Fonda Documental de (3 ex Emprosa Publica SIEMBRA £.7, ¢ implementar procedimientos de taxongmia documental y directrices pora ta
antervencidn de los expedientes de 13 Serie Documenta) Convenios Marco de (ooperacion, y, contrastar Ja informacion levantada en los inventarios con loy
expedientes fiscos de 1a Sere Documental “Actas de Drectonio”, al respecto, me permito detailar las actividades que se ejacutaran en 1a visita in siu:
Fecha: martes 2503 2025

. O7:00 — 1000 Movilizacan Planta Contral Quito al destine instalaciones £x Empresa Publica SIEMBRA EP (INNQPOLIS] en of Cantdn San Miguel de
Urugua.

. HEG0 -~ 11:00 Reunitn £ trabajo en fa Ex Ermpress Publica SIEMBRA £P {INNDPOLIS) en o Canton San Migue! de Urcugui ton Paul Rivera responsable
del proceso de transferencia documental.

» 1100 - 13:30 Revisian del estado de 105 Archivos y cumplimiento de 1a hoia de ruta de fa Ex Empresa Poblica SIEMBRA EP (INNOPOLIS).
13,30 - 14:00 Almuerzo. !

D) 14:00 - 17:30 Trabajo en campo ¢ implementaGidn de procedimientos de taxenomia documental y directrices para la intervention de los expedientes
de ta Sere Dogumental Convenios Marce de Cooperacion dat fondo documental de fa £x Empresa Pililica SEEMBRA EP. :

éFvche. mirrcoley 26-03-2025

07.00 - 08.00 Movwilizacion Hotel mstalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA £P {INNOPDLIS) en el Cantdn San Miguel de Urcugui.

. OR.00 - 16:30 Trabajo en tampo e implementacion de pracedimentos de laxonomia documental y directrices para la intervencidn de 155 expediontes
de fa Sene Documental Convenios Marca de Cooperacion det iondo documental de la £x Emprosa Pobitca SIEMBRA EP.
1630 ~ 19.30 Movihzatsdn do Urcuqui bacia Planta Central SENESCYT Quite.




REPUBLICA

s

Secretaria de Educacidn Superior,

wa&eem

tiencia-Tecnologiae

| nm‘)\ ém: TRANSPORTE NOMBRE DE | uEGADA
, (Adreo terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA
: maritime. otp:s) e e dd-mmm-aaaa | hhimm = dd-mmm-aaaa  hhimem
. , VEHICULD o ‘ _
; TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITQ ~ URCLIGLA 25-03-2025 O»Lm-** “"*25*0.3\_\2325 10:00
VEHICULO / i g
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUL - QUITO ; 26-03- 202 16:30 26»03«2025&'\\) 19:30
DATOS PARA mms;ramcynf Y
NOMBRE DEL BANCO: f,f e \
TIPODE CUENTA: No. DE CHENTA:
BANCO GENERAL RUMINAHUI AH{)RR(}S BI61352800 1

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

2 U)\?\.‘KT A //

{ - |
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

5 xif

GLADYS mcaumwc FLORES £LIZALDE
./ CARGO: SECRETARIA

NOMBRE DF LA G

NOMBRE DELAOEL :r, 3

SARLE.DE LA UNIDAD SOLICITANTE:
CARLAY glLB& RTOCABRERA RIVADENEIRA
CARGO. DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

e T

. NDTA: Esta sclicitud deberd ser presentada para sv Autorizacidn, con por lo
i menos 71 horas de anticipacidn al cumplimiento de los

servicios

© institucionales; saivo el case de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

De no existie duponibibdad  presupuestaria, lante la solictud como fa

. autorizacion quedaran insubsistentes

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADQRA O SU DELEGADO:
MARIA ELENA CALLE NARANID
CARGQD: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA ¢

£l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse denatro del términe

t de 4 dias de cumplido el servicio insUitucional

i Esta prohibido conceder servicios mstitucionales durante los dias de descanso
| obligatoria, con excepeitn de las Maximas Auvtondades o do ciasos excepcionales

dehndamnnte justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Pty de Atencion al l'waua IR T
Edibios Matriz ‘ S
Cadige Fastal
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1140-M1

Quito, D.M., 21 de marzo de 202§

PARA: Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

ASUNTO: SOLICITUD DE MOVILIZACION ¥ AUTORIZACION PARA ELABORACION DE
SALVOCONDUCTO DEL 25 AL 26 DE MARZO DE 2025

De mi consideracion:

A través de Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-MI, de 14 de marzo de 2025, la
Mgs. Maria Elena Calle Naranjo, Coordinadora General Administrativa Financiera, dispuso:

“1.- La creacion de la Subcomision Técnica y Operativa con los analistas necesarios de las Direcciones a su
cargo, cuve objetivo serd en el dmbito de sus competencias, apovar y asesorar a la Coordinacion Zonal de
Educacion Superior. Ciencia. Tecnologia e Innovacion-Zona I, en las acciones administrativas, legales,
Sinancieras, operativas, 1écnicas y tecnolégicas que se requieran, para la ejecucion de todo lo inherente a la ex
Empresa Publica SIEMBRA EP; y,

2.- Los analistas delegados junto con su equipo de trabajo, deberdn efectuar de manera mensual y obligatoria
una visita In Situ a la Coordinacion Zonul 1, debiendo presentar a este Despacho los primeros 5 dias hdbiles de
cada mes, un informe mensual con el detalle de las acciones y resultados alcanzados producte del
acomparniamiento brindado.”

Con Memorando Nro. SENESCYT-CZ1-2025-0924-MI, de 17 de marzo de 2025, suscrito por la Mgs. Tatiana
Elizabeth Guerrero Cabezas, Coordinadora Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Zonal 1, remitié al Sr. Mgs. César Augusto Visquez Moncayo, Secretario de Educacion Superior, Ciencia,
Tecnologfa & Innovacion, el “INFORME DE AVANCE DE REGULACIGON DEL FONDO DOCUMENTAL
PERTENECIENTE A LA EXTINTA EMPRESA PUBLICA SIEMBRA EP FEBRERO 2025 A través de
sumitla inserta al memorando antes referido, en su calidad de Director Administrativo, dispone: “Conforme el
documento remitido, proceder con la verificacién, y comunicar el avance correspondiente...”

Mediante Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1080-MT, de 18 de marzo de 2025, dispuso:

“f...) conforme al dmbito de sus atribuciones y responsabilidades establecidas en el Estanuto Orgdnico de
Gestidn Organizacional por Procesos, v en vista gue la Direccién Administrativa es parte de la Subcomisidn
Técnica y Operativa, me permito delegar a cada uno de ustedes ef seguimiento, control, apoyo y asesoramiento
a la Coordinacidn Zonal 1y con la finalidad de identificar la ejecucidn de los procesos, de acuerdo a lo
dispuesto en el numeral 1y 2 del memorando en mencion.”

Bajo este contexto, como parte del apoyo que este Despacho brinda a la Coordinacién Zonal 1, con el fin de que
los Archivos e informacidn de la ex Empresa Piblica SIEMBRA E.P, cumplan con los lineamientos para la
transferencia de documentos y poder verificar In Sit el grado de avance reportado respecto al proceso de
regularizacién de documentos, asf como el cumplimiento del cronograma establecido, solicito de la manera més
comedida su ayuda disponiendo a quien corresponda, la asignacién de un vehiculo para el traslado de! personal
técnico de la Gestion Interna de gestion Documental y Archivo, considerando el siguiente cronograma:

Fecha de salida: Quito, maries 25 de marzo de 2025.

Destino: Instalaciones Ex Empresa Piblica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén SAN MIGUEL DE
URCUQUI (IMBABURA).

Motive: verificar el avance reportado y brindar asesoria respecto a la implementacion de procedimientos de
taxonomia documental a los archivos ¢ informacién de la ex Empresa Publica SIEMBRA E.P, bajo custodia y
administracién de la Coordinacién Zonal 1.

Hora de partida: 7:00 am.

Fecha de retorno: miéreoles 26 de marzo de 2025.

Hora de llegada a Planta Central: 19:00 horas
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" REPUBLICA Secretaria de Educacidn Superior,
»  DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro, SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1140-M1

Quito, D.M,, 21 de marzo de 2025

Niimero de servidores: 4
Detalle de Servideres delegados:

Sr. Oswaldo Zifiiga Mullo (Email: ozuniga @senescyt.gob.ec);

Sr. Edgar Allauca Amaguaya (Email: eallauca @ senescyt.gob.ec);
Srta. Wendy Ivone Jame Egas (Email: wjame@senescyt.gob.ec); v,
Sra. Jacqueline Flores Elizalde (Email: gflores@senescyt.gob.ec);

Por la alencion dada a la presente, anticipo mi agradecimiento.

Atenlamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. William Fernando Méndez Cadena
ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 3

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
Analista de Transporte

Oswaldo Zudiga Mullo
Analista de Gestion Documental y Archivo i

$r. Edgar Gonzalo Allauca Amapuaya
Técnico de Gestion Documental y Archivo

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Auxiliar de Archive

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria
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TASSKA

e Grill - ResStOurant =———c

R.UC.
FACTURA

1002637401001

No. 001-001-000000886

NUMERO DE AUTORIZACION

2603202501100263740100120010010000008869742581717

' ™\
PAVON CASCO LUIS FELIPE FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION: 26/03/2025 16:26:43
TASSKA GRILL-RESTAURANT
AMBIENTE: PRODUCCION
Direccidon Calle: ANTONIO ANTE Interseccion: JULIO MARIA
Matriz: MONTEVELLE EMISION: NORMAL
Direccion R.‘%I::T PE\I\?,E(EEEO ANTE Interseccien: JULIO MARIA
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
2603202501100263740100120010010000008869742581717
\. ", J

Raz6n Social / Nombres y Apellidos:

FLORES EL!ZALDE GLADYS JACQUELINE

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando corresponda)

|dentificacion 1707961387
Fecha 26/03/2025 Placa / Matricula: Guila
Direccion: Quito
Cod. Cod. L - Precio Unitario . Precio sin Precio Total
Principal Auxihar Cantidad Dascripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
001 1.00 ALMUERZOS 5.00 0.00 0.00 6.00
Informacién Adicional SUBTOTAL 0% 500
Telefono: 0084437832 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email |acquifio@hotmai com SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 5.00
Forma de pago Valer
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQ 5.00
ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.c0
VALOR TOTAL 5.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




TASSKA

B~ Grill - Restaurant ——c

(" PAVON CASCO LUIS FELIPE

TASSKA GRILL-RESTAURANT

Direccion Calie: ANTONIO ANTE Interseccion: JULIQ MARIA
Matriz: MONTEVELLE

. . Calle: ANTONIO ANTE Interseccion: JULIO MARIA
Direction  GoNTEVELLE
Sucursal:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

R.U.C.:
FACTURA

1002637401001

No. 001-001-000000880

NUMEROQ DE AUTORIZACION

2503202501100263740100120010010000008804994843316

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 25/03/2025 16:17:18
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION; NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2503202501 3 1 9 3

100263740100120010010000008804994843316

Razdn Social / Nombres y Apellidos:

FLORES ELIZALDE GLADYS JACQUELINE

Identificacion 1707961387
Fecha 25/03/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. Cod. ! N - Precio Unitario - Precia sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
008 1.00 COSTILLA BBQ 6.00 0.00 0.00 0.00 8.00
019 1.00 COLA PEQUENA 0.50 0.00 Q.00 0.0¢ 0.50
Informacién Adicional SUBTOTAL 0% 6.00
Telefono: 0984437832 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.50
Email: jacquiflo@hotmail.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.50
Forma de pago Valor
TOTAL BESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQ 650
ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 6.50
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)
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