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159 SECRETARIA OE EDUCACION SUPEBIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPEBIOB CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTHAL

0000

Fecha Elaboración

0't 0 04 2025 1044 I 967

Claee de
Beg¡stro:

Banco:

Comprobanto

Benet¡c¡ar¡o:

OEVEI,IGADO
Clase de
Gaslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenla
Monetaria:

NumPro Operaclón

1?11194471 IALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP ACT UBG FTE OFG N. Presl DESCRIPCION MONTO

01 00000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PBESUPUESTARIO

tvA

SUB - TOTAL

BETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: ALLAUCA AMAGUAYA EDGAB GONZALO.- En atención a memorando SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-l\rl por mEdio del cual se
sollclta pago de viátlms por comislón realizada lbarra-Urcuquí-lmbabura del 25 al 26-03-2025, expurga de expedieñtes árchivo pasivo. hl
144. cr

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

11t04/2025

Iru nc ionario Rc-sponsáblc

[EmPY



159 SECRETABIA DE EDUCACION SUPERIOñ GIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA OE EOUCACION SUPERIOF CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION . PLANTA CEI{IRAL
0000

Fecha Elaboración

0r0 04 2025 1044 I 967

Claae d6
Rsgl8tro r

Banco:

Comprobante

DEVENGADO
Class de
Gasto: OTFOS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monelarla:

Numelo Oporaclón 0

17T1184471 IALLAUCA AMAGUAYA EDGAN GONZALO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

11t04t2025
Fü¡.iúnúio Responsablc



159 SECRETARIA OE EOUCACIOI.I SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA OE EOUCACION SUPEBIOB CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

07 04 2025 967 967

Clas6 ds
Esg¡stro:

Banco:

Comprobanle

Beneliciarlo;

COMPROMETIDO
Cl8se de
Gaslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cu6nla
Monetaria:

Numoro Opgraclón

17'II184471 IALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ITEMPG PYSP ACT UBG FTE OBG N, P]esI DE§CBIPCION frlONTO

0001 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viat¡cos y Subs¡stencias en el lnter¡or 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PHESUPUESTABIO

lva

SU8 . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA DOLABES

DESCBIPCION: ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO.' En atEnción a memorando SENESCYT-CGAF-DAD¡¡,1-2025-1294-Ml por medio del cual se
solicita pago de viálicos por comisión reallzada lbarra-Urcuquí-lmbabura de 25 al 26-03-2025, erpurga de expedientes archivo pasivo

DATOS APROBAC¡ON

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APFOBADO

FECHA:

07/04/2025

F! ncionáJio Respoñ sable

Repone I rptcomprobanlecastos.rdlc

No. CUR No. Orig¡nal

ffiffir¿*í¿"ffi
ANDRES VIEB]I



159 SECFETARIA DE EDUCAOOT¿ SUPENION CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECREÍAFIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACIOT.¡. PLANTA CENTRAL

0000

Reporle I rptoomprobantecaslos.rdlc

Fecha Elaboración No. CUR No, Original

07 04 2025 967 957

Clas€ de
Reglslro:

Banco:

Comprob!nls

Benellclarlo:

COMPROMETIDO
ClrEa d6
Gsslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenla
DlonetaflE:

i.lumero OpEraclón 0

1711184471 IALLAUCA AiTAGUAYA EOGAR GONZALO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

07t04t2025
Furcion¿.io Respoñsable
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PARA:

AST,JNTO:

Punl0 de Atención al Usuario: \llry;riru Ii JTl iiipailrn,r, rJifi:ro [iorícs,'fuÍlir

[dificio llatriz: I, ;,iiii¡rr¡ ¡ / r3.] rrrire I+. Jl,tqe iq ilr],aqiü y llit,i'irÉ¡].-
Códiqo Postal: 1:.. :ji. u,i Lt - ii:¡¡rJ; . Telefono: ir j -7,'l¡J4- :()L

' Docuñenlo¡¡nnado deffinEaña¡¡a Dú auit!,!' il-tij!lria Cr)irjCÉliüt iioC..üt)

De mi consideración:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TÉCNICA PARA EL PAC,O DE VIATICOS Y
MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAÍS PARA LAS Y LOS SERYIDORES EN LAS INSTITUCIONES
DEL ESTADO"; adjunto al presente se remite los formularios y anexos p¿¡ra el trámite de pago respeclivo,
correspondienle a la "Comisión de Servicios Institucionales" ejecutada por los siguientes servidores y
funciona¡ios: Sra. Wendy Jame Egas, Auxilia¡ de Archivo; Sra. Jacqueline Flores Elizalde, Secretaria; Sr.

Oswaldo Zuñiga Mullo, Analista de Cesúón Documental y Archivo l; y, Sr. Edgar Allauca Amaguaya, Técnico
de Gestión Documental y Archivo, conforme el siguiente detalle:

¡ Solicitud de Autorización para el Cumplimiento de Servicios Institucionales
. Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
a Anexos del Servicio Institucional

l¡s documentos habilitantes se remiten digitalizados se remiten adjuntos a la presente comunicación.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Docurnenb rtnnado e lectrónicamente

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexos:
- edgar_allauca.zip
. jacqueline_florcs.zip
- wendyjame.zip
- oswaldo-zÚñiga.zip

Copia:

Sra. Psic. Pafielo Leonella Sarit¿ma Mora
Dircctorf, de Talento Humano

Oswáldo Zuñiga Mullo
Amlista de Gcstion Documentrl y Archivo i

Sra. Wendy lvo[e Jame Eg¡s
AuIiü de Archivo

Sra. Glady6 Jacqueline Flore,s Elizálde
Secretaria

Sr. EdBar Gonzalo Allaucá Amaguaya
Técnico de Gcsüón Docuruentrl y Archivo

gflwm

EEPÚBIICÁ
IIET ECUADÍIR

P*t
Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-MI

Quito, D.M.,01 de abril de 2025

Sr. Mgs. Carlos Andrcs Viera Roman
Director Financiero

SOLIC]TUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCTONALES
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Socrstaría de [ducrciún fuprrior,
Chnch, Iscnoh¡h t lnnou¡ción

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-f 140-MI

PARA:

ASI,JNTO:

Quito, D.M.,21 de marzo de 2025

Sr. Ing. Carlos Albelo Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

SOLICITUD DE MOV]LIZACIÓN Y AUTORIZACIÓN PARA BLABORACIÓN DE
SALVOCONDUCTO DEJ,25 AL26 DE MAMO DE 2025

De mi consideración:

A través de Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2O25-OIZ3-MI, de 14 de marzo de 2O25, la
Mgs. María Elena Calle Naranjo, Coordinadora General Administrativa Financier4 dispuso:

" l.- h creación de h Subcomisión Técnica y Operativa con los aru¿listas n¿cesarios de Las Direcci¿nes a su

corgo, cuyo objetivo seni en el dmbito de sus compelencias, apoyat y dsesorar a la Coordinación 7-onal de
Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación-Zona l, en las acciones odministrativas, legales,

financieras, operalivas, técnicas y tecnológicas que se requieran, para la ejecución de to¡lo kt inherenle a l.o ex

Empre:a Pública SIEMBM EP; y,

2.- Lts analistas delegados junto con su equipo de trabajo, deberán elecruar de mantm mensual y obligubriu
uno viliilu In Situ a lu C¡.nrulitwción Vtrul l, debiendo presentar a este Despacho los primeros 5 días luibiles de

cada mes, un informe mensual con el detalle de las acciones y resuhados alcatuados produtto del
aconp dñami ento b rindqdo. "

Con Memorando Nro. SENESCYT-CZ1-2O25-0924-MI, de 17 de marzo de 2025, suscrito por la Mgs. Taúana
Elizabeth Guerrero Cabezas, Coordinadora Zonal de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación
Zonal 1, remitió al Sr. Mgs. César Augusto Vásquez Moncayo, Secretario de Educ¿ción Superior, Ciencia,
Tecnología e Innovación, el "INFORME DE AVANCE DE REGULACIÓN DEL FONDO DOCUMENTAL
PERTENECIENTE A LA EXTINTA EMPRESA PÚBLICA SIEMBRA EP FEBRERO 2025." A ITAVéS dE

sumilfa inserta al memorando antes referido, en su calidad de Dircctor Administrativo, dispone: "Conforme el
documento remitido, proceder con h veificación, y comwricar el avunce corresponliente,.,"
Mediante Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-10E0-MI, de 18 de marzo de 2025, dispuso:

"(.-.) conforme al dmbito de sus atribucionzs y responsabilidades e.*abl¿cidos en el Eststuto Orgónico de

Gesti<in Ortonizuci<tnal por Procesos, y en vista que la Dirección Administrativa es Wrte de la Subcomisión

Técnica y Operativa, me permi¡o delegar a cada uno de ustedes el seguimiento, conlrol, apoyo y asesoramienl(,
q la Cooftliru¿ción Zonal I y con la finalidad de identificar la ejecurión de los procesos, de acuerdo a ln
dispuesto en el nurneral I y 2 del memoran¡lo en mención."

Bajo este contexto, como parte del apoyo que ese Despacho brinda a la Coordinación Zonal l, con el fin de que

los Archivos e información de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P, cumplan con los lineamientos para la

transferencia de documentos y poder verificar In Situ el grado de avance repofado respecio al proceso de

regularización de documentos, así como el cumplimiento del cronograma establecido, solicito de la manera miás

comedida su ayuda disponiendo a quien conesponda, la asignación de un vehículo para el traslado del personal

técnico de la Cestiór Intema de gestión Documental y Archivo, considerando el siguiente cronograma:

Fecha de salida: Quito, martes 25 de ma¡zo de 2O25.

I)estino: Instalacioncs Ex Empresa Pública SIEMBRA EP 0NNOPOLIS) en el Cantón SAN MIGUEL DE
URCUQUI (IMBABURA).
Motivo: verifica¡ el avance reponado y brindar asesoía respecto a la implementación de procedimientos de

taxor¡omía documental a los archivos e información de la cx Empresa Publica SIEMBRA E.P, bajo custodia y
administración de la Cmrdinación Zonal l.
Hora de partida: 7:00 am.

Fecha de retorno: miércoles 26 de marzo de 2O25.

Hora de llegada a Planto Centro.l: 19:00 horas

pun[0deAtenciDn al Usuario: i"'rri'i]i';{'r il ii! ilp¡l:ln,i, i.lrlic'0 [¡:11*. !),:.:rr

ldit¡ci0 |1atri¡j :.r:;i,itrr;: I iti.1 i:rirr i,r. Jreqr rtr: Alr§uq.L; ¡'\l\,¡rr,¡cr
[od¡qo Postal: i ... ,., . .: , .' Teléfono: ..i:-;;.',.Jt, '.t\l

' D@uñeDtoltúado elacñ¡iéñnlg pot Outpd' .. '. : :,lri..i-r1 ' :.:i,;:t ;i:' liilll-irl,

ffffiiffiw
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Src¡¡trr{a de tducasión Suparior,
Cioncia, Tecnohgía o lnnovación

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-I 140-MI

Quito, D.M.,21 de m¡rzo de2025

Nrlmero de servidorts: 4
Det¡Ile de Servidores delegodos:

. Sr. Oswaldo Zúñiga Mullo (Email: ozuniga@senescyt.gob.ec);

o Sr. Edgar Allauca Amaguaya (Email: eallauca@senesc)t.gob.ec);

o Srta. Wendy Ivone Jarne Egas (Email: wjame@senescytgob.ec); y,

a Sra. Jacqueline Flores Elizalde (Email: gflores@senescyt.gob.ec);

Por la atención dada a la presente, anticipo mi agradecimiento.

Atenta.mente,

Do c a me n lo firmado e I e ctr ó nic añe nte

Ing. William Fernando Méndez Cadena

ANALISTA DE GESTIóN DOCUMENTAL Y ARCHIVO 3

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
An¡lislr rie Tr¡.Dsporte

Oswáldo Zuñiga Mullo
Amlisas de Gest¡on Documental y ArdlIYo i

Sr, Edtar Conzalo Allaucá Amaguaya

Téctrico de GtBüóo Docümetrt¡I y Archivo

Sra. Wendy Ivone ,¡rne Egas

Auxili¡r dc Archivo

Sra Cladys Jacqu.line Flores Elizalde
Sccretario

Puñt0 de Atmc¡ón al Usuarior Whynper [7-37 y Alpallana. edifici0 Üell0s, 0uit0

Edificío llalr¡r: Alpallana [7-103 entre Av, 0iego de Almagro y ]ihymper.

Cúd¡00 Postal:1/U5l8.0ui:o - icuartq'. Ielélono: 59J-2 "'9J4 J[lC
' D@mnloÍ ÍtÉrb .bqo*.ño,'to @¡ Otti,¡d

f. !y ¡r ttlucacr0nsupefl0r fl0D.ec

ftüiiffi lL



rO. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES: EGAA.DADM.2O25-OO1

. DATOS GENERAI.ES

DOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVTDOR:

AMAGUAYA EDGAR GONZALO

DE I DENTIDAD: 77 lLt8447 |

ESTO QUE OCUPA:

DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO

UDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

BARRA _ URCUQUí/ IMBABURA

DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

RECCIÓN ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA ldd-mmm-aaaa)

qUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DY JAME, EDGAR ALLAUCA, OSWALDO ZUÑIGA, JACqUELINE FLORES Y WALTER GALVAEZ (CONDUCTOR}

REPÚBUCA

DEt ECUAO{)R

difici0 llatr¡z: Arpill:ar¿ i7-i8i enlre Av. Jieqo Ce Almagro y llhyrnper.

Fostal: 17i51i. frtr, l.r(i¿drr. Teléfono:5!l 2l3i4 j00

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

PCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

parte del apoyo que se brinda a la Coordinación Zonal 1, y en €umplim¡ento de ¡o estlpulado en elAcuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de fubrero

, suscrito por le Mgs. Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educación Superior, Ciencia, Tecnolotía e lnnovac¡ón, estab¡ece;
'...) Artículo 2.- Los otribuc¡ones de lo Comisión ¡nst¡tuc¡ondl señolodo en el ottículo prcced?nte, senin los sigu¡entes:

...) b) Apoyor y osesoror o ls Coordinoción Zonol de Educoción Super¡or, Aenc¡o, Tecnologío e lnnovoción-Zono 7, en los occiones odm¡n¡strot¡vos,

operdt¡vos, técnicos y tecnológ¡cos que se requ¡eron, poro lo ejecución de todo lo inhercnte o lo ex Empreso Público SIEMBM EP, considerondo

cofi¡ente y el "Proyecto Audod del Conocim¡ento" poro su bojo y/oc¡erre.".
memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2O24-2988-Ml de 26 de agosto de 2024, se comunica al cronograma establec¡do en la ho¡a de ruta

im¡ento de activ¡dades "Gestión lnterna de Bestión Documental y Archivo" - Apoyo Acuerdo Nro. SENESCYT-02+0O5.

sum¡lla ¡nserta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAt-DADM-2025-114GMl de 21 de marzo de 2025, se autoriza la so[citud de movilización y

de salvoconducto 25-26 de marzo de 2025

base en lo expuesto, se planificó viajar a la Czl con el objetivo de verificar ln Situ el grado de avance al proceso de regularización de

al "Fondo Documental de la ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA E.P"., e implementar proced¡mientos de taxonomía documental y directrices

intervención de los expedientes de la Serie Oocumenlal Conven¡os Marco de Cooperaciónj y, contrastar la ¡nformación levantada en los inventar¡os con

fís¡cos de la 5er¡e Documental "Actas de D¡rector¡o", al respecto, me perm¡to detallar las activ¡dades que se e¡ecutarán en la visita ¡n situ:

martes 25-03-2025

. 07:00- 10:0o Movilización Planta centralQuito aldestino instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBM EP (INNOPOLIS) en elCantón San Miguelde
Urcuquí.

. 10:00 - 11:00 Reunrón de trabato en la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Mituel de Urcuquí con Paul Rivera

responsable del proceso de transferenc¡a documental.
. 11:00 - 13:30 Rev¡sión del estado de los Archivos y cumplimiento de la ho¡a de ruta de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS).

. 13:30 - L4:00 Almuerzo.

. 14:00 - 17:30 Trabajo en campo e ¡mplementac¡ón de procedim¡entos de taxonomía documental y directrices para la intervenc¡ón de los

exped¡entes de la Serie Documental Conven¡os Marco de Cooperación del fondo documentalde la Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP.

miércoles 26-03-2025

¡ 07;00 - 08;00 Movil¡zación Hotel-insta laciones Ex Em presa Pública SIEM BRA E P (lN NOPOLIS) en el Cantón San Mituel d€ Urcuquí.
. 08;00 - 16:30 Traba¡o en campo e ¡mplementac¡ón de proced¡mientos de taxonomía documental y directr¡ces para la intervención de los

exped¡entes de la Serie DocumentalConven¡os Marco de Cooperac¡ón del fondo documental de la Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP.

. 16:30 - 19:30 Mov¡lizac¡ón de Urcuqu¡ hacia Planta Central SENESCYT Qu¡to.

de Atención al Usuario: 'r'lIyil¡,er [7-J7 ¡, Álpaliana, edificio telios, 0l ilo

r'r\'Jli.Elrintiu¡3UF;er ;,ri.E0¡l.er ffffiiffiil

SOTICITUD DE AUTORIZACIóN PARA CUMPTIMIEI{TO f}I SERVIOOS IHSITruCIONA¡,ES

:ECHA DE SOLICITUD

Z4-Matzo-2025

vrÁTrcos x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTAOóN

HORA LLEGADA
(hh:mml

2s-o3-2025 07:00 26-03-2025 19:30



§llnspú¡ucl Secretaria de Educación Superior
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INANSPORIE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, marítimo,
otros)

NOMBRE DE

TRAf{SPORTE
RUTA

SALIDA ITEGADA

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
qUITO - URCUQUI 25-03-2025 25-03-2025 \

\ 
10i00

TERRESTRE
VEHICULO

INSNTUCIONAL
URCUQUI . QUITO zs-ot-zytÉ 16:30 2G03-2025

\,,0
DATOS PARA TNA'{ SNEENA A /

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO DEL PACIFICO

TIPO DE CUENTA: -/ I No. OE CUENTA:aaoanosr/Ifno763r7s47 I
'ñ*tiAffil}'0§f,lFq[itL---ry(W,,,.,,,,i,:,. nnrÉr or l¡ o sr .ryÉn*tf* u urtolo solrcy'rm

\ryh
NOMBRE DE tA O EL SERVIDOR:

ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO

CARGO: TÉCNICO OT CESTIÓru OOCUMENTAL Y ARCHIVO

NoMB R E DE Dho.ELlÉre[!5gÉDE u u N r DAD solrcrrANrE :

CARLOS AñER'O CAáRERA RIVADENEIRA

c¡ncof órn¡crln ADMrNrsrRATrvo
NOTA: Esta sollcltud deó{á se;,áfesentada para su Autorización, con por lo
menos 72 horas de añttlpaclón al cumpl¡m¡ento de los serv¡cios
instltuclonales; salvo el caso de que por necesidades lñst¡h¡cioneles la

Autorldad Nominadora autor¡ce.

De no exist¡r disponibilidad presupuestaria, tanto la sol¡c¡tud como la

autorizeción quedarán insubsistentes

El informe de Servicios lnstitucionales deberá presentarse dentro deltérmino
de 4 días de cumplido el serv¡cio insl¡tuc¡onal

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO:

MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Esrd Pr e¡ru,uu Lvrr
obligatorio, con excepcióñ de las Máximas Autor¡dades o de casos

excepcionales debidamente justil¡cados por la Máx¡ma Autor¡dad o su

Delesado.

Punto de Atención al Usuario: \Vhyrnper [7-37 y Alpallana. edificio Delfos, 0uito

Edificio llatriz: Alpallana t7-18l en$e Av. Biego de Almaqro y Whyrnper.

Código Postal: li05l8,0uito - Ecuadr¡r. TelÉfono:593-2 3934-300

www.educacionsuperint.qob.ec
ffuiffill



RTPÚB[ICA

OEL ECUAOOR

Secrelarla de Educación Superior,
Ciencia, Iecnologia e lnnovación

TNFORME DE SERVTCTOS IÍ{SITUCTO¡{ALES

NTO. SOLICITUD DE IUTORIZECIóT.J PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES: EGAA-DADM-2025{01
FECHA DE INFORME

3tl03/202s
DATOS GEI'IERAIE§

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO

CEDULA DE IDENTIDAO: L7LLL8447t

PUESTO QUE OCUPA:

rÉcr,¡lco DE GEslóN DocUMENTAL y ARcHtvo

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

TBARRA - uRcueuÍ/ TMBABURA

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

orn¡ccrót¡ ADMtNtsrRATtvA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: OSWALDO ZUÑIGA, WENDY JAME, EDGAR ALLAUCA JACQUELINE FLORES Y

WALTER GALVAEZ (CONDUCTOR)

INFORME DE ACNVIDADES Y PRODUCT(X¡ ATCAIIZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Día 1:

25 I 03 I 2025 ; 08 :20- 17 :30

Act¡v¡dad 1. 08:20 a 11:30

. Movilización Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP IINNOPOLIS) en el Cantón San M¡guel

de Urcuquí.

Act¡vidad 2. 11:30 a 12:00

. Reun¡ón para determ¡nar el volumen documentel de avance ¡nd¡cado durante el mes de febrero, que corresponde a lo reportado

a través de lnforme Nro. SENESCYT-CZ1-GD-lNF-2025-0003, de 14 de marzo de 2025.

Activ¡dad 3. 12:00 a 13:30

. Constatar ¡nventar¡os documentales consolidados, los cuales fueron contrastados por el personal técnico de la Gest¡ón lnterna de

Gest¡ón Documental y Archivo, dependiente de la Dirección Admin¡strativa, con la documentación fisica.

Act¡vidad 4. 13:30 a 14:30

r Verificar del cumplimiento de los procesos de taxonomía sobre los documentos reportados.

Act¡v¡dad 5. 14:30 a 15:30

o Almuerzo

Actividad 6. 15:30 a 17:30

. lmplementar procedim¡entos de taxonomía documental y directrices para la intervención de los expedientes de la Serie

Oocumental Convenios Marco de Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP.

Dia2:

26 / 03 / 2025 ; 07 : 00- 1 6 : 30

Ptlnto de Atenc¡fi al Usuario: llry:¡per t 7 j7 y lipallona. edif icic [eiin:. 0u]lo
Edificio llatrir: ÁJ;:;i;¡¡l;r i..J lli"I cntrc Ai. !ieqo,Je ihragru'¡ lfhyirr¡;er.

[üdiqo Poslal: 1j,:i:: i¡i:c :;:¡¿dcr, Teléfono::!i-? JSi4 J|]l]

,,lr{ Ji. til u:r a lr í!:1..;J p e: irr.;ui.er; ffanñffisll



Punto de Atención al Usuario: Whymper E7-37 y Alpallana, edificia Delfos, Ouito

tdificio tlalrir: Alpallana 8718tr entre Av. Diego de Almaqra y Whynper.

Código Postal: 170518.0uit0 - [cuad¡r. Teléfono: 593-2 i931-300

www-edacacionsuperior.gob.ec

Secretaria de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación

REPÚBilCA

I)ET ECUAI)I¡R

Activided 1. 07:00 a 12:30

. Trabalo en campo, se realizó la implementación de proced¡m¡entos de taxonomía documental y directrices para la intervención

de los expedientes de la Ser¡e Documental Convenios Marco de Cooperación y Actas de D¡rector¡o, del fondo documental de la Ex

Empresa Pública SIEMBRA EP.

Activ¡dad 2. 12:30 a 13:30

. Almuerzo

Activ¡dad 3. 13:30 a 15:50

. lntervención de los Convenios de Cooperación lnter¡nstitucional y Actas de D¡rectorio fechas extremas 2013 - 2020

Actividad 4. 15:50 a 18:30

. Retorno hacie la c¡udad de Quito

PRODUCÍOS ATCANZADOS:

1. Expurgo de expedientes de Archivo Pasivo.

2. Archivo pas¡vo, organ¡zado, clasificado, Foliado y corrección de inventar¡o.

3. Generación de expedientes de Actas de D¡rectorio.

Al¡mentaclón (disyuno)

af ¡mentació¡r ialniueiiol

AloJaririento (hotel)-------_.-------:_
Alimentaclón {.i€iáWño)
---------------.

Alimentación (almúerzo)

2sl03l2w5

z5lo3lzo2s

2sloil2025

26loya0zs

26/0317o2s

(x)1003{00012651

001-00r{0m0f}879

002-005{00002450

üm000223

001-001-000000864

I 6,00

I e.oo

I ¿o.oo

I s.oo

I s,zs

ToTAL: | 60,75

ITINERARIO SALIDA LI.EGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumpl¡miento del servicio inst¡tucional, desde la sal¡da del lugar de

residenc¡a o trabajo habituales o del cumplimiento del serv¡c¡o

¡nstitucional según sea elcaso, hasta su llegada de estos sit¡os,

FECHA
2s1o312025 261O312025

HORA
8:20 18:30

IRANSPORfE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marÍtimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA I.TEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICUTO

INSTITUCIONAT
QUITO - URCUQUI 2s-03-2025 08:20 25-03-2025 11:30

TERRESTRE
VEHICUTO

INSTITUCIONAL
URCUQUI - QUITO 2G03-202s 15:50 2GO3-2025 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

ffatiffi ll

,,..' . N'FACTUM .. ..,



Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnoYación

Punto de Atención al Usuario: \'lhymper Ltil y Alpallana. edificic Ielfos. Quiio

Edif icio llatriz: Ai:rll¡l¡ ii l8J rntre Au. .}ie1o 3e Ahragru y Mytper-
C0d¡go P0stal: llÍ51ü. li,ii: - iru¿dcr. Telefono: :!:-? igi4-i00
!';,x ,1'.Hrj! ct[]0¡ 5rrpfl: ior .qrD.ec ffaiffi§ll

RIPÜBtICA
IlEL ETUNIIÍ]R

oBsERl/Agof{Es

FIRMA DE TA O Et SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presenlarse dentro del término de 4 días del

cumplimiento de serv¡c¡os ¡nstituc¡onales, caso contrar¡o la liqu¡dac¡ón se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que rest¡tu¡r los valores percibidos.

cuando el cumpl¡miento de servicios institucionales sea supefior al número de
días autorizados, se deberá adjuntar la autor¡zac¡ón por escrito de la Máx¡ma
Autor¡dad o su Dele8ado

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE OE LA

UNIDAD

NOMBRE: MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADOM GENERALADMINISTRATIVA FINANCIERA



RUC: 1004180ó1 6001

FACTURA

001003 - 000012651
¡¡únneno DE AuroRrzAcróN

25G¡202s01 lm4r 806ró00r2001 003000012651 123456781 ó

AMBIENTE TNOOUCC¡ÓN

emrs¡ó¡¡ NoRMAt

2503202s0 r r 004 r 80ó I 600 r 200 r 0030000 I 2ó5 1 1 234 5ó7 81 6

HERNANDEz c¡oeño ANGEL ENRreuE

100% cHoNERO

DIRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE

DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS

CONIRIBUYENTE ESPECIAt No.

OBIIGADO A tl.EVAR CONIABII,IDAD: NO

CALIFICACION ARTESANAT No.0559ó8

CONTRIBUYENTE REGIMEN GENERAL

R¡zór soclAL l ¡oilrBREs y ApELLrDos EDGAR ALLAUCA

rDENrFrcAoóN t7ti1l447t Ei?Jiá-* 2s-o3-2o2s rELÉFoNo oees33ó072

DIRECGIÓN QUITO

ffi
emol[ eollouco@gmo¡l.com
FoCIU]odor: ANITAALMEIDA

Olro¡;

lerecrvo I ¿l ol

SUBTOTAL 15% 0.00

SUBTOTAL O % ó.00

SUBTOTAL O OEJETO IVA 0.00

SUBTOTAL EXEi¡TO IVA 0.00

SUBTOTAL SIN ITIPUESTOS ó.00

DESCUENTO O% 0.00

DESCUENTO I5% 0.00

tcE 0.00

tvA 0.00

IRBPNR 0.00

PROPII{A 0.00

VALOR TOTAL ó.00



R.U.C.: 1002637401001

FACTURA

No. 001-001-000000879

NI]MERO DE AUTORIZACIÓN

2503202501 1 002637401 00 t 2001001000000879389005361 3

I=r?BA,ll8ffi,'E zwoazoz5r6:14:s'

AMBIENTE: PRODUCCTóN

EMISIÓN:

CLAVE DE ACCESO

TASSK¡\
g- crill _ Pestsutflna_

PAVON CASCO LUIS FELIPE

TASSIq GRILL-RESTAURANT

Dirección Call€: ANTONIO ANTE lntersecaion: JULIO IVARIA

Matriz: MONTEVELLE

Calle: ANTONIO ANTE lnters€ccion: JULIO MARIAulreccpn MoNTEVELLE
sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Soc¡al / Nombres y Apellidos: ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GoNzALo

171',t 18Á471

2510312025 Placa / Matrícula:

Ou¡to

Cod.
Principal

Cod.
Auxrliar

Cantidad Descripcirn Detslle Adicional
Precio Un¡tario Subsirio

Prec¡o s¡n
Subsid¡o

Descuento
Precio Totál

010 r.00 PINCHO MIXTO 5.50 0.00 0.00 0.00 5.50

0'19 1.00 COLA PEOUEÑA 0.50 0.00 0.00 0.00 0.50

lnfomac¡ón Ad¡cional
SUBTOTAL O% 5.50

I r.refóñó 0ee586072 
II'

l Em8'l: €a¡laLca@gma .com 
I

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.50

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

I or - srru urrLrzlctor.r o¡L srst¡¡¡n ¡nnmcreeo I s.oo Ittt

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.00

TOTAL DESCUENTO 0.00

rcE 0.00

0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOÍAL 6.00

TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

POR SUBSIDIO: o oo

IVA cuando coresponda)

I

TOTAL DEVOLUCION IVA



tr

GUERRERO GAVILANES GENARO WILSON

EROS HOSTAL

Dirección Makiz: AV. FRAY VACAS GALINOO 3-92 Y JUAQUIN
SANDOVAL

D¡recc¡ón SugJrsa|: AV. FRAY VACAS GALINDO Número: 3.92 Y
JUAQUIN SANDOVAL

Reg¡men: CONTRIBUYENTE GENERAL

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAO NO

Agente de Retenc¡ón:

R.U.C: 1707774152001

FACTUBA

002-005-000002450

NúMERo DE AuroRrzAcroN

250320?501',t7 077741 52001 2002005000002450123456781 1

FEGHA Y HORA DE
AUTORTZACTóN: 25'3/2025 6:'t3 PM

AMBIENTE: PRODUCCIÓN

EMISIÓN NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2503202501 1 70777 4',t 52001?0020050000024501 23456781 1

2503202501',t7077741 52001 20020050000024501 23456781 1

Razón Soc¡al / Nombres y Apell¡dos:

ldentif¡c€c¡ón: 171118/,471

Fecha: 251312025

Dirección:

Cod, Principal

HOSP 1.OO HOSPEDAJE

Forma de Pago Valor

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 40.00

QUITO

Canl¡dad lPrscio Unitario

i 34.780

lProc¡o Total

lnformación ad¡c¡onal

Contacto:

Ema¡l:

0995336072

eallauca@gmail.com

Observac¡ones: HOSPEDAJE

Subtotal 1570 34.78

Subtotral 0 % 0.00

SUBTOTAL NO OEJETO DE IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 0.00

TOTAL DESCUENTO 0-00

tcE 0.00
tvA 15% 5.22

VALOR TOTAL 40.00

0.00:



#>a,

ZiI CR'ONO RE'ÍRURRNTC
R NIOS PROAlIO ;5] EF ]\.'Y ILIZETH

vElrfl Dt coiltDAs Y BTBDAJ fl{ RtSTNlAlflES, lMll]$ PlRl UwÁR
T),r",jq-:,Czr,¡rRBL\E¡'niNEGlctoplplur-RÉctMEt¡N,qPE,

oir.: Gonzales Suarez y Guzman Urcuquí-E(uador
relt.: 098 034 6744 Ema¡1.: tefyliga2ol2@hotmail.com

RUC: 1004135586001 AUT. SR¡. N'1132745682

sER,Eoo1.001 NOTA DE VENTA 000000223
Sr res): l\q^, A llau¿a_,.\--, ..........+

RUC / c.r. L.t\..q.?.!-I.1.......... Fecha: ...1.é:...o.Í..:..?*?{........

Dirección: .....Q.u..*.p-..... .........rcri,ffi5)-3..-6.a/L

Entregue Conforme

DESCRIPCIÓN

D+yoPa ¿-o-,1 qúfo



R.u.C.: 1002637401001

FACTURA

No. 001-001{00000884

NÚMERo DE AUToRIZAoIÓN

2603202501 I 002637401 0012001 00r0000008845478490818

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

AMBIENTE:

EMISIÓN:

CLAVE DE ACCESO

2610312025 16:21i54

PRODUCCIÓN

NORMAL

TAS S Ii,,\
+- C¡r'r, - Pestgurana -.....c

PAVON CASCO LUIS FELIPE

TASSKA GRI LL-RESTAURANT

Dirección Calle:ANTONIO ANTE lnt8rseccion: JULIo MARIA

Matriz: MONTEVELLE

Call€: ANTONIO ANTE lntsrsecc¡on: JULIO MARIAulrecqon MoNTEVELLE
SUCUrsat:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

Social/ Nombres y Apellidos: ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GoNzALo

171118r'.471

2610312025 Placa / Matricula:

Quilo

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVATelefono:

Email:

lnformación Adic¡onal

orrs336!72

6ellaucá@gñáil-com

Forma de pago Valor

O1 . SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 3.75

TOTAL SIN SUBSIDIO

POR SUBSIDIO:
IVA cuando cor€sponda)


