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- COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion;

U. Ejecutora:

158
INNOVACION

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I

Reporte

rptComprobanteGastos.rdic

999¢

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLQGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Qriginal

Unid. Desc: 0000 010 (04 2025 1044 967
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M| 475
L
RPA RTO DEV
Hintad DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacidn 0
Beneficiario: 1711184471  |ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 000G  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARID 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL B0.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALQ.- En atencién a memorando SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-M| por medio del cual se
solicita pago de viaticos por comision realizada Ibarra-Urcuqui-Imbabura del 25 al 26-03-2025, expurga de expedientes archivo pasivo. hi
144. cr
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO _
FECHA:
11/04/2025
Funcionaric Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA CE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  Ne. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 (04 2025 1044 967
Tipo Documento Respaide Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-Mi 4?5
RPA RTO DEV
Regloro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1711184471  |ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
11/04/2025

Funcionario Responsable Direclor Financiero




'COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rotComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9909 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 07 04 2025 967 967
Tipe Documento Respaldo Clase Documento No. Ne. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-Mi 475
|
] RPA RTO DEV
Fd COMPROMETIDO oo de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1711184471 |ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT (TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 t701 002 Q000 00C0  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO.- En atencin a memorando SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1284-M por madio del cual se

solicita pago de vidlicos por comision realizada Ibarra-Urcuqui-imbabura del 25 al 26-03-2025, expurga de expedientes archivo pasivo

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
¥ CANLOS ANDRES VIERA
FECHA: :
07/04/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Repore J rptComprobanteGastos.rdic l
INNOVACION
U, Ejecutora: 9909 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Criginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 07 04 2025 967 967
Tipe Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIBACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0450-Mi 475
RPA RTO DEV
e e, COMPROMETIDO Slace de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banca: Monetaria: |
Comprobante GASTOS Numero Oparacién 0
Beneficlario: | 1711184471 | ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
07/04/2025
Funcionasic Responsable Director Financiero
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-M1
Quito, D.M.,, 01 de abril de 2025

PARA: Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
: Director Financiero

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la “NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LGS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES
DEL ESTADO"”; adjunto al presente se remite los formularios y anexos para el trimite de pago respectivo,
correspondiente a la "Comisién de Servicios Institucionales” ejecutada por los siguientes servidores y
funcionarios: Sra. Wendy Jame Egas, Auxiliar de Archive; Sra. Jacqueline Flores Elizalde, Secretaria; Sr.
Oswaldo Zuiliga Mullo, Analista de Gestién Documental y Archivo 1; y, Sr. Edgar Allauca Amaguaya, Técnico
de Gestién Documental y Archivo, conforme ¢l siguiente detalle:

¢ Solicitud de Autorizacion para el Cumplimiento de Servicios Institucionales
¢ Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Anexos del Servicio Institucional

Los documentos habilitantes se remiten digitalizados se remiten adjuntos a la presente comunicacién.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadencira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexos:
- edgar_allauca.zip
- jacqueline_flores.zip
- wendy_jame.zip
- oswaldo_zURNiga.zip
. ):; C:(-fnhmf'nl'"! st toh

[ ]
Copia: M 2 Cianiia Tanholnain s Innn\lr\! in
o
Sra. Psic. Pamela Leonella Saritama Mora -
Directora de Talento Humano @QT&\
Oswaldo Zuhiga Mullo Y — L A
Analista de Gestion Documental y Archive i [ O JN 28 h\lt\. N L

o [on ]

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Anxiliar de Archive

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria

Sr. Edgar Gonzalo Allauca Amagnaya
Técnico de Gestion Documental y Archivo
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Secretaria de Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacién

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1140-M1
Quito, D.M., 21 de marzo de 2025

PARA: Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

ASUNTO: SOLICITUD DE MOVILIZACION Y AUTORIZACION PARA ELABORACION DE
SALVOCONDUCTO DEL 25 AL 26 DE MARZO DE 2025

De mi consideracion:

A través de Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-MI, de 14 de marzo de 2025, la
Mgs. Maria Elena Calle Naranjo, Coordinadora General Administrativa Financiera, dispuso:

“1.- La creacion de la Subcomisidn Técnica y Operativa con los analistas necesarios de las Direcciones a su
cargo, cuyo objetivo serd en el dmbito de sus compelencias, apoyar y asesorar a la Coordinacién Zonal de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion-Zona I, en las acciones administrativas, legales,
financieras, operativas, técnicas y tecnolégicas que se requieran, para la efecucidn de todo lo inherente a la ex
Empresa Piblica SIEMBRA EP; y,

2.- Los analistas delegados junto con su equipo de trabajo, deberdn efectuar de manera mensual y obligatoria
una visity In Situ a la Coordinacién Zonal 1, debiende presentar a este Despacho los primeros 5 dias hdbiles de
cada mes, un informe mensual con el detalle de las acciones y resultados alcanzados producte del
acompafiamiento brindado.”

Con Memorando Nro. SENESCYT-CZ1-2025-0924-MI, de 17 de marzo de 2025, suscrito por la Mgs. Tatiana
Elizabeth Guenrero Cabezas, Coordinadora Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Zonal 1, remitié al Sr. Mgs. César Augusto Visquez Moncayo, Secretario de Educacién Superior, Ciencia,
Tecnologia ¢ Innovacién, el “INFORME DE AVANCE DE REGULACION DEL FONDO DOCUMENTAL
PERTENECIENTE A LA EXTINTA EMPRESA PUBLICA SIEMBRA EP FEBRERO 2025." A través de
sumilla inserta al memorando antes referido, en su calidad de Director Administrativo, dispone: “Conforme el
documento remitido, proceder con la verificacidn, y comunicar el avance correspondiente...”

Mediante Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1080-MI, de 18 de marzo de 2025, dispuso:

“(...) conforme al dmbite de sus atribuciones y responsabilidades establecidas en el Estatuto Orgdnico de
Gestidn Organizacional por Procesos, y en vista que la Direccidn Administrativa es parte de la Subcomision
Técnica y Operativa, me permito delegar a cada uno de ustedes el seguimiento, control, apeyo y asesoramiento
a la Coordinacién Zonal 1y con la finalidad de identificar la ejecucidn de los procesos, de acuerdo a lo
dispuesto en el numeral 1'y 2 del memorando en mencion.”

Bajo este contexto, como parte del apoyo que este Despacho brinda a la Coordinacion Zonal 1, con el fin de que
los Archivos e informacién de la ex Empresa Pablica SIEMBRA E.P, cumplan con los lineamientos para la
transferencia de documentos y poder verificar In Situ el grado de avance reportado respecto al proceso de
regularizacién de documentos, asi como el cumplimiento del cronograma establecido, solicito de la manera mas
comedida su ayuda disponiendo a quien corresponda, la asignacién de un vehiculo para el traslado del personal
técnico de la Gestién Interna de gestién Documental y Archivo, considerando el siguiente cronograma:

Fecha de salida: Quito, martes 25 de marzo de 2025.

Destino: Instalaciones Ex Empresa Pablica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén SAN MIGUEL DE
URCUQUI (IMBABURA).

Motivo: verificar el avance reportado y brindar asesorfa respecto a la implementacién de procedimientos de
taxonomia documental a los archivos e informacién de la ex Empresa Piiblica SIEMBRA E.P, bajo custodia y
administracion de la Coordinacion Zonal 1.

Hora de partida: 7:00 am.

Fecha de retorno: miércoles 26 de marzo de 2025.

Hora de llegada a Planta Central: 19:00 horas

¥
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J)| REPUBLICA Secretaria de Educacion Superiar,
_,;! DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1140-M1
Quito, D.M., 21 de marzo de 2025

Numero de servidores: 4
Detalle de Servidores delegados:

® Sr. Oswaldo Zifiiga Mullo (Email: ozuniga@senescyt.gob.ec);

e Sr. Edgar Allauca Amaguaya (Email: eallauca@senescyt.gob.ec);
@ Srta. Wendy Ivone Jame Egas (Email: wjame@senescyt.gob.ec); y,
® Sra. Jacqueline Flores Elizalde (Email: gflores @senescyt.gob.ec);

Por la atencion dada a la presente, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Documentoe firmado electronicamente

Ing. William Fernando Méndez Cadena
ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 3

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
Analista de Transporte

Oswalda Zuiiiga Mullo
Analista de Gestion Documental y Archivo i

Sr. Edgar Gonzalo Allauca Amaguaya
Técnico de Gestién Documental y Archive

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Anxiliar de Archive

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria

Pt Ba " wado alactromicanante porr
HOEERWILLIAM PERNANDO
P NENDEZ CADENA

Punto de Atencidn af Usuaria: Whymper E7-37 y Alpaliana. edificio Delfos, Quita AN
Edificia Matriz: Mpatiana £7-183 entre Av. Diego de Mlmagro y Whymper. [p Mﬂﬂl

. Cédigigafdnqsialz VUSB Gity - Ecuador. Teéfono: 5932 3934-100
e B CAC ONSUDer O §0B £




" REPUBLICA : Secretaria de Educacion Superior,
. DEL ECUADOR Ciencia, Tecnolugla e |nnuvac|on

SOLICITUD DE AUTORIZACI(&N PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIDS INSTITUCIDNM.ES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES: EGAA-DADM-2025-001 FECHA DE SOLICITUD
24-Marzo-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES ok
IAPELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
IALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO TECNICO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

CEDULA DE IDENTIDAD: 1711184471

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: SERVIDOR:

IBARRA — URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) ;ﬁ:ﬁ;&EGADA
25-03-2025 07:00 26-03-2025 19:30

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

WENDY JAME, EDGAR ALLAUCA, OSWALDO ZUNIGA, JACQUELINE FLORES Y WALTER GALVAEZ (CONDUCTOR)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

IComo parte del apoyo que se brinda a la Coordinacién Zonal 1, y en cumplimiento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero de|
2023, suscrito por la Mgs. Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, establece:

“..) Articulo 2.- Las atribuciones de lo Comision institucional sefialada en el articulo precedente, serdn las siguientes:

...) b) Apoyar y asesorar o la Coordinacion Zonal de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e innovacion-Zona 1, en las acciones administrativas, legales,
finoncieras, operativas, técnicas y tecnoldgicas que se requieran, para la ejecucion de todo lo inherente a lo ex Empresa Publica SIEMBRA EP, considerando sy
gasto corriente y el "Proyecto Ciudad del Conocimiento” para su bajo y/o cierre.”.

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988-Ml de 26 de agosto de 2024, se comunica al cronograma establecido en la hoja de ruta
seguimiento de actividades "Gestion Interna de gestién Documental y Archivo" — Apoye Acuerdo Nro. SENESCYT-023-005.

Mediante sumilla inserta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1140-MI de 21 de marzo de 2025, se autoriza la solicitud de movilizacidn y
lelaboracion de salvoconducto 25-26 de marzo de 2025

Con base en lo expuesto, se planificd viajar a la Cz1 con el objetiva de verificar In Situ el grado de avance al proceso de regularizacion de documentos
correspondientes al "Fondo Documental de la ex Empresa Publica SIEMBRA E.P”., e implementar procedimientos de taxonomia documental y directrices paral
la intervencidn de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marca de Cooperacion; y, contrastar la informacion levantada en los inventarios con los
lexpedientes fisicos de la Serie Documental “Actas de Directorio”, al respecto, me permito detallar las actividades que se ejecutaran en la visita in situ:

Fecha: martes 25-03-2025

. 07:00 - 10:00 Movilizacidn Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Piblica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel de
Urcuqui.

. 10:00 - 11:00 Reunién de trabajo en {a Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNQPQLIS) en el Cantdn San Miguel de Urcuqui con Paul Rivera
responsable del proceso de transferencia documental.

. 11:00 — 13:30 Revisidn del estado de los Archivos y cumpiimiento de la hoja de ruta de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS).

. 13:30 - 14:00 Almuerzo.

. 14:00 — 17:30 Trabajo en campo e implementacion de procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencion de los
expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacién del fondo documental de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP.

Fecha: miércoles 26-03-2025

s 07:00 - 08:00 Movilizacién Hotel-instalaciones Ex Empresa Piblica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantdn San Miguel de Urcuqui.

. 08:00 - 16:30 Trabajo en campo e implementacion de procedimientas de taxonomia documental y directrices para la intervencién de los
expedientes de la Serie Dacumental Convenios Marco de Cooperacién del fondo documental de la Ex Empresa Pdblica SIEMBRA EP.

. 16:30 — 19:30 Movilizacion de Urcuqui hacia Planta Central SENESCYT Quito.

Punts de Alencion al Usuario: Whymper £7-37 y Alpallana, edificin Geles, uito
Edificio Matriz: Alpali
Codigo Postal: 1

thigalians c7 08 entre Av. Diege de Almagro y Whymper, 124,04
it il fte - Ecuader. Teléfona: 593-2 3934-300 [Z,MMI i
*:n@*.%..&au;ationsupe:.ur.gmec &




Secretaria de Educacion Superior,

CienciaTeenelogia-e-Innevaciop

BANCO DEL PACIFICO

TRANSPORTE
LIDA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SA LLEGADA
i FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA o HORA o HORA
otros) hh:mm hh:mm
aaaa aaaa
VEHICULO . ™ e 3 e~ )
TERRESTRE e —— QUITO - URCUQUI 25-03-2025 }oe/ 25-03-2025 \ 10:00
L
VEHICULO .
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITO 26-03-% 16:30 26-03-2025 \g.ao
L 7 DATOS PARA TRANSFERENCIA / - \
NOMBRE DEL BANCO:
TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

AHORROS / )1015317947

FONSABLE DE LA UNIDAD SOLICIYANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:
ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO
CARGO: TECNICO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO_

NOMBRE DE "LA UNIDAD SOLICITANTE:
CARLOS RERA RIVADENEIRA

CARG IRECT@R ADMINISTRATIVO

V)

padegeQee

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINABCRA O SU DELEGADO:
MARIA ELENA CALLE NARANJO
CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOTA: Esta solicitud deﬂet;:ekrpfmenmda para su Autarizacidn, con por lo
menos 72 horas de a pacién al cumplimiento de los servicios

institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la selicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

El informe de Servicios [nstitucionales deberd presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Est prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autcridad o su
Delegado.

Punto de Atencian al Usuario: Whymper E7-37 y Alpallana, edificio Deffos, Quito

Edificie Matriz: Alpallana £7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper,
Codigo Postal: 770518, Quits - Ecuador. Teléfono: 583-2 3834-300
wivw educacionsuperior.gob.ec
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME

SERVICIOS INSTITUCIONALES: EGAA-DADM-2025-001 31/03/2025
. DATOS GENERALES L
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO TECNICO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVQ

CEDULA DE IDENTIDAD: 1711184471
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

IBARRA — URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: OSWALDO ZUNIGA, WENDY JAME, EDGAR ALLAUCA, JACQUELINE FLORES Y
WALTER GALVAEZ (CONDUCTOR)

- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS . .

INFORME DE ACTIVIDADES:

Dia 1:

25/03/2025; 08:20-17:30
Actividad 1. 08:20a 11:30

*  Movilizacion Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Piiblica SIEEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantdn San Miguel
de Urcuqui.

Actividad 2. 11:30 a 12:00

e  Reuni6n para determinar el volumen documental de avance indicado durante el mes de febrero, que corresponde a lo reportado
a través de Informe Nro. SENESCYT-CZ1-GD-INF-2025-0003, de 14 de marzo de 2025.

Actividad 3. 12:00 a 13:30

e  Constatar inventarios documentales consolidados, los cuales fueron contrastados por el personat técnico de la Gestion interna de
Gestién Documental y Archivo, dependiente de la Direccion Administrativa, con la documentacién fisica,

Actividad 4. 13:30 a 14:30

¢ Verificar del cumplimiento de los procesos de taxonomia sobre los documentos reportados.
Actividad 5. 14:30 a 15:30

¢ Almuerzo
Actividad 6. 15:30a17:30

e« implementar procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencién de los expedientes de la Serie
Documental Convenios Marco de Cooperacion del fondo documental de la Ex Empresa Pablica SIEMBRA EP.

Dia 2:

26/03/2025; 07:00-16:30

Punto de Atencion al Usuario: Whymper £7-17 y Apallena, edificic Ceifos. Jui

Edificio Matriz: &) 162 entre &v. Diego de Almagro y Whynper, & MEVW
Cadigo Pastal: 17051 Guite - cruador. Telefono: 533-2 3654-300 [Z'MMI :
i

woraLptucatiosIpenongulec




i ' REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
/| DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Actividad 1. 07:00 a 12:30
e  Trabajo en campo, se realizé la implementacion de procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencion
de 105 expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacidn y Actas de Directorio, del fondo documental de la Ex
Empresa Piblica SIEMBRA EP.
Actividad 2. 12:30 a2 13:30
s  Almuerzo
Actividad 3. 13:30a 15:50
e Intervencidn de los Convenios de Cooperacion Interinstitucional y Actas de Directorio fechas extremas 2013 - 2020

Actividad 4. 15:50 a 18:30

e  Retorno hacia la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOQS:

1. Expurgo de expedientes de Archivo Pasivo.
2. Archivo pasivo, organizado, clasificado, Foliado y carreccién de inventario.
3. Generacién de expedientes de Actas de Directorio.

Alimentacién {desayuno) 25/03/2025 £010603-000012651
Alimentaciéri {almuerzo) 25/03/2025 001-001-000000879 6,00
Alojamiento (hotel) 25/03/2025 002-005-000002450 40.00
Alimentacidn {desayuno) 26/03/2025 000000223 5,00
Alimentacién (aimuerzo) 26/03/2025 001-001-000000884 3,75
TOTAL: | 60,75
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 25/03/2025 26/03/2025 cumplimiento de! servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 3:20 18:30 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
- e :0 . TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO . . E
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - URCUQUI 25-03-2025 08:20 25-03-2025 11:30
VEHICULO . .
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITO 26-03-2025 15:50 26-03-2025 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Punto de Atencion al Ustario: Whymper £7-37y Mlpallana, edificie Delfos, Juito

Edificio Matriz: Alpallana £7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper. ' £ MW ,
Codigo Postal: 170518. Quite - Feuador. Teléfono: 593-2 3834-300 [Z'M””ﬂ

www erdocacionsuperior.gob.ec



' REPUBLICA
/. DEL ECUADOR

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

A

NOMBRE: ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO
CARGO: TECNICO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIV,

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

meAs DE APROBACION

FIRMA D/A OEL RESPONS;:P&/ /L/A UNIDAD DEL sfvmon
SION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

Baradefcitue=

——-

NOMBRE: CARLO RER RIVA NEIRA
CARGO: N\ DIRECTOR RAT]

NOMBRE: MARIA ELENA CALLE NARANJO
CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Punta de Atencicn al Usuario: Whymper E7-37 y Alpallana, edificic Celfos. uito

Edificio Matriz: &

Codigo Postal: 170

na S1-182 entre Av. Jiego de Almagre y Whymper.

Teuador, Telefone: £33-7 3934-300

ww.etucationsupesior ged.ec

IR



(

~Restaurante y Cafeteria—

e ™
HERNANDEZ CEDENO ANGEL ENRIQUE

100% CHONERO
DIRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE

DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS

CONTRIBUYENTE ESPECIAL No.
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

CALIFICACION ARTESANAL No.055748

RUC: 1004180616001
FACTURA

001003 - 000012651
NUMERO DE AUTORIZACION

2503202501100418041500120010030000126511234567814

AMBIENTE PRODUCCION

EMISION NORMAL

2503202501100418061600120010030000126511234567816

\_ CONTRIBUYENTE REGIMEN GENERAL VAN _/
RAZON SOCIAL / NOMBRES Y APELLIDOS EDGAR ALLAUCA
IDENTIFICACION 1711184471 EE»?;Q»?E 25-03-2025 TELEFONO 0995336072
DIRECCION QUITO
Cod Cod Cant Descripcld Precio Desc Total sin
Principal | Auxiliar pclon Unitario * | Impuesios
DM 117 1 |DESAYUNO MONTUBIO bch 600 0.00 400
SUBTOTAL 15% 0.00
SUBTOTAL 0% 6.00
- SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.00
email: eallauca@gmail.com
Facturador: ANITA ALMEIDA SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00
Ofros: SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.00
DESCUENTO 0% 0.00
- DESCUENTO 15% 0.00
Tiempo
Forma de Pago Valor USD$ Dias CE 0.00
EFECTIVO 6 0 IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 4.00




TASSKA

B Crill - Restourant =—c

[ PAVON CASCO LUIS FELIPE

TASSKA GRILL-RESTAURANT

Direccién Calle: ANTONIO ANTE Interseccion: JULIO MARIA
Matriz: MONTEVELLE

) " Calle: ANTONIO ANTE Interseccion: JULIO MARIA
Direccién  yonTEvELLE
Sucursal:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

RU.C.. 1002637401001
FACTURA
No.  001-001-000000879

NUMERO DE AUTORIZACION

2503202501100263740100120010010000008793890053613

E\E?ggl\é:(ggﬁ :DE 25/03/2025 16:14:58
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2503202501100263740100120010010000008793890053613

Razén Social / Nombres y Apellidos:

ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO

Identificacion 1711184471
Fecha 25/03/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. Cod. . L - Precio Unitario ™ Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
010 1.00 PINCHO MIXTO 5.50 0.00 0.00 0.00 5.50
018 1.00 COLA PEQUENA 0.50 0.00 0.00 0.00 0.50
Informacién Adicional SUBTOTAL 0% 5.50
Telafono: 0895336072 SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.50
Email: eallauca@gmail.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.00
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 6.00
ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 6.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
{Incluye IVA cuando cormresponda)




GUERRERO GAVILANES GENARC WILSON
EROS HOSTAL

Direccion Matriz: AV. FRAY VACAS GALINDO 3-92 Y JUAQUIN

SANDOVAL

AV.FRAY VACAS GALINDO Numero: 3-92 Y
JUAQUIN SANDOVAL

CONTRIBUYENTE GENERAL
OBLIGADQ A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Agente de Retencion:

Direccién Sucursal:

Regimen:

R.U.C: 1707774152001
FACTURA

No. 002-005-000002450
NUMERD DE AUTORIZACION
2503202501170777415200120020050000024501234567811
FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 25{3/2025 6:13 PM
AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2503202501170777415200120020050000024501234567811

2503202501170777415200120020050000024501234567811

Razdn Social / Nombres y Apellidos: EDGAR ALLAUCA
tdentificacion: 1711184471
Fecha: 25/312025 Placa/Matricula: Guia:
Direccion: QuITO
Cod. Principal ~ Cantidad Descripéion {Precio Unitaric  -Descusno lPrecioTotal
HOSP 1.00;HOSPEDAJE : 34.78 0.00 34.78.
Informacidn adicional Subtotal 15% 34.78
Contacto: 0995336072 Subtotal 0 % 0.00
Email: eallauca@gmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
. SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Observaciones: HOSPEDAJE
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 0.00
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 15% 522
VALOR TOTAL 40.00
Forma de Pago Valor

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

40.00




' \\ i RAMOS PROANO _31TEFANY ELIZETH .
L Cagsna_—y " yeTOECOMDASY BEBIOAS EN RESTAURANTESNCLLSO PARA VAR
Cuernlas: {CONTRIBUYENTE NEGOCIQ POPULAR - REGIMEN RIMPE”

Dir.: Gonzales Suarezy Guzman Urcuqui - Ecuador
Telf.: 098 034 6744 Email.: tefyliga2012@hotmail.com

RUC: 1004135586001 AUT . SRI. N° 1132745682
sereooroon NOTA DE VENTA 000000223

sresy  edoar Nllagea oo

P st CASONA RESTAURANTE

RUC/Cl. VEMB%4 2o . Focha .. 26708 2025
Direccién: ... QUC&Q ........................................... Telf: FT7. 556042
Cant. DESCRIPCION V.Unit V.Total

) | Doy s conpi/p | oo | 5,c0

FORMA DE PAGO
| _EEECTIVO -

| VALOR TOTAL § | 500

IMPRESC: Oscar lsrael Malango Pupiaies PERFECT GRAPHICS Direc: Juan Grijalva y Sanchez Ibarra - Ecuador ¥hatp: 0997020837

Ruc: 1004004477001 Aut, Nro, 14020 Imp: 01-03-2025 Vence: 01-03-2026 Del 201 al 400 (100s2)_Qriginal: ADQUIRIEWTE Copia; EWISOR

Entregue Conforme

Recibi Conforme



TASSKA

B Grill - Restaurant ———«c

No.

[ PAVON CASCO LUIS FELIPE

TASSKA GRILL-RESTAURANT

Direccion Calle: ANTONIO ANTE Interseccion: JULIO MARIA
Matriz: MONTEVELLE

N Calle: ANTONIO ANTE Interseccion; JULIO MARIA
Direccion G oNTEVELLE
Sucursal:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

R.U.C.:
FACTURA

EMISION:

001-001-000000884

NUMERO DE AUTORIZACION

2603202501100263740100120010010000008845478495618

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION:

AMBIENTE:

CLAVE DE ACCESO

26032025011002637401001200100100

1002637401001

26/03/2025 16:21.54

PRODUCCION

NORMAL

1 0000

88454784598

818

Razon Social / Nombres y Apellidos:

ALLAUCA AMAGUAYA EDGAR GONZALO

Identificacion 1711184471
Fecha 26/03/2025 Placa / Matricula: Gula
Dirgccion: Quito
Prﬁgi‘;; a Aﬁ;:'ar Cantidad Descripeion Detalle Adicional | ocio Unitario] o 1 cidio 'Ds'jggdsig‘ Descuento | Frecio Total
001 1.00 ALMUERZOS 3.75 0.00 0.00 0.00 3.75
Informacion Adicional SUBTOTAL 0% 375
Telefono: 0995336072 SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.00
Email: eallauca@gmail.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPLIESTOS a.75
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQ 3.75
ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA .00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 3.75
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
{Incluye IVA cuando coresponda)




