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159 SECBETARIA DE EDUCACION SUPEFIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECBETARIA DE EDUCACION SUPEFIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACIOI{ - PLANTA CENTRAL

0000 1042 I 965

Cla8c do
Reglstro:

Brnco:

Compfobanle

Benollciario:

DEVENGAOO OTBOS GASTOS

GASfOS 0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION i,ONTO

0001 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Inter¡or 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PFESUPUESTASIO

tva

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTABIO

TOTAL A PAGAF

SON: OCHENTA DOLABES

DESCRIPCION: ZUNIGA IIULLO OSWALDO.- En atención al memorando Nro. SENESCYT.CGAF-DADM-2025-1294-Ml mediante el cual se solicita pago
del viÁtico por la comisión realizada a lbarra'Urcuquf.lmbabura, del 25 al 26-03-2025, expurgación de expedientes de archivo pasivo. hl
140. cr

DATOSÁFFO,BÁE i0ñ

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

11t04t2025

IIIDRIS VIE&A

Funcionario Respoisable

Fleporte I rptoomprobanteGaslos.rdlc

Fecha Elaboración No. CUR No. Original

010 04 2025

A V¡CTOBIA
A INCA



159 SECBETARIA DE EDUCACION SUPERIOB CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECFETAFIA OE EDUCACION SUPEBION CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION . PLAI\¡TA CENTFAL

0000
1042 I 965

Cláse de
Reglstro:

Banco:

Comprob¡nt6

Benollciarlo:

DEVENGADO
Cloes de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monelarla:

Nume¡o Operaclón 0

0502197s02 lzuNrGA MULLO OSWALDO

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

1110412025

Furcion¡rio Respoaeblc

DEDUCCIONES



159 SECRETABIA OE EOUCACION SUPEBIOB CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETABIA OE EOUCACION SUPEBIOB CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION. PLANTA CENÍRAL

0000

Facha Elaboración

07 04 20?5 965 965

Clsse ds
Beglstro:

Banco:

Comprobanle

Benallclarlo:

COMPBOMETIDO
Claso do
Gaslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuonla
Monetarla:

Numero Operaclón 0

0502197502 MULLO OSWALDO

AFECTACION PRESUPUESTABIA

UBG FTE ORG N. Prost DESCRIPCION MONTO

0001 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior 80,00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCC¡ONES PBESUPUESTARIO

TOTAL A PAOAB

SON: OCHENTA OOLARES

DESCRIPCION: ZUNIGA ¡TULLO OSWALDO.- En alención al memorando Nro, SENESCYT-CGAF-DADM-2025'1294-MI mediante el cual se solicita pago
del viático por la comisón realizada a lbarra-Urcuqullmbabura, del 25 al 26-03-2025, expurgac¡ón de expedientes de archivo pasivo

DATOS APROBAC]ON

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

07t04/2025
ffililxie',m3uifi

Func¡onario Responsable

Beporte I rptcomprobantecastos.rdlc

No. CUFI No. Original

INDRIS V¡tRt



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INHOVACION . PLAñITA CENTFAL

0000

Fecha Elaboración

07 04 2025

COMPROMETIDO OTROS GASTOS

Banco:

Comprobrnta

Benél¡c¡ario:

GASTOS 0

ZUNIGA MULLO OSWALDO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

07104t2025

Fuíciona¡io Responsabl€

Reports I rptoomprobantecaslos.rdlc

No. CUR No. Or¡g¡nal

srE 965
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PARA:

ASTJNTO:

Copia:

Sra. Psic, Pamela Leorella Saritama Mor¿
Dl.eclors de Talcrto Huln¡no

Oswaldo Züñiga Mullo
Aralista dc Gestioo Documenlal y Archivo i

Sra. Wendy Ivone Jarne Egas

Au¡üar de ArchiYo

Sra, Cladys Jacqueline Flores Elizálde
§ecrel¡-ria

Sr- Figar Gonzalo Allauca Amaguaya
Técnico de Gectid¡ Docunento¡ y Archivo

gflwm

Punto de Atención al Usuario: rí rlll¡er ["7',"? ! Ál!ijiier],r, Bdifi:jít lelles !uilr,
ldificio llatriz: i'i;:rl],iru ii-1$J clro Av. liugc le Alnrlq'u y Vrhln¡;er,

[0d¡00 P0stal: l r';]r -.¡i ¡ ;¡i,,,¡.1:.' Teléfono: 5¡.1 ? .{J l1-,iUl
' Oúñen¡o¡ñano ekcúóhqúéo¡g pot Oú¡pu\. .,.,., I U Ii.i,1,. r.lü,:(.'...J ): ii¡,

¡!,).¡ :,",-r,, ,'. :F:. .,-, ,,.-;lt ¡ij, t¡ r- '¡"1t '¡r'- a r"''''\r'r ''rñ

, Q'25

Gil."a\* §od\,^
D,,:.: :::C;líJiy i' r,'u;+ r'.r'). ::-.*:A

o'r lcA llpr)

qo"l-r: \*0,.

Qu" U** q\s*\i *§* **\s.o.rilta 
d0 Educaciónsuperior.

+i¡^ hrfq\ üSnU Gloncls' Iecnobgholnnorrc¡ún
\ " §)\\-ñJ"._ 

.7i r ( ú,\ .y'i,t2-
tt t,t / * L I X, )" -t: /*--)

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADN[-2025-1294-M[

Quito, D,M., 01 de abril de 2025

Sr. Mgs. Cnrlos Andres Viera Roman
Director Financiero

SOLICITUD PAGO DE SERVIC]OS INSTITUCIONALES

De mi consideración:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TÉCNICA PARA EL PAco DE v¡ÁlCos y
MOvILIZACIONES DENTRo p¡l peÍs pARA LAS y Los sERvIDoRES EN LAS INSTITUCIONES
DEL ESTADO"; adjunto al prcsente se rcmite los formularios y anexos para el trámite d€ pago respectivo,
correspondiente a la "Comisión de Servicios Institucionales" ejecutada por los siguientes servidores y
funcionarios: Sra. Wendy Jame Egas, Auxil¡ar de Archivo; Sra. Jacqueline Flores Elizalde, Secretaria; Sr.
Oswaldo Zuñiga Mullo, Analista de Gestión Documental y Archivo 1; y, Sr. Edgar Allauca Amaguaya, Técnico
de Cestión Documental y Archivo, conforme el siguiente detalle:

. Solicitud de Autorización para el Cumplimiento de Servicios Institucionales
o Informe de Cumplimicnto de Servicios lnstitucionales
r Anexos del Servicio lnstitucional

Los documenlos habililantes se remiten digitalizados se remiten adjuntos a [a presenie comunicación.

Con senúmientos de distinguida consideración.

Atenlarnente,

Doc urnerrto frrnmlo e lectró nictmc nte

Ing. Carlos Albefo Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR AI}MINISTRATIVO

- edgar allauca.zip
- jacqueline_flores,z¡p

- wendyJame.zip
- oswaldo_zUNiga.zip

fftniffislL
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S¡crctaria de [duc¡ción Superior,
Cimcia. Tecnologh r lnnovación

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-f 140-MI

PARA:

ASUNTO:

Quito, D.M.,2l de marzo de2025

Sr. Ing. Carlos Albelo Cabrera Rivadeneira
Direcúor Administrativo

SOLICITUD DE MOVILIZACIÓN Y AT]TORIZACIÓN PARA ELABORACIÓN DE
SALVOCONDUCTO DEL 25 AL 26 DE MARZO DE 2025

De mi consideración;

A través de Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-M(, de 14 de marzo & 2025, la
Mgs. María Elena Calle Naranjo, Coordinadora General Administ¡aüva Financiera, dispuso:

" 1.- k creación de la Subcomisión Técnica y Operativa con los amlistas necesqrios de las Direcciones a su
corgo, cujo objetivo seni en el dmbito de sus competencias, apoyar y osesorar o la Coordinnción Ttnal de
Educqción Superíor, Ciencia, Tecnología e Innovación-Zona l, en las accütnes administrotivas, legales,

Jinancieras, operativas, técnicas y tecnológicas que se requiera , para la ejecución de todo lo inherente a la ex
Empresa Públiut SIEMBM EP; y,

2.- l,os annlistas delegados junto con su equípo de trabajo, deberán efectuor de manera mensual y obligatoria
unu visita In Sifi¿ o la Coordinatión 7trul I , debiendo presentar d este Despacho los primeros 5 días luibiles de
cada mes, un informe mensual con el detalle de lqs acciones y resuhados alcanzados producto del
acomp atut mient o brindado. "

Con Memorando Nro. SENESCYT-CZ|-2025-@24-MI, de l7 de marzo de 2025, suscrito por la Mgs. Tatiana
Elizabeth Cuenero Cabezas, Coordinadora Zar,al de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación
Zonal l, remitió al Sr. Mgs. César Augusto Vásquez Moncayo, Secretario de Educación Supenor, Ciencia,
Tecnología e Innovación, cl "INFORME DE AVANCE DE REGULACIÓN DEL FONDO DOCUMENTAL
PERTENECIENTE A LA EXTINTA EMPRESA PÚBLICA SIEMBRA EP FEBRERO 2025.' A ITAVéS dE

sumilla insena al memorando antes referido, en su calidad de Director Administr¿tivo, dispone: "Conforme el
tk¡ctanenlo remitido, proceder con la veificación, y comtnicar el avance correspondienfe..."
Mediante Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1080-MI, de l8 de marzo de 2025, dispuso:

"(...) conforme al ámbi¡o de sus atribuciones y responsabilidades establecidas en el Estatuto Orginico de
Gestión Organi4tciontl por Procesos, y en vista que la Dirección Administrativa es parte de la Subcomisión
7 écnica y Operativa, me permito delegar a cado uno de ustede¡ el vguimientu, conlrol, apoyo y asesorqmiento
a lo Coordinqción Zonal I y con la finalidad de identiftcar la ejecución de los procesos, de acuerdo a lo
dispueslo en el numeral I y 2 del memorando en m¿nción."

Bajo este contexto, como pane del apoyo que este Despacho brinda a la Coordinación Zonal l, con el fin de que

los A¡chivos e información de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P, cumplan con los lineamientos para la
t¡ansferencia de documenl.os y poder verificar In Situ e[ grado de avance repofado respecto a] proceso de
regularización de documentos, asÍ como el cumplimiento del cronograma establecido, solicito de la manera más
comedida su ayuda disponiendo a quien corresponda, la asignación de un vehlculo para el traslado del personal
técnico de la Cestión Intema de gestión Documental y Archivo, considerando el siguiente cronograma:

Fecha de salida: Quito, mrutes 25 de marzo de 2025-
D€stino: Instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón SAN MIGUEL DE
URCUQUi (IMBABURA).
Motivo: verifica¡ el avance rcportado y brindar asesoría respecto a la implementación de procedimientos de
laxonomía documental a los archivos e información de la ex Empresa hiblica SIEMBRA E.P, bajo custodia y
administración de la Coordinación Zonal l.
Hora de partida: 7:00 am.
Fecha de retorno : miércoles 26 de ma r¿o de 2025 .
Hora de llegada a Planta Central: 19:00 horas

Pirntc de Atención al tjsuario: .¡ ,,, ¡l]t]r I i í1,; irpit ii;na. i]¡il;rir lli:lr.;, ;,¡;".
Ldil¡cro ll¿triz: 

'':.r.;.,í 
l:r¿ rl-13j |,irr A'J. lt,jq0 Jrr ltlma!fL,l fíh,tI:!ü:_

CodiqoPostal: .,',í I ... r. "'..,.. felefono;,rrl -'-¡i,'4.:Lrt
' Dúuiq¡oln¿<b eled¡nnÉanente po' Quipw

irr:'. ;, Iil | 1i:.j, :.rll:ii,i:ll'irl ljill ill;

REPÚBUCA
OEt ECUIDÍIE



REPfi8tICA
DEt TCUADOR

funio de Átención al [Jsuario: \vhvrlper t7'37y Aipallan¡. e"i[iciD f]rlfcs fJrril0

Edificio ñani¡: Ahallara t7 ltl entre av. liegc dt Afmagrc y llhvnroet"

[ódi00 P0stal: ]/Uil8 Uu;r0 - [fltadr]r. Telélono:59i ? i'1.1¿ JLIIj
' ftx¿ñntolñúo .técnon,c.,noñb iot Qutott

t, r'l\¡. ptlLrr actcn':up(1r rí'r.!c3.ec

SccretarÍa de Eú¡csciún §uper¡orr
Ciencia, Tecnologír r lnnovación

Memor¡ndo Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1 140-MI

Quito, D.M., 21 de marzo de2O25

Núme¡o de servidores: 4
Delalle de Servidores delegados:

a Sr. Oswaldo Zúñiga Mullo (Email: ozuniga@senescyt.gob.ec):

. Sr. Edga¡ Allauca Amaguaya (Email: eallauca@senescyt.gob.ec);

. Srta. Wendy Ivone Jame Egas (Email: wjame@ senescyt-gob.ec); y,

a Sra. Jacqueline Florcs Elizalde (Email: gflores@senesc¡.gob.ec);

Por [a atención dada a la presente, anticipo mi agradecimiento.

AtenEmente,

Do c ume n to firmado e l¿ t tr ó nic ame n I e

Ing. William Femando Méndez Cadena

ANALISTA DE GESTIÓN DOCI]MENTAL Y ARCHIVO 3

Copial
Diego Xavier vallejo Jaramillo
Anali.sta de TEnsportc

Oswaldo ZuñigaMullo
Analist¡ de Gestion DocurÍertal y Archivo i

Sr. Edgar Gonzalo Allsucs Amaguaya

Técnico dc G.stiór Documenta.l y Archivo

Sia. Wendy ll,one Jame Ega,s

Auxiliar de Archivo

Sra, Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secrel¡ri¡

ffañffi lI"



ilnspúsucl
OIL ECUADOR

Secretaria de Educación §uperior,
Ciencia, Tecnología e lnnoYación

soucrruD DE AuroRlaAc!ór PARA qJMpUMrEilTo DE sEtvtctos ri¡sflruqoNA¡.Es

NrO. SOLICITUD OT IUIORIZNCIÓU PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES: OZM-DADM-2025-001
FECHA DE SOLICITUD

24-Merzo-2025

vrÁncos x MOVtLtZACtONES SUBSISTENCIAS lLlturl¡tlctót'r¡

DATOS GEilERAI."ES

APELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:

oswnroo zúñrGa uurro

CEDULA DE IDENTIDAD: 0502197502

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE GESTION DOCUMENfAL Y ARCHIVO 1

CIUDAD. PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

BARRA - uRcueuí/ rMaeguR¡

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

orneccrótti ADMtNtsrRATtvA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

25-03-2025 07:00 26-03-2025 19:30

;ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

wENDy IAME, EDGAR ALLAUCA, oswALDo zuñtGA, lAceuELtNE FLoRES y WALTER GALVAEZ (coNDUcroR)

rto de Aten6ión al Usuaíoi liir! lÍJÉr L7 j7 y Alpaliana, edjlicil Bello;, 0uiiu
lificio llatrir: Ai;airarr¿ :7 l-!i entre ,Av. lleqn de Ahtagra y Whymper.

)digo Postal: lit5li. !"jic - icL,adrr. TelÉfono: 59i-2 J9i4-3üC

,,t í.rr3:j;,:; iil:l: { ! ?: líl ,g0L}.eu

pcrór'r or LAs AcTvTDADES A EJECUTARSE:

cmo parte del apoyo que se brinda a la Coordinación zonal 1, y en cumpl¡miento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero,
)23, suscr¡to por la MBs. Andrea Montalvo Chedrau¡, a esa fecha Secretaria de Educación Super¡or, C¡enc¡a, Tecnologia e lnnovación, establece:
'...) Artículo 2.- Los otribuc¡ones de lo Comisión ¡nsütucionol señolodo en el ortículo precedente, serán las s¡guientes:
.) b) Apoyor y osesordr o lo Cood¡nac¡ón Zonol de Educoc¡ón Superior, C¡encio, Tecnoloqío e lnnovoción Zono 7, en los occiones odm¡nistrot¡vos, legoh

loncieros, operat¡vos, técn¡cos y tecnológ¡cos que se rcquieran, poto lo ejecuc¡ón de todo lo inhercnte o la ex Empreso Públ6o SIEMBRA EP, considercndo su gos

,r ente y el "Proyecto ciudod del conocim¡ento" poro su bojo y/o cierre.".
lediante memorando Nro. SENESCYT-CGAt-DADM-2024-298&Ml de 26 de agosto de 2024, se comunica al cronograma establec¡do en la hoja de ruta

)gu¡m¡ento de act¡vidades "Gest¡ón lnterna de gest¡ón Documental y Arch¡vo" - Apoyo Acuerdo Nro. SENESCYT-023-m5.

lediante sum¡lla insena en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-114GMl de 21de marzo de 2025, se autor¡za la sol¡citud de movilizeción y

aboración de salvoconducto 25-26de marzo de 2025

on base en lo expuesto, se plan¡ficó v¡aiar a la CzL con el objetivo de verif¡car ln Situ el grado de avance al proceso de regularización de document
)rrespondientes al "Fondo Documental de la ex Empresa Pública SIEMBRA E.P"., e implementar procedimientos de taxonomía documental y directr¡ces para

tervenc¡ón de los exped¡entes de la Ser¡e Documental Conven¡os Marco de Cooperación; y, contrastar la información levantada en los ¡nventarios con I

(pedientes fis¡cos de la Serie Documental 'Actas de Director¡o", al respecto, me permito detallar las actividades que se eiecutarán en la visita in s¡tu:

¡cha: manes 25-03-2025

07:00 - 10:00 Movilización Planta Central quito al destino ¡nstalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San M¡guel de

Urcuquí.

10:OO - 11:OO Reun¡ón de trabajo en la Ex Empresa Públ¡ca SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Mituel de Urcuquícon Paul R¡ver¿ responsable

del proceso de transferencia documental.

11:00 - 13:30 Rev¡s¡ón del estado de los Arch¡vos y cumpl¡m¡ento de la hoja de ruta de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS).

13:30 - 14:OO Almuerzo.

14:OO - 17:30 Trabajo en campo e ¡mplementación de proced¡m¡entos de taxonomia documental y d¡rectr¡ces para la intervención de los exped¡entes

de Ia Serie Documental Convenios Marco de Cooperaqón del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP,

miércoles 25{3-2025

07:00 - 08:00 Movilizac¡ón Hotel-instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San M¡guel de Urcuquí.

08:00 - 16:30 Trabajo en campo e implementación de proced¡mientos de taxonomia documental y d¡rectrices para la ¡ntervenc¡ón de los exped¡entes

d€ la Sene Documental Convenios Marco de Cooperac¡ón del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

16:30 - 19:30 Movilizac¡ón de Urcuqu¡ hacia Planta Central SENESCYT Quito.

ftffiiffiill



Lilllnrpúsr.rcl Secretaria de Educación Superior,

(ffiff r¡LL Le¡u'¡¡'urt rq, l Er,rrurlr9rs

IRAJ{SPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
BUTA

SATIDA TTEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA I HORA

dd-mmm-aaaa I nn,r,
TERRESTRE

VEHICULO

INSTITUCIONAT
QUITO - URCUQUI 25-0T202s ¡47:OO ;*\ 10:00

TERRESTRE
vEHrcuro

INSTITUCIONAL
URCUQUI- QUITO ze-oz-zyÉ 16:30 ,.-0.-ror, \ | 1s:30

: . mfos PA,RjA mArsrtmrgl
NOMBRE DEL BANCO:

BANCO PINCHINCHA

TIPO DE CUENTA: /
aHonno¡/

No. DE §9Er,ttA:

/ f 
zzo+sazoso

lr,l,.mt'un oe r.t o tt$lomn¡f oEü úil¡DÁD #rcrAME

\r\.-..-

I

¿

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:

OSWALDO ZÚÑIGA MULLO

CARGO: ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 1

NoMBRE o¡ ubsL R¡spo
cmidt¡f

ceaeo.ff

DAD SOLICITANTE:

RIVADENEIRA

ADMINISTRATIVO

' Frñiúü'DEIIn ttilffiffirmilütAlxrñ,A'o sl, 0Cl¡CADo'
NOTA; Está solicitud deberá ser presentada para su Autorl¡ación, con por lo
menos 72 horas de antlclpaclón al cumpllmlento de los servlclos

instltuc¡onales; salvo el caso de que por neces¡dades inst¡tucion¿les la

Autoridad ttlominadora autorlce.
De no exirtir d¡sponibil¡dad presupuestaria, tanto la sol¡citud como la

autorización quedarán insubs¡stentes

El informe de Servic¡os lnlitucionales deberá presentarse dentro del término
de 4 días de cumplido el serv¡c¡o ¡nst¡tuc¡onal
Está prohibido conceder servicios inst¡tucionales durante los días de descanso
obl¡gatorio, con excepc¡ón de las Máx¡mas Autor¡dades o de casos excepc¡onales

debidamente justificados por la Máx¡ma Autoridad o su Delegado.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO:

MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Punto de Atención al Usuario: Whymper E7-;7 y Alpallana, edificio 0elfus, 0uito

Editicio tlatrir: Alpallana Ei-1BJ entre Av. I)iego de Alrnaqrc y Whymper.

Código Postal: 170518. 0uito - Ecuador. IelÉf ono: 593-2 3934-300

wrtw.Rducacionsuperior.gob.ec



RTPÚBUCA

DEL ECUAIIOR

§ecretaria de Educación Superior,
Ciencia. Tecnologfa e lnnovación

rfiFoRME DE SERV|C|OS tf{SnTrrCnt{AU§ .

NrO. SOLICITUD OT AUTORIZACIÓru PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS I NSfITUCIONALES: OZM-DADM-2025-001
FECHA OE INFORME

3r/03/202s
DATOS GEilENAIIS.

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

zuñtGA MULLo oswALDo

CEDULA 0E IDENTIDAD: 0502197502

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE GEsló¡¡ oocuv¡1"¡nL y ARcHtvo 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

TBARRA - uRCUeuí7 rvaneuna

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

ot Recclótv torvl I l.¡t srRATrvA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: OSWALDO ZUÑIGA, WENDY JAME, EDGAR ALLAUCA, JACQUELINE FLORES Y

WALTER GALVAEZ {CONDUCTOR)

IÍ{FORME DE ACNVIDADES Y PRODUCTOS ATCAI'IZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Día 1:

25 I 03 / 2O2s ; 08 :20- 17 :30

Activ¡dad 1. 08:20 a 11:30

¡ Movilización Planta Central Quito al dest¡no instalaciones Ex Empresa Pública SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantón San Miguel
de Urcuquí.

Actividad 2. 11:30 a 12:00

. Reunión para determinar el volumen documental de avance ind¡cado durante el mes de febrero, que corresponde a lo reportado
a través de lnforme Nro. SENESCYT-CZ1-GD-|NF-2025-0003, de 14 de marzo de 2025.

Actividad 3. 12:00 a 13:30

. Constatar ¡nventarios documentales consol¡dados, los cuales fueron contrastados por el personal técnico de la Gestión lnterna de

Gestión Documental y Arch¡vo, dependiente de la O¡rección Adm¡nistrativa, con la documentación física.

Act¡vidad 4. 13:30 a 14:30

o Verificar del cumplimiento de los procesos de taxonomía sobre los documentos reponados.

Activ¡dad 5. 14:30 a 15:30

. Almuerzo

Actividad 6. 15:30 a 17:30

. lmplementar proced¡mientos de taxonomía documental y directrices para la intervención de los expedientes de la Serie

Documental Conven¡os Marco de Cooperación del fondo documental de la Ex Empresa Pública SIEMBRA EP.

Día 2:

26 / 03 I 2025 ; 07 :00- 18 : 30

Punto de ¡ltención al Usuario: !iLyrnler E7-37 y Aipallana, edif;cir Ieli¡e, iJuilo

Edificio llatriz; Ái¡;i;rrLa i7'lfJJ sr¡tre A!. iitgo,)r: Alragrn y l'dlr1:l¡;rr.

Codigo Postal: lll:ri. lrlrc :cu¡drr Telefono: b!3-2 i'JJ4 ifi"'
;lil'! i¡r -L :,r: ¿ Cia:1:, U'p ¿: iirr,qCb.ef ttütiffi{l



REPÚBtICA

DIL ECUAOOR

Secreta¡ía de Educación Supe?ior,
Ciencia, Tecnología e lnnovaciún

Actividad 1.07:00 a 12:30

. Trabajo en campo, se realizó la implementación de procedimientos de taxonomía documentaly directr¡ces para la intervenc¡ón

de los expedientes de la Ser¡e Documental Convenios Marco de Cooperac¡ón y Actas de Director¡o, del fondo documental de la Ex

Empresa Pública SIEMBRA EP.

Activ¡dad 2. 12:30 a 13:30

¡ Almuerzo

Actividad 3. 13:30 a 15:50

. lntervención de los Convenios de Cooperación lnterinst¡tuc¡ona I y Actas de Directorio fechas extremas 2013 - 2020

Act¡v¡dad 4, 15:50 a 18:30

. Retorno hac¡a la c¡udad de Qu¡to

PRODUCTOS ATCANZADOS:

1. Expurgo de exped¡entes de Archivo Pasivo.

2. Archivo pasivo, organ¡zado, clasificado, Foliado y corrección de inventario.

3. Generación de expedientes de Actas de D¡rectorio.

I Aimentación (desayunol I zs/otlzozs I ootoorooootzesz I z,so 
I

I

I Atimentac¡ón (almuerzo) | 25/0312025 I 001-001-000000877 | 3,25 
I

I Alojamfento (hotel) | 25/0312025 | 002-005-0000024s1 | 40.00 
I

I Alimentación (desavuno) | 26/0312025 | 000000220 | 5,00 I

I Atimentac¡ón lalmuerzo) | zaloyzozs I ool -oo1-oooooo8Bs | 6,00 I

I ToTAL: I s5,75 |

ITINERARIO SAUDA ttEGADA NOTA

Estos datos se refieren al t¡empo efect¡vamente utilizado en el

cumpl¡m¡ento del servicio inst¡tucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo hab¡tuales o del cumplimiento del serv¡c¡o

instituclonal según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA
2slo3l2o2s 2610312O2s

HORA
8tzo 18:30

fnAf{SP,ORfE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA TLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO - URCUQUI 25-03-2025 08:20 25-Ot-2025 11:30

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAT
URCUQUI- QUITO 26-03-2025 15:50 26-03-2025 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obl¡gatoriamente los pases a bordo o boletos.

Punto de Atención al Usuario: Whymper E7-i7 y Aipallana, edificio Celfos, 0uito

Edificio üatrizr Alpallana E7183 entre Av. Dieqo de Atmagro y \lhyntper.

Cádigo Poslal:170518.0uilo - Ecuador. TelÉ10fl0: 5$l-2 Js34-30ft

wwu.educacionsuperior.gob.ec

iltfrfr'u?

t00fr'



Secretaría de Educación Superior,
Giencia, Tecnologia e lnnoYación

Puntü de Atención al Usuario: r{[ynrper [i-J7 y Aipalfana. edificir te]Íos, 0uiro

Edificio tlatrizr ii¡;:i;eira :i 183 entre Av. Sieqo de Alrnagru y Why:riper.

Código Postal:17ü518. ¡iic - liir¿dcr. Teléfono: 5$3-2 J3J4 i0ü
'ri «lr.e;l;aclur:uperiúr.E0¡.ec ffwiffiill

REPUBTICA

I)EI. ECUAI)t)R

OBSERVACIONES i :,r :.:,:.,ri:l:ii,:i:.-.,:r :r:rr 
- ::..,i:

NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del

cumplimiento de servicios inst¡tuc¡onales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores perc¡bidos.

Cuando el cumpl¡miento de serv¡cios institucionales sea super¡or al número de

dlas autor¡zadot se deberá ad¡untar la autorización por escr¡to de la Máx¡ma

Autoridad o ru Dele8ado

FIRMA OE tA O Et SERVIDOR COMISIONADO

A DE GESTION DOCUMENTAL Y

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

NOMBRE: MARIA ELENA CALLE NARANJO

CARGO: COORDINADORAGENERALADMINISTRATIVA FINANCIERA
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RUC: 100418061ó001

FACTURA

001003 ' 000012652
NúMERo DE AUToRrzAcróN

2503202501 10041 8061 ó00t 2001 003flrc01 2ó521 23¿f56781 I

AMBIENTE PRODUCCIÓN

EMISIóN NORMAT

2503202501 I 0041 80ó r ó00 r 200 r 00300001 2ós212us6781 t

HERNANDEz cEDEÑo ANGET ENRIQUE

100% cHoNERo

DIRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE

DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS

CONIRIBUYENIE E§PECIAI No.

OBLIGADO A ttEVAR CONIABILIDAD: NO

CAtltlCAClON ARIESANAL No.055968

CONTRIBUYENTE REGIMEN GENERAL

RAZóN socrAL / NoMBRES y ApEluoos zuñlcn uuLt_o oswALDo

roe¡¡rncac¡ór¡ o5o2l 97sn^ FECHA oE)2 ñiáiaü'2s03-202s TELEFoNo 0983720037

DIRECCÉN QUITo

W
emoll: osvol2247@hoimo¡l.com
Foclurodof: ANITAALMEIDA

Otos:

leeecrvo I zsl ol

SUBÍOTAL I5% 0.00

SUBTOTAL O % 2.s0

SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 2.50

DESCUENTO O% 0.00

DESCUENTO 15% 0.00

rcE 0.00

tvA 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 2.50



R.u.C.: 1002637401001

FACTURA

No. 001{01-000000877

NtJMERo DE AUToRIZACIÓN

2503202501 I 002637401 001 2001 001 0000008771 23591 5218

FECHA Y HORA DE
AUToRIzAcIÓN:

AMBIENTE:

EMISIÓN:

CLAVE DE ACCESO

2510A2025 16:11i09

PRODUCCIÓN

NORMAL

TASSKA
+- G¡rJr - Festsurcn¡_€

PAVON CASCO LUIS FELIPE

TASSKA GRILL-RESTAURANT

Dirección Callei ANTONIO ANTE lnterseccion: JULIO MARIA

Matriz: ¡TONTEVELLE

Calle: ANTONIO ANTE lnterseccion: JULIO MARIA

!íff::il MoNTEVELLE

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Social / Nombres y Apellidos: zuÑlcA MULLo oswALDo

0502197502

25lo3lm25 Placa / Matrlcula:

Qu¡to

Gufa

Cod.
Princ¡pal

Cod.
Auxiliar

Canüdad Oescripc¡ón Detalb Adicionsl
Prec¡o Unitario

Subsid¡o
Prec¡o s¡n
Subsid¡o

Descuento
Prec¡o Total

001 1.00 ALIUUERZOS 3.25 0.00 0.00 0.00 3.25

SUBTOTAL O%

lraeton., 
osa372oo37 

I
lEmarl osval2247@hot¡nail.com I

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

lor - srx urLz¡c¡oN oeL slsteul l¡¡¡¡lcleno I :.zs Ittt

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

TOTAL DESCUENTO 0.00

tcE 0.00

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 3.25

TOTAL SIN SUBSIDIO

POR SUBSIDIO:
(lncluye IVA cuando coresponda)
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RAIros Pf,o¡§o f,srEF{\) EL|ZETH

YIIIII D{ O}IIOIJI EUMJ Iil R¡IIAIJIIIIIE,'flIISO PA¡I TLEITR

"rc.\'TRrBL,t EtirE flEe1üo p1pt LAR . RÉ,aMEN NvpE"

D¡r,: Gonzales Suarez y Guzman Urcuqui- Ecuador

relt.r 098 034 6744 Email.: tefyl¡ga2o] 2@hotma¡l.com

RUC: 1004135586001 AUT. SRl. No 1132745682

sER,Eo01{01 NOTA DE VENTA 000000220
sr.(es):..p.5.r.r..r.D.!rP.g.......2--t-É-.t.gA-.

Cant. DESCRtPCTóN V.Un¡t V.Total

\ D?,raY!l¡rrc dono¡¿o S,oo S,oo

FORMA DE PAGO,';;;nn6----r-7--
ffi¡-------- lvALoR TOTAL $ 5 roo



Secretal¡ de Educación §upetior.
Clancia, Iecnolog¡a e lnnoración

qu¡to DM,05 de enero de 2025

Yo, Paz Monar Hector Reinaldo, en calidad de servidor de la Unidad de Control de B¡enes,

declaro que soy responsable de haber revisado los sistemas de bienes instituciona les,

matr¡ces y/o archivos para determinar que la ex funcionaria Abarca Salguero Daysy Natali,
con Cédula de ldentidad Nro. -060360276-4, que prestó sus serv¡c¡os en el lnstituto Superior

Tecnológico Riobamba, por lo que se verifica que NO POSEE BIENES (muebles; equipos de

oficina; bienes de control administrativo y equ¡pos informáticos) pendientes a su cargo, en

talv¡rtud se recomienda sea firmado su "CERTIFICADO DE SALIDA (PAZ Y SAwO) PARA EL

PAGO DE LIQUIDACIONES,,.

REVTSIÓN:

Sistema de Bienes MEF

Otros Sistemas de B¡enes

SI NO

x

OBSERVACIONES

| _ No ti"ne bienes pendientes

l- ruo ti"n" bienes pendientes

Pu¡to de Atenuion al l,itu ario: 'rtly::rptr [7-]7 y dip¡li¡na. edlÍiclc Delioi 0uito
Edificio llatriz: Álo:l)ár; il-ltl ertr¿ A.r. li¿go Je Ainsqrr, y !11:y:r,p:r.

00digo Postal: l7tl5h-. 
'r¡:ir;. 

Ir¡¡rcr. felefono: 5lJ-? Jljd-Jlt
',! !! Ír.rii, r¡t ii¡r!r | ¿ iúr .tri a .ttl

Nro. DA-UCB-2025-0002

Elaborado por:
Paz Monar Hector Re¡naldo

Auxil¡ar de Serv¡cios

validado por:
Placenc¡a Guaman Carlos Alberto

Guardalmacén

ffffiiffi§ll

RI¡TqI.DO PAZ

ffii:x,u-x



R.u.C.: 1002637401001

FACTURA

No. 001401400000885

NÚMERo DE AUToRIZACIÓN

2603202501 I 002637401 0012001 00100000088526020921 1 2

FECI-IA Y HORA DE
AUToRIzAcIÓN:

AMBIENTE:

EMISIÓN:

CI-AVE DE ACCESO

2610312025 16:24i27

PRODUCCIÓN

NORMAL

TAS S IiA
E)- Cr,'r, - Restau¡ana G,,...<:

PAVON CASCO LUIS FELIPE

TASSKA GRI LL-RESTAURANT

Direoción Calls: ANTONIO ANTE lntersscc¡on: JULIO MARIA

Matriz: MONTEVELLE

. , Call€: ANTONIO ANTE lntersecc¡on: JULIO MARIAultecclon MoNTEVELLE
5UCUrsat:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Social / Nombras y Apellidos: zUÑlGA MULLo oSWALDo

0502'r97502

26n9n025 Placa / Matrlcula: Guía

Cod.
Principal

Cod.
AuxiIar Cantidad Descripción Oetalle Ad¡cional

Prec¡o Un¡tario
Subsid¡o

Precio sin
Subs¡dio

Dsscuento
Prec¡o Total

022 1.00 CHURRASCO 5.50 0.00 0,00 0.00 5.50

019 1.00 coLA PEQUEñA 0.50 0.00 0.00 0.00

SUBTOTAL O% 5.50

I 
Telerono: 0983720027 

I

Itfn",r osval2247@hotmarl.corn 
I

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.50

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

Iot - srt'¡ uruzrcror oer ss r uu¡ crre¡¡cr¡no I s.ooIttt

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.00

TOTAL DESCUENTO 0.00

tcE 0.00

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 6.00

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

PoR SUBSIDIO: o oo

(lncluye IVA cllando corresponda)



tr

GUERRERO GAVILANES GENARO WLSON

EROS HOSTAL

D¡IECC¡óN MAIfiZ: AV. FRAY VACAS GALINDO 3-92 Y JUAQUIN
SANDOVAL

Dirección Sucursal: AV. FRAY VACAS GALINDO Número: 3-92 Y
JUAQUIN SANDOVAL

Regimen: CONTRIBUYENTE GENERAL

OBLIGAOO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Agente de Retenc¡ón:

Razón Soc¡al / Nombres y Apellidos:

ldentif¡cac¡ón: 0502197502
Fecha: 251312025

R.U.C: 1707774152001

FACTURA

002-005-000002451

NÚMERO DE AUTORIZACION

2503202501 17 077 7 41 52001 2002005000002451 I 23456781 5

FECHA Y HORA DE
AUTORTZACTóN: 251312025 6:18 PM

AMBIENTE: PRODUCCIÓN

EMISIÓN NORMAL

CLAVE OE ACCESO

2s03202501 170777 4152001200200s0000024s1 1 23456781 5

2505m2501 17077741 52001 2002005000002451 1 23456781 5

D¡rección:

Cod. Princ¡pal

HOSP

Forma de Pago Valor

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 40.00

Guia:

iPrecioUn¡lario iOescuento

34.7sol

Contacto: 0983720037

Ema¡l: osvalz247@hotma¡l.com

Observaciones: HOSPEDAJE

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

AL EXENTO DE IVA

Placa/Malricu la :


