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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

1569

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

Reporte

| rptComprobanteGastos.rdlc I

INNOQVACION
U. EJecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNQVACICON - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 |04 2025 1042 965
Tipo Documento Respaido Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M| 473
RPA RTO DEV
Eovindnd DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: [ I
Comprabante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0502187502 |ZUNIGA MULLO OSWALDO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 00O 001 530303 1701 Q02 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: ZUNIGA MULLO OSWALDO.- En atencion al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-MI mediante el cual se solicita pago
del viatico por la comisitn realizada a Ibarra-Urcuqui-Imbabura, del 25 al 26-03-2025, expurgacion de expedientes de archive pasivo. hi
140. cr
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO i
i Viciohn | JRERANEIROT MERES Yrom
FECHA: 3
11/04/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO-

Instlitucion:

INNOVACION

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte

1 rptComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora: 5900 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | [ Fecha Elaboracién | [ No. CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 04 2025 1042 965
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Ne. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 4'73
|
RPA RTO DEV
e . DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Mongtarla: | I
Comprobanta GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0502197502 |ZUNIGA MULLO GSWALDO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
11/04/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -~

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SURERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc—|
INNQVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR ™ Ne. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 07 |04 2025 965 965
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expadiente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-M! A73
|
RPA RTO DEV
I
Fvntad COMPROMETIDO Gastor - OTRAS GASTOS 1T T
Cuenta
Banco: Monetaria: |
Comprobante GASTOS Numero Operacién )
Beneficiario: 0502197502  |ZUNIGA MULLO OSWALDO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en ¢l Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB - TOTAL §0.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUGCCIONES PRESUPUESTARIO .00
TOTAL A PAGAR 80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCICN:

ZUNIGA MULLO OSWALDO.- En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-M! mediante el cual se solicita pago
del vidtico por la comision realizada a Ibarra-Urcuqui-imbabura, del 25 al 26-03-2025, expurgacién de expedientes de archivo pasivo

DATOS APROBACGION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
! P06 CARLOE ANDRES VIERA
3 - ROMAN
FECHA:
07/04/2025 T '

Funcionaric Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institugion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9609 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 07 04 2025 965 965
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Ng. No. Expedienta
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 473
L
RPA RTO DEV
Frorad COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0502197502 |ZUNIGA MULLO OSWALDO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
07/04/2025
Funcionatio Responsable Director Financiero




Editicio Matriz

o

! REPUBLICA
/| DEL ECUADOR

g # MO

TuR

o Postal:

ado eleo;hOn
ot

Conoy Rurearo

qur &*m"‘ QW“\Q{ WQQWQ‘
o Py 0 u;gnv Y o

/[l///\,tl: v’

265
PARA: Sr. Mps. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero
ASUNTO:

De mi consideracién:

En referencia a lo establecido en la

)

By

“\mﬁsmuﬂa de Educacion Superior,

Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion

/2«65 2y

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1294-M1

Quito, D.M., 01 de abril de 2025

SOLICITUD PAGQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

“NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE VIATICOS Y

MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES

DEL ESTADO”;

correspondiente a la "Comisién de Servicios Institucionales”
funcionarios: Sra. Wendy Jame Egas, Auxiliar de Archivo; Sra. Jacqueline Flores Elizalde, Secretaria; Sr.
Oswaldo Zufiiga Mullo, Analista de Gestién Documental y Archivo 1; y, Sr. Edgar Allauca Amaguaya, Técnico
de Gestién Documental y Archivo, conforme el siguiente detalle:

adjunto al presente se remite los formularios y anexos para el tramite de pago respectivo,
ejecutada por los siguientes servidores y

® Solicitud de Autorizacién para el Cumplimiento de Servicios Institucionales
¢ Informe de Cumplimicnte de Servicios Institucionales

® Anexos del Servicio Institucional

Los documentos habilitantes se remiten digitalizados se remiten adjuntos a la presente comunicacidn.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexos:
- edgar_allauca.zip
- jacqueline_flores.zip
- wendy_jame.zip
- aswaldo_zUNiga.zip

Copia:
Sra. Psic. Pamela Leonella Saritama Mora

Directora de Talente Humano

Oswaldo Zuniga Mullo
Analista de Gestion Documental y Archiveo i

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria

Sr, Edgar Gonzalo Allauca Amaguaya
Técnico de Gestién Documental y Archivo
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacién

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1140-MI

Quito, D.M., 21 de marzo de 2025

PARA: Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrative

ASUNTO: SOLICITUD DE MOVILIZACION Y AUTORIZACIGN PARA ELABORACION DE
SALVOCONDUCTO DEL 25 AL 26 DE MARZO DE 2025

De mi consideracién:

A través de Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0123-M], de 14 de marzo de 2025, la
Mgs. Maria Elena Calle Naranjo, Coordinadora General Administrativa Financiera, dispuso:

“1.- La creacion de la Subcomision Técnica y Operativa con los analisias necesarios de las Direcciones a su
cargo, cuyo objetivo serd en el dmbito de sus competencias, apoyar y asesorar a la Coordinacion Zonal de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn-Zona 1, en lus acciones administrativas, legales,
Jinancieras, operativas, técnicas y tecnoldgicas que se requieran, para la ejecucion de todo lo inherente a la ex
Empresa Priblica SIEMBRA EP; y,

2.- Los analistas delegados junito con su equipo de trabajo, deberdn efectuar de manera mensual y obligaioria
una visita In Situ a la Coordinacion Zoral 1, debiendo presentar a este Despacho los primeros 5 dias hdbiles de
cada mes, un informe mensual con el detalle de las acciones y resultados alcanzados producto del
acompaiamiento brindadoe.”

Con Memorande Nro. SENESCYT-CZ1-2025-0924-MI, de 17 de marzo de 2025, suscrito por la Mgs. Tatiana
Elizabeth Guerrero Cabezas, Coordinadora Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Zonal 1, remitié al Sr. Mgs. César Augusto Vasquez Moncayo, Secretario de Educacion Superior, Ciencia,
Tecnologia € Innovacitn, el “INFORME DE AVANCE DE REGULACION DEL FONDO DOCUMENTAL
PERTENECIENTE A LA EXTINTA EMPRESA PUBLICA SIEMBRA EP FEBRERQ 2025.” A través de
sumilla inserta al memorando antes referido, en su calidad de Director Administrativo, dispone: “Conforme el
documento remitido, proceder con la verificacion, y comunicar el avance correspondiente...”

Mediante Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1080-MI, de 18 de marzo de 2025, dispuso:

“(...) conforme al dmbito de sus arribuciones y responsabilidades establecidas en el Estatuto Orgdnico de
Gestion Organizacional por Procesos, y en vista que la Direccién Administrativa es parte de la Subcomision
Técnica y Operativa, me permito delegar a cada uno de ustedes el seguimiento, control, apoye y asesoramiento
a la Coordinacion Zonal 1y con la finalidad de identificar la ejecucion de los procesos, de acuerde a lo
dispuesto en el numeral 1y 2 del memorandeo en mencién.”

Bajo este contexto, como parte del apoyo que este Despacho brinda a 1a Coordinacién Zonal 1, con el fin de que
los Archives e informacién de la ex Empresa Publica SIEMBRA E.P, cumplan con los lineamientos para la
transferencia de documentos y poder verificar In Situ el grado de avance reportado respecto al procese de
regularizacién de documentos, asi como el cumplimiento del cronograma establecido, solicito de la manera m4s
comedida su ayuda disponiendo a quien corresponda, la asignacién de un vehiculo para el traslado del personal
técnico de la Gestion Interna de gestién Documental y Archivo, considerando el siguiente cronograma:

Fecha de salida: Quito, martes 25 de marzo de 2025.

Destino: Instalaciones Ex Empresa Piiblica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén SAN MIGUEL DE
URCUQUI (IMBABURA).

Motivo: verificar el avance reportado y brindar asesoria respecto a la implementacién de procedimientos de
taxonomia documental a los archivos e informacién de la ex Empresa Publica SIEMBRA E.P, bajo custodia y
administracién de la Coordinacién Zonal 1.

Hora de partida: 7:00 am.

Fecha de retorno: miércoles 26 de marzo de 20235,

Hora de llegada a Planta Central: 19:00 horas

Puntg de Atencicn al Usuaria: 3

b M




= | REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
{ 2//; DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia ¢ Innavacion

o
Y

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1140-M1

Quito, D.M., 21 de marzo de 2025

Niimero de servidores: 4
Detalle de Servidores delegados:

Sr. Oswalda Zifiiga Mulle (Email: ozuniga@®senescyt.gob.ec);

Sr. Edgar Allauca Amaguaya (Email: eallauca@senescyt.gob.ec);
Srta, Wendy Ivone Jame Egas (Email: wjame@senescyt.gob.ec); y,
Sra. Jacqueline Flores Elizalde (Email: gflores@senescyt.gob.ec);

Por la atencién dada a la presente, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. William Fernando Méndez Cadena
ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 3

Copia:
Diego Xavier Vallejo Jaramillo
Analista de Transporte

Oswaldo Zuiiiga Mullo
Analista de Gestion Documental y Archivo i

Sr. Edgar Gonzalo Allauca Amaguaya
Técnico de Gestién Documental y Archivo

Sra. Wendy Ivone Jame Egas
Auxiliar de Archivo

Sra. Gladys Jacqueline Flores Elizalde
Secretaria

AR WI
Punto de Atencidn al Usuario: Whymper E7-37 y Alpaliana, edificio Delfos, Juito 174,414
Editicio Matriz: Mpallana £7-187 entre &y, Diege de Almagre y Whymper, E’Mﬂﬂi :

Bédigu Postal: 10518, Duito - Touador. Teléfone: 583-2 2434-300
ado por Quipux
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. REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
' DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES: 0ZM-DADM-2025-001 FECHA DE SOLICITUD 24-Marz0-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES . il 0o
APELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
OSWALDO ZUNIGA MULLO ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 1
CEDULA DE IDENTIDAD: 0502197502
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
IBARRA — URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA {(dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) :Eg:)A LEGADA {dd-mmm- | 25 |LEGADA (hh:mm)
25-03-2025 07:00 26-03-2025 19:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

'WENDY JAME, EDGAR ALLAUCA, OSWALDOQ ZUNIGA, JACQUELINE FLORES Y WALTER GALVAEZ (CONDUCTOR)

DESCRIPCION DE LAS ACTiVIDADES A EJECUTARSE:

Como parte del apoyo que se brinda a la Coordinacién Zonal 1, y en cumplimiento de lo estipulado en el Acuerdo No. SENESCYT-2023-005 de 09 de febrero de
2023, suscrito por la Mgs. Andrea Montalvo Chedraui, a esa fecha Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e innovacidn, establece:

“{...) Articulo 2.- Las atribuciones de la Comisién institucional sefialada en el articulo precedente, serén las siguientes:

...} b) Apoyar y asesorar a la Coordinacién Zonol de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion-Zona 1, en las acciones administrativas, legoles,
financieras, operativas, técnicas y tecnologicos que se requieran, para la efecucion de todo lo inherente a la ex Empresa Publica SIEMBRA EP, considerando su gastol
corriente y el “Proyecto Ciudad del Conocimiento” para su baja y/o cierre.”.

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2988-MI de 26 de agosto de 2024, se comunica al cronograma establecido en la hoja de ruta
seguimiento de actividades "Gestidn Interna de gestion Documenta! y Archive" - Apoyo Acuerdo Nro. SENESCYT-023-005.

Mediante sumilla inserta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1140-M( de 21 de marzo de 2025, se autoriza la solicitud de movilizacidn y
kelaboracién de salvoconducta 25-26 de marza de 2025

Con base en lo expuesto, se planifico viajar a la Cz1 con el objetivo de verificar In Situ el grado de avance al proceso de regularizacién de documentos
lcorrespondientes al “Fondo Documental de 1a ex Empresa Publica SIEMBRA E.P”., e implementar procedimientos de taxonomia documental y directrices para la
intervencién de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacién; y, contrastar I3 informacién levantada en los inventarios con log
lexpedientes fisicos de la Serie Documental "Actas de Directorio”, al respecto, me permito detallar las actividades que se ejecutaran en la visita in situ:

Fecha: martes 25-03-2025

e 07:00-10:00 Movilizacién Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (iINNOPOLIS) en el Cantén San Miguel de
Urcuqui.

. 10:00 - 11:00 Reunién de trabajo en 1a Ex Empresa Piblica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel de Urcuqui con Paul Rivera responsable
del proceso de transferencia documental.

e 11:00-13:30 Revision del estado de los Archivos y cumplimiento de Ia hoja de ruta de la Ex Empresa Piiblica SIEMBRA EP (INNOPOLIS).

. 13:30 - 14:00 Almuerzo.

. 14:00 — 17:30 Trabajo en campo e implementacién de procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencion de los expedientes
de la Serie Dacumental Convenios Marco de Cooperacidn del fonde documental de fa Ex Empresa Pidblica SIEMBRA EP,

Fecha: miércoles 26-03-2025
07:00 — 08:00 Movilizacion Hotel-instalaciones Ex Empresa Publica SIEMBRA EP (INNOPOLIS) en el Cantdn San Miguel de Urcuqui.
. 08:00 — 16:30 Trabajo en campo e implementacién de procedimientos de taxonomia documentai y directrices para la intervencion de los expedientes

de la Serie Dacumental Convenios Marco de Cooperacion del fondo documental de la Ex Empresa Pablica SIEMBRA EP.
» 16:30 ~ 19:30 Movilizacion de Urcuqui hacia Planta Central SENESCYT Quito.

Punto de Atencion al Usuario: Whymper £7-37 y Mlpaliana, edificiz Belfos. Duito

Edificio Matriz: Apafiana £7-182 entre Av. Diego de Almagro y Whymper. 4 MV
Codigo Postal: 170518, Juite - Ecuader. Teléfono: 535-2 3934-300 E'MWI :

Bk UpEHnLgoher




7' REPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,

Eiencia Tecnologia-e Innovacion—

e T Lo TRANSPORTE
TIPO PE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO : _
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — URCLIQUI 25-03-2025 /WW 10:00
VEHICULO _ _
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITO 26-03-?/ 16:30 | 26-03-2025 \ 19:30
TEEULLHEYhak DATOSP w m!- R IHSFERE”; ( R . \

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO PINCHINCHA

TIiPO DE CUENTA: No. DEC A
AHORRO 2204963096

Dn__\\.\ R NI

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:
OSWALDO ZURIGA MULLO
CARGO: ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 1

LT
; H,';”/" BRERA RIVADENEIRA
PHRECTOR ADMINISTRATIVO

NOTA; Esta solicitud deber4 ser presentada para su Autorizacién, can por lo
menos 72 horas de anticipaclén al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud como la
wgm autorizacidn quedarén insubsistentes
- El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término

de 4 dias de cumplido el servicio institucional
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO: Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

MARIA ELENA CALLE NARANIC obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA | debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Punto de Atencién af Usuario: Whymper E7-37 y Aipaliana, edificio Deifus, Quito

Edificio Matriz: Alpaliana £7-183 entre Av. Diego de Almagre y Whymper. L1 KUEVD.
Cadigo Postal: 170518, Quito - Ecuador. Teléfono: 533-2 3834-300 [Z'M””i

www gducacionsuperior.gob.ec



Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

| INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME

SERVICIOS INSTITUCIONALES: OZM-DADM-2025-001 31/03/2025
DATOS GENERALES . - [P At ey
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
ZUNIGA MULLO OSWALDO ANALISTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 1

CEDULA DE IDENTIDAD: 0502197502
CIUDAD — PROVINCIA BEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

IBARRA — URCUQUI / IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION INSTITUCIONAL: OSWALDO ZURIGA, WENDY JAME, EDGAR ALLAUCA, JACQUELINE FLORES Y
WALTER GALVAEZ (CONDUCTOR)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS:

INFORME DE ACTIVIDADES:
Dia 1:

25/03/2025; 08:20-17:30
Actividad 1. 08:20a 11:30

e  Movilizacién Planta Central Quito al destino instalaciones Ex Empresa Pliblica SIEMBRA EP {INNOPOLIS) en el Cantén San Miguel
de Urcuqui.

Actividad 2. 11:30a 12:00

¢ Reuni6n para determinar el volumen documental de avance indicado durante el mes de febrero, que corresponde a lo reportado
a través de informe Nro. SENESCYT-CZ1-GD-INF-2025-0003, de 14 de marzo de 2025.

Actividad 3. 12:00a 13:30

e  (Constatar inventarios documentales consolidados, los cuales fueron contrastados por el personal técnico de la Gestidn interna de
Gestion Documental y Archivo, dependiente de la Direccion Administrativa, con la documentacion fisica.

Actividad 4. 13:30 a 14:30

e  Verificar del cumplimiento de los procesos de taxonomia sobre los documentos reportados.
Actividad 5. 14:30 a 15:30

e Almuerzo
Actividad 6. 15:30 a 17:30

s implementar procedimientos de taxonomia documental y directrices para la intervencion de los expedientes de la Serie
Documental Convenios Marco de Cooperacién del fondo documental de la Ex Empresa Publica SIEMBRA EP.

Dia 2:

26/03/2025; 07:00-18:30

Punts de Atencion al Usuario: Whymper E7-37 y Mlpafiana, edificis Delfos, Quito

Edificia Matriz; &lpaliana £7-183 entre Av. Jizgo de Almagro y Whymper, £ MEV
Ladigo Postal: 170578, Juite - Leuader. Teléfano: 533-2 3924-30C EMM”
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Actividad 1. 07:00 a 12:30
e  Trabajo en campo, se realizé la implementacién de procedimientos de taxonomia documentat y directrices para la intervencién
de los expedientes de la Serie Documental Convenios Marco de Cooperacién y Actas de Directorio, del fondo documental de la Ex
Empresa Publica SIEMBRA EP.
Actividad 2. 12:30a 13:30
s Almuerzo
Actividad 3. 13:30a 15:50
¢ Intervencion de los Convenios de Cooperacién Interinstitucional y Actas de Directorio fechas extremas 2013 - 2020

Actividad 4. 15:50 a 18:30

¢  Retorno hacia la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Expurgo de expedientes de Archivo Pasivo.
2. Archivo pasivo, organizado, clasificado, Foliado y correccién de inventario.
3. Generacién de expedientes de Actas de Directorio.

e FECHS S L NP FACTUR

Alimentacién (desayuno) 25/03/2025 001003-000012652 2,50

Alimentacién (almuerzo} 25/03/2025 001-001-000000877 3,25

Alojamiento (hotel) 25/03/2025 002-005-000002451 40.00

Alimentacién (desayuno) 26/03/2025 000000220 5,00

Alimentacién (almuerzo) 26/03/2025 001-001-000000885 6,00

TOTAL: | 56,75
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 25/03/2025 26/03/2025 cumplimiento del servicio institucional, desde 1a salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 8:30 18:30 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
o ' TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO . .
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO = URCUQUI 25-03-2025 08:20 25-03-2025 11:30
VEHICULO . .
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - QUITC 26-03-2025 15:50 26-03-2025 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Punto de Atencion al Usuario: Whymper E7-37 y Alpaltana, edificio Delfos, Quito
Edificio Matriz: Mpallana £7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.
Cadigo Postal: 170518. Quits - Ecuadar. Teléfono: 5832 3834-300

www.educacionsiperior.gob.ec

b




Secretarfa de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

OBSERVACIONES '

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del términc de 4 dias del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demoraré e incluso de no presentario tendria que restituir los valores percibidos.

r\ . Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
C) — \ o~ dias a_utorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

NOMBRE: OSWALDQZUNIGA MULLO
CARGO:  ANALIFTA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 1

FLRMAS DE APROBACION T T
FIRMA DEAA O EL RESPONSABL UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
ON UNIDAD
I/' 4 / - ——
NOMBRE\ CARLOS ALFPA/ZABRERA RIVADENEIRA - NOMBRE: MARIA ELENA CALLE NARANJO
CARGO: ECTOR i ISTRATIV CARGO: COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Punta de Atencicn al Usuario: Whymper E7-37 y Aipallana, edificio Delfos, Quito

Edificie Matriz: Alpshana 27-187 entre Av. Jiego de Mlmagre y Whymger. £ MEW
Codigo Pastal: 170018, Quite - Ecuader. Telefone: 583-2 3834-200 [Z’Mﬂ”i

VédeW £0UTaLIANSURENIOr GoR.EC
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- ™
RUC: 1004180616001
FACTURA
—Restaurante y Cafeteria—e
NUMERO DE AUTORIZACION
4 N
HERNANDEZ CEDENO ANGEL ENRIQUE 25032025011004180414001200100300001246521234567811
100% CHONERO AMBIENTE PRODUCCION
DIRECCION MATRIZ: IOA CORAZAS YSARANCE EMISIéN NORMAL
DIRECCION SUCURSAL: IOA CORAZAS
CONTRIBUYENTE ESPECIAL No.
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
25032025011004180616001200100300001265212345467811
CALIFICACION ARTESANAL No.055968
\_ CONTRIBUYENTE REGIMEN GENERAL Y, k J
RAZON SOCIAL  NOMBRES Y APELLIDOS  ZUNIGA MULLO OSWALDO
IDENTIFICACION 0502197502 25?;‘:335 25032025 TELEFONO 0983720037
DIRECCION QUITO
Cod Cod Cant Descripclén Preclo Desc Total sin
Principal | Auxiliar P Unitario " | Impuestos
BCH 9 1 |BOLON DE CHICHARRON 250 0.00 2.50
SUBTOTAL 15% 0.00
SUBTOTAL 0 % 2.50
, SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.00
email: osval2247@hotmail.com
Facivrador: ANITA ALMEIDA SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00
Ofros: SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 2.50
DESCUENTO 0% 0.00
Tempbo DESCUENTO 15% 0.00
Forma de Pago Valor USD$% Dicg o 0.00
EFECTIVO 2.5 0 IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 2.50




TASSKA

B Grill - Restourant =——<

(" PAVON CASCO LUIS FELIPE

R.U.C.: 1002637401001
FACTURA
No.  001-001-000000877

NUMERO DE AUTORIZACION

2503202501100263740100120010010000008771235915218

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION: 25/03/2025 16:11:09
TASSKA GRILL-RESTAURANT
AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion Calle: ANTONIC ANTE Interseccion: JULIO MARIA
Matriz: MONTEVELLE EMISION: NORMAL
. " Calle: ANTONIO ANTE Interseccion: JULIO MARIA
Direccién  gonTEVELLE
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
e " IIIIlIIIIIIIIlIIlIl | IIIIIIIIIII'I‘I
2503202501100263740100120010010000008771235915218
- J >
Razon Social / Nombres y Apellidos: ZUNIGA MULLO OSWALDO
Identificacion 0502197502
Fecha 25/03/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion:; Quito
Cod. Cod. Cantidad Descripcion Detalle Adicional Precio Unitario Subsidi Precio sin D to Precio Total
Principal | Auxiliar pe icion ubsidio Subsidio escuen
001 1.00 ALMUERZOS 3.25 0.00 0.00 0.00 3.25
Informacidn Adicional SUBTOTAL 0% 3.25
Tetefono: 0983720037 SUBTOTAL NO OBJETC DE IVA 0.00
Email: osval2247@hotmail.com SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 3.25
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01- SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 3.25
ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA .00
VALOR TOTAL 3.25
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(incluye IVA cuando corresponda)




lm\ RAMOS PE%TQJ}&!I&E“LE&EH““
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L2 Cazant, ey NN HIDISEVESTURMTE, USOMRALEWR
“CONTRIBUTENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE™

Dir.: Gonzales Suarez y Guzman Urcuqui - Ecuador
Telf.: 098 034 6744 Email.: tefyliga2012@hotmail.com

RUC: 1004135586001 AUT . SRI . N° 1132745682
sereooot NOTA DE VENTA 000000220

RUC/C OSSO L\AASO L Fecha: . 26032025
Direccion: QRR2OXT O Telf: 4RI WO}
Cant. DESCRIPCION V.Unit V. Total

L | DEsAYoRe Connagel S,c0| S oo

FORMA DE PAGO
-t

EFECTIVO
SRR
e |valor TOTAL § | S e
IMPRES(: Dscar Israel Matango Pupiales PERFECT GRAPHICS Direc: Juan Grjalva y Sanchez Ibarra - Ecuador Whatp 0297020837
Ru 77007 Aut. Nre, 14020 imp: 01-03-2025 Vence: 01-03-2026 Del 201 al 400 (100x)  Origival: ADQUIRIENTE Copia: EMISOR

O 0
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Quito DM, 06 de enero de 2025

CERTIFICADO DE NO POSEER BIENES
Nro. DA-UCB-2025-0002

Yo, Paz Monar Hector Reinaldo, en calidad de servidor de la Unidad de Control de Bienes,
declaro que soy responsable de haber revisado los sistemas de bienes institucionales,
matrices y/o archivos para determinar que la ex funcionaria Abarca Salguero Daysy Natali,
con Cédula de ldentidad Nro. "060360276-4, que presté sus servicios en el Instituto Superior
Tecnolégico Riobamba, por lo que se verifica que NO POSEE BIENES (muebles; equipos de
oficina; bienes de control administrativo y equipos informéaticos) pendientes a su cargo, en
tal virtud se recomienda sea firmado su “CERTIFICADO DE SALIDA (PAZ Y SALVO) PARA EL
PAGO DELIQUIDACIONES".

REVISION: SI NO OBSERVACIONES
Sistema de Bienes MEF x | _ No tiene bienes pendientes
Otros Sistemas de Bienes X L No tiene bienes pendientes

: iumm(.-;nrgn
LACENCIA GUAMAN

Elaborado por: Validado por:
Paz Monar Hector Reinaldo Placencia Guaman Carlos Alberto
Auxiliar de Servicios Guardalmacén

Punto de Atencion al Usuario: Whymper £7-37 v Aipakiana. edfficis Delios, Quit
Edificio Matriz: &lpabans [7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whympsr,

Codigo Pestal: 3 - Ergador. Telefong: 533-2 J954-306

W e rerionsupe oL Gk e




TASSKA

B Grill - Restqurant ———

™

-
R.U.C. 1002637401001

FACTURA

No.  001-001-000000885

NUMEROQ DE AUTORIZACION

2603202501100263740100120010010000008852602092112

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando corresponda)

PAVON CASCO LUIS FELIPE FECHA Y HORA DE
TASSKA GRILL-RESTAURANT
AMBIENTE: PRODUCCION
Direccidn Calla: ANTONIO ANTE Interseccion: JULIQ MARIA
Matriz: MONTEVELLE EMISION: NORMAL
Direccion Sﬁao”:j} 2I\\I/1E"I:-)|l-\1é0 ANTE Interseccion: JULIO MARIA
Sucursal: CLAVE DE ACCESC
SRR " ‘IIIlIIIII|||||I|I|I||I|I|I|IIIII|II‘II|IIIII|II||
2603202501100263740100120010010000008852602092112
. J v,
Razon Social / Nombres y Apellidos: ZURIGA MULLO OSWALDO
Identificacion 0502197502
Fecha 2610312025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Prﬁcc’:?p al Aﬁ;’iﬁér Cantidad Descripcion Detalle Adicional Precio Unitaria Subsidio nggi; dsii:n Descuento Precio Total
022 1.00 CHURRASCO 5.50 0.00 0.00 0.00 5.50
019 1.00 COLA PEQUENA 0.50 0.00 0.00 0.00 0.50
Informacién Adicional SUBTOTAL 0% 5.50
Telefona: 0983720027 SUBTOTAL NQ OBJETO DE IVA 0.50
Email: osval2247@hotmail.com SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.00
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01- SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 6.00
ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION VA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALQOR TOTAL 6.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




[x] R.U.C: 1707774152001
FACTURA
No. 002-005-000002451
NUMERO DE AUTORIZACION
2503202501 1707774152001200200500000245 11234567815
GUERRERO GAVILANES GENARO WILSON
FECHA Y HORA DE
EROS HOSTAL AUTORIZACION: 25/3/2025 6:18 PM
Direccion Matriz: AV. FRAY VACAS GALINDO 3-92 Y JUAQUIN AMBIENTE: PRODUCCION
SANDOVAL
EMISION NORMAL
Direccion Sucursal; AV. FRAY VYACAS GALINDO Ndmero; 3-92 Y
JUAGUIN SANDOVAL CLAVE DE ACCESO
Regimen: CONTRIBUYENTE GENERAL 2503202501170777415200120020050000024511234567815
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD  NO 2503202501170777415200120020050000024511234567815
Agente de Retencion:

Razoén Social / Nombres y Apellidos: OSWALDO ZUNIGA
Identificacion: 0502197502
Fecha: 265/3/2025 Placa/Matricula: Guia:
Direccion: QUITO
Cod. Princpal Canlidad Descripaion i T e
HOSP : 1.00/ HOSPEDAJE 34.7802 0.00: 3478,
Informacién adicional Subtotal 15% 34.78
Contacto: 0983720037 Subtotal 0 % 0.00
Email osval2247 @hotmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Observaciones: HOSPEDAJE
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 0.00
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
VA 15% 5.22
VALOR TOTAL 40.00

Forma de Pago Valor
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 40.00




