COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLCGIA E | Reporte ] rptComprobanteGastos.rdic
INNQVACION
U. Ejecutora: 8994 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 D10 |04 2025 1017 920
Tipe Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente.
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0458-M| 454
RPA RTO DEV
lase d 1
Eonifiod DEVENGADG Gaee de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monataria:
Comprobanie GASTOS Numero Operacibn 0
Beneticiario: 1715826341 |{CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 83.49
TOTAL PRESUPUESTARIQ 83.49
IVA 0.00
SUB - TOTAL 83.49
RETENCIONES (VA 0.00
TOTAL BEDUGCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 83.49
SON: OCHENTA ¥ TRES DOLARES CON 49/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO.- En atencion al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1131-Mi mediante el

cual se solicita el pago del vigtico de la comisién de lbarra-Urcugui-Imbabura del 10 at 11-03-2025, se establecieron atribuciones y
responsabilidades del Estatuto Orgénico. hl 114.. cr

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO =
Ae cnats cintisn et gt T¥iCARLOS ANDRES VIERA
LAURA VICTORIA E = ROMAN
FECHA: R PARRA INCA i
11/04/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




“COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte [ rptComprobanteGastos.rdlc I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9695 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 |04 2025 1017 920
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 454
RPA RTO DEV
Reoistro: DEVENGADO Glace de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 1715826341 |CABRERA RIVADENEIRA CARL.OS ALBERTO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
11/04/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte | rptComprobanteGastes.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 03 04 2025 920 920
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0459-MI 454
e
RPA RTO DEV
g COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: I I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiarlo: 1715626341 |CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALRERTO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 83.49
TOTAL PRESUPUESTARIC 83.49
VA 0.00
SUB - TOTAL 83.49
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 83.49
SON: OCHENTA ¥ TRES DOLARES CON 49/100 CENTAVOS
DESCRIPCION:

CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO.- En alencién al memorande Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1131-MI madiante el

cual se solicita el pago del vidtico de la comision de tbarra-Urcuqui-Imbabura del 10 al 11-03-2025, se establecieron atribuciones y
responsabilidades del Estatuto Organico

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
CARLOS ANDRES VIERA
F1irads 0 scnani, At e e ROMAN
FECHA: . AACURIO TROITLL
07/04/2025 g
T Funcionario Respansable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | piComprobanteGastos.rdic ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  Ne. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 03 04 2025 920 920
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DADM-2025-0458-M| 454
1
RPA RTO DEV
vt COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetarla: | | I
Comprobante GASTOS Numero Operaclén 0
Beneficiario: 1715826341 ICABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO I
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
07/04/2025
Funcionarie Responsabie Direclor Financiero
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1131-MI

Quito, D.M., 21 de marzo de 2025

Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: Solicitud de pago de vidticos por comisién a la provincia de Imbabura del

Ing. Carlos Cabrera

De mi consideracion:

1
i

Para el presente ejercicio fiscal, esta Secretaria de Estado emitié las siguientes
certificaciones presupuestarias para el pago de vidticos de autoridades, funcionarios y
servidores pdblicos, mismos que se detallan a continuacién:

L -

DETALLE | ITEM NRO. CP MONTO
VIATICOS DESPACHO 530303 77 $19.500,00
VIATICOS DESFACHO - PASAJES [530301 79 $ 500,00
VIATICOS PARA LOS |

CONDUCTORES - VIATICOS 530303 80 $20.000,00
VIATICOS PARA LOS -

CONDUCTORES - PEAJES prowez 81 $ 2.540,00
VIATICOS PARALOS .

CONDUCTORES - COMBUSTIBLE[" 202> 135 $ 6.000,00

VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN

1 INTERIOR. . 008130 $18.000,00
PASAJES AL INTERIOR . 530301 130 $1.555 21

Por lo expuesto, muy gentilmente solicito.se disponga la gestién del pago de viaticos
correspondientes a la comisién de servicios institucionales que realicé a la provincia de
Tbarra, con el objetivo de realizar la visita de supervision y vigilancia a la Coordinacion
Zonal 1, para lo cual me permito adjuntar los documentos de sustento:

® Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.
e Solicitud de autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales

respectivamente legalizados.

® Documentos que respaldan las comisiones de servicios realizadas.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamerte,
Punto de Atencmn al Usuario: Whyrpper £7-57 v Noallena editicls Jeifos, Juito
Edificio Matriz: &ipaliana £7-182 enire Av. Dingu de A 1.1&9 oy Whyrrper.

o Cudqudgstzf} FEEILRES

it - Ecuador. Teléfano: 59752 2034-300

te por Quipux




EPUBLICA . Secretaria de Educacion Superior,
EL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e innovacion

Memorando Nro, SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1131-MI

Quito, D.M., 21 de marzo de 2025

Documento firmado electronicamente

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

el

CABRERA RIVADENEIRA
[of G =

Punta de Atencion al Usuario: Whymper £7-37 v Alpaliana. edificio Deifus. uit

Edificio Matriz: Alpaliana £7-187% entre Av. Diego de Almagro y Whymper,

o Cédiggmfauostalz 1708 %0; - Leuadior. Tetéfono: B83-7 3924301

oux”




EPUBLICA Secretaria de Educacidn Superior,
EL ECUADOR Ciencia, Tecnelogia e Innovacion

i
|

-

' .-

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES il

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICI
N smut:r ONALES ¢ ENTODE SERVICIOS e 1A pE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) /
NRO. CACR-DADM-2025-0001 07-03-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS ALUMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO DIRECTOR ADMINISTRATIVO
CEDULA DE IDENTIDAD: 1715826341
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

IBARRA - URCUQUI - IMBABURA g DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) :g;;;p. LLEGADA (dd-mmm- | |\ 0 s LLEGADA (hh:mm)
10-03-2025 06:00 7 11-03-2025 19:30

SERVIDORES QUE INTEGR&N LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ICALLE NARANJO MARIA ELENA, CABRERA RIVADENEIRA CARLQS ALBERTO, VIERA ROMAN CARLOS ANDRES, NARVAEZ ESCOBAR JUAN CARLOS
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: y -
/
Mediante Accidn de Personal Nro. 0142-DTH-2024, suscrita per l#"Maxima Autoridad, con fecha 01 de marzo 2024, se me nombra como Director|

IAdministrativo a partir del 01 de marzo del 2024,

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0081-M| con fecha 10 de febrero de 2025, la Coordinacidn General Administrativa Financiera
solicitd: “(...) fo autorizacion de vistas de supervisién y vigilancia a fas Coordinaciones Zonales de esta Secretaria de Estado, con el objeto de dar
cumplimiento al Estatuto Orgdnico [...})".

Mediante correo electronico de fecha 25 de febrero de 2025 se solicitd “(...) autorizacitn para que la fecha autorizado para la visite a la CZ1 sea
trasladad a la semana del 10 de marzo de 2025(...)". i

s

Con memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0110-MI de 06 de marzo.de 2025, se solicitd a la maxima autoridad, autorizacién para
realizar (a visita de supervisién y vigilancia a la Coordinacién Zonal 1 los dias 19y 11, y el dfa 12 de marzo de 2025 para realizar la mesa de
rrabajo en la Universidad Yachay Tech — Campus San Migue! de Urcuqui, al r€specto con sumilla inserta en diche memorando la maxima
autoridad menciona: “se gutoriza visita por dos dias para la supervision y{_w/gﬂancia a la Coordinacion Zonal 1, y mesa de trabojo SIEMBRA -
YACHAY", con base a lo expuesto, se detalla las actividades a realizar: ’ /"

/

Se prevé desarrollar fa siguiente agenda:

Dia 1: 10-03-2025 /

06:00 a 09:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Quito - Ibarra (CZ1)

09:00 a 10:30 — Reunidn en la Coordinacién Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e innovacion Zonal 1
10:30 a 13:00 — Reunidn de seguimiento a las actividades Administrativas

13:00 a 13:30 - Almuerzo

13:30 a 14:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Ibarra {CZ1) — Urcuqui {Universidad Yachay Tech}
14:00 a 16:30 — Reunidon SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 17:00 ~- Trasfa via terrestre en vehiculo institucional Urcuqui (Universidad Yachay Tech) — Ibarra

Dia 2: 11-03-2025

07:30 a 08:00 — Movilizacién interna en Ibarra

08:00 a 10:30 — Reunién de seguimiento a !as actividades Financieras
10:30 a 13:00 — Reunidn de seguimiento a las actividades Administrativas
13:00 a 13:30 - Almuerzo

13:30 a 14:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional tbarra (CZ1) - Urcuqui {Universidad Yachay Tech)
14:00 a 16:30 — (Continuacidn) Reunidn SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 19:30 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Urcuqui (Universidad Yachay Tech) - Quito

’r

Edificio Matriz: Alpallana £7-183 entre Av. Diequ de Almagro y Whymper. '
Cadigo Postal: 1705'8. {uita - Leuador. Telefono: £03-2 3934-300 [Z'M”m A

www.educacionsupesior.gob.ec



"' REPUBLICA

7'/ DEL ECUADOR

Secretaria de Edueacidn'Superio'r,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

TRANSPORTE
SA E
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE - LIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — IBARRA 10-03-2025 06:00 10-03-2025 09:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA — URCYQUI 10-03-2025 13:30 10-03-2025 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI — IBARRA 10-03-2025 16:30 10-03-2025 17:00
IBARRA —
TERRESTRE INSTITUCIONAL MOVILIZACION 11-03-2025 07:30 11-03-2025 08:00
INTERNA
TERRESTRE INSTITUCIO IBARRA — URCUQUI 11-03-2025 13:30 11-03-2025 14:00
TERREgR{ INSTITUCIONAL URCUQU[ - QUITO 11-03-2025 16:30 11-03-2025 19:30
\ '\ DATOS PARA TRANSFERENCIA

/ i
NOMBRE/DEL BANCO:
Banco Fichinch

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:
Ahorros 221185 1_028

/] ©RMADE L0 EL SERVIDOR SOLICITANTE | = .

' FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE -

Nw? Blma QRUR.

CABRERA RIVA

b
CARGO [/ :/,;

DIRECTOR ADMINISTRATIVE

INOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
ICALLE NARANJO MARIA ELENA

ICARGO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

" FIRMA DE LA AUTORIDA

¢/
Y‘/OHLD\ Sma 0

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacidon al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud coma la
autarizacién quedardan insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del térming

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
CALLE HO MARIA ELENA
CARGO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

Punta de Atencion al Usuaria: Whymper £7-37 y Aipallana. edificio Delfos, Quito

Edificia Matriz: Alpallana £7-163 entre Av. Diege de Almagra y Whymper.
Codigo Postal: 170538, fiuito - Eruader. Teléfono: 593-2 3934-300
www.educacionsuperior.gob.ee

i M




: IREPUBLICA Secretaria de Educacion Superior,
DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) /
NRO. CACR-DADM-2025-0001 17-03-2025
' DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBER DIRECTOR ADMINISTRATIVO
NUMERQ DE CEDULA: 1715826341
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

IBARRA - URCUQUI - IMBABURA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CALLE NARANJO MARJA ELENA, CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO, VIERA ROMAN CARLOS ANDRES, NARVAEZ ESCOBAR JUAN
CARLGS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Mediante Accién de Personal Nro. 0142-DTH-2024, suscrita por la Maxima Autoridad, con fecha 01 de marzo 2024, se me nombra como
Director Administrativo a partir del 01 de marzo del 2024,

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0081-MI con fecha 10 de febrero de 2025, la Coordinacion General Administrativa
Financiera solicité: “(...) la autorizacidn de vistas de supervision y vigilancia a las Coordinaciones Zonales de esta Secretaria de Estado, con el
objeto de dar cumplimiento al Estatuto Orgénico {...)".

Mediante correo electrénico de fecha 25 de febrero de 2025 se solicité “/...) outorizacién para que fa fecha autorizada para la visita a la
CZ1 sea trasiodad o la semana del 10 de marzo de 2025(...)".

Con memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0110-MI de 06 de marzo de 2025, se solicité a la maxima autoridad, autorizacién
para realizar la visita de supervisién y vigilancia a la Coordinacién Zonal 1 los dias 10, y 11, y el dia 12 de marzo de 2025 para realizar la
mesa de trabajo en la Universidad Yachay Tech — Campus San Miguel de Urcuqui, al respecto con sumilla inserta en dicho memorando la
maxima autoridad menciona: “se autorize visita por dos dias para la supervision y vigilancia a la Coordinacion Zonal 1, y mesa de trabajo
SIEMBRA - YACHAY”, con base a lo expuesto, se detalla las actividades a realizar:

Dia 1: 10-03-2025

06:00 a 09:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Quito - Ibarra (CZ1)

09:00 a 10:30 — Reunién en la Coordinacion Zonal de £ducacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn Zonal 1
10:30 a 13:00 — Reunidn de seguimiento a las actividades Administrativas

- Revisidn Ejecucién PAC

- Revisidn Ejecucion POA

- Aplicacién del SOCE

- Revisidn Matriculacién y Mantenimientg Vehicular

- Servicio de Limpieza y Seguridad

- Revision Planes de Mantenimiento de Infraestructura.

- Revisién de levantamiento y conciliacion

- Revisién actas generadas

- Revisién de Bienes para procesos de baja revisién y actualizacién sistema eSByE

13:00 a 13:30 — Almuerzo

13:30 a 14:00 - Traslado via terrestre en vehiculo institucional Ibarra (CZ1) ~ Urcuqui (Universidad Yachay Tech)
14:00 a 16:30 — Reunidn SIEMBRA - YACHAY

16:30 3 17:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Urcuguf {Universidad Yachay Tech) — lbarra

Dia 2: 11-03-2025

07:30 a 08:00 — Movilizacién interna en Ibarra

08:00 a 10:30 - Reunién de seguimiento a las actividades Financieras

- Control previo al compromiso y devengado de procesos de pago

- Dperaciones financieras: certificaciones presupuestarias, compromisos presu puestarios, reformas, cuotas de cOmpromisos y
devengados ‘

- Normas de Control Interno de la CGE

Punto de Atencion al Usuario: Whymper £7-37 ¢ Alpallana, edificin Belos, Quita

Edificic Matriz: sipaltana £9-187 entre Av. Diego de Amagro y Whyinper. £1 NEVD
Codigo Postal: 170518, Quite - Ecuador. Teléfono: S43-2 J834-300 [Z'Mpm

www.educacionsuperior.gob.ec



" REPUBLICA Secretarfa de Educacion Superior,
EL ECUADOR [ Ciencia, Tecnologia e innovacién

- Seguimiento a recomendaciones de la CGE

- Registro y recaudacién de ingresos

- Verificacién de procedimientos internos

10:30 a 13:00 — Reunidn de seguimiento a las actividades de Talento Humano

- Reporte de Renuncias de personal de Institutos y Conservatorios Superiores Publicos del personal, aceptadas por la autoridad
pertinente, en los tiempos establecidos.

- Proceso de solicitud de autorizacién al MDT de los permisos laborales, de personal extranjero.

- Aplicacion del Acuerdo 005.

- Archivo de las Coordinaciones Zonales, sobre |os expedientes del personal y sus custodios.

- Entrega de Certificados laborales, del personal de las Coordinaciones Zonales.

- Proceso de documentos habilitantes para el pago de liquidacién de haberes (Formulario de paz y szlvo, certificado de servidor
desvinculado, declaraciéon documentada validada)

- Proceso de certificados de asistencia del personal de codigo de trabajo para pago de subsidios hasta el 05 de cada mes.

- Proceso de pago de horas extras, considerando la debida pianificacién y solicitud de pago considerando horas completas (20
horas al mes). B

- Entrega de reporte de asistencia de fnstitutos, hasta el 20 de cada mes, para el pago de némina.

- Pracaso de evaluacion de personal en el SIITH que se desvincula

- Praceso del SIITH, ingreso y desvinculaciones del personal de las Coordinaciones Zonales

- Proceso de Capacitacianes - cumplimiento de réplicas e informar a Planta Central

- Reporte mensual hasta el 5 de cada mes, matriz de personal de grupos vulnerables, (gestacién, maternidad, lactancia)
(Discapacidad, Sustitutos, Catastréficos).

- Reporte de Denuncias de Presunto Acoso Laboral

- Reporte de Accidentes de Trabajo

- Reporte mensual de actividades de Teletrabajo

- Proceso de Autorizacidn de Teletrabajo

13:00 2 13:30 ~ Almuerzo

13:30 3 14:00 — Traslado via terrestre en vehiculo institucional Ibarra {CZ1) - Urcugqul {Universidad Yachay Tech)

14:00 & 16:30 ~ (Continuacién) Reunién SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 19:30 ~ Traslado via terrestre en vehiculo institucional Urcuqui (Universidad Yachay Tech) - Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Una vez identificada la problemitica en cada uno de los puntos de cada area, se establecieron directrices a seguir de acuerdo a las
atribuciones y responsabilidades del Estatuto Organico para ias Coordinaciones Zonales.

\ CONCEPTO ©FECHA .11 NFACTURA . UUVALOR'
Alimentacién 10/03/2025 001-002-5674 770 /
Alimentacién 10/03/2025 002-003-000009322 4.00\§
Alimentacion 10/03/2025 001-010-000002158 7.50 / *
Alojamiento 10/03/2025 0001623 0 /
Alimentacion 11/03/2025 002-100-000010717 493 [/
Alimentacion 11/03/2025 001-010-000017001 4.30 /
TOTAL: | 4849
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
4 FECHA 10-03-2025 11-03-2025 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06-00 19:30 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Punto de Atencion al Usuario: Whymper £7-37y Alpallana, edificie Deffos, Quit

Edificio Matriz: Alpaliana EF-183 entre av. Diego de Almagro y Wiymper. ﬂm
Cadigo Postal: 170918, Quite - Ecuador. Teléfono: 533-2 3834-300 [Z'Mﬂ ” .

www.educacionsuperior.gelec




N REPUBLICA

| Secretaria de Educacién Superior,
/) DEL ECUADOR

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - IBARRA 10-03-2025 06:00 10-03-2025 09:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA — URCUQUI 10-03-2025 13:30 10-03-2025 14:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - IBARRA 10-03-2025 16:30 10-03-2025 17:00
IBARRA -

TERRESTRE INSTITUCIONAL MOVILIZACION 11-03-2025 07:30 11-03-2025 08:00
INTERA

TERRESTRE | NAL IBARRA - URCUQUI 11-03-2025 13:30 11-03-2025 14:00

TERRES/T(/ INSTITUCIONAL URCUQUI-quITO 11-03-2025 16:30 11-03-2025 19:30

NOTA n caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos

[ /]

IRMA DE LA o/éL sy()ﬂpon COMISIONADO

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe deberad presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demora-a e incluso de no presentarlo tendria que restituir fos valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Mdxima
Autoridad o su Delegado

NOMBRE
CABRERA RIVADENEIRA
CARGO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

RLOS ALBERTO

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

“’[os/uD? 2RmMa @ et

MO Ay

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOMBRE™ NOMBRE
CALLE NARANJO MARIA ELENA CALLE NARANJO MARIA ELENA
CARGO CARGO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Punto de Atencion at Usuario: Whymper £7-37 y Alpaiana, edificio Delfos, fuita

Edificio Matriz: Alpatiana £7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.
Cadigo Postal: 170518, Quito - Ecuador. Teléfono: 533-7 3834-300
www.zducacionsuperior.gob.ec




e
ACCEL LA QUINTA

CARLOS ANDRES ACELDO NOVOA
Dir.; Sanchezy Cifuentes 6-61 y Grijalva
Celular: 098 187 8011 Ibamra - Ecuador
RUC: 1003116454001 AUT. SRI.: 1132399680

NOTA DE VENTA co1-001 N° 0001623

CONTRIBUYENTE NEGOCIC POPULAR - REGIMEN RIMPE
Sefior; ‘2’ ~ie s f,—-/\ ?{‘t‘ - N

RUC/C.I. s >f\¢ < Mf Fecha: (o< /2 5
Dir.; s A L _-5 : Tel: /737X I3
Cant. DESCRIPCION P.Unit. | TOTAL
( Al r i " -
j R TR /‘,Jvr‘/Q"f:y)“;'r Y R
-Ff "i/\.f 7

L E FIRMAAUTORIZADA

Eoule Mawricio Rualer Pobid | mpresta Offse( D" RUC: 1001470228001 . W+ AB78 Cal-GOMSITOND! QOriginat Adquikente
Imp.: 1101- 1900 /WMP. 30/08/2024 EMISION VALIDA HAITAJ;#GOSTO 2025 Copla: Emisor




M k . - -
% v ’ 2 [) z B
T - h - g

B
L 4
! [ S



NO TIENE LOGO

(" Restauran San Jorge

R.U.C.:
FACTURA

1004130108001

No. 001-002-000005674

NUMEROQ DE AUTORIZACION

1003202501100413010800120010020000056740000007218

AHORROC POR SUBSIDIO:
{Incluye VA cuando corresponda)

FECHA Y HORA DE
San Jorge .
0 AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion Yahuarcocha ,
Matriz: EMISION: NORMAL
Direccidn Yahuarcocha
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
eI " IM ml‘l“ mHH Im ml“m I“M | w | | ' ‘ “mm
5011004 120010020000056740000007218
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE
\ ) -
Razén Social / Nombres y Apellidos: CARLOS CABRERA
Identificacién 1715826341
Fecha null Placa / Matricula: Guia
Direccion: QUITO
Prﬁ\%ci’;; al Aﬁ:ﬁér Cantidad Descripcion Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio F;Sgg;? Descuento Precio Total
{dhyyly0j1if
kpnic10377 1.00 TILAPIA & 5.356522 0.00 0.00 0.00 5.36
050
tjradi 1.00 GASEQOSA FIORA 500 ML 1.33913 0.00 0.00 0.00 1.34
Informacién Adicional ; SUBTOTAL 15% 6.70
Telefono: 0978936343 i SUBTOTAL 0% 0.00
rEmail: litoscabrera@hotmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOQTAL EXENTO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.70
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 7.70
FINANCIERO TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 15% 1.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 7.70
. VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




RUC.. 1710617091001

NO TIENE LOGO |.. ...

No. 002-003-000009322

NUMERQ DE AUTORIZACION

1003202501171061709100120020030000093220000934316

[ NOVOA MENDEZ CLARA INES ) :Eﬁggl;:ggaDE 15/03/2025 10:22:44
CAFETERIA LA VAQUITA PECOSA AMBIENTE: PRODUCCION
EAZ?;:;jén La Y de Cajas, Panam. Norte, via a Tabacundo - EMISION: NORMAL
Direccién La Y de Cajas
Sucursal: CLAVE DE ACCESO

1003202501 i

17106170910012002

02003000

0093220000934316

\. J ./
Razén Social / Nombres y Apellidos: CARLOS CABRERA
Igentificacién 1715826341
Fecha 10/03/2025 Placa / Matricula; Guia
Direccion: QuITO
Cod. Cod. . e - Precio Unitario - Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcidn Detalle AdICIOﬂ:a| Subsidio Subsidio Descuentn
34 1.00 CONSUMO DE ALIMENTOS /4.00 0.00 0.00 0.00 4.00
rd
Informacién Adicional / SUBTOTAL 0% 4.00
CALIF ARTESANAL: 081737 R / SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Forma de pago Valo}\
SUBTQTAL SIN IMPUESTOS 4.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 4.00
] TOTAL DESCUENTO 0.00
// ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 4.00
L VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)




NO TIENE LOGO

(" MENA POLO DARIO FRANCISCO

HAMBURGUESA LOCA/ARTESANO

Direccién Calle: MALDONADO Numero: 3-31 Interseccion: MEJIA
Matriz:

Calle: MALDONADO Numero: 3-31 Interseccion: MEJIA

R.U.C.: 1002601639001
FACTURA

No.  001-010-000002158

NUMERO DE AUTORIZACION
1003202501100260163900120010100000021581218923011

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 10/03/2025 19:34:29
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

Direccion
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
PR EoEE " ‘l HIN“I““I"I]"“M | "E ‘||“|‘|MIIIII»I“I|“llmll Mllllmil ‘l"“
1003202501100260163900120010100000021581218923011
\. _/ J
iy
Razén Social / Nombres y Apellidos: CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO
Identificacion 1715826341
Fecha 10/03/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion:
. 3 . . . Praci itan - Precio si Precio Total
Prgl:'\?:?pal AE:i(I:i’ ar Cantidad Descripeién Detalle AdlClongl recio Unitario Subsidio nglsol dsi;lon Descuento recio Totw
084 1.00 CHAMPI SMASH COMBO 7.50 0.00 0.00 0.00 7.50
Informacién Adicional SUBTOTAL 0% 7.50
Telefono: 023506857 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: litoscabrera@hotmail.com SUBTOTAL EXENTO DE (VA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 7.50
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 7.50
ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION (VA 0.00
IRBPNR 0.00
’ PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 7.50
¢ VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
: 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando corresponda}




%
R.U.C.: 1001967718001

NO TIENE LOGO | %

No. 002-100-000010717

NUMERO DE AUTORIZACION

1103202501100196771800120021000000107171234567819

{ ™
CHAMORRO IBARRA TANIA MARIA FECHA ¥ HORA DE
L AUTORIZACION: 11/03/2025 11:37:00
HELADERIA LA ESQUINA .
AMBIENTE: PRODUCCION
Direccidn SAGRARIO / FLORES 707 Y OLMEDO
o EMISION: NORMAL
Matriz:
Direccion SAGRARIO / FLORES 707 Y OLMEDO
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
PO o " ‘Im ||| HI ‘Mm“ ‘Il‘ml’lll“l“lwl ||HN I | || INIWMI
. . 1103202501100196771800120021000000107171234567819
Agente de Retencion Resolucién No. 1
\ o “ "
Razdn Social / Nombres y Apellides: CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO
Igentificacion 1715826341
Fecha 11/03/2025 Placa / Matricula: ] Guia
Direccion: QuITo ‘
Pr(ifs:?ﬁ al Aﬁ:i(l:i'lar Cantidad Descripcién Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Psrﬁgi;dsig‘ Descuento Precio Total
resa
DS00004 | DSO0004 1.00 DESAYUNO COSTENO 499 0.00 0.00 0.00 4.99
Informacién Adicional _. SUBTOTAL 0% 499
vendedor: ANA WEB SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
ciudad: QuUITO q SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Rubra: Galilicacién Artesanal N*189865 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.99
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
20 - OTROS CON UTILIZACICON DEL SISTEMA 4.99
FINANCIERQ TOTAL DEVOLUCION VA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TQTAL 499
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(incluye IVA cuando corresponda)




NO TIENE LOGO

R.U.C.:
FACTURA

No.

(" ERAZO CADENA CRISTIAN JAVIER

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION:
ERAZQ CADENA CRISTIAN JAVIER AMBIENTE:
Direccion PANAMERICANA Y GONZALEZ SUAREZ NATABUELA
Matriz: - Telef - 0980105054 EMISION:
Direccién Fﬁ’:@'f?;gg&}%&; :.-‘-ONZALEZ SUAREZ NATABUELA
Sucursal: CLAVE DE ACCESO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

NO

1

110320250110037

1003786744001

001-010-000017001

NUMERQ DE AUTORIZACION

1103202501100378674400120010100000170011234567815

11/03/2025 20:05:45
PRODUCCION

NORMAL

4567815

B6744001200

20010

10000017001123

\. v \ —
Razdén Social / Nombres y Apellidos: CARLOS CABRERA
identificacién 1715826341
Fecha 11/03/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QUITO
1l
Cod. Cod. . N L Precio Unitario - Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcién Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
Imprimir Pedido SI
0112 0112 1.00 1/2 MIXTO 310 0.00 0.00 0.00 3.10
dmprimir Pedido S1
0148 0148 1.00 COLAM 1.0434 0.00 0.00 0.00 1.04
Informacién Adicional SUBTOTAL 15% 1.04
ArtesanoCalificado: 115615 " SUBTQTAL 0% 3.10
DIRECCION: QUITO SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
EMAIL: litoscabrera@hotmail.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
VENDEDOR: 001-1003786744001-ERAZO CADENA CRISTIAN JAVIER SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.14
RUC: 1003786744001 TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
. Forma de pago Valor
IVA 15% 0.16
01 - SIN UTILIZAC!ON DEL SISTEMA FINANCIERQ 4.30
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALCR TOTAL 4.30
= VALCR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIC:
{Incluye VA cuandoe correspanda)




¥ REPOBLICA Secretaria de Educacidn Superior,
DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0110-MI

Quito, D.M., 06 de marzo de 2025

PARA: Sr. Mgs. César Augusto Vasquez Moncayo
Secretario de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

ASUNTO: Solicitud de autorizacién de visita de supervisién y vigilancia a la Coordinacion Zonal 1,y
mesa de trabajo SIEMBRA - YACHAY

De mi consideracion:

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0081-MI con fecha 10 de febrero de 2025 se solicitd:
“(...) la awtorizacidn de vistas de supervision y vigilancia a las Coordinaciones Zonales de esta Secretaria de
Estado, con el objeto de dar cumplimiento al Estatuto Orgdnico (...)"

Mediante sumilla inserta en el Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0081-MI, que menciona:
“Autorizado, por favor proceder conforme la normativa legal vigente y normas de control interno”, el sefior
Secretario autoriza visitas de supervisién y vigilancia a las Coordinaciones Zonales.

Mediante correo electrénico de fecha 25 de febrero de 2025 se solicité *(...) awtorizacion para que la fecha
autorizada para la visita a la CZ1 sea trasladad o la semana del 10 de marzo de 2025{...)".

Adicional informo que, en conjunto con la Direccién de Seguimiento y Monitoreo de Programas y Proyectos de
Ciencia, Tecnologfa e Innovacién se realizard una mesa de trabajo por temas relacionados con SIEMBRA y
YACHAY; donde es necesaria el apoyo de la CGAF por temas relevantes en este contexto.

Con lo expuesto solicito la autorizacién para realizar la vista de supervisién y vigilancia a la Coordinacidn
Zonal 1 en los dias 10 y 11 de marzo de 2025, y el dfa 12 de marzo de 2025 realizar la mesa de trabajo en la
Universidad Yachay Tech — Campus San Miguel de Urcuqui.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Maria Elena Calle Naranjo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Copia:
Srta. Econ. Ana Carolina Villalba Batallas
Subsecretaria General de Educaclén Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Srta. Mgs. Julia Palma Farfan
Subsecretaria de Investigacién, Innovacién y Transferencia de Tecnologia

Srta. Abg. Danicla Alejandra Sanchez Sevilla
Directora de Seguimiente y Menitoreo de Programas y Proyectes de Ciencia Tecnologia e Innovacion

Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Divector Administrativo

Sr. Mgs. Carlos Andres Viera Roman
Director Financiero

G e

5, .mu !LEIIA CALLE

Punto de Atencion al Usuario: Whymper £7-37 y Mnatiana, edificio Delfos, Dmm 4.1
Edificio Matriz: Kpaliana £7-187 entre Av. Diego de Aimagroy Whymper. [Z’M””” ;

Codu%g"fustalz VISR, Quito - Ceuador. Teléfone: 583-2 1934-100
D 1ado por Quipux

171




EPOBLICA
EL ECUADOR

Hoja de Ruta

Fecha y hera generacidn: 2025-03-20 11:29:33 (GMT-5)

Generado por: Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira

Secretaria de Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Informacién del Documento

No. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-0110-MI Doc. -

Documento: Referencia:

Sra. Mgs. Maria Elena Calle Naranjo, Coerdinadora General i St Mgs_César Augu§tn iqun z Mr_mcayu
De: L X ) . . . . . Secretario de Educacién Superior, Ciencia,
€ Administrative Financiera, Secretarfa de Educacién Superior, Cienciay |Para: . . p >
: Tecnologia e Innovacidn., Secretaria de Educacion
Tecrnologia . S -
Superior, Ciencia y Tecnologia
Asunta; Solicitud de autorizacidn de visita de supervisién y vigilancia a la Descripcién
' Coordinacién Zonal 1, y mesa de trabajo SIEMBRA - YACHAY Anexos:
Fecha Fecha
25-03-06 (GMT-. 2025-03-06 (GMT-

Documento: 2025-03-06 (G 3 Registro: 3-03-06 (GMT-5)

Ruta del documento
. Na,
Area De Fecha/Hora Accién Para Dias Comentario
Coordinacion General Marfa Elena Calle 2025-03-06 Reasignar Gubriel Esteban Gracia 0 Gabriel
Administrativa y Financiera Naranjo (SENESCYT) | 17:34:03 (GMT-5) &! Palimay (SENESCYT) Para el trdmite correspendiente
Secrziarfa de Educacién Estimada Coordinadora, se auloriza visila por dos dfas
. . César Augusto Visquez | 2025-03-06 . Marfa Elena Calle e R I
Superior, Ciencia, Tecnologia oy Reasignar . 0 para la supervision y vigilancia a la Coordinacion Zonal |,
¢ Innovacidn Moncayo (SENESCYT) | 11:20:49 (GMT-3) Naranjo (SENESCYT) y mesa de trabajo SIEMBRA - YACHAY
Coordinacion General Macia Elena Calle 2025-03-0¢ Envio Electrdnico : 0
Administrativay Pinanciera | Naranjo (SENESCYT) | 10:58:29 (GMT-5) | del Documento
Coordinacién General Marfa Elena Calle 2025413-06 Firma Digivad de ) .
Administrativa y Fi Naranjo (SENESCYT) | 10:58:29 (GMT-5) | Documento 0 Documento Firmada EleatrGnicamente
Coordinacion General Maria Elena Calle 2025-03-06 Registro César Augusto Viisquez °
Administrativa y Financiera Naranjo (SENESCYT) | 10:58:03 (GMT-5) &3l Moncayo (SENESCYT)
3

Punto de Atencitn al Usuario: Whyrmper E7-37 y Alpallang, edificio Delfos. Quits
Edificie Matriz: Aipalisna £7-183 entre Av. Diege de Almagro y Whymper.

Cﬁdi%ﬁ Postal:
* Douurhento fenerado por QUi

17”){]:?}8. Quito - Ecuador. Teléfone: $93-2 3934-30C

1



