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SON: OCHENIA Y TBES DOLARES CON 49/1OO CENIAVOS

DESCRIPCION: CABBERA RIVADENEIRA CARLOS ALBEBTO - En atención al memorándo Nro. SENESCYT-CGAF-DADM'2025-1 f 31'Ml media¡te el

cual se sol¡cita el pago del viático de la comisión de lbara'Urcuquí.lmbabura del l0 al 1 t -03-2025, se eslab ec¡eron atribuciones y
responsabilidades del Estatuto Or0án¡co. hl 1 14.. cr
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0.00
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83.49
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OESCRIPCION: CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBEBTO.- En alenc ón al memorando Nro. SENESCyT-CGAF-DADM-2025.1 131-Ml mediante et
cual se solicita el pago del viático de la comisión de lbarra-Urcuquí-lmbabura del 1O al 1 l -03-2025, se establecieron atrlbuciones y
r€sponsabilidadeE del Estatuto Orgánico
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ASUNTO: Solicitud de pago de viáticos por comisión a la provincia de Imbabura del

Ing. Carlos Cabrera

De mi consideración: 
I

Para el presente ejercicio fiscal, esta secretaría de Estado emitió las siguientes

certificaciones presupuestarias para el pago de viáticos de autoridades, funcionarios y

servidores públicos, mismos que se detallan a continuación:

Por lo expuesto, muy gentilmente solicito.se disponga la gestión del pago de viáticos

correspondientes a la comisión de servicios institucionales que realicé a la provincia de

Ibarra, con el objerivo de realizar la visita de supervisión y vigilancia a la Coordinación

Zonal I, para lo cual me permito adjuntar los documentos de sustento:

o Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.

. solicitud de autorización para cumplimiento de servicios Institucionales

respectivamente legalizados.

o Documentos que respaldan las comisiones de scrvicios realizadas.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Puñto de Atención al lJsuario: i'/lr¡rI¡ir i:) .1i ¡ l1a icrra cL]iliclr i-rr:lfos Iii i'r

tdificio I'latri¡: iiilr¿llaira Ii-l.q] errlrt lv. li,:r;t u jrir¡¿U:i.¡ : 
''V':/r''o¡:' HfrffirlI"

'J/J Cu¡{- tt,¡iV / ,/)
.lt t l*b, /z:'2r á/a'u/

Seqrataria d¿ tducación Superior,
Cicncia, Tecnología e lnnouación

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1 f 3 l-MI

Quito, D.M.,21 de marzo de2025

Sra. Mgs. María Elena Calle Naranjo
Coordinadora General Administrativa Financiera

DETALLE ITEM NRO. CP MONTO

VIATICOS DESFACHO 530303 77 $19.s00,00

VIATICOS DESÉACHO - PASAJES 530301 79 $ 500,00

VIATICOS PARA LOS
CONDUCTORES - VIATICOS

530303 80 $20.000,00

VIATICOS PARA LOS'
CONDUCTORES - PEAJES

5't0t02 81 $ 2.s40,00

VIATICOS PARA LOS
CONDUCTORES - COMBUSTIBLE

530255 135 $ 6.000,00

VIATICOS .Y SI]BSISTENCIAS EN
EL INTERIOR

530303 130 $18.000,00

PASAJES AL INTERIOR 530301 130 $ r.5-55,21

Cód¡00 P0stal: i':i)ir ú i!, -ic,¡rj. r. Ieléfono:r:.i.' i .r1,.'i4- l-,1
' tJoct,jMtoñnnaú alsd¡¡canen/¡e Pü Outp!,



REPÚBLICA

tlET ECUAI}OR

Do c ume nto ftrmado e le c trónic ame nte

Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira

DIRECTOR ADMTNISTRATIVO

el

Punto de Atención al Usuario: !'llr;rrl¡e il-.il v A i;¡lia'r¿ rrrlifir:l¡ 0cilus iiL¡ilrr

tdificio I'latriz: I,ioa lara f7 l8l e¡l¡r: Áv. iiietio Í: t ti¡aqro l !'li,yrlriler.

Codio0 Postal: l,'r r')i .L': (,r;"c'. Telélono: I)'r'/ i ¿i./¿ j rl'
'@cú:úr ot,ñl óo a,adróntcanñ¡i pot otiput

§acretaria de tducscién §uperior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovac¡ón

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2025-1 13I-MI

Quito, D.M.,2l de marzo de 2025

ffffiiffi§a
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Secretaria de Educación Superior,
C[encia, Tecnología e lnnoYación

soucrruD or auronzaclólr¡ peRa cun¡ptl¡vltENTo DE sERvtctos tNsrtrucloNAlEs /.
NrO. SOLICITUD OE NUTONIZICIÓITI PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

NRO, CACR-DADM.2025-OOO1

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaa"l I
07-03-2025

vrÁlcos x MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS AU MENTACtóN

DATOS GENERATES

APELLIDOS. NOMBRES (COMPLETOS) DE tA O EL SERVIDOR:

CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERTO

CEDULA DE IDENTIDAD: r7L582634t

PUESTO QUE OCUPA:

DIRECTOB ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

IBARRA. URCUQUI - IMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE tA O EL SERVIDOR:

/ DIRECCION ADM¡NISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) /
FECHA LLEGADA (dd-mmm- | ,

.;;:; 
*'"^"" 

I 
H'RA LLEGADA (hh:mm)

ro-oz-zozs / | oo:oo '/ 11-03-2025 I 19:30

ffi sERvrcros INsrrucroNALEs:

CALLE NARANJo ¡vlaRía eler'¡a, cABRERA RTvADENEIRA cARLos ALBERTo, vtERA RoMÁN c{RLos ANDRÉS, NARvÁE N cARLos

DEscRrpcróN DE LAS AcnvtDADE5 A EJECUTARSE:

4ediante Acción de Personal Nro. 0142-DTH-2024,

,dministrativo a partir del 01 de marzo de12024.

Máxima Autoridad, con fecha 01 de marzo 2024, se me nombra como Directo

ted¡ante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2o25-008l-F1,i con fecha 10 de febrero de 2025, la Coordinación GeneralAdministrativa Financiera

olicitó: "(...) lo outorizoción de vistos de supeNisión y vlgiloncio o tas Coordiqociones Zonoles de esto Secretarío de Estodo, con el obieto de dor

umpl¡miento ol Estotuto Orgónico (...)" .

lediante correo electrónico de fecha 25 de febrero de 2025 se solic¡tó "1,../ outorizoc¡ón poro que lo fecho outorizodo poro lo vis¡to o lo CZ1 sea

rosladod o la semono del 10 de morzo de 2025 (...)". 
,,

:on memorando Nro. SENESCYT-SEN ESCYT-CGAF-2025-0110-Ml de 05 de marzo/ée 2025, se solicitó a la máxima autoridad, autorizac¡ón para

ea lizar la visita de supervisión y vig¡la ncia a la Coordinación Zonal 1 los días L/ V Lf, V el día lZ de marzo de 2025 para real¡za r la mesa de

rabajo en la Universidad Yachay Tech - Campus San Miguel de Urcuquí, al r,y'specto con sumilla ¡nserta en dicho memorando la máxima

utoridad menc¡on a.. " se outorizo visita por dos dios poro lo superv¡sión y .y'ígiloncio o lo,Coordinación Zonol 7, y mesd de trobojo SIEMBRA '
'A1HAY' , con bese a lo expuesto, se detalla las actividades a realizar: ,/
e prevé desarrollar la siBu¡ente agenda: /

,/,.
tía l:10-03-2025 ¿/
16:oo a 09:00 -Traslado vía terrestre en vehículo ¡nstitucional Quito - lbarra (cz1)

t9:00 a 10:30 - Reunión en la Coordinación Zonal de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovac¡ón Zonal 1

.O:30 a 13:00 - Reunión de seguimiento a las act¡vidades Admin¡strat¡vas

.3:00 a 13:30-Almuerzo

.3:30 a 14:00 - Traslado vía terrestre en vehiculo ¡nstitucional lbarra (CZ1) - Urcuquí (Universidad Yachay Tech)

.4:00 a 16:30 - Reunión SIEMBRA - YACHAY

.6:30 a 17:00 - Traslado vÍa terrestre en vehículo ¡nstitucional Urcuquí (Universidad Yachay Tech) - lbarra

/
,ía2:LL-03-2025 /
17:30 a 08:00 - Mov¡lizaclón interna en lbarra

)8:00 a 10:30 - Reun¡ón de segu¡miento a las actividades Financ¡eras 
tl

.O:30 a 13:OO - Reun¡ón de segu¡miento a las act¡vidades Administrativas

.3:00 a 13:30-Almuerzo

.3:30 a 14:00 - Traslado vía terrestre en vehículo ¡nstituclonal lbarra (CZl) - Urcuquí (Universidad Yachay Tech)

,4:00 a 16:30 - (Continuación) Reun¡ón SIEMBRA - YACI-IAY

L6:30 a 19:30 - Traslado vía terrestre en vehicu lo instituciona l U rcuqu í (u niversidad Yachay Tech) - Quito

Punto de Atención al Usuario: V/h, m per t7-37 y llpalir:na trlifirkr }:Ifus, fiti¡tr

Edificlo l'latriz: Alpallaro [7-1i3 entre 4v. )iego t]e Almagro y I'Jl:yrnper.

Códigü P0slal: 17051E. 0urtc - Lruadcr. Teléfono: 5!-1'2 3!}34-30t)

wwri.t,ducacicnsi.rlrel ior.qob ec
Hñtrtr{I
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OEL ECUADf]R

Secretaría de Educaciún Superior.
Ciencia, Tecnología e lnnoYación

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SATIDA II.EGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - IBARRA 10-03-2025 06:00 10-03-2025 09:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL TBARRA - UBCl.tQUi 10-03-2025 13:30 10-03-2025 14:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUf- IBARRA 10-03-2025 16:30 10-03-2025 17:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERNA

11-03-2025 07:30 11-03-2025 08:00

TERRESTRE 
/,,...'

-------.--tNSTtTUCTON[A( IBARRA _ URCUQUf 11-03-2025 13:30 11-03-2025 14:00

tr*ry{ INSTiTUCIONAL \ uRcueuÍ-Qutro 11-03-2025 16:30 11-03-2025 19:30

/ \q4l9tr4!4r*o!qgqgr
NOMBRy'DELBANCO: /

/ Eancolchinch¡
TIPO DE CUENTA:

Ahorros

No. DE CI.JENTA:

221795L028

II anu¡o¿Áo EtsElvDoR soLtctrANrE FIRMA DE tAO Et RESPONSABTE DE I-A UNIDAD SOIICITANTE

?
[t¡..

NOM TAOEL
CABRERA R

CARGO

TOMBRE DE TA O ET.RESPONSABIE DE IA UNIDAD SOTICITANTE

:ALLE NARANIO MARIA ELENA

CARGO

:OOROINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

F'RÍVIA DE IA AI.'TORIDAd NdMINADORA O SU DEIEGÁDO
NOTA: Esta solic¡tud deberá ser presentada para su Autor¡zación, con por lo
menos 72 horas de ant¡c¡pac¡ón al cumplimiento de los servicios

¡nrt¡tuclonales; salvo el caso de que por necesidades inst¡tucionales la

Autoridad Nom¡nadora autor¡Ee.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la sol¡citud como la

autor¡zac¡ón quedarán insubsistentes

El informe de Serv¡cios lnstitucionales deberá presentarse dentro del término

de 4 dias de cumplido elservicio institucional

Está proh¡bido conceder servicios institucionales durante los días de descanso

obliBator¡o, con excepción de las N¡áx¡mas Autor¡dades o de casos €xcepcionales

debidamente justiflcados por la lvláx¡ma Autor¡dad o su Delegado.

(,/
I

Oli]§\
ruorvrilt o¡ u ruroRtDAD NoMtNADoRA o su DELEGADo

CALLE ÑARA}+JO IV1ARIA ELENA

CARGO

COOROINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Punto de Atenciün al lJsuario: \!hr-rnper t7-37 y lrlpollana, eCificio l)elfos, 0criio

Edificio llatriz: Alpaltana t7 l6i entre Av.0ieqo de Álmagto y \{hymper

Código Postal:1i051I1 []urlo - [cLr¡dor. Teléfono: 593-? J.qJ/iJU0

nww.elu:acionsrtper iot.qob.r:c

I
)IRECTOR ADMINISTRA

ffwlfrffiill



REPÚBLICA

DEL ECUAD()R

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NrO. SOLICITUD OT NUIONIZACIÓ¡I PARA CUMPLI¡/]IENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. CACR-DADM-2025-0001

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) .,/
17-03-202s /

DATOS GENERATES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

CABRERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERtrO

NÚMERo DE CEDULA: ÚÉEZAIaT ,/

PUESTO QUE OCUPA:

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEt SERVICIO INSTITUCIONAL

IBARRA . URCUQUI . IMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

cALLE NARANJo MARíA ELENA, cABRERA RTvADENEtRA cARLos ALBERTo, vtERA RoMÁN cARLos ANDRÉs, uanvÁez escoBAR JUAN

CARLOS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

l

Mediante Acción de Personal Nro. OL42-OI¡1-2O24, suscrita por la Máxima Autor¡dad, con fecha 01 de marzo 2024, se me nombra como

Director Adm¡n¡strativo a partir del 01 de marzo del 2024.

Mediante memorando Nro. SEN ESCYT-CGAF-2025-0081-M| con fecha 10 de febrero de 2025, la Coordinación General Administrativa

F¡nanciera solicitó: "(...1 lo outor¡zoción de vistos de supervisión y vigiloncio a los Coordinoc¡ones Zonoles de esto Secretorío de Estqdo, con el

objeto de dot cumplimiento ol Estotuto Orgán¡co (...)".

Mediante correo electrónico de fecha 25 de febrero de 2025 se sol¡citó "l/.../ outor¡zoc¡ón poro que la fecho outorizodo paro lo v¡sito o lo

Cz7 seo trosloddd o lo semono del 70 de morzo de 2025 (...)".

Con memorando Nro. SEN ESCYT-SEN ESCYT-CGAF-2025-0110-M| de 06 de mar2o de 2025, 5e solicitó a la máxima autor¡dad, autorización

para realizar la v¡sita de supervisión y v¡g¡lancia a la Coordinación Zonal 1 los dÍas 10, y 11, y el día 12 de mar¿o de 2025 para realizar la

mesa de trabajo en la Universidad Yachay Tech - Campus San Miguel de Urcuquí, al respecto con sum¡lla inserta en dicho memorando la

máxima autoridad menciona: "se outorizo visito por dos díos poro lo supervisión y vigiloncio o lo Coordinoción Zonol 7, y mesa de troboio

SIEMBRA - YA1HAY", con base a lo expuesto, se detalla las act¡vidadés a realizar:

Día 1: 10-03-2025
06:00 a 09:00 - Traslado vía terrestre en vehículo institucional Quito ' lbarra (Czl)

Og:OO a LO:30 - Reun¡ón en la Coordinación Zonal de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e lnnovación Zonal 1

10:30 a 13:OO - Reunión de seguimiento a las activ¡dades Administrativas

- Revisión E.tecución PAC

- Revisión Ejecución POA

- Aplicación del SOCE

- Revisión Matriculación y Mantenim¡ento Vehicular

- Serv¡cio de Limpleza y Seguridad

- Revisión Planes de Manten¡miento de lnfraestructu ra.

- Revis¡ón de levantamiento y conciliación
- Revisión actas generadas

- Revisión de Bienes para procesos de baia revisión y actualización sistema eSByE

13:00 a 13:30-Almuerzo
13:30 a 14:00 - Traslado vía terrestre en vehículo institucional lbarra lCZl) - Urcuquí lUniversidad Yachay Tech)

14:00 a 16:30 - Reun¡ón SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 17:OO - Traslado vía terrestre en vehículo institucional Urcuquí (Universidad Yachay Tech) - lbarra

Día 2: 11-03-2025
07:30 a 08:00 - Mov¡lización interna en lbarra

08:00 a 10:30 - Reunión de seguim¡ento a las actividades Financieras

- control prev¡o al compromiso y devengado de procesos de pago

- Operac¡ones f¡nanc¡eras: certificaciones presu pue sta ria s, comprom¡sos presu pu esta rros, reformas, cuotas de compromisos y

devengados
- Normas de Control lnterno de la CGE

Punto de Atención al Usuario: \lrvnuer [7 J7; Alpallana, rdificln 0rli¡::, 0rlii¡

Edificio l{aüiz: Alpallana ti-lEl ertre lv. LJiequ de !'lm¡qr0 I Whvrlilel.

Código Postalr lilj5lB 0,;it¡ - [ru¡dor. Teléfono: SiiJ 2 Jü]¿ JLiLr

,r,'ow.tci-rcaclonsuper ior.qob.ec

:-l rir I

=,r--l' ,

<.r.J.t ! i
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Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, TecnologÍa e lnnouaclón

- Segu¡miento a recomendaciones de la CGE

- Registro y recaudación de ¡ngresos

- Verificación de procedimientos internos

10:30 a 13:00 - Reunión de seguimiento a las actividades de Talento Humano

- Reporte de Renuncias de personal de lnstitutos y Conservatorios Superiores Públicos del personal, aceptadas por la autoridad

pertinente, en los tiempos establecidos.
- proceso de solicitud de autorizac¡ón al MDT de los permisos laborales, de personal extranjero.

- Aplicación del Acuerdo 009.
- Archivo de las Coordinaciones Zonales, sobre los exped¡entes del personal y sus custod¡os.

- Entrega de cert¡ficados laborales, del personalde les coord¡naciones Zonales'

- proceso de documentos habil¡tantes para el pago de liquidación de haberes (Formulario de paz y salvo, cert¡ficado de servidor

desvinculado, declarac¡ón documentada validada)

- proceso de certificados de as¡stencia del personal de código de trabajo para pago de subs¡dios hasta el 05 de cada mes.

- proceso de pago de horas extras, cons¡derando la deb¡da planificación y sol¡c¡tud de pago cons¡derando horas completas (20

horas al mes).
- Entrega de reporte de asistencia de lnstitutos, hasta el 20 de cada mes, para el pago de nómina.

- Proceso de evaluación de personal en el SIITH que se desvincula

- proceso del SllTH, ingreso y desvincu lacio nes del personal de las Coordinac¡ones Zonales

- Proceso de Capac¡tac¡ones - cumplimiento de réplicas e informar a Planta Central

- Reporte mensual hasta el 5 de cada mes, matriz de personal de grupos vulnerables, (gestación, maternidad, lactancia)

(Discapacidad, Sust¡tutos, Catastróf ¡cos).

- Reporte de Denuncias de Presunto Acoso Laboral

- Reporte de Accidentes de Trabaio
- Reporte mensual de act¡vidades de Teletrabajo

- Proceso de Autorización de Teletrabajo

13:00a 13:30-Almuerzo
13:30 a 14:OO -Traslado vía terrestre en vehículo ¡nst¡tuc¡onal lbarra (CZ1) - Urcuquí (Universidad Yachay Tech)

14:OO a 15:30 - (Continuación) Reun¡ón SIEMBRA - YACHAY

16:30 a 19:30 - Traslado vía terrestre en vehículo instituc¡onal Urcuquí (U niversidad Yachay Tech) - Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Una vez identificada la problemát¡ca en cada uno de los puntos de cada área, se establecieron directrices a seguir de acuerdo a las

atribuciones y responsabilidades del Estatuto Orgánlco para las Coordinaciones Zonales.

001-002-5574

001-010-000017001

NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplim¡ento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplim¡ento del servicio

instltuc¡onal según sea el caso, hasta su llegada de estos sit¡os.

Punto de Atención al Usuario: !!hyn¡er [7-J7 y l{pa1lana, edilicio 0elfr¡s, 0uit"¡

Edificio llatriz: Alcallana L7-18J entre Av. íJiego de Alnagrc y'/iltytnpet.

Código Postal:170518. 0uitc Ecuador Teléfon0: 5U-2 i!J4-3[;il

www.educacionsupet ior.qoc.ec
ffaifrffiil



Punto de Atención al Usuario: \'lhymper E7-37 y Alpallana, edificio 0elfos,0uit¡

Edif¡cio l'latriz: Alpollana E7-18.3 entre Av. 0iego de Almagro y \{hymper.

Código Postal: l7U5lB. 0uito - Ecuador. Teléfono: 5t3'2 iSJ4-3ÜC

wwvr.eCucacionsupetior.qob.ec

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

REPÚBLICA

DEL ECUADOR

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - IBARRA 10-03-2025 06:00 10-03-2025 09:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - URCUQUí 10-03-2025 13:30 10-03-2025 14:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUf- IBARRA 10-03-2025 16:30 10-03-2025 17:00

TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA -
MOVILIZACIÓN

INTERA

11-03-2025 07:30 11-03-2025 08:00

TERRESTRE IBARRA - URCUQUf 11-03-2025 13:30 11-03-2025 14:00

IERRETBÉ INSTITUCIONAL
\uncuouf 

- ouro 11-03-2025 16:30 11-03-2025 19:30

NOf 
fi-n 

caso de haberfiado transporte núbl\o, se deberá udjun,"r ob"t.,or,"r"n," ,

/ll

OBSERVACIONES

frnrur or u of r sEy'rPoR coMtstoNADo NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del térm¡no de 4 días del

cumplim¡ento de servicios inst¡tuc¡onales, caso contrario la l¡qu¡dac¡ón 5e

demora"á e incluso de no presentarlo tendría que restitu¡r los valores perc¡bidos'

Cuando -el cumpl¡m¡ento de serv¡cios inst¡tucionales sea superlor al número de

díes autoriuados, se deberá adiuntar la autor¡zac¡ón por escrito de la Máxima

Autoridad o su Delegado,ffi)
NOMBRE

CABRERA RIV

CARGO

t/
EIRA ALBERTO

DIRECTOR ADMINI

rnrrlps o¡ npnó¡eoÓ¡¡

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

FIRMA DE LA O ELIEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

NOM 8Rr
CALLE NARANJO MARIA ELENA

CAR60
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOMBRE

CALTE NARANJO MARIA ELENA

CARGO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

fflniffiil

G,tfl^ft( o os-qonl



ACCEI-, I--A QUINTA
CARL.OS AI.IDRE§ ACELDO NOVOA

Dtr.: Sánúezy Ctluentes 661 y Gt|laha

Celular 098 187 8011 lbarra'Eotador
RUC: 1003116454001 AUT. SRl.: 1132399680

NOTADEVENTA oot¡rot

cofir*s,yE{n r{Ecoco p.pur.rx - rEGrMEx nrilpE No 000 I 623

DESCRIPCION

.g -(t. -

¿ e",r,,o l-'l uÉlo ll*t¿okoSIr
!

E
B
II

lmp.r ü,¡1- ¡00 . §toa/2ma EMEtolt vauD
,1t0ir1 O(l|ñ.t Adql¡rrL
2026 Cop¡: lt¡or

i l'3;s','t -i') -





HO TIENE LOGO
R.L|.C.: 1004130108001

FACTURA

No. 001-002-000005674

NIJMERo or nuroRrznc¡ótr¡

1 003202s01 1 004'r s01 08001 200',I002000005674000000721 I

FECHA Y HORA DE
tutoRrzncróu:

AMBIENTE:

EtvrsróN:

CLAVE DE ACCESO

'10/03/2025 1 5:49:1 1

PRODUCCIÓN

NOHMAL

lntu ililtil[ffi tuufl ffiil]tfl ffi t HiltuJJffi [[lffi ruruflruliln 
t il ril[]

Restauran San Jorge

San Jorge

Dirección Yahuarcocha

Matr¡z:

.. Yahuarcocha
ulreccron
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

Razón Social / Nombres y Apellidos: oARLOS CABRERA

ldentificación 1715826341

Fecha null Placa / Matrícula: Guía

OUITO

Cod.
Principal

Cod.
Auxiliar

Cantidad Descripción 0elalle Adicional
Precio Unitario

Subsidio
Precio sin
Subsidio

Descuento
Precio Total

ldhyylyojl ¡f

kpniclo3TT
050

1.00 TII-APIA 6 5.356522 0.00 0.00 0.00 5.36

tira4i 1.00 GASEOSA FIOBA 5OO ML 1,33913 0.00 0.00 0.00 r.34

l-.."tl' liloscabre'a@hotmarl.co. Itt

I

I zo - oraos co¡r urrlrzAcrol\ oEL srsrEvt I 7.701

Lm¿.U-'-"--'-

SUBTOTAL 1 5% 6.70

SUBTOTAL O% 0.00

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IIUPUESTOS 6,70

TOTAL DESCUENTO 0.00

rcE 0.00

tvA 15% 1.00

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 7.70

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

AHORRO POR SUBSIDIO: 0'00

(lncluye IVA cuando corresponda)



NO TIENE LOGO
R,U.C.: 1710617091001

FACTURA

No. 002-003-000009322

NúMERo oe euroRtznctót l

'l 003202501 1 71 061 7091 001 2002003000009322000093431 6

FECHA Y HOHA DE
lulonrzncró¡l:

AMBIENTE:

Etr¡lslÓt'l:

CLAVE DE ACCESO

1510312025 10:22:44

pRooucclótl

NORMAL

ilililllilflt]ffi flffi ililil1ffi [[[ilffi lllilllilll[ffi fl [ulillililllllill]lllllllillllilllilll
1003202s01171061709100120020030000093220000934316

NOVOA MENDEZ CLARA INES

CAFETERIA LA VAQUITA PECOSA

D¡rección La Y de Cajas. Panam. Norte, via a Tabacundo

Malr¡z:

La Y de Caias
utfecclon
Sucu[sal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Social / Nombres y Apellidos: cARLos GABRERA

17'15826341

loto3/2o25 Placa / Malrícula: Guía

Cod.
Pr¡ncipal

Cod.
Auxiliar

Cantidad Descripción D€talle Adicional
:

Precio Unitario
Subsidio

Precio sin
Subsid¡o

Descuento
Prec¡o Total

34 1.00 CONSUIUO DE ALIMENTOS ,/ t.oo 0.00 0.00 0.00 4.00

lnformación Ad¡cional
SUBTOTAL OEl. 4.00

0.00
CALIF ARTESANAL: 091737 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

F"^" d" p"E, I v"r"\
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.00

0.00
OI . SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

TOTAL DESCUENTO

tcE 0.00

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00

IRBPNB 0.00

PROPINA 0.00

(

VALOR TOTAL 4.00

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

AHOBBO POR SUBSIDIO: 0'00

(lncluye IVA cuando corresponda)



HO TIENE LOGO
R.U.C.: 1002601639001

FACTURA

No. 001-010-000002158

ruúuERo DE AUToRTzACTóN

1 003202501 1 002601 639001 2001 01 00000021 581 21 892301 I

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

Al\tlBlENTE:

E[¡rsrÓN:

CLAVE DE ACCESO

1010312025 19:34,'29

PRODUCCIÓN

NORMAL

MENA POLO DARIO FRANCISCO

HAMBURGUESA LOCA/ARTESANO

Dirocción Calle:MALDONADONUmeTo:3-31 lnlerseccion:MEJIA

Matriz:

calle: MALoONADO Numero: 3-31 lnlersecc¡or: MEJIA
LJtreccron
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

Social / Nombres y Apellidos: CABBERA RIVADENEIRA CARLOS ALBERf O

Placa / Matricula: Gufa

17'15826341

10/0312025

Cod.
Princ¡pal

Cod.
Auxiliar

Canlrdad D€scripción Detalle Adicional
Precio Unitario

Subsidio
Prec¡o sin
Subsidio

Descuento
Precio Total

084 1.00 CHAMPI SI\IASH COI\,IBO 7.50 0.00 0.00 0.00 7.50

' lnfñrme¡'liáñ A.lrciñnál I
SUBTOTAL O% 7.50

tt
l'-elelono: 023506857 Itt
lEma¡l: liloscabrerá@holmail,com I

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

I or - sr*l ulLlzlclo¡¡ oel srs reur nlerucr¿no I z.so I

SUBTOTAL SIN I¡/PtJESTOS 7.50

TOTAL DESCUENTO 0.00

tcE 0.00

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00

IRBPNR 0,00

PFIOPINA 0.00

VALOR TOTAL 7.50

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

AHORRO POR SUBSIDIO: ooo

(lncluye IVA cuando coresponda)

\,



NO TIENE LOGO

CHAMOBHO IBARRA TANIA MARIA

HELADERIA LA ESQUINA

Dirección SAGRARIO / FLORES 707 Y OLtulEDO

Matriz:

SAGRARIO / FLORES 707 Y OLIVEDO
utfeccton
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Agente de Retenc¡ón Resolución No. 1

!
¡

R.U.C.: 1001967718001

FACTURA

No. 002-100-000010717

N[:'MERO DE AUTORIZACIÓN

1 1 03202501 100196771 8001 20021000000107171 234567819

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

AMBIENTE:

EMISIÓN:

11/03/2025 1 1:37:00

PBODUCCIÓN

NORMAL

CLAVE

:

DE ACCESO

Razón Social / Nombres y Apell¡dos: CABRERA BIVADENEIRA CARLOS ALBERTO

ldentiticac¡ón 't715826341

Fecha 11n3/2025 Placa / Matrícula: Guia

Direccion: Qulro

Cod.
Principal

Cod.
Auxil¡ar

Cañlidad Descr¡pción Delalle Adicional
Prec¡o Unitar¡o

Subsidio
Precio sin
Subs¡dio

Descuento
Precio Total

DS00004 DS00004 1 .00 DESAYUNO COSTEÑO

fesa
4.99 0.00 0.00 0.00 4.99

r lñ16rñr.¡óñ A.ll.r^nrl I
SUBTOTAL O% 4.99

I vendedor: ANA WEB It*'"*- { I
lcir¿a¿ OUITO Itt
I Rubro: Calilicación A(osana'N"189865 I

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO OE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.99

I Porma de paqo I v"lot I

TOTAL DESCUENTO 0.00

tcE 0.00

lÉ1"^"";iÉ';o""""''^"-""*.'''* | -"1 TOTAL OEVOLUCION IVA 0,00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0,00

VALOR TOTAL 4.99

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

AHORRO POR SUBSIDIo: o oo

(lncluye IVA cuando corresponda)



NO TIENE LOGO
R.U.C.: 1003786744001

FACTURA

No. 001-010-000017001

rúr¡eRo oe nutoRrzecró¡r

1 
'103202501 

1 003786744001200101000001 7001 f 234567815

FECHA Y HOBA DE
auroRrzRcrór:

AI\4BIENTE:

Etr¡lslóru:

CLAVE DE ACCESO

1 1/03/2025 20:05:45

PHODUCCIÓN

NORMAL

ffi iltil1ilfif, tfl llil]ilililrilililllillilllilllililllillilllillilililfl lfl l[ilfl ill
1103202s01100378674400120010100000170011234567815

ERAZO CADENA CRISTIAN JAVIER

ERAZO CADENA CRISTIAN JAVIER

Difecc¡ón PANAMERICANA Y GONZALEZ SUAREZ NATABUELA

Matriz: - Telef . 0980105054

., PANAMERICANA Y GONZALEZ SUAREZ NATABUELAulrecclon - Teref - o98oro5os4
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

ldentif¡cación '1715826341

Fecha 11t03t2025

D¡reccion: oulTo

CARLOS CABRERA

Placa / Matricula: Guia

Cod.
Principal

Cod.
Aux¡liar

Cantidad DBScripción Detalle Adicional
Precio Unitario

Subs¡dio
Precio sin
Subsidio

Descuento
Precio Total

0112 01 12 1.00 f /2 ¡ XTO
mpím¡r Peddo Sl

3,10 0.00 0.00 0.00 3.10

0148 0148 1.00 COLA M

mprimir Pedido Sl

1,0434 0.00 0.00 0.00 1.04

SUBTOTAL ,I5% 1.04

I Arlesenocahficado: i 15615 I

lo,*."",o", ourro I

larota, r¡loscabrora@hotmait.co- |tt
lvENDEooF: 

00r -1003786744001-ERAzo CADENA cRlsrlANJAvlER 
I

lÁuc' 1003786744001 I

SUBTOfAL O% 3_10

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00

SUBTOTAL EXENTO OE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.14

TOTAL DESCUENTO 0.00

I - rorma de pago I valo, I

I ^. -*, ,,r,' ,,^^,^ l ¡ rñ I

rcE 0.00

rvA 15% 0.16

1"""'""--"'--'*---'""'"-'-l--l TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00

IREPNR 0.00

PBOPINA 0.00

VALOR TOTAL 4,30

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO O.OO

AHORRO POR SUBSIDIO; 0 00

(lncluye IVA cuando corresponda)



REPüBUCÁ

IIEL ECUADIIR

§eurataria de [ducaciún &lperior,
Ciencia, Iecnologia s lnnsuaeión

PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-CGAF-2025-01 I O-MI

Quito, D.M.,06 de marzo de2O25

Sr. Mgs. César Augusto Vásquez Moncayo
Secretario de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación.

Solicitud de autorización de visita de supewisión y vigilancia a la Coordinación Zonal 1, y

mesa de trabajo SIEMBRA - YACHAY

De mi conside¡ación:

Medianre memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2025-0081-MI con fecha l0 de febrero de 2025 se solicitó:
"(...) h üutorización de vistas de supervisión y vigilancia a las Coordinaciones bnales de esta Secrelaio de

Estado, con el objeto de dar cumplimiento al Estaluto Orgdnico ( .. .)"

Mediante sumilla insena en el Memorando Nro. SENESCYT'CGAF-2025-0081-MI, que menciona:

"Autorizsdo, por .favor proceder conforme la normativu legal vigente y normqs de control intemo", el señor

Secretario autoriza visitas de supervisión y vigilancia a las Cooldinaciones Zonales.

Mediante correo elecEónico de fecha 25 de febrero de 2025 se solicitó "(.. .) autoriaación pura que la fechtt
autorizacla para la visita a la CZI sea lrasladod a la semana del l0 de marzo de 2025 (. .)"

Adicional informo que, en conjunto con la Dirección de Seguimiento y Monitoreo de Programas y Proyectos de

Ciencia, Tecnología e Innovación se realizará una mesa de trabajo por temas relacionados con SIEMBRA y

YACHAY; donde es necesa¡ia el apoyo de la CGAF por temas relevantes en este contexto'

Con lo expuesto solicito la autorización para realizar la vista de supervisión y vigilancia a la Coordinación

Zonal I en los dÍas l0 y I I de marzo de 2025¡ y el día 12 de ma¡zo de 2025 ¡ealizu la mesa de trabajo en la

Universidad Yachay Tech - Campus San Miguel de UrcuquÍ.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Doc um e nto Íimado eleclróni.camenle

Mgs. María Elena Calle Na¡anjo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCTERO

Copia:
Srta. F-con. Ana Ca¡olina Villalba BEtallas

Subsec¡etari¡ Genersl de Educaclón Supcrior, Ciencia' Tecnología e Innovación

Sria. Mgs. Julia Palma FaJfan

Subsec¡etaria dc Investlgaclón, lnnoyación y Transftrencla de Te.nología

Srta. Abg. Duniels Alejandra Sanchez Sevilla
Directora dE Seguhnlento y Monitoreo de Progr8m0§ y Proyecto§ de Clencia Tecnologla e InnoYacloI¡

Sr. lng. Carkrs Alberto Cubrera tuvadeneiÍa
Director AdnrinistratiYo

Sr, Mgs. Ca¡los Andres Viera Roman
Dlrector Financiero

HffiE
ffir'*Hi;¡'**'-*""

Punto de Atención al Usuario: \t'trynr¡er [7'3? y Al¡]allana, ediFiri0 0ell0s' 0uil0

Edificio I'latriz: Ahallana [7-18] 0nire Av. 0tego r!e Alntaqro y Whymper

Códlo0 Postal: lTlr;18 [:ii- -itl:J.r'. Telelono: llll ] iJ1¿ l0C
' Doannoitoimado etéñibünentr Nt aúpu\

ffrilfrffi§ll



Secretarh de [ducrción §upwior,
Iicncla, Tacnologla o lnnovacién

,E3íinepúsucl
DEt ECUABOR

F€cha y hor¡ genereción: 2025-03-20 I l:29:33 (GMT-S)

Gene¡¡do por¡ Carlos Albeno Cabrera Rivadeneim

Hoja de Ruta

Informaa¡ór dcl DocuÍranto

No,
Dol:urEento:

SENESCYT.SENESCYT.CGAF.2O25.Ol 1O.MI
Doc,
Refr¡e¡cls:

De;
Sra. Mgs. María Elena Calle Naránjo, Coo¡dinadora Genera.l i

Administrativo Finánciero, Secretarla de Educación Superior, Ciancia y
Tecnología

Para:

Sr. Mgs, Cés¿¡ Augusto vásquez Moncayo,
SecreLario de Educoción Supenor, Ciencia,
Teenologíu e Innovaci5n., Serretáría de Eilucación

Sun€rior. Cicncia y Tccnoloría

Asunto:
Solcrtud de uutorización de visiu¡ de sopervisión y vigil¿ncia a l¿

Coordinación Zonül i, y mesa de trabajo SIEMBRA - YACHAY
Descrlpclón

Fecha
Doaulrento:

2o2J-03,06 (GMT-5) Fech¡
Reghtru:

2025-03-06 (GMT-5)

Ruto del documento

Area Ile FechdHorl Accióo Para
Dfas

Comentar|o

Co¡dinaqón Gc¡er¿l
AdministEúvov Fim¡cim

M¡la El.n, C¡lic
Noo¡jo (SENESCYT)

202543-0ú
l?:}a:01(GMT-5)

G¡briel E§.bú Gráci¡
P¡llha, (SENESCYT)

0
G¡hri.l
Pú¿ cl LrámL. coE€spsJicnl!

S.crclala d! ÉiluE.¡ciór
Sup.¡ior, Ciencia, T4nolosl¡

Céff Augoslo Yfrq'¡lz
Monc¿yo (SENESCYD

2025{3{ó
I l:20:49 (CMT.s) Rc¡signar

Mala Elcnr Callc
Nü-¡njo (SENESCYT) 0

Eslim¡da Cmrdinrdor¡, sc¿u¡oria visrr¡ pordos df¿s

peE la sup.rvisión y yigilancia d l¡ Co.rdinftión Z¡n¿l l,
y ,ncsá d. Eabájo SIEMBM - YACHAY

Coordina!ión Gencml
Admirisú3rita y Pina¡.icra

María Elcna Callc
Namnjo (sENEscrr)

202543-0ó
I0:5lt:29 (OMT'5)

Enelo Eic!.tdnico
0

Co{xdinoció¡ General
Adnrioistrát¡va y FimD.ir¿

M¡.ía Elflá C¿l1e

Nrújo (SENESCTT)
21125{3-{Xr
l0:5 ¡t.29 (CMT-5 )

Fimu Dirirul de
0 Dcumcnto Firm¡do Elcc¡rúDic¡mcDr.

Cwünaüión G.ocmi
Adminisrád!a y Fin¡ncicra

Ma¡f¡ Elém C¡llé
Nánnjo (SENESCYD

202543-06
I0:58:03 (CMT.5) RegisEo

César Augusro várqu.z
Moñcoyo (SENESCYT) 0

Punto de Atencién al Usuario: Vilryn:per [7 J7 7 Alpirlla:ra ediiiclo 0ellos, 0uito

tdificio l'latri¡: Aipa lana [7 183 e:lre Av. l)ieqc Ce /rlnragro y \Yhvrtt¡ter.

Cúd¡a0 Postal: 1/J'¡i$ [¡¡,:¡ icuer]U-. Ielefono: 5!l'2.l9ic-l[C
' Docuncntolanár'do ogt Oülput

n{ilfiffi§ll


