
159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECi{OLOGIA E
tNNóV^Ctótr¡

99S9 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TEC¡¡OLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENIRAL

0000

Fecha Elaboración

04 09 2024 1570 | 1420

DEVENGÁDO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS Éffi1----]

BANCO DEL PICHINCHA
Cuentá

Numero OperaciónGASfOS 0

1711792232 IS|ZALTMA S|Z¡L|MA GALO RTCHAR

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBGPG SP ACT FfE ORG N- PToSI OESCRIPCION MONTO

01 00

01 00

01 00

000

000

000

123.14

51.00

4.00

178.14

0.00

174.11

0.00

0.00

174-14

001

001

001

530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsislencias €n el lnter¡or

530255 1701 002 0000 0000 Combustibl€s

570102 170'1 002 0000 0000 Tasas G€nerales lmpuestos Contribuciones Permisos
Licsncias y Patentos

TOTAL PRESUPUESTARIO

lva

SUB. TOfAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIOi¡ES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

soN: CIENTO SETENTA Y OCHO OOLARES CON 14/1OO CENTAVOS

DESCRIPCION: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR.-En álención al memorando Nro. SENESCYf-CGAF-DAOM-2024-2954-Ml, medianle el cual se
sol¡c¡ra reembolso de vrslicos por comisión rcalizada a Babahoyo-Los rios del 15 al 17 de Agoslo del 2024, Movilizsción de func¡onarios
H1276. CA

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

1010912024

ffi¡lxmv¡Er**
íffiffi

Beporte I rplcomprobanlecaslos.rdlc

No. CUR No. Original



159 SECRETARIA DE EDUCACIOT{ SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

9SS9 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
¡NÑOVÁCIOÑ . PLÁÑfA CENfRAL

0000

Fecha Elaboración

04 09 2024

Registro: OEVENGADO
Clase de
Gáslo: OTROS GASTOS Éffi-T---l

EANCO DEL PICHINCHA
Cuenta
Monotáñe:

Nümero OperaciónGASTOS 0

Benef¡ciar¡o: r7't1792232 IstzaLtMA stzaLtMA GALo RtcHAR

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHAi
't0t09t2024

Beporle I rptcomprobantecaslos.rdlc

No. CUR No. Original

1570 1420



SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA fECI{OLOGIA E

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIORCIENCIA fECNOLOGIA E
INNOVACI'IN . PLANfA CENfRAL

0000 1420 | 1420

COMPROMETIDO
Claso d6
Gasto: OTROS GASTOSR€gbtro:

Benco:
Cuentá
lUofletar¡a:

Numero OperacióoGASTOS

I711792232 ISIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBGSPPG ACT tTEt!] FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

001

001

001

01 00

01 00

01 00

000

000

000

123.'t 4

51.00

4.00

't 78.r 4

0.00

1f8.11

0.00

0.00

178.11

530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en €l lnt€rior

530255 '1701 002 0000 0000 Combuslibles

570102 1701 002 0000 0000 Tasas Generales lmpuestos Conlr¡buc¡ones Psrmisos
Licenc¡as y Patentes

TOfAL PRESUPUESTARIO

tva

SUB. TOTAL

REfENCIOI{ES IVA

ÍOTAL DEOUCCIO¡ES PRESUPUESfARIO

TOTAL A PAGAR

soN: CIENTO SETENTA Y OCHO DOLABES CON 14/1OO CENTAVOS

DESGRIPCION: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR.-En at€nción al memorando Nro SENESCYT-CGAF-DADM-2024-2954-M l, mediEnte el cual se
solicda reem bolso de viáticos por comisión .eali¿ada a 8ábahoyo-Los nos del 1 5 sl 1 7 d€ Agosto d8l 2024, Movili¿aoón de fu nciona os
H1276

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

0210912024

ffism:s"":::+-"
#s.18

Bépofte I rptcomprobanlecastosrd¡c

Fecha Elaborac¡on No. CUR No. Original

023 c8 2024
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tñNovactot{

9999 SECRETARIA DE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
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0000

Fecha Elaboración

023 08 2424 1420 | '.1420

COMPROMETIDO OTROS GASTOS

86nco:

Comprobante

B€neflc¡arlo:

GASTOS 0

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

0210912024

Fooorle I rotoomorobanlaGastos.rdlc

No. CUH No. Original

SIZALIMA GALO RICHAR



SENESCYT
Dirección F¡nanc¡era

LIQUIDACIÓN DE VIATICOS

L,L.

N.rbr*
1711792232 No.

SIZALIMA SIZALI¡/A GALO RICHAR

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin
Valor tentat¡vo

de pago

Viáticos 2 15t08t2024 17t08t2024 160,00

SENESCYT4GAF.DADM-2021.2954.MI

VALORES A REPONER

30% sin comprobanles de ventas 48,00

70% con comprobantes de ventas 75,14

Hospedaje 34,99

Alimentación 40,15

Otros: 55,00

Transporte / parqueadero 0,00

Peales 4,00

Combustibles 5'1,00

0tros: Reembolso de pasajes 0,00

VALOR A REEMBOLSAR ü 178,14

ANTICIPO

CUENTAPOR COBRAR $ 178,14

Detalle de actividades y productos alcanzados en lnforme de cumplimiento de

servic¡os insituc¡onales. SI

Elaborado por: Aprobado por:

&§!r.EliAl

Suplemenlo 326 & 0+sep.-2014

REGLAIENTo DE VI TICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolución del Min§lerio de Relacio0es Laborales 51 Reg§1o oftriál

suplerEnlo 392 de 2+,eb.-2011 Última modirraidl: 07-jut.-m14

REFORIA A LA xORf,A TECilICA s4gún Acuerdo ltiniste al No. 290, publicádo en Registo Oficlal grplgl]enh 657 de 28 de Ddembre det 2015/ttEF.

A LA NORI.{A TÉCNICA S/ Acuedo li.iiflislenal No, 82, publicádo en Reo. Ofciát Supt. 724 d6 01 d6 abrit det m16
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Secretaria de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e Innovación

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024'2 nri'*, /

Quito, D,M., 22 de agosto de 2024

Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
I)irectora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideración:

En ref'erencia a lo establecido en Ia "NORMA rÉCNtCe PARA EL PAGo DE

vlÁrrcos y MovILtzACIoNES DENTRo DEL PAÍs PARA LAS Y Los
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se

remiten los formularios y anexos para el trámite respectivo para el pago del Servicio

Institucional realizado por mi persona.

. Solicitud de Autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales

¡ Infbrme de Cumplimiento de Servicios Institucionales
o Anexos del Servicio Institucional

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

ffaitrtr l§



ntPuSuca
I)TI- TCUAÜ(]R

Secretaria de Educación Superior,
Ciencia. Tecnoloqía e lnnovación ffañffi ll

soLtclruD DE AUToRtzActóN PARA cuMPLtMtENTo DE sERVlclos lNsrlrucloNALEs

,lroJoLrcnu0 DE AUTORIZ¡ClÓt'¡ panl cutupLlMlENTo DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES: GS-DADM-2024-014
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

\4-08-2024 t/

vrÁTrcos x MOVILIZACIONES SUBSISfENCIAS ALLMENTACTóN

DATOS GENERAIES

\PELL|DOS - NOMBRES (COMPLFTOS) DE LA O EL SERVIDOR:

Sizal¡ma S¡zalima Galo

:EDULA DE ID E NTIDAD.. 17 \\79223.2

)UESTO QUE OCUPA: CONDUCTOR ADMINISTRAIIVO

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Bábáhovo - Los Rlos

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIOOR:

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {d d-m mm-aaaal 
,1

HoRA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa) ,ORA LLEGADA (hh:mm)

15-08-2024 t 03:00 17-08-2024 / 20:00

;ERVIDORES qUE INTEGRAN LOS SERVICIOS IN5TITUCIONALES

steffy Gutiérrez, Nicolas RodriBuez y Galo s¡zalima

DEscRtpctóN DE LAs AcTtvlDADEs A ElEcur ARsEt //
oiat 7slo8lao24 /

- Tráslado desde Quito hasta Babahoyo /
DiaL t6loal2o24 /- Movilización ¡nterna Babahoyo /
Dia3t L7l0al2024 ,/

- Traslado desde Babahoyo hasta Quito /
Movilización a funcionarios del área de comunicación a la ciudad de Eabahoyo

TRANSPORTE

para trabajos inherentes a sus carSos.

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marÍtimo, otros)

NOMBRE DE

fRANSPORTE
RUTA

sAt-toA tI-E6ADA

tEcl{A
dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm
TECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
INSfITUCIONAL PEI.

2523
Qu¡to- B¿bahovo 15,08-2024 0l:00 15-08 2024 11:00

TF RRESTRE
INSTIfUCIONAL P€I-

2553

Mov¡li¿ac¡ón lnterna
(Babahoyo)

15-08-2024 08y- __¿6{&< 18r00

TERRESTRE
INSTITUCIONAL PEI.

2553
Babahoyo - quito 17-08-2024 ,,/ 13r00 ,r,or-roro \ 20:00

OATOS PARA TRANSFERENCIA

NOM BRE DEL BANCO; PICHINCHA rrpo oe cÚrn :tgoRaós//
No. DE CUENTA: 4035331100

FIRMA DE LA O EI- SERVIDOR SOLICIÍANTE rlr]A DE LA o ,r. -tsr9rlsnay'o, r.r u*,019j9."fu!.,

a,,
\OMBRE OE LA O EL SERVIDOR:

Galo Sizalima

CARGO: CONDUCTOR

SOLICITANfE:

FIRMA DE TA AUTORIDAD NOMINADORA O SU OETEGADO
NOTA: Esta solla¡tud deberá ser presentada p¡ra su Autorizac¡ón, con por lo

menos 72 hores de ant¡c¡pación al cumplimiento de los servic¡os

¡nstituc¡onales; salvo el cá9o de qúe por nEcesidades ¡¡stitucionales la

Autorided Nomlnadora autorice.
De no existir disponibilidad presupuestarie, tanto la solicitud como la

autori2a(ión quedarán ¡nsubsistentes

El informe de Servicios lnstitucionales deberá presentarse dentro del término

de 4 días de cumpl¡do el servicio inst¡tucional

Está proh¡bido conceder servicios inltitucionale5 durante los dias de desEanso

obliBatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de cásos excepcionales

debidámente justificados por la Máxima Autoridad o su 0elegedo.

La
/óu /"at-t

CN/ BRE6ilA A@RrDÁñol!4meoonal su oe le cnoo,.7 "/
Mgs. María losé Amores Oleas

cARGo: cooRDlNADoRA 6ENERAL AD!4I'{M!411!All¡14!!l!¡4

,¡OMBRE DE LA O

ng. Carlos Cabrera
:ARGO:



REPUBLICA

OEL TCUAl)l)N

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnoloqía e lnnovación ttuiütr ll

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA 0E INFORME {dd-mmm-aaaa}
19-08-2024

NTO, SOLICITUD DE AUIORIZACIÓN PARA CUMPTIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

GS-DADM-2024-014
DATOS 6ENERAIE5

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

GALO SIZATIMA

NúMERo DE cÉDULA | 17L179223-2
NOMSRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA
CIUDAD. PROVINCIA DEL SERVICIO INSÍITUCIONAL

Babahoyo - Los RÍos

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INTORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADEST

DIa 1i 15-08-2024 05:00 - 20H30

- fraslado desde qu¡to hacia Ia c¡udad de Babahoyo

- Movilización lnterna Eabahoyo
Día 2r 16-08-2024 06H30 - 23H00

- Mov¡lizac¡ón lnterna Babahoyo
- Retorno desde Babahoyo hacia la ciudad de Quito

NoTA: El retorno se adelantó un día antes porque se acabó elevento al mediodía del día v¡ernes.

PROOUCTOS ALCANZAoOS: SE REALIZO LA MOVILIZACION DE ACUERDO A LO PLANIFICADO Y SE RETORNO A QUITO SIN NOVEDAD.

NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente ut¡li¿ado en el

cumplimiento del seNicio ¡nstitucional, desde la salida del lugar de

res¡dencia o trabajo hab¡tuales o del cumpl¡miento del servicio

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos s¡t¡os.



.#*,*rr^
ffi.onecuroon

Secretarla de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación ffaiffi ll

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

IAéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA TLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd.mmm-aaaa
HORA
hh:mm

TERRESTRE

INSTITUCIONAL

PEr-2553
qUIfO - BABAHOYO 1s-08-2024 05:00 15 08 2024 13:30

TERRESTRE

INSTITUCIONAL

PEr-2553

MovrLrzAcróN
INTERNA

(BABAHOYO)
15-08-2024 13:30 15-08-2024 20:30

TE R RESfRE

INSTITUCIONAL

PEr-2553

MovrUzAcróN
INTERNA

(BABAHOYO)

16-08-2024 06:30 16-08-2024 74120

TE R R ESTRE

INSTITUCIONAL

PEt-2553
BAEAHOYO - QUIfO 16-08-2024 14:20 16-08-2024 23:00

NOfA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OSSERVACIONES

FIRMA DE tA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
.¡6ñ*^ ¡ól l¿rñiñ^ AÁ l Ai.. Aal

cumplimiento de lervicio! ¡nstitucionales, caso contrario la liquidac¡ón 5e
vr l^ro r ño..ihi¡^c

Cuando el cumplimiento de servi.ios iñst¡tucionales sea superior al número de

días autori¿ados, se deberá adjuntar la autor¡zación por escrito de la Máxima

Autoridad o su 0eleSado

NOMBRE: GALO SIZALIMA./
CARGO: CONDUCTPR/

FtRMAS DE APRoBActóN

FrRMA DEZo EL REspoNs#ñfr-A uNroaD 0T SERVIDOR FIRI\¡A DE LA O EL JEFE INMEDIATO OE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

N úÁrfu/!t-
¡¡oMane\Nc.cadfl#ERÉla,/
c¡nc o : o r atsafl(oúr N Ñ erM/

r'rov.¡ñe: vgs. ÚARfA 4)sÉ AMoRES oFAs
CANGOi COORDINADO(A GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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REPÚBTICA

0tt Ecua00R

I'ARA:

Punto de Alencion al Usuario: Whynrper E7-37 y Alpallana, edifici0 f)ell0s, 0u¡10

td¡lic¡o llak¡z; Alpallana E?-183 entre Av. 0iego de Almagro y V/hymper.

Cddi00 P0stál: 170518. 0uito " [cuador. Teléfono; 59J 2 ]91{-300
'Dúñ,|olñá.ro .bdrn¡L-..nto id air ,

q^[";"*-^L L.c^Qr

de Educación §uperior,
Ciencia, Tecnología e lnnovac¡ón

Memorando Nro. SENESCYT-DCS-2024-0312-M

Quito, D.M., 14 de agosto de 2024/

Sr. Ing. Carlos Alberto Cabrera Rivadenei¡a
Director Administrativo

ASUNTO: Alcanceal memorando Nro. SENESCYT-DCS-2024-0309-M

De mi consideración:

En alcance al memorando Nro. SENESCYT-DCS-2024-0309-M, de 14 de agosto de

2074, en el cual se solicita la movilización terrestre para Babahoyo, en e[ marco de las

actividades territoriales que el Señor Secretario, César Vásquez, realizará en Babahoyo, el 7
16 de agosto de 2024, solicito que se modifique los horarios y días de salida hacía dichy'
crudad, esto de conformidad que no he encontrado vuelos disponibles. tendré que vifr
por vía terrestre, para realizar la cobertura audiovisual, avanzada del evento (15 de

agosto) y desarrollo del evento "Entrega de 100 becas de ayuda académica para Los Ríos"
(16 de agosto), conforme el siguiente detalle:

Evento: Entrega de becas de ayudas académicas

Lugar: Babahoyo - Los Ríos
Día y hora de salida: 15 de agosto de 2024,04:00 am

Día y hora de regreso: l6 de agosto de 2024,23H00 pm
Funcionario que viaja: Nicolás Rodríguez y Steffy Gutiérrez

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Documenfo Jirmado e le ctrónicamente

Mgs. Steffy Kattee Gutierrez Jarrin
DIRECTORA DE COMUNICACIÓN SOCIAL

Copiai
S¡. Carlos Javier Andrarigo Paucar

Analista de Transporte

SIta. Lcda. Calo Nicolas Rodriguez Muñoz
Analista de Comunicacion Social 2

ftuiflff ll,


