
{l

r59 SECRETARIA DE EDUCACION SUP€RIOR CIETCIA lEC OLOGIA E

9g)9 SECRETARIA DE EDUCACIOI{ SIJPERIOR CIE}¡CIA TECI{OLOGIA E
Ii¡NÓVACION . FLANTA CEI{IPAL

0000

Repone I rptcomprobantecasto6.rdlc

Fecha ElEborac¡ón No. CUR No. Olginal

014 05 2024 656 7

DEVENGADO

GASTOS 0

GALVAEZ ZU'IBA WALTER RODRIGO

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE ORG N. Pfe¡I DESCRIPCIOI{ ft¡IONTO

01 00 000 001 570102 l70l 001 0000 0000 Tasas Gsn€rales lmpueslos Contdbucionos PerÍisos 4.00

25.00

80.00

109.00

0.00

r00.00

0.00

0.00

r09.00

01 00 000 001

01 00 000 001

Licencias y PatEñtes

530255 1701 001 0000 0000 Combustibles

530303 1701 001 0000 0000 viaticos y Subsistencias en el lnlerior

fOfAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

RETE GIOI{EsIVA

TOTAL DEDUCCIO},¡ES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: CIENTO NI,]EVE DOLARES

DESCRIPCION: GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO.- HL 99, Eñ alención al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-135GMl medianle el
cualse solicla el pago por ls mmis¡ón d6 Quito-Quev€do d8l 04 al05 de abrildc 202,1 BA

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBAOO:

APROBADO

FECHA:

1510512024



DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRAOO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

1510512024

159 SECRETARIA DE EOUCACIO SUPERIOR CIENCIA TECTOLOGIA E

99S9 SECRETARIA DE EDUCACIOI{ SUPERIOR CIEI{CIA TEC}{OLOGIA E
rl¡NavanrfrN . pr axT[ cÉNfPAr

0000

Repone I Dtcomprobanlecaslos.rdlc

Fecha Elaboración No. CUR No. Original

014 2024 656 7

DEVEiIGADO

GASTOS 0



159 SECRETARIA DE EOUCACIOX SUPERIOR CIE CIA TECNOLOGIA E
D¡NOVACtON

9999 SEGRETARIA DE EOUCACIOT SUPERIOR CIEI{CIÁ TECNOLOGIA E
li¡Nov^Cloti¡ - PLr¡ill CEIITRAL

0000

Réporte I rptcomprobantecastos.rdlc

FechE Elaborac¡ón No. CUR No, Original

0t4 05 2024 7 647

COMPROMEfIDO

GASTOS

orRos GAsros

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBGtTEfitSPPG ACT FTE ORG , Pr.3t DESCRIPCIOI{ MONfO

0t 00 000 001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generales lmpuestos Conlribuciones Permisos
Licenc¡as y Palenles

0000 Combustibles

0000 Viaticos y Subsislencias En el lnteror

4.00

25.00

80.00

1(xr.00

0.00

r09.00

0.00

0.00

109.00

01 00

01 00

000 001 530255 17or 00r 0000

000 001 530303 1701 00r 0000

TOTAL PRESUPUESTARIO

tva

sUB . TOTAL

RETENCIO ES IVA

fofÁL OEOUCCIOT{ES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

soN: CIENTO NUEVE DOLARES

OESCRtpCtON: GALVAEZZUMBA WALTER RODRTGO.-En atención ál memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-135GMl med¡añle elcuálse
soliciia el págo porlacomisión de Quito-Quevedo del 04 al05 dc abrilde 2024

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

14lO5l?O24

EHffiIÉHHx;;s:!1";

MONICA
ere x¡ ¡r one Lo§¡',i^o,^

ourNrANA *lH'
CISNEBOS tu,h'¡¡.6x

ZUMBA WALTER RODRIGO



Clase d€
Reg¡stro: coMPROi¡lETr 00

Cl¡3o da
Gasto: OTROS GASTOS

Báñco:

ComprobantD

Bonefic¡ario:

GASTOS

Cuenta
MonEtaria:

Numaro Operaclón 0

1714604436 ZT'MBA WALÍER RODRIGO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

1410512024



SENESCYT
Dirsción Flnanclera

LIQUIDACIÓN DE VIATICOS

c.c. 1714684436 No.

Nombres: GALVAEZ ZUMBA WALTER RSDR¡GS

DETALLE CANTIDAD Fecha lnlclo Fmha Fln
Vdor tontstlvo

do p{o

Viát¡cos 1 04t04t2024 05t04t2024 80,00

0

VALORESA REPONER

sln ds vanh 21,ú

o0n do v€nh
40,00

16,00

ransporte / parqueadero

Combustibles 25

Otros: 0,00

VALORA REEMBOLSAR

ANTICIPO

de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplim¡ento de

CARLOS Firm¿do
didilalmente bor

ALBERTO cinros ta¡hro
ROMERO RQMERoAGUIRBE

Feh¡:2024.0603
AG14BF-_____r:ryr*,

Elaborado por: Aprobado por:

OEVI Tr{X¡PAR SERI/|OoFES PUBL¡C{X¡AL E(TEF¡oR Resoluclón delMinisErio de Relacbnes Laborales 51, R€g6trD oficiál

392 de 21-leb.'201 1 , Últma modiicación: 07-¡rl -2011

tA NOt A TÉctircA s¿gún Acuerdo Ministerial No. 290, publE3do en Regslro Ofcial Suplemenlo 657 d€ 2ts de Dici€mbo del 201 IREF

LA NORMA TECNICA S/ Aoredo Minisierial No 82, publicldo en Reg. Oficial Supl. 72,4 d€ 01 de ábril d€l 2016
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Secretaría de Educación §uperior
Ciencia, Tecnologia e lnnoiacióri

Ct,p Cor #
U» 656

Punlo de Alención alUsuario: i'/lrlnrflg

p + ju. cl3 Cu K ()-6 4V /*,*-t lzot'a

A;^e{++
l\'lemorando Nro. SE\ESCYT-CGAF-DADM-2024-1350-N{l

Quito, D.M., 23 de abril de 2024

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintara Cisncros
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideración:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TÉCNICA PARA EL PAGO DE
VIÁTICoS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAÍS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se

remiten los formularios y anexos para el trámite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por mi persona.

. Solicitud de Autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales
o Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
r Anexos del Servicio Institucional

Con sentimientos de distinguida consideración,

Atentamente,

tD
30

o/,,
*

LLI

I) oc rnt en to finnud o ele cl rón ic am e n I e

Walter Rodrigo Galvaez Zumba /
CHOFER

Anexos:
- comisión -.quevedo_4 _y _5 --04-2024.z\p

Copia:
Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan
Directora de Talsr¡to Humano

l.le,¡cclo,e

fi1,**fn*
¿"* 1",1 ll,
tl..) ,

A5

4

)r

-/)
/*,,r

iTvAl

)yhv/'Z1
8,W

Edilic¡D l'latriz:/il
i'! Tele,0no: ftruitrtr ll
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Secretaria de Educación Superior,
Ciencia, TecnologÍa e lnnovación ffaiitr ll

souclruD DE AUToRtzActóN PARA cuMpLtMrENTo DE sERVtctos tNsrtructoNAt-Es

\ro. soLtctTUD DE AUTOntZACtÓ¡'¡ pnRn CUN4PLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES

Nro. WG-DADM-2024-004

:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
, o2-o4-¿oz4 

¿/

vrATtcos x MOVILIZACIONES 5UBSI5TENCIAS ALtM ENrAcróN

DATOS GENERALES
qPELLIDOS - NOMBRES (COMPLEIOS) DE LA O EL SERVIDOR:

3ALVÁEZ ZUMBA WALTER RoDRIGo

:EDULA 0E IDENTIDAD: 1714684436

)UE5TO QUE OCUPA:

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
quevedo - Los Ríos

\OMBRE DE LA UNIOAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

DrREcctóN ADMtNlsrRATtvA

TECHASALTDA(dd mnm aaaa) | HoRA SALIDA (hn:mm)
fECHA LLEGADA (dd-mmm-
aaaa )

HORA LLEGADA (hh:mm)

04-04-2024 | 4:00 05-04-2024 19:00

'ERVIDORES 
QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Ana Vizuete, Aleiandra lriPoven, walter Galváez

DEscRtpcróN DE LAs AclvtDADEs A ElEcurARsE:
Movilización de la Directora de Comunicac¡ón Ana Vizuete y DirecJora de Administrac¡ón de Becas Alejandra lrigoyen hesta le ciudad de

Xuevedo quienes organizarán de manera técnic¿, logística y conlunicacionalelevento de entrega del primer paquete de becas 1200 dentro del

croqrama de becas nacional Saudí2024

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA TTEGADA

FECHA

dd"mmm.aaaaT'
HORA
hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa
HO RA

hh:mm

Terrestre
nstitUcional
PEt - 2553

QL]ito - Quevedo 4-4-2024/ 4i00 q-q-Nlq 10:30

Teffestre lnstitucio¡al
PEt ,2553

Quevedo - movil,ización

interna/
4-4-2024 to:y/_ 22:30

Terrestre lnstitucional
PEr 2553

quevedo - mo'vilización

interna
s-4-2024 /

/a,oo s-4-2O24 
) \ 14;00 /

Terrestre
lnstitucional

PEr - 2553
Q!evedo - Quito s.a.zof 14:00 5-4-2024 ¡ D:O{

DATOS PARA TRANSFERENCTry

NOM BRE DEL BANCO:

PICH NCHA

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. ot cuElÍÁ'/
/ / 4712932300

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICIÍANTE FrRMA DE [A o Er REseo}/aaL¡y'r u uMDAo sof crrANrE

WALTER GALVÁEZ

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO ,,#MF,ffY:i:^","
FIRMA DE tA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DEI"EGADO NOTA: Esta sol¡citud de/fráfer presentada para 5u Autorización, con por lo

menos 72 horas d{báücipecióñ al cumplimiento de los servlciost rns¡tualonaret;9arvo er caso 0e que Por necesroaoes lnsüruclonales la

Autor¡dad Nom¡nadora autorice.
0e no existir disponibilidad presupuestari¿, tanto la solicitud como la

autorización quedarán insubsistentes

El inforñe de Servicios lnstituaionales debeaá presentarse dentro del término
de 4 días de cumplido el serv¡cio inst¡tuciona¡

/GrAN FRANco PALADTN ES

COORDINADOR 6ENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

E5rd Pr u¡Iuruu
obllSatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales
debidañ€nte iustific¿dos por la Máxim¿ Autoridad o su 0elegado.



*L'/
-§*

nEPúgLrcr
DTt TCUAD()R

Secretarla de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación ffaiffi ll

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONAIES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES Nro. WG-DADM-2024-004
FECHA DE TNFORME O9-O+.2024

DATOS GENERAI.ES

APELI.IDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

6ALVÁEZ zUMBA w¡lr¡R Roonreó
¡¡úwr¡ao oe cÉour-¡ : t7M68443/

PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCIOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Quevedo - Los Ríos,
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

orReccróru aovlusrRmv¡

SERVI0ORES qUE INTEGRAN EL SERVICiO INSTITUCIONALI

Ana Vizuete, Alejandra lritoyen, Walter Galváez

INFORME DE ACÍIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

TNFORME DE ACTTVTDADEI:

Día 1: 04 lO4/2O241 O4:§O

Activ¡dad 1. Mov¡lizaclón de las Funcionarias Ana Vizuete, Alejandra lrigoyen hasta la ciudad de Quevedo
Act¡v¡dad 2. Movilización interna

Día 2: 05/04/2024j 06:00
Actrvidad 1. Movilizacióh interna
Act¡vidad 2. Retorno á Quito

PRODUCIOS AICANZAoOS: Se real¡zó la movil¡zación de los func¡onarios a los diferentes lugares cumpliendo con la agenda de

trabajo retornando sin ninguna novedad.

CONCEPTO FECHA N. FACTURA VALOR

Alimentación 4-4-2024 082'106-000265177 /hrct
Alimentación 4-4-2024 001-001-000002128 8.s0,

Al¡mentación 5-4-2024 001-002-000000008 4.50,

Ahmentación 5-4-2024 001-004-000005504 61

combu5tible 5-4-2024 005-123-001356726 25

Hospedaje 5-4-2024 003-100-000001988 4ol

Peaje 4-4-2024 002-066-00121960s r.
Peaje 5-4-2024 003-108-000559849 1

Pea,e 5-4-2024 002-106-001641211 7t

Peaje 5-4-2024 008-400{0s086196 r.

TOTAL: 99.46

ITINERARIO SALIDA LLEGAOA NOTA

FECHA

dd-mmm-aaa
o4-o4-2024 05-04-2024

E5IO5 OAIOS Se relrefen a¡ tlempo efecltvamente uUt¡zaoo en et

cumplim¡ento del serv¡cio instituc¡onal, desde l¿ salida del lugar de

residencia o trabajo hab¡tuales o del cumplimrento del servicio
rnstitucionalsegún sea elcaso, hasta su llegada de estos s¡t¡os,HORA

hh:mm
o4'.oo /" 21:00



RTPÚBTICI

t)TT TCUIl}OR

Secretaria de Educación Supetior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación ffffiiffi ll

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
maritlmo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

5AI-IDA I.LEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mñ
FÉCHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

Terrestre
lnstitucional

PEr-2553
Ouito - Quevedo 4-4-2024 4:00 4-4-2024 10:30

Terrestre
lnstitucional

PEr,2553

Quevedo -
moviliz¿ción interna

4-4-2024 10:30 4-4-2024 22:30

Terrestre
lnstitucional

P E t-2553
Quevedo -

movilización interna
5-4-2024 6r00 5-4 2024 15:00

Terrestre
lnstitucional

PEt-2553
Quevedo Quito 5-4-2024 15:00 5-4-2024 21:00

NOTA: En caso de h¿ber utilizado transpone público, se deberá adjuntar obliSatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 dias del

cumplim¡ento de 5ervicio5 institucionales, caso contr¿rio la liquidación 5e

demorará e incluso de ño presentarlo tendria que restituir los valore5 percibidos

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de

dia5 autorizados, se deberá adjuntar la autori¡ac¡ón por escrito de la Máxirna

Autoridad o su Delégado

I WALTET6ALVÁEZ \
coNDUClx ADMTNTSTRATTVO \

fl n ¡,hns o¡ npnooaclórr¡

rrnva or l.l o El RlspoNsABLE DE LA UNTDAD DEL sERVTDbR

,/ cor¡rsrorurpd I
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD

/il"
WWM/ / errrurnnruco pelaol¡les

coonotru¡ooR CeruERAt ADMrNrsrRATrvo FTNANcTERo:

,/
T

t
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RIPU BLICA

; oEL rcuAooR l»,", A 'r o¡",'PLo
Secretaria de Iducación Superior,

Ciencia, Tecnologia e lnnovación

o z (ov(,.,,

Memorando Nro. SENESCYT-DCS-2024-01 02-l\{

Quito, D.N{.,02 de abril de 2024

PARAr Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

Gabriela Alejandra Irigoyen Alvarcz
Directora de Administración de Becas y Ayudas Económicas

ASUNTO: movilización vehicular Los Ríos, por comisión en Quevedo entrega 1200

becas nacionales Saudí 2O24

De mi consideración:

Por medio de la presente, me permito solicitar su gentil ayuda con la asignación de un
vehículo para la movilización de las funcionarias Alejandra Irigoyen y Lucía Vizuete
quienes organizarán de manera técnica, logística y comunicacional el evento de entrega
del primer paquete de becas 1200 dentro del programa de becas nacional Saudí 2024 en la
que participará el presidente Daniel Noboa y el secretario de Senescyt (e) César Vásquez,
por lo que se requiere niovilización para el jueves 4 de abdl y el retorno el viemes 5 de

abril.

Salida: 04:00 deljueves 4 de abril
Retorno: l4:00 del viernes 5 de abril (esto puede variar según la finalización del evento)

Con sentimientos cle distinguida consirjeración.

Atentamente,

Doc rune nto.fi rmado e kctrónicame nte

Ana Lucia Vizuete Freire
DIRECTORA DE COMUNICACIóN SOCIAI,

Copia:
Sr. Carlos Javier Andrango Paucar

Arlalista de Transporte

ftüiifrffff ll,,
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oRDEN DE MovrLrzAcróN No. 9662
(Fuela de la iornada ord¡nar¡a de trabaio, en dias leriados

y/o f¡nes de semana o que ¡mplique el pago de v¡át¡cos)

1. IOENfIF'CACION DE LA ENTIDAD

lnstituc¡ón SECRETARIA DE EDUCACION SUPEBIOB, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

RUC 1768157600001

3. DATOS DEL CONOUCTOR / A

Noñbres GALVAEZ ZU¡,484 WALTER RODRIGO

Número de Cédula / Pasapone 1714684436

Cargo CONDUCTOR

T¡po de Licenc¡a E

4. caRAcfERlsTlcas oEL

Número de Placa PEl2553 Marca / Mode¡o SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.4L 5P fl\,l 4X4

Color PLATEADO Número Matrícula 42'109522

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Ana Lucia V zuete Freire cargo DIRECToRA DE Col\,lUNlCAClÓN SOCIAL

Reali¿ado Por SINMALEZA BAI\rlREZ JUAN CABLOS

Fecha de Emis¡ón 2024 04 0315:02

2. OATOS DE EMISION DE LA ORDEN

C¡udad OUITO

Fecha de v¡genc¡a Desde 2024-04-04 Hora 04:00 Hasia 2024-04-05 Hora 23:59

MOTIVO I¡OVILIZACIÓN DE FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTNOó N CUUPI.IR ECTIVIDADES
INHERENTES A SU CARGO,

No. Ocupantes 5

AUToBrzActóN

Fechr 2024-04-02 No. comunlc.c¡ón §ENESCYT-OCS-2024-0102-[r1

Lug¿. Or¡ger Ouito

Luger Oestino PROVINCIA DE LOS RIOS-OUEVEDO

Krromerrate rñ¡cro 28O. StO K¡tqmetrale Fin ¿Ot. \lO


