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INNOVACION
U, Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMIMISTRATIVOS DE GASTOS LIKQUDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2024-0049-MI 352
(
RPA ATO DEV
Clase d
R DEVENGADO Gt OTROS GASTOS T 17
Cuenta
Banco: Monstaria:
Comprobante GASTOS Numerc Operacion 0
Beneficiario: | 1714584436 |GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIFCION MONTO
01 00 000 001 570102 1701 ' 001 000D 0O00  Tasas Generales Impuestos Contribuciones Permisos 4.00
Licencias y Patentes
01 00 000 001 530255 1701 0O1 0000 O0O0 Combustbles 25.00
01 00 000 001 530303 1701 001 0QCO0 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIC 109.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 109.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 109.00
SON: CIENTQ NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO.- HL 99, En atencitén al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-1350-M] mediante el

cual se solicita el pago por la comision de Quito-Quevedo del 04 ai 05 de abril de 2024, BA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
15/05/2024
Funcionazic Responsable Director Financiera
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INNOVACION

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E

Reporte

l rptComprobanteGastos.rdic

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Q000

Fecha Elaboracidn

No. CUR  No. Original

014 |05

2024 656 647

Tipo Documento Respaldo
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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

CGAF-DFIN-2024-0049-MI

352

Clase de
Registro:

Bancao:

Comprobante

Beneficiario:

RPA RTO DEV

OTROS GASTOS

T 11

Clase de
DEVENGADO Gasto:
Cuenta
Monetaria:
GASTOS Numero Operacidn

|

|

I 1714684436 IGALVAEZ ZUMBA WALTER RCDRIGO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
15/05/2024
Funcionari Responsable Direcwr Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIAE Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9990 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICGR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No.CUR  No, Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 014 |05 2024 647 647
Tipo Documentc Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2024-0049-M| 352
APA RTO DEV
Mo COMPROMETIDO Gaso de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | |
Comprobants GASTOS Numero Operacidn o]
Beneficiario: 1714684436 |GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 8P PY ACT ITEM useG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 0o 000 001 570102 1701 Q01 Q000 0000 Tasas Generales Impuestos Contribuciones Permisos 4.00
Licencias y Patentes
01 00 000 00t 530255 1701 Q01 0000 0000 Combustibles 25.00
a1 00 000 001 530303 1701 001 0000  QQ0Q  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 109.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 109.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIGNES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 109.00
SON: CIENTO NUEVE DOLARES
DESCRIPCIQON: GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO.-En atencidn al memorando Nra. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-1350-MI mediante el cual se

solicita el pago por la comisidn de Quito-Quevedo del 04 al 06 de abril de 2024,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO MONIC A ;%‘E:.Cm“
ALEXANDRA o exanora
) QU'NTANA QUINTANA
FECHA: CISNERDS  reie ai2ecs 1
1 4/05/2024 15:38:14 -05°0¢°
Funcionario Responsable Lrirecior Financiero
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Unld. Desc: 0000 D14 |05 2024 647 647
Tipo Documento Respaldo Clase Documento _ No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2024-0049-M! 352
RPA RTO DEV
i COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Mgonetaria: | I
Comprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiaric: 1714684436 |GALVAEZ 2UMBA WALTER RODRIGO I
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

14/05/2024

l‘unciconaric Responsable Dircetor Linanciero




SENESCYT

Direccidn Financlera

LIQUIDACION DE VIATICOS

cC. 1714684436 No. i
Nombres: GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO
DETALLE CANTIDAD | Fechalniclo | FechaFin | VAo tertahe
8 pago
Viaticos 1 0410472024 05/04/2024 80,00
0
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 24,00
70% con comprobantes de ventas 56,00
Hospedaje 40,00
Alimentacion 16,00
Otros: 29,00
Transporte / parqueadero 0.00
Peajes 4,00
Combustibles 25,00
Otros; :
VALOR A REEMBOLSAR 09,00
ANTICIPO 0,00
‘ N :
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. Sl
CARLOS :Iiirgni::‘ljr:ente por
ALBERTO - caRLOS ALBERTO
ROMERO RQMEROC AGUWIRRE
AGUIRRE  repasmoson
Elaborado por: Aprobado por:

BASE LEGAL:
Suplemento 326 de 04-sep -2014
REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERICR, Resolucién del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registre Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uliima modificacion: 07-jul.-2014

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerda Ministerial Na. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 201§

REFORMA A LA NORMA TECNICA segn Acuerdo Ministerial No. 290, punlicado en Registro Oficial Suplementa 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.
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Vv 636 Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-1350-MI
Quito, D.M., 23 de abril de 2024
PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros

Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se
remiten los formularios y anexos para el trimite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por mi persona,

® Solicitud de Autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Ancxos del Servicio Institucional

. a . . . . .2 T
Con sentimientos de distinguida consideracion. 57 O
' )
Alentamente, S
T 4o
Documento firmado electrénicamente LA 59,
; Nl .
Walter Rodrigo Galvaez Zumba / (11 men fope A9 .
CHOFER Lo S bl | I
Anexos: Yea,e !

- comisién_quevedo_4_y 5 -04-2024 zip
Copia:

Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan

Directora de Talento Humano
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Lacigo Fosi:
* bocumento rmado electronicamente por Quipux




W f.ﬁzﬁfﬁmm i Secretaria de Educacion Superior, [ﬂ”l jﬁ? //
. DELECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) -

_02-04-2024
Nro. WG-DADM-2024-004
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
CEDULA DE IDENTIDAD: 1714684436
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Quevedo — Los Rios DIRECCION ADMINISTRATIVA

A LLEGADA (dd-mmm-
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) EEE:; LLEGADA (dd-mmm-= | L opn 1 | EGADA (hhim)
04-04-2024 4:00 05-04-2024 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
lAna Vizuete, Alejandra Irigoyen, Walter Galvdez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Movilizacidn de la Directora de Comunicacidn Ana Vizuete y Directora de Administracidn de Becas Alejandra Irigoyen hasta la ciudad de
Quevedo quienes organizaran de manera técnica, logistica y corpénicacional el evento de entrega del primer paquete de becas 1200 dentro del
programa de becas nacional Saudi 2024

TRANSPORTE
TIPOA !JE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
LARIS0, TETTRAtTE; TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa/| hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre HsHiEEian Quito - Quevedo 4-4-2024/ 4:00 4-4-202/4 10:30
PEI - 2553
Terrestre Institucional Quevedo - movilizacién
o, b ¥ = 4 i
PE| - 2553 interna/ 4-4-2024 10%-—#‘4‘#"29& 22:30
Terrestre Institucional Quevedo — movilizacién / N
alls i -4- 4 \ i
PE| - 2553 G 5-4-2024 / 6:00 5-4-202 )\ 14:00 y
Terrestre g Quevedo - Quito 5-4-20 14:00 saz00 /] \ 1900
PEl - 2553
DATOS PARA TRANSFERENCIA/ iz
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUE ;
PICHINCHA AHORROS 4712932300
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE \.A OEL RESPO%BI‘.'E/{SE LA UNIDAD SO/ICITANTE

K ol
/

WALTER GALVAEZ
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO DI

LOS CABRERA
OR'ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deP¢raSer presentada para su Autorizacion, con por lo
_~ menos 72 horas dMipacién al cumplimiento de los servicios

./ institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorizacion quedardn insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término

de 4 dias de cumplido el servicio institucional

7| Esta prohibido conceder servicios institucicnales durante los dias de descanso
GIANFRANCO PALADINES obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

74
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i

Secretaria de Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacidn

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

e

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTOQ DE
Nro. WG-DADM-2024-004

SERVICIOS INSTITUCIONALES

/"-' /
FECHA DE INFORME 09-04:2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
GALVAEZ ZUMBA WALTER ROD}G“O
NUMERC Df CEDULA; 1714684436

PUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quevedo — Los Rog.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL:
Ana Vizuete, Alejandra rigoyen, Walter Galvdez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADCS

INFORME DE ACTIVIDADES:
Dia 1: 04/04/2024; 04:90

Actividad 1. Movilizagidn de las Funcionarias Ana Vizuete, Alejandra Irigoyen hasta la ciudad de Quevedo

Actividad 2. Mavilizacion interna

Dia 2: 05/04/2024; 06:00Q .
Actividad 1. Movilizacigh interna
Actividad 2. Retorno 4 Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS: Se realizd la movilizacidn de los funcionarios a los diferentes lugares cumpliendo con la agenda de

trabajo retornando sin ninguna novedad.

itk Y

CONCEPTO FECHA N°® FACTURA VALQR /
Alimentacion 4-4-2024 082-106-000265177 /1.461/
Alimentacion 4-4-2024 001-001-000002128 8.50 4 /
Alimentacién 5-4-2024 001-002-000000008 4.504 /
Alimentacién 5-4-2024 001-004-000005504 6/ /
Combustible 5-4-2024 005-123-001356726 . 25 /
Hospedaje 5-4-2024 003-100-000001988 40//

Peaje 4-4-2024 002-066-001219605 1.//
Peaje 5-4-2024 003-108-000559849 1!/
Peaje 5-4-2024 002-106-001641211 1/
Peaje 5-4-2024 008-400-005086196 1]
TOTAL: 99.46
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 04-04-2024 05-04-2024 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa - residencia o trabajo habituales o del cumplimiento def servicio
h}:\OnF:i‘n 04:00 31:00 institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,




REPUBLICA

Secretaria de Educacion Superior,

eeiii i

DEL ECUADOR Ciencia, Tecnologia e Innovacion
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Institucional
ito - 4-4-2024 4:00 -4-2024 10:30
Terrestre PEI-2553 Quito - Quevedo E . kil
Institucional Quevedo —
4-4-2024 10:30 -4-2024 22:30
Terrestre PEI-2553 movilizacion interna ¢ v A0
Institucional Quevedo —
SR : 5-4- 15:00
Terrestre PEI-2553 movilizacion interna At B8 AUEE 2 0
Institucional ) : ;
— PEI-2553 Quevedo - Quito 5-4-2024 15:00 5-4-2024 21:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

ALVAEZ
ADMINISTRATIVO

[ WALTE
CONDUCT

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al numero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

/ FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDPR
COMISIONART/ /

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD _

GIANFRANCO PALADINES

COORDINADOR,/GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO:
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Memorando Nro. SENESCYT-DCS-2024-0102-M

Quito, D.M., 02 de abril de 2024

PARA: Carlos Alberto Cabrera Rivadeneira
Director Administrativo

Gabriela Alejandra Irigoyen Alvarez
Directora de Administracion de Becas y Ayudas Econémicas

ASUNTO: movilizacion vehicular Los Rios, por comision en Quevedo entrega 1200
becas nacionales Saudi 2024

De mi consideracion:

Por medio de la presente, me permito solicitar su gentil ayuda con la asignacién de un
vehiculo para la movilizacién de las funcionarias Alejandra Irigoyen y Lucia Vizuete
quienes organizarin de manera técnica, logistica y comunicacional el evento de entrega
del primer paquete de becas 1200 dentro del programa de becas nacional Saudi 2024 en la
que participard el presidente Daniel Noboa y el secretario de Senescyt (e) César Vdsquez,
por lo que se requiere movilizacidn para el jueves 4 de abril y el retorno el viernes 5 de
abril.

Salida: 04:00 del jueves 4 de abril
Retorno: 14:00 del viernes 5 de abril (esto puede variar segtn la finalizacidn del evento)

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ana Lucia Vizuete Freire
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Copia:
Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Transporte

ALANA LUCIA VIZUETE
RE

EL NUEVD

Codigo Postal:
* Documente firmado electrénicamente por Quipux
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y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

A ORDEN DE MOVILIZACION No. 9662
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIQR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

RUC 1768157600001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2024-04-04 Hora 04:.00 Hasta 2024-04-05 Hora 23:59

Motivoe  MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO A CUMPLIR ACTIVIDADES
INHERENTES A SU CARGO.

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION
Fecha 2024-04-02 No. Comunicacion SENESCYT-DCS-2024-0102-M
Lugar Origen Quito

Lugar Destino PROVINCIA DE LOS RIOS-QUEVEDO

Kilometraje Inicio 2&) v 6 (O Kilometraje Fin 2 %‘ i § \C

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1714684436 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI2553 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.4L 5P TM 4X4

Color PLATEADO Numero Matricula  A2109522

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Ana Lucia Vizuete Freire Cargo DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Realizado Por SINMALEZA RAMIREZ JUAN CARLOS

Fecha de Emision  2024-04-03 15:02




