
159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INN'IVA(1II)N

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Reporte

Fecha Elaboración

013 Jó 2024

No

295 | 285

ADMINISTRATIVOS DE GAS

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

RPA RTO DEVI_Trrr-1 I I

GASTOS

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación

1719963322 IQUNCXe MORETRA OSWALDO RAMIRO

AFECTACION PRESUPU ESTARIA

ACTPYSPPG FTE ORG N. Prest DESCRIPGION MONTO

00

00

01

01

000

000

001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generales lmpuestos Contribuciones Permisos

001 530303 1701 001 0000

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

Licenc¡as y Patentes

0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior

5.20

80.00

85.20

0.00

85.20

0.00

0.00

85.20

SON: OCHENTA Y CINCO DOLARES CON 2Ol1 OO CENTAVOS

DESCRIPCION: QUINCHE MOREIRA OSWALDO RAMIRO.- En atención al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-0805-Ml mediante el cual
se sol¡c¡ta pago por la comisión real¡zada a lbarra-Urcuqui-lmbabura, del 26 al 27 de febrero 2024, movilización funcionanos. hl 043. cr

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

1510312024

LAURA Firmado
diqitalmente por

VICTORI rnun¡vrcronre
PARRA INCA

fi pfififtfl r".u,
2024.03.15

INCA oe:os,o2-os'oo'

MONICA tnmadodetatm€ñte

ALEXANDRA ftllo,ji:l
QUINTANA lfiJiiL:J:ll"-*
cISNEROS r2:32:0e{5',oo',

l:uncionario Rcspons¡ble Diccktr I:inancic(l



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

oooo SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

rptCompr .rdlc

Fecha Elaboración

113 Jó 2024

No. CUR No.

295 I 285

NTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

OEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

Cuenta
Monetaria:

GASTOS Numero Operación

Beneficiario: 17'.t9963322 MOREIRA OSWALDO RAMIRO

0

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGI§TRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

1510312024

lruncionario llcsf¡)nsablc l)irccktr lrinancie()



GOMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

159 SECRETARIA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNÓVAEIÓN

9999 SECRETARIA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

rp

Fecha Elaboración

012 03 2024

. CUR No. Original

285 I 285

ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

de
COMPROMETIDO

Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

nrA ñrv uEvi-irrr--1 I I

Banco:
Cuenta
Monetar¡a:

Numero OperaciónGASTOS 0

Beneficiario: 1719963322 lQUltCte MORETRA OSWALDO RAMIRO

AFECTACTON PRESU PUESTARIA

UBGITEMSPPG ACT FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

01

01

00

00

000

000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior

001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generales lmpuestos Contribuciones Permisos
Licencias y Patentes

TOTAL PRESUPUESTARIO

rvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

5.20

80.00

85.20

0.00

85.20

0.00

0.00

85.20

SON: OCHENTA Y CINCO DOLARES CON 2Ol1 OO CENTAVOS

DESCRIPCION: QUINCHE MOREIRA OSWALDO RAlVllRO.- En atención al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2024-0805-Ml mediante el cual
se sol¡cita pago por la comis¡ón realizada a lbarra-Urcuquí-lmbabura, del 26 al 27 de febrero 2024, mov¡lización funcionar¡os

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

1310312024

ffisilüEil""!i§+-"
ffiffi.s

Fnñádó

MONICA d¡siulme¡té por

ALEXANDRA Ti,Ifi,*
aurNrANA ftlllT#{
CISNEROS Fe(ha,2024.03.18

!2132:35 {5'm'

l:uncionario IlcsBrnsahle fr¡rcctor ljinanciero



COMPROBANTE UNICO

lnstituc¡on:

U. Ejecutora:

Un¡d. Desc:

Reporte

Fecha Elaboración

012 03 2024

¡. CUR No. Original

,85-l-rBs

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Clase de
Registro:

Banco:

COMPROMETIDO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación 0

Benefic¡ario: MOREIRA OSWALOO RAMIRO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

1310312024

Iruncir)nari(r l{cs¡)¡s¡blc l)irccktr Irinancicro



SENESCYT
Dirmción Financlera

LIQUIDACIÓU OE V¡ATICOS

c c 1719963322 No.

Nombres: QUINCHE MOREIRA OSWALDO RAMIRO

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin
Valor tentativo de

pag0

Valor 1 26102t2024 27102t2024 80,00
SEN ESCYT.CGAF-DADM-2024-0805-M I

VALORESA REPONER

30% sin comprobantes de ventre 24,ñ

70% con comprobantes de ventas 56,00
Hospedaje 35,00

Alimentación 21,00

Otros: 5,20
Transporte / parqueadero 0,00

Peajes 5,20

Combustibles 0,0c

Otros: 0,0c

VALORA REEMBOLSAR $ 85,4
ANTICIPO 0,00

CUENTAPffi COBRAR $
Detalle de actividades y productos alcanzados en lnforme de cumplimiento de señicios
insitucionales. SI

CARLOS

ALBERTO

ROMERO

AGUIRRE

Firmado
dig¡talmente por
CARLOS ALBERTO

ROMERO AGUIRRE

Fechá:2024.03.'l 5
09:04:14 {5'00'

LAURA Fifm¿do
diqit¿lmente por

VICTORIA LAURA vrcroRrA
PARRA INCA

PARRA Fecha:

INCA 33113';T,,,

Elaborado por: Aprobado por:

PltF.F9li-
Suplemenb 326 de 04-sep.-20'14

REGI ttEt{TO DE VI IrcO§ PARA SERVIDORES R BLICG At OOERIOR, Resolución del Ministeio de Re¡ac¡ones Laborates 51, Regisro Ofic¡at

Suplemenh 392 de 24-feb.-201 1, Úfi¡ma rnodtf¡caciónr 07-jut.-2014

REFOFUIA A LA NORtlA IECNrcA según Acuerdo M¡n¡sterial No. 290, publ¡cado en Registro ofciat Suptemento 657 de 28 de Diciembre det 201siREF.

n u ¡lon¡¡l tÉct'ltcA s/Acuerdo Ministeñal No. 82, pubticado en Reg. oficiat supt. 724 de 01 de abrit det 2016
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/^"AMemorando 
Nro. §ENE§CYT-CGAF-DADM-202,I-080 *NÍr /

I-^,*U-* * Al*0o*e^,

Q" Q"* J*6, e^Q,$s §ecretaria de Educación §uperior"
Ciencía, Tecnología e lnnoYación

Quito, D.M., 07 de marzo ile2024

Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

PARA:

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideración:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TÉCNICA PARA EL PAGO DE
VIÁTICOS Y MoVILIZACIONES DENTRo DEL PAÍS PARA LAS Y Los
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se

remiten los formularios y anexos para el tr¡imite respectivo para el pago del Servicio
institucional realizado por mi persona.

o Solicitud de Autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales
o Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
a Anexos del Servicio Instin¡cional

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

D o cume nto firmado e le ctrónic ame nte

Sr. Oswaldo Ramiro Quinche Moreira
CHOFER

Anexos:
- anexos_ibarra_final.pdf
- facturas034969900l 709864940.úp

Copia:
Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan
Directora de Talento Humano

' h.ttunt^ tuád^ plédñóbeñcñb ú óttiiltr

37 v Alnallana. edif

¿llador. Ieléfono: ftuiffi lI

ft
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Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación ttüÁfiffff lÍ

INFORME DE SERVIClOS INSTITUCIONATES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

oQ-DADM-2024-04

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
29-02-2024 /,/

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

QUINCHE MOREIRA OSWALDO RAMIRO

NúMERo DE cÉDULA: 17 t996332-2

PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

IBARRA- URCUQUI - IMBABURA
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADM I N ISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

DANNY CAPILLA, SEBASTIAN CASTRO Y OSWALDO QUINCHE.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

INFORME DE ACTIVIDADES: ,/
Día L: 26/0212024 OStOO-L8:\O/

Activídad 108:00-11:00 Movilización de Quito hacia lbarra
Actividad 2 11:00-14:30 Movilización interna en la Zonal L

Actividad 3 14:30-15:00 Movilización hacia Urcuqui
Actividad 4 15:00-1800 Movilización lnterna Oficinas Urcuqui
Actividad 5 18:00-18:30 Movilización hacia lbarra

/
Día 2t 27 / O2/ 2O2a 08:00-15:30

Actividad 1 08:00-13:30 Movilización lnterna lbarra Zonal 1

Actividad 2 13:30- 16:30 Movilización hacia Quito

PRODUCfOS ALCANZADOS: SE REALIZO LA MOVILIZACION DE ACUERDO A LO PLANIFICADO Y SE RETORNO A qUlTO SIN NOVEDAD.

26/0212024

0 1 0-036-001 645049

001-001-000021s 1

ALIMENTACIÓN 01 1-001-000000479

27 /02/2024

007-032-007633274

27 10212024 01 0-032-0051 97033

ALIMENTACIÓN 001 -01 0-000005455

27/02/2024

NOTA
Estos datos se ref ieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de26/02/2024 ..

TOTAL



-,.Wrrrr,.,,o§ffi otttcuAooR

Secretaria de Educación Superior,
Ciencia, Tecnología e Innovacién nuiffi Íl

HORA

hh:mm
08H00 16H30

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
¡nst¡tuc¡onal según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE
P Et-4050 QUITO-IBARRA 2610212024 08H00 26/0212024 11H00

TE RRESTR E
PEt-4050

MOVILIZACION

INTERNA
26/02/2024 11H00 26/02/2024 14H30

TERRESTRE
PEr-4050 IBARRA-URCUQUI 26102/2024 14H30 26102/2024 15H00

TERRESTRE
PEt-4050

MOVILIZACION

INTERNA
26/02/2024 15H00 26102/2024 18H00

TERRESTRE
PE r -4050 URCUQUI-IBARRA 26/02/2024 18H00 2610212024 18H30

TERRESTRE
PEt-4050

MOVILIZACION

INTERNA
27 102/2024 08H00 27 /0212024 13H30

TERRESTRE
PEt-4050 IBARRA-QUITO 27 /02/2024 13H30 27/02/2024 16H30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del
cumpllm¡ento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se

demorará e ¡ncluso de no presentarlo tendria que rest¡tu¡r los valores perc¡brdos.

Cuando el cumpl¡miento de servicios instituc¡onales sea superior al número de

días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima
Autoridad o su Delegado

NOM BRE: OSWALDO QUINCHE

CARGO: CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIPAD DEL SERVIDO'/
Cóvlslol',lnoo ,/

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

¡ UNIDAD

L/
NOMBRE: ING. ADR}ÁN JIMENEZ

CARGO: DIRECTOR ADMI NISTRATIVO (E)

NON/áRE: rNG. GTANFRANCO PALADTNES

CRICO: COORDINADOR GEN ERAL ADM I N ISTRATIVO

'lNANCIERO
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Secretaría de [ducación Superior,
Cienci¡, Iecnología e lnnovacién ttll40¿

souctruD DE AUToRtzAclót'¡ penn cuMpLtMtENTo DE sERVtctos tNsrtructoNALEs

\,lro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES

oQ-DADM-2024-04

:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) ,/'
2s-oz-2024 /

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

\PELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:

lUINCHE MORERIRA OSWALDO RAMIRO

:EDULA DE TDENTDAD: !7L996332-2

PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR

:IUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

BARRA URCUQUI .IMBABURA

\¡OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

o¡ nrccl ótrl ADM I N tsrRATtvA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | Honn SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

26/02/2024 ./ | OOHOO 2710212024 ./ 15H00

;ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: DANNY CAPILLA SEBASTIAN CASTRO Y OSWALDO QUINCHE.

orscRrpcrórrl DE LAS ACTtvtDADES A EJECUTARSE:

vtovlr-lznclóru DE Los FUNcroNARtos DE LA sENEscyr pARA AcIvTDADES TNHERENTES AL cARGo Y REToRNo A QUtro.
TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:m
m

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE PEt-4050 QUITO-IBARRA 26/02/2024 06H00 26/0212024 09H00

TERRESTRE PEt-4050
MOVILIZACION

INTERNA
26/0212024 09H00 26/02/2024 14H30

TERRESTRE PEr-4050 IBARRA-URCUQUI 26/02/2024 14H30 26/02/2024 18H00

TE RRESTR E PEt-4050 URCUQUI-IBARRA 26/0212024 18H00 2610212024 18H30

TERRESTRE P EI -4050
MOVILIZACION

INTERNA
27 /02/2024 08H00 27102/2024 13H30

TERRESTRE PEr-4050 IBARRA.QUITO 27102/2024 13H30 27102/2024 15H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

PICHINCHA 5248828400

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICIÍANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOL¡C¡TANTE

./'- +kr
NOMBRE: OSWALDO QUINCHE

CARGO: CONDUCTOR

\IOMBRE : lNG. ADRIAN JIMENEZ

IARGO: Dl RECTOR ADM INISTRATIVO (E)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DETEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorizac¡ón, con por lo
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios
¡nstituc¡onales; salvo el caso de que por necesidades ¡nst¡tuc¡onales la

Autor¡dad Nominadora autor¡ce.
De no exist¡r disponibilidad presupuestar¡a, tanto la solicitud como la

autorización quedarán ¡nsubsistentes
El informe de Servic¡os lnstitucionales deberá presentarse dentro del término
de 4 días de cumplido el servicio ¡nstituc¡onal

"IOMBRE: 
U{C CIA¡.¡TRRI'ICO PALADI NES

TARGO: roORDr NADOR GENERAL ADM TNTSTRATTVO FTNANCI ERO
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justif¡cados por la Máxima Autor¡dad o su Delegado.
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Secretaria de Iducacion §uperirr,
Ciencia, Tecnología e lnnsYacion

PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. S ENES CYT- C GA F--RRHH-202 4-0247 -Ml

Quito, D.M.,25 de febrero de2024

Adrián Rodrigo Jiménez Villacis
Director Administrativo (E)

sot-rcrruD DE ASIcNACTóN oe vsHÍcr.llo INsTITUCIoNAL pARA coMIslóN »e
sERVIcIos A LA cooRDINecróN zoNAL I

De mi consideración:

El Ingeniero Grianfranco Paladines, Coordinador General Administrativo Financiero, mediante sumilla inserta

en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2024-0242-MI de 23 de febrero de 2024, aúorizó el traslado

de los señores Danny Capilla y Sebastián Castro, funcionarios de la Dirección de Talento Humano, a la
Coordinación Zo¡al de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación Zonal 1, los días lunes 26 y
martes 27 de febrero de 2024, cuya salida está prevista a la 06H00 y su retorno a las I 5H00.

En concordancia con esta disposición, agradeceré a usted disponer a quien corresponda la asignación de un

vehículo institucional, a ñn de cumplir con esta comisión institucional.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Doc u.m e n to fi rm ado e I ectró nicame nte

Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

Copia:
Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero

Coordinador General Administrativo Financiero

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar

Analista de Transporte

Sr. Juan C¿ulos Sinmaleza Ramírez
Chofer
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MANEJO DEL ESTRÉS EN EL AMBIENTE LABORA

ASEGURAMIENTO DEL CONTROL INTERNO PARA EL NJS

LAS RECOMENDACIONES DE AUDITORÍA Y SU CUMPLIMIENTO

EVALUACIÓN DE LA PLANIFICACIÓN Y DEL PRESUPUESTO EN EL SECTOR PÚBLICO

CONTROL DE LA POLÍTICA PÚBLICA Y SU ÁMBITO DE APLICACIÓN

CONTROL Y ADMINISTRACIÓN DE BIENES EN EL SECTOR PÚBLICO

CONTROL EN LA GESTIÓN ESTRATÉGICA Y OPERATIVA DE PROCESOS

MARCO LÓGICO PARA PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBLICA

FUNDAMENTOS DE LA GESTIÓN PÚBLICA

FUNDAMENTOS PARA EL CONTROL EN LA GESTIÓN ORGANIZACIONAL POR PROCESOS

DE MANDO INTEGRAL E INDICADORES DE GESTIÓN

ONTROL EN LA GESTIÓN VEHICULAR DEL SECTOR PÚBLICO

L EN LA GESTIÓN PÚBLICA

ESTIÓN DE HABILIDADES BLANDAS PARA EL MEJORAMIENTO DEL CLIMA LABORAL

FUNDAMENTOS DE ITIL

TRATEGIAS DE LIDERAZGO Y DESARROLLO DE EQUIPOS DE TRABAJO CON ENFOQUE AL CONTROL

TEMAS DE GESTION DE CALIDAD, MEJORAMIENTO CONTINUO Y GESTION DEL CAMBIO EN EL SECTOR PUBLICO

NEGOCIACIÓN Y MANEJO DE CONFLICTOS CON ENFOQUE AL CONTROL

ANÁLISIS FINANCIERO EN EL SECTOR PÚBLICO

ROL SOCIAL DE LA CONTRALORíA GENERAL DEL ESTADO

LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y SU INCIDENCIA EN EL CONTROL GUBERNAMENTAL

TALLER DE REDACCIÓN ESPECIALIZADO

INTELIGENCIA EMOCIONAL APLICADA AL AMBIENTE DE CONTROL

HABILIDADES ASERTIVAS EN LA COMUNICACIÓN Y SU INCIDENCIA EN EL CONTROL

ESTRATEGTAS DE oRrENTActórrl Rl srRvlclo

N DE LA TNTELIGENcTA DE NEcoctos rru m crsrtó¡l tNsrtructoNAL

TtructoNAL y LEGAL coNTRoL EN LAs FASEs DE LA coNTRAraclÓn pÚaLlca

TEMAilCAS DISPONIBTES


