
Clá3s de
Rog¡airo:

Banco:

CoÍrprobaote

Beñeficiario:

DEVENGADO 3'iJ¿1" fñ."^-*--lÉffi-T-__l

GASTOS

Cusota
Monelaria:

umero Op€ración 0

17',17607012 SAI{TOS CARLA ISABEL

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Pr6st DESCRIPCION MONTO

01 001 530303 1701 001 0000 0000 viaticos y Subsislenc¡as en ellnterior 160.00

160.00

0.00

160.00

0.00

0,00

't60.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tva

St,B. TOTAL

RETENCIONES ¡VA

ÍOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION: CHIRIEOGA SANTOS CARLA ISABEL - En alención ál memorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH'2024-0844-l\¡ll pago de vlálicos por
com¡sión de servic¡os realizada a Puyo-Paslaza del 1 5-05-2024 al 17 -05-2024, elaborar plan estratégico de clima laborál hl 167 cr

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2010612024

LAURA rim¡do

vrcroRrA ü'Jfli',Hi";
PARRA :j:#§1"",,
INCA ro|2o:3z-0500

159 SECREIARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVAC,¡ON

9999 SECREÍARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
rr¡xarvaaróN - pt Áñfa cÉNfRAt

0000

Feporte I rplcomprobantecastos.rdlc

Feche Elaboración No. CUB No. Or¡ginai

010 c6 2024 872 868



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
lñNOVACtOIT¡

9999 SECRETARIA DE EDUCACIOTI SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANfA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

010 06 2024 872 858

Clase de
Reg¡itro:

Bánco:

Bsnefic¡ario:

OEVENGADO

GASfOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operac¡ón 0

1717607012 SANTOS CARLA ISABEL

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2010612024

Reoorie I rplcomoobañlecaslos.rdlc

No. CUR No. Oiginal



159 SECRETARIA DE EOUCACIOi{ SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EOUCACIOI{ SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION , PLAI,¡TA CENfRAL

0000

Fecha Elaboráción

07 06 2024 868 868

Clase de
Reg¡5tro:

Banco:

Comprobante

A€n€fic¡ario:

COMPROMETIDO
Clase de
Gasto: oTROS GASfOS

GASIOS

Cuenta

Numero Oper¡ción

1717607012 SANfOS CARLA ISAAEL

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG frl. Prest DESCRIPCIOI{ MONTO

001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsisteñcias en €l lnterior

fOTAL PRESUPUESTARIO

SUB. TOTAL

160.00

160-00

0.00

160.00

0.00

0.00

160.00ÍOTAL A PAGAR

soN: CIENIO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION: CHLRIAOGA SANTOS CARLA ISAAEL - En atención almemorando Nro SE NE SCYT-C GA F'RRH H'2024-0844-M I pago de viáticos por
comrsió¡ de servicios realizada a Puyo-Paslaza del 15-05-2024 al17-05-2a21 eláborar plan estratégico de c[m: labora

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTMDO: APROBAOO:

APROBADO

FECHA:

1010612024

ffi:lr::"'l:l+""
ffiHH

Repone I rptoomprobantecasros.rdlc

No. CUR No. Original



159 SECRETARIA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION
SECRETARIA DE EOUCACIOI{ SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION. PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

o7 2024 868 868

Rsg¡stlo: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASfOS

GASfOS

Cuonta
Monot¡ria:

Numérc Operac¡ón

Beneficiario: 1717607012 ICHIRIAOGA SANTOS CARLA ISABEL

0

OEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO;

APROBADO

FECHA:

10t06t2024

Bepone I rptcomprobanlecastos.rdlc



SENESCYT
Dir*clón Financiera

LIOUIDACIÓN DE VIATICOS

C, 1717607012 No. 167

CHIRIBOGA SANTOS CARLA ISABEL

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin
Valor bfltetlYo

do pego

Viáticos 2 15t05t2024 17 t05t2024 160,00

SENESCYÍ .CGAF-RRHH.2O24.0844.MI

VALORES A REPONER

30% sin comprobantes de venlas 48,00

70% con comprobanlos de venta '112,00

Hospedaje 1 12,00

Alimentación

O{ros:

Transporte / parqueadero 0,00

Peajes 0,00

Combustibles 0,00

0lros: 0,00

VALORA REEMBOLSAR $ r60,@

ANTICIPO 0,00

CUENTA POR COBMR $ r60,m

Detalle de actividades y productos alcanzados en lnforme de cumplimiento de

servicios insitucionales. SI

CARLOS

ALBERTO

ROMERO

AGUIRRE

Firrnado digltalmente
porCARLOs

ATBERTOROMERO
AGUIRRE

techa: 2024.06.07
11:51:26{5!O'

Fkmado

LAURA diqit¿lme¡r.por

vrcroRrA ;lHlll,jff.^
PARRA INCA Fech¿r 202a.06.20

10¡918 -05',00'

Elaborado por:

CARLOS RO[/ERO

Aprobado por:

LAURA PARM

:lF-tgf -
suplemento 326 de 04-s€p.-2014

REqllIl{ÍO DEllAflCG P RA SEÍúIOoFE§ PUBLICoS^L E(TEflOR Resolucrjn d6l Miñhlsrb de R6laciones Laboales 51, Regisro Oilclal

Suplemenlo 392de 24.leb. 2011 Utlma modificación: O7-iut -2014

REFm¡A A t IoRtaA IEC C¡ según Acuedo Mrflisl€iar No. 290, pubfcado en R€gisr,D Oficial Suplsmonro 657 de 28 de Oiciembo del 201 tREñ.

A LA NoRMA TECNICA S/ Acuedo Ministorial No. 82 publicado en Reg. Ofcial Supl 724 de 01 de abril del 2016
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En este sentido, solicito cordialmente se proceda con el
correspondientes según dtrcumentación entregada en físico y
memora¡do.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

Docunrcnh rtrmado electró rricam¿ nte

Ing. Carla Isabel Chiriboga Santos
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 2

- doc00I0256220fi) l7I 70l5760.pdf
- doc-compressed070623300 I 7 I 701 6830.fJ<ll

Copia:
Carlos Alberto RoDrero Aguinc
Arálista de Contabilidad l

Secretaria de Educación §uperior.
Ciencia, fecnologia é l¡norac¡ón

Ios viálicos
cl prcscntc

sscretgrla de Educ€cióñ superior,
¿Éfida, T€cnologia c lñnovsoion

DIRECCTÓN FII{ANCIERA

:i 0 l'1AY 7[¿'r

á",K d tí LqIi,/^ I,,t11sCÚI 8Ég
pl^g^'c1o

9r/r t+-L

pago de

adjunta en

'w

oq of

?, q."*'!'-'\. *R'*
norccr'¡¡§ru hs\ t**

Memorando Nro, SENESCYT-CGAI -RRIIH-2024-0844-MI

Quito, D.M., 29 de mayo de 2024

PARA: Sra. lng. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud dc pago dc viátioos

De mi consideración:

En cumplimiento con lo solicitado por la Subsecretaría de Instituciones de Educación
Superior, con memorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2024-0ó3I -MI y memorando
Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2024-0638-Ml, se autorizó Ios viáticos
corrcspondientcs para rcalizar una intcrvcnción presencial al Instituto Supcrior
Tecnológico Francisco de Orellana para ejecutar el levantamiento del PIan Estratégico de
Clima l-aboral del Irlstituto, taller de integración y capacitación a la contlaparte del
instituto durante los días 15, t6 y l7 de mayo de 2024 en la ciudad de Puyo.

G^lotLh'et^

4,;!,r.

TMáffi II,



S¿crelaria de tducación §uperior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovación

Menrorando Nro. SENESCYT-CGAI-RRHH-2024-063 1-MI

Quito, D.M., 08 de mayo de 2024

PARA: ,r Sr.lngr Gianfranco Agusrin Paladines Romero
Coordinador General Administrativo Financiero

'',,ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE VIATICOS .,,

De mi consideración:

De acuerdo a¡ memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2O23-2707-M de l2 de octubrc de 2023,
en eItúdfa Sübsecretada de lnstituciones de Educación Superior menciona: "tomantlo et cuenta
qae los, it]$titufqs públicos est.in adscritos a la SENESCYT, solicito de la mane¡a mÁs conlial que
dC{de.la Dírc§ .crrht dc Talento Humato se organice ), ejecute un.t vi ta in situ al ltstiluto Supetior
Tctnolágico Francisco de Orellana, Esto, con la.fínalidad de realizar un diagnóstico y seguímiento
dcl. clhna leboral de la i stitución e me ción: artn de mejorar y/o mantener rñedid{ts coüectieas
del ambiente labaral media t¿ .las heirdmíenfas e insumos que correspondat de ser el caso.

Finalment¿ es importdnte acotar .ye esta solicitud se la ex.tiende a la Dirección de Te.lento
Humano; debido a que, en la¡ Coonlinaciones Zonal¿s no existen profesionales ¿le¿lica¡los

et<lusitrimenle pata realizatr esla g¿stión, así como tampoco en nuesÍros institutos."

Con la finalidad de llevar a cabo el requerim¡ento de la Subsecreta¡ía Ceneral, ésta Dependencia
con rñemolando Nrc. SENESCYT-CGAF-RRHH-2023-2023-MI de l9 de octubr€ de 2023. se

lnloma al Rector del Instituto Superio¡ Tecnoiógico Francisco de Orcllana el inicio de la
EVALUACIÓN DE CLIMA LABORAL.

Con memorando Nro. SENESCYT-IS-2O23-! l4l2-M dc 23 dc octubrc dc 2023, el Rector del
l,S.T. Francisco de orÉtlana, remite a esta dependencia los datos de la coltraparte, con Ia que se

realiz¡rá el proceso de Evaluación de Clima Laboral en el Instituto y la base de datos de los
servidores a participar.

La f)irección de Talento Humano con rnemorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2023-2142-MI
de 0l de noviembre de 2023, solicita al Rector dcl Instituto Francisco de Orellana "disponer a sus

coláboradores (según matriz adjunta) llenar la encuesta de forma obligatoria hasta e¡ viernes l0 de

noviembrc de 2023, vérificando con una captura de pantalla la finalización de la encuesta.

Con. memorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2023-2298-MI. de 30 de noviembrc de 2023 se

convoca a la socializacién vía zoom de los resultados de la evaluación virru¿l de clima laboral del

ITT Orellana, dicha evaluación alcanzo el 42% de satisfacció¡.

En cumplimienb con lo solicitado por Ia Subsecretaría de Instituciones de Educación SuJrrior, se

realizará una intervención presencial, Ievantamiento del Plan Estratégico de Clima l¿boral cn cl

lnstituto, tallcr de intcgración y capacitación a la contrap0fe del instituto durante los días 15, 16 y
t7 de;mayo de 2014, según requerimiento del Rector del instituto en consideración a los
prcparátivos que de$anda el inicio de un nuevo Pe¡íodo Académico.

Para esta intervención al lnstituto solicito cordial¡nente, autorizar el traslado de la Analista de

Talerito Hunano 2, Ca¡la Isabel Chiriboga Santos, a la ciudad de Tena cn doride se encuentra

ubicado geogníficamcrtc el Instituto .superior TecnolSlico Francisco de Orellana en las fechas

mencionailas antcriormente.

ffaniffff ll"

'"' I '' Repúgl¡ca

_;. rrr Ecua00R
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Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

D o c ume nt o fr rmado e le c tT ónic am e n! e

lng. Maritza Alejandra To¡res Santillan
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

Cbpia:
sn¿.Ing. Carla Is,¡bet Chiriboga Sanlos

Analisb de T¡lento Hunrano 2

l\{enrorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRIIH-2024-0631-MI

Quito, D.M., 0E de mayo de 2024

§e¡relaria dr [ducrE¡ófl §u]?rior,
C¡emis, TeGnología o lnn6r¡ci{in

ffffiiffff ll"



§ecrelsri¿ de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologío e lnnovación

Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2024-0638-MI

Quito, D.M., 13 de mayo de 2024

PARA: Si. Ing. Cianfranco Agust¡n Paladines Romero

.. ,. Ceordinador General Administralivo Finánciero

r¡¿yo de 2014, ¡ne perrnito aclarar que por enor de t¡peo de se hace rcfere cia al jrño 2Ol4 siendo lo
correcto el año 2024. En este sentido solicito sc considere quc las fechas exactas del traslado son

los días 15. 16 y 17 de rnayo de 2024.

Con scntimicntos dc distinguida considcración.

Atentarnelrte.

lng. Maritza Alcjandra Tor¡cs Santillan
DIRECTORA DE TALIINTO HUMANO

Srta. Ing. Cir¡, ¡sabcl Chirihogr Santos

Anrlista d¿ Tel€n1o Hrmano 2

I

TMátrtr II

)t . t"'f. , 
RFPUBI ICÁ

: OEL ECUIOIIR



REPUEtICA
{)EL TCUAOOR

'ri . 1'r

, ,ii.

Secreterie d¿ Educac¡ó¡l Süperior,
Ciencia, TecnologÍa e lnnovac¡0n

tl tYl/tl/0

soUctTUo DE AUToRtzActóN paRA cuMpUMtENTo DE sERVtctos tNsTtrucroNAtEs

!rO, SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENÍO DE SERVICIOS

NSTITUCIONATES

CICHS RRHH.202¡t 01

:ECHA DE SOtICIfUD {dd-mmm-aaaa)
L+O5-2024

vtArcos x MOVtt tTACtONFS 5UB5I5TENCIA5 ALTMENTACTóN

DAfOS 6ENERALES

{PELLTDOS - NOMBRES (COMPTEIOS) DE LA O EL SERVtDOR:

:HIRIBOGA SANTOS CARLA ISAEEL

:EDUtA DE ID E NTIDAD: '1117 EOIO|)

)UESTO qUE OCUPAI

ANATISTA DE TALENTO HUMANO 2

:IUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

TENA NAPO

\oMsRE DE LA uNtoAD A t-A euE PERTENECE LA o EL sERvrDohl
DtREcctóN DE TALENTo HUMANo

FECHA SALIDA {dd-mmm-a¿aa) | xOnASnuOl lnn,mrn¡ FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

15 05 2024 I 08.00 17 -O5 2024 16:30

iERVIDORES QUE INTEGRAN LOSSERVICIOS INSTITUCIONALESI CHIRIBOGA sANTOS CÁRLA ISABEL. TALCONES 5ÁNCH EZ ,,ORG E LU I5

DfSCRIPCION DE tAS ACIIVIDADES A EJECUÍARSE:

:onsiderando el memorando Nrs. j SEN ESCYT:SGES-SIES-?023-2707-M, en el cual la Subsecretaria de lnstituciones de Educación Super¡or
Tenctonal:'1.:-.),solic¡to dé l.¡ rhdne¡b mds cordiol que desde lo D¡recc¡ón de Tolento Humano se orgon¡ce y ejecute uno v¡sito ¡n s¡tu ol lnst¡tutc
|uperiot Tecnológ¡co Ftonc¡sco de Orclldno. Esto, con lo f¡nolidod de rcalizor un d¡oqnóstico y segu¡ñiento del cl¡mo lobotol de lo ¡nst¡tuc¡ón et
nenc¡ón; o f¡n de mejorut y/o montenermedidos corect¡vos del omb¡ente lobotolñed¡onte los heffoñ¡entos e ¡nsumos que coÍespondon de set

?lcoso.
.¡nolmente es ¡mportonte ocotot que esto solicitud se lo ext¡ende a lo D¡recc¡ón de Tolento Humono; debido o que, en los Cootd¡hoc¡ones Zonole:
rc ex¡sten profes¡ongles dedicodos exclusivomente poro realizot esto gest¡ón, qsicomo tdmpoco en nuestrcs institutos."
:on la finalidád de llever á cábo el requerim¡ento de la Subsecrétariá Geñe.al, éstá Dependenciá con memoráñdos Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH

¿024-0631-Ml y Nro. SENESCYT-C6AF-RRHH-2024-0638-Ml, sol¡c¡ta autorización al Coordinador Admiñistrativo Financ¡ero para el traslado de I¿

Analista de Talento Humáno 2, Cerlá lsabel Ch¡riboga 5eñtos, e le ciudád de TENA en donde se encuentra ubicado geográf¡camente el lnst¡tut(
iuperior T;cnolóBiqo Francisco de Orellana en las fechas 15, 16, 17 de mayo de 2024. Misma que autorizada segúñ comentar¡o ¡nmerso
"Motitzo, sobre lo bbse de ld necesidod inst¡tucionol plonteodo, en concodonc¡o ol Acuetdo No.0@9, se outor¡zo com¡s¡ón de setuic¡os da

nonero rcst¡nq¡do ol cumpl¡tniento de no7no legol v¡gente.", en este sentido me permito detallar las áctividades a real¡zarse en la ciudad de

rENA: l'
MrÉRcotEs 15 oE MAvoo¿zou y'

- 08Hoo - 12Hoo TRASLAoo DESDE LA ctuDAD DE eutro HAcrA LAS tNsrAtAcroNEs DEt rNsrruro supERroR fEcNoLóGlco
FRANCISCO DE ORELI.ANA - fENA.

. 12HOO. 13H30 RECONOCIMIENTO DE ESPACIOS DE TRAEAJO Y NORMATIVA INTERNA DEL ITTS.

- 13H30 - 14HOO A|-MUERZÓ
- 14H00 - 15H00 COACHTNG TOLBOX RECIOR.
. 15HOO - 16HOO COACHING TOTBOX VICERECTORA,

- 16H00 - 16H30 ÍRASLAqO DEt rNSftTUfO OREIIANA AL HOTEI

ru¡v¡s to oE uavo Dr loz¿ ./
- . 

O8HOO . O8H3O TRASI¡DO DET HOfEt AL INSÍIfUTO ORELLANA

- O8H3O. O9H3O ENTREVISTA AL REPRESENTANTE DE TOS DOCENTES

- O9H3O - 13HOO ELABORACIÓN DEL PLAN DE ME,IOM DE CLIMA LABORAL. PEM,

- 13H00 - 13H30 ATMUERZO

- 13H30 - 15HOO MESA DE TRABNO CON AUfORIDADES Y CONÍRAPARTE DE CLIMA.
. 15HOO. 16H30 ENTRENAMIENTO PARA I.A EJECUOÓN DEL PEN A I,A CONTRAPARTE DE CLIMA DEL IÍTS.
. 16H 30 - 17HOO fRASLADOóEI INSTITUTO ORELLANA AL HO I IL

./IERNESlTDEMAYODÉ2024 
.,

" O7H3O. OAHOO:IRASI.AqO DET,H9TE! AL INSTITUÍO ORELLANA

- OSHOO-O9HOO LOGISTICAPREVIA DEI,ÍALLER DE INTEGRAdÓN
. O9HOO- I2HOdTALLER DE IÑ ECRACiÓN

- 12H00 - 12H30 ATMUERZO
. 12H30. 16H30 TRASLAOO DE LA CIUDAD DET TENA HACIA qUITO

TRANSPORTE

TIPO DE ÍRANSPORTE

{Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

NOMBRE OE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaae

HORA

hhrmm

IERRESTRE
VEHfCUtO

INsIIIUCIONAL
OUITO - fENA 7s-OS-2024// 0SHOO /

15-05

2074
12HOO

ttüt00fr



ING. CARIA ISASET CHIRI806A SANTOS

ANALISTA DE TALENTO HUMANO 2

lá

El informe d€ S€rvi€ios

de 4 días de cumplido €l

d€berá presentarse d€ntro del término

Está prohibido conceder durante los dfas de desc¡nso

/ t,'t6. GTANFRANCo pALqDrNEs RoMERo
COqdDINADOR GENERAT ADMINISTRATIVO TINANCIERO

obligator¡o, co¡ ercepción de lás Máximas Autoridades o de casos excepc¡onales
d€ bidampnte justifi.ados por la Máxima Autoridad o su D€letado.

I

r-} ¡.t-t. , 
RFPUEI ICA-! f}tl tcua00R- 'l:'

Secr¿tar¡á de Iduceción Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovacién

TERRESTRE
VEHÍCULO MovrLrzACróN

15-05-2024 16H00
15-05-

16H30

TERRESTRE
VEHfCULO

INST¡TUCIONAI

MOVITIZACIÓN

¡NTERNA
16.O5-2024 08H00

16-05-
2i)a 08H30

IERRESTRE
VEHfCUTO

INSTITUCIONAL

MovrLrzacróN
INTERNA

16-05-2024 16H30
16-05-

2024
17H00

I TERRESTRE
VEHfCUtO

INSTITUCIONAT

MOVTUZACtÓN

INTERNA
77.05-2024 07H30

1745-
)n)¿ 08H00

TERRESTRE
VEHfCUTO

lNSftTUCtONAt
TENA. QUITO 11-05-2024 12 H30

17-05-

2024
16t130

DATOS PARA fRANSFERENCIA

NOMBRE DEt BANCO:

PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:

AHORR05

No.0E CI.IENTA:

5938024700

FIRMA OE LA O EI- SERVIDOR 5OI.ICITANTE FIRMA DE LA O EI. RESPONSABTE DE I.A UNIDAD SOI.ICITANTE

Nl-'l'Ü"/P ¡rr-p="*x
ING. MARITZA TORRE5 SANTILLAN

DIRECTORA DE TAI.ENTO HUMANO

tcffiiffi ll



Spcr.terir rip Fduc¡ción Sunprior
¡iñ;i;,rúdiüá;iññi¿;

NrO. SOLICITUD DE AUTORIZACÉN PARA CUMPLIMIENTO OE

SERVtCTOS TNSTtTUCTONAt-ES

ctcHs. RRHH-2024-01

FECHA DE INFORME ldd-mmm-aaaa) 1/
27los/2o24 /

DAfOS GENERAI.€S

APEI.LIOOS Y NOMBRES OE TAO ELSERVIDOR:

CHIRIBOGA SANTOS CARLA ISABEL

NúMERo oE cÉDUra:
:-7:r160701,2

PUESfO QUE OCUPA:

ANAIISTA OE fALENIO HUMANO 2

CIUDAD _ PROVINCIA OEL S€RVICIO INSTITUCIONAL

PUYO. PASfAZA

NOMBRE DE LA UNIDAD A TA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DrRECcróN DE TALENTo HUMANo

SERVIDORES QUE INTEGP'AN EL SERVICIO INSTIÍUCIÓNAT:

cHtRrBoGA sANTos cARLA TsABEL - FALcoN Es sANCH Ez JoRGE tut5

INFORME DE ACTIVIDADES Y PROOUCTOS AI.CANZADOS

INFORME DE ACnVIDAoEST

Considerando el memorando Nro, SENESCYT-sGES-s!ES-2O23-2107-M, en el cual la Subsecretar¡a de lnst¡tuciones de Educacióñ superior
rnenciona;i "(...) sol¡c¡to de lo monero mls cotdiol que desde lo Dirccción de loleñto Huñono se otqon¡ce y ejecute uno v¡s¡ta ¡n s¡tu ol
lnst¡tuto Supeiot Íecnológ¡co Fronc¡sco de Orellodo, Esto, con lo finol¡dod de rcol¡zot un d¡ognóstico y segu¡miento del climo lobotol de lo
¡nstituc¡ón én ñención; o fii de'mejorut y/o montenet med¡dos coftect¡vos det oñb¡en?e tobotol ñed¡onte los heffomientos e ¡nsuños que

cotesponddÍ de se¡ el cdso."
F¡nolmente es ¡Íipottonte ocotot que esto sol¡c¡tud se lo ext¡ende o lo Diecc¡ón de Tolento Humono; debido o que, en los Coord¡ooc¡ones

Zoñoles no ex¡steñ profes¡ondles dedicddos extlusivdñente potu redl¡zotestd gestión, dsí coño tdtrtpoco en nuestros ¡nst¡tutos-"
Con la finalidad d€ llevar a cabo el requer¡m¡ento de la Subsecretaría General, ésta Dependencia con memorandos Nro. SENESCYT-CGAF-

RRHH-2024-0631-Ml y Nro. SENESCYÍ-CGAF-RRHH-2024-0638-Ml, solicita autori¿ación al Coordinador Administrativo Financiero p¿ra el

traslado de la Analist¿ de Talento Humano 2, Carla lsabel Ch¡r¡boga Santos, a la c¡udad de TENA en donde 5e encuentra ubicado
geoBráficañente el lnitituto Superior Tecnológico Franc¡sco de Orellana en las fechas 15, 16, 17 de máyo de 2024. M¡5ma que autor¡zada
según comentar¡o i¡lfnersot "Mot¡tzo, sobrc lo bose de lo necesidod ¡nst¡tuc¡onol plonteodo, en conco¡doncio ol Acuerdo No.0009, se

dutodlacoñ¡s¡ón de seNic¡os de ñdnero restingido ol cuñplhniento de notmo legol v¡gente.", en este señtido me permito informar que el
lnst¡tuto Fr¿ncisco d€ Orellana se encuentra ubicado en la cuidad del Puyo, por lo que prev¡a autor¡zac¡ón, se realizaroñ Iás s¡guieÍtes

¿ctiv¡d.des en el lnstituto fécnico Superior Francisco de Orellana eñ la ciudád de Puyo:

MtÉRcotEs 15 oE MA Yo qÉ, zoz4 '
- 08Hoo - 12Hoo fRAst"Aoo DEsoE tA cruDAD oE eurro HAcrA LAs lNsrArAcroNEs DEL lNslfufo supERtoR TEcNoLóGtco

. FRANCISCO DE ORETLANA.PUYO.
- 12HOO - T2H3O,ALMUERZO
I tzg¡o - t+xoo atcoNoctMtENTo DE EspActos DE TRABAJo y NoRMATtvA TNTERNA DEt trrs
- 14H00 - 16H300 COACHIñG TOtaoX RECTOR

- 16H30 - 18H30 COACHT¡16 TOTBOX VTCERECTORA.

- 18H30 - 19Hoo rusLrdo oeL nstruTo oRETLANA Ar HoTEr
IUEVES 16 DE MAYO DE 2024

- O8HOO . O8H3O TRASTADO DEL HOTEL AL INSTITUTO ORELLANA
. O8H3O - 11HOO ENTREVISTA AL REPRESENTANTE DE LOS DOCENT€S

- 11hoo - 13Hoo ELAsoRActóN DEL pt-AN oE MUoRA DE cLrMA LABoRAL - pEM.

- 13H00 - 13H30 ATMUERZO
. 13H30 - 17HOO MESA.DE TRABAJo coN AUToRIDADES Y CONTRAPARf€ DE CTIMA.
- : 17H00 - 18830 RECORRTDO F¡i EL TNSTTTUTO VERTFICANDO LA ASISÍENC¡A DE LOS DOCENTES EN tAS AULAS

- 18H30 - 19Hoo fResuooóel ¡¡tsltruro oRELIANA AL HorEt
VIERNES 17 OE MAYO DE 2024

- OSHOO . OgHOO fRASTADO DEL HOTEL AL CENTRO DE EVENTOS OEL PUYO

- 09Hoo ' 15H30 rAt-tER DE tNTEGRAC|óN
- 15H30 - zOHOO ÍRASTAOO DE I.A CIUOAD DEL PUYO HACIA QUIfO

PROOUCTOS ALCAÑZADOS:

Con el obietivo de eláborer el Plan Estratégico je Mejor;r de Clima Laboral para el lnstituto Técnico Superior Fráncisco de Orel¡ana, se

alcanzó Ios sigu¡entes prodactos:
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PuÍ10 de Aeac¡on all,suarb: Whynper L7-Ji y Alt¡lléna ed¡f¡riú üeif0s,0u¡t0

[dil¡c¡o llatr¡z: flr]dlldna fl-181e¡tre Av. rliego de A lraqr] y Wh?nprr.

Código losla[ 170518.0rrits - €cuador. Télél0no; 5S3-? Jg]4-li]tl

'¡,$w.eluCbci0nSupEi i0{.luD.Éu

Secretaria de Iducación Superior,
Ciencia, Tecnología e lnnovación

. ELABORAR EL INFORME DEI COACHING TOOTBOX INfEGRAL REALIZAOO DUMNÍE LA INTERVENCIÓN A tAS AUTORIOADES,

DOCENTES Y PERSONAL ADMINISf RATIVO.

. ELABORAC¡ÓN DET PLAN ESTRATÉGICO DE IVE,,ORA OE CLIMA TABORAT HASTA DICIEMBRE 2024, DIRECCIONADO AL

FORTALECIMIENfO OE I.OS EJES DE LIDERAZGO, COMPROMISO Y ENTORNOS DE fRABAO.

. DEFINIR COMPROMISOs DE CONVIVENCIA SALUDABLES CON EL PERSONAL DOCENTE Y AOMINISTRATIVO OEL INSTITUfO

DURANTE EL TAL|-ER DE TNTEGRActóN coMo puNTo DE pARTroA DEL pr-AN EsrRAfEGrco DE ME oRA DE cuMA tABoRAL

IfINERARIO SALIDA LI"EGADA NOTA

FECHA

dd-mrñm-aaa
1.s/o5/2024 17 los/2024

lstos oaros 5e rereren ar llempo erecuvamenre uulzaoo en er

cumplimiento del servicio ¡nstituc¡onal, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo hab¡tuales o del cumplimiéñto del servicio
HORA

hh:mm
08H00 20H00

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIOA ttEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmñ-aaaa
HORA

hh:rñm

TERRESTRE
VEHfCULO

rNsfrTUctoNAt
QUITO - PUYO 15,05,2024 08H00 75-OS-2024 12H00

fERRESTRE
VEHfCULO

tNsftTUctoNAt
MovtLtzActóN

INfEf,NA
15-05-2024 18H30 15-05-2024 19H00

TERRESTRE
vEHfcuLo

INSTITUCIONAL

MOVILIZACIÓN
INfERNA

16-05-2024 08H00 16-O5,2024 08H30

fERRESTRE
VEHICULO

rNSTtfuctoNAt
MovrLrzAcróN

INTERNA
16-45-1014 18H30 16-05-2024 19H00

TERRESTRE
vEHícuLo

INSTITUCIONAL

MovtLtzAclóN
INfERNA

L7-05-2024 08H00 17-05-2024 09H00

TERRESTRE
VEHfCUTO

rNsTrfuctoNAt
PUYO - QUIfO 17-05-2024 15r-t30 7? -05-2024 20H00

NoTA: En caso de haber útilizado transporte público, se deberá adjuntar obli8ator¡amente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIOÑES

Con correo del miércoles 15 de mayo de 2024, se ¡nforma aljefe ¡nmediato que: "debido a un error de ínformac¡ón el lnst¡tuto en €l cual se

reelirará la intervenc¡ón se encuentra ubicado en la ciudad de Puyo, provinc¡a Pastaza por lo que solic¡to cordialñente se me autolce el

traslado a la ciudad de Puyo para cumplir con lo planificado. Cabe mencionar que el traslado desde el Tena a Puyo es de uña hora por lo
que es po5ible cumplir con la planificacióñ aprobada.", m¡sño que fue autori¿ado inmediatamente setún lo solicitado.

5e adjunta elcorreo con dicha ¿utorización.

tcwiitr ll



Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecnologia e lnnovacién
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FIRMA DE LAO ELSERVIDOR COMISIONADO NOfA
El presente informe deberá presentarse d€ntro del término de 4 días d€l
cumplimiento de servicios inst;tu€ionales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restitu¡r los valores percibidos.

Cuando el cumplim¡ento de servicios inst¡tucionales 9ea superior al número de
dfas áütor¡zador, se deberá adjuntar la autoriz¡cióñ por escnto de la Máxima
Autoridad o su Delegado

NOMBRE: CHIRIBOGA SANIOS CARTA ISABEt

CARGO: Anal¡sta de lalento Humano 2

FIRMAS DE APROBACION

TIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE TA UNIDAD DEL SERVIDOR

coMtstoNADo
FTRMA DE LA O Et IEFE TNMED|ATO DE tA O EL RESPONSA9T§ DE LA

UNIDAD ," /

NOMBRE: N4ARIIZA TORRES SANTILLAN

CARGOT DIRECTORA DE TALENTO HUMANO
l'¡ olr¡ glrÉí, G l¡ ¡¡ lR¡¡r co PA t-A o I N E 5 RoM E RO

CARGO: COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

REPÚBLICA

DEL ECUAOOR



Carla

De:
Enviado el:
Para:

Asunto:

Estimada Carla, ' '

l'/ar¡tza Aleja ndra Torres Santillán
miárcoles, 1 5 de mayo de 2024 13:17

Carla lsabel Chiriboga Santos

RE: Autor¡zación de traslado Puyo

Conforme lo indicádo, ie'¿utóriza ei traslado a la ciudad de Puyo, a fin de cumplir con la agenda planteada en función
del requerim¡ento institucional.

Saludo§ Cordiales,

Maritza Alejandra forres Santillán

Directora de Talento Huma no

Whymper E7-37 y Alpallana, Edificio Delfos.

Telf.: +(593 2) 3934300
Código Postal: 1701518 / Quito - Ecuador

www-edu cacio ns u perior. gob. ec

----Mensaje original---
De:Carla lsabel Ch¡riboga Santos

Enviado el: miércoles, 15 de mayo de ?O24 t3:L3
Para: Maritza Ale.iandra Torres Sant¡llán <matorres@senescyt.gob.ec>

Asunto: Autorízación de traslado Pu

Est¡mada Mar¡tza,

En consideración a la comisión de servicios autor¡zada al lnstituto Franclsco de Orellana, me permito informar que

debido a un effor de información el lnst¡tuto en el cual se realizará la intervención se encuentra ubicado en la ciudad de

Puyo, prov¡ncia Pastaza por lo que solicito cordialmente se me autorice el traslado a la ciudad de Puyo para cumplir con

lo planificado. Cabe mencionar que el traslado desde el Tena a Puyo es de una hora por lo que es posible cumplir con la

pla nificación a probada.

Saludos Cordia les

Carla Isabel Chiriboga Santos

Analista de Talento Humano 2

SENESCYT
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de Estado, de l¿s atribuciones y facultades, en las cu¿ntías y asu¡tos específicos que se

determrnen para cada uno, con e propós¡to de dar cLlmplimierto a los principlos de

desconcentracjón y eficie¡cia que rlSen a la administráción pública;

Quq es necesario racronalizar y desconcentrar la Sestión técnica, administrativa y Frnáncrer¿

de la secretaría de tducacrón superior, clencia, Tecnología e lnnovación, a fiñ de proveer de

mayor aBilidad al despacho de las abores inherentes á la institución, en lo atinente a las

disposiciones contenidas en la Ley OrBánica de Educacióñ Superior, Ley Orgánica del Sistema

N¿cionai de Contratació¡ Pública, Ley orgánica del Serv¡cio Público, CódrÉo Or8ánlco de

Planificación y Finanzas PÚblicas, y demás normátiva ecuatorian¿ vr8ente;y,

Que, coñforme a la normativa expuesta en lo5 consrderándos de est¿ Resolución, la Coordinación

General de Asesoria Jurídrca emrte su aval para que la máxima autoridad de l¿ entidad q!e elerce

la rectoría de la polit¡ca públrca de edlc¿ción superior, y 1a rectoria del Srstema Nacion¿l de

Cienc¡a, Tecnologí¿, lnnovación y sabe res Ancestrales, en cumpImiento de las competenctas que

le fuero¡ otorgadas por la ley, delegue a otros órganos o entidades de la mism¡ administráción

pública jerárquicamente depeñdientes, ciertas atr buciones, sin que esta delegaEión implique ia

cesÉn de la trtúlandad de la competenoa

En elercrcio de las ¿tribuciones que le confieren el numeral 1 del articulo 154 de la Constitución

de la República del Ecu¿dor, aniculos 65, 68 y 59 del Código orgáñico Administrativo, ankulos 6

numeral 9á y 61 de la Ley 0rgánica del sistema N¿cional de contrátación Pública, artículo 46 de

su Reglá mento Ge nera l; y artículos 17 y 55 de Estatuto delRásimenluridicoyAdminrslraiivo de

la Fuñción Eje€utiva:

ACUERDA:

Exped¡r las siEuienteri "DELEGACIoNES A LAs Y LOS SERVIDOMs/ES OEt NIVEL JERARaUICO

5UPERIOR DE I,AS UNIDADES SUIANTIVAS Y ADJENVAS DE IA SECRÍABh DE EOUCAOÓN

supERro& ctENctA TEcNoLoGla E rNNovAoÓN (sENEscYfr.

Artfculo 1.- S€ delega á el/la Subsecretario/a Generát dentro del ámbito de sus competencias, las

sigLI¡entes atribuc¡onesl

Autorizar los gastos e inversiones qLre comprornet¿n fondos que estén contemplados en

los presupuesto! de la Secretaria de Educación Superior, Crencia, Tecnologia e

lñnovación, de conform¡dad con la normativa viSente, cuyo financi¿miento proceda de

organismos rnultilaterales y del Estado, srempre y cuando se enc!entre dentro de lás

atribucrones de lá Subsecretaria General a 5u cargo, .[,asta el monto previsto en el

numeral 2 de este ¿rticulo En el caso de coordinaciones ¿on¿les cuando supere su

monto autor zado

Autorizar y suscribir las resolucrones de nicio, adjudrcación, suspentióñ, cañcelac¡ón,

declaratorlts de desieno, reapenura o archrvo; asicomo todos los actos adnrnistrativos
que se generen en las etapas preparatori¿ y precontractual para la adquisición o

¡rrendamiento de blenes, ejecución de obras (readecu¿ciones)y prestación de serviciot
incluidos los de consultoria, financrados con recursos provenientes de or8¿nismos

muhil¿tera es de crédito, y los suletos a la Ley Orgánica del Sistema Nacronal de

Contratación Púb|ca y su Re8lameñto General (Procedrrñientos Drnámicos,

Procedimientos de RéEimen Común, Procedimientos de Réglmen Especi¿l y

Procedimientos Especrales); la aprobacióñ y suscripcróñ de los pIegos para Las

adqursicrones antes otadás, srernpre que las necesidades sean ge¡eradas por lás

comeñtádo [aDcG1]: se debe coroca. ia denominadóñ
coñpleta: SUBstCRETAFTo 6ENERAL oE EDUcAclóN
5UPE¡IOR, 

' 
IENCIA, IEqNOLO6 iA € INNOVACIóN

co.nent¿do fclPM2l: Estoápricarí¿ 5ielmontosúpera
alvalor dereEado ¡ las ¡oñ¡le5

Com.nt.do [MATS3I: se acoSe ercoñent¡rio, se

propoñeque!. incluva á lai coordinácion€s ,onalér para

qu€ esta aLto¡i¿ación ño ¡suma la má¡ima autoridad.

1)

2)



R.u.c.: 1600098006001

FACTURA

No. 00'l-100{00000389

NúMERo DE AUToRtzACtóN

1605202401 r 6000S80060012001 100000000s898384751s17

FECHA Y HORA DE
AUToRtzActóN:

AMBIENTE:

EMISóN:

CLAVE DE ACCESO

1f,05D024 20:48:'16

PRoDUCctóN

NORMAL

rril |ril ilrr|rilrrrrrilrlltI|IiI|Iiltilil illllIi
1605202,q01160009800600r?001r00000000r89816475151 7

"OON ELIAS'

Dir€cción Barrio: PRIMAVERA CállerVlA SHELL Númerc: S/N

Matriz: lnters€cción:SN

BaÍio' PqIMAVERA Calle:vlA SHELL Número' S/Nu¡reccton tñréM.¡tón§N
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

coNfRTBUYENTE RÉGTMEN RI\r PE

Rá¿ón Social/ Nombres y Apellidos: cHlRlBoGA sANTos caRLA lsaaEl

dentiflcác¡ó¡
Fecha

Dir6ccion:

1717647012
'16t0 2424 Placa / Matricula:

ouito

Cod
Principel

Cod.
Cántidád Descripción Subsrdio

Subsld¡o

0m 1.m HOSPEDAJE ADL
NOCHES

100.00 000 0.00 000 100.00

suaToTAL 15./, 100.00

l.*, c.,rá,sbekh,nbod¡@sñá co. 
I

SUBTOTAL O% 0.00

SUATOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00

§UBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IITIPUESTOS 100.00

t""''-"--**''-*-"'-*"----*r--r TOTAL DESCUENTO 000

ICE 000

15 00

TOTAL DEVOLUCION IVA 000

IRBPNR 000

000

VALOR ÍOTAL 115.09

000

0.00

VALOR TOTAL SIN SUESIDIO

AHORRO POR SUESIDIO
(lncluye IVA cuando corespondá)
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