COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Ui Basa: 0000 02 010 2023 2225 2210
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-1040-MI 1133
RPA RTO DEV
et DEVENGADO i OTROS GASTOS CT T ]
Cuenta
Banco: I I Monetaria: I J |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: l 1718079039 |ESPIN RENJIFO ANDRES SEBASTIAN |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 236.09
TOTAL PRESUPUESTARIO 236.09
IVA 0.00
SUB - TOTAL 236.09
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 236.09
SON: DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS DOLARES CON 08/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

ESPIN RENJIFO ANDRES SEBASTIAN.-En atencién al memorando Nro SENESCYT-DPC-2023-0204-M, mediante el cual se solicita el
pago del vidtico de la comisién de Quito - Loja del 20 al 22 de septiembre de 2023. HL 731. CR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO MONICA
homa, toamer |08
FEGHA: il
04/10/2023
Funcionario Responsahle Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 5999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | [ Fecha Elaboracion | [ No. CUR _ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Uiidi Beses 0000 02 010 2023 2225 2210
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-1040-MI 1133
RPA RTO DEV
Cl. di
et DEVENGADO i OTROS GASTOS T [ |
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Comprabante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1718079039 ESPIN RENJIFO ANDRES SEBASTIAN
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

04/10/2023

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL -
Unid. Desc: 0000 029 |09 2023 2210 2210
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-1040-MI 1133
RPA RTO DEV
e COMPROMETIDO o OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: | | Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1718079039 |ESPIN RENJIFO ANDRES SEBASTIAN |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 236.09
TOTAL PRESUPUESTARIO 236.09
IVA 0.00
SUB - TOTAL 236.09
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 236.09
SON: DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS DOLARES CON 09/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: ESPIN RENJIFO ANDRES SEBASTIAN.-En atencion al memorando Nro SENESCYT-DPC-2023-0204-M, mediante el cual se solicita el

pago del viatico de la comision de Quito - Loja del 20 al 22 de septiembre de 2023.

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO MONICA
ALEXAND
RA
FECHA: QUINTANA
CISNEROS

29/09/2023

Funcionario Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 029 09 2023 2210 2210
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-1040-MI 1133
RPA RTO DEV
|
Sl COMPROMETIDO e OTROS GASTOS T T |
|
|
Cuenta
Banco: 1 | Monetaria: I I |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: I 1718079039 IESPIN RENJIFO ANDRES SEBASTIAN |
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO _— WILLIAN
B LORENZO
B ACURIO
FECHA: ACoRI0 TROSILIO|  TRUJILLO
29/09/2023
Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

cc. 1718079039 No. 731
Nombres: ESPIN RENJIFO ANDRES SEBASTIAN
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio |  Fecha Fin Va';:‘;:::‘“
Valor 2 20/09/2023 22/09/2023 260,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 78,00
70% con comprobantes de ventas 158,09
Hospedaje 121,34
Alimentacion 36,75
Otros: -
Transporte / parqueadero 0,00
Peajes 0,00
Combustibles 0,00
Otros: 0,00
VALOR A REEMBOLSAR $ 236,09
ANTICIPO 0,00
_ _ CUENTA POR COBRAR
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. Sl

Firmado digitalmente por

CARLOS ALBERTO CARLOS ALBERTO ROMERD

AGUIRRE
ROMERO AGUIRRE fecha: 2023.10.04 08:05:09
05'00"

Elaborado por:

BASE LEGAL:
Suplemento 326 de 04-sep -2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb -2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA $/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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(.-D j& ‘LQ//U\/ Memorando Nro. SENESCYT-DPC-2023-0204-M
o< 9] / Quito, D.M., 25 de septiembre de 2023
PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros

Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud No. AE-DPC-2023-008: Pago de comision de servicios
institucionales del Sr. Andrés Espin, Director de Proceso Coactivo

De mi consideracion:

Por medio del presente y una vez cumplida la comisién de servicios institucionales en la
ciudad de Loja; solicito comedidamente, se sirva realizar el pago de la misma, para lo
cual adjunto:

e Solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales.

e [Informe de cumplimiento de servicios institucionales.

e Documentos que respaldan la comisién realizada (autorizacién de servicios
institucionales, movilidad institucional y facturas).

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Andres Sebastian Espin Renjifo
DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO

Anexos:
- informe_de_servicios_institucionales_ae-dpc-808.pdf
- ae-dpc-2023-008-solicitud_de_autorizacion.pdf
- facturas0360728001695659765.zip
- 9_billete_electrénico_7a_336-0200339583_espin_andres.pdf
- condiciones_pma_!aiemisién_de_pasajes_aﬁreos—signed.pdf

Copia:
Srta. Espc. Amanda Polette Villacis Calvas
Analista de Proceso Coactivo 3
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. AE-DPC-2023-008 FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
18-09-2023 /
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
ANDRES SEBASTIAN ESPIN RENJIFO PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

1718079039  DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA -LOJA DIRECCION DE PROCESO COACTIVO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
20-09-2023 06:00 22-09-2023 ,08:20

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
IAndrés Sebastian Espin Renijifo, Director de Proceso Coactivo; Amanda Villacis, Analista de Proceso Coactivo 3; y, Walter Veldsquez, Chofer de la Coordinacion|
Zonal 7

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Mediante Memorando No. SENESCYT-SGCT-SDFTH-2023-0334-M de fecha 07 de septiembre de 2023, la Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento Humano
solicitd a la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), autorizacion para la comision de servicios institucionales en la
provincia de Loja, con la finalidad de realizar brigadas informativas referentes al procedimiento coactivo para la ciudadania. De igual manera, se procedera con el
monitoreo de los procesos que se ejecutan en las unidades de proceso coactivo de las Coordinaciones Zonales.

lAgenda

Dia 1: Miércoles 20 de septiembre de 2023

06h00 — 06h50 Traslado Aéreo ruta Quito — Loja

06h50 — 07h00 Salida del aeropuerto Camilo Ponce Enriquez

07h00 - 07h45 Alimentacion-Desayuno

07h45 — 08h45 Traslado Coordinacién Zonal 7

08h45 — 9h00 Instalacion de la brigada informativa en la Coordinacién Zonal 7

9h00- 10h00 Reunién con el Coordinador Zonal 7

10h00 — 16h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en las oficinas de la Coordinacion Zonal 7
16h00 - 16h30 Alimentacion-Almuerzo

16h30 - 17h30 Elaboracién de reportes e informes de la brigada realizada

Se pernocta en la ciudad de Loja

Dia 2: Jueves 21 de septiembre de 2023

108h00-08h30 Alimentacién-Desayuno

108h30-09h30 Preparacidn de informacidn e insumos de brigada informativa
109h30-10h00 Traslado Coordinacion Zonal 7 - Loja

10h00 - 16h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Coordinacion Zonal 7
16h00 — 16h30 Alimentacion-Almuerzo

16h30 - 17h00 Reunidn con el Coordinador y equipo de la Zonal

17h00 — 17h30 Elaboracion de reportes e informes de la brigada realizada

[Se pernocta en la ciudad de Loja

Dia 3: Viernes 22 de septiembre de 2023

06h00—07h30 traslado al aeropuerto Camilo Ponce Enriquez
107h30 — 8h20 Traslado Aéreo ruta Loja— Quito

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
AEREO AEROREGIONAL QUITO-CATAMAYO 20-09-2023 - 06:00 20-09-2023 06:50
VEHICULO
ERRESTRE o -09- : -09- !
TERRES INSTITUCIONAL CATAMAYO- LOJA ; 20-09-2023 07:45 20-09-2023 08:45
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL CATAMAYO- LOJA : 22-09-2023 06:00 |- 22-09-2023 ’ 07:30




AEREQ AEROREGIONAL CATAMAYO-QUITO 22-09-2023 ‘ 07:30 l 22-09-2023 ‘ 8:20
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 4864715800
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
4 e
NOMBRE DE LA O EURESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Andrés Espin Renjifo
Director de Proceso Coactivo

CARGO: /
Angdrés Espin Renjifo
Director de Proceso Coactivo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA GSUDEEGADO

o
J /
NOMERE DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA CBIMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2019-
et 11 /
M ndra Yépez, Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento

Humano

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacidn quedaran insubsistentes
s El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad
o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
AE-DPC-2023-008 /22-09-023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
ESPiIN RENJIFO ANDRES SEBASTIAN DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
| INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
LOJA-LOJA ‘ DIRECCION DE PROCESO COACTIVO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Amanda Villacis Calvas, Analista de Proceso
Coactivo 3; Walter Veldsquez, Chofer de la Coordinacion; Andrés Espin Renjifo, Director de Proceso
Coactivo.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Mediante Memorando No. SENESCYT—SGCT-SDFTH-202370§§4-Mﬁe fecha 07 de septiembre de 2023, la
Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento Humano solicité a la Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), autorizacidon para la comision de servicios institucionales
en la provincia de Loja, con la finalidad de realizar brigadas informativas referentes al procedimiento
coactivo para la ciudadania. De igual manera, se procedera con el monitoreo de los procesos que se
ejecutan en las unidades de proceso coactivo de las Coordinaciones Zonales.

AGENDA
DiA 1: MIERCOLES 20 DE SEPTIEMBRE DE 2023

06h00 - 06h50 Traslado Aéreo ruta Quito — Catamayo Loja

06h50 - 07h00 Salida del aeropuerto Camilo Ponce Enriquez

07h00 - 07h45 Alimentacidon-Desayuno

07h45 - 08h45 Traslado Coordinacién Zonal 7

08h45 - 09h00 Instalacién de la brigada informativa en la Coordinacién Zonal 7

09h00- 10h00 Reunidn con el Coordinador Zonal 7

10h00 - 16h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en las oficinas de la Coordinacién Zonal 7
16h00 - 16h30 Alimentacion-Almuerzo

16h30 - 17h30 Elaboracion de reportes e informes de la brigada realizada

Se pernocta en la ciudad de Loja




DIA 2: JUEVES 21 DE SEPTIEMBRE DE 2023 -

08h00-08h30 Alimentacidn-Desayuno

08h30-09h30 Preparacién de informacién e insumos de brigada informativa
09h30-10h00 Traslado Coordinacion Zonal 7 - Loja

10h00 - 16h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Coordinacién Zonal 7
16h00 - 16h30 Alimentacidn-Almuerzo

16h30 - 17h00 Reunidén con el Coordinador y equipo de la Zonal

17h00 - 17h30 Elaboracién de reportes e informes de la brigada realizada

Se pernocta en la ciudad de Loja

DIA 3: VIERNES 22 DE SEPTIEMBRE DE 2023

06h00-07h30 traslado al aeropuerto Camilo Ponce Enriquez
07h30 - 8h20 Traslado Aéreo ruta Loja- Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Atencidn a ciudadanos inmersos en procesos coactivos que se acercaron a la Coordinacién Zonal 7 de la
Provincia de Loja en los dias 20 y 21 de septiembre del afio 2023.

e Reunidn de Trabajo con la Secretaria de Coactivas de la Unidad de Proceso Coactivo de la Coordinacion
Zonal 7.

e Reunidn de Trabajo con el Abogado Externo encargado de la gestion de cobro de la Unidad de Proceso
Coactivo de la Coordinacién Zonal 7.

e Visita al archivo de la Unidad de Proceso Coactiva, en donde se constaté que existen expedientes del afio
2003.

e \Verificacion del manejo de expedientes tanto de la Secretaria de Coactivas como del Abogado Externo.

e Severifico el modo de atencion al ciudadano coactivado.

CONCEPTO FECHA N° FACTURA VALOR
Hospedaje 20-09-2023 ¢ 001-007-000013954 121.34
Alimentacion 20-09-2023 001-001-0001187 825
Alimentacion 20-09-2023 001-001-00066054 23.50 7
Alimentacion 21-09-2023 - 001-001-000010591 10.25 // '
Alimentacién 21-09-2023. 001-007-000014007/ | 9.75 /
Alimentacion 21-09-2023 / 001-007-000014002 . | 8.50 /"
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 20-09-2023 | 22-09-2023 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06:00 08:20 cumplimiento del servicio institucional segtn sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE ALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA =
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO AEROREGIONAL U 1 20-09-2023 06:00 20-09-2023 06:50
CATAMAYO ) '
VEHICULO ] _
TERRESTRE INSTITUCIONAL CATAMAYO-LOJA | 20-09-2023 07:45 20-09-2023 08:45




VEHICULO
TERRESTRE RETET UETORAL LOJA-CATAMAYO | 22-09-2023 06:00 22-09-2023 07:30
AEREQ AEROREGIONAL CAEU“I’_'%YO' ' 22-09-2023 07:30 22-09-2023 08:20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ANDRES ESPIN RENJIFO )
CARGO: DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

—~ (

\ g/ 1| |

A

£ Attd, |

NOMBRE: ANDRES ESPIN RENJIFO l
CARGO: DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO

NOMBRE: MA. ALEJANDRA YEPEZ

CARGO: SUBSECRETARIA DE FORTALECIMIENTO DEL
TALENTO HUMANO
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DIR.: Colén 160-50 entre Bernardo Valdivieso y Olmedo * Loja - Ecuador
R.U.C. 1105868432001
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