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No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 255
RPA RTO DEV
C
i, DEVENGADO i OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1714216528 | VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE En atencién a memorando SENESCYT-DPC-2023-0069-M para pago de vidticos a Guaranda,

Riobamba, Puyo, y Tena de 27 de febrero al 03 de marzo HL 427. CR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO Fimade venor | MONICA B
VICTORIA Liuravictoria ALEXANDR  Gnimieandncyires.
PARRA INCA A DE CE;;?»&RC(&FDE
. Fecha: 2023.03.23 INFORMAGION-ECBGE
FECHA! 11:48:24 -05'00' ggngagg St "
23/03/2023 Frio 3023028 11340800
Funcionario Responsable Director Financiero
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Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 255
RPA RTO DEV
i COMPROMETIDO Eiheh OTROS GASTOS T ]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprabanta GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1714216528  |VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE En atencion a memorando SENESCYT-DPC-2023-0069-M para pago de viaticos a Guaranda,

Riocbamba, Puyo, y Tena de 27 de febrero al 03 de marzo HL 427

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
CARMEN fimado o
igitalmente por MONICA CONTANA CISNERGS
APROBADO ELENA CARMEN ELEVA ALEXANDR  Arkisessimea
SALCEDO cxsto. A EE ST
: ; QUINTANA i«ﬁa}’;ﬁ:ﬁ;ﬂﬁ"‘fm
i CASTRO ‘roomsaaswo CISNEROS et
21/03/2023 R s
Funcionario Responsable Director Financiero
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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 255
RPA RTO DEV
| d Cl
-rdond COMPROMETIDO i OTROS GASTOS CT T
Cuenta
Banco: Monetaria:
Compeolaits GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1714216528 | VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
21/03/2023

Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

CC. 1714216528 No. 427
Nombres: VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE
DETALLE CANTIDAD | Fecha lnicio |  Fecha Fin Va'g’e‘::;"‘”
Viaticos 4 27/02/2023 03/03/2023 320,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 96,00
70% con comprobantes de ventas 224,00
Hospedaje 224,00
Alimentacion -
Otros: .
Transporte / parqueadero 0,00
Peajes 0,00
Combustibles 0,00
Otros: 0,00
VALOR A REEMBOLSAR 320,00
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR COBRAR 320,00
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. Sl

Firmado digitaimente

CARLOS ALBERTO ;. cag.05 ALBERTO
ROMERO ROMERO AGUIRRE

Fecha: 2023.03.20
AGUIRRE 10:39:20 -05'00'

CARMEN Fimado digrtaimente
ELENA por CARMEN ELENA
SALCEDO CASTRO
SALCEDO Fecha 2023.03.21
CASTRO 10:10:22 -05'00°

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

Elaborado por: Aprobado por:
CARLOS ROMERO CARMEN SALCEDO
BASE LEGAL.:

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.
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Memorando Nro. SENESCYT-DPC-2023-0069-M

Quito, D.M., 15 de marzo de 2023

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud No. APVC-DPC-2023-001: Pago de comision de servicios
institucionales de la servidora publica Amanda Villacis Calvas

De mi consideracion:

Por medio del presente y una vez cumplida la comisidn de servicios institucionales en las
ciudades de Guaranda, Riobamba, Puyo, y Tena; solicito comedidamente, se sirva realizar
el pago de la misma, para lo cual adjunto:

@ Solicitud de autorizacion para cumplimiento de servicios institucionales

® Informe de cumplimiento de servicios institucionales

® Documentos que respaldan la comisién realizada ( autorizacién de servicios
institucionales, movilidad institucional y facturas).

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Andres Sebastian Espin Renjifo
DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO

Anexos:
- senescyt-sget-sdfth-2023-0036-m04596750016784817230227227001678850211.pdf
- hoja_de_ruta_riobamba_096969900167885021 1.pdf
- hoja_de_ruta_viaje_guaranda_0472103001678850212.pdf
- 50]icilud_dc_comisiOn(dc_scrvici030490629001678850528.pdf
- facturas_amanda0805610001678853799.zip

- informe__servicios_institucionales-amanda_villacis.pdf
Copia:
Srta. Espc. Amanda Polette Villacis Calvas

Analista de Proceso Coactivo 3
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* Documento firmado electronicamente por Quipux
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HEERG COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO
documental
Subseccién
DIRECCION FINANCIERA
documental
Serie INFORMES DE ARQUEO DE CAJA Y
ABILIDAD i

docunserital CONTABILIDA Subserie documental FONDOS ROTATIVOS
Descripcién | *CONSTITUCION AUTOMATICA DE FONDO ,DE LA ENTIDAD :159-9999-0 CLASE DE FONDO -FONDOS

documental | DE CAJA CHICA -CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES NO DE FONDO 79 NO DE ENTRADA 2577 ANO

Nimero de

4
Caja
NG
umero de 17
expediente
Fecha de .
2017 Fecha de cierre 2017
apertura
Reservado
Valor - . - n
Primario Condiciones de acceso Confidencial
documental —
Publico X
Plazo de Conservacion N° de hojas 12
3 -7 afios Destino final !
conservacién Eliminacién X N° de tomo
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD /
APVC-DPC-2023-001 22/02/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
CEDULA DE IDENTIDAD lAnalista de Proceso Coactivo 3
1714216528

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUARANDA - BOLIVAR

RIOBAMBA-CHIMBORAZO INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

PUYO -PASTAZA Direccion de Proceso Coactivo
TENA-NAPO
FECHA LLEGADA (dd-mmm- .
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) HORALLEGATA (hhimm]
27/02/2023 / 06h00 03/03/2023 / 09h50
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Andrés Sebastidn Espin Renjifo (Director de Coactiva), Amanda Villacis (Funcionaria DPC), Jorge Falcon|
Conductor)

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Mediante Memorando No. SENESCYT-SGCT-SDFTH-2023-0036-M de fecha 30 de enero de 2023 la Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento Humano solicitd a la
ecretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), autorizacion para la comisidn de servicios institucionales en las provincias de Balivar,
Chimborazo, Pastaza y Napo con la finalidad de realizar brigadas informativas referentes al procedimiento coactivo para la ciudadania. De igual manera, se procederd con
el monitoreo de los procesos que se ejecutan en las unidades de proceso coactivo de las Coordinaciones Zonales.

Agenda /
Dia 1: Lunes 27 de febrero de 2023

06h00-09h25 Salida de Quito a la ciudad de Guaranda
09h25-09h40 Alimentacién-Desayuno

05h40-05h55 Preparacién de informacidn e insumos de brigada
05h55-10h00 Traslado Gobernacién de Bolivar

10h00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 — 15h30 Alimentacidn-Almuerzo

15h30 - 16h30 Elaboracién de reportes e informes diarios DPC
16h30 — 18h50 Salida a la ciudad de Riobamba

Se pernocta en la ciudad de Riobamba /

Dia 2: Martes 28 de febrero de 2023

08h00-08h30 Alimentacion-Desayuno

108h30-09h30 Preparacion de informacion e insumos de brigada
105h30-10h00 Traslado Gobernacién Chimborazo

10h00 — 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo
15h00 — 16h30 Elaboracion de reportes e informes diarios DPC

16h30 — 18h50 Salida a la ciudad de Riobamba
[Se pernocta en la ciudad de Riobamba

IDia 3: Miércoles 01 de marzo de 202

06h45 — 09h00 Traslado Riobamba- Gobernacidn de Pastaza- Puyo
09h00 — 09h30 Alimentacion-Desayuno

109h30 — 09h45 Preparacion de informacion e insumos de brigada
I09h45 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 — 15h45 Alimentacion-Almuerzo

15h45 — 16h50 Elaboracion de reportes e informes diarios DPC
16h50- 18h00 Traslado a la ciudad Tena

[Se pernocta en la ciudad de Tena

IDia 4: Jueves 02 de marzo de 20

08h00-08h30 Alimentacidn-Desayuno

08h30-09h30 Preparacién de informacién e insumos de brigada
09h30-10h00 Traslado Gobernacidn Napo

10h00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 ~ 15h40 Alimentacién-Almuerzo

Codigo postal: 1701518 / Quito Ecuador
Teléfono: 593-2 3934-300 / www.educacionsuperior.gob.ec
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Gobierno | Juntos

Direccién: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper Aq
7
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Secretaria de Educacién Superior,

Ciencia, Tecnologia e Innovacion

e pernocta en la ciudad de Tena

IDia 5: Viernes 03 de marzo de 2023
06h00 — 09h50 Traslado de Napo a oficinas SENESCYT-Quito.

15h40 — 18h30 Elaboracién de reportes, consolidacién de informes de las brigadas realizadas iniciadas el 27 de febrero de 2023.

TRANSPORTE
LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO . ]
Terrestre INSTITUCIONAL QUITO - GUARANDA 27-02-2023 06:00 27-02-2023 09:25
VEHICULO ; ;
Terrestre INSTITUCIONAL GUARANDA - RIOBAMBA 27-02-2023 16:30 27-02-2023 18:50
VEHICULO
Terrrestre INSTITUCIONAL RIOBAMBA-PUYO 01-03-2023 06:45 01-03-2023 09:00
VEHICULO
ST -03- : -03-
Terrestre INSTITUCIONAL PUYO- TENA 01-03-2023 16:50 01-03-2023 18h00
VEHICULO ) i
Terrestre INSTITUCIONAL TENA- QUITO 03-03-2023 06:00 03-03-2023 09:50
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: Banco Pichincha

TIPO DE CUENTA: Ahorros

No. DE CUENTA: 2200830162

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMADELAQ SABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
7

i 53

NOMBRE: Amanda Polette Villacis Calvas
CARGO: Analista de Proceso Coactivo 3

7——’”" 4 o
NOMBRE: Andrés Sebastian Espin Renjifo
CARGO: Director de Proceso Coactivo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Estasolicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por nec les la

instituci

Autoridad Nominadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE: Maria Alejandra Yégez Hervas
CARGO: Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento Humano

NFORME ACUERDQ SENESCYT-2019-

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

Direccién: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.
Cddigo postal: 1701518 / Quito Ecuador
Teléfono: 593-2 3934-300 / www.educacionsuperiorgob.ec
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Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME:
APVC-DPC-2023-001 09/03/2023
DATOS GENERALES
£ i
fE\ILuSnél:C% gE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRESDELAO | oo
1714216528
VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE ANALISTA DE PROCESO COACTIVO 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

GUARANDA - BOLIVAR

RIOBAMBA-CHIMBORAZO Direccion de Proceso Coactivo

PUYO -PASTAZA
TENA-NAPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Andrés Sebastian Espin Renjifo (Director de
Coactiva), Amanda Villacis (Analista de Praceso Coactivo 3), Jorge Falcén (Conductor)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Mediante Memorando No. SENESCYT-SGCT-SDFTH-2023-0036-M de fecha 30 de enero de 2023 la Subsecretaria de
Fortalecimiento del Talento Humano solicitd a la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
(SENESCYT), autorizacion para la comision de servicios institucionales en las provincias de Bolivar, Chimborazo,
Pastaza y Napo, con la finalidad de realizar brigadas informativas referentes al procedimiento coactivo para la
ciudadania. De igual manera, se procedera con el monitoreo de los procesos que se ejecutan en las unidades de
proceso coactivo de lasCoordinaciones Zonales.

En este sentido se cumplid la siguiente agenda
Dia 1: Lunes 27 de febrero de 2023 7
06h00-09h25 Salida de Quito a la ciudad de Guaranda
09h25-09h40 Alimentacion-Desayuno

09h40-09h55 Preparacion de informacién e insumos de brigada
09h55-10h00 Traslado Gobernacidn de Bolivar

10h00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 - 15h30 Alimentacién-Almuerzo

15h30 - 16h30 Elaboracion de reportes e informes diarios DPC
16h30 —18h50 Salida a la ciudad de Riobamba

Se pernocta en la ciudad de Riobamba

Dia 2: Martes 28 de febrero de 2023

08h00-08h30 Alimentacién-Desayuno

08h30-09h30 Preparacion de informacion e insumos de brigada
09h30-10h00 Traslado Gobernacion Chimborazo

10h00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 - 15h45 Alimentacion - almuerzo

15h45 - 16h45 Elaboracion de reportes e informes diarios DPC
16h45 - 18h50 Salida a la ciudad de Riobamba

Direccion: Alpall ra Av. Diego de Almagro y Whymper Q

Cod tal ‘ | > G b' ]
oqigo postail cuador
Teléfono: 593-2 3834-300 / www.educacionsuperior.gob.ec , o 'erno Juntos
“J 5 del Encuentro ! lo logramos



Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Se pernocta en la ciudad de Riobamba

Dia 3: Miércoles 01 de marzo de 2023

06h45 - 09h00 Traslado Riobamba- Gobernacidn de Pastaza- Puyo
09h00 — 09h30 Alimentacidn-Desayuno

09h30 - 09h45 Preparacion de informacién e insumos de brigada
09h45 — 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 — 15h45 Alimentacién-Almuerzo

15h45 — 16h50 Elaboracion de reportes e informes diarios DPC
16h50- 18h00 Traslado a la ciudad Tena

Se pernocta en la ciudad de Tena

Dia 4: Jueves 02 de marzo de 2023

08h00-08h30 Alimentacién-Desayuno

08h30-09h30 Preparacién de informacion e insumos de brigada

09h30-10h00 Traslado Gobernaciéon Napo

10h00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 - 15h40 Alimentacion-Almuerzo

15h40 — 18h30 Elaboracién de reportes, consolidacién de informes de |as brigadas realizadas iniciadas el 27 de
febrero de 2023.

Se pernocta en la ciudad de Tena

Dia 5: Viernes 03 de marzo de 2023
06h00 — 11h00 Traslado de Napo a oficinas SENESCYT-Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Atencion de 15 usuarios inmersos en procesos coactivos que se acercaron a la Gobernacion de Bolivar,
ubicada en las calles Sucre y Garcia Moreno Esq. Guaranda.

e Atencién de 7 usuarios inmersos en procesos coactivas que se acercaron a la Gobernacién de Chimborazo,
ubicada en las calles Primera Constituyente en |la Riobamba.

e Atencion de 11 usuarios inmersos en procesos coactivos y 7 usuarios que consultaron sobre temas
relacionados a procesos de becas y acceso a la educacién superior que se acercaron a la Gobernacién de
Pastaza, ubicada en |as calles Atahualpa 323 y 10 de agosto, Puyo.

e Atencidn de 16 usuarios inmersos en procesos coactivos y 6 usuarios que consultaron sobre temas
relacionados a procesos de becas y acceso a la educacién superior que se acercaron a la Gobernacién de
Tena, ubicada en las calles Juan Montalvo y Juan Ledn Mera, Tena.

CONCEPTO ii FECHA N°® FACTURA VALOR
Alimentacién 27-02-2023 001-100-000125127 791¢
Alimentacién 27-02-2023 002-101-000000134 18.50
Alimentacion 27-02-2023 008-020-000169157 5.80 ¢
Alimentacion 28-02-2023 001-003-000001299 5.00 %
Alimentacién 28-02-2023 083-004-000037136 4.25
Alimentacion 01-03-2023 001-002-000001387 5.50 |
Alimentacién 02-03-2023 001-001-00000541 11.00 ¢
Alimentacidn 02-03-2023 001-100-000000841 7.50 f

4V

Direccién: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.
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Hospedaje 02-03-2023 001-901-000000044 96.00
Alimentacion T E}z-eaezgzg;__\ 001-901-000000045 525 »
Hospedaje G 24-02-2023 3 003-005-000000126 138.00 x
ITINERARIO SALDA | LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
del-miaas 27-02-2023 | 03-03-2023 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde Iz
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HQRA 06:00 11:00 cumplimiento del servicio institucional seguin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- | HORA FECHA HORA
maritimo, iaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa | hh:mm
otros)
Vehiculo Quito - '
Terrestre T e 27-02-2023 06:00 27-02-2023 08h25
. \
Terrestre Vel Gl 27022023 | 16:30 | 27-022023 | 18:50
Institucional Riobamba
Terrestre vanico Riobamba-Puyo | 01-03-2023 | 06:45 | 01-03-2023 | 09:00
Institucional
Terrestre Ve_h|C|..tlo Puyo- Tena 01-03-2023 16:50 01-03-2023 18:00
Institucional )
i d
Terrestre veniculo Tena-Quito | 03-03-2023 | 06:00 | 03-03-2023.- 11:00
Institucional

boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: AMANDA POLETTE VILLACIS CALVAS
CARGO: ANALISTA DE PROCESO COACTIVO 3

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidon se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
SERVIDOR COMISIONADO

UNIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Direccion: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.

Codigoe postal: 1701518 / Guito Ecuador
Teléfono: 593-2 3934-300 / www.educacionsuperiorgob.ec
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AW%\ | /W/Ug

NOMBRE: Andrés-$abastian Espin Renjifo NOMBRE: Marfa Alejandra Yépez Hé iz
CARGO: Director de Proceso Coactivo Wma de Fortalem ento del Talento
Humano

i Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa del funcionario,
se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer unicamente serdn hospedaje,
alimentacion, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales,
en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas deberan enviar la impresion RIDE, que
justifican los gastos realizados.

i Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera del
domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizd un vehiculo institucional, deberd adjuntar una copia de la hoja de ruta en
la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y apellidos del conductor.

Direccion: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper. ‘x

Cédigo postal: 1701518 / Quito Ecuador , Gobierno Juntos

Teléfono: 593-2 3924-300 / www.educacionsuperiargob.ec
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