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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0696-M| 744
RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: DEVENGADO Bastis OTROS GASTOS m_
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Conpr b GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1711792232 |SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR - En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2023-1903-MI, pagoe de viaticos por

comision realizada a Francisco de Orellana-Orellana del 30-05-2023 al 31-05-2023 movilizacion funcionarios. HL 612. CR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
LAURA  firmado
igital l;wme por W”—LEAN

APROBADO VICTORMA e | )

PARRA £:ShR;z";§:or 12 ACURIO
FECHA: INCA 15:12:42 0500 TRUJILLO
12/07/2023

Funcionario Responsable Director Financiero
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Cl, d (o} d |
S i DEVENGADO o it OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | I —I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1711792232 [SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEDUCCIONES

12/07/2023

DATOS APROBACION
“ESTADO ~ REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:

Iuncionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0696-MI 744
RPA RTO DEV
Cl d Clase de
Hagliti: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: r l I
Comprobants GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1711792232 |SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR.- En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2023-1903-MI, pago de viaticos por

comisién realizada a Francisco de QOrellana-Orellana del 30-05-2023 al 31-05-2023 movilizacion funcionarics

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO WILLIAN
LORENZO
ACURIO
FECHA: TRUJILLO
10/07/2023
Funcionario Responsable Director Financiero
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Tipo Documento Respaldo
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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

CGAF-DFIN-2023-0696-MI

744

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

Clase de RPA RTO DEV
COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Monetaria: | l
GASTOS Numero Operacién 0
1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO

FECHA:
10/07/2023

Funcionario Responsable

Dircctor Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1711792232 No. 612
Nombres: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR
= . Valor tentativo
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
de pago
Valor del anticipo 1 30/05/2023 31/05/2023 80,00
VALORES A REPONER

30% sin comprobantes de ventas 24,00
70% con comprobantes de ventas 56,00
Hospedaje 35,00
Alimentacién 21,00
Otros: 38,01
Transporte / parqueadero 0,00
Peajes 0,00
Combustibles 38,01
Otros: 0,00

VALOR A REEMBOLSAR $ 118,01

ANTICIPO 0,00
- - CUENTA POR COBRAR
Detalfe de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de

servicios insitucionales. S
FREDDY FREDDY PATRICIO CARMEN Fimedo
PATRICIO ALMEIDA VALLEJO ELENA digialmente por
ALMEIDA - 1710720671 CARMEN ELENA
VALLEJO - 2023-07-05 SALCEDO ::(L;l;gnoa o
1710720671 14:36-05.00 CASTRO bl
Elaborado por: Aprobado por:

B.@SE LEGAL:

Suplemento 326 de 04-sep.-2014
REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima madificacion; 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF,

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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Quito, D.M., 14 de junio de 2023

PARA: Sra. Beatriz Mariana Agila Condoy
Directora Financiera, Subrogante

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se
remiten los formularios y anexos para el tramite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por mi persona.,

® Solicitud de Autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales
® [Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Anexos del Servicio Institucional

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Galo Richar Sizalima Sizalima
"CHOFER

Anexos:
21_-_galo_sizalima_-_30coca.zip

Copia:
Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan
Directora de Talento Humano

GALO RICHAR
is IZALIMA SIZALIMA
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

W
FECHA DE SOLICITUD 25-05-2023 /

INSTITUCIONALES Nro.GS-DADM-2023-17
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR
ICEDULA DE IDENTIDAD: 1711792232 CONDUCTOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Francisco de Orellana - Orellana

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA 3 HORA SALIDA /
30-05-2023 05:00

FECHA LLEGADA }QRA LLEGADA e
31-05-2023 4 21:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Verdnica

Freire, Roberto Larrea, Diego Cedefio, Efrain Santos y Galo Sizalima

INHERENTES A SU CARGO A FCO ORELLANA.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: MOVILIZACION DE FUNCIONARIO DE ESTA CARTERA DE ESTADO A CUMPLIR ACTIVIDADES

TRANSPORTE
SALI LLEGADA
T e tanere, | Nowsse o _— -
T S TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
AFLITE, OGS dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL QUITO—FCO , , ,
TERRESTRE i ey 1005202 | 05:00 30-05-}{52/} 12:00
5

TERRESTRE 'Nslgi%‘?gm WACVIL IR ERNA 30-05-202/?/ 12:00 30-0572023 18:00

TERRESTRE el MEINIL IS 31052023 /| 0800 | 31053023 )| 100
- - 7 g
TERRESTRE INSTITUCIONAL | FCO'ORELLANA-QUITO | oy e 5503 A 14:00 31-05-2023 21:00 /

PEI-4050
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA. No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 4035331100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:  GALO RICHAR SIZALIMA SIZALIMA
ICARGO CONDUCTOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

EFRAIN SANTOS

CARGO DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DF LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO:
GIANFRANCO PALADINES
ICARGO/COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Auteridad o su
Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES:

GS-DADM-2023-17

FECHA DE INFORME 05-06-2023

DATOS

GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR
NUMERO DE CEDULA: 1711792232

PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
FRANCISCO DE ORELLANA - ORELLANA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Verdnica Freire, Roberto Larrea, Diego Cedefio, Efrain Santos y Galo Sizalima.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES: V4
DIA 1: 30-05-2023 / 05:15 - 21:30 /

ACTIVIDAD 1: Traslado a la ciudad de FCO ORELLANA.
ACTIVIDAD 2: Movilizacién interna.

DIA 2: 31-05-2023 / 08:00 — 22:00
ACTIVIDAD 1: Movilizacion interna _
ACTIVIDAD 2: Retornamos a la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS: Sé movilizé a los funcionarios para que cumplan con la agenda ya establecida, retornando sin novedad.

CONCEPTO FECHA N°® FACTURA VALOR
ALIMENTACION 30/05/2023 001-001-000000934 5,60
ALIMENTACION 30/05/2023 001-001-000004599 10,00
ALIMENTACION 30/05/2023 001-001-000000801 12,00
ALIMENTACION 31/05/2023 001-002-000000085 5,00
ALIMENTACION 31/05/2023 001-001-000000807 8,00
COMBUSTIBLE 30/05/2023 001-015-000257449 25,00
COMBUSTIBLE 31/05/2023 001-011-000486820 13,01
HOSPEDAJE 30/05/2023 001-002-000001383 35,00
TOTAL: | 113,61
ITINERARIO SALIDA - LLEGADA |~ NOTA
—“| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
RECHA 30-05-2023/ 31-05-2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa |- _residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 05:15 / 22:00= | institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FRCHA HOSIA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa Lh/h;mm dd-mmm-aaaa /"hh:mm
2
INSTITUCIONAL QuITO - FCO 30-05-2023
-05- 4 4
TERRESTRE PEI-4050 ORELLANA 30-05 202/ 05:15 11:45
INSTITUCIONAL MOVILIZACION = . 30-05-2023 _
TERRESTRE PEI-4050 INTERNA 30-05-202’3/ 11:45 o 21:30
INSTITUCIONAL MOVILIZACION 31:05-2023 "
| N5~ 3 15:40
TERRESTRE (B TR | 31-05-2023~ 08:00 5
INSTITUCIONAL FCO ORELLANA — 31-05-2023
-05- ” : o 00
L PEI-4050 QuUITO Al 2&2} kA ﬂ,.-"‘“ "2}’0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

J
NOMBRE: GALO RICHAR SIZALIMA SIZALIMA
CARGO: CONDUCTOR

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, casc contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

D7

NOMBRE: EFRAIN SANTOS
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO

NOMBRE: Gi RANCO PALADINES
CARGO: COO INADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

s
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arrendamiento de bienes, ejecucién de obras y prestacion de servicios, incluidos los de
consultoria, que realicen los Organismos y Dependencias de las Funciones del Estado;

Conforme lo establece la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, en su
articulo 46: “Las Entidades Contratantes deberdn consultar el catdlogo electrénico previamente
a establecer procesos de adquisicion de bienes y servicios. Solo en caso de gue el bien o servicio
requerido no se encuentre catalogo se podrd realizar otros procedimientos de seleccion para la
adquisicion de bienes o servicios, de conformidad con la presente Ley y su Reglamento {...)";

El articulo 47 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Plblica sefiala: " (...)
Para la adquisicion de bienes y servicios normalizados que no consten en el catdlogo
electronico, las Entidades Contratantes deberdn realizar subastas inversas en las cuales los
proveedores de bienes y servicios equivalentes, pujan hacia la baja el precio ofertado, en
acto publico o por medios electrénicos a través del Portal de COMPRASPUBLICAS {(...)";

Ei articuio 18 dei Regiamento Generai a ia Ley Organica dei Sistema Nacionai de Contratacion
Publica establece que se conformara la correspondiente Comision Técnica integrada de la
siguiente manera: 1. Un profesional designado por la mdxima autoridad, quien la presidira; 2. El
titular del drea requirente o su delegado; y, 3. Un profesional afin al objeto de la contratacion
designado por la maxima autoridad o su delegado;

El articulo 20 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica expresa que: “La entidad contratante elaborard los pliegos para cada contratacidn, para
lo cual deberd observar los modelos elaborados por el SERCOP que sean aplicables. Los Pliegos
serdn aprobados por la mdxima autoridad de la entidad contratante o su delegado”™;

El articulo 44 del Reglamento ibidem, sefiala: “Procedencia.- La subasta inversa electrénica se
realizard cuando las entidades contratantes requieran adquirir bienes y servicios
normalizados cuya cuantia supere el monto equivalente al 0,0000002 del Presupuesto Inicial del
Estado, que no se puedan contratar a través del procedimiento de Compras por Catdlogo
Electronico, y en la que los proveedores de dichas bienes y servicios, pujan hacia la baja el precio
ofertado por medios electronicos a través del Portal www.compraspublicas.qov.ec {...). ”;

Los articulos 45, 46, 47 y 48 del Reglamento General a la Ley Orgéanica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica, determinan el procedimiento para llevar a cabo la subasta inversa
electronica;

Mediante Decreto Ejecutivo No. 62, de 05 de agosto de 2013, publicado en el Registro Oficial
No.63, de 21 de agosto de 2013, el sefior Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador
reformo el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva -ERJAFE-,
cambiando el nombre de “Secretaria Nacional de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion” por el de "Secretaria de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia”;

Mediante Decreto Ejecutivo No. 131, de 08 de octubre de 2013, publicado en el Registro Oficial
Suplemento No. 105, de 21 de octubre de 2013, el Presidente Constitucional de la Republica del
Ecuador, decreto sustituir el numeral 7 del articulo innumerado agregado a continuacion del
articulo 16 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva, por el
siguiente: “7. Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion”. “Disposicién
General.- En todas aquellas en que se diga “Secretaria de Educacion Superior, Ciencig y
Tecnologia” o “Secretario de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia”, deberd entenderse que
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