COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 024 |o1 2023 91 54
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE CGAF-DADM-2023-0181-MI 32
SERVICIOS
RPA RTO DEV
1 d
R . DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS CT 11
Cuenta
Banco: l | Monetaria: | J I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 0603146226 ISANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTYE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 268.25
TOTAL PRESUPUESTARIO 268.25
IVA 0.00
SUB - TOTAL 268.25
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL. DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 268.25
SON: DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO DOLARES CON 25/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA. En atencién al memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1968-M! se realice le pago

del reembolso de pasajes por la comisién realizada Quito - Guayaquil - Quito del 02 al 03-12-2022, para reunién de proyecto de creacion
de canal de Youtube. cr

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:

30/01/2023

Funcionario Responsable Director Financicra




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte [ rptComprobanteGastos.rdic ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 024 |01 2023 91 54
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE CGAF-DADM-2023-0181-MI 32
SERVICIOS
RPA RTO DEV
lase d
Euntad DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS CT [ 1
Cuenta
Banco: | I Monetaria: I | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: | 0603146226 ISANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA l
DEDUCCIONES
199  NO SUJETO RETENCION IR 0.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO Bom see | AR
FECHA: CISNERDS
30/01/2023
Funcionaria Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO '
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte l rptComprobanteGastos.rdic J
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 024 |01 2023 92 58
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0026-MI 36
|
RPA RTO DEV
|
Fntod DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS CT 1]
Cuenta
Banco: [ | Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: [ 0603146226 |SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 128.58
TOTAL PRESUPUESTARIO 128.58
IVA 0.00
SUB - TOTAL 128.58
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 128.58
SON: CIENTO VEINTIOCHO DOLARES CON 58/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA. En atencién al memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1967-MI se realice le pago
por la comisién realizada Quito - Guayaquil - Quito del 02 al 03-12-2022, para reunién de proyecto de creacion de canal de Youtube.
viaticos. CR
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
30/01/2023
Funcionario Responsuble Director Finaaciero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

i

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte | rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION

U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Unid. Desc: 0000 024 |01 2023 92 58

Tipo Documento Respaido

Clase Documento

No.

No. Expediente

0603146226 ISANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0026-MI 36

RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Registro: DEVENGADO Gagtor OTROS GASTOS T 11

Cuenta

Banco: I | Monetaria: L I ]
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: J

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
s . . A

APROBADO B o oo g%“Q,SND :
FECHA: QUINTANA

CISNEROS
30/01/2023

Funcionario Responsable Dircctor Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 (o1 2023 54 54
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE CGAF-DADM-2023-0181-M! 32
SERVICIOS
RPA RTO DEV
1
Eintad COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: | | Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 0603146226 |SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 268.25
TOTAL PRESUPUESTARIO 268.25
VA 0.00
SUB - TOTAL 268.25
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 268.25
SON: DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO DOLARES CON 25/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA. En atencién al memorande Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1968-MI se realice le pago

del reembolso de pasajes por la comisién realizada Quito - Guayaquil - Quito de! 02 al 03-12-2022, para reunién de proyecto de creacion
de canal de Youtube

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO CARMEN  {ERbiE” MONICA
ELENA — Suceoo ALEXAND
QNLCED  mamr o, RA
FECHA: CASTRO  fanmmonn QUINTANA
25005 00 CISNEROS
23/01/2023
Funcionario Responsable Dircctor Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

E

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte I rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 |01 2023 54 54
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

0603146226 |SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE CGAF-DADM-2023-0181-MI( 32
SERVICIOS
RPA RTO DEV
I d Ct d
Regtre: COMPROMETIDO Comtole OTROS GASTOS 1T 1 ]
Cuenta

Banco: I Monetaria: ' | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario:

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
23/01/2023

Funcionario Responsable

Dircetor Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 |01 2023 58 58
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0026-MI 36
RPA RTO DEV
Cl d Cl d
Reagsiztrg: COMPROMETIDO Gastor OTROS GASTOS r‘]—l—
Cuenta
Banco: | l Monetaria: [ l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: I 0603146226 ISANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 060 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 128.58
TOTAL PRESUPUESTARIO 128.58
IVA 0.00
SUB - TOTAL 128.58
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 128.58
SON: CIENTO VEINTIOCHO DOLARES CON 58/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA. En atencién al memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1967-Ml se realice le pago

por la comisién realizada Quito - Guayaquit - Quito del 02 al 03-12-2022, para reunién de proyecto de creacion de canal de Youtube

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
Digitally signed by

APROBADO Erena o e

SALCEDO  Reason lam A

CASTRQ  Zppovnginis QUINTANA
FECHA: ?:‘;oi?ulf"u CISNEROS
23/01/2023

Funcionario Responsable Director Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 |01 2023 58 58
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

CGAF-DFIN-2023-0026-M!

36

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

COMPROMETIDO

Clase de

Gasto: OTROS GASTOS

RPA RTO DEV

l

Cuenta
Monetaria: | l

GASTOS

Numero Operacién

I 0603146226 ]SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
23/01/2023

Funcionario Responsable

Director Financicro
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SENESCYT

Direccidn Financiera ‘
LIQUIDACION DE VIATICOS
C.C. 0603146226 No. 305
Nombres: SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA
DETALLE CANTIDAD | Fechainicio | FechaFin | Valortentativo
de pago
Viaticos . 1 02/12/2022 03/12/2022 130,00
VALORES A REPONER

30% sin comprobantes de ventas 39,00
70% con comprobantes de ventas 89,58
Hospedaje 39, 52 89,58
Alimentacion -
Otros: -
Transporte / parqueadero 0,00
Peajes 0,00
Combustibles 0,00
Otros: 0,00

VALOR A REEMBOLSAR $ 12858

ANTICIPO 0,00

7 | CUENTA POR COBRAR § 12858
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. Sl

Digitally signed by WILLIAN

LORENZg ACURIO gfg&f“
u
DI:tLeJ‘:“;(I)_23-01-23 14:30-05:00 giéﬁggo

Elaborado por: Aprobado por:
Willian Acurio Carmen Salcedo
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M

Supiemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segiin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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LA
Memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1968-M \
v\
Quito, D.M., 12 de diciembre de 2022  —
PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera
ASUNTO: SOLICITUD DE REEMBOLSO PASAJES AEREOS COMISION
SERVICIOS GUAYAQUIL, PROVINCIA DEL GUAYAS, CECILIA
SANTANA Aqesedk  moo Lo
1<
bt
De mi consideracion: y
Q¥ 645)

En funcién al Memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1892-M de fecha 30 de
noviembre de 2022, en el que mediante sumilla inserta la mdxima autoridad autoriza se
proceda con la compra de pasajes aéreos con propios fondos particulares y posteriormente
estos valores sean reembolsados desde la Secretaria de Educacién Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

Y, una vez que la comisién de servicios institucionales fue cumplida, solicito el
respectivo reembolso de pasajes aéreos, para tal efecto, adjunto documentos en fisico
como sustento:

® Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.

® Solicitud de autorizacion para Cumplimiento de Servicios Institucionales
respectivamente legalizados.

® Documentos que respalden la comision de servicio realizado.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Cecilia Alexandra Santana Estrada
SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Copia:
Raul Fernando Aguirre Carrera
Asistente de Transporte

Srta. Katheryn Sthefany Valarezo Guajala ) 07 ’l '
Secretaria

Hora: //. 24
CECILIA

ALEXANDRA

SANTANA ESTRADA

Secretaraa de Educacnon Supenor Clenua Tecnologla e Innovamon
ireccion: Alpallana £7-183 entre Av. Diego de Almagroy W mx[
18 Ecuador TI,E(V.‘,» 0; +54G3

o firmado electroni por Quipux

Recibide per: ..L%@%@f.ﬁlﬁ..-;:

171
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Memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1967-M

Quito, D.M., 12 de diciembre de 2022

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD DE PAGO COMISION SERVICIOS GUAYAQUIL -
PROVINCIA DEL GUAYAS, CECILIA SANTANA

De mi consideracion:

Por medio del presente, una vez que la comisién de servicios institucionales fue
cumplida, solicito el pago de mi comisién de servicio, para tal efecto, adjunto
documentos en fisico como sustento:

® Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.

® Solicitud de autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales
respectivamente legalizados.

® Documentos que respalden la comisidn de servicio realizado.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Cecilia Alexandra Santana Estrada
SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Copia:
Raul Fernando Aguirre Carrera
Asistente de Transporte

Srta. Katheryn Sthefany Valarezo Guajala
Secretaria

entre Av Duego de Alm agro y Whymper
Ecuador. Teléfono: +593-2 3934300

1/1

por Quipux



Secretaria de Educacién Superior, Gobiemo s
Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon 4Mmmm io logramos

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE STITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE :
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {(dd-mmm-aaaa) /
CASE-SIES-2022-012 01-12-2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS | X| ALIMENTACION X
- DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA B SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION
0603146226 < SUPERIOR
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONA SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR
FECHA LLEGADA (dd-
FE - - :
aa;::)A SALIDA (dd-mmm HORA SALIDA (hh:mm) mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
" o —
02-12-2022 / / 16:10 03-12-2022 | 19:49
pamt

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ICECILIA SANTANA ESTRADA Y GEORDANO GUADAMUD (CONDUCTOR ZONAL 5 Y 8)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

En referencia al correo electrénico enviado a la Sefiora Secretaria el 28 de noviembre de 2022, en el que expongo Ia
necesidad urgente de realizar una reunién con el Instituto Guayaquil, con el objetivo de revisar el proyecto de creacién de|
canal de YouTube.

Y, de acuerdo a la Invitacion realizada por Ida Campi, Rectora de Instituto Superior Tecnoldgico Guayaquil (E), a la ceremonia
de graduacion de alrededor de 350 estudiantes, de las carreras de Desarrollo de Software, Impresién Offset y Acabados,
Marketing y Disefio Graéfico.

Solicité la autorizacidn para participar en dichas reuniones; y, con correo electronico, la Sefiora Secretaria autoriza realizar
lesta comisidn de servicios.

Se cumplird la siguiente agenda:

Dia 1: Viernes 02 de diciembre de 2022 /.
e 16:10-17:03 Traslado aéreo ruta Quito — Guayaquil

e 17:03-17:30 Traslado aeropuerto José Joaquin de Olmedo - Instituto Guayaquil

e 17:30-19:00 Reunidn en Instituto Guayaquil - Revisién de proyecto de creacién de canal de YouTube

Dia 2: S4bado 03 de diciembre de 2022
s

e 09:00-11:00 Ceremonia de graduacién en IST. Guayaquil - Carrera de Marketing

e 11:00-13:00 Ceremonia de graduacién en IST. Guayaquil - Carrera de Disefio Gréfico y Offset
e 13:00-14:30 Almuerzo

e 14:30-17:00 Ceremonia de graduacion en IST. Guayaquil - Carrera de Desarrollo de Software
e 17:00- 17:30 Traslado Instituto Guayaquil - Aeropuerto José Joaquin de Olmedo

e 17:30 - 19:00 Espera en sala de embarque

e 19:00-19:49 Traslado aéreo ruta Guayaquil - Quito

TRANSPORTE




TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
TRANIERRIE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
BSEg LATAM QUG = GUAYAQUIL/ 02/12/2022 . 16:10 02/12/2022 17:03
AEREC LATAM GUAYAQUIL-QUITO | (3/155022 | 19:00 | 03/12/2022 19:49
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 3561689200

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

g

%ﬂkm/&ff(k

CECILIA ALEXANDRA SANTANA ESTRADA
SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

ANDREA DE LOURDES IBANEZ ZAPATA
SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

7 %
(/,,,,,’f(/ 5 / fj

CARMEN ALEXANDRA SALAS PAEZ
COORDINADORA INSTITUCIONAL

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberdn ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitié el boleto. La fecha para la utilizacién no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberdn en un plazo méximo de 48 horas héabiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ninglin concepto se otorgardn nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su ultimo ticket aéreo emitido.

4.Yo, Cecilia Alexandra Santana Estrada portador de la cédula de ciudadania No. 0603146226

Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol
de pagos o liquidacidn final de haberes, de los valores correspondientes a revalidacién de boletos aéreos o gastos administrativos generados
por el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA




, . . A/’
Secretaria de Educacion Superior, >geapiemo’
. " . . v RrN0  Juntos
Ciencia, Tecnologia e Innovacion  “, eenueno |lologramos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES
07-12-2022
CASE-SIES-2022-012 2-20
, .~ DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
SANTANA ESTRADA CECILIA ALEXANDRA _SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE
0603146226 EDUCACION SUPERIOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE
< EDUCACION SUPERIOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
CECILIA SANTANA ESTRADA Y GEORDANO GUADAMUD (CONDUCTOR ZONAL 5 Y 8)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

En referencia al correo electrénico enviado a la Sefiora Secretaria el 28 de noviembre de 2022, en el que expongo la
necesidad urgente de realizar una reunién con el Instituto Guayaquil, con el objetivo de revisar el proyecto de creacién de
canal de YouTube.

Y, de acuerdo a la Invitacidn realizada por |da Campi, Rectora de Instituto Superior Tecnolégico Guayaquil (E), a Ia
ceremonia de graduacién de alrededor de 350 estudiantes, de las carreras de Desarrolio-de Software, Impresion Offset y
Acabados, Marketing y Disefio Gréfico.

Solicité la autorizacion para participar en dichas reuniones; y, con correo electrénico, la Sefiora Secretaria autoriza realizar
esta comisién de servicios.

Se cumplid la siguiente agenda:

Dia 1: Viernes 02 de diciembre de 2022  _.

e 16:10-17:03 Traslado aéreo ruta Quito — Guayaquil

e 17:03-17:30 Traslado aeropuerto José Joaquin de Olmedo — Instituto Tecnolégico Guayaquil

e 17:30-21:30 Reunidn con autoridades del Instituto Tecnoldgico Guayaquil - Revision de proyecto de creacié
de canal de YouTube

Dia 2: Sdbado 03 de diciembre de 2022

07:30 - 08:00 Traslado desde Hotel UNIPARK a Universidad Catdlica de Santiago de Guayaquil
08:00-09:00 Preparacion de informacion para ceremonias de graduacién

09:00—11:00 Ceremonia de graduacién en IST. Guayaquil - Carrera de Marketing
11:00-13:00 Ceremonia de graduacién en IST. Guayaquil - Carrera de Disefio Gréfico y Offset




e 13:00-15:00 Ceremonia de graduacién en IST. Guayaquil - Carrera de Desarrollo de Software
e 15:00- 16:00 Almuerzo
e 16:00- 18:00 Reunién con autoridades de la UArtes y visita a las instalaciones de la Universidad
e 18:00- 18:30 Traslado Universidad Catélica de Santiago de Guayaquil - Aeropuerto José Joaquin de Olmedo
e 18:30- 19:00 Espera en sala de embarque
s 19:00-19:49 ]raslado aéreo ruta Guayaquil - Quito
PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Se logré revisasr con el Instituto Tecnolégico Guayaquil proyecto de creacion de canal de
YouTube, con el objetivo de dar directrices para la gestién académica de este proyecto.

e Selogré participar en las ceremonias de graduacion de alrededor de 350 estudiantes, de las
carreras de Desarrollo de Software, Impresién Offset y Acabados, Marketing y Disefio

Grafico.

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS:

CONCEPTO N° FACTURA VALOR!
HOSPEDAIE 03-12-2022 001-008-000026164 $89,58/
NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa 02/12/2022 | 03/12/2022 | salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
HORA 16:10 19:49 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
A .
EREO LATAM QUITO - GUAYAQUIL 02/12/2022 16:10 02/12/2022 17:03
AER .
£0 LATAM GUAYAQUIL - QUITO 03/12/2022 19:00 03/12/2022 19:49
4

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases
a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

Mediante memorando No. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1892-M de fecha 30 de noviembre de 2022,
solicité a la sefiora Secretaria de Educacidon Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, Andrea
Montalvo Chedraui, se autorice la adquisicion de mis pasajes aéreos con fondos propios y
posteriormente estos valores sean reembolsados desde la Secretaria.

Y, mediante sumilla inserta la maxima autoridad autoriza este requerimiento y solicita continuar con
el trdmite correspondiente para el tramite de reembolso

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

CECILIA ALEXANDRA SANTANA ESTRADA

SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidon se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidon por
escrito de la Méaxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

froeg it

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

P N /

ANDREA DE LOURDES IBANEZ ZAPATA
SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION
SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

CARMEN ALEXANDRA SALAS PAEZ
COORDINADORA INSTITUCIONAL




S3 LATAM

-

» AIRLINES

Informacion de tu Pasaje

Este documento contiene el detalle y condiciones del servicio que adquiriste.
No es necesario que lo lleves el dia de tu viaje.

Informacion de tu vigje

Codigo de Reserva

Nombre Pasajero

CECILIA SANTANA <

Itinerario
N° de
vuelo Origen
Quito
(Mariscal
LA1351
Sucre
intl.)
Guayaquil
(Jj be
LA1416
Olmedo
Intl.)
Detalle del pago

Ndmero de ticket

5442195040642

BDIGBG

N2 de orden

Tipo de pasajero

Adulto

Destino

Fecha

-
Guayaquit

(Jj De
Olmedo
Intl.)

Qu<o
(Mariscal

Sucre
Intl.)

Concepto

Vuelo

Tasas y/o impuestos (1)

Total pagado

Aerolineas en este viagje

SR2/12/22

A3/12/22

LA4620619DGKA

Horario

19:00

Ciudad y Fecha de emisién

Documento de Identificacion

0603146226
Llegada .
Fecha Horario Cabina
16:10- 02/12/22 17:03 Economy
03/12/22 19:49°  Economy
Forma de pago
Monto(1) Tipo
$213,00 Tarjeta de crédito
$55.25 XXXXXXXXXXXX0626
% OR: $21,06
WT: $8,63

Latam Airlines Perd S.A. (EC)
Avenida de las américas S/N esquina Avenida Isidro Ayora, edificio Mezzanine sector ampliacién, oficina PB01. 1791898044001

Guayaquil Ecuador

Quito, Ecuador 01/12/22

Tarifa Asiento

Plus 12F

Monto

$268,25



N° de vuelo Aerolinea operadora
LA 1351 LATAM AIRLINES GROUP
LA 1416 LATAM AIRLINES GROUP

Informacion local

Aerolinea que factura

Latam Airlines Pera S.A. (EC)

Latam Airlines Peru S.A. (EC)

Recuerda revisar la hora de presentacion en aeropuerto, esta serd indicada en tu boarding pass. Si no pudiste hacer Check-in en el sitio y/o necesitas facturar

equipaje en el aeropuerto, debes presentarte con la debida anticipacion.

Términos y condiciones del equipaje

Equipaje permitido de acuerdo a tu tarifa
La tarifa Economy Plus permite:

Por cada pasajero:

o En cabina: 1 bolso o mochila pequena con una dimensién maxima de 45 x 35 x 20 ¢cm {alto, largo y ancho).
+ En cabina: 1 pieza (bolsos o maletas) que no superen los 10 kilos, con una dimensién maxima de 55 x 35 x 25cm.
¢ En bodega: 1 pieza(s) que no supere(n) los 23 kilos, con una dimensién méxima de 158 cm (targo+ancho+alto).

 Ten en cuenta que si tu equipaje de mano no cumple con estos requisitos serd retenido y enviado a la bodega de avion, inclusive en la sala de embarque,
pudiendo estar sujeto a cobro de acuerdo a los términos y condiciones de equipaje. Revisa los términos y condiciones.

» Un bolso o mochila pequeda (cartera, laptop o bolso de bebé), el cual debera ser ubicado bajo el asiento delantero, excepto en primera fila y en filas de

emergencia.

« Los pasajeros infantes (0-2 afios) no tienen incluido el equipaje de bodega.

Elementos de valor

En el transporte de equipaje, LATAM no asume responsabilidad mas alla
de los limites establecidos por ley, por la pérdida dafio o retardo de
objetos fragiles y/o de alto valor, tanto comercial como personal (ej: joyas,
articulos electrénicos, etc.). Te recomendamos transportar estos objetos
como equipaje de mano, para que siempre puedas mantener custodia de
ellos.

Condiciones de tu pasaje segln las tarifas pagadas

Elementos no permitidos

NOTIFICACION SOBRE MERCANCIAS PELIGROSAS: El transporte de ciertas
mercancias peligrosas, como los aerosoles, fuegos artificiales yliquidos
inflamables, a bordo de la aeronave est4 prohibido. Si no comprende estas
restricciones, Informate a través de nuestros canales de venta o
directamente en nuestro sitio web:

* Elementos prohibidos tanto en equipaje de bodega como de mano
{mercancias peligrosas): nuestra pagina web.

¢ Prohibidos en el equipaje de mano: nuestra pagina web.



o Elpasaje que compraste puede estar compuesto por vuelos con distintas tarifas, cuyas regulaciones pueden ser diferentes.

« Sijtienes vuelos internacionales o dentro de Argentina y quieres realizar un cambio o devolver tu pasaje, consideraque aplicaran las condiciones de la tarifa
mds restrictiva en tu itinerario.

« Siquieres cambiar o devolver tu pasaje con vuelos dentro de Chile, Pert, Colombia, Ecuador o Brasil y tiene més deuna tarifa, considera que aplicaréan las
condiciones de cada una de ellas. Para vuelos internacionales aplicardn lascondiciones m3ds restrictivas.

« A continuacién te mostramos las regulaciones asociadas a tu viaje. Si tienes dudas ingresa a nuestro sitio web ollama a nuestro Contact Center.

Estadia minima Estadia méaxima .
. " Anticipacién de compra
requerida permitida

La tarifa Economy La tarifa Economy La tarifa Economy Plus:

Plus: Plus: - .

La compra debe realizarse en el momento mismo de la reserva y no puede
0 dias 6 meses pagarse més adelante.
Cambios

Revisa las principales condiciones para hacer cambios de acuerdo a tu itinerario.

« Siadn no has iniciado tu viaje y quieres realizar un cambio, las tarifas de vuelos que te ofreceremos serdn las disponibles al momento del cambio y tu viaje
debera cumplir con todas las condiciones de estas nuevas tarifas.

« Sivolaste alguno de los tramos del viaje y quieres realizar un cambio, te ofreceremos las tarifas de vuelos disponibles al momento que realizaste la compra
de los pasajes. En este caso, también el nuevo viaje debe cumplir siempre con todas las condiciones de las tarifas.

* Silatarifa original permite cambios y al momento de hacer el cambio esta ya no esté disponible o no cumple con las regulaciones originales, podras acceder
a una nueva tarifa pagando la diferencia.

« Situ tarifa original permite cambios, en casa de querer realizar cambios el valor de la nueva tarifa debera ser igual o superior al valor de la tarifa original.

La tarifa Economy Plus:

¢ Se permiten cambios antes del vuelo con una multa de $25,00
¢ No se permiten cambios después del vuelo.

Devoluciones
s Revisa a continuacién las principales condiciones para hacer devoluciones de acuerdo a tu itinerario.
« Aunque tu pasaje no permita devolucién tienes derecho a solicitar el reembolso de las tasas de embarque e impuestos.

e Encaso que aplique, podras solicitar la devolucion de tus pasajes en la seccién Mis Viajes de nuestro sitio. Para pasajes canjeados con puntos o millas
debes llamar a nuestro Contact Center.

» Situvuelo es internacional y eliges una tarifa que permite un porcentaje o la totalidad de devoluci6n, ten en cuenta que sélo podrés solicitar el reembolso
antes del horario de salida del primer vuelo de tu itinerario.

« El porcentaje de la devolucidn corresponde al valor de la tarifa neta sin impuestos ni tasas de.embarque.
« CARGO DE EMISION POR CANJE:Para canjes LATAM Pass se cobrard un cargo por aproximacion al vuelo por cada segmento y pasajero cuando la anticipacion
de compra sea menor a 90 dias en vuelos nacionales y 120 dias para vuelos internacionales. Tienes derecho a devolucién de éste cargo cuando se produzca una

cancelacién de tu itinerario por causas atribuibles a la Aerolinea o se esté aplicando Ley de Retracto, consulte las condiciones del programa.

La tarifa Economy Plus:

» Se permite una devolucion de hasta el 30% de la tarifa.

Informacién general



o VIGENCIA DEL PASAJE: Si tu tarifa no permite cambios ni devoluciones, s6lo aplican las fechas de salida y llegada correspondientes al itinerario de tu
viaje. Si tu tarifa permite cambios y/o devoluciones, la vigencia de tu pasaje es de 1 afio a contar de la fecha de emision. Sin embargo, una vez iniciado viaje, tu
pasaje vence al cumplirse la estadia maxima o la dltima fecha de viaje que tu tarifa permite.

» USO DEL PASAJE: Los vuelos o tramos que componen‘el itinerario deberdn volarse en el orden consecutivo indicado. El Transportista, sujeto a las
condiciones previstas en la legislacion aplicable, podra negar el embarque a un pasajero que no cumptla con el orden del itinerario antes referido o si el pasajero
no ha volado alguno de los tramos indicados en su pasaje. Si no se vuela alguno de los tramos indicados en el itinerario, éste se cancelar en su totalidad, sin
previo aviso, no procediendo ningln tipo de reembolso salvo que las condiciones de la tarifa de su pasaje lo permitan. A modo de ejemplo y sin que esta
condicion se limite a este caso en especifico, si el pasajero no vuela el primer tramo que se especifica en el itinerario (entendiéndose como ida), este no podra
volar ningin otro (entendiéndose como vuelo de escala o de vuelta). El pasaje que compraste es intransferible.

« LIMITES DE RESPONSABILIDAD: Los pasajeros que se embarcan en un viaje que involucre un destino final o una escala en un pais que no sea el pais de
salida, se les informa que las disposiciones de un tratado internacional (el Convenio de Varsovia, el Convenio de Montreat de 1999 u otro tratado), asi como el
contrato propio de la aerolinea o sus disposiciones tarifarias, pueden ser aplicables a todo su viaje, incluida cualquier parte en su totalidad dentro de los
paises de salida y destino. El tratado aplicable rige y podria limitar la responsabilidad de las aerolineas a los pasajeros por muerte o lesiones personales,
destruccion o pérdida o dafio del equipaje, y por la demora de los pasajeros y el equipaje. Por lo general, se puede obtener proteccién adicional comprando un
seguro de una compafia privada o de la aerolinea directamente. Dicho seguro no se ve afectado por ninguna limitacion de la responsabilidad de la aerolinea en
virtud de un tratado internacional. Para mas Informacién consulte a su aerolinea o representante de la compafia de seguros.

e CHECK-IN: Para informacién de check in consulta en siguiente link: Si tienes un vuelo operado por otra aerolines, recuerda que debes chequearte con
anticipacién en el sitio web de la linea aérea que opera tu vuelo.

e NECESIDADES ESPECIALES: Si tienes alguna necesidad médica o requerimiento especial llama a nuestro Contact Center para que podamos ayudarte. Si
tienes dudas visita la seccién Informacién para tu viaje, dentro de nuestro sitio

e MENORES DE 2 ANOS SIN DERECHO A ASIENTO: Solo pueden transportar libre de costo uno de estos articulos como: un coche plegable o un moisés
portétil, o una silla de auto certificada para vuelos el que puede ser transportado en la bodega del avién o en cabina sujeto a disponibilidad de espacio.
Consulta aqui Politica solo aplicable para vuelos LATAM Airlines Group, consulta por las regulaciones que aplican para menores de dos afios con la aerolinea que
opera tu vuelo.

+ DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL VIAJE: El pasajero es responsable de presentar y cumplir con toda la documentacién requerida para ingresar o salir
de un determinado pais, asi como de lo requerido en los paises de conexidn o transito, por lo que te recomendamos tomar contacto con el Consulado del pais o
paises que visitards. Si el vuelo hace escala antes del punto de destino, inférmate si se requiere hacer inmigracion, para los efectos de contar con la
documentacion requerida para tu vigje.

o TASAS DE EMBARQUE: Segun fuera aplicable, te recordamos informarte sobre las tasas de embarque a pagar directamente en aeropuerto. En caso de no
realizar el viaje y aunque tu tarifa NO permita devolucion del pasaje, podrés ingresar tu solicitud a través de nuestro sitio latam.com Check in y Servicios;
Devuelve tu pasaje a través de nuestro Contact Center, para que te devolvamos aquellas tasas aeroportuarias que son reembolsables de acuerdo a las normas
o limitaciones de los respectivos paises. En caso que dichas tasas no hayan sido incluidas en el valor pagado (fueron recaudadas por el aeropuerto), deberas
solicitar su reembolso directamente ante la autoridad aeroportuaria respectiva, sujeto a las limitaciones o normas antes indicadas.

* CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO DE TRANSPORTE: https://www.latamairlines.com/ec/es/legal/condiciones-del-contrato-de-transporte

Para cualguier duda posterior, por favor comunicate con nuestro Contact Center (ndmero 1800-000-527) o visita nuestra pagina
web.

Latam Airlines Peru S.A. (EC)
Avenida de las américas S/N esquina Avenida Isidro Ayora, edificio Mezzanine sector ampliacion, oficina PBO1. 1791898044001
Guayaquil Ecuador

S LATAM

’ AIRLINES

© 2020 LATAM Airlines



ORO VERDE %#

Unicentro Turistico Jabucam S.A.
UNIPARK HOTEL
Direccion Matrizz ROCAFUERTE / CLEMENTE BALLEN 406 Y CHILE

Direccién ROCAFUERTE / CLEMENTE BALLEN 406 Y CHILE
Sucursal
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Sl

Agente de Retencién Resolucién No: 1

R.U.C.: 0990000921001
FACTURA |
No. 001-008-000026164-"

NUMERO DE AUTORIZACION
031220220109900009210012001008000026 1640002616418
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

03/12/2022 8:43:22

AMBIENTE Ambiente de Produccion
EMISION NORMAL

CLAVE DE ACCESO

031220220109900009210012001008000026 1640002616418

Razén SoclaNombresy  CECILIA SANTANA ESTRADA - Direccion: QuITo
Apellidos: ~
identificacién: 0603146226 Fecha de Emision: / 03/12/2022 08:43:03
Email: ceciliasantanae@gmail.com
Cod. Principal| Cod. Auxiliar [ Cant. Descripcién Precio Unitario Descuento Precio Total
GROUP_1 1.00| Alojamiento 70.00 0.00 70.00 [
GROUP_2 1.00 | Seguro Hotelero 1.50 0.00 150"

SUBTOTAL 12% 71.50
Intormacién Adicional SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 71.50
MONEDA usD
BILL NO 26164 DESCUENTO 0.00
CAJERO 72
FOLIO 2289144 IVA 12% 8.58
HUESPED CECILIA SANTANA ESTRADA
LLEGADA 2022-12-02
RESERVA 2520089 PROPINA 7.00
ROOM 0502
GALIDA 2022-12-03 TASA DE PERNOCTACION 2.50
FPANTICIPO VISA 89,58 VALOR TOTAL 89.58 .-
TASA DE . L
PERNOCTACION

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 89.58 0 Dias
FINANCIERO 20
mySatcom

Pag.1/1



GUILLERMO LASSO

\"}
GOblernO i PRESIDENTE

Memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1907-M

Quito, D.M., 01 de diciembre de 2022

PARA: Sra. Mgs. Fanny Yanina Moreira Zambrano
Coordinadora Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion Zonal Sy 8

ASUNTO: Solicitud de movilizacién institucional en la ciudad de Guayaquil

De mi consideracion:

Por medio del presente, me permito solicitar la asignacién de un vehiculo institucional en
buen estado y un conductor para la movilizacién en la ciudad de Guayaquil el dia 02 de .-
diciembre a partir de las 09:00 y 03 de diciembre del 2022 hasta las 17:30, para quien
suscribe.

Esto con el fin de participar mantener una reunién con el Instituto Guayaquil, para
revisar el proyecto de creacién de canal de YouTube; y, de acuerdo a la Invitacién
realizada por Ida Campi, Rectora de Instituto Superior Tecnolégico Guayaquil (E), a la
ceremonia de graduacién de alrededor de 350 estudiantes, de las carreras de Desarrollo de
Software, Impresion Offset y Acabados, Marketing y Disefio Grifico

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Cecilia Alexandra Santana Estrada >
SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

o]

7> Pirmado electrénicamente por:

Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Dlrer cion: Alpallana 183 entte Av Dxego de A!m'aaro b Whymper
- Teléfono: #5532 36343

1/1
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| SECRETARIA DE EDUICACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
[ INFORME DIARIO DE MOVILIZACION |
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| SECRETARIA DE EDUICACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

INFORME DIARIO DE MOVILIZACION

HOIJA DE RUTA

CONDUCTOR | GEORDANO GUADAMUD  |FIRMA FECHA DE TRASLADO 3 Dac - 22N

VEHICULO CHEVROLET VITARA SZ |PLACA PEI-1913Y
HORA DE KILOMETRAIJE HORA DE | KILOMETRAJE | FUNCIONARIO A TRASLADAR O
FECHA SALIDA INICIAL LUGAR DE DESTINO | LLEGADA  FINAL GESTION A REALIZAR FIRMA
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Secretana de Educacidén Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
ion: Alpaﬂana £7-183 entre Av. Diego de Alm'aqro y Whymper

v
Gobierno

del Encuentro

firmado

|
| GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1892-M

Quito, D.M., 30 de noviembre de 2022

PARA: Sra. Mgs. Andrea Alejandra Montalvo Chedraui
Secretaria de Educacién Superior Ciencia Tecnologia e Innovacién.

ASUNTO: Solicitud de adquisicion de pasajes aéreos bajo modalidad reembolso

De mi consideracion:

En referencia al correo remitido por el Coordinador General Administrativo Financiero,
de fecha 27 de octubre de 2022, en el que se manifiesta: “En atencion a los miltiples
requerimientos de pasajes aéreos, comunico que el contrato cuyo objeto es la
contratacion de una “"AGENCIA DE VIAJES QUE PROVEA EL SERVICIO DE
PASAJES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA LAS AUTORIDADES,
FUNCIONARIOS, SERVIDORES PUBLICOS Y DEMAS COLABORADORES DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION y su complementario suscrito con el contratista COLTUR CIA. LTDA., se
encuentra con saldo insuficiente para realizar la adquisicion de pasajes aéreos.

En este sentido, es vdlido referir que la Norma Técnica para el pago de vidticos a
servidores, obreros del Sector Piblico, en su articulo 6 en la parte pertinente establece:
“...Previa la autorizacion de la mdxima autoridad o su delegado, vinicamente en los
casos excepcionales de necesidad institucional, las y los servidores y las y los obreros del
sector publico podrdn adquirir directamente los boletos o pasajes de transporte, para
desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, para el
cumplimiento de servicios institucionales. Estos gastos deberdn ser posteriormente
reembolsados por la unidad financiera o quien hiciere sus veces, previa la presentacion
de las facturas y boletos respectivos y no estardn considerados dentro del valor del
vidtico...”.

En concordancia a la normativa expuesta, en casos excepcionales de necesidad
institucional y una vez que nuestra mdxima autoridad autorice la adquisicion del pasaje
aéreo a través de reembolso, el funcionario por cuenta propia, procederd a adquirir el
pasaje aéreo con el objeto de que pueda cumplir sus actividades previstas de acuerdo a
su agenda, para luego la Direccién Financiera proceda con el posterior reembolso”.

Y en vista de la necesidad de mantener una reunién con el Instituto Guayaquil, con el
objetivo de revisar el proyecto de creacién de canal de YouTube; y, de acuerdo a la
Invitacién realizada por Ida Campi, Rectora de Instituto Superior Tecnolégico Guayaquil
(E), a la ceremonia de graduacién de alrededor de 350 estudiantes, de las carreras de
Desarrollo de Software, Impresién Offset y Acabados, Marketing y Disefio Gréfico, a
realizarse el dia viernes 02 de diciembre y el evento de graduacién el sibado 03 de
diciembre en la ciudad de Guayaquil.

tor. Teléfono: +593-2 3934




~l V. |
GOblernO l PRESIDENTE

4 A del Encuentro

firmado

GUILLERMO LASSO

Memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2022-1892-M
Quito, D.M., 30 de noviembre de 2022

Solicito gentilmente su autorizacion para la adquisicién de mis pasajes aéreos con fondos
propios y posteriormente estos valores sean reembolsados desde la Secretaria, a fin de /
cumplir con la agenda programada. //

i
&

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Cecilia Alexandra Santana Estrada
SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Copia:
Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrativo Financiero

) Pirmado electrénicamente poc:
CECILIA
ALEXANDRA

% SANTANA ESTRADA

Telehm: +

2/2
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Cecilia Alexandra Santana Estrada

S R
De: Andrea Alejandra Montalvo Chedraui
Enviado el: martes, 29 de noviembre de 2022 8:27
Para: Cecilia Alexandra Santana Estrada
CC: Gianfranco Agustin Paladines Romero
Asunto: RE: Solicitud de autorizacion para comision de servicios en la ciudad de Guayaquil

Autorizado, proceder conforme la normativa legal vigente.

De: Cecilia Alexandra Santana Estrada

Enviado el: lunes, 28 de noviembre de 2022 15:38

Para: Andrea Alejandra Montalvo Chedraui

CC: Maria José Rodriguez Villota; Maria Milagros Ordofiez Chavez
Asunto: Solicitud de autorizacidn para comisidn de servicios en la ciudad de Guayaquil

Estimada Sefiora Secretaria,

En referencia a la necesidad de reunién con el Instituto Guayaquil, con el objetivo de revisar el proyecto de creaciéon
de canal de YouTube.

Y, de acuerdo a la Invitacidn realizada por Ida Campi, Rectora de Instituto Superior Tecnolégico Guayaquil (E), a la
ceremonia de graduacion de alrededor de 350 estudiantes, de las carreras de Desarrollo de Software, Impresion
Offset y Acabados, Marketing y Disefio Gréfico.

Solicito gentilmente su autorizacion para participar en dicha reunion el dia viernes 02 de diciembre y el evento de
graduacién el sabado 03 de diciembre en la ciudad de Guayaquil, si usted lo considera pertinen;e./

Quedo atenta a sus directrices

Saludos Cordiales,

Cecilia Santana E.

SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR.

Whymper E7-37 y Alpallana. Edificio Delfos.
Telf.: +(593 2)2505660
Cédigo Postal: 1701518 / Quito - Ecuador

www.educacionsuperior.gob.ec

NS ,ﬂ
-» Gobierno | Juntos
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Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia,
Tecnologla e Innovacion
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Descubre nuestra nueva experiencia
digital

g

Con nuestro nuevo Check-in automatico jYa no
tendras que hacer Check-in!

9

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

A

Elige si quieres recibir tus naotificaciones por
WhatsApp o email

-
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ D 1. Primero debla aqui  wesmvmmme e
o/ q

Equipaje incluido en tu tarifa

ients delanterg)

p 1 Bolso o mochila pequena (B
4% em. alto, 35 cmitargo y

artimiento superior)
ancho

@ 1 Equipaje de mano 10 kg (

55 an. alto, 35 e largo y 25

3 12 ista Je elementos restringides en nuestre Centro de
Ayuda

£n :i)!u'ft‘:}:{i:

1 Equipaje de bodega 23 kg

2
2 Max. 138 cm. linsales: alto + ancho + largo

B

Si necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto.

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacién y sigue estos
pasos:

ﬁ Deja tu equipaje en el counter

Si solo tienes equipaje de mane, pasa directo al control
de seguridad,

B Dirigete al control de seguridad
Presenta la tarjeta de embarque y la documentacién
para ty waje.

O Busca tu puerta de embarque

con las pantallas del a e 0 con

nal {No te retraces!

v Confirma tu grupo para abordar

fenernos grupos de embargue. Confisma tu numero y

espers t tumne para abordar,

N? de orden LA4B2061GDGKA
Cecilia Santana
GOLD

2LA1351
02 dic 2022

Operadn por

LATAM Alrlines

© Quito

16:10 UIO

= Guayaquil
17:03 GYE

062 Reserva BDICHBG

Embarque El embarque finalizara a las

15:35 / 15:50

Asiento Terminat Embarque
12F 1 Grupo 2
Economy

https://iwww.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass/?orderld=LA46206 1 9DGKA&lastName=santana&passengerld=18&segmentindex=0&itineraryld=1

7




Certificado de post vuelo

Vuelo LA1385

|

Fecha de viaje

Origen

Destino

Numero de ticket
Horario de salida original
Horario de salida real

Hora de llegada

Vuelo LA1416

02-12-2023

UIO MARISCAL SUCRE INTL (EC)
GYE JJ DE OLMEDO INTL(EC)
5442195040642

02-12-2022 17:02

02-12-2022 17:02

02-12-2022 17:51

%7

Fecha de viaje

Origen

Destino

Numero de ticket
Horario de salida original
Horario de salida real

Hora de llegada

03-12-2023

GYE JJ DE OLMEDO INTL(EC)
UIO MARISCAL SUCRE INTL {EC)
5442195040642

03-12-2022 18:54

03-12-2022 18:54

03-12-2022 19:57

S5 LATAM

Y AIRLINES

LATAM Airlines Group S.A., certifica que la sehora / el sefior CECILIA ALEXANDRA SANTANA se

encuentra en nuestros registros y en la lista de pasajeros que embarcaron en los siguientes vuelos:

Se extiende el presente certificado a peticion del la sefiora CECILIA ALEXANDRA SANTANA para los
fines que estime conveniente, sin responsabilidad para LATAM Airlines Group S.A.
Fecha y hora: 27 enero 2022, 11:49:05 ECT



