“ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte 1 rptCOmprObanieGaSlDSJ’dlC
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 04 012 2023 2796 2728
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-1436-MI 1406
RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: DEVENGADO Gaits OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Eompropante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719093435 |CHAMBA MAZA GEOVANNI JOSE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: CHAMBA MAZA GEOVANNI JOSE .-En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2023-3765-M| mediante el cual se solicita

pago de viaticos por la comision realizada a Guayaquil-Guayas del 11 al 13-10-2023, movilizacion de funcionarios.HL 835.CR.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO MONICA  Fimado digiaimente
ALEXANDRA iivinions
FECHA: QUINTANA Bzt
05/12/2023 i

Funcionario Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte [ rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 04 012 2023 2796 2728
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-1436-MI| 1406
|
RPA RTQ DEV
Clase de Clase de
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS I_I—I_
Cuenta
Banco: Monetaria: | l |
Srmpralae GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719093435 |CHAMBA MAZA GEOVANNI JOSE

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:

05/12/2023

Funcionario Responsable Director Financiera




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic l
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
o 0000 028 |o11 | 2023 2728 2728
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-1436-MI| 1406
RPA RTO DEV
Cl d Cl
Kegisiro: COMPROMETIDO e OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Ecmprotssts GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719093435 ICHAMBA MAZA GEOVANNI JOSE I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CHAMBA MAZA GEQVANNI JOSE.-En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2023-3765-M| mediante el cual se solicita
pago de vidticos por la comisién realizada a Guayaquil-Guayas del 11 al 13-10-2023, movilizacion de funcionarios.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO MONICA  Firmdo dghaimente
ALEXANDRA Ziviom
QUINTANA
FECHA: CISNEROS  ta4032-0500
04/12/2023
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 028 |01 2023 2728 2728
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-1436-MI 1406
|
RPA RTO DEV
Clase Cl d
Regiins: COMPROMETIDO e i OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: I | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719093435 [CHAMBA MAZA GEOVANNI JOSE —l
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
04/12/2023
Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccién Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

CL. 1719093435 No. 835
Nombres: CHAMBA MAZA GEOVANNI JOSE
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin | a° ‘;;2“"" ™
Valor 2 11/10/2023 13/10/2023 160,00
SENESCYT-DCS-2023-0364-M
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 48,00
70% con comprobantes de ventas 112,00
Hospedaje 70,00
Alimentacion 42,00
Oftros: -
Transporte / parqueadero 0,00
Peajes 0,00
Combustibles 0,00
Otros: 0,00
VALOR A REEMBOLSAR $ 160,00
ANTICIPO 0,00
; L CUENTA POR COBRAR - § 160,00
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplirniehio de servicios
insitucionales. Sl
LABLOS  § s
ALBERTO CARLOS ALBERTO BEATRI
ROMERO ROMERO AGUIRRE mglt:
AGUIRRE opssdo 0500 e =
Elaborado por: Aprobado por:

BASE LEGAL:

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucian del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion; 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 230, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2023-3765-M1

Quito, D.M., 16 de noviembre de 2023

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud pago de comisién de servicios institucionales

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se
remiten os formularios y anexos para el tramite respectivo para el pago por comision de
servicios institucionales, realizado por el suscrito, para lo cual anexo la siguiente
documentacion:

® Solicitud de autorizacion para cumplimiento de servicios institucionales.
e [nforme de cumplimiento de servicios institucionales.
® Anexos del servicio institucional.

Cabe senalar que la comision de servicios la cumpli durante el periodo del 11 al 13 de
octubre de 2023, en la provincia del Guayas.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

:ﬁ—;% %ecrewrar’a de Educacion Superior,
S Ciencia, Te cnologia e Innovacion

DIRELCION FINANCIERA

Anexos:

- anexo_geoch_Ilgye_compressed.pdl d A P;UY . ,r‘”'rﬂ'

- informe0575373001700145950.pdf r ke

- 50licitud0073847001700145951.pdf . 7 l\@”\bﬂ‘@\c« (DG,‘*J “
Copia: 01 'SS

Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan
Directora de Talento Humano

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Funio de Ate n al Usuario 7 nallana Delf Lite
r .|--‘I"E".!l 0 583 { 1-3() 5%‘“
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" Documento generado par Quipux
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES Nro. G.CH-DADM-2023-02 FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-agea) 10-10-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

CEDULA DE IDENTIDAD:

17190593435

IAPELLIDOS - NOMBRES (COMPLETOS) DE LA O EL SERVIDOR:
Geovanni José Chamba Maza

PUESTO QUE OCUPA: Conductor

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Guayaquil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Direccion Administrativa

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

11-10-2023

05:00

13-10-2023 23:59

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Geovanni Chamba, Sgto. Walter Gavilanes

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Traslado a la Ciudad de Guayaquil para realizar la avanzada con el equipo de seguridad de la
Sefiora Secretaria, con la finalidad de verificar los lugares a los cuales va asistir.

TRANSPORTE
TIP& éDrZ ;':E:Z::::TE G IBIE B oa SALIDA LLEGADA

man.m;m’ 0 tms)’ TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Terrestre '":ét'f;f;”;' Quito - Guayaquil e 05:00 11-10-2023 14:00

2 T In;(t;tlf;ia,ogn;l Movilizacién Interna i g 14:00 . 18:00
— In:(t:ilglf;;oanaal Movilizacién Interna 102028 08:00 210,203 18:00
Terrestre e Movilizacion Interna 1310005 | B0 | oo 16:00
ferrestre iy sy 13102023 | %P | 1310200 2399

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: Pichincha

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

AHORROS 2207186705

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

CARGO Conductor

NOMBRE: Geovanni José Chamba

NOMBRE: Ivonne Proafio
CARGO: Directora Administrativa (S).

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;

g

salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE" Efrain Santos

CARGO: Coordinador General Administrativo Financiero (E)

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




Secretaria de Educacién Superior, 3V

Ciencia, Tecnologia e Innovacion 7152'3:52?3,3;‘?;;53@5

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES 2
G.CH-DADM-2023-02 18-10-2023 /
DATOS GENERALES 2
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: /
Chamba Maza Geovanni José Conductor
NUMERO DE CEDULA: 1715093435
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas. Direccidn Administrativa

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Geovanni Chamba, Andrea Montalvo, Walter Gavilanes. -

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES: /
Dia1: 11-10-2023 09:00 - 19:15

Actividad 1. Traslado de Quito hasta Guayaquil.
Actividad 2. Movilizacion interna.

Dia2: 12-10-2023 09:30 - 18:00
Actividad 1. Movilizacion interna.
Actividad 2. Movilizacion interna.
Actividad 3. Movilizacion interna.
Actividad 4. Movilizacion interna.
Actividad 5. Movilizacion interna.

Dia 3: 13-10-2023 04:00 - 14:00 /
Actividad 1. Retorno desde Guayaquil a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS: Movilicé a la sefiora Secretaria y su equipo de seguridad a todos los eventos programados, retornando sin/
ninguna novedad.
CONCEPTO FECHA N° FACTURA VALOR
ALIMENTACION 11-10-2023 001-001-000003353 24.00 |-
ALIMENTACION 12-10-2023 001-002-000006156 "‘ 24.64 |,
HOSPEDAJE 11-10-2023 003-001-000010603 /1 35.00 |~
HOSPEDAJE 13-10-2023 003-001-000010607 « 35.00
TOTAL 118.64
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 3/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
Ad-Fararn-aas 11-10-202 13-10-2023 / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 09:00 14:00 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Institucional : : ; ;
Terrestre PCU-8433 Quito - Guayaquil 11-10-2023 09:00 » 11-10-2023 16:30
Institucional I
A -10- s -10- 19:1
Terrestre PCU-8433 Movilizacion Interna 11-10-2023 16:30 11-10-2023 9:15
Institucional
ilizacio -10- : -10- 10:1
Terrestre PCU-8433 Movilizacién Interna 12-10-2023 09:30 12-10-2023 0:10
Institucional
ilizaci -10- 4 -10- 10:
Terrestre PCU-8433 Movilizacidn Interna 12-10-2023 10:40 12-10-2023 0:55
Institucional o
) -10- : 12-10-2023 14:30
Terrestre PCU-8433 Movilizacion Interna 12-10-2023 12:30
Institucional
ilizaci 12-10-202 4: 2-10- 15:00
Terrestre PCU-8433 Movilizacidn Interna 0-2023 14:30 12-10-2023 5:0




Institucional I ) )
Terrestre PCU-8433 Movilizacién Interna 12-10-2023 15:00 12-10-2023 18:00
Institucional
il - i -10- 4. 13-10- :
Terrestre PCU-8433 Guayaquil - Quito 13-10-2023 04:00 3-10-2023 \‘ 14:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Gedyagni José Ghamba/
CARGO: CONDYCTOR

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiente de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

R\

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

NOMBRE: Efrain Santos
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO

NOMBRE: Gianfranco Paladines
CARGO: COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO.
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Memorando Nro. SENESCYT-DE-2023-0287-MI

Quito, D.M., 10 de octubre de 2023

PARA: Edwin Efrain Santos Hernandez
Director Administrativo

ASUNTO: SOLICITUD DE MOVILIZACION Y SALVOCONDUCTO A GUAYAS -
MAXIMA AUTORIDAD.

De mi consideracion:

Con un atento saludo y conforme a mi delegacién como Coordinadora Institucional
solicito se realicen las gestiones respectivas para la emision de salvoconducto de los
siguientes automaviles y conductores:

® Kia Sportage PCU 8433 — Geovanni Chamba.

Ya que el mismo ejecutard funciones de avanzada en conjunto con el personal de
seguridad Walter Gavilanes, debido a la comision de servicios que realizard la maxima
autoridad a la provincia del Guayas el dia jueves 12 de octubre de 2023, para desarrollar
actividades inherentes a su cargo, autorizados mediante correo del 10 de octubre de 2023,
en este sentido el salvoconducto en mencion deberd correr de la siguiente manera:

® Desde el miércoles 11 de octubre de 2023 desde las 05h00 hasta el viernes 13 de
octubre de 2023 a las 23h59.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Maria José Rodriguez Villota
ASESOR 2

Copia:
Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Transporte

Srta. Connie Betzabe Sanchez Nufiez
Técnico de Gestion Documental y Archivo

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia & Innovacion
Punto de Atencion al Usuario £ /v Alpaliana, edif Dolf

cuader. Teléfono: 59

1/2

" Documento firmado electrdnicamente por Quipux



ORDEN DE MOVILIZACION No. 9065
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

RUC 1768157600001

2 DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
7

Fecha de Vigencia Desde 2023-10-11 Hora 00:00 Hasta 2023-10-13 Hora 23:59

PARA CUMPLIR CON ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO

No. Ocupantes 5
AUTORIZACION

Fecha 2023-10-10 No. Comunicacién SENESCYT-DE-2023-0287-MI

Lugar Origen QuITO
Lugar Destino PROVINCIA DEL GUAYAS

Motive  MOVILIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA SENESCYT Y SU PERSONAL DE SEGURIDAD,

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR 7 A

Nombres CHAMBA MAZA GEOVANNI JOSE 7 Cargo CONDUCTOR
Nimero de Cédula/ Pasaporte 1710083435 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PCUB433 ” Marca / Modelo SPORTAGE R GTI AC 2.0 5P 4X2 T™M

Color NEGRO Numero Matricula 0057332

5 DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Maria José Rodriguez Villota Cargo ASESOR 2
Realizade Por ANDRANGO PAUCAR CARLOS JAVIER /

Fechade Emisién 2023-10-10 13:34

W/ ®
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REGISTRO DE MOVILIZACION ORDINARIA

r / o =
UNIDAD: //), /4]0/&?}1’&“‘;'&7: Vee PLACA: fco- 8433
CONDUCTOR: (~ecvarr (Jun?% MARCA: KA
MES: 6 ::(;p..f/g anbie MODELO: tl;m-vjagc:
KILOMETRAJE HORA CONDUCTOR
FECHA DESTINO -
SALIDA LLEGADA SALIDA LLEGADA NOMBRE FIRMA VEHICULO
L =pg-23] '{'ZT 20:00 T

=

Movilizaciones asignadas por:

Manuel Becerra
ASISTENTE

Secretaria de Educacion Superiot,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Punto de Alol.cion 1I U‘:LI ario: Alpallana E7-185 enlré
Alrnaop Nhymper, Quita
Edificio ivl .tnr Whvmpm E7-37 v Alpallana, edificio Delfos

LQ(“C}U[--’O‘A” 1701513, Quito - Ecuador
Teléfono: 952 :'-'." 1-%00 7 Atencion Ciucladana: 1800 736 372

@ Ay, Diego de

Aprobado por:

Javier Andrango
JEFE DE TRANSPORTE

{v V _!!.
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