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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 391
L
RPA RTO DEV
cl d
Registro: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1714216528  |VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 236.19
TOTAL PRESUPUESTARIO 236.19
IVA 0.00
SUB - TOTAL 236.19
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 236.19
SON: DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS DOLARES CON 19/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE En atencién a memorando SENESCYT-DPC-2023-0082-M pago de viaticos, con la finalidad de

realizar Brigadas informativas en Latacunga-Cotopaxi, Ambato-Tungurahua del 27-03-2023 al 30-03-2023. hl 471. cr

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
LAURA . Fimado MONICA ZZT:?E%?EE::?E":@
APROBADO VICTORIA [ieavcrons ALEXAND  Geciisteeito
PARRA PARRA INCA RA ECUADOR au=ENTIOAD DE
ECHA: Fecha: 2023.04.20 QUINTANA  iroruicionecece
F C . |NCA 15:45:50 -05'00' CISNEROS  geumere
20/04/2023 reniosan
Funcionario Responsable Director Financiero
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Registro: COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1714216528 | VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 236.19
TOTAL PRESUPUESTARIO 236.19
IVA 0.00
SUB - TOTAL 236.19
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 236.19
SON: DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS DOLARES CON 19/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE En atencion a memorando SENESCYT-DPC-2023-0082-M pago de viaticos, con la finalidad de

realizar Brigadas informativas en Latacunga-Cotopaxi, Ambato-Tungurahua del 27-03-2023 al 30-03-2023

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADPO:
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SENESCYT

Direccion Financiera
LIQUIDACION DE VIATICOS
CC. 1714216528 No. 471
Nombres; VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE
.. Valor tentativo
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin de pago
\idticos 3| 27032023 30/03/2023 240,00

-164.19
139,70
24.49

y productos alcanzados en Informe de currplimiento de
servicios insitucionales.

WILLIAN ~  Firmado CARMEN : fimado

digitalmente por

LORENZO _ Sasimenteror ELENA Chrameinn
ACURIO ¢ Koo SALCEDO." Zaam0sims
TRUJILLO"  os430s-0500° CASTRO 09:4320 05'00"
Haborado por: Aprobado por:

BASE LEGAL:

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uttirma modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuierdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Dicierrbre del 2015/REF.
ALANORMA TECNICA S/ Acuerdo Mnisterial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abxit del 2016




) Pwﬂw:‘) cvik 77¢ 24 br (2022

Secretaria de Educacidn Superior,

J ‘ L Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Qorgmxx Rt 0

o S \ g oW,

wvy 110 QL AN Q,\W)\ \Rj \

eV Yo

Memorando Nro. SENESCYT-DPC-2023-0082-M

Quito, D.M., 06 de abril de 2023

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera "

ASUNTO: Solicitud No. APVC-DPC-2023-003: Pago de comision de servicios
institucionales de la servidora piblica Amanda Villacis

De mi consideracién:

Por medio del presente y una vez cumplida la comisién de servicios institucionales en las
ciudades de Cotopaxi y Tungurahua; solicito comedidamente, se sirva realizar el pago de
la misma, para lo cual adjunto:

e Solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales.
e Informe de cumplimiento de servicios institucionales.

e Documentos que respaldan la comision realizada (autorizacién de servicios
institucionales, movilidad institucional y facturas).

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Maria Belen Hernandez Freire
DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO, SUBROGANTE

Anexos:
- amanda_villacis0282641001680799286.zip
- hoja_de_ruta0957572001680799286.pdf
- senescyt-sgct-sdfth-2023—0036-m0573472001680799287.pdf

Copia:
Srta. Espc. Amanda Polette Villacis Calvas
Analista de Proceso Coactivo 3
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dor Sepret:—;ria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUM

; 7 IENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE‘SERVICIOS '
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
APVC-DPC-2023-003 23/03/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ICEDULA DE IDENTIDAD Analista de Proceso Coactivo 3
1714216528
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Latacunga- Cotopaxi
g P Direccion de Proceso Coactivo

Ambato-Tungurahua

FECHA LLEGADA (dd-mmm- ]
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) , HORA LLEGADA (hh:mm) /

27/03/2023 [/ oghoo 30/03/203 1m0 ~

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Andrés Sebastidn Espin Renjifo (Director de Coactiva), Amanda Polette Villacis Calvas (Analista de Procesq
Coactivo 3), Walter Galvaez {Conductor)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Mediante Memorando No. SENESCYT-SGCT-SDFTH-2023-0036-M de fecha 30 de enero de 2023 la Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento Humano solicité a la
ISecretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), autorizacién para la comision de servicios institucionales en las provincias de Cotopaxi y
Tungurahua, con la finalidad de realizar brigadas informativas referentes al procedimiento coactivo para la ciudadania. De igual manera, se procederd con el monitoreo de
los procesos que se ejecutan en las unidades de proceso coactivo de las Coordinaciones Zonales.

iAgenda

Dia 1: Lunes 27 de marzo de 2023

08h00 — 09h45 Traslado terrestre Quito - Latacunga

lo9h45 — 10h00 Preparacion de informacion e insumos de brigada

10h00 — 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Gobernacién de la provincia de Cotopaxi.
15h00 — 15h30 Alimentacién-Almuerzo

15h30 — 17h30 Traslado terrestre Latacunga - Ambato

17h30 — 18h30 Elaboracion de reportes e informes

ISe pernocta en la ciudad de Ambato

Dia 2: Martes 28 de marzo de 2023

I08h00-08h30 Alimentacion-Desayuno

l08h30-09h30 Preparacion de informacion e insumos de brigada

09h30-10h00 Traslado Coordinacién Zonal 3 - Ambato

10h00 — 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Coordinacién Zonal 3
15h00 — 15h30 Alimentacién-Almuerzo

15h30 — 16h30 Reunion con el Coordinador y equipo de la Zonal

16h30 — 17h30 Elaboracion de reportes e informes

Se pernocta en la ciudad de Ambato

Dia 3: Miércoles 29 de marzo de 2023

08h00-08h30 Alimentacion-Desayuno

08h30-09h30 Preparacion de informacion e insumos de brigada

09h30-10h00 Traslado Gobernacién de Tungurahua

10h00 — 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 — 15h30 Alimentacién-Almuerzo

15h30 - 15h45 Traslado Coordinacién Zonal 3 - Ambato

15h45 — 16h30 Reunion funcionarios Revision proceso de contratacion de abogados externos
16h30 — 18h00 Elaboracion de reportes, consolidacién de informes de fas brigadas realizadas.
Se pernocta en Ja ciudad de Ambat:

Dia 4: Jueves 30 de marzo de 2023
l07h30-10h30 Traslado Ambato — Oficinas SENESCYT - Quito

Q V £
Direccidn: Alpaitana F7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper. e

Gddigo postal: 518 / Quite Ecuador . Juntos
4 S 5GT.7 G400 £ wy CHCI riorgob.ec K4 4 nc tro | lo logramo
Taléfono: 593.2 3934-300 / www.educacionsuperiorgob.ec - A | Encuen ' i ' ra S




Secretaria de Educacidén Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SALIDA LLEGADA
TIPO !JE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHiCULO
- 27-03-2023 08:00 27-03-2023 09:45
Terrestre INSTITUCIONAL QUITO - LATACUNGA 0
VEHicuLO
- 7-03-2023 15:30 27-03-2023 17:30
Terrestre INSTITUCIONAL LATACUNGA- AMBATO 2 02
VEHicuLO
TO - QUITO 30-03-2023 07:30 30-03-2023 10:30
Terrestre INSTITUCIONAL AMBATO - QU
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: Banco Del Pichincha

TIPO DE CUENTA: Ahorros No. DE CUENTA: 2200830162

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

. 1 FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Amanda Polette Villacis Calvas
CARGO: Analista de Proceso Coactivo 3

NOMBRE: Andrés sm Renjifo

CARGO: Director de Proceso Coactivo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidad les la
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del

instituci

ESPONSABLE DE AUTPRIZAR LA COMISION CONFPRME ACUERDO SENESCYT-2019-

112

NOMBRE: Maria Alejandra Yépez Hervas

CARGO: Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento Humano

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Diego de Almagro y Why

clensupsriorgob.ec
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Seg:reta}ria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME:

APVC-DPC-2023-003 04/04/2023

, ~ DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA //APELLIDOS-NOMBRES DE LA
O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:

Amanda Polette Villacis Calvas Analista de Proceso Coactivo 3
1714216528
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Latacunga- Cotopaxi Direccién de Proceso Coactivo

Ambato-Tungurahua

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Andrés Sebastian Espin Renjifo (Director de
Coactiva), Amanda Polette Villacis Calvas (Analista de Proceso Coactivo 3), Walter Galvaez Zumba (Conductor)

 INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Mediante Memorando No. SENESCYT-SGCT-SDFTH-2023-0036-M de fecha 30 de enero de 2023 la Subsecretaria de
Fortalecimiento del Talento Humano solicitd a la Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
(SENESCYT), autorizacidn para la comisién de servicios institucionales en las provincias Cotopaxi y Tungurahua con
la finalidad de realizar brigadas informativas referentes al procedimiento coactivo para la ciudadania. De igual
manera, se procedera con el monitoreo de los procesos que se ejecutan en las unidades de proceso coactivo de las
Coordinaciones Zonales.

En este sentido se cumplié la siguiente agenda

Agenda

Dia 1: Lunes 27 de marzo de 2023  /

08h00 — 09h45 Traslado terrestre Quito - Latacunga

09h45 — 10h00 Preparacién de informacion e insumos de brigada
10h00 — 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Gobernacién de la provincia de Cotopaxi.
15h00 — 15h30 Alimentacién-Almuerzo

15h30 - 17h30 Traslado terrestre Latacunga - Ambato

17h30 — 18h30 Elaboracion de reportes e informes

Se pernocta en la ciudad de Ambato

Dia 2: Martes 28 de marzo de 2023

08h00-08h30 Alimentacién-Desayuno

08h30-09h30 Preparacién de informacién e insumos de brigada
09h30-10h00 Traslado Coordinacién Zonal 3 - Ambato

Vv,

Direccion: Alpaliana E7-182 entre Av. Diego de Almagro y Whymper, il e . i
Cédigo postal: 1701518 / Guito Ecuador > Gobierno  Juntos
) S CG2.0 TOBA-R00 / wwiw.eduCacic sorgob.ec
Teléfono: 593-2 3934-300 / www.educacionsuperiorgob.ec - A del Encuentro l lo logramos



spublica

dol £ Secretaria de Educacién Superior,

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

10h00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Coordinacién Zonal 3
15h00 - 15h30 Alimentacién-Almuerzo

15h30 - 16h30 Reunidén con el Coordinador y equipo de la Zonal

16h30 - 17h30 Elaboracién de reportes e informes

Se pernocta en la ciudad de Ambato

Dia 3: Miércoles 29 de marzo de 2023

08h00-08h30 Alimentacién-Desayuno

08h30-09h30 Preparacién de informacidon e insumos de brigada

09h30-10h00 Traslado Gobernacién de Tungurahua

10h00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

15h00 — 15h30 Alimentacién-Almuerzo

15h30 — 15h45 Traslado Coordinacién Zonal 3 - Ambato

15h45 - 16h30 Reunidn funcionarios Revisidn proceso de contratacion de abogados externos
16h30 — 18h00 Elaboracién de reportes, consolidacion de informes de las brigadas realizadas.
Se pernocta en la ciudad de Ambato

Dia 4: Jueves 30 de marzo de 2023 -
07h30-10h30 Traslado Ambato — Oficinas SENESCYT - Quito
PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Atencién de 19 usuarios inmersos en procesos coactivos que se acercaron a la Gobernacién de Cotopaxi.

e Atencién de 8 usuarios inmersos en procesos coactivos que se acercaron a la Coordinacién Zonal 3 —
Ambato. -

e Atencion de 7 usuarios inmersos en procesos coactivos que se acercaron a la Gobernacién de Tungurahua.

® Reunién de Trabajo con la Unidad de Proceso Coactivo de la Coordinacién Zonal 3 ~ Amabato, para

verificacién de expedientes e insumos.

ONCEPTO

37.47

Alimentacion 29/03/2023 014-002-000005298
Hospedaje 27/03/2023 001-002-000024469 139.70
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm- 27-03-2023 30-03-2023 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
aaa en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
HORA > salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
08:00 / 10:30 cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE“‘ =
SALIDA LLEGADA
TIPOE NOMBRE DE FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE TRANSPORTE | pyta
dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa | hh:mm
Direccidn: Alpallana £7-183 entre Av. Diego de Almagroe v Whymper. \‘ V&W

Cédigo postal 1701518 / Quito Ecuador
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del Ecuador Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacidén

(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

Terrestre VEHICULO SAL'JI'IZ(C)U 27-03-2
INSTITUCIONAL -03-2023 08:00 27-03-2023 09:45
NGA
Terrestre VEHICULO IJIS‘\ITGAAC ’ 27-03-2023 ;
INSTITUCIONAL - -03- 15:30 27-03-2023 17:30
AMBATO

Terrestre VEHICULO | AMBATO 30-03-2023 07:30 30-03-2023 0:
INSTITUCIONAL | -QUITO - : -03- 10:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidn se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

NOMBRE: Amanda Polette Villacis Calvas

. ) percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
CARGO: Analista de Proceso Coactivo 3

institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: AngLéS/S'e’ﬁstién Espin Renjifo —
CARGO: Director de Proceso Coactivo CARGO: Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento
Humano

Diveccidn: Al
Codigo po
Teléfono: 5

v
Gobierno  Juntos

1 del Encuentro l lo logramos
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Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

i Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer (nicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas
de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrdnicas deberan
enviar la impresion RIDE, que justifican los gastos realizados.

il Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales,
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera adjuntar una copia
de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y
apellidos del conductor.

NV,
- -
> Gobierno  Juntos

4 , del Encuentro l lo logramos

Diveccidn: Al E£7.183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.
Chdigo posta
Tetéfono: 5872

acionsuperiorgob.ec




