
159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

018 04 2023

No. CUR No. Ori

776 | 770

1

Tipo Documento Respaldo

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenla
Monetaria:

Numero Operación

1714216528 IVILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE

0

AFECTACION PRESU PU ESTARIA

PYPG SP ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

0000001 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 236.19

236.19

0.00

236.19

0.00

0.00

236.19

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS DOLARES CON 19/1OO CENTAVOS

DESCRIPCION: V|LLAC|S CALVAS AMANDA POLETTE En atención a memorando SENESCYT-DPC-2023-0082-¡,, p¿oo de vial¡oos, con lafinalidad de

real¡zar Brigadas inlormatúa6 on Lat¿cunga-Colopaxi, AmbatcTungurahua dgl 27{3-2023 al 30-03-m23. hl 471 . cl

DATOS APROBACION

tl

APROBADO

FECHA:

2010412023

LAURA Firmado

vtcroRlA : ln.;n::*m
PARRA imiliL,
INCA ' 15:45:50-05'00'

Fm.&drg¡blrede
doNlcA ¡LExA\oc{

MONICA 3¡1:lliáS,3l'*'
ALEXAND ii!'Jái3!i-93['dii+"
RA ¿;",i^t%?:::Ifiii"15.".

QUTNTANA [Fi!i8i",*:i:::"
CISNEROS n""T;#

Fecha:2023-& 26
14:01{5ñ

Funcionerio Responsable Director Financielo



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA reCHOl-OC,lt e
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGI,A E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid- Desc:

Reporte

Fecha Elaboración

018 04 2023

). CUR No. Origi

ffi
Expediente

391

Tipo Documento Respaldo Clase Documento

ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

DEVENGADO Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación 0

DEDUCCIONES

DAiO

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

20t04t2023

Funcionario Responsable Di¡ector Financiel¡



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Reporte I rptComprobanteGastos

Fecha Elaboración

Q18 04 2023

No. CUR No. Orig

ffi
No. te

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

COMPROMETIDO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación 0

AFECTACION PRESU PU ESTARIA

UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

0001 000 oo1 530303 1701 OO2 O00O ooo0 Viaticos y subsistencias en el Interior 236.19

236.19

0.00

236.19

0.00

0.00

236.19

TOTAL PRESUPUESTARIO

rvA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS DOLARES CON 19/1OO CENTAVOS

DESCRIPCION: V|LLACIS CALVAS AMANDA POLETTE En atención a momorando SENESCYT-DPC-2023-0082-M paoo de viat¡cos. con la final¡dad d€

reatizsr adgadas ¡nloi;aiüai en Laacunga-Cotopaxi, Ambato-Tungufahua del 27-03-2023 al 30-03-2023

t¡

tl

APROBADO

FECHA:

1810412023

CARM EN ., 
l'.1f,1,0,i""," 0",

ELENA CARMEN ELENA

SALCEDOgfil(flQ crslno

cAsTRo i;:i,1;"'-'."'31:''

Funcionario ResPonsable

MONICA imffrsfi"'tr-*
ALEXANDR 3ü,,fi-;ittKif#:?r

=QUrO o=B^Nco CFNrR^l
A oe tcu&R uu'ENIIDAD

DÉCLRTIIICAC'ON OE

QUINTANA I[i:,S":il;:Th
ClSNEROS,l.k*$.*.*,.0..*-

Director Financiero



159 SEcRETARTA DE EDUcAcroN supERroR cm E-
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPCN¡Offi
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboraclén

018 04 | 2023

. CUR No. Orioin

770 | 770

No.

PROBANTES ADMINISTRATIVOS OC CISTOS

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneflciario:

COMPROMETIDO OTROS GASTOS

GASTOS
0

VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE

o¡oucclot¡Es F

APROBADO

FECHA:

18t04t2023

Funcionario Res¡ronsahle
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}lu qtt
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otd +>6 Memorando Nro. SENE SCYT-DPC'2023,'0482-M

Quitoo D.M., 06 de abril de 2023

Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros

Directora Financiera

nün^\Ñ,.\S-\OJÑ

PARA:

ASUNTO: Solicitud No. APVC-DPC-2023-003: Pago de comisión de servicios

institucionales de la servidora pública Amanda Villacís

De mi consideración:

por medio del presente y una vez cumplida la comisión de servicios institucionales en las

ciudades de Cotopaxi y Tunguratrua; solicito comedidamente, se sirva rcalizat el pago de

la misma, para lo cual adjunto:

. Solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales.

. Informe de cumplimiento de servicios institucionales.

o Documentos que respaldan la comisión reahzada (autorización de servicios

institucionales, movilidad instin¡cional y facturas)'

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

D o c u m e nto fi.rmado ele ctró nic atne nte

Maria Belen Hernandez Freire

DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO, SUBROGANTE

Anexos:
- amanda-vitlacis028264 1 00 I 6807 99286.2ip

- hoj a-de-rutaO 957 57 200t680799286.pdf

- senescyr-s gcrsdfth-2023 -0036-m0 57 347 20016807 99287 .pdf

Copia:
Srta. Espc. Amanda Polette Villacis Calvas

Analista de Proceso Coactivo 3

,/-M,'
Secretaría de Hducacién SuPerior,

Cienc¡a, Tecnología e Innovación

,LIL{
@

6{,4. ¿rr'5

ffi***t* l,bre:



Secretaría de Educación Superior,
Giencia, Tecnología e lnnovación

soucrruD DE At roitzAcróil el¡1 c¡¡¡pr¡MrE¡no DE sEmoos rr{sTmJctorü¡¡s

tlro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES

APVC-DPC-2023-003

:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaal ./
2310312023

vrÁrcos lxl MovrLrzAcroNEs suBsrsrENcrAs | | num¡¡¡t¡ctóru

OATOS.GTr{ER^If,S

\PELLIDOS. NOMBRES DE I.A O EL SERVIDOR

vll-t¡cís cALVAS AMANDA PoLETTE

:EDUIA DE IDENTIDAD

t7t42t6528

'uEsro euE ocuPA-DENoM¡Hnctóru:
\nalista de Proceso Coactivo 3

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Latacunga- Cotopaxi

Ambato-Tungurahua

\¡OM8RE DE IA UNIDAD A IA QUE PERTENECE IA O EL SERVIDOR

Dirección de Proceso Coactivo

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa, 

,/
HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm) 

/
z7lo3/2o23 / 08h00 30lO3l2O23 1oh3o ¿

rectordecoactiva),AmandaPoletteVi|lacisCa|vas(Ana|istadeProcest

loactivo 3), Walter Galváez (Conductorl

escnlpc¡Ó¡¡ DE IAS ACIIVIDADES A EJECUTARSE:

lediante Memorando No. sENESCyT-SGCr-SDFTH-2023-0036-M de fecha 30 de enero de 2023 la subsecretaria de Fortalecimiento delTalento Humano solicitó a la

ecretaría de Educación Superior, Ciencia, Tecnologia e lnnovac¡ón (SENESCYT), autorización para la comisión de servicios institucionales en las provincias de Cotopaxi y

ungurahua, con la finalidad de realizar brigadas informat¡vas referentes al procedimiento coactivo para la ciudadanía' De igual manera, se procederá con el monitoreo de

)s procesos que se ejecutan en las unidgdes de proceso coactivo de las Coordinaciones Zonales.

genda /
ría 1: l¡nes 27 de marzo de 2023 /
8h00 - 09h45 Traslado terrestre Qu¡to - Latacunga

th45 - lOhoo Preparación de información e insumos de brigada

OhOO - 15hOO Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Gobernación de la provincia de Cotopaxi.

5h00 - 15h30 Alimentación-Almuerzo

5h3O - 17h30 Traslado terrestre Latacunga - Ambato

7h3O - 18h30 Elaboración de reportes e illormes
e pernocta en la ciudad de Ambato /
,ía 2: Martes 28 de marzo de 2023

18h00-08h30 Alimentación-Desayuno

l8h30{9h30 Preparación de información e insumos de brigada

)9h30-10h00 Traslado Coordinación Zonal 3 - Ambato

.ohoo - 15hoo Brigada Informativa de Proceso coactivo en la coordinación Zonal 3

t5h00 - 15h30 Alimentación-Almuerzo

t5h30 - 16h30 Reunión con el Coordinador y equipo de la Zonal

t5h30 - 17h30 Elaboración de reportes e informes

ie pernocta en la ciudad de Ambato /
/

)ía 3: Miércoles 29 de marzo de 2023

)8h00-08h30 Alimentación-Desayuno

)8h30-09h30 Preparación de información e insumos de brigada

)9h30-l0hoOTrastado Gobernación de Tungurahua

tOhOO - 15h00 Brigada lnformativa de Proceso Coactivo

t5hoo - 15h30 Alimentación-Almuerzo

15h30 - 15h45 Traslado Coordinación Zonal 3 - Ambato

15h45 - 16h30 Reunión funcionarios $evisión proceso de contratación de abogados externos

16h30 - 1gh00 Elaboración de repoflás, consolidación de informes de las brigadas realizadas.

Se pernocta en la ciudad de Ambatf
I

Día 4: Jueves 30 de marzo de2O23

07h30-10h30 Traslado Ambato - Oficinas SENESCYT - Quito

TNA¡{SFOMI

ftíre{ciér!: Ali;:;iilnn* F7"lB3 untru Áv' li}ixE;¡* de Áír*as'ro y whyrnf:*r'
ücd,ig* po*tn*l 17il151ü ,/ {Jl¡it* [cuadtr
Ts{dfb¡rn: *S S-2 3$l"t -3 ü Ü ¡ wt¡ w.*tl i¡tr*ionEu{r* rt*r'geib'e*

J{ V,l"

I Gobierno . runtos
-,? ¡ d.l Encuentro I lo loSramos



f "i:+.:ili¡l:-:i;*::;i

t{*i lLl;l,i,ilit:r Secretaría de Educación Super¡0r,
Ciencia, Tecnología e lnnovacién

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SAIIDA LTEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

Terrestre
veHÍcu¡-o

INSTITUCIONAL QUITO - LATACUNGA 27-03-2023 08:00 27-03-2023 09:45

Terrestre
vrHículo

INSTITUCIONAL
1ATACUNGA- AMEATO 27-03-2023 15:30 27-03-2023 L7:30

Terrestre
VEHICULO

INSTITUCIONAL
AMBATO - QUITO 30-03-2023 07:30 30-03-2023 10:30

DATOS PARATMNSFERENqA

NOMBRE DEL BANCO: Banco Del pichincha I flpO Of CUENTA: Ahorros No. DE CUENTA: 2200830162

FIRMA Df tA O EI SERI'IDOR SOüEIÍAME FmTA DE lA O EL RHSABTE Df lA UNTDAD SOLT|ÍANI€

NOMBRE: Amanda Polette Villacís Calvas
CARGO: Analista de Proceso Coactivo 3

NoMBRE : nndrés sebcsí-ffi nen¡ifo
CARGO: Director de Proceso Coactivo

j'** o, * o:oY *",*T off DE ¡€AT NOTA: Esta solidtud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo
menos 72 horas de ant¡clpac¡ón al cumplimiento de los servic¡os
insütucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autor¡ce.

o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorización quedarán insubsistentes

o El informe de servicios Inst¡tuc¡onales deberá presentarse dentro del
término de 4 días de cumplido el servicio ¡nst¡tucional

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales
deb¡damente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

JEq¡€fiTDEL RESPONSABI-E DE AUIDRIZAR TA COMISfÓIfI-CÚíFFME ACUERDO sENESCYT.2O19-

lnz,/
NOMBRE: María Alejandra Yépez Hervas
CARGO: Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento Humano

ffi,lrwcr*nn: ,1.Jü,*il¡n¡ Fl l$l E¡ntru &!i ürs{l* ,:!e Atnrngr* y Wh5rrrrp*1"
f;*cfigm w#$tmn; l;ill5lü,, {_Jr-¡itr [*i¡a*rtr
YeÍ¡Éfcln*; ñ$5-2 :üld..T{rri ,¡ ,¿¡,¡"rlu¡.eci*r:naicntil¡:*ri*r.6*h.rlr

-{ V,o.

I Cobierno
S6 arrHncsentro

, Juntos

I lo logramos



i;i*í:rl ltiir::;,t
d*il h.{":i"i${{i-}f" Sesretaría de Educación Superior,

Ciencia, T*cn*lngía e lnnovación

IilFORME DE CUMPUMIENTO DE SERVICIOS INSÍITUCIONAI"ES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA

CUMPLI MI ENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME:

APVC-DPC-2023-003 04/04/2023

DAT.OS.GEIT.ERñIES

NúMERo DE cÉDULAi/Reruoos-NoMBREs DE LA

O EL SERVIDOR Y
PUESTO QUE OCUPA:

Amanda Polette Villacís Calvas

L714216528

Analista de Proceso Coactivo 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

Latacunga- Cotopaxi

Ambato-Tungurahua

Dirección de Proceso Coactivo

SERVIDORES QUE TNTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Andrés Sebastián Espín Renjifo (Director de

Coactiva), Amanda Polette Villacis Calvas (Analista de Proceso Coactivo 3), Walter Galváez Zumba (Conductor)

INFORME DT ASÍ|VTOAD-ESY PRODUCTOS.,*I 5

INFORME DE ACTIVIDADES:

Mediante Memorando No. SENESCYT-SGCT-SDFTH-2023-0036-M de fecha 30 de enero de2023la Subsecretar¡a de

Fortalecimiento delTalento Humano solicitó a la Secretaría de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación

(SENESCYT), autorización para la comisión de servicios institucionales en las provincias Cotopaxi y Tungurahua con

la finalidad de realizar brigadas informativas referentes al procedimiento coactivo para la ciudadanía. De igual

manera, se procederá con el monitoreo de los procesos que se ejecutan en las unidades de proceso coactivo de las

Coordi naciones Zonales.

En este sentido se cumplió la siguiente agenda

Agenda

Día 1: Lunes 27 de marzo de 2023 /
08h00 - 09h45 Traslado terrestre Quito - Latacunga

09h45 - 1OhO0 Preparación de información e insumos de brigada

tgh00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Gobernación de la provincia de Cotopaxi.

15h00 - 15h30 Alimentación-Almuerzo

15h30 - 17h30 Traslado terrestre Latacunga - Ambato

17h30 - 18h30 Elaboración de reportes e informes

Se pernocta en la ciudad de Ambato

Día 2: Martes 28 de marzo de 2023 t

08h00-08h30 Ali mentación-Desayu no

O8h3O-09h30 Preparación de información e insumos de brigada

09h30-10h00 Traslado Coordinación Zonal 3 - Ambato

Slr*cEión: Á"1*,*ll**;l {:"?-1$3 +nlr* Av' Üi*g* ci*'Alrnagr* y Whyrnp*r"
üódigCI pslstal: 1I{Jl818 ," üt¡íttl E;q;acir,¡r
Te* d'f n ntr; 5 1; 3 - ? 3';)3 4 - t * Ü ¡' wro¡ vt.sli u¡;ac l*risup*r i*r"S *i¡ "ec

$V,;
i Gobierno . runros--i 

,= dd Encuentrro I lo loSramos



Fc*lp:ribli*.:a
r:fnl F-s:1.;*rJ{}r Secr€táría de Educación Superior,

Ciencia, Tecnología e Innovación

10h00 - 15h00 Brigada lnformativa de Proceso Coactivo en la Coordinación Zonal 3

15h00 - 15h30 Alimentación-Almuerzo

15h30 - 16h30 Reunión con el Coordinador y equipo de la Zonal

16h30 - 17h30 Elaboración de reportes e informes

Se pernocta en la ciudad de Ambato

Día 3: Miércoles 29 de marzo de2023 /

08h00-08h30 Ali mentación-Desayu no

08h30-09h30 Preparación de información e insumos de brigada

09h30-10h00 Traslado Gobernación de Tungurahua

10h00 - 15h00 Brigada lnformativa de Proceso Coactivo

15h00 - 15h30 Alimentación-Almuerzo

15h30 - 15h45 Traslado Coordinación Zonal 3 - Ambato

15h45 - 15h30 Reunión funcionarios Revisión proceso de contratación de abogados externos
16h30 - 18h00 Elaboración de reportes, consolidación de informes de las brigadas realizadas.

Se pernocta en la ciudad de Ambato

Dia4: Jueves 30 de marzo de2023 ,
07h30-10h30 Traslado Ambato - Ofidnas SENESCYT - Quito
PRODUCTOS ATCANZADOS:

o Atención de 19 usuarios inmersos en procesos coactivos que se acercaron a la Gobernación de Cotopaxi.
o Atención de 8 usuarios inmersos en procesos coactivos que se acercaron a la Coordinación Zonal 3 -

Ambato.
o Atención de 7 usuarios inmersos en procesos coactivos que se acercaron a la Gobernación de Tungurahua.
¡ Reunión de Trabajo con la Unidad de Proceso Coactivo de la Coordinación Zonal 3 - Amabato, para

verificación de expedientes e insumos.

I 
coñcÉPro i 

]

VALOR

Alimentación

Hospedaje

29/03/2023

27/03/2023

014-002-000005298 37.47

001-002-000024469 r39.70

ITINERARIO SALIDA LTEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

FECHA dd-mmm-

aaa
27-03-2023 t 30-03-2023.'

HORA

hh:mm
08:00 ¡ 10:30

TRATSPONMq

TIPO DE

TRANSPORTE

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SATIDA LLEGADA

FECHA I HoRA

dd-mmm-aaaa I hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

Fireceñón: A,lFxll"lna f7 ,|83 
esrtre A'.¿ Diegn ci*,Ah-nagr* y \,Vtlymp*r.

flddige ptlstsl; 1Xü1S,1B ,/ ür.¡Íto l:rt¡¿cior
Tsl*fnns; SS 3-? 3 934 -3 # $ / w,w w"erJ¡.iracic¡nsuperimr.g¡c b"r+*

.l V ,,.

i aooierno
'f ¡ dct Eneuentro

: Juntos
I to tosramos



Secretaría de Educacisn $uperiCIr,
tiencia, Tecnclpgía * Innovacion

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

Terrestre
VEHíCULO

INSTITUCIONAL

QUITO -

LATACU

NGA

27-03-2023 08:00 27-03-2023 09:45

Terrestre
VEHICULO

INSTITUCIONAL

LATACU

NGA-

AMBATO

27-03-2023 L5:30 27-03-2023 L7:30

Terrestre
VEHICULO

INSTITUCIONAL

AMBATO

- QUITO
30-03-2023 07:30 30-03-2023 10:30

NoTA:Encasodehaberuti|izadotransportepúul¡co,sá
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE tA O EL SERV¡DOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del

término de 4 días del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al número de días autorizados,

se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: Amanda Polette Villacis Calvas

CARGO:Analista de Proceso Coactivo 3

FIRMAS DE APROBAC|éN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Angrffiastián Espín Renjifo -ñoMgnr: 
María Afejandra yépez tterfrlas

CARGO: Director de Proceso Coactivo CARGO: Subsecretaria de Fortalecimiento del Talento
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Secretaría de Educaci6n SuPer¡or,
tiencia, Tecnolagía e Innovación

i para sustentar el reconocimiento y entrega de viáticos es necesario contar con la información completa del

funcionario, se debe incluir en el informe el número de cédula del funcionario
i¡ Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015 -O2gO, art. 2. Los rubros a reconocer ún¡camente serán

hospedaje, alimentación, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas

de venta originales, en el caso de comprobantes de venta físicos, en caso de facturas electrónicas deberán

enviar la impresión RIDE, que justifican los gastos realizados
i¡¡ Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales,

fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizó un vehículo institucional, deberá adjuntar una copia

de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido, nombres y

apellidos del conductor.
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