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Unid. Desc: 0000
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
E:OMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 371
=
RPA RTO DEV
I
P e, DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719960229 |CABRERA TROYA MARIA JOSE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: CABRERA TROYA MARIA JOSE En atencién a memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0521-M pago de vigticos, Cuenca - Azuay,

Visitas con la finalidad de socializar la herramienta a las autoridades de las IES del 05-04-2023 al 06-04-2023. HL 478. CR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO LAURA - aimente por

VICTORI A LAURA VICTORIA

PARRA r sAR,‘R/} INCA
FECHA: /... e
20/04/2023 INCA 7530500

Funcionario Responsable Director Financiero
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 371
L
RPA RTO DEV
Eontad DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS T T |
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719060229 [CABRERA TROYA MARIA JOSE
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
20/04/2023
Funcionario Responsuble Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprobanteGastos.rdic ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 371
[
N RPA RTO DEV
Clase de !
Registro: COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1719960229 |CABRERA TROYA MARIA JOSE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: CABRERA TROYA MARIA JOSE En atencién a memorando SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0521-M pago de viaticos, Cuenca - Azuay,

Visitas con la finalidad de socializar la herramienta a las autoridades de las IES del 05-04-2023 al 06-04-2023

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
CARMEN firmado
APROBADO ELENA  Commmtty
i SALCEDO
SALCEDOcastro
FEORA CASTRO woiseos”
17/04/2023
Funcionario Responsable Director Financiero
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EOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 371
—
RPA RTO DEV
Famhod COMPROMETIDO Shase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1719960229 |CABRERA TROYA MARIA JOSE
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
17/04/2023
Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT
Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

CC. 1719960229 No. 476
Nombres: CABRERA TROYA MARIA JOSE
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin "a";"" Hativo
pago
Vidticos 1| 0504203 06/04/2023 80,00

24,00

56,00
56,00

0,00
0,00
0,00
0,00

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales.

WILLAN o sonsimente CARMEN fimado
digitalmente

LORENZO e et ELENA  “SiRiasis

ACURIO Feths:2023.0417 SALCEDQ  SAicERocasTo

Fechia 3623.04.17

CASTRO 10:11:17 -05'00"

Haborado por: Aprobado por:

TRUJILLO 101401 -05100"

Suplermento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resalucién del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Regisiro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb-2011, Utima modificacin: 07ju.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Mnisterial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemmento 657 de 28 de Dicierbre del 2015/REF.,

ALANORMA TECNICA §/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abil del 2016
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PRESIDENTE

Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0521-M

Quito, D.M., 11 de abril de 2023

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud de pago de vidticos - Ma. José Cabrera

De mi consideracion:

Por medio del presente, una vez que la comisién de servicios institucionales fue
cumplida, solicito el pago de mi comisién de servicio, para tal efecto, adjunto los
documentos de sustento:

® Informe de cumplimiento de servicios institucionales
® Solicitud de autorizacion para Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Documentos que respalden la comision de servicio realizado

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Maria Jose Cabrera Troya )
ANALISTA DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS
SUPERIORES 2

Anexos:
- tarjeta_de_embarque___latam_airlines_cuencaquito.pdf
- fact_0190498913001_001-003-000002656_hospedaje_cuenca.pdf
- factura_001-003-000002214_alimentacion_cuenca.pdf
- informe_de_cumplimiento_ma_jose_cabrera_11_04_2023.pdf
- solicitud_de_autorizacion_mjc.pdf
- tu_pasabordo_avianca_uio_cuenca.pdf

Z,J,UV

a,l/zO/J

por Quipux
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PARA:

Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0494-M

Adridn Rodrigo Jiménez Villacis

Director Administrativo (E)

ASUNTO:

Quito, D.M., 31 de marzo de 2023

SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0431-M, movilizacién MEJORATEC

De mi consideracién:

En alcance

al  Memorando

Nro.

SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0418-M y Memorando

Alcance al Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0418-M y Memorando Nro.

Nro.

SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0431-M se solicit6 la verificacién de disponibilidad de pasajes aéreos y
movilizacién terrestre para realizar las visitas contempladas dentro del proyecto MEJORATEC, me permito
informar la actualizacién al cronograma y se autorice a quien corresponda la verificacién de disponibilidad de
pasajes aéreos y movilizacion terrestre para realizar las visitas contempladas dentro del proyecto MEJORATEC
de los funcionarios conforme al siguiente detalle:

[TRANSPORTENJS ___ [FUNCIONARIOSALIDA |RETORNOPROVINCIAICIUDAD INSTITUTO _ JOBSERVACIONES
EXISTE CAMBIO
) 02/04/2023 IST DE FECHA
?Sgggs’rm Carlos Gonzalez {Quito - LOJA E(’;‘;XAMANGA CARIAMANGA DEBIDO A NO
Cuenca) IST LOJA DISPONIBILIDAD
DE VUELOS
Manuel EXISTE CAMBIO
® Margarita 04/04/2023 05/04/2023 IST DE CIUDAD DE
TERRESTRE Ag:s.““ Casamen 06h00  R1h00 LOSRIOS MONTALVO php,\povo  BABAHOYO POR
Rodriguez MONTALVO

En ese sentido, la movilizacién queda de la siguiente manera

Secretaria de Educacion Superior Cienma Tecnologla e Innovacion

Punto de Atencién al U
Edificio Matriz: A
Codlqo Postal:

:ducacic
* I‘ firmado

por Quipux

ffes, Quite
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Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0494-M
Quito, D.M., 31 de marzo de 2023
TRANSPORTE JS FUNCIONARIOSALIDA RETORNOPROVINCIA |CIUDAD INSTITUTO
03/04/2023 04/04/2023 IST
Rafuel Quito- fLoja-  LOJA CARIAMANGA - s RIAMANGA
Davalos Loja) Quito) LoIA IST LOJA
IAEREO / TERRESTRE J
02/04/2023 CARIAMANGA IST
Carlos Gonzalez {Quito - LOJA LOJA ICARIAMANGA
Cuenca) IST LOJA
Marfa Maria José
. . R IST DEL
i‘g‘::‘r‘:: ?;1::;: floline 4510412023 p6r04/2023 (FEUAY CUENCA AZUAY
AEREO / TERRESTREN Y =™/ José gxl:r:ga) (;‘:f:)” ; C.5.10SE
Cristina  [Cabrera /Joline AZUAY CUENCA IMARIA
IAguirre  Jaraiseh RODRIGUEZ
Juan ) IST LUIS
[Fernando [Segundo Farfas 03/04/2023 04/04/2023 CANAR IAZOGUES ROGERIO
IAEREO Guevara Quito Cuenca (CONZALEZ
Juan Cuenca’) Quito) ) IST ENRIQUE
[Fernando Segundo Farfas CANAR LA TRONCAL INOBOA
Guevara IARIZAGA
Manuel .
IAgustin ?;‘ag;‘e‘;" BOL{VAR  [CHIMBO ﬁzggs DE
IRodriguez 04/04/2023 105/04/2023
TERRESTRE
Manuel Margarita 06h00 21h00 ) IST
Agus'un Casamen I.OS RIOS MOLTALVO BABAHOYO
Rodriguez
Belén 05/04/2023 106/04/2023 2 IST CIUDAD
TERRESTRE Herndndez Uohana Taco 08h00 17100 LOS RIOS QUEVEDO DE VALENCIA
Eliana — w ) iam Davila PASTAZA ~ [CANELOS  [SPEDIB
Molina ICANELOS
4/04/2023 05/04/2023
TERRESTRE Eli 08h00  P1h0O IST
M:;'l‘:d William Dévila PASTAZA  PUYO FRANCISCO
IDE ORELLANA
Estefania 06/04/2023 06/04/2023
TERRESTRE Reinoso Segundo Farias 08600 b 1h00 INAPO TENA IST TENA
Cecilia i thaly Lema ~ 05/04/202306/04/2023 GUAYAS ~ GUAYAQUIL [ST
~Santana . X GUAYAQUIL
IAEREO / TERRESTRE Cocilia Quito - (Guayaquil IST VICENTE
Santana INathaly Lema  |Guayaquil) + Quito) GUAYAS GUAYAQUIL ROCAFUERTE
Maria José 03/04/2023 103/04/2023
AEREO / TERRESTREAmEma Cabrera /Joline {(Quito - Quito - GUAYAS GUAYAQUIL IST SIMON
Ibafiez . . . BOLIVAR
Jaraiseh Guayaquil) Guayaquil)
Esteban 05/04/2023 05/04/2023 IST JUAN
IAEREO / 'I‘El?\RESTRERo das Monica Ocapana [Quito - Guayaquil GUAYAS DAULE BAUTISTA
Guayaquil) | Quito) IAGUIRRE
Gianfranco, . IS,T ISMAEL
i Paladines Luis Ortega 03/04/2023 05/04/2023 EL ORO MACHALA PEREZ
IAEREO / TERRESTRE Quito -  (Santa Rosa PAZMINO
Gianfranco| . iSanta Rosa} Quito) - IST OCHO DE
Paladines Luis Ortega EL ORO PINAS NOVIEMBRE
5/04/2023 IST
IAEREO / TERRESTRE ICarlos Gonzélez hs‘gazitfo?osa EL ORO HUAQUILLAS HUAQUILLAS
. ISPEDIB JAIME
TERRESTRE 3:‘:;112 Johana Sarango 821%2023 gi’ ;%40/2023 CHIMBORAZOCOLTA ROLDOS
& AGUILERA
Maria de
los . 05/04/2023 105/04/2023 c ‘
TERRESTRE Angeles Myriam Muso 05000 b 1h00 COTOPAXI LA MANA IST LA MANA
Pacheco

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Punto de Atencidn al Usuario: Whymy, s, Quite
Edificio Matriz

enfre 2
- Ecuador. Ti
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Memorando Nro. SENESCYT-SIES-DGICS-2023-0494-M
Quito, D.M., 31 de marzo de 2023

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Ivén Fernando Rivadeneira Astudillo
DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES, SUBROGANTE

Copia:
Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Transporte

Raul Fernando Aguirre Carrera
Asistente de Transporte

js

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovaciérlwg
Punto de Atencion al Usuarno: fos, Quito
Edificio Matriz
Codi sta

373




Secretaria de Educacion Superior
- - : < Al G b: No | Junt
Ciencia, Tecnologia e Innovacién 4535.&2“@2 To logramos

SOLICITU DEAUTQRIZACION PARA C|

Nro. SOLICITUD DE AUTORlZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
ISERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaay
MJCT-DGICS-2023-004 31-03-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS | X| ALIMENTACION X

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE;OCUPA:

CABRERA TROYA MARIA JOSE ANALISTA DE GESTION DE INSTITUTOS Y
171996022-9 CONSERVATORIOS SUPERIORES 2
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
(CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL SERVIDOR
CUENCA-AZUAY DIRECCION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS
SUPERIORES
FECHA SALIDA (dd-mmm- , FECHALLEGADA (dd- | pa || EGADA (hh:mm)
aaaa) / HORA SALIDA (hh:mm) mmm-aaaa)
05042023 £ 06:00 L ' 06-08-2023 | 14:18 -

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MARIA CRISTINA AGUIRRE ESFINOZA, JOLINE JARAISEH
ABCARIUS, MARIA JOSE CABRERA TROYA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUFARSE

En referencia al Proyecto Mejoratec gue se implementa en todos los institutos y conservatorios superiores publicos se|
realizara visitas in situ con la finalidad de socializar la herramienta a las autoridades de las IES.
d

Se cumplird la siguiente agenda:

Dia 1: Miércoles 05 de abril de 2023

e (06HO0-06H50 TRASLADO AEREO QUITO - CUENCA

e 08h00-13h00 VISITAAL COP!SERVATORIO SUPERIOR NACIONAL DE MUSICA
e  15H00-19HO0 VISITA A)STITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO AZUAY

Dia 2: Jueves 06 de abril de 2023

e 9HOO-11HO0  TRABAJO EN LA CIUDAD DE CUENCA

e 11HO0-12H30 ESPERA EN SALA DE EMBARQUE
e 13H30-14H18 TRASLADO AEREO CUENCA - QUITO

~ TRANSPORTE e e
T LLEGADA
TRANSPORTE FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO AVIANCA QUITO—CUENCA/ | 05/04/2023| 06HOO | 05/04/2023 06H50
AEREO LATAM CUENCA-QUITO , | 06/04/2023 | 13H30 | 06/04/2023 / 1ar1s
NOMBRE DEL BANCO: ‘ TTPODECUENTA: “No. DE CUENTA:

PACIFICO AHORROS 1039405702
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MARIA JOSE CABRERA TROYA
ANALISTA DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSRVATORIOS
SUPERIORES

IVAN FERNANDO RIVADENEIRA ASTUDILLO
DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES, SUBROGANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

CECILIA ALEXANDRA SANTANA ESTRADA
SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso. Los
gastos generados deberdn ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitié el boleto. La fecha para la utilizacién no podra exceder
al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberan en un plazo maximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales, remitir
la copia del boarding pass, bajo ninguin concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la copia de
los descargos de su Ultimo ticket aéreo emitido.

4. Yo, Maria José Cabrera Troya portador de la cédula de ciudadania No. 1719960229

Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol de
pagos o liquidacion final de haberes, de los valores correspondientes a revalidacién de boletos aéreos o gastos administrativos generados por
el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

—__FIRMA
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~ INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | T ECHA DE INFORME: Y

MJCT-DGICS-2023-003 11/04/2023 /

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA //APELLIDOS-NOMBRES DE LA

O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Cl: 171996022-9
CABRERA TROYA MARIA JOSE

ANALISTA DE GESTION DE INSTITUTOS Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES 2

CIUDAD —~ PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
O EL SERVIDOR

DIRECCCION DE GESTION DE INSTITUTOS Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES

CUENCA-AZUAY

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Aguirre Espinoza Maria Cristina, Jaraiseh Abcarius Joline, Cabrera Troya Maria José

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS |

INFORME DE ACTIVIDADES:

Dia 1: 05 de abril de 2023; Hora 06H00 //

06H00-06H50: Traslado desde Quito a la ciudad de Cuenca

07H00-08HOO0: Alimentacién-Desayuno

08h00-13H30: Visita Conservatorio Superior Nacional de Musica. Socializacién herramienta Mejoratec
13H30-15H00: Alimentacién-Almuerzo

15H00-19H30: Visita Instituto Superior Tecnoldégico Azuay

19H30: Se pernocta en la ciudad de Cuenca

Dia 2: 06 de abril 2023, Hora 07H30 //

07H30-08HO00: Alimentacién-Desayuno

08HO00-12HO0O0: Actividades laborales en la ciudad de Cuenca
12H00-13h00: Espera en la sala de embarque
13h00-14h18: Traslado a la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Visita al Conservatorio Superior José Maria Rodriguez y al Instituto Superior Tecnoldgico Azuay
en contexto del proyecto MejoraTEC.

e Se revisaron los indicadores de desempefio entre los que estan matriculados, estudiantes,
docentes, coordinadores.

e Se realizd la priorizacion de necesidades con cada IES conforme las directrices emitidas.

e Se realizaron compromisos tanto de la Senescyt como de las |ES para poder mejorar los
procesos y que la informacion que se cargue en la plataforma corresponda a la realidad de
cada institucion.

Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Punto de Atencion al Usuario: Whymper E7-37 y Alpallana, edificio Delfos, Quito
Edificio Matriz: Alpallana E7-183 entre Av. Diege de Almagro v Whymper.

Cadigo Postal: 170518, Quito - Ecuador. Teléfono: 633-2 3934-300
wyww.aducacionsuperiongob.ec

epublica
el Ecuador

DOCUMENTACION DE LA DIRECCION DE SERVICIOS, PROCESOS Y CALIDAD

Fecha dessrrolio I may-21 I Responsable de revision DSPC Version
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e Se comprometiod a las dos IES visitadas subsanar las observaciones encontradas del sistema.
e Se firmaron las actas de la visita entre las comisiones de las IES y el personal de Senescyt.

Con los resultados de estas actividades se elaboran los informes técnicos correspondientes
que seran puestos en conocimiento de las autoridades de planta central, asi como de las
coordinaciones zonales y autoridades de las IES.

Alimentacion 05/04/2023 001-003-000002214 18,04
Hospedaje 05/04/2023 < 001-002-000002656 69,00
ITINERARIO SALIDA _LLEGADA , NOTA
FECHA e Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mm-aaa 05/04/2023 / 06/04/2023.” utilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de
HORA residencia o trabajo habituales o del
hh:mm 06HO0 14H18 cumplimiento del servicio institucional segun sea
el caso, hasta su llegada de estos sitios.
ANSPORTE" =~~~ = 00
SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE /
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA RA
maritimo, otros) dd-me-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa h:mm
, L / /
Aereo PUblico QUITO-CUENCA | #5-04-2023 | 06HOQ” | 05-04-2023 /' 06H50/
Aereo Publico CUENCA-QUITO f 06-04-2023 | 13h30 | 06-04-2023 | 14H18

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablf'co, se deberd ade/(tar obligatoriamente los pases a

Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Punto de Atencién al Usuario: Whymper E7-37 v Alpaliana, edificio Delfos, Quita
Edificio Matriz: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.

Cédigo Postal: 170518, Quito - Ecuadot. Teléfono: £93-2 3934-300

www.educacionsuperiongab.ec

) | Republica
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delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

P o a4 ;y/"m, (_"'-

NOMBRE: MARIA JOSE CABRERA TROYA
CARGO: ANALISTA DE GESTION DE INSTITUTOS Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES 2

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro
del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

(/zw Lewa

NOMBRE: IVAN FERNANDQ RIVADENEIRA
ASTUDILLO

NOMBRE: CECILIA ALEXANDRA SANTANA
ESTRADA

CARGO: DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES, SUBROGANTE

CARGO: SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR

iPara sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacion completa del funcionario,
se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario
i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran hospedaje,
alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales,
en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electronicas deberdn enviar la impresion RIDE, que

justifican los gastos realizados.

i Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que, para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera del
domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deberd adjuntar una copia de la hoja de ruta en
la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y apellidos del conductor.

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Punto de Aten
Edificio Maty
go Post

Telefon

DOCUMENTACION DE LA DIRECCION DE SERVICIOS, PROCESOS Y CALIDAD

Fecha desarrollo | may-21 I Responsable de revision DSPC

Version




Avianca\, Antes de tu vuelo

Cabrera Troya Maria Jose AV 1604 Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

m Registra tu equipaje

0500 B 5B

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

UIO auro

Mié, 05 Abr |06:00
‘ QUITO MARISCAL

Liega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del aeropuerto.

@ Llega al aeropuerto

1

!
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1

1

1

1

i
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1

|

1

|

|

1

1

!

1

i Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
1 para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
|
1
i
1
1
1
|
1
|
1
1
1
1
|
1
|
1
1
1

vuelos nacionales.

o Preséntate en la puerta de embarque

CUE Ccuenca

Mié, 05 Abr |06:59
CUENCA MARISC

Recuerda que la puerta del avion cierra 15 minutos antes
del vuelo.

‘A Prestaatencion

Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

TU TALLA INCLUYE

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 1X23kg
Reserva: 4D3MRS Operado por: AVIANCA ECU Observaciones
E-ticket: 547679798808801 Vendido por:
Viajero frecuente: Status:
____________________________ i
Informacion del equipaje Descarga Avianca App gratis
Articulo personal
Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar Disfruta todos I?s b'e'nef!clos .
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del que nuestra aplicacion tiene ‘\“ ‘a’"
. ) !
asiento delantero. para ti: N MHola Carest
\/ Guarda tu pase de abordar k s GG

BOG @& MAD

Lom b 6 PN dam e

Equipaje de mano

Puedes llevar liquidos, geles o v/ Revisa el estado de tu vuelo

aerosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.

s/ Compra y modifica tus viajes

\/ Mucho mas...

W/,
v N

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inférmate en
avianca.com sobre la politca de equipaje para viajeros
frecuentes.

Escanea el codigo QR y ten la informacion que necesitas
en la palma de tu mano.

i
i
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|
i
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|
i
1
i
1
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i
|
|
55cm !
i
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o Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

(@ Apsiore | (B> Googe Play |




6/4/23, 11:17

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

g

Con nuestro nuevo Check-in automatico jYa no
tendras que hacer Check-in!

G,

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

Q

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp 0 email

Equipaje incluido en tu tarifa
En cabina:

N 1 Bolso o mochila pequena (Bajo el asiento delantero)
45 cm. alto, 35 ¢m. largo y 20 cm. ancho

1 Equipaje de mano 10 kg {Compartimiento superior)
1 55 cm. alto, 35 cm. largo y 25 cm. ancho

Revisa (a lista de elementos restringidos en nuestro Centro de
Ayuda

Si necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto.

https:/Iwww.Iatamairlines.comlecles/boarding-pass?orderld=LA46206950IQL&IastName=Aguirreespinoza&passengerld=2&segmentlndex=O&itinerar. .

)1 Primero dobla aqui  ~-----=----===--

JRINPOR Q 2. Luego dobla aqui  -eemmmsrmmemmm s m e

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos
pasos:

'_f] Deja tu equipaje en el counter

Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

B Dirigete al control de seguridad

Presenta la tarjeta de embarque y la documentacion
para tu viaje.

Busca tu puerta de embarque
Confirmala en las pantallas del aeropuerto o con
nuestro personal {No te retrases!

E‘ Confirma tu grupo para abordar

Tenemos grupos de embarque. Confirma tu nimero y
espera tu turno para abordar.

N? de orden LA462069501QL
Maria Jose Cabreratroya

?LA1402
06 abr 2023
Operado por
LATAM Airlines

= Cuenca
13:30 CUE

2= Quito
14:18 UIO

113 Reserva CXVONV

Embarque

12:55

El embarque finalizaré a las
13:10

Embarque

Grupo 4

Asiento Terminal

22A 1

Economy

171




SANJUAN HOTEL CIA.LTDA.

Dir. Matriz:
SIMON BOLIVAR 11-28 Y GENERAL TORRES

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: S|

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

RUC:0190498913001

FACTURA
Nro: 001003000002656

NUMERO DE AUTORIZACION:
0604202301019049891300120010030000026561234567818

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2023-04-06T13:42:16-05:00

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

060420230101904989130012001003

G

RAZON SOCIAL CLIENTE:
FECHA EMISION: .
Direccion:

DETALLES
Cod. Principal

Cantidad Descripcion

1.00|HABITACION SENCILLA

Precio Unitario Descuento

0.00

Precio Total

Informacion Adicional

DIRECCION DEL QUITO

ADQUIRENTE

EMAIL DEL mariajose.cabrera1914@gmail.com
ADQUIRENTE

HAB / ROOM: 226 HD. LLEGADA / ARRIVAL:
2023-04-05. SALIDA / DEPARTURE: 2023-04-06.

Incluye 10% de 5.66
servicios - TIP

OBSERVACION

SUBTOTAL 0% 4.00
SUBTOTAL 12% 56.56
SUBTOTAL 56.56
DESCUENTO 000

IVA 12% /6.79

10% PROPINA - TIP 5.66
ALOR OlA 69.00

Formas de pago

Descripcion
TARJETA DE CREDITO

Unidad de Tiempo

Comprobante electronico impreso el 06/04/2023 13:44:27PM
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FONDA356 S.A.S

Dir. Matriz: ROBERTO CRESPO TORAL 3-56 Y ALFONSO CORDERO
Email Matriz: info@yourcompany.com

Dir. Sucursal: ROBERTO CRESPO TORAL 3-56 Y ALFONSO CORDERO
Email Sucursal: info@yourcompany.com

Obligado a ilevar contabilidad: SI

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

R.U.C.: 0190493997001
FACTURA

N°. 001-003-000002214
NUMERO DE AUTORIZACION

0504202301019049399700120010030000022141201696712
Fecha y hora de autorizacion: 04/05/2023 23:52:07

AMBIENTE: Produccién
EMISION: Normal
CLAVE DE ACCESO:

0504202301019049399700120010030000022141201696712

Razén social / Nombres y Apellidos: MARIA JOSE CABRERA

Identificaciéon: 1719960229

Fecha de Emision: 05/04/2023

Guia de remision:

Precio Precio
Cantidad | Descripcién Unitario Descuento | Total .
1.00 | AGUA CON GAS 2.09 0.00 ﬁ.OQ
1.00 | PULPO FRITO CON MOLE 12.70 0.00 12.7})
Informacion Adicional
Direccién: CUENCA SUBTOTAL 12% 14.19
Telefono: 0983309943
Email: mariajose.cabrera1914@gmail.com SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL No objeto de IVA o.yf
Forma de Pago Valor Plazo
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 14.79
TARJETA DE CREDITO 18.04
SUBTOTAL Exento de IVA
DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
SERVICIO 1.48
IVA 12% 1.77
VALOR TOTAL 18.04




