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Fecha Elaboración

010 04 2023

. CUR No. Original

685 | 584

te

7ADMINISTRATIVOS OE GASTOS

Clase de
Registro:

Banco:

Gomprobante

Beneficiario:

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación

1714216528 lVll-UCls CALVAS AMANDA POLETTE

0

AFECTACION PRESU PUESTARIA

ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO
SP

001

001

01 00

01 00

000

000

530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior

530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior

16.00

320.00

336.00

0.00

336.00

0.00

0.00

336.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS DOLARES
SON:

DESCRIPGION: VILLAC|S CALVAS AMANDA POLETTE En atención a memorando sENESCYT-DPC-2023-0075-M' pago de viaticos de 13-03-2023 a 17-

03-2023 A GUAYAQUIL Y MACHALA. HL 445. VIATICOS. CR

--DAÍOS 
APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APFI()I'AUrJ:

APROBADO

FECHA:

1110412023

LAURA : , Firmado

vt cro R I A,,, il',lTl1i¿;:ii;
PARRA , !uTljiHl*,,
INCA " 12,2s,31 -os'oo'

Funcionario ResPonsable

F¡údigülnbb

MONICA ffi'li"'iá1"'"if""J^

ÁuLxnruon i[,trffiiFtr#r#:
A OET ECU^OOR @=ENTiOAD
n oE cERTlFlc^cloN oE

QUINTANA',IlffL$ilfl';f"iir5.
CISNEROS ffif

Fdár2023-04-20 15:3&05 00

Director Financiero
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Fecha Elaboración

010 o4 2023

CUR No. Original
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Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

DEVENGADO OTROS GASTOS

GASTOS
0

VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE

DEDUC

APROBADO

FECHA:

11t04t2023

Funcion¿uio Res¡ronsable



rllrr.r s. tt*' tltF 'lfF

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

eporte I rptComprobanteGastos.rdlc

Fecha Elaboración

027 03 2023

No. CUR No.

s84 | Sg¿

No. E

297ANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

COMPROMETIDO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación

1714216528 IVILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE ORG N. PrESt DESCRIPCION MONTO

001

001

01 00

01 00

000

000

530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al lnterior

530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lnterior

16.00

320.00

336.00

0.00

336.00

0.00

0.00

336.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS DOLARES

DESCRIPCION; V|LLAC|S CALVAS AMANDA POLETfE En atención a momorando SENESCYT-DPC-2023-0075-M, pago de viaticos de 13-03-2023 a 17-

03-2023

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

0410412023

Firmado d¡Eitalmente

wrlLr AN LoRENzo ffiY,'i1tür'i.T*"
ACURIO TRUJILLO Fech¿: 2023.(x.oa

l5:54:43 {5'OO'

MONICA I'lliil,gfl'f[üi]l?fr'l'**

ALEXANDR il'tr#ffi+F#iii
A D'L ICU¡@R'ÉENTIDAO

^ 
D€LERTtfEAcrdoE

eUtNTANA iH,trS"f$::ffi"

CISNEROS f"1R"&r*.,0,.,,*o,.oo

Funcionalio Responsable Director Financielo



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA fEO.IOLOGIA E
INNOVACION . PLANTA CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

027 03 2023

. Orioinal

s84 | sg¿

297
PROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

COMPROMETIDO Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación

RPA RTO DEV

0

DEDUCCI

9¡195

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

04t04t2023

Ijuncion¿u'io Res¡ronsable Director Financier¡



SENESCYT
Dirección Financiera

LIQUIDACIÓN DE VIATICOS

c.c.

Nombres:

1714216528 No. u5

VILLACIS CALVAS AMANDA POLETTE

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin
Valor tentativo

de pago

Viáticos 4 13t03t2023 17 t03t2023 320.00

VALORES A REPONER

30% sin comprobantes de ventas 96,00

70% con comprcbantes de ventas 224;$0

Hospedaje 210,36

Alimentación 13,64

Otiosi 16,00

Transporte / parqueadero 16,00

Peajes 0,00

Combustibles 0,00

Ohos: 0,00

VALOR A REEMBOLSAR :i 33fi,0$

ANTICIPO 0,00

:rir li...,l,tt.'..itt=.lirt..=.,.,1.i ..;......l......l...r.¡..i....:..ll'i'0[ffi|$.ffiir
Detalle de actividades y productos alcanzados en lnforme de cumplimiento de

servicios insitucionales. SI

Firmado dioitalmente
WILLIAN oorwtlltAñ LORENZ9

LORENZO ACURIO ACURIOTRUJILLO

TRUJILLO Fé¿lia2023.04.04
15:47á9-0S'00'

Elaborado por: Aprobado por:

BASE LEGAL:

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAiIENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL ElifERlOR, Resolución del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-ZOt t, Úttima modificación: 07-jul.-2014

REFORilIA A LA NORMA TÉCUCI según Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 201S/REF.

A LA NORMA TÉCrurcn S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01de abril del 2016
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lecretaría de Educación Superior,
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Memorando Nro. SENESCYT-DPC-2023-0075-M

Ciencia, Tecnología e lnnovación
t, 

, . lt i .

Quito, D.M., 24 de mnÍzo de 2023

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros

Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud No. APVC-DPC-2023-002:Pago de comisión de servicios
institucionales de la servidora pública Amanda Villacís

De mi consideración:

Por medio del presente y una vez cumplida la comisión de servicios institucionales en las
ciudades de Guayaquil y Machala; solicito comedidamente, se sirva realizu el pago de la
misma, para lo cual adjunto:

. Solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales
o Informe de cumplimiento de servicios insúnrcionales
o Documentos que respaldan la comisión realizada (actas de reunión, autorización de

servicios institucionales, pasaje aéreo, movilidad institucional y facturas.)

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente.

D o c um e n to firnmdo e Ie ctró nitam e nt e

Andres Sebastian Espin Renjifo
DIRECTOR DE PROCESO COACTIVO

Anexos:
- transporte_terrestre0233 49300167 96680 I l.pdf
- transporte_gy e_2069 467 5A01679 6680 I 1.pdf
- correo-pasajes aÉreos 02507 4300 167 9 6680 1 2.pdf
- transporte_gy e _107 4926300167 96680 I 2.pdf
- facturas_amanda_villacis.zip
- tarjeta_de_embarque_latam_airünes_amanda gye_uio.pdf
- tarjeta_de_embarque_latam_airlines_amanda_uio_gye.pdf
- solicitud-amanda_villacis_-Suayas.pdf

-de-cumplimiento-de-serv 
icios-institucionales-amanda-v il I acÍs-

- pasaje_aEreo- .condiciones.pdf
- acta_de_reuniOn_guayas055 19 I 200167967 4795 .pdf

Copia:

Srta. Espc. Amanda Polette Villacis Calvas
Analista de Proceso Coactivo 3

calvas-no signed-no_signed-signed.pdf

Direqciónr .,-ii l;;ir i ";:l t:: .r- 18.l

CodiEo t?ost¿l: 1,.)rijif'j,',-;,
Teléfono: i:'::)..:,- :i ..r :l.i .! - j\ ri.)

' Oocuñento f¡rnado electrón¡camente por Qu¡pux

r\ t #;*

I CoUierno
46 del Encuentro

/'l v
Lua I'Ul'ltPLt

/6:to
Juntos
lo logramos 

1/2

cu v4 t tr^
/'"'''-.r\/



Repúblic,e
del Ecuador

Dirección: i-\l[r¿l:¡na i;i:.1-;8.1 errt;.: Au" 1.]re3c dc;\iit-r;,¡l; ¡l Wh','tl-,¡:.'i:t.

Cddigo postal: : i rll ij lS .' i Ji.riit í:::i,;¡iriür
Teléfono:1;;:.j-1?.:1r1.:,;':irl ,"'^":i/"',r.c'Jtri'1ci:J:l5iia,er:c:.J;r:.ía1j

Secretaría de Educación Superior,
Ciencia, Tecno¡ogía e Innovación

Memorando Nro. SENBSCYT-DPC-2023-0075-M

Quito, D.M., 24 de marzo de 2023

SBBASTIAI¡
REN'fIFO

r.\ t 
É**

I Gobierno ¡ Junros
,l ¡ det Encuentro I lo logramos
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Secretaría de Educación Superior,
Cienciao Tecnología e InnovaciónWiQ*púk-rlica

ej*i [cua*i*r

IIro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES

APVC-DPC-2023-002

:ECHA DE SOLICITUD ¿
L010312023

vrÁrcos x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS Rl-ttr¡¡¡¡r¡ctóru

D*ffi,ffilfR*lE5:,

\PELLIDOS - NOMBRES DE IA O EL SERVIDOR

vru¡cfs cALVAS AMANDA PoLETTE

:EDULA DE IDENTIDAD

L7L42r6528

)UESTO QUE OCUPA-D¡¡¡Otvttt'¡lClÓt¡:

\NAL¡STA DE PROCESO COACNVO 3

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAS-GUAYAQUIL

BABAHoYo- tos níos
EL ORO. MACHAI.A

{OMBRE DE I.A UNIDAD A LA QUE PERTENECE I.A O EL SERVIDOR

Dirección de Proceso Coactivo

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
,/

FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa)
FI@RA LLEGADA (hh:mm)

t3/03/2023 / 06h00 L7/0312023 08h50

;ERVTDORES AuE tfTtTEGRAN LOS SERVtCtOS tnSrtrUClONÁGS: ¡ndrés Seuastián espin nenj¡fo (o¡rector de coactiva), Amanda Villacís (Funcionaria DPC), Geordano

lolando Guadamud Ordoñez (Lunes - Martes) -Oscar Naranjo (M'1ércoles - Jueves)
,/

:SCRIPCIÓN DE IAS ACÍIVIDADES A EIECUTARSE: '

ediante Memorando No. SENESCyT-SGCr-SDFTH-2023-OO3GM de fecha 30 de enero de 2023 la Subsecretaria de Fortalecimiento delTalento

tmano solicitó a la Secretaría de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación (SENESCYT), autor¡zac¡ón para la comisión de servicios

;titucionales en las provincias de Guayas, Los Ríos y El Oro con la finalidad de realizar brigadas informativas referentes al procedimiento coactivo

ra la ciudadanía. De igual manera, se procederá con el monitoreo de los procesos que se ejecutan en las unidades de proceso coactivo de las

rordinaciones Zonales.

¡enda 
/

a 1: Lunes 13 de mano de 2023 /
'h45 - 08h38 Traslado Aéreo ruta Quiló - Guayaquil

th38 - OghOO Salida de aeropuerto José Joaquín de Olmedo

)h00 - 09h30 Alimentación-Desayuno
)h30 - 10h00 Traslado Coordinación Zonal 5y8

lhOO - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

;h00 - 15h30 Alimentación-Almuerzo

;h3O - 16h30 Reunión con la Coordinadora 5y8 y equipo de la Zonal

;h3O - 17h30 Elaboración de reportes e informes

r pernocta en la ciudad de GuaVaOuilT

/
h 2: Martes 14 de mano de 2023 '

]h00-08h30 Alimentac¡ón- Desayuno

]h30-09h30 Preparación de información e insumos de brigada

)h3G1OhO0 Traslado Gobernación de la Provincia de Guayas

)hOO - 15hOO Brigada Informativa de Proceso Coactivo

thOO - 16h30 Elaboración de reporte¡ e informes

r pernocta én la ciudad de GuaVaqu{

ía 3: Miércoles 15 de marzo de 2023

6h00 -- 06h30 Alimentación-Desayuno

6h3O - 09h30 Traslado de la ciudad de Guayaquil a la Gobernación de Los Ríos

gh3o - 10hoo Preparación de insumos para la brigada informativa

OhOO - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo

5h00 - 15h30 Alimentación-Almuerzo

5h3O - 16h30 Elaboración de reportes e informes

6h3O - 19h30 Traslado de la Gobernación de Los Ríos a la ciudad de Guayaquil

üirección: Ah;ail.ln¿ E7-183 entrs A,v: Dipgo da Alnragro y wbyrnper

Códign post¡l: 17#151S ,¡ tluitc¡ Ecu¡*dt¡r
Tefiifono: 5$3- ? 5S3/1-3 i] fi I wwweduc*cinnsup*rí*r'g*h'ec

il V*.'

i coUierno ¡ Juntos-4 * dd Encuentto I lo lograrnos



ñr;l¡:.riii;rIii:,'*
il*i i-:u;L.¿;::r iu:lr $ecretáría de Educsción Super¡sr,

Ciencian TecnoNaEía e Innovaciün

Se pernocta en la ciudad de Guayaquil

Día 4: Jueves 16 de marzo de2O23
06h00 - 06h20 Alimentación-Desayuno
06h20 - 09h30 Traslado de la ciudad de Guayaquil a la gobernación de la provincia de El Oro
09h45 - 10h00 Preparación de información e insumos de brigada
10h00 - 15h00 Brigada Informativa de Proceso Coactivo en la Gobernación de El Oro
15h00 - 15h30 Alimentación-Almuerzo
15h30 - 16h30 Elaboración de reportes, consolidación de informes de las brigadas realizadas iniciadas el 13 de marzo de 2023.
16h30 - 19h30 Traslado de la ciudad de Machala a la ciudad de Guayaquil
Se pernocta en la ciudad de Guayaquil

Día 5: Viernes 17 de mañzo de2023
)6h40 -- 7h10 Ingreso al aeropuerto José Joaquín de Olmedo- Guayaquil
)7h10 - 08h00 Traslado Aéreo ruta Guayaquil - euito
)8h00 - 08h50 Traslado del aeropuerto de la ciudad de a euito a las oficinas de la Secretaría de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación.

TNANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

Aéreo LATAM QUITO. GUAYAQUIL 13-03-2023 07..45 13-03-2023 08H38

Terrestre
vrHicuro

INSTITUCIONAT
GUAYAQUIL. LOS RíOS 15-03-2023 06:30 15-03-2023 09H30

Terrrestre VEHíCULO

INSTITUCIONAL
LOS RíOS - GUAYAQUIL 15-03-2023 16:30 15-03-2023 19h30

Terrestre ve uícuLo
INSTITUCIONAL GUAYAQUIL- EI ORO L6-03-2023 06:30 16-03-2023 09H30

Terrestre ve uícuLo
INSTITUCIONAL

EL ORO. GUAYAQUIL 16-03-2023 16:30 16-03-2023 19h30

Aéreo I.ATAM GUAYAQUIL. QUITO 17-03-2023 07:10 L7-03-2023 08:00

DAIOS PARA IRAilSFEREI{CIA

NOMBRE DEL BANCO: Banco Pichincha TIPO DE CUENTA: Ahorros I trto. Oe CUENTA: 2200830162

FIRMA DE I.A O ET S€RUilN SOIISTAI{IE FIRÍIIA O€ TA O EL RESPOÍ*3AST€üE tA UN|DAD SOTICITA]*TE

" 
^,:: 

+

NOMBRE: AMANDA POLETTE VILLACÍS CALVAS

CARGO: ANALISTA DE PROCESO COACTTVO 3

/-
NOMBRE: ANDRÉS SEBASTíAN ESPíN RENJIFO
CARGO: DIRECTOR DE PROCESO COACTTVO

FIRMA DE LA AUTONDAD I{OMTÍ|AT}ORA O ST.l DET."E€ADO
NorA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como ra
autorización quedarán insubsistentes

o El informe de servicios Institucionales deberá presentarse dentro del
término de 4 días de cumplido el servicio institucional

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

''l^\ÍNoMBRE DjllEPoNSABLE nF 

^urotr"flÁ'6-r¿rsrOru 
cW

NoMBRE: MARÍA ALEJANonn vre{ uenvis J
CARGO: SUBSECRETARIA DE FORTALECIMIENTO DEL TALENTO HUMANO

flir*ccí*w ,4.|¡rrell;*n;l L:I-i:*.:1 e*f ¡+ ,i\.,u¡. i..tl*r_l¡:¡ ,C* A{rrt¡tr}t"o ¡,r \{rlr¡nr¡:*r.
t*dig* postah 17(Ji5i* ¡' {Jr.¡rtr.:r [ii:].t"i;*di]r
T*tSf*nql: t,It3-;l I?3".,i-3ir*ií.) ¡ y¿q'u121*riL.rr:*ei*nvu¡r*rÍ,1r.üfnlr"oo,::

-#
%
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-ii:i:,:ir:i:;; $gcretaria de Educacién superior, iulb¡,on',runto¡.;i:'',;,,;,;;,. tiene iAn Tee fr*l¡¡gíA g lnnnVAgi*n ',r;,Iirffiñliotürarm

APTICA PARA PASAJES AÉNEOS

EN cAso DE eue pARA EL cuMpLtMtENTo DE tA conn¡srón DE sERvrcros REqUIERA pAsAJ¡s tÉneos
Rrrvl¡nRÁ A LA olnrcc¡ón ADMtNtsrRATtvA EsrA AuroRtzAoóru DEBTDAMENTE LLENADA Y

tEcALrzADA, coN AL MENos 72 HoRAs DE ANTrcrpnctóru

coNDrcroNEs pARA n eru¡srón DE pASAJESAÉneos:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podrá ser revalidado para ser utilizado en otra fecha Y/ o sometido a reembolso.

Los gastos generados deberán ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitió el boleto. La fecha para la utilización no podrá

exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito,

3. Los servidores públicos deberán en un plazo máximo de 48 horas hábiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,

remitir la copia del boarding pass, bajo ningún concepto se otorgarán nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la

copia de los descargos de su último t¡cket aéreo emitido.

4. yo, AMANDA POLETTE VII|JACíS CALVAS, portador de la cédula de ciudadanía No. 1714216528, Autorizo expresamente a la secretaría de

Educación, Ciencia, Tecnología e Innovación (SENESCYT), para gue realice el descuento de mi rol de pagos o liquidación final de haberes, de

los valores correspondientes a revalidación de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reembolso de boletos aéreos no

utilizados.


