
Clase de
Beglstro:

Banco:

DEVENGADO
Cla3e de
Gaslo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cu6nta
lronetar|a:

Num€ro Oporaclón 0

Benelici¿rio I 060¡1121475 IPARRA INCA LAURA VICTORIA

AFECTACION PBESUPUESTARIA

FTE ORG N. PTest DESCRIPCION MONTO

01 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos v Subsistencias en el Inlerior 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.(x)

TOTAL PRESUPUESTARIO

tva

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL OEDUCCIO ES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

soN: OCHENfA DOLARES

OESCRIPCION I PARRA INCA LAURA VICTORIA En alencióñ a memorando SENESCYT-CGAF-OFIN-2023-0437-M| pago do vialicos do 15-03-2023 a 16-

03-2023a la cuidad de Urcuqui. HL 451. CR

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

03/04t2023

VICTORIA uuR^!¡c,oR¡

PARRA

INCA

MONICA ffiñ.gg
elexmro ffi¡;"
OUINTANA Si:f#.
crsNERos H:'-'*



Clase de
Reg¡slro:

ganco:

Comprobanle

Beneflclarlo;

DEVENGADO
Claa6 do
Ga¡lo: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monstarlai

Nt¡néro Op€rac¡ón 0

0604121475 IPARRA |NCA t.AURA V|CTOR|A

DATOS APROBACIÓÑ

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

03/04t2023



COMPBOMETIOO

GASTOS

oTROS GASfOS
Clase de
Gasto:

Cuenta
ironelar¡a:

Numero Operac¡ón 0

PARRA INCA LAUFA VICTORIA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE OBG N. PfesI DESCRIPCION MONTO

001 530303 1701 002 0000 0000 Viat cos y Subsjstencias en e ¡nlerior 80.00

80.00

0.00

80.00

ÍOTAL PAESUPUESTARIO

IVA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTABIO

0.00

0.00

80.00TOTAL A PAGAB

soN: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: PARRA INCA LAUBA VICTORIA En at€ñción a mer¡orando SENESCYT CGAF-DF|N 2023 0437.Mt oaqo de viaticos de r 5 03-2023 a 16.
03 2023

DATOS APROBÁEIÓN

ESTADO REGISTRADO: APBOBADO:

APBOBADO

FECHA:

03/04/2023

CARI\,1EN ¡m"¿.

ELEI\A
qat aFñ^ (AL.Eoo.AsrRo

CASTRO

¡trki,!'.n r) R..t¡nstrhl!.

MONICA :i;1:r.^".;i)::'
ALEXANDR .I;Ti:"'"i":']J,]:'

oUTNTANA iilí,]xt ):".1i:
ctsNERos Ii:xr']l'



Claas de
Reg¡sho: COMPROMENDO

Cla6e de
Gasto: OTROS GASTOS

GASTOS

Cuanla
llonotaria:

Numoro Ope6ción

0604121475 IPAFFA INCA LAUFA VICTORIA

0

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTBADO: APHOBADO:

APROBADO

FECHA:

03/04/2023



SENESCYT
Dirección Financiera

LIQUIDACÉN DE VIATICOS

N*rbr*
604121475 No. 451

PARM INCA LAUM VICTORIA

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin
Valor tentativo

de pago

Viáticos 1 15t03t2023 16t03t2023 80,00

VALORES A REPONER

3{!% sin eompmhantes dq vgnhs 24,00

56,00

Hospedaje 46,00
Alimentac¡ón 10,00

Transporte / parqueadero 0,00
Peajes 0,00
Combust¡bles 0,00
Otros: 0,00

VALOR A REEMBOLSAR $ 8o,oo

ANTICIPO nnn

Detalle de actividades y productos alcanzados en ¡nfomle de curnolim¡ento d--
servicios insituc¡onales. SI

CARMEN

€LENA

saLcEDo HfS,:['f

Elaborado por: Aprobado por:

lf!! LEll!

Suplemenlo 326 de 04-sep.-2014

REGLAIIEIT0 DE VIAIIC0S PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resoloción dell¡¡inisrerio d¿ Retac¡ones [aborates 51. Reoisl¡o oficial

Suplemento 392 de 24jeb.-2011, úliña modmcáoón; 07-jut.-2014

REFoRITA A tA NoR A lÉcMcA según Acr¡erdo Ministedal No. 290, publicado en Regisho Oficiat suptemenlo 652de 28de Diciembre det201'REF.

A tA NORMA IÉCN rcA S/ kuerdo Minisleda No. 82, pr¡btic¿do en Reg. Oticiat s!p1. 724 de O 
j de ab det2016
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t/).¡q*..Jrt'

Secretaría de Educación Superior. Ciencra, Tecnología e lnnovación
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*emorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-20 z3-0437-vtl
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- factura_electrcnica---002-010-l I 733.pdf
- t actura-00200 1000 | 4132-16 

-03 -2023.pdf
- factura-oo | -001-7776.pdf
- senescyt-cgaf-2023-0 I 89-mi-disposición.pdf
- senescyt-cgal-dlin-2023-0395-mi-solicitud-de-movilización.pdf
- solicitud-e-informe02322l000 | 67 969 | 449.pdf
- hoja_de_ru1a094873500 I 67969 I 449.pdf

Quito, D,M., 24 de marzo de 2023

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD DE PAGO DE VIÁTICO - COMISIóN DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES A IMBABURA, IBARRA. URCUQUI, DEL I5 AL
16 DE MARZO DE2O23

De mi consideración:

Por medio del presente, en referencia al memorando Nro.
SENESCYT-CGAF-2023-01 89-MI de 14 de ma¡zo de 2023 a través del cual se dispuso

el cumplimiento de la comisión de servicios institucionales a Imbabura, Ibarra-Urcuquí,

del 15 al 16 de ma¡zo de 2023, a fin de que se brinde el apoyo en la revisión de la
información recopilada por la Coordinaci6n Zonal I en relación a las cuentas por cobrar
por concepto de arrendamientos y el proceso general de traspaso de saldos, y una vez que

la comisión de servicios institucionales fue cumplida, adjunto en físico y digital los

documentos de sustento para el respectivo proceso de pago:

o Informe de cumplimiento de Servicios Institucionales.
. Solicitud de autorización para Cumplimiento de Servicios Institucionales

respectivamente legalizados.

a Documentos que respalden la comisión de servicio realizado.

Con sentimientos de distinguida consideración.

Atentamente,

'y'ktu'' ,

I't lolu' 
¿ '

(¿'.a I

Doc ume nlo fr rmodo e le ctrónicamenle

Ing. Laura Victoria Parra Inca
CONTADOR/A GENERAL

Anexos:
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GUtLt"ERitO LASSO
PRESIDENTE

Memorrndo Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2023-0437-MI

Quito, D.M., 24 de msruo de 2023

Copia:
Sü. Ing. Maritza Aleja¡dra Torres Santillan
Dircctora de Tslento Humano

Secretarfa de Educáción Superior, Ciencra, Tecnología e
Punlo de Atéñción a¡ Usr¡ario: Whvr \,cr | / I i r a L,¡rL¡rij. i¿ifn ¡ C¡ :,Í, Crun,l

Ed¡fcio [,lalnz: Ait¿ l¡..] a i i¡l-r env. av o eB¡ c¿ A N¿gr c v ',! rv¡- t.
Código Postal: 1{51ti Qliro a.Lrnr Telélono:593 I 111:i¡ t,,,)

D6{N.t rn 6 &rMntú. p. d$r v2



soucfluo D€ At ToRrzactoN PARA cuMPuMt€t{To oE SERvrcros tf{ftruoo alÉs

üO. SOLICITUO DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO OE STRVICIOS

NSTITUCIONALES

tvPt-DFtN-2023-001

:ECHA DE SOLlClfuD (dd-mmm-aaaal
14/03/2023

vraTrcoS MOVtUZACtONES SUBSI5TENCIAS ALIMENTACIÓN

DATO' GSIEIALI5

\PELLIOOS. NOMSRES OE LA O ELSERVIDOR

AURAV!CTORIA PARRA INCA

:EDULA OE IOENTIDAD

)60412r475

,UESIO QU€ OCUPA-DTNOMINACIÓN:
CONTADORA GENERAL

:IUDAO. PROVINCIA DEI SERVICIO INSTITUCIONAL

IBARRA- URCUqUI - IMBABURA

\¡OMBRE DE I.A UNIDAD A LAOIJE PERfENECE LA O ELSCRVIDOR

DIRTCCIóN FINANCITRA

TECHASALIDA (dd-mñm-aaáá) tIORA SALlOAlhh:mm)

F€CHA LIEGA0A (dd-mmm-
HORA ttEGADA lhh:mm)

t5/0312021 05H30 16lo3lzo23 19HOO /
iERvIoORES QUE INTEGRAN LOs SERvlClOS INSTITUCIONALES: MoNICA AIIXANDRA qUINTANA C|SNEROS, t URA VICIORIA PARRA INC¡' ANDRT¡

ACOUELINE NARVAEZ TINIZARAY Y OSWALOO QUINCHE.

OESCRIPCIÓN OE lASACIIVIDADES A EIT€UTARSE;

;obre la base de la autorización generada a trávés de memor¡ndo Nro, s E N E5CYT-CGAF-2023-0189- M I d e 14 de marzo de 2023 se

lesarrollarán las s¡guientes actividades:

)íe 1: l9 dé mar¿o de 2023
)5h30 - 08h30: fraslado desde Quito a lbarra - Urcuquí
)8h30 - 13hoo: Apoyo en la revis¡ón de la informac¡ón recopilada de la Coord¡nación Zoñal 1, corespond¡ente a las cuentes por cobrar
)or concepto de arrendamientos,
t3h00 - 13h30i Almuerzo
|'3h30- lTh00iContinuar con elapoyo en la rev¡sión de Ia informac¡ón recopilada de la Coordinación Zonall, correspondiente a las

:uentas por cobrar por concepto de arrendamientos.
17h00- lTh30rTraslado de Urcuquia lbarra p¿ra la pernoctac¡ón.

)ía 2r 15 de mano de 2023
)7h30 - 08h00:Traslado desde lbara a Urcuquí
)8h00- 13hoo: Cont¡nuar con el ¿poyo en la revisión de la ¡nformac¡ón recopilad¿ de la Coord¡nac¡ón Zonal 1, correspond¡ente á las

:uentas por cobrar por concepto de arrendam¡entos.
13h00- 13h30: Almuerzo
13h30- 16h30i Coñtiñuar con elepoyo en la revisión de ia informac¡ón recopilada de la Coordin¿ción Zonal 1, correspond¡ente a las

:uentas pol cobrar por concepto de arrendamientos.
16h30- 19h0Or Retorno de Urcuquí a Quito

fRA¡{SPORTE

TIPO D€ TRANSPORTE
f{OM¡iC OE

fRANSPORTE
RUTA

SAI.IDA LLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE
VEHfCULO

INSTITUCIONAT
QUITO1EARRA.

URCUOUf
rslos/zoz3 / 05H30 13/O3/2023. 08H30

TERRESTBE
v€HfcuLo

INSTITUCIONAT
URCUQUf.IBARRA rs/o3/2023 ' 17H00 rs10312023 17H30

TERREsTRE
VTHICULO

INSTITUCIONAT
IBARM.URCUqUf L6lO3/2023 07H30 !6103/2023 08H00

TERRESTRC
VEHfCUTO

TNST|TUCtONAt
u¡cuqur-QUtTo 16/O3/2023 16H30 16/0!2021 19H00

OATOS PARA IRAÍ{SFEREIiCI.A

No, 0: CUtNTAT
1054451930

NOMERE DTL SANCO:

BANCO DEI PACIFICO

TIPO DE CUENÍAI
AHORR05

o Et sERvrDon soucllai¡tt



OI,|8RE D€ TA O EI. SERVIÍX'R
t¡uRA vrcToRrA P nMl cá

cofiÍaDoia G¡t{Eiat

rrc. MofirgfírxAion ou¡tal{Acrsf{ERos/ DIiECTOTA FÍ{ ÍICERA

llol : tri¡ aalldüd dai.|. r.r t...ür¡¡aa tat r¡t ¡¡bdt¡dóG
toi ,.. b ñ¡ro. t2 ha.! da addr.dón .l omt&tldio l¡ lo.
r.dldoa Lrdü¡cbaaL.; aalvo al c.5 d. qua Poa ||ad.dd
l|!üt¡c5.|.L. h ¡i.|l¡d tloiúrao.. ar¡b.ha

. D. no dLdr dleonlblfd.d prc¡uer¡aat¡r|1 tañto l. lol¡dtüd
ooño la at¡toalradón quadarát In,ubtliamat

. El ¡nfoína da Scn/talo. lnnitudona¡ar dabañl p.$eñt¡r¡a
d!ñtro drl tárñlno da 4 dl.t d. cumplldo rl larvldo
¡ñ3tltuclon¡l

En¡ lrohlblrto concada. taoldo¡ hrdtr¡donala¡ dunñtr lot dltt dc

daac¡Eo oülL¡torlq con a¡c€fdón dc L¡ lr&üta, Aulorid.ds o
d. c.5o6 arcaedoi.l6 d.bB.rturta lt¡tüficadot por l. M¡rh.
A¡¡torldarl o ,ü DrlaDdo,

r f-/ /
/rr{G.6!r rne¡{co¡Gusrf p uol{Es noilEio

@iorxADorc¡ ¡r^t rD¡lr¡rsllaflYo ma roEro



Secretaría de Educación Superior,j"i .,,r.- Ciencia, Tecnología e Innovación i'lfo.* j**l¡ ¡E oriüo Il0log!¡n6

Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPI.IMIENTO OE SERVICIOS INSfITUCIONALES

LVPt-0FtN-2023-001

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

20103/2023

DATOS GENERAI.SS

APELLIDOS . NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PARRA INCA LAURA VICIORIA
CEDULA DE IDENTIDAD

o60472L475

PUESTO QU€ OCUPA:
CONTAOORA GENERAL

CIUDAD - PROVINCIA OEL SERVICIO

INSTITUCIONAL
IBARRA - URCUOUI. IMBABURA

NOMBRE DE TA UNIDAD A LA QUE PERTENECE tA O
Et SERVIDOR
DtREcctóN FtNANcTERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ANDREA JAcqUELtNE NARVAEZ flNrzARAy, LAURA vtcroRtA PARRA tNcA, MóNrcA ALEXANDRA eUtNTANA clsNERos y

OSWALDO OUINCHE

INFORME D: ACTIVIDADES Y PROSUCTOS ALCA]'IZADOS
sobre la base de la autor¡¡ación generada a través de memorando Nro. S€NESCYT-CGAF-2023-0189-Ml de 14 de mar¿o de

2023 se desarrollaron las s¡gu¡entes ad¡vidades:

Día 1: 15 de mar¡o d€ 2023
. OShOO - 10h30: Traslado desde Ouito a lbarra - urcuquí. /
. 1Oh3O - 14hOO: R€un¡ón con personal de la Coordinac¡ón Zonal 1 para determinar el mecanismo de análisis a

emplear y def¡n¡r el arrendatar¡o de tierras productivas a rev¡sar, producto de lo cual se def¡nló la empresa IANCEM;

Apoyo en la rev¡s¡ón de la documentación flslca sumln¡strada por el personalde la coordlnación zonal 1 respecto al

contrato de arrendam¡ento 006-2016 suscrito con la empresa IANCEM; Revis¡ón, análisls y cruce de la ¡nformac¡ón

física proporc¡onada, auxil¡ares correspond¡entes a la cuenta por cobrar y reportes de facturaclón del slstema

OLYMPO,
. 14hOO - 14h30:Almuerzo. /
. 14h30 - 18h00: Cont¡nuar con el apoyo en la rev¡slón de la documentac¡ón flslca sumlnlstrada por el personal de la

Coordinac¡ón zonal 1 respedo al contrato de arrendamiento 006-2015 suscr¡to con la empresa IANCEM; Revis¡ón,

anál¡sis y cruce de la información ffs¡ca proporcionada, auxil¡ares correspond¡entes a la cuenta por cobrar y reportes

de facturac¡ón del s¡stema OLYMPO, aslcomo rev¡sión de los ¡nformes y ayudas memor¡as que en su momento
fue.on generadas por el adm¡n¡strador de contrato. Apoyo en la construcc¡ón de la matrl¡ que establece los valores
que en func¡ón de los cruces €fectuados deben ser recuperados por concepto de arrendamlentos y alfcuotas
referentes al contrato 006-2015.

. 18h00 - 19h00: Traslado de Urcuquf a lbarra para la pernoctac¡ón.

. 19h00 - 20h00: Merienda.

Día 2r 16 de nar¡o dG 2023
. OShOO - o9ho0;Traslado desde lbarra a Urcuqul.
. OghOO - 13hOO: Apoyo en la rev¡sión de la documentación física sum¡n¡strada por el personal de la Coord¡nación

zonal 1 resDecto al contrato de arrendam¡ento 023-2017 suscr¡to con la empresa IANCEM; Revis¡ón, anál¡sjs y cruce

de la informac¡ón ffsica proporcionada, auxlllares correspond¡entes a la cuenta por cobrar y repones de facturac¡ón

delsistema OLYMPo.
. 13h00 - 13h30: Almuerzo.
. 13h30 - 16h30: Cont¡nuar con el apoyo en la rev¡sión de la documenta€¡ón fís¡ca suministrada por el personal de la

Coordinac¡ón zonal 1 resDecto al contrato 023-2017 suscr¡to con la empresa IANCEM; Revisión, anális¡s y cruce de la

Informac¡ón fis¡ca proporc¡onada, aux¡l¡ares co.respond¡entes a la cuenta por cobrar Y reportet de facturac¡ón del

slstema OLYMPO. Apoyo en la construcción de la matr¡z que establece los valores que en func¡ón de los cruces

efectuados deben ser recuperados por concepto de arrendamientos v allcuotas referentes al contrato 023-2017;

ADovo en la formulación del borrador del documento a rem¡t¡r a todos los arrendatarlos de t¡erras ptodud¡vas



requiriendo la información f¡nanciera en el marco de los contratos suscritos con cada uno de ellos, a fin de efectuar

un cruce con las c¡fras que determ¡nare SENESCyT

. 16h30 - 21h00: Retorno de Urcuquía Qu¡to.

PRODUCTOS ALCANZADOS

. Elaboración de plantillas para conciliación de valores pagados referente a los contratos de arrendamiento Nro. 006-

2076 y 023-2017 .

. Elaborac¡ón de matriz que establece los valores que en función de los cruces efectuados deben ser recuperados por

concepto de arrendamientos de t¡erras product¡vas a IANCEM y sus alícuotas referentes a los contratos de

arrendamiento Nro. 006-2016 y 023-2017, evidenciándose que el período pendiente de pago de ambos contratos es

de julio 2021 a marzo 2023 en consideración del mes en el que nos encontramos. En este sent¡do por e¡ concepto de

canon de arrendam¡ento y alícuota por el contrato 006-2016 está pendiente efectuar el cobro de USD.106.265,04i y,

por el contrato 023-2017 el cobro de usD. 90.062,28
. Elaboración del borrador de documento a rem¡t¡r a todos los arrendatarios de tierras productivas requiriendo la

información financiera en el marco de los contratos suscritos con cada uno de ellos.

I coNcEPro I FECHA I Ne FACTURA / NOfa DE vENrA I VAIOR 
I

lnuvrrrncróru | slot/zozz I ooz-oro-oooor r zr: | 8,00 
|

I ALTMENTACTóN I Lslo3l2o23 | 001-00r-000007776 | s,00 
|

I ALoJAM|ENTo | 16/0312023 | 002-001-000014732 | 46,00 
I

I TOTAT: | 59,00 
|

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al t¡empo efectivamente utilizado

en el cumplim¡ento del servicio ¡nstitucional, desde la

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

cumplimiento del servicio ¡nstituc¡onal según sea el caso.

hasta su llegada de estos s¡tios.

FECHA

dd-mmm-aaa
lslo3/2023 / 16/03/2oz!

HORA

hh:mm
06h00 21h00

TRANSPORTE
TIPO D[

IRANSPORTI NOMBRE DE

TRA SPORTE
RUTA

SALIDA ttEGADA
FECHA HORA FECHA HORA

IERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL

QUITO-IBARRA.
URCUqUI

15/03/2023 06h00 rs10312023 10h30

TERRESTRE
VEH¡CULO

INSTITUCIONAL
uncueuf-rsnnn¡ LS/03/2023 18h00i 75/03/2023 19h00

TERRESTRE
VEHiCULO

INSTITUCIONAL
rsnnnn-uncuquf 16/03/2023 08h001 16/03/2023 09h00

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAT
uRcueuf-eurro L6/03/2023 16h30 / 16/03/2023 21h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte públ¡co, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE tA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del

término de 4 días del cumplim¡ento de servicios

institucionales, caso contrario la liqu¡dac¡ón se demorará e

incluso de no presentarlo tendría que restitu¡r los valores
perc¡b¡dos. cuando el cumpl¡m¡ento de servicios

instituc¡onales sea superior al número de días autorizados,
se deberá adjuntar la autorizac¡ón por escrito de la

Máxima Autor¡dad o su Delegado

PARRA INCA L,AURA VICTORIA

CONTADORA GENERAT

FIRMAS DE APROBAOóN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD



GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO

GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO


