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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 304
!
RPA RTO DEV
Clase de Clase d
Regisiro: DEVENGADO ot OTROS GASTOS T 1 |
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprabante GASTOS Numero Operacidn 0
Beneficiario: 1720173308 | QUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT IITEM UBG FTE ORG N.Prast DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 121.75
TOTAL PRESUPUESTARIO 121.75
IVA 0.00
SUB - TOTAL 121.75
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 121.75
SON: GIENTO VEINTIUN DOLARES CON 75/100 GENTAVOS
DESCRIPCION: QUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA En atancion a memorando SENESCYT-CGAF-DFIN-2023-0438-MI pago de viaticos de 15

-03-2023 a 16-03-2023. HL 450. CR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

LAURA e MONICA  SBtiiion
APROBADO VICTORL Lomtwcrons ALEXANDR  Sioesiismen

APARRA e QunTans S
FECHA: INCA-  15owss asno CISNEROS i
03/04/2023 ;

Funcionaric Responsable Director Financiero
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RPA RTO DEV
Evntad DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1720173309 | QUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA _J
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

03/04/2023
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Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2023-0017-M 304
(
RPA RTO DEV
Cl di Cl d
Registro: COMPROMETIDO Gastor OTROS GASTOS T 1 ]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Benaficiario: 1720173309 | QUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000G 001 530303 1701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en &l Interior 121.75
TOTAL PRESUPUESTARIO 121.75
IVA 0.00
SUB - TOTAL 121.75
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 121.75
SON: CIENTO VEINTIUN DCLARES CON 75/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

QUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA En atencién a memarando SENESCYT-CGAF-DFIN-2023-0438-MI pago de viaticos de 15
-03-2023 a 16-03-2023

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
CARMEN | Fimado MONICA  FiiBiite.
APROBADO ELENA gf&:‘gfg::::' Q;EXAND .ﬁg{éﬁ"g:"m
FECHA: SALCEDO 3550t QUINTANA s
. CASTRO 1o oso0 CISNERQS %‘Mm“w
03/04/2023
Funcionario Responsable Direcior Financiero
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RPA RTO DEV
Sardind COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobants GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1720173309  [QUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA I
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
03/04/2023

Funcivnario Respensabic Director Financiern




SENESCYT
Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

cC. 1720173300 No. 450
Norrbres: QUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin "a";"e' tativo
pago
Vidlicos T 15032023 1603203 130,00

30% sin comprobantes de ventas . 39,00

70% con comprobantes de ventas e | 8275
Haospedaje 46,00
Alimentacion 36,75
Soes - | T

Transporte / parqueadero 0,00

Pegjes 0,00
Combustibles 0,00
Otros: 0,00

VALOR A REEMBOLSAR $° TS

ANTICIPO 0,00

Detale de actividades y productos alcanzados en Informe de cunpl
senvicios insitucionales. Sl

oo ST St e

e SALCEDO fomasoasoons

CAsmo 112649 05 00

Haborado por: Aprobado por:
BASE LEGAL:
Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucidn del Miristerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-201, Uttira modificacidn: 07-ju.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministarial No. 200, pubiicado en Ragist Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciarmbre del 2015/REF.
A LA NCRIVA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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PARA:

ASUNTO:

o / sbv 2021 Quito, D.M., 24 de marzo de 2023

Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrativo Financiero

SOLICITUD DE PAGO DE COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DEL 15 AL
16 DE MARZO DE 2023 A IBARRA - URCUQUI - IMBABURA

De mi consideracidon:

Luego de extenderle un cordial saludo, por medio del presente solicito el pago correspondiente por la comision
de servicios institucionales efectuada a Ibarra - Urcuqui - Imbabura del 15 al 16 de marzo de 2023, la cual se
dispuso a través de memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2023-0189-MI de 14 de marzo de 2023, a fin de que
se brinde el apoyo en la revisién de la informacién recopilada por la Coordinacién Zonal 1 en relacion a las
cuentas por cobrar por concepto de arrendamientos y el proceso general de traspaso de saldos de la ex Empresa
Piiblica SIEMBRA E.P., por lo que, toda vez que se ha cumplido con el objeto de la misma, en adjunto remito la
siguiente documentacién habilitante:

Solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales
Informe de servicios institucionales

Memorando de disposicion para comisién de servicios institucionales
Memorando de solicitud de movilizacién para comision de servicios
Facturas

Hoja de control vehicular

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
DIRECTORA FINANCIERA

Anexos:
- factura_1530911725001679690230.pdf
- factura_1610708125001679690231.pdf
- factura_77780502624001679690232.pdf

- factura_I 1735.pdf e 2 |
——> | Secretaria de
- factura_14730060514 1001679690234 pdf ® = | cretana ae
- factura_266494.pdf o _ > | Lducacion Superior
- hoju_de_ruta0775427001679690235 .pdf = > [Cincta, lecnologia ¢ Innovagign

- informe0692875001679690236.pdf

- senescyt-cgaf-2023-0189-mi.pdf

- senescyt-cgaf-dfin-2023-0395-mi.pdf
- s0licitud0567494001679690251 .pdf

~—
Copia: Heabio Pur _ 0@5\_\'\ i ,}:{_@ n
Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan
Directora de Talento Humano

COGHDINACION GENERAL
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

—mabhaaa.

Fecha: 2‘1(03"1’{(5_ tora . \G:.26

Sra. Maria Gabriela Davila Coello
Ayudante de Bodega

[ rap

;23[03 /7023’
- GUTNTANA CISNEROS 9y

md

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

agor Teléfono: 59

' Dacu;-nenro firmada electrénicamente por Quipux




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES
MAQC-DFIN-2023-001 14/03/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
IQUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA IPUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ICEDULA DE IDENTIDAD DIRECTORA FINANCIERA
1720173309
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
IBARRA = URCUQUI - IMBABURA DIRECCION FINANCIERA
FECHA LLEGADA (dd-mmm- ]
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) FEARA ELEIRACIA e 1)
15/03/2023 05H30 16/03/2023 19H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MONICA ALEXANDRA QUINTANA CISNEROS, LAURA VICTORIA PARRA INCA, ANDREA
IACQUELINE NARVAEZ TINIZARAY Y OSWALDO QUINCHE.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Sobre la base de la autorizacién generada a través de memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2023-0189-Mi de 14 de marzo de 2023 se
desarrollaran las siguientes actividades:

Dia 1: 15 de marzo de 2023

05h30 - 08h30: Traslado desde Quito a Ibarra — Urcuqui

08h30 - 13h00: Apoyo en la revision de la informacion recopilada de la Coordinacién Zonal 1, correspondiente a las cuentas por cobrar
por concepto de arrendamientos.

13h00 — 13h30: Almuerzo

13h30 — 17h00: Continuar con el apoyo en la revisién de la informacién recopilada de la Coordinacion Zonal 1, correspondiente a las
cuentas por cobrar por concepto de arrendamientos.

17h00 — 17h30: Traslado de Urcuqui a Ibarra para la pernoctacién.

Dia 2: 16 de marzo de 2023

07h30 - 08h00: Traslado desde Ibarra a Urcuqui

08h00- 13h00: Continuar con el apoyo en la revisién de la informacion recopilada de la Coordinacién Zonal 1, correspondiente a las
cuentas por cobrar por concepto de arrendamientos.

13h00 — 13h30: Almuerzo

13h30 — 16h30: Continuar con el apoyo en la revisién de la informacién recopilada de la Coordinacién Zonal 1, correspondiente a las
lcuentas por cobrar por concepto de arrendamientos.

16h30 — 19h00: Retorno de Urcuqui a Quito

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO QUITO-IBARRA-
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI 15/03/2023 05H30 15/03/2023 08H30
VEHICULO
- 1 15/03/202 17H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI- IBARRA 15/03/2023 7HOO 5/03/2023
VEHICULO
- 2 07 16/03/2023 08HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA-URCUQUI 16/03/2023 H30 /03/
VEHICULO
- 2 16H 16/03/2023 19H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI-QUITO 16/03/2023 30 /03/.
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

BANCO PICHINCHA AHORROS 4830840800




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Pt |

4
MONICA ALEXANDRA QUINTANA CISNEROS
DIRECTORA FINANCIERA

GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO

ICOORDINADQR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion,
con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacién quedaran insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maéxima
Autoridad o su Delegado.

7
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
MAQC-DFIN-2023-001 20/03/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
QUINTANA CISNERQS MONICA ALEXANDRA DIRECTORA FINANCIERA
CEDULA DE IDENTIDAD
1720173309
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
IBARRA — URCUQUI - IMBABURA DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ANDREA JACQUELINE NARVAEZ TINIZARAY, LAURA VICTORIA PARRA INCA, MONICA ALEXANDRA QUINTANA CISNEROS Y
OSWALDO QUINCHE

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Sobre la base de la autorizacion generada a través de memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2023-0189-MI de 14 de marzo de
2023 se desarrollaron las siguientes actividades:

Dia 1: 15 de marzo de 2023

e 06h00 - 10h30: Traslado desde Quito a Ibarra — Urcuqui.

e 10h30 - 14h00: Reunién con personal de la Coordinacion Zonal 1 para determinar el mecanismo de anélisis a
emplear y definir el arrendatario de tierras productivas a revisar, producto de lo cual se definié la empresa IANCEM;
Apoyo en la revisién de la documentacién fisica suministrada por el personal de la Coordinacién Zonal 1 respecto al
contrato de arrendamiento 006-2016 suscrito con la empresa IANCEM; Revision, analisis y cruce de la informacién
fisica proporcionada, auxiliares correspondientes a la cuenta por cobrar y reportes de facturacién del sistema
OLYMPO.

e  14h00 - 14h30: Almuerzo.

e  14h30 - 18h00: Continuar con el apoyo en la revisién de la documentacién fisica suministrada por el personal de la
Coordinacién Zonal 1 respecto al contrato de arrendamiento 006-2016 suscrito con la empresa IANCEM; Revision,
andlisis y cruce de la informacién fisica proporcionada, auxiliares correspondientes a la cuenta por cobrar y reportes
de facturacién del sistema OLYMPO, asi como revisién de los informes y ayudas memorias que en su momento
fueron generadas por el administrador de contrato. Apoyo en la construccion de la matriz que establece los valores
que en funcién de los cruces efectuados deben ser recuperados por concepto de arrendamientos y alicuotas
referentes al contrato 006-2016.

e  18h00 - 19h00: Traslado de Urcuqui a Ibarra para la pernoctacion.

e  19h00 - 20h00: Merienda.

Dia 2: 16 de marzo de 2023

e  08h0O0 - 09h00: Traslado desde Ibarra a Urcuqui.

e 09h00 - 13h00: Apoyo en la revision de la documentacion fisica suministrada por el personal de la Coordinacién
Zonal 1 respecto al contrato de arrendamiento 023-2017 suscrito con la empresa IANCEM; Revision, analisis y cruce
de la informacion fisica proporcionada, auxiliares correspondientes a la cuenta por cobrar y reportes de facturacion
del sistema OLYMPO.

e 13h00 - 13h30: Almuerzo.

e 13h30- 16h30: Continuar con el apoyo en la revisién de la documentacion fisica suministrada por el personal de la
Coordinacion Zonal 1 respecto al contrato 023-2017 suscrito con la empresa JANCEM; Revisién, andlisis y cruce de la
informacién fisica proporcionada, auxiliares correspondientes a la cuenta por cobrar y reportes de facturacion del
sistema OLYMPO. Apoyo en la construccién de la matriz que establece los valores que en funcion de los cruces
efectuados deben ser recuperados por concepto de arrendamientos y alicuotas referentes al contrato 023-2017;
Apoyo en la formulacion del borrador del documento a remitir a todos los arrendatarios de tierras productivas




requiriendo la informacion financiera en el marco de los contratos suscritos con cada uno de ellos, a fin de efectuar
un cruce con las cifras que determinare SENESCYT.
e 16h30- 21h00: Retorno de Urcuqui a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS

e  Elaboracion de plantillas para conciliacién de valores pagados referente a los contratos de arrendamiento Nro. 006-
2016y 023-2017.

e  Elaboracién de matriz que establece los valores que en funcidn de los cruces efectuados deben ser recuperados por
concepto de arrendamientos de tierras productivas a IANCEM y sus alicuotas referentes a los contratos de
arrendamiento Nro. 006-2016 y 023-2017, evidencidndose que el periodo pendiente de pago de ambos contratos es
de julio 2021 a marzo 2023 en consideracion del mes en el que nos encontramos. En este sentido por el concepto de
canon de arrendamiento y alicuota por el contrato 006-2016 esta pendiente efectuar el cobro de USD.106.265,04; v,
por el contrato 023-2017 el cobro de USD. 90.062,28

*  Elaboracion del borrador de documento a remitir a todos los arrendatarios de tierras productivas requiriendo la
informacion financiera en el marco de los contratos suscritos con cada uno de ellos.

CONCEPTO FECHA N2 FACTURA / NOTA DE VENTA VALOR
ALIMENTACION 15/03/202,5 001-001-000007778 501}V
ALIMENTACION 15/03/2023 ! 001-001-0000153 5,00
ALIMENTACION 15/03/2023 002-010-000011735 12,75
ALOJAMIENTO 16/03/2023’_ 002-001-000014730 46,00 |~
ALIMENTACION | 16/03/2023 001-001-0000161 9,00
ALIMENTACION 16/03/2023/ 002-002-000266494 4,99 :
TOTAL: 82,75
ITINERARIO SALIDA LLEGADA/ NOTA
FECHA /| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 15/03/2023 16/03/2023 en el cumplimiento dlel servicio institucional, desde la
/’ salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06h00 21h00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
Bl NOMVEREDE RUTA SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO QUITO-IBARRA-
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI 15/03/2023 06h00 15/03/2023 10h3l}/l
VEHICULO . / /
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI-IBARRA 15/03/2023 18h00 / 15/03/2023 19h00
TERRESTRE VEHICULO IBARRA-URCUQUI | 16/03/2023 8h0Q/ ¥
INSTITUCIONAL - 08h00/ 16/03/2023 09h00
TERRESTRE VEHICLLO URCUQUI-QUITO | 16/03/2023 | 16h30 /| 16/0 h0Q/
INSTITUCIONAL / pUS/ROES iy

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

institucionales sea superior al numero de dias autorizados,

NDRA QUINTANA CISNEROS se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
DIRECTORA FINANCIERA

Maxima Autoridad o su Delegado




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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