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Numero OperaclónGASTOS

1720173309 IOUI}'ITA¡¡ACISNEROS IIONICAALEXANDRA

0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N, Pf6 T DESCRIPCION MONTO

001 530303 1701 002 0000 0000 Viat¡cos y Subsistenc¡as en el Interior 121.75

121.75

0.00

121.75

0.00

0.00

121.75

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. TOTAL

REÍENCIO}IES IVA

TOf AL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

CIENTO VEINTIUN DOLARES CON 75 IOO CENTAVOS

DESCRIPCION: OUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA En alonción a momorando SENESCYT-CGAF-DFIN-2023-0438'M| pago de vialicos de 15
-03-2023 a 16-03-2023. HL 450. CR

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

0310412023

LAURA frñ¡,ro

vtcToRl: uuMucfoR^

A PARRA .".6.'

INCA

rún¡'ñnr,¡ Req¡¡n\rhl.

MONICA
ALEXANDR

OUINfANA
CISNEROS



OEVENGADO OTROS GASTOS

GASTOS 0

ANA CISNEROS IIONICA ALEXANDRA

w
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

03/04/2023



coltPRouETtDo OTROS GASTOS

GASfOS 0

CISIEROS IIONICA ALEXANDRA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Pfest OESCRIPCION MONTO

001 530303 1701 002 0000 0000 V¡aticos v Subsistencias en el Interior 121.75

12'1.75

0.00

121.75

0.00

0.00

121.75

TOTAL PRESUPUESTAFIO

tvÁ

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIOiIES PBESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

CIENTO VEINTIUN DOLARES CON 75/1OO CENTAVOS

DESCRIPCION: QUINTANA CISNEROS MONICA ALEXANDRA En alención a momorando SENESCYT'CGAF-DFIN-2023-0438-Ml pago de viaticos de 15
-03-2023 a 16-03-2023

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA;

03/0412023

CARMEN ¡m¿"

sALcEDo :licjT,cal;n

hu.c¡onrñ Re{Ix)o$bL

MONICA ;ffiEKJ'
ALEXAND :ifr.;I:i;ii,:1.

$ tt;fi?,?-"
QUINTANA HfN:"¿:
crsNERos Hi* "-..",-
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A1{A CISNEROS IIONICA ALEXA}¡DRA

DATOffi
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

03/04/2023
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Memorando Nro, SENESCYT-CGAF-DFIN-2023-0438-MI

\/7 (.tLl 1l *bv lz¿ 2J 
euiro,D.M.,24demarzode2023

Sr. lng. Cianfranco Agustin Paladines Romero

Coordinador General Administrativo Fi¡¡anciero

soLIctruD DE pAco DE coMlslóN DE sERvlclos tNsrlrucloNALES DEL l5 AL
I6 DE MARZO DE 2023 A IBARRA . URCUQUI - MBABURA
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ASUNTO:

De mi conside¡ación:

Luego de extenderle un cordial saludo, por medio del presente solicito el pago correspondien¡e por la comisión

de servicios institucionales efectuada a Ibarra - Urcuquí - Imbabura del 15 al 16 de marzo de 2023, la cual se

dispuso a través de memorando Nro. SENESCYT-CCAF-2023-0189-MI de 14 de maflo de 2023' a ñn de que

se brinde el apoyo en la revisión de la información recopilada por Ia Coordinación Z,onal I en ¡elación a las

cuentas por cobrar po¡ concepto de arrendamientos y el proceso genenl de traspaso de saldos de la er Empresa

Pública SIEMBRA 8.P,, por lo que, toda vez que se ha cufiplido con el objeto de la úisma, en adjunto rcmito la

siguiente documentación habilitante:

. Solicitud de auto¡ización para cumplimiento de scrvicios institucionales

a Informe de servicios institucionales
o Memorando de disposición para comisión de servicios institucionales

a Memorando de solicitud de movilización para comisión de servicios

t Facturas
. Hoja de control vehicular

Con sentimientos de distinguida consideración

Atentamente.

Docuñentofír ddo electrót1¡címente

Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros

DIRECTORA FTNANCIERA

- facrura-15309 I | 72s001679690230.pdr
- factura-ló10708I2500I67969021t pdf
- factura-7778050262400| 6 19690232.pdt

f¿ctura-l l735.pdf
- facturo- l4? 3m605 I 4 I 00 I 679690234.pdf

- factura-2664 94.pdf
- hoj.t-de rura077542?00 1 6'79690235 pdf

' inlbrme069287500| ó7969023ó pdf
' sencscyr-cgat - 2023-0I89 mi pdf
' senescyt-cgai-dfi n'2023-0195'mi pdf
- solicituil056?494001 67969025 I .pdf

Copial
Sra. Ing. Mar¡r,/a Alej¡ndr¿ Toncs Santilldn

Direclora de T¡lento Humtllo

Sr¡. M¿ria Gabdela Davila Co€llo

ayud¡nte d€ Bodega
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souctruo o€ atfosrzacror{ PARA cuMtLlMlEt{To DE sE¡vlclos l¡¡sTlTucK)l{Al¡s

{rO. SOLICITUO OT AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICTOS

NSTITUCIONALES

MAQC,DFTN-2023-001

:ECHA OE SOLtCtTUD (dd-mmm-aaaa)

741O3/2023

vtaTtcoS MOVtLtZACI0NES 5UBSISTENCIAS ALIMENTACION

DAIOS GEIIERALEs

\PELLIOOS. NOMSREs DE LA O EL STRV¡DOR

IUINTANA CISN€ROS MÓNICÁ ALEXANDRA

:EDULA DE IOENfIDAD
1720173309

)UE5TO QUE OCUPA-OENOMINACION:
DIRECTORA ftNANCI€RA

:IUOAD. PROVINCIA OEL STRVICIO INSTITUCIONAL

IEARRA- UflCUOUI . IMBABURA

.JOMBñE DE LA UNIOAOA LA QUE PERIENECE TA O ELsERVIDOR

OIRECCIÓN FINANCITflA

FtCHASAU0a (dd-mmm-aa¿a) HORA SALIDA {hh:mm)

fECHA LItGADA (dd-mmm-
HORA ILEGADA {hh:mm)

75/0312023 05H30 16JO3l2O23 19H00 ,,

itRVtDORIS eUE tNfIGRAN LOs SERvtCtOS tNsTtTuctONAlES: MÓNlcA AL€XANoRA QUINfaNA CISNEROs, LAURA vlcToRla PARRA lNcA. ANDRT¡

ACQUTLINE NASVÁEz TINIZARAY Y OSWATDO QUINCHE.

DESCRIPCIóN DE LAS ACIIVIOAOES A E|ECUTARSEI

;obre la base de la autori¿ación generada a través de memor¿ndo Nro, 5EN€SCYT-CGAF-2023-0189_Ml de 14 de marzo de 2023 se

je5arrollarán las s¡Suientes actividades:

Día 1: 15 de mano de 2023

l5h3O - O8h3O: Traslado desde Quito a lbarra - Urcuquí

18h30 - 13hOO: Apoyo en la revisión de la ¡nformación recopilada de la Coordinación Zonal 1, correspond¡ente a las cuentas por cobrar

oor conceDto de arrendamientos.
13h00 - 13h30: Alrnuerzo

13h30 - 17hOO: Contjnuar con el apoyo en la rcvisión de la ¡nformación recopilada de la Coordinación Zonal 1, correspond¡ente a las

cuentas por cobfar por concepto de arrendamlentos.

17hOO- 17h30:Traslado de Urcuquí a lbarra para la pernoctación.

Día 2: 16 de maao de 2023

07 h3O - OShOO: Tra slado detde lb¡rra a Urcuqui

OShOO- 13hOO: Continuar con el apoyo en la revisión de la inform¡aión recop¡lada de la Coord¡nación Zonal 1, correspondiente a las

cuentas por cobrar pol concepto de arren0amlentos

13h0O - 13h30r Almuerzo

13h30 - 16h30: Coñtinuar con el apoyo en la revisión de la información recop¡lada de la Coordiñación Zona¡ 1, correspond¡ente a las

cuentas por cobrar por concepto de arfendamientos.
16h30- 19ho0r Retorno de lJrcuqui a Qu¡to

fRANSPORTE

TIPO DEfRANSPORTE
NOMSRE DE

TRAi!SPORTE
RUTA

SALIOA ILEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESIRE
vEHICUtO

INSTITUCIONAL

OUIfOISARRA'
URCUQUi

,5/01/2021 05H30 15/0312023 08830

TERBESfRE
vfHicuLo

INSTIfUCIONAL
URCUQUI IBARRA L5/0312023 17H00 75103/2023 17H30

TERRESIRE
VEHÍCULO

INSTITIJCIONAL
tBAREA.URCUQUI L6/03/2023 07H30 !6/0312023 08H00

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
UñCUQUI.QUITO 16/03/2023 r6H30 L6/O3/2023 19r100

No. DE CUENTA:

4830840800NOMBnE OEL BANCOI
AANCO PICHINCHA

OATOS PARA f RANS'EREI{CIA

TIPO OE CUENTA:

AHORROS
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. B Infonna d. Sc|ldo! Inítn¡donaLt &bcr¡ D.6.nt¡rs.
dantro dal téfinlño da ¡l dlas d. cuñolido al ¡añtc¡o
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Secreta ría de Educación Superior,
C iencia, TecnologÍa e Innovación iuüobi'no ,,**

I r dE'.u.nl¡o 
I 

lolognmos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

20/03/2023

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO OE SERVICIOS INSf ITUCIONATES

MAQC-DFtN-2023-001

DATOS GENERATES

PUESTO QUE OCUPA:
DIRECTORA FINANCIERA

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

eUTNTANA crsNERos MóNtcA ALEXANDRA

CEOULA DE IDENTIDAD

1720173309
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

Et SERVIDOR
DrREccróN FTNANctERA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL
IBARRA - URCUQUI - IMBABURA

SERVIOORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ANDREA JAceuELtNE NARVÁEZ T|NtzARAy, LAURA vtcroRtA PARRA lNcA, MóNlcA ALEXANDRA QUINTANA clsNERos Y

OSWALDO QUINCHE

INFORME DE ACÍIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

So¡r" f" Urr" O" fu ártor¡zación generada a través de memorando Nro, SENE5CYT-CGAF-2023-0189-Ml de 14 de marzo de

2023 se desarrollaron las siguientes act¡v¡dades:

Dí¿ 1:15 de marzo de 2023
r 06h00 - 10h30: Traslado desde Qu¡to a lbarra - Urcuqui.

. 10h30 - 14hOO: Reunión con personal de la Coordinac¡ón Zonal 1 para determinar el mecanismo de análisis a

emplear y def¡n¡r el arfendatar¡o de tierras productivas a revisar, producto de lo cual se def¡nió la empresa IANcEM;

Apoyo en la revis¡ón de la documentac¡ón física rum¡nistrada por el personal de la Coord¡nación Zonal 1 respecto al

contrato de arrendamiento 006-2015 suscr¡to con la empresa IANCEM; Revisión, anál¡sis y cruce de la información

física proporcionada, aux¡liares correspondientes a la cuenta por cobrar y reportes de facturación del sistema

OLYMPO,
. 14h00 - 14h30: Almuerzo
. 14h30 - 18hoo: continuar con el apoyo en la revisión de la documentación fÍs¡ca suministrada por el personal de la

coordinac¡ón zonal l respecto alcontrato de arfendam¡ento 006-2016 suscrito con la empresa IANcEM; RevisiÓn,

análisis y cruce de la información fisica proporcionada, auxiliares correspond¡entes a la cuenta por cobrar V reportes

de facturac¡ón del s¡stema OLyMPO, asícomo revis¡ón de los informes y ayudas memorias que en su momento

fueron generadas por el adm¡n¡strador de contrato, Apoyo en la construcción de la matriz que establece los valores

que en función de los cruces efectuados deben ser recuperados por concepto de arfendam¡entos y alícuotas

referentes al contrato 006-2016
. 18hOO - 19h00: Traslado de Urcuquía lbarra para la pernoctación'

. 19h00 - 20h00: Merienda

Día 2: 16 de marzo de 2023
. 08hoo - 09hOO: Traslado desde lbarr¿ a Urcuquí.

.09h00-13h00:Apoyoen|arevisiónde|adocumentaciónfís¡casUministfadapore|persona|de|acoord¡nación
zonal 1 respecto at contrato de arrendamiento 023-2017 suscrito con la empresa IANCEM; Revislón, anál¡sis y cruce

dela¡nformaciónfís¡caproporcionada,auxiIiarescorrespondientesa|acUentaporcobraryreportesdefactorac¡ón
dels¡stema OLYMPO

. 13h00 - 13h30: almuerzo.

. 13h30 - 16h30: contrnuar con el apoyo en la revisión de la documentac¡ón física sumin¡strada por el personal de la

Coordinación zon¿t L respecto al contrato 023-2017 suscrito con la empresa IANCEM; Rev¡sión, análisis y cruce de la

informaciónfisicaproporc¡onada,auxiliarescorrespondientesa|acuentaporcobraryreportesdefadurac¡óndeI
sistemaoLYlvlPo.ApoyoenIaconstruccióndeIamatfizqueestab|ece|osvaIoresqueenfunciónde|o5cruce5
efectuados deben ser recuperaoos por concepto de arrendamientos Y alicuotas referentes al contrato 023-2017i

ADOVO en la formulación del borrador del documento a remitir a todos los arrendatarios de tierras productivas



requiri€ndo la ¡nformación financiera en el marco de los contratos suscr¡tos con cada uno de ellos, a fin de efectuar

un cruce con ¡as cifras que determinare 5ENESCYT.

. 16h30 - 21h00: Retorno de Urcuouía Quito.

PRODUCÍOS AICANZADOS

. Elaboración de plantillas para conciliación de va¡ores pagados referente a los contratos de arrendam¡ento Nro. 006-
2016 y 023-2017 ,

. Elaborac¡ón de matriz que establece los valores que en función de los cruces efectuados deben ser recuperados por
concepto de arrendamientos de tierras product¡vas a IANCEM y sus alÍcuotas referentes a los contratos de

arrendamiento Nro. 006-20L6 y 023-20!1, evidenciándose que el período pendiente de pago de ambos contratos es

de julio 2021 a marzo 2023 en consideración del mes en el que nos encontramos. En este sentido por el concepto de

canon de arrendam¡ento y alícuota por el contrato 006-2016 está pendiente efectuar el cobro de US0,106.265,04; y,

por elcontrato 023-2017 el cobro de USD. 90.062,28
. Elaboración del borrador de documento ¿ remitir a todos los arrendatarios de tierras oroductivas reou¡riendo la

información financiera en el marco de los contratos suscritos con cada uno de ellos.

,/

/
IALTMENTACTON | 1sl03/2023 | 001-001-00001s3 | s.00 /
lnrrverurncrór I stoztzoztl oo2.olo.oooo1l73s I rz,zs 

I

I 
ALOJAMIENTo I 16/03/2023 | 002-001-000014730 | 45,00 l.

lALlMENrAclóN I 16/03/2021| oor-oor-ooooror I s,ool

I rorAL: | 82,7s 
I

ITINERARIO SALIDA LLEGADA,, NOTA
Estos datos se refieren al t¡empo efect¡vamente utilizado
en el cumplimiento del servicio instituc¡onal, desde la

salida del lugar de residenc¡a o trabajo hab¡tuales o del
cumpl¡miento del servicio inst¡tucional según sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa
15/03/2023 L6/03/2073

HORA

hh:mm
06h00 21h00 /

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE NOMBRE D€

TRANSPORfE RUTA
SALIOA LLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

fERRESTRE
VE HICULO

INSTITUCIONAL
QUITO-IBARRA.

URCUQUI
rslo3/2023 06h00 / L5/03/2023 tontg/

TERRESTRE
VEH ICULO

INSfITUCIONAL
uRcueuí-TBARRA rs/03/2023 r8ho0 / 15/03/2023 19h00

fERRESTRE
INSTITUCIONAL

LOicuVEH
TBARRA-uRcueuí 16/03/2023 oshoy' 16/03/2023 oghoo /

TERRESTRE
VEH ÍcuLo

INSTITUCIONAL
URcUQUf-QUITo 16/03/2023 16h:O ¡ 16/03/2023 2thj9/

NorA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente to, p..", ,
bordo o boletos.

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá present¿rse dentro del
térm¡no de 4 días del cumpljmiento de servicios
¡nst¡tucionales, caso contrar¡o la liqu¡dación se demorará e
¡ncluso de no presentarlo tendría que restituir los valores
perc¡b¡dos. Cuando el cumpl¡miento de serv¡cios
¡nst¡tuc¡onales sea super¡or al número de días autorizados,
se deberá adjuntar la autorizac¡ón por escr¡to de la
Máxima Autoridad o su Delegado

DIRECTORA FINANCIERA

MONICA ALEXANDRA QUINTANA CISNEROS
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