Instiucion: 750 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E |[ Reporte | ipiComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 5595 | SECRETARIA DE EDUGACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E || Fecha Elaboracién | [ No-CUR  No. Original
INNOVACIOM - PLANTA CENTRAL
Unid. Dasec: 000D 022 |01 2022 1720 1696
Tipo Documento Respaldo Clase Documento ho. No. Expediente
IICOMPHDBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1619-M 933
L
RFA ATO DEV
ﬁg;ﬁ,‘ﬂg: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: l Monetaria: I I J
Camprobanile GASTOS Numero Dperacion 0
Beneficlaria: | 1717828162 Inu:z SANCHEZ JORGE LUIS l

I e e

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: AUIZ SANCHEZ JORGE LUIS.- En atencitn al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3280-M, pago de vidticos por comisidn

realizada Quito-Pertovigjo-Jaramijo-Manta-Quito del 26-09-2022 al 30-09-2022 por lartalecimiento a la Coordinacidn Zonal 4. HL 241, CR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO LAVRAMCTIORIA | powca  EEE:
PARRA INCA voncs - ERETEE
2022-11-24 A MR
FECHA: 12:28_05:00 CQUINTANA %ﬂﬁ:ﬂ_
24/11/2022 CISNEROS 5500w
Funcionario Raspousable Direcior Financiera




Institucion: 156 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E Reporte I iptComprobantaGastos.rdic

INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TEGNOLOGIA E Facha Elaboracion No. CUR No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: opge 023 011 | 2022 1720 1696

Tipo Decumento Respaldo Clase Documento Na. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1819-Mi 943
RPA RTO DEV
ﬁ:;:::: DEVENGADO hage d OTROS GASTOS
Cuanta

Banco: L I Monataria: I I |
Comprobante GASTOS Numera Operacién 0
Beneficlario: 1717828162 lnmz SANCHEZ JORGE LUIS |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO:; APROBADO:
APROBADO
FECHA:
24/11/2022

Fuacionaric Responsable

Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptCoraprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejscutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACICN - PLANTA CENTRAL
Unid. Desg; s[a]¢o) o1g  |oHd 2022 1696 1696
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1613-MI 943
1
RPA RTOQ DEY
oo COMPROMETIDO Slase do OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: ’ I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Benaficiario: 1717828162 lnmz SANCHEZ JORGE LUIS
e ________———— e e
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTOC
01 00 000 001 530303 t701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION:

RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS.- En atenci6n al memoranda Nio. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3280-M1, pago de vidticos por comisian

realizada Quito-Portoviejo-Jaramijé-Manta-Cluito del 28-09-2022 al 30-09-2022 por fortalecimiento a la Coordinacién Zonal 4.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
23/11/2022
Furcionario Responsable Director Finengcicro




Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E Reparie | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 o1g  |0t1 | 2022 1696 1696
Tipo Documento Respalde Clase Documento No. No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1613-MI 943
|
RFA RTO DEV
. COMPROMETIOO e de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: r | I
Comprobanta GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1717628162 IRUIZ SANCHEZ JORGE LUIS I
D —— e ———— e — I —————SSSE———
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
23M11/2022

Funcionaria Responsable

Director Financiero
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Dirsccién Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1717828162 ~ No. ~ 241~
Nombres: RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS v
- . Valor tentativo
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin de pago
Viaticos 41/ 261002022/ 30/09/2022|~ 320,00 [~
VALORES A REPONER
[30%

0%
Hospedaje 2.4 .~
Alimentacion %, 25 {4+

TS TR 51+ 1+143,50

Transporte / parquéédero -

Peajes
Combustibles
Oftros: : 0,00
VALOR A REEMBOLSAR L
ANTICIPO 0,00
o tewkeoRcomom. . % i
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales, S
FREDDY FREDDY PATRICKD
PATRICIO ALMEIDA VALLEJO
ALMEIDA - 11072087t
VALLEJD - 2022-11-23
1710720671 15:10-05:00
Elaborado por: Aprobado por:
Freddy Almeida Carmen Salcedo
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Minlsterio de Reltaciones Laborales 51, Registre Oficial
Suplemenio 392 de 24-fab.-2011, Ultima modificacién: 07ul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministeria No. 290, publicado en Registro Oficial Suplements 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministarial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abnl del 2016
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3280-MI

Quito, D.M., 08 de noviembre de 2022

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se
remiten los formularios y anexos para el trmite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por mi persona.

® Solicitud de Autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales
® [nforme de Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Anexos del Servicio Institucional

Los mismos que son entregados de manera fisica.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Jorge Luis Ruiz Sdnchez NN

ASISTENTE DE GUARDALMACEN ~ 0

o Recibide P“:..@".)}??\.‘:J.. \.zﬂlfl..-.
(,oplaz 7H°f'l R 5‘}

Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan
Directora de Talento Humano

A

: L
o
5

¥

\/-f b
'f/ \
/5

JORGE LUIS
*% RUTZ

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia. Tecnologia e Innovacion

Alpailana E7-183 entre Av de Almagro v Whymper

1/1

* Documentc firmado electrénicamente par Quipux



Secretaria de Educacién Superior, ;*; oo
Ciencia, Tecnologia e Innovacion 7% ke M

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES .
JR-DADM-2022-002 05-10-2022 7
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS .~ ASISTENTE DE GUARDALMACEN

CEDULA DE IDENTIDAD: 171782816-2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL
SERVIDOR

PORTOVIEJO-JARAMIO-MANTA/MANABI DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JESUS CATAGNA CHUQUIMARCA, JORGE LUIS RUIZ, FRANCISCO TORO, PAOLA ONTANEDA Y WALTER RODRIGO
GALVAEZ ZUMBA.

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI de 19 de septiembre de 2022, en el cual
la Coordinacion Administrativa Financiera autorizo el cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacion Zonal
3 y 4 referente al proceso de constatacion fisica, por lo cual se inicié cumpliendo las actividades del cronograma
en mencion en las siguientes ubicaciones:

Coordinacion Zonal 4
e |nstituto Luis Arboleda Martinez en Manta
¢ Instituto Paulo Emilio Macias

Al respecto, con el fin de dar cumplimiento al proceso pertinente, me permito detallar fas actividades realizadas:

Dia 1: 26/09/2022 04h00 - 16h00

04h00 - 13h00: Traslade desde Quito a Portoviejo.

13h00 - 13h30; Almuerzo.

13h30 — 14h00: Traslado desde la Coordinacién Zonal 4 al Instituto Paulo Emilio Macias ubicado en
Portoviejo.

14h00 ~ 15h00: Se mantuvo una reunién con el coordinador del Instituto sobre el proceso a realizarse del
levantamiento fisico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han identificado de
SENESCY y posterior a ello se realizé un recorrido de las instalaciones y bodegas.

15h00 — 16h00: Traslado desde el Instituto Paulo Emilio Macias hacia el hotel para la pernoctacion
ubicado en manta.

Dia 2: 27/09/2022 07h00 — 21h00/

G7h00 - 09h00: Traslado desde el hotel hacia el Instituto Paulo Emilio Macias ubicado en Portoviejo para
realizar el levantamiento fisico, revisidn, actualizacion y etiquetado de los bienes que se han identificado
de SENESCYT.

09h00 — 13h30: Se procedio el levantamiento fisico, revision, actualizacion y etiquetado de los bienes que




se han identificado de SENESCYT en el Instituto mencionado, en conjunto con el personal del Instituto.
13h30 - 14h00: Almuerzo

14h00 - 13h00: Se identificé unas bodegas, donde se encontraban bienes almacenados y se procedid con
el levantamiento fisico, revision, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han identificado de
SENESCYT, en conjunto con el personal del Instituto.

19h00 - 20h00: Se mantuvo una reunidn con el responsable de bienes del instituto en donde se informé
las novedades encontradas.

20:00 — 21:00: Traslado desde el Instituto Paulo Emilic Macias ubicado en Portoviejo hacia Manta, para la
pernoctacion.

Dia 3: 28/09/2022 03h00 - 17h00

(08h00 — 09h0Q: Traslado desde el hotel hacia el Institute Luis Arboleda Martinez ubicado en Manta.
0Sh00 — 09h30: Se mantuvo una reunién con el coordinador del Instituto sobre el proceso de
tevantamiento fisico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han identificado de
SENESCY y posteriormente se realizd un recorrido de las instalaciones.

09h30 - 13h00: Se procedié con el levantamiento fisico, revisién, actualizacion y etiquetado de los bienes
que se han identificado de SENESCYT, en conjunto con el personal del Instituto.

13h00 — 13h30: Almuerzo.

13h30 - 16h30: Se continud con el levantamiento fisico, revisién, actualizacidn y etiquetado de los bienes
que se han identificado de SENESCYT, en conjunto con el personal del Instituto.

16:30 - 17:00: Traslado del Instituto Luis Arboleda Martinez hacia el hotel, para la pernoctacion.

Dia 4: 29/09/2022 07h30 - 17h00

07h30 - 08h30: Traslado desde el hotel al Instituto Luis Arboleda Martinez ubicado en Manta.

08h30 - 14h00: Se continud con el levantamiento fisico, revisidn, actualizacién y etiquetado de los bienes
que se han identificado de SENESCYT, en conjunto con el personal del Instituto.

14h00 — 14h30; Almuerzo.

14h30 - 16h00: Se continlia con el levantamiento fisico, revisidon, actualizacién y etiquetado de los bienes
que se han identificado de SENESCYT, en conjunto con el personal del Instituto.

16h00 - 16h30: Se mantuvo una reunidn con el responsable de bienes del instituto en donde se informé
las novedades encontradas.

6.- 16h30 - 17h00: Traslado del Instituto Luis Arboleda Martinez hacia el hotel, para la pernoctacién.

Dia 5: 30/09/2022 08h00 — 20h00

» ACTIVIDAD 1.- 08h00 - 20h00: Retorno desde Manta a la ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOQS:

El producto alcanzado, por parte de los delegados de la Unidad de Control Interna de Bienes, fue cumplir con las
actividades descritas en el cronograma aprobado por el Coordinador General Administrativo Financiero en la
Coordinacion Zonal 4 y los institutos asignados, dando un apoyo y el direccionamiento dptimo al personal
delegado, de igual manera se realizé el levantamiento fisico, revision, actualizacidn y etiquetado de los bienes
identificados.




CONCEPTO FECHA ~ N°FACTURA " VALOR
ALIMENTACION 26/09/2022 003-003-000032120 7.25
ALIMENTACION 28/09/2022 001-001-000080683 14.00
ALIMENTACION 27/09/2022 001-001-000082955 9.00
ALIMENTACION 29/09/2022 001-001-000000029 5.00
ALIMENTACION 28/09/2022 001-001-000000970 5.00
ALIMENTACION 26/09/2022 001-001-000000593 13.59
ALIMENTACION 29/09/2022 003-002-000045167 9.00
ALIMENTACION 29/09/2022 003-002-000045210 13.50
ALOJAMIENTO 30/09/2022 001-008-000002078 240.00
TOTAL: 316.34
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 26-09-2022 - | 30-09-2023. | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
HORA 04:00 20:00 lugar dg res-,lde!ma_ Lo} traba{o habituales o del cumplimiento
) / - | del servicia institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm / s
estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA
(Aérea, terrestre, FECHA HORA FECHA HORA
marftima, otros) dd-mmm-agae hhimm dd-rmm-aaan hhizmm
TERRESTRE VEHICULD QuUITO - 26/09/2022 C4HOO 26/09/2022 13H0O
INSTITUCIONAL PORTOVIEIO -
PEI-4053 -
TERRESTRE VEHICULO MOVILIZACION 26/09/2022 13H30 26/09/2022 14H00
INSTITUCIONAL {INTERNA)
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PORTOVIEIC - 26/09/2022 15HO0 26/09/2022 16HO0
INSTITUCIONAL MANTA
PEI-4053
TERRESTRE V VEHICULD MANTA - 27/09/2022 Q7HOO 27/09/2022 09HOO
INSTITUCIONAL PORTOVIEIO
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PORTOVIEIO - 27/09/2022 20HOO 27/09/2022 21H00
INSTITUCIONAL MANTA
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO MOVILIZACION 28/09/2022 08HoO 28/09/2022 09HQO
INSTITUCIONAL INTERNA {MANTA}
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO MOQVILIZACION 28/09/2022 16H30 28/09/2022 17H00
INSTITUCIONAL INTERNA (MANTA)
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO MOVILIZACION 29/09/2022 07H30 29/09/2022 08H30
INSTITUCIONAL INTERNA (MANTA)}
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO MOVILIZACION 29/09/2022 16H30 29/03/2022 17H00
INSTITUCIONAL INTERNA (MANTA) )
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO MANTA - QUITC 30/09/2022 08HOD 30/09/2022 20H00
INSTITUCIONAL /,
PEI-4053

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.




ALY

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: JORGE LUIS RUIZ SANCHEZ
CARGO: ASISTENTE DE GUARDALMACEN

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SER/VbeR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD —

NDMBRE ADRIAN/ODRIGOJIMENEZ VILLACIS
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)

NOMBRE: GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO
CARGO: CO@RDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO
FINANCIE




SFCRET/RI/ DF EDUCACION SUPERIOR, =
CIENCIA, TECNOLOGI A E INNOVACION rnre

SQUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nra, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTQ DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

JR-DADM-2022-002 23/09/2022 /

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACION
DATOS GENERALES
[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
RUIZ SANCHEZ JORGE LU!S PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ICEDULA DE IDENTIDAD ASISTENTE DE GUARDALMACEN
1717828162
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PORTOVIEIO-JARANMIIO-MANTA/MANABI DIRECCIHON ADMINISTRATIVA
FECHA LLEGADA {dd-mmm- .
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HGRA SALIDA {hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
yd . :
26/09/2022 [/ canoo [/ aof09/2022 ~ 18H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JESUS CATAGNA CHUQUIMARCA, JORGE LUIS RYIZ, FRANCISCO TORO, PADLA DNTANEDA V]
IWALTER RODRIGO GALVAEZ ZUMBA.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

En atencidn al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-M!I de 19 de septiembre de 2022, en el cual
la Coordinacién Administrativa Financiera auterizo el cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacién Zonal
3 y 4 referente al proceso de constatacidn fisica, me permito detallar |as actividades a realizarse.

Dia 1: 26 de septiembre de 2022

04h00 - 13h00: Traslado desde Quito a Portoviejo.

13h00 — 13h30: Almuerzo

13h30 - 15h00: Se realizara el levantamiento, revisidn de las matrices y etiquetado referente a los bienes en la
Coordinacidn Zonal 4.

15h00 - 16h00: Traslado desde la Coordinacion Zonal 4 hacia Manta para la pernoctacidn.

Dia 2: 27 de septiembre de 2022/

07h30 — 08h30: Traslado desde Manta a la Coordinaciéon Zonal 4 ubicada en Portoviejo.

08h30 — 13h30: Se realizara el levantamiento, revisién de las matrices y etiquetado referente a los bienes en I3
Coordinacién Zonal 4.

13h30 — 14h00; Almuerzo

14h00 — 16h30: Se realizara el levantamiento, revisidn de las matrices y etiguetado referente a los bienes en I3
Coordinacion Zonal 4.

16h30 ~ 17h30: Traslado desde la Coordinacién Zonal 4 hacia Manta para la pernoctacion.

Dia 3: 28 de septiembre de 2022

07h00 ~ 08h00: Traslado desde Manta al Instituto Luis Arboleda Martinez ubicado en Jaramijs.

02h00 - 13h00: Se realizara el levantamiento, revisién de las matrices y etiquetado referente a los bienes en el
Instituto.

13h00 — 13h30: Almuerzo

13h30 - 17h30: Se continuara con el levantamignto, revisidn de las matrices y etiquetado referente a los blenes
en el Instituto.

17h30 - 18h30: Traslado desde el Instituto Luis Arboleda Martinez hacia Manta para la pernoctacién.

Dia 4: 29 de septiembre de 2022

07h00 - 08h00: Traslado desde Manta al Instituto Luis Arboleda Martinez ubicado en Jaramijé.

D8hOQ - 13h00: Se realizara el levantamiento, revision de las matrices y etiquetado referente a los bienes en el
Instituto.

13h00 — 13h30: Almuerzo

13h30 — 17h30: Se realizara ¢l levantamiento, revision de las matrices y etiquetado referente a los bienes en el
Instituta.




Dia 5: 30 de septiembre de 2022
10h00 — 18h00: Retorno desde Manta a Quito.

17h30 - 18h30: Traslado desde el Instituto Luis Arboleda Martinez hacia Manta para la pernoctacidn.

TRANSPORTE
TIPO PE TRANSPORTE NONIBRE DE SALIDA LLEGADA
|Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA

maritimo, otres) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO —~PORTOVIEJC 26/09/2022 04H00 26/09/2022 13H00
VEHICULO

TERRESTRE AU AL PORTOVIEJO-MANTA 26/09/2022 15H00 26/09/2022 16H00
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA-PORTIVIEJO 27/09/2022 07H30 27/09/2022 08H30
VEHICULO

TERRESTRE RSTTCRAL PORTOVIEJO-MANTA 27/09/2022 16H30 27/09/2022 17H30
VEHICULO

TERRESTRE NETITOCION A MANTA-IARAMIIO 28/09/2022 07HO0 28/09/2022 DBHOO
VEHICULO

TERRESTRE IEFOEBAL JARAMIIO-MANTA 28/09/2022 17H30 28/09/2022 18H30

TERRESTRE VEHICULO MANTA-JARAMIJD 29/08/2022 07HOO 29/09/2022 08H00

INSTITUCIONAL

VEHICULO

TERRESTRE st BREL JARAMIJO-MANTA 29/08/2022 17H30 29/09/2022 18H30
VEHICULO

TERRESTRE IRETITUCIONAL MANTA-QUITO 30/09/2022 10H00 30/09/2022 18HOO ~

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:
AHORROS 5895315700

No. DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

RGE LUIS\RUIZ SANCHEZ
ASISTENTE DE GUARDALMACEN

e ING. ABRTAN Ronmeoum{waz VILLACIS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO ENCARGADO

me%'rmmmmmnoom 05U DELEGADO

ING. NFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con
por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacién quedaran insubsistentes
+ Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad
o su Delegado.
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“1 A del Encuentro

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2805-MI
Quito, D.M., 22 de septiembre de 2022

PARA: Adridn Rodrigo Jiménez Villacis
Director Administrativo (E)

ASUNTO: Solicitud de vehiculo para movilizacién de cumplimiento del
"CRONOGRAMA PARA FORTALECER EL PROCESO DE
CONSTATACION FISICA EN LAS COORDINACIONES ZONALES"

{Coordinacién Zonal 4)

De mi consideracién:

Por medio del presente, me permito solicitar a Usted de la manera mds gentil la
asignacién de un vehiculo institucional con conductor para movilizacién y el
salvoconducto correspondiente, para el traslado del personal conforme al siguiente
detalle:

Ruta [Fecha y hora echa y hora Fipo de
[Funcionario de salida e retorno movilizacitn
Pacla Ontaneda (1718581687}
Torge Ruiz (1717828162)
Tesus Catagiia (1718555228)
Francisco Toro

(704680362}

Quito — Portoviejo — Manta Lunes 26 de septiembre Viernes 30 de septiembre Vehiculo y
I Jaramijé - Quito de 2022, 04:00 de 2022, 10:00 conductor

El motivo de la comisién es cumplir con el “CRONOGRAMA PARA FORTALECER EL
PROCESO DE CONSTATACION FISICA EN LAS COORDINACIONES ZONALES”, el
cual se encuentra autorizado por el Coordinador General Administrativo Financiero, para
lo cual se adjunta el memorando Nro SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI y su

autorizacion,
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Silvia Manucla Villacres Grijalva
ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

Anexos:
- senescyt-cgaf-dadm-2022-2750-mi0829866001 663769031 .pdf
- hoja_de__ruta_sencscyt-cgaf—dadm-2022-2750-mi039798000l 663769032.pdf
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4 A del Encuentro

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2805-MI
Quito, D.M., 22 de septiembre de 2022

Copia:
Nancy Paola Ontaneda Cueva
Guardalmacen

Sr. Jorge Luis Ruiz S4nchez
Asistente de Guardalmacen

Sr. Francisco [saias Toro Vaca
Auxiliar

Sr. Jesis Rolando Catagiia Chuguimarca
Técnico de Gestion Decumental y Archivo

Sr, Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Transporte

no

FLemads eleccoAnicananie par:
SILVIA MANUELR
VILLACRES
GRIJALVA

S
Secretaria de Educacidn Superior, Giencla, Tecnologia e Innovacion
Direccién: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper

Cédiga poslal: 1701518 { Quite - Louasior. Telgfono: 1+583-2 2934300
Wi e CUCACIONsLpETic: Gob L

to fitnada alacts por Quipux

2/2
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7 s del Encuentro

Fecha ¥ hora peoeracién:

LGenerady por:

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Hoja de Ruta

2022-10-07 (19:36:32 (GMT-5)

Nuncy Paola Ontaneda Cueva

Adminsirmtes

[SENESCYT)

(GMT-3)

{SENESCYT) -

Informacidn del Documento
No. SENESCYT-CGAR-DADM-2022-2805-MI Doe. -
Ducaments: Referencia: .
Adridn Rogrigo Jiménez Viflacis,
Ie: Sra, Mps. Silvia Munuela Villacres Grijalva, Analista Administrativo 3, Seereturia de [ pa oy Director Adminisirativa (E), Secretarfa
: Tiducacion Superior, Ciencia y Teenolugia ’ de Bdagacitn Superiof, Cienvia y
. - Tecnologla -
Salicitud de vehiculu pars movilizacion de cumplimiento del "CRONOGRAMA Descripcis ) )
Asunto: PARA FORTALECER EL PROCESO DE CONSTATACION FISICA EN LAS Anex&:‘, L
COORDINACIONES ZONALES" {Coordinacitn Zomal 4) o s
Fecha Focha S s
2022-08-22 (GMT-S e . % 5y
Docwenio; W012-09-22 (GMT-5} _| Reégistros i 2022—0922 (GMT'S_)
Ruts del docomente
: . L. . No. . -
Area De Fechw/Hora Acgion Para ' Diss - . Comentario
7 .\‘.-il-viA:-a“NIauuclu Villawres Grijalva 2022-04-22 13:0:14 Enviw Elevtramiva del
(SENESCYT) [GMT.5) Ducutnenio .
Silvia Masuela Villacres Orijalve | 202249-22 13:16:14 Firme Digital de ‘[Pocursentiz Firmado
(SENESCYT) (GMT-5) Dcaments e : Elecirimivamente
Silvin Maniela Villaores Grifalva | 20020822 164547 p o Nancy Paola Ontaneda Cueve | - -




(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
= y/o fines de semana o que implique el pago de vidticos)

ORDEN DE MOVILIZACION No. 7_'355.

1. IDENTIFICAGION DE LA ENTIDAD

Institucion  SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E |NNO\.IACI6N

RUC 1768157600001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia  Desde 2022-09-26 Hora  04:00 Hasta 2022-09-30 Hora = 20:00

Motivo  MCVILIZAGION DE FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO A CUMPLIR ‘AG'ﬂ.ViDADES
INHERENTES A SU CARGO. - : . .

Mo. Qcupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2022-09-22 No. Comunicacién  SENESCYT-CGAF-DADM-2022-
2805-MI

Lugar Origen PROVINGIA DE PICHINGHA

Lugar Desting PROVINCIA DE MANABE-PORTOVIEJO-MANTA-JARAMIIO

Kilometraje inicio Q 35 . qu Kilometraje Fin 23 )_II ‘3 §3 |

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO Cargo CONDUCTOR

Numeto de Cédula / Pasaporte 1714684436 Tipo de Licencia &

2 CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Plaga  PE4053 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.4L 5P TM 4X4
Color PLATEADQ Numero Matricula  A1348421

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Silvia Manuela Villacres Grijalva Cargo ANALISTA ADMINISTH'ATIV'O.'S )

Realizado Por SINMALEZA RAMIREZ JUAN CARLOS

Fecha de Emision  2022-06-22 14:29
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~ Gobierno PRESIDENTE

- a del Encuentro

GUILLERMO LASSO

Memorando Nro. SENE'SC‘YT.*
Quito;--ﬁ'éM

PARA: Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paladines gom r
Coordinader General Administratiy o Fingo
ASUNTO: Aulorizacitn del cronograma para el fortalecimiento a.1a;
praceso de canstatacidn fisica. '

De mi consideracién:

En ¢l Reglamento Geﬁéral 'Sustituﬁ{'(:j"ﬂii"rh g
Bienes ¢ Inventarios del Sector Piiblice, expitide
Nro.67, dispone lo siguiente: -

wArt. 14.- Guardalmacén de Dbienes y/o inventarios. - Serd -.’el'réspa
procesos de verificacicn, recepeion, registro. custodia, distribucidh,

mstinectenales {...)

Arr 19 Custodio Administrativo. - Serd elfla responsable de man
epresos ¥ Hraspases de los bienes yo inveniarios en el drea dond
necesidades de 103 Usuarios Finales. ‘

£l Custodio Adminisiraiive informard sobre Jas necesidades
previd autorizecion del titular del drea correspondiente.
1 Custodio Administrativo del drea Hevard una Koja-de contrd
identificacidn y descripeidn, fecha, cantidad, nombre del Usuaris
El Custodia Aduinistrative, ademds. realizard la col siat ;
la que perienece, previo conacimiento yraumrizam i
Administracion de Bienes € [nventarios de la-entidaa
El Custodio Administrativo, 0 quign haga sus vecs,
nacional v dependienda de su estructure, rea_liz&r nla i
realicen de forma direcla €n cada provincia, " e

Art. 54.- Procedencia.- En cada drea de las entidades u.
Reglamento, se efectuard la constatacion fisica de los b
jercer trimestre de code efercicio fiseal, con el fin de:

ienes e inv

1. Confirmar si ubicacion, localizacion, exfszeﬂcié réa‘l !

corservacions A
2. Verificar el estado de 1os bicnes (bueno, reguld Higlo}:
3. Establecer los bignes que estdn e #sp 0 Clt 7

Loy resuliados de la constatacion fisica ‘gérdn
conselidacion.” :

En ¢l Estatuto Orgénico de Gestién Organ zacigrial
Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion, enitido mediand
de 2020, establece lo siguiente:
Numeral 2.1.1 Gestién Zonal de Educacién Superior,.
wCoordinar, articnlar ¢ implementar. las diréctrices,
derermine el nivel central para fortalecer 1a gestidn e ed
ol fomento af talenta humano, en el territorio de su compe

T o Titerales a), ¢) y 0) de la Norma Ibfdem seﬁalan-éo'rhé aiﬁbu o
L e T YemaunsiAn T giouiSn



Coadigo poadtal: 170
v et ALt

* Gracummento brede eléciriniamanté s

. Memorando Nro, SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-M1

Quito, D.M., 19 de septiembre de 2022

acion superior, clencied. teenologly ¢ innovacion. en ol

r cumplir las disposiciones legales vigentes gue rigen
Secretarte, en el territorio dv su
el tervijorin deo sy

aordinaciin Zonal de edut
ejar (...) ¢) Contrplar-y hace
i, picentrados en los dmbsitos de accion de v

Efercer la administracién de institutos superiores pithiicos e

tmetal 2.3.2.1 Unidad Administrativa Financicra. se dispone Ja siguiente: 2, lnveniarios

2]

v de conformidad al Informe
por fa Seeretaria Tdosica de
ontrard ubicada en la ciudad

carda circumscripeion v competencid territoriod,
regpncia Jnstitucional en Territorin aprobade
. e defirie gite la sede del nivel central s¢ ent
ordé'nizt‘r'on'es Foivales tendrdn su sede en lax citdades de!

ATLa019:112, de 05 de septiembre de 2019 suscrito por el Secretario de

eahologia ¢ Innovacién; determina lo siguiente:

5 vecey, la representacion de ld
tecnolagicos,

ylos Coordinadores/as Zonales o quién hiciera su
2Ptir, Glencia, Tecnologla ¢ Innovacion ante los institutos Wenicos,
jariatorits supariores piiblicos. que se encuentron dentro de su zond de gestion:
itgpites. atribuciones:
la asignacin de hienes inmicbles, stack de bi
delog bienes muchles e inmebles.

‘ponstalacicn fisica anual e informe de resultedos de fa misina, a cfectiarse por
ives, ecnoldgicos, de artes, pedagagivos v conservaiarios superiores piblices. (...},

enes mehles ¥ consuniibles,

L Cpe . . ) n
ditfege alas y los Coordinadorasfes Zonales o quicn hicierd sus veees, o iave

s del cnstodio

hfq‘é( gfecto se nowbre. las sguicntes atribuciones:

.;é_,g'ﬁf'e,vo de consumibles de badega. eniregea recepeian de bienes miiehles ve
Cogrdinacion.

astion pare la asignacidn de bienes inpurebles, stock
ritos de los bienes muebles e Inmuebles, pertenecientes a su Covrdinacion.
tutiglon fizica ¢ Infornte de la toma flsica de bienes.

aé;’m_inistmcidn del Sistema de Blenes v Existencius que pura el efecto canita ¢

qitipos a los

de bienes muebles y consumibiles,

{ Ministerio

efectn dicte la Comraloria General del Esteida. como ente recior de fa ctelurinistracion
el Estado y sut Reglamento General.”

Administrativa a las

Hnwar con el soporte y apoyo por parte de la Direceién
a lerritogial previo al

Q;‘lf'_;]ﬂ que respecla a los bienes gue se encucniran i su comypetenci
Wilite:d '_20?_.2,;- la Unidad de Gestién Interna de Control de Bicnes presenia el cronogrami
sonstatacion fisica en las Coordinaciones Zonales como apoyo y soporte; claborado
Ouisrdalmacén y la Mgs. Silvia Villacres, Analista Administrativo 3. en el cual se
plementar en 14s Coordinaciones Zonales 3 y 4 respectivamentc y que han sido

Secretaria de EdycaciénSuperior; Ciakcla, Tecnologia e Innovacion
Dirscelon: Alpsiand E1-153 shire Av. Dldgd de-Almagro y Whymper
ni?:jr{cuaéol‘:faiéfpm: AR a0

15

™
L3
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- Gobierno SV RESIDENTE.

.. del Encuentro |

Fn virtud de lo expuesiao, solicito a Usted de la maners mds genitl su autorizac
en mencidn, que se encuentra adjunto al presenie documento. o

Con sentimicntos de distinguidi cousideracion.

Atcntamente.

Doeumento firmado electronicameinte

Adridn Rodrigo Jiménez Villacis
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (F)

ANeXoR:
- eronugrama, e, Jmhnjo_;z.(mnlcs.pdf

no/sy

¥ rlrwain byt anieapent e WerE

ADRIAN RODRIGO
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GUILLERMO LASS0
PRESIDENTE

Hoja de Ruta

Fecha y hars gencracifn: 22-09-20 0855 (GMT-51

Generclo por: Maney Pacla Oataneda Cueva

[u[‘nrm.u.mn dcl I)ucumcnm

No. .
B menta; | SENISCYT CGARTADIM 2022-2750-M1 Doc.
ncmm.n.m. B Referenciu;
Du: Adridn Rodrige liménes, Villacis, Director Administragive (), Para:
Seeretaris de !ulucutlun bup;rmr {liencis ¥ !r.umlugm .
Asanior n'\umrmluun Lk] uouusrmm pari {-t Torty |lm. micnto & o Descripeion
' Coordinaeion Zenal 3 ; ) du t.unsmucmm fisica. Anexos:
Fechia 20224019 (GMT-5) Fecha
Documentin il Reyistro:
Ruta del documento
Arca ! e Accién Para No.
: Dins
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GUILLERMO LASSO

Gobierno ! PRESIDENTE

~7 A del Encuentro

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2768-M1

Quite, D.M., 20 de septiembre de 2022

PARA; Neptali Cristobal Bermudez Quimis
Coordinador Zonal de Educacién Snperior, Ciencia, Tecnologia e Inhovacion Zonal 4

ASUNTO: Cronograma para fortalecer el proceso de constatacion fisica - Coordinacién Zonal 4

De mi consideracion:
ANTECEDENTES:

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI de 19 de septiembre de 2022, en el cual
se remitié al Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero, Coordinador General Administrativo Financiero, lo
siguiente:

“Con la finalidad de continuar con el soporte y apoye por parte de la Direccidn Administrativa a las
Coordinaciones Zonales en lo que respecta a los kienes que se encuentran en su competencia territorial previo
al inicio de la constaracion fisica 2022, la Unidad de Gestién Interna de Conirol de Bienes presenta el
cronograma para fortalecer el proceso de constatacidn fisica en las Coordinaciones Zonales como apeyo y
soporte; elaborade por la Ing. Paola Onianeda, Guardalmacén y la Mgs Silvia Villacres, Analfisia
Administrativo 3, en el cual se indica las actividades a implemeniar en las Coordinaciones Zonales 3 y 4
respectivamente y gue han sido aprobadas por esta Direccion,

En virtud de lo expuesto, solicito a Usted de la manera mds gensil su autorizacidn para dar inicio al
cronograma en mencidn, que se encuentra adjunto al presente documento”,

Con sumilla inserta en hoja de ruta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI, el
Coordinador General Administrative Financiero, dispuso lo siguiente: “Adrian, sobre la base de la propuesta
expuesta y con el dnimo de tener un buen control de nuestros bienes institucionales, se autoriza el cronograma
planteado, favor una vez culminado el mismo, presentar a esie despache el respectivo informe con la gestidn
realizada, Gracias.”

BASE LEGAL:

En el Reglamento General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Piblico, emitido por la Contraloria General de Estado en el Acuerdo
Nro.67, dispone lo siguiente:

"Art, 14.- Guardalmacén de bienes ylo inventarios. - Serd el responsable administrative de la efecucidn de los
procesos de verificacion, recepcion, registro, cusiodia, distribucion, egreso y baja de los bienes e invenlarios
institucionates (...)

Art. 19.- Custodio Administrativo. - Serd elfla responsable de mantener actualizados los registros de ingresos,
egresos y traspusos de los bienes v/o inventarios en el drea donde presta sus servicios, conforme a las
necesidades de los Usuarios Firales,

El Custodio Administrativo informard sobre lus necesidades ylo requerimientos del drea o la que pertenece,
previa awtorizacion del titular del drea correspondiente.

El Custodio Administrativo del drea Uevard una hoja de comtrol por tipe de inventarios, en la que constard:
identificacion y descripcion, fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma.

EI Custodio Administrativo. ademds, realizard la constatacidn fisica de bienes y/o inveniarios en las unidades a
la que perienece, previo conocimiento y awtorizucion del titular de la unidad, para remitir a la Unidad de
Adininistracion de Bienes e Inventarios de la entidad u organismo.

El Custodio Administrativo, o guien haga sus veves, en el cavo de que las instituciones funcionen a nivel
nacional v dependiendo de su estructura, realizardn la identificacion de los bienes cuando las adyuisiciones se
realicen de formu directu en cada provincia.,
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Art. 54.- Procedencia~ En cada drea de lay entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente
Reglamento, se efectuard la constatacion fisica de los bienes e inventarios, por lo menos wag vezr ol afo, en el
tercer trimestre de cada ejercicio flscal, con el fin de:

\. Confirmar su wbicacion, localizacion, existencia real y la ndmina de los responsables de su tenencia y
conservacion;

2. Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo}; v,

4. Establecer los bienes que estdn en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados a la Unidad Administrativa para fines de
consolidacion.”

En el Estatuto Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion, emitide mediante Acuerda Nro. SENESCYT-2020-064 de 12 de agosto
de 2020, establece lo siguiente:

Numeral 2.1.1 Gestién Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia E Innovacién, tiene como
misin: “Coordinar, articular e implementar las directrices, lineantientos, planes, programas y proyectos gue
determine el nivel central para fortalecer la gestion de educacion superior. ciencia, tecnologia e innovacian, y
¢l fomento al talento humano, en el territorio de su competencia’.

Los literales a), e) y o) de la Norma Ibidem sefialan como atribuciones y responsabilidades de la Gestién Zonal
de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologfa E Innovacion, fo siguiente: “a) Dirigir e implementar los procesos
desconcenirados de la Coordinacion Zenal de educacion superior, ciencia, tecnologia e innovacicn, en el
territorio de su competencia; (...} e) Controlar y hacer cumplir las disposiciones legales vigentes que rigen
para los procesos desconcentrados en los dmbitos de accidn de la Secretaria, en el territorio de su
competencia:{...) o} Efercer la adminisiracion de institwlos superiores pihlicos en el territoric de su
competencia.”

En lo que respecta a] numeral 2.3.2.1 Unidad Administrativa Financiera, s dispone lo siguiente: "2, Inventarios
de activos fijos y suministros.”

El Acuerdo No. SENESCYT-2019-112, de 05 de septiembre de 2019 suscrite por el Secretario de
Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, determina lo siguiente:

“arpeuls 22.- Se delega a las v los Coordinadoresias Zonales o quidn hiciera sus veces, la representacion de la
Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologla e Innavacidn ante los institutos écnicos, tecnoldgicos,
de artes, pedagégicos y conservatorios superipres priblicos, que se encuentren dentro de su zona de gestion;
para lo cual tendrédn las siguientes atribuciones.

1) Reporte de gestion para la asignacidn de bienes irmuebles, stock de bienes muebles v consumibles,
codificacién e inventarios de los bienes muebles e inmuebles.

2) Coordinar ¢l proceso de constutacion fisica annal e informe de resultados de la misme, o efectucrse por
partes de los instituros tenicos, tecnoldgicos, de artes, pedagdgicos y conservatorios superivres publicos.

()

Articulo 23.- Se delega a las y los Coordinadorasies Zonales o guién hiciera sus veces, o raves del custodio
administrativo que pare el efecto se nombre, lus siguientes atribuciones:

2) Actus de ingreso y egreso de consumibles de bodega, entrega recepcion de bienes muebles y equipbs o los
usuarios finales de la Coordinacion.

3) Reporte de gestion para la asignacién de bienes inmuebles, stock de bienes muebles y consumibles,
codificacion e Inventarios de los bienes muebles e Inmuebles, pertenecientes a su Courdinacidn.

4) Plan anual de constatacidn fisica e Informe de la toma fisica de bienes.

5) Manejo, control y administracidn del Sistema de Bienes y Existencias que para el efecto emita el Ministerio

Secretaria de Educacion Suparior, Ciencia, Tecnologia & Innovaciadn
Direccidn; Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper

Cadigo postal; 518/ Quite - Truaor, Talgfono: «59:2-2 2234300

wearasodlicar jonsuperorgaoh.ac

firmado elactroni par Quiptr
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de Finanzas.
6) Todus lus que para el efecto dicte la Contralorfa General del Estado, como ente rector de la administracion
de bienes de larga duracion del Estado y su Reglamento General.”

SOLICITUD:

En virtud de lo expuesto, con el fin de llevar a cabo el cumplimiento del Cronograma en mencién, solicite de la
manecra mds gentil disponer a quien corresponda para gue s¢ brinde tanto por su Coordinacién como de los
Instituios objeto edl fortalecimiento, las facilidades, apoyo y acompafiamiente al personal delegado de la Unidad
de Gestidn Interna de Control de Bienes de Planta Central, para el desenvolvimiento ptimo del cronegrama.

Es importante puntualizar que dicho cronograma se lo implementa con ¢l objetivo de continuar con el soporte y
apoyo a las Coordinaciones Zonales en lo que respecta a los bienes que se encuentran en su jurisdiccién, esto
ayudard a que el personal delegado por su representada (GUARDALMACEN Y CUSTODIO
ADMINISTRATIVO ZONAL E INSTITUTOS) refuerce sus conocimientos tanto en el registro, etiquetado,
tancjo y control de los biencs en los procesos de constatacién.

El personal delegado por parle de la Unidad de Gestién Interna de Contral de Bicnes, s el siguiente:

Paola Ontaneda
Jorge Ruiz

Jesids Catagana
Francisco Toro,

* ® e 0

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Adrisn Rodrigo Jiménez Villacis
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)

Referencias:
- SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI

Anexos:
- :icnescyl-cgaf—dadm-l()’ZZ-Z‘.’SU-mi_(l)[]‘)]5998001663704!33.pdf
- hoja_dc_rula,_scnescyl-cgaf—dadm-2022—2750—mi0784287(}ﬁ1663704]39.pd{'
- cronograma_de_trabajo_zonales0353739001663704140.pdf

Copiu:
Sr. Ing. Gianlranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrative Financiero

Maria Liceth Mendoza Mendoza
Analista Administrative Zonal 2,

S$rta. Ing. Landy Lucia Loor Garcia
Asistente Administrative y Talento Humano Zonal

Nancy Paola Ontaneds Cueva
Guardalmacen

Sr, Jesds Rolando Cataghia Chuquimarca
Técnico de Gestion Documental y Archivo

Sr. Jorge Luis Ruiz Sanchez
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Asistente de Guardalmacen

Sr. Franeisco Isaias Toro Vaca
Auxiliar

nofsv

Flemams wlestrdimamenie e

" ADRTAN RODRIGO
JIMENEZ

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia & Innovacién
Direccion: Alpaltana E7-183 entre Av. Diega de Almagro y Whyrnpet
Cédigo postal: 1701518 / Quite - Feuador. Teléfono, +593-2 ¥334300
e edugacionsuganor.aob.eo
*Ho firmado dnii te par Quipux
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BAR PICANTERIA

L PAJARO ROJ

|' LAZ CEDENO CARLOS AGUSTITN

PICANTERIA PAJARO ROJO
Dir Matriz: CADMO ZAMBRANO ¥ CLEMENCIA DE MORA

Telf. 0983849157
Dir Sucursal: SD

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

R.U.C: 1311762361001 /

FACTURA

s

No. 003-003-000032120

NUMERO DE AUTORIZACION
26092022011311762361001200230030000321200000007214

FECHAY HORA DE 2022-09-26T07:59:04-05:00
AUTORIZACION

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2609202201131176236100120030030000321200000007214

Razdn Social: JORGE RUIZ 4

RUC/CI: 1717828162/

Fecha Emisién; 26/09/2022 Fecha Vencimiento;  26/09/2022
Cod. Cant Precio Precio Total
Principal Descripcion Unitario
25 1 BANDERA NORMAL 5,80 5,80
152 1 COLA 300ML 0,67 0,67
'—llnformacién Adicional ]
SUBTOTAL 12% 6,47
Direccién QUITO
. . SUBTOTAL 0% 0,00
Email luigy7@hotmail.es -
Teléfona Vendedor SUBTOTAL No sujeto de IVA 0,00 )
Usuario  CAJA SHOPPING Creacidn 26/09/2022 7.58:45 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6,47
DESCUENTO % 0,00
Obaervaclén
ICE 0,00
CPC
VA 12% 0,78
Forma Pago Dias Plazo PROPINA 0,00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERC VALOR TOTAL 7.25

Pagina 1 de 1
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Vélez Aray Javier Ruperto -
PARRILLADAS EL GATO

Dir.: Av, Reales Tamarindos y 1 de Mayo R.U.C. 1308090958001
Telfs.: (05) 2442673 - 0980 107210/ Poriovlajoéalta/n,abl AUT. SRI. 1128856458
Ca

FACTURA Serie 001-001-00 0 82955

FECHA: DEA MES ANO

seies).. 206 C Lo 2

e, (OO T YO -

RuccLlZ LT TR R 62 CHIGB: o
DESCRIPCION

00-1 £ '

QL IR O

folca

§ 8
A an =
B FORMA DE PAGO . SUBTOTAL12%| % - §
g CTIVO "
% (Elfdil!; ELECTRONICO SUB TOTAL 0% - J
] [ oesousvo | ||
(s}
g - SUBTOTAL | 3
g Q watz | O, I
3| Recibi Contorme WORTOAL] Q o 8
GF Autorizacién 06/Octubre/2021 - F. Caducidad 0B/OCtubre/2022 - Injcio 62801 Fin 83000
Zambran 72
inbrano Mendoza Eberlinda Enedmnalﬂo-m DE VENTA

EL CHONERO ~RUC. 1303621665001

Matriz-Estab.: Calle121 SNyay 220  Autorzaioy SRI.1130483950
Telf. 0963 371822 - Manta

Email, ebedindaza'nbrano@gmail.mm wl'ml 0 O 0 O O O O 2 8

Lontribuyente Negocio Popular
Fecha: 2y 80 Jonliowbhy dol Regimen RimpE
Sr.(es) 93 ’
CLR.U.C_A-
Direccién: 'M'i %

POR LO SIGUIENTE

Telf.:

rCANT. DESC IPCION VJUNIT. TOTAL
R S v o

s

pe— 1

: CLIENTE / COP: EMISOR

F‘g::;ﬂlm:é’gﬂmwﬁm Aul. Geaf 1174 RUC. 1300580873001 VALOR A (i g
EFECTIVO PAGAR §
5

A DE .
= ()
OTROS FIRMA AUTORIZADA RECIBI CONFORME
Del 01 al 100 + 100x 2

Fecha Alt, 15/Septiembre/. 22 CADUCA 15/Septiembre/2023
s — iy




ALCIVAR ALAVA ANDREA ROSARIO

APART HOTEL BUCANEIRO
Direccién Matriz:
MANABI/ MANTA / MANTA / 29 S/N Y AV. FLAVIO REYES
Direccién Establecimiento;
S/N
Contribuyente Especial Nro;
Obligade a llevar contabilidad;SI

Agente de Retencién Resalucién Nro, 1

R.U.C.: 1302476146001
FACTURA

No: 001-008-000002078
NUMERQ AUTORIZACION

3009202201130247614600120010080000020780000004411
FECHAY HORA DE AUTORIZACION

2022-10-04 13:30:26

AMBIENTE: Produccién

EMISION: Normal

CLAVE DE ACCESO

0 O

3009202201 130247614600120010080000020780000004411

A J
Razén Social / Nombres y Apellidos; RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS
RUC / CI: 1717828162
Fecha Emisién; 30/09/2022
Cadigo Descripcién Cantidad | Precio Unitario| Descuento Precio Total
HOSP SERVICIO DE HOSPEDAJE 4 53.5714 0.00 214.29
SUBTOTAL 12% 214.29
SURTOTAL 0% 0.00
INFORMACION ADICIONAL
No objeto de [VA 0.00
EMAIL: luigy?@hotmail.es SUBTOTAL No abjeto de IV,
DIRECCION: QUITO SUBTOTAL SIN IMPUESTQS 21429
TELEFONO: 0998812624
COMENTARIO: 14833 (4 NOCHES) F.I 26/09/2022 E.8 30/09/2022 TOTAL Descuents 0.00
INFO_ADICIONAI,_EMPRESA: CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE ICE 0.00
INTEGRAL ERF ID: 18766
IVA12 % 25.71
IREPNR 0.00
PROPINA 0.00
Forma Pago Valor Plazo Tiempo
VALOR TOTAL 240.00
240.00 0 dias
VALOR PAGAR 240.00

Pagina 1



DELGADO QUIE @z CTU

MADEL 505 earvesa

ele 7«
Muelle Jaramijé, Patio Comida s/ny Calle Isidro Ayora
Teléfono: 0980431209 laramijé - Ecuador
REGIMEN RIMPE - NEGOCIO POPULAR

Focha: 221 1 / 2022 rucicr: 13178220 62 —
Sr. (Es): '[Ofg }Q QL;'_% /, S
Tekitono: OYAVCI2E2 6. do Remisicn:

CANTIDAD DESCRIPCICN

Aut. SRI N° 1129607768
Autorizada: 07/Marzo/2022

P.UNITARIO

SUB TOTAL
ERECTIVO TARJ.CREDATO/DEBm0 || e 2T (VR F——
[ — VA 0%

OTROS N
j rraaa
\ IVA 12% )
( m oo
Firma Altorizada Recilji Conforme VALOR TaTAL S 2

Pronto Print Lopez Moreira Darwin David - R.U.C.: 1310768234001 : Cod. de Aut.: 13487
Calle 22 y Avenida Flavio Reyes Manta - Teléfono: 0980790015 - E-mail: prontoprint@hotmail.es
Vilida para su emisién hasta: 07 DE MARZO DEL 2023 - 5 ia A da: 901 al 1000,

4 Original: Adquiriente - Copia: Emisor

BAQUE CHAVEZ HENRY RAUL
R.U.C.: 1311201287001
CALIFICACION ARTESANAL N* 141779
4/ CONTRIBUYENTE NEGOCID POPULAR - REGIMEN RINPE
it Calle 22 sin y Pimera Paralela

Teléfonos: 0990211449 /0994799157 Manta - Ecuador

261042022 rucis: LEILEE2RUES
Sr. (Es): _ &%E ]ZA.)IZ/ -
prscson; (DUTHO~ o
wonc: OFITTI2L 29 4. go Rermisin:

CANTIDAD DESCRIPCION P.UNITARIO V. TOTAL

SERIE 001 - 001

000000592

Aut. SRI N° 1130099660
Autorizada: 20/Junio/2022

: {;‘; ; g} LA ESQUINA DE LAS ALITAS DE RAUL

La Esquina de las
TA

EFECTIVO TARJ. CREDITO / DEBITO
DINERO ELECTRONICO OTROS

IVA 12%

b | mono |95

Pronto Print Lopez Moreira Darwin David - R.U.C.: 13: 768294001 - Cod. de Aut.: 13487

Firma Au

Calle 22 y Avenida Flavio Reyes Mm-m.m‘l!-t-mﬂ:
Vilida para su emision hasta: 20 DE JUNIO DEL 2023 - Secuencla Autorizad: 401 al 600.

Original: Adquiriente - Copia: Emisor




SABANDO MOREIRA ZOVEIDA BERTHA
' LA CORVINA
" R.U.C.: 1302644016001 -1
~ Direccion Matriz: Av. Malecon s/n
Telf.: 2624 660 - TARQUI MANTA

FACTUR

001001:000080683

AUT S.R.l.: 1130212312
Autonzado el 14/JULIO/2022

[ NOMBRE | RAZON SOCIAL:

QOROF Lot ~
R.U.C/C.: . GUIA DE REMISION:

|- 3Baklgz —

2519 202

DIRECCION: e
(QoI+0 .
CANTIDAD | DESCRIPCION

0347 Wegd

VALOR

UNITARIO :
0Z Uese (e Toge Z °0
v
[
| /) 1
A [/ |
/\ i
-
Pl /
el /
\/\ o Ji
i \
f-' ATBAL13001 AUT, GRAREA TR e T s 0 ENRICUE SUBTOTAL12%| —
LID A !|!2023 s“"'“ﬁ!ﬁ:ﬂf’ﬁfﬁi’ Ucﬂélmsgﬂ? SUBTOTAL 0| —
DESCUENTO
. SUB-TOTAL| ~—o—
@ VA2 %| ——




Identificacién

Razdn Social

Fecha Emision
Fecha Entrega

.

CLIENTE

1717828162 4

JORGE RUIZ 4

27/00/2022
27/09/2022

Orden de Compra
Guia de Remision

I —————— N
R.U.C.: (1713512679001 7
LOS ASADOS DE LAS 108 :
LOS ASADOS DE LAS 108 /
g:recclén Matrlz: . MANTA a &,‘9‘"‘7
recclén Sucursal;
Contribuyente Especlal Nro NO
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD sl
L )
( [ FACTURA A

No. 003-002-000045167~
NUMERO DE AUTORIZACION

270920220117135126790012003002000045167123
4567811

FECHAY HORADE .5 49-27T22:14:07-05:00

AUTORIZACION
AMBIENTE; PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2709202201171351267900120030020000451671234567811 y,

.
Codigo Descripeidn Cant. Precio Valor Total
118 ASADO MIXTO CON MORO 1,00 7,50 7,50
&89 VASO JUGO GRANDE 1,00 1,50 1,50
Informacion Adicional Subtotal 12% 0.00
Direccién QuITo Subtotal 0% 9,00
Email luigy7@hotmail.es Subtotal No Objeto de Iva 0,00
Moneda Subtotal Excento de Iva 0.00
Subtotal Sin Impuestos 9,00
Total Descuento _0,00]
IVA 12% 0,00}
FORMA DE PAGO VALOR Valor Total § 9.00
alor 1ota
EFECTIVO 9,00 ;




Identificacion 1717828162 «~

Razon Soclal
azénSoclal | pGERUIZ 7

Fecha Emisién  ~59/00/2022
Fecha Entrega 20/09/2022
Orden de Compra

Guia de Remisién

NUMERO DE AUTORIZACION
290920220117135126790012003002000045210123

4567813
FECHA Y HORA DE . .
AUTORIZACION 2022-09-29722:54:00-05:00
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

= ™
( R.U.C.: 171351 2679001/> -
LOS ASADOS DE LAS 108——— .+ -
LOS ASADOS DE LAS 108
Direccidn Matriz: MANTA B( \(.VDO)D
Direccidn Sucursal:
Contribuyente Especial Nro . NO
OBLIGADQ A LLEVAR CONTABILIDAD Sl
. J
4 4 A
No. 003-002-000045210

\_ 2909202201171351267900120030020000452101234567813 Y,

Codigo Descripcion Cant. Pracic Valor Total
87 PICANA 1,00 13,50 13,50
Informacion Adicional Subtotal 12% 0,00
Direccibn QUITO Subtotal 0% 13,50
Email ligy7@hotmail es Subtotal No Objeto de lva 0.00
Moneda Subtotal Excento de Iva 0,00
Subtotal Sin Impuestos 13,50
Total Descuento 0,00
IVA 12% 0,0
FORMA DE PAGO VALOR (r 0
Valor Total $ 13,50
EFECTIVO 13,50




ORDEN DE MOVILIZACION '
(Fuera de ia jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 7355
y/o fines de semana o que impligue el pago de vidticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién ~ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOGVACION

fUC 1768157600001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia  Desde 2022-09-26 Hora  04:00 Hasta 2022-09-30 Hora 20:00

Motivo  MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO A CUMPLIR ACTIVIDADES
INHERENTES A SU CARGO. -

No. Ocupantes 5

AUTORIZACIGN

Fecha 2022-09-22 No. Comunicacién SENESCYT-CGAF-DADM-2022-
2805-M|

Lugar Origen PROVINGIA DE PICHINCHA

Lugar Destino PROVINCIA DE MANABI-PORTOVIEIO-MANTA-JARAMLIO

Kilometraje Inicio Q 33 . qu Kilometraje Fin ;23 4 . 3 g\%

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1714684436 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI4053 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.4L 5P TM 4X4
Color PLATEADRO Numero Matricula  A1348421

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Silvia Manuela Villacres Grijalva Cargo ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

Realizado Por SINMALEZA RAMIREZ JUAN CARLOS
Fecha de Emision  2022-09-22 14:29




