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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GAS'T'DS LIGUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-16719-M 953
RPA RTO DEV
Repaie: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: I | '
Comproharie GASTOS Numers Operacién 0
Beneficiaria: | 1718581687 |ONTANEDA CUEVA NANCY PAGLA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG §P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 D0 000 00t 530303 1701 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIOD 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: ONTANEDA CUEVA NANCY PAQLA.- En atencién al memarando Nro, SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3279-MI, pago de vidticos por

comisién realizada Quito-Portovigje-Jaramijd-Manta del 26-09-2022 al 30-09-2022 por fortalacimianto a la Coordinacién Zonal 4. ¢r

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

LAURA VICTORIA j_—
APROBADO PARRA INCA PO o

2022-11-21 RA e
FECHA: 09:14-05:00 SE'REQEQ mm_
21/11/2022

Funcionario Responsable Director Financiera
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lcournonm'r'es ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1619-MI 933
| -
RPA RTO DEV
o i DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I | Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numera Operagién o
Beneficlario: l 1718581687 |ou'rANEUA CUEVA NANCY PAOLA I
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
2111/2022
Funcionario Responsable Dirzctor Financiere
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Tipo Documento Respaido Clase Documenta No. No. Expediente
Eupnoanmes ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1619-MI 933
RFA RTO DEV
c Clase
R COMPROMETIDO e OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: l I Monetaria: L I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Baneficiario: 1718581687 [ONTANEDA CUEVA NANCY PADLA
EEENEEEEEEEEE L Seae———  — — TEe—

AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 8P PY ACT MEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTOC
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 000D  Viaticos ¥ Subsistencias en et Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPLIESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION: ONTANEDA CLIEVA NANCY PAOQLA.- En atenclén al memarando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3279-MI, pago de vidticos por
comisién realizada Quito-Portoviajo-Jaramijd-Manta del 26-08-2022 al 30-09-2022 por forfalecimiento a la Coardinacidn Zonal 4.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
Digially sigrad by armin pommercs,
CARMI CARMEN ELENA MONICA s
APROBADO ELENA | Sama ALEXANDR EStimames
SALCEDC m’m‘; A e
FECHA: CASTRO  documens QUINTANA  EZSTees,
15310600 CISNEROS %= vum
17/11/2022
Funcionarin Responsable Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TECNOLOGIA E Reports | rptComprobanteGastos.rdic ]
INNOVACION -
L. Elecutora: 2999 | SECRETARIA DE EDUCACION supemon CIENCIA TECNOLOGIA E Facha Elaboracian No.CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA EENTRAL
Unid. Dese: 0000 017 |o11 { 2022} 1676 1676
Tipa Documento Respalda Clase Documento No. No. Expediante
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1613-MI 933
|
RPA RTO DEV
Fovitiod COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I Monetarla: | I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneflciario: I 1718581687 |ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA ’

DEDUCCIONES

"~ DATOS APROBACION
~ ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
17/11/2022
Funcicnario Responsable Director Financiero
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SENESCYT 2 | 15\
Direccion Financiera U{
LIQUIDACION DE VIATICOS oY o
CC. 1718581687 Ne. 240
Nombres! ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio |  Fecha Fin "“’:;‘::;:“‘“’
Viaticos 4| 26/09/2022 3000972022 320,00
VALORES A REPONER

i

ﬁbspedaje WIND 7 T 224,00
Alimentacion 32¢°3 12 30 4 435 4 10 (O T 4 5 yji+ x> (T,

fransporte ! parqueadero 0,00

Peajes 0,00
Combustibles 0,00
Otros:

VALOR A REEMBOLSAR
ANTICIPO

£ R
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales,

Hgfgﬁfobg?u%g 'II'LFI!JUAJI.I‘II.LO GARMEN mggw
Date: 2022-11-17 15:31-05:00 gﬂﬂm B
GsTRO EEST
Elaborado por: Aprobado por:
Willian Acurio Carmen Salcedo
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M

Suplemento 226 de (4-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resalucian del Ministerio de Refaciones Laborates 51, Registro Ofigial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modiicacisn: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA seqln Acuardo Ministerial Mo, 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre dal 2015/REF.
A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril de| 2015
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3279-M1

Y4 5,

Quito, D.M., 08 de noviembre de 2022

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADOQ"; adjunto al presente se
remiten los formularios y anexos para el tramite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por mi persona.

® Solicitud de Autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Anexos del Servicio Institucional

Los mismos que son entregados de manera fisica.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrinicamente

Nancy Paola Ontaneda Cueva

GUARDALMACEN '8 .

Copia: G o Ve JLU .
Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan Recibido por:...\ };}f;_{,{i‘}._}}f""“
Directora de Talento Humano Hora: [’ 30

B

/353
: NANCY PAOLA
{ ONTANEDA
2 CUEVA
Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Direc E7-183 entre Av. Uit de Almagro y Whymper
Ciadhe 31
AR /1

* Documento firmado electrdnicamente por Quipux
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SFCRETARIA DF EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOKACION

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN FARA CUMPLIMIENTQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmrm-aaaa)

PO-DADM-2022-002 23/05/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBAES DE LA O EL SERVIDOR
ONTANMEDA CUEVA NANCY PAOLA PUESTC QUE OCUPA-DENCMINACION:
ICEDULA DE IDENTIOAD GUARDALMACEN
171858168-7
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA Q1UE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PORTOVIEIO-JARANIIO-MANTA/MANAGE DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA LLEGADA {dd-mmm- 8
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) aana) HORA LLEGADA {hh:mm}
26/09/2022 D4HOO 30/05/2022 18H0G

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JESUS CATAGRA CHUQUIMARCA, JORGE LUIS RUIZ, FRANCISCO TORQ, PAQLA ONTANEDA ¥
WALTER RODRIGD GALVAEZ ZUMBA.

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

En atencion al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI de 19 de septiembre de 2022, en el cual
la Coordinacién Administrativa Financiera autorizé el cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacion Zonal
3 y 4 referente al proceso de constatacién fisica, me permito detallar las actividades a realizarse.

Dia 1: 26 de septiembre de 2022

04h00 - 13h00: Traslado desde Quito a Portoviejo.

13h00 - 13h30: Almuerzo

13h30 - 16h30: Levantamiento, revisidn de las matrices y etiquetado referente a los bienes en la Coordinacion
Zonal 4.

16h30 — 17h30: Traslado desde las oficinas de la Coordinacién Zonal 4 (Portoviejo} hacia el hotet para la
pernactacién.

Dia 2: 27 de septiembre de 2022

07h30 ~ 08h30: Traslado desde Manta a la Coordinacién Zonal 4 ubicada en Partoviejo.

08h30 — 13h30: Continuar con el levantamiento, revisidn de las matrices y etiquetado referente a los bienes en|
la Coordinacion Zonal 4.

13h30 - 14h00: Almuerzo

14h00 — 16h30: Continuard con el levantamienta, revisidn de las matrices y etiquetado referente a los bienes en
la Coordinacién Zonal 4.,

16h30 — 17h30: Movilizacién privada desde las oficinas de la Coordinacién Zonal 4 (Portoviejo) hacia el hotel
para |a pernoctacion.

Dia 3: 28 de septiembre de 2022 07h00 - 18h30

07h00 - 08h0Q: Traslado desde Manta al Instituto Luis Arboleda Martinez en Jaramijo.

08h00 - 13h00: Levantamiento, revisidn de las matrices y etiquetado referente a los bienes en el Instituto,
13h00 ~ 13h30: Almuerzo

13h30 ~ 17h30: Continuard con el levantamiento, revisién de las matrices v etiquetadao referente a los bienes en
el Instituto.

17h30 — 18h30: Traslado desde el Instituto Luis Arboleda Martinez en Jaramijé hacia al hotel en Manta para la
pernactacion.

Dia 4: 29 de septiembre de 2022 07h00 - 18h30

07h00 — 08h00: Traslade desde Manta al Instituto Luis Arboleda Martinez en Jaramijo.

08h00 - 13h00: Continuar con el levantamiento, revision de las matrices y etiquetado referente a los bienes en el
Instituto,

13h00 - 13h30: Almuerzo




13h30 - 17h30: Continuar con el levantamiento, revisién de las matrices y etiquetado referente a los bienes en

el Instituto.

17h30 - 18h30: Traslado desde el Instituto Luis Arboleda Martinez en Jaramijé hacia el hotel en Manta para la

pernoctacioén.

Dia 5: 30 de septiembre de 2022 10h00 - 18h00
10h00 - 18h00: Retorno desde Manta a Quito.

TRANSPORTE
TIPO pE TRANSPORTE NGIAERE BE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA

maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO

TERRESTRE TF T BETARAT QUITO -PORTOVIEIO 26/09/2022 04HOO 26/09/2022 13H0D

TERRESTRE VEHICULD PORTOVIEJO-MANTA 26/09/2022 16H30 26/09/2022 17H30

INSTITUCIONAL

VEHICULO

TERRESTRE Tt MANTA-PORTIVIEIO 27/09/2022 07H30 27/08/2022 08H30
VEHICULO

TERRESTRE R EPUEHINAL PORTOVIEJO-MANTA 27/09/2022 16H30 27/09/2022 17H30
VEHICULO

TERRESTRE iNETITUCTONAL MANTA-JARAMUO 28/09/2022 07HO0 28/09/2022 08HOD
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL JARAMIO-MANTA 28/08/2022 17H30 28/09/2022 18H30
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIGNAL MANTA-JARAMIIO 29/08/2022 07HO0 29/08/2022 08HOO
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL JARAMIO-MANTA 29/09/2022 17H30 29/09/2022 18H30
VEHICULO

TERRESTRE T URTERGL MANTA-QUITO 30/09/2022 10H00 30/09/2022 18HO0

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

AHORROS 4759080100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

=
ING. NANCY EAOLA ONTANEDA CUEVA

GUARDALMACEN

— ING. ARRIANRODRIGO JIMENEZ VILLACIS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO ENCARGADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

G. GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO
ORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberda ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacién quedaran insubsistentes
» Elinforme de Servicios Institucionales deberé presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificades por la Maxima Autoridad
o su Delegado,
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
PO-DADM-2022-002 05-10-2022 ~
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA 7 GUARDALMACEN

CEQULA DE IDENTIDAD; 1718581687 ~

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

e

PORTOVIEJO-JARAMUO-MANTA/MANABI DIRECCION ADMINISTRATIVA ~

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

JESUS CATAGNA CHUQUIMARCA, JORGE LUIS RUIZ, FRANCISCO TORO, PAOLA ONTANEDA Y WALTER RODRIGO
GALVAEZ ZUMBA.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES

En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-M1 de 19 de septiembre de 2022, en el cual
la Coordinacion Administrativa Financiera autorizo el cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacién Zonal
3y 4 referente al proceso de constatacién fisica, por lo cual se inicié cumpliendo las actividades del cronograma
en mencién en las siguientes ubicaciones:
Coordinacién Zonal 4

* [nstituto Luis Arboleda Martinez en Manta

* Instituto Luis Arboleda Martinez en Jaramijé

¢ Instituto Paulo Emilio Macias

Al respecto, con el fin de dar cumplimiento al proceso pertinente, me permito detallar las actividades realizadas;

Dia 1:26/09/2022 04h00 — 16h00

< ACTIVIDAD 1.- 04hQ0 - 13h00: Traslado desde Quito a Portoviejo.
, ® ACTIVIDAD 2.- 13h00 — 13h30: Almuerzo.
s ACTIVIDAD 3.- 13h30 — 15h00: Se mantuvo reunion con el Coordinador Zonal 4 sobre el proceso que se va
a desarrollar; posterior a ello se realizé un recorrido de las instalaciones y bodegas, se tratd con los
analistas asignados por parte de la Zonal sobre el procedimiento.
Se procedid a realizar el levantamiento fisico, revision, actualizacidn y etiquetado de los bienes que se
han identificado de SENESCYT en la Coordinacidén Zonal 4.
* ACTIVIDAD 4.- 15h00 - 16h00: Traslado desde las oficinas de la Coordinacidn Zonal 4 en Portoviejo hacia
el hotel en Manta, para la pernoctacion.

Dia 2727/09/2022 07h00 — 21h00

/ ® ACTIVIDAD 1.- 07h00 — 09h00: Traslado desde el hotel en Manta hacia las oficinas de la Coordinacion
Zonal 4.
ACTIVIDAD 2.- 0Sh00 — 14h00: Se continita con el levantamiento fisico, revision, actualizacién y
etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT en la Coordinacién Zonal 4.




.

ACTIVIDAD 3.- 14h00 — 14h30: Almuerzo

ACTIVIDAD 4.- 14h30 — 18h30: Reuni6n con la analista encargada de los bienes de la coordinacion zonal 4,
sobres las novedades encontradas hasta el momento y se continda con el levantamiento fisico, revision,
actualizacién y etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT en la Coordinacion Zonal 4.
ACTIVIDAD 5.- 18h30 — 19h00: Traslado desde Portoviejo al Instituto Luis Arboleda Martinez (movilizacién
privada) -
E\Cﬁ\)lDAD 6.- 19h00 — 20h00: Se mantuva reunién con el encargo de bienes del instituto en donde se
informa las novedades encontradas.

ACTIVIDAD 7.- 20:00 — 21:00: Traslado desde el Instituto Luis Arboleda Martinez en Jaramijé hacia el hotel
en Manta, para la pernoctacién.

Dia 3:/28/09/2022 08h00 — 18h00

ACTIVIDAD 1.- 08h00 — 09h00: Traslado desde el hotel en Manta hacia el Instituto Luis Arboleda Martinez
en Jaramijo.

ACTIVIDAD 2.- 0Sh00 — 12h30: Se mantuvo reunidn el encargado de bienes del Instituto sobre el proceso
que se va a desarrollar; posterior a ello se realizé un recorrido de las instalaciones. Se procedi6 a realizar
el levantamiento fisico, revisién, actualizacion y etiquetado de los bienes que se han identificado de
SENESCYT en el Instituto.

ACTIVIDAD 3.- 12h30 - 13h00: Almuerzo.

ACTIVIDAD 4.- 13h30 — 17h00: Se mantuve una reunién con las novedades encontradas hasta el momento
y se continda con el levantamiento fisico, revision, actualizacion y etiquetado de los bienes que se han
identificado de SENESCYT en el Instituto. '

ACTIVIDAD 5.- 17h00 — 18h00: Traslado desde el Instituto Luis Arboleda Martinez en Manta, para la
pernoctacion (movilizacién privada)

Dia 4/ 29/09/2022 07h30 — 17h00

ACTIVIDAD 1.- 07h30 — 08h30: Traslado desde el hotel en Manta hacia el Instituto Luis Arboleda Martinez
a Jaramijé. {(movilizacion privada)

ACTIVIDAD 2.- 08h30 — 13h30: Se continia con el levantamiento fisico, revisidn, actualizacién vy
etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT en el Instituto.

ACTIVIDAD 3.- 13h30 - 14h00: Almuerzo.

ACTIVIDAD 4.- 14h00 — 15h30: Se continGa con el levantamiento fisico, revision, actualizacidn y
etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT en el Instituto. Reunién con el rector del
instituto, sobre las conclusiones del proceso.

ACTIVIDAD 6.- 15h30 — 16h30: Traslado desde Jaramijé al Instituto Paulo Emilio Macias. 5e mantuvo
reunién con el vicerrector del Instituto Paulo Emilio Macias, sobre las novedades encontradas en el
proceso.

ACTIVIDAD 8.- 16h30 — 17h00: Traslado desde el Instituto Luis Arboleda Martinez {Jaramijé) hacia el hotel
en Portoviejo, para la pernoctacion. (movilizacion privada)

Dia 5: 30/09/2022 08h00 — 20h00

ACTIVIDAD 1.- 08h00 — 20h00: Retorno desde Manta a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
El producto alcanzada, por parte de los delegados de la Unidad de Control Interna de Bienes, fue cumplir con las




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES
NOTA: En la ruta existié movilizacién privada, por la que no consta en ruta la movilizacién institucional.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA
CARGO: GUARDALMACEN

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

/

/

o /% /_;"_./ //

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

/""‘j?*/“'

NOMBRE: ADRIAN ROBRIGO JIMENEZ VILLACIS
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)




actividades descritas en el cronograma aprobado por el Coordinador General Administrativo Financiero en la
Coordinacion Zonal 4 y los institutos asignados, dando un apoyc y el direccionamiento éptimo al personal
delegado, de igual manera se realizd el levantamiento fisico, revision, actualizacion y etiquetado de los bienes
identificados.

CONCEPTO FECHA N* FACTURA VALOR |
ALIMENTACION 26/09/2022 003-003-000032119 7 7.2517
ALIMENTACION 26/09/2022 001-001-000000592¢ 13.33 7
ALIMENTACION 27/09/2022 003-002-000045166 7 9.00 |~
ALIMENTACION | 27/09/2022 | 001-001-000082954 / 7.50 |[X
ALIMENTACION 28/09/2022 001-001-000000969 5.00 4
ALIMENTACION 28/09/2022 001-001-000080680 « 10.50 ¥
ALIMENTACION 28/09/2022 001-001-000000028 » 5.00 -
ALIMENTACION 28/09/2022 053-001-00007810 » 3.49 |~
ALIMENTACION 29/09/2022 003-020-000086192 / 12.00 |~
~ | ALOJAMIENTO 25/09/2022 001-008-000002068./ 270.00 |~
TOTAL: 343.07
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 26-09-2022 30;/99_2022 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa A cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
HORA 04:00 20:00 lugar dg _res_.lde_nma_ a trabajio habituales o del cumplimiento
del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm ; e -
P astos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA
{Adres, terrestre, FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otras) dd-mmm-aasa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO QuITO - 26/09/2022 04HOO 26/09/2022 13HOO
INSTITUCIONAL PORTOVIEIQ .
PEI-4053 . _
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INSTITUCIONAL INTERNA 7 /
PEI-4053 {PORTOVIEJO) ] '
TERRESTRE VEHICULO PORTOVIEIO - 26/09/2022 15HQ0 26/09/2022 16HOO
INSTITUCIONAL MANTA
PEI-4053
TERRESTRE V VEHICULO MANTA - 27/09/2022 07HQO 27/09/2022 COHOO
INSTITUCIONAL PORTQVIEJO )
PEI-4053 B
TERRESTRE VEHICULO PORTOVIEJO - 27/09/2022 20H00 27/09/2022 21H0C
INSTITUCIONAL MANTA
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO MOVILIZACION 28/09/2022 08H0O 28/09/2022 09HOO0
INSTITUCIONAL INTERNA (MANTA) .
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO MOVILIZACION 29/09/2022 16H30 29[09/2022 17HO0
INSTITUCIONAL INTERNA (MANTA} '
PEI-4053
TERRESTRE VERICULO MANTA - QUITO 30/09/2022 08HOOD 30/99/2022 20H00
iNSTITUCIONAL g
PEI-4053
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI
Quito, D.M., 19 de septiembre de 2022

PARA: St. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrative Financiere

ASUNTO: Aulorizacidn del cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacién Zonal 3 y 4 para el
proceso de constatacidn fisica. col e

De mi consideracidn;

En el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utihiécléu,xMal.le'jd ¥ Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Piblico, emitido por la Contralorfa Generdl de Estado en el Acuerde _
Nro.67, dispone lo siguiente: SR :

“Art. 14.- Guardalmacén de bienes y/o inventarios. - Serd el responsable administrative de la e;ecucldn de los
procesos de verificacion, recepcion, regisire, custodia, distribucion, egreso y ba)a de ias bzenes € inventarios
institucionales {...) . .

Art. 19.- Custodio Administrativo, - Serd elfla respansable de mantener actualizados los reg:'.s'!"ro;r de ingresos,
egresos y traspasos de los bienes ylo inventarios en el drea donde presia .\'us serwcms r:org"arme a las
necesidades de los Usuarivs Finales.

El Custodio Administrativo informard sobre las necesidades yfo requer:m!emas del dréa a la que perrenece,
previa uuterizucion del titular del drea correspondiente,

El Custodio Administrative del drea levard una hoja de control por tipo de lnvemanos, en Ia qué con.s'rard
identificacidn y descripcidn, fecha, cantidad, nombre del Usuario Final yfirma.,

El Custodio Adminisirativo, ademds, realizard la consiatacidn fisica de bienes yp mventarms enlas umdades a
la gue pertenece, previo conocimiento y autorizacion del titular de la umdad, para remmr dala Unidad de.
Administracion de Bienes e Inventarios de la entidad u organismo. P

El Custodio Administrativo, o quien haga sus veces, en el caso de que las institucionés ﬁmcmnen a mvel-.
nacional y dependiendo de su estructura, realizardn la identificacion de los bienes. cuanda las adquts:czones se
realicen de forma directa en cada provincia, . . :

Art. 54.- Procedencia.- En cada drea de las entidades u organismos comprendidos en el arti_’cu_la} ,dé!_ presente
Reglamento, se efectuard la constatacion fisica de los bienes ¢ inventarios, por lo menos una vez al aflo, en el
lercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de: :

. Confirmar su ubicacidn, localizacidn, existencia real y la ndmina de la.s' respansab!es de Su tenenua ¥
conservacion;

2. Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); y, _ :

3. Estublecer los bienes que estdn en use o ciales se han dejado de usar,

e

Loy resultudos de la constatacion fisica serdn enviados a la- Unidad Adrmmstranva pam ﬁne.s' de
conselidacion."

En el Estatuto Orgdnico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Eduéacién Superior, _
Ciencia, Tecnolegfa e Innovacién, emitido medianie Acuerdo Nro. SENESCYT-2020-064 de 12 de agosto

de 2020, establece lo siguiente:

Numeral 2.1.1 Gestién Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia B Innovacién, tiend coma mision;
“Coardinar, articular ¢ implementar las directrices, lineamientos, planes, pragramas y proyectos que
derermine el nivel central para fortalecer la gestidn de educacidn superior, ciencia, .recnalagfa € mnavaczdn ¥y,
el fomenta al talento humano, en el territorio de su competencia®. :

Los literales a}, €) y 0} de la Norma Ibidem sefialan como atribuciones y responsabilidades 'déJlﬁ”Géé{ﬁdtiIZonal
de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia E Innovacidn, lo siguiente: “a) Dirigir e implementar los procesos

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Direccion Alpallana E? 183 entre Av, Diego de Almagro y Why|11per
e Troeder. Teléfono: «593 2 2934300

Republica
‘del Ecuador
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Quito, D.M., 19 de septiembre de 2022

desconcentrados de la Coordinacion Zonal de educacidn superior, clencia, jecnologia e innovacion, e el
territorio de su competencia; (...) ¢) Controlar y hacer cumplir las disposiciones legales vigeties que riget
para los procesos desconcentrados en los dmbitos de accidn de la Secretarfa, en el territorio de su
competencla;(...} o Ejercer la administracion de institutos superiores piiblicos en ¢l territorio de su
competencia.”

En lo que respecta al numeral 2.3.2.1 Unidad Administrativa Financiera, se dispone lo siguiente: 2, fnventarios
de activos fijos y suministros.”

“(,..) QUINTA. - A fin de delimitar la circunscripeion y competencia territorial, v de conformidad al Informe
de Pertinencia del Andlisis de Presencia Institucional en Territorio aprobado por la Secretaria Técnica de
Planificacicn * Planifica Ecuador”, se define que la sede del nivel central se encontrard whicada en la ciudad

de Quiito; y por su parte, las Coordinaciones Zonales tendrdn su sede en las ciudades de:

o Ibarra - Coordinacion Zonal 1.

* Quito - Coordinacion Zonal 2y 9.

o Ambato - Coordinacidn Zonal 3.

e Portoviejo - Coordinacidn Zonal 4.

o Guayaguil - Coordinacidn Zonal 3 y 8.
® Cuenca - Coordinacién Zonal 6.

» Loja - Coordinacion Zonal 7.7

El Acnerdo No. SENESCYT-2019-112, de 05 de septiembre de 2019 suscrite por el Secretario de

Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, determina lo siguiente:

“Articulo 22.- Se delega a las y los Coordinadoresias Zonales o quién hiciera sus veces, la representacion de la
Secretarta de Educucion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion ante los institmtoy tenicos, tecnoldgicos,
de artes, pedagdgicos y conservatorios superiores piblicos, que se encuentrenl dentro de su zona de gestion;
para lo cual tendrdn las siguientes atribuciones:

1) Reporte de gestion para la asignacidn de bienes inmuebles, stock de bienes muebles y consumibles,
cadificacion e inveniarios de los bienes muebles e inmuehles.

2) Coordinar el procese de constatacidn fisica annal e informe de resultados de la misma. a efectiuarse por
partes de los institutos técaicos, tecnoldgicos, de artes, pedugdgicos y conservatorios superiores piblicos. [}

Artfculy 23.- Se delega a lus y los Coordinadoras/es Zonales o quién hiciera sus veces, o través del custodio
administrative que para el efecto se nombre, las siguientes atribuciones:

2) Actas de ingresa y egrese de consumibles de bodega, entrega recepcion de hienes muebles v equipos a los
usuarios finales de la Coordinacicn.

3} Reporte de gestion para la asignacidn de bienes imnuebles, stock de bienes muebles ¥ consumibles,
cadificacidn ¢ Inventarios de los bienes muebles ¢ Inmuebles, pertengcientes a su Covrdinacion.

4) Plan anual de constatacidn fisica e Informe de la toma fisica de bienes.

5) Manejo, conirol y administracién del Sistema de Bienes y Existencias que para ol efecto emita el Ministerio
de Finanzas.

6) Todas las que para el efecio dicte la Contraloria General del Extado. coma ente rector de la administracicn
de bienes de larga duracion del Estado y su Reglamento General.”

. Con la fimalidad de continuar con el soporle y apoyo por parte de la Direccién Administrativa a las
Coordinaciones Zonales en lo que respecta a los bienes que s encuentran en su competencia territorial previo al
inicio de la constatacién flsica 2022, 1a Unidad de Gestién Interna de Control de Bienes presenta el cronograma
para fortalecer el proceso de constatacion fisica en las Coordinaciones Zonales como apoyo y s0porte; elaborado
pot la Ing. Pacla Ontaneda, Guardalmacén y la Mgs. Silvia Villacres, Analista Administrative 3, en el cusl se
indica las actividades a implementar en las Coordinaciones Zonales 3 y 4 respectivamente y que han sido
aprobadas por esta Direccidn,

Secretaria de Educacién Superior, Clencia, Tecnologia e lnnovacion
Direccion: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagroy W
Codigo postal: 1701518 Quita - Eruader, Teléfonor #5502 2 28
weal CULITRCIONGURETNIQ g0 1.4C

* Dpcutnento firmado edectrénicamente por CQuipux
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En virtud de lo expuesto, solicite a Usted de la manera mds gentil su autorizacidn parg dar inicio al cronograma
en mencién, que se encuentra adjunto al presente documento.

Con sentimicntos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Adridn Rodrigo Jiménez Villacis
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)

Anexos:
- cronograma_de_trabajo_zonales.pdf

nofsy

o ~opolica

Secretana de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn
i cel Ecuader

(7183 entre Av Diego de A!magro y Whyinger
: der Teldfono: vsad 7 2951300
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PARA: Neptali Cristobal Bermudez Quimis
Coordinador Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologfa e Innovacién Zonal 4

ASUNTGQ: Cronograma para fortalecer el proceso de constatacién fisica - Coordinacién Zonal 4

De mi consideracidn;
ANTECEDENTES:

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI de 19 de septiembre de 2022, en el cual
se remitié al Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero, Coordinador General Administrativa Financiero, lo
siguiente:

“Con la finalidad de continuar con el soporte y apove por parte de la Direccidn Administrativa a los
Coordinaciones Zonales en lo que respecta a los bienes que Se encueniran en su competencia territorial previe
al inicia de la constatacidn fisica 2022, la Unidad de Gestion Interna de Control de Bienes presenta el
cronograma para fortalecer el proceso de constatacion fisica en las Coordinaciones Zonales como apoyo y
soporte; elaborade por la Ing. Paola Ontaneda, Guardalmacén ¥y la Mgs. Silvia Villacres, Analista
Administrativo 3, en el cual se indica las actividades a implementar en las Coordinaciones Zonales 3 v 4
respectivamente y que han sido aprobadas por esta Direceidn.

En virtud de lo expuesto, solicito a Usted de la manera mds gentil su autorizacion para dar inicio al
cronograma en mencion, que se encuentra adjunto al presente documento™,

Con sumilla inserta en hoja de ruta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI, el
Coordinador General Administrativo Financiero, dispuso lo siguiente: “Adrian, sobre la base de la propuesta
expuesia y con el dnimo de tener un buen control de nuestros bienes institucionales, se awtoriza el Cronograma
planteado, favor una vez cidminado el mismo, presentar a este despache el respectivo informe con la gestion
realizada. Gracias.”

BASE LEGAL:

En ¢l Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Piiblice, emitido por la Contraloria Genera! de Estado en el Acnerdo
Nro.67, dispone lo siguiente:

"Art. 14.- Guardalmacén de bienes v/o inventarios. - Serd el responsable administrativo de la efecucion de los
procesos de verificacidn, recepeicn, registro, custodia, distribucion, egreso y baja de los bienes e inventarios
institncionales (...)

Art. 19.- Custodio Administrativo. - Serd el/la responsable de mantener actualizados los registros de ingresos,
egresos y traspasos de los bienes y/o inventarios en el drea donde presta sus servicios, conforme o las
necesidades de los Usuarios Finales.

El Custodio Administrative informard sobre las necesidades v/o requerimientos del drea a la gue pertenece,
previa aulorizacion del titular del drea correspondiente.

El Custodio Administrative del drea llevard una hoja de control por tipe de inventarios, en lu que constard:
identificacion y descripcidn, fecha, cantidud, nombre del Usuario Final y firma,

£t Custodio Administrativo, ademds, realizard la constatacidn fisica de bienes y/o inventarios en las unidades a
la gue pertenere, previn conacimiento y autorizacion del titular de la unidad, para remitir a la Unidad de
Administracidn de Bienes e Inventarios de la entidad 1 organismo.

El Custodio Administrative, o guien haga sus veces, en el caso de que las instifuciones funcionen a nivel
nacional y dependiendo de su estructura, realizardn la identificacion de los bienes cuando las adquisiciones se
realicen de forma directa en cada provincia,

Eovader Telgfonn: +593 2 3034300
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Art. 54.- Procedencic.- En cada drea de las entidudes v arganismos comprendidos en el articulo I del presente
Reglamento, se efectuard la constatucion fisicu de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al afio, en el
tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

1. Confirmar su ubicacicn, localizacton existencia real ¥ la ndmina de los responsables de su tenencid ¥
conservacidn;

2. Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); y,

9. Establecer los bienes que estdn en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la consiatacién fisica serdn enviados a fa Unidad Administrativa para fines de
conselidacion.”

En el Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretarfa de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, emitide mediante Acuerdo Nro. SENESCYT-2020-064 de 12 de agosto
de 2020, establece lo siguiente:

Numeral 2.1.1 Gestién Zonal de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologfa E Innovacién, tiene como
misién: “'Coordinar, articular e implementar las directrices, lineamientas, planes, programas y prayectos que
determine el nivel central para fortalecer la gestion de educacion superior, ciencia, lecnologia ¢ innovacion, v
¢l fomento al talento humano, en el territorio de su competencia”.

Los literales a), e} y o) de la Norma Ibidem sefialan como atribuciones y responsabilidades de la Gestién Zonal
de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia B Innovaci6n, lo siguiente: “a) Dirigir e implementar los procesos
desconcentrados de la Coordinacidn Zonal de educacion superior, ciencia, tecnologia e innovacidn, en el
territorio de su competencia; (...) e) Controlar y hacer cumplir las disposiciones legales vigentes que rigen
para los procesos desconcentrados en los dmbitos de accidn de lo Secretaria, en el territorio de su
competencia;(...) ¢) Ejercer lu administracién de institutos superiores piiblicos en el territorio de su
competencia,”

En lo que respecta al numeral 2.3.2.1 Unidad Administrativa Financiera, se dispone lo siguiente: “2. Inventarios
de activos fijos y suministros.”

Fl Acuerde No. SENESCYT-2019-112, de 05 de septiembre de 2019 suscrito por el Secretario de
Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacitn, determina lo siguiente:

“Artfeuln 22.- Se delega a las v los Coordinadores/as Zonales o quién hiciera sus veces, la representacion de la
Secretaria de Educacidn Superior, Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion ante los institutos técnicas, tecroldgicos,
de artes, pedagdgicos y conservalorios superiores piblicos, que se encueniren dentro de su zong de gestion;
para lo cual tendrin las siguientes atribuciones;

1) Reporte de gestion para la asignacidn de bienes inmuebles, stock de hienes muebles y consumibles,
codificacidn e inventarios de los bienes muebles e inmuebles.

2) Coordinar el proceso de constatacidn fisica anual e informe de resultados de la misma, a efectuarse por
partes de los instituros técnicos, tecnoldgicos, de artes, pedagdgicos y conservatarios superiares piblicos.

(.d.

Articulo 23.- Se delegu a las y los Coordinadoras/es Zonales o quién Riciera sus veces, a IFavés del custodio
administrative que para el efecto se nombre, las siguientes atribuciones:

2) Actas de ingreso y egreso de consumibles de bodega, entrega recepeion de bienes muebles y equipos a los
wsuarios finales de la Coordinacidn.

3) Reporte de gestion para la asignacidn de bienes inmuebles, stock de bienes muebles y cansumibles,
codificacion e nventarios de los bienes muebles e Inmuebles, pertenecientes a su Coordinacicn.

4} Plan anual de constaiacion fisica ¢ Informe de la toma fisica de bienes.

5) Manejo, control y administracion del Sistema de Bienes v Existencias que para el efecto emity ¢l Ministerie

Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia & Innovacian
Drireccion: Alpallan 183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper
Cadiygo posts 3 Telétono: va03 2 59 0
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de Finanzas.
6) Todas las que para el efecto dicte la Contraloria General del Estado, como ente rector de la administracion
de bienes de larga duracion del Estado y su Reglamento General.”

SOLICITUD:

En virtud de lo expuesto, con el fin de llevar a cabo el cumplimiento del Cronograma en mencidn, solicito de la
manera mds gentil disponer a quien corresponda para que se brinde tanto por su Coordinacién como de los
Institutos objeto edl fortalecimiento, las facilidades, apoyo y acompafiamiento al personal delegado de la Unidad
de Gestion Interna de Control de Bienes de Planta Central, para el desenvolvimiento 6ptimo del Cronograma.

Es importante puntualizar que dicho cronograma se lo implementa con el objetivo de continuar con el soporte y
apoyo a las Coordinaciones Zonales en lo que respeeta a los bienes que se encuentran en su jurisdiccion, esto
ayudari a que el personal delegado por su representada (GUARDALMACEN Y CUSTODIO
ADMINISTRATIVO ZONAL E INSTITUTOS) refucrce sus conocimientos tanto en el registro, etiquetado,
manejo ¥ control de los bienes en los procesos de constatacién.

El personal delegado por parte de 1a Unidad de Gestidn Interna de Control de Bienes, es ¢ siguiente:

® Pacla Ontaneda
® Jorge Ruiz

® Jesis Catagaiia
® Francisco Toro,

Con sentimientos de distinguida consideracién,

Atentamente,

Documento firmado electrinicamente

Adrian Rodrige liménez Villacis
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)

Referencias:
- SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI

Anexos:
- senescyi-cgaf-dadm-2022-2750-mi_(1)0915993001 663704138 .pdf
- hoja_de_ruia_senescyt-cgaf-dadm-2022-2750-mi0784287001 6637041 39.pdf
- cronograma_de_trabajo_zonales(353739001663704 [40.pdf

Copiu:
Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrative Financiero

Maria Liceth Mendoza Mendoza
Analista Administrativa Zonal 2.

Sria, Ing. Landy Lucia Loor Garcia
Asistente Administrativo y Talento Humano Zonal

Nancy Paola Ontaneda Cueva
Guuardalmacen

Sr. Jesiis Rolando Catagfia Chuquimarca
Téenico de Gestién Documental y Archivo

Sr. Jorge Luis Ruiz Sdnchez

Secrelaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnolagia e Innovacion
Direcoion: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro v Whymper
Cadigo postal: | oo Bt Teléfono: £543 2 306534300
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Asistente de Guardalmacen

Sr, Francisco Isaias Tore Yaca
Auxiliar

nofsv

2 Forma ¢ elmeipdrieameabe por

! ADRIAN RODRIGO
¢%: JIMENEZ
VILLACIS

Secrelaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Direcoion Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymgper
Codi 31 Fouedar, Teléfono: #5852 25 e

a

* Documnento firmado efectrémicamante por Quipux
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PARA: Adrian Rodrigo Jiménez Villacis
Director Administrativo (E)

ASUNTO: Solicitud de vehiculo para movilizacién de cumplimiento del
"CRONOGRAMA PARA FORTALECER EL PROCESO DE
CONSTATACION FISICA EN LAS COORDINACIONES ZONALES"
(Coordinacién Zonal 4)

De mi consideracion:

Por medio del presente, me permito solicitar a Usted de la mancra mds gentil la
asignacién de un vehiculo institucional con conductor para movilizacién y el
salvoconducto correspondiente, para el traslado del personal conforme al siguiente
detalle:

uta .
uncionario e salida e retorno

aola Ontaneda {1718581687)

Jorge Ruiz (1717828162) Luim ~ Portoviejo — Manta [Lunes 26 de septiembre [Viemnes 30 de septiembre Vehiculo y

jesus Catagfia (1718355228) 7y i — Quito de 2022, 04:00 de 2022, 10:00 nductor
Francisco Toro ‘

0704680362)

echa y hora 'echa ¥ hora ipo de
ovilizacid

El motive de la comisién es cumplir con el “CRONOGRAMA PARA FORTALECER EL
PROCESO DE CONSTATACION FISICA EN LAS COORDINACIONES ZONALES”, el
cual se encuentra autorizado por el Coordinador Genera] Administrativo Financiero, para
lo cual se adjunta el memorando Nro SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI y su
autorizacion.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Silvia Manuela Villacres Grijalva
ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

Anexos:
- senescyt-cgaf-dadm-2022-2750-mi082986600166376903 1 .pdf
- hoja__de_ruta_senescyt-cgaf-dadm—2022-2750-mi0397980001663769032.pdf

Secretaria de Educacidn Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Dirgccicn: Alpallana E7-183 enuc Ay, Diego de Aimagro y Whymper
L-OCIQO postai 70 s Fouador. Telélono: +392-2 2934300
VAW fire ey e
* Docurnenta firmado efectrdnicamente por Quipux
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Copia:
Nancy Paola Ontaneda Cueva
Guardalmacen

Sr. Jorge Luis Ruiz Sdnchez
Asistente de Guardalmacen

Sr. Francisco Isaias Toro Vaca
Auxiliar

Sr. Jesis Rolando Catagfia Chuquimarca
Técnico de Gestion Documental y Archivo

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Transporte

no

stEdnLmaran e por

SILVIA MANUELA
F. VILLACRES
¥ GRIJALVA

Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacuon
Direccion: AE|..L Uam ET-183 evme, Av DIF{}G di Nmagm y W B
T Braacor - Teldtono: ehuz 22
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ORDEN DE MOVILIZACION '
{Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dfas feriados No. 7355
y/o tines de semana o que implique el pago de vidticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

RUGC

Institucion  SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

1768157600001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Cludad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2022-09-268 Hora 04:00 Hasta 2022-09-30 Hora 20:00
Motivo MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO A CUMPLIR ACTIVIDADES

INHERENTES A SU CARGO.

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2022-08-22 No. Comunicacién SENESCYT-CGAF-DADM-2022-
2805-M|

Lugar Qrigen PROVINCIA DE PICHINCHA

Lugar Destino PROVINCIA DE MANABI-PORTOVIEJO-MANTA-JARAMEIO

Kilometraje Inicio Q 33 i qu Kllometraje Fin ..23 21’ .3 93

3. DATCS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres

GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1714684436 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Color

Numero de Placa  PEI4053 Marca / Modelo SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.4L 5P TM 4X4

PLATEADOQ Ndamero Matricula  A1348421

5. BATOS DEL SOLICITANTE

Nombres

Mgs. Silvia Manueia Villacres Grijalva Cargo ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

Realizado Por SINMALEZA RAMIREZ JUAN CARLOS
Fecha de Emision 2022-09-22 14:29
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LLAZ CEDERO CARLOS AGUSTITN

PICANTERIA PAJARC ROJO 7
Dir Matriz: CADMO ZAMBRANO Y CLEMENGCIA DE MORA

Telf. 0983843157

Dir Sucursal: 8D
s

RU.C.: 1311762361001 ~
FACTURA

No. 003-003-000032119/

NUMERQ DE AUTORIZACION
2609202201131176236100120030030000321190000007219

FECHAY HORADE 2022-09-26T07:58:04-05:00
AUTORIZACION
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESOQ

|

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Si
2609202201131176236100120030030000321190000007219
Razén Social:  PAOLA ONTANEDA *
Fecha Emisién: 26/09/2022 [ Fecha Vencimiento: 26/09/2022 » RUC/Cl: 1718581687 ~~
Cod. Cant . Precio Precio Total
Principal Descripclén Unitario
25 4] BANDERA NORMAL 5,80 £,80
152 1 COLA 300ML 0.67 0,67
—Ilnformaclén Adlclonal I 7/
SUBTOTAL 12% 6.4
Direccion QUITO
) ) . SUBTOTAL 0% 0,00
Email paitolove 17 @hotmail.com -
Teléfono Vendedor SUBTOTAL No sujeto de IVA 0,00
Usuario  CAJA SHOPPING Creacién 26/09/2022 7:57:45 SUBTOTAL SIN iIMPUESTOS 647
0,
Observacion DESCUENTO % 0,00
ICE 0,00
CPC !
IVA 12% 0,78/
Forma Pago Monto Dias Plazo PROPINA 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 7.25 VALOR TOTAL 7,25

Pagina 1 de 1



BAQUE CHAVEZ HENRY RAUL
< R.U.C.: 1311201287001

La Esquina de las o %mn?
ALIT,

AS /CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE

SERIE 001 - 001

000000592

Aut. SRI N° 1130099660
Autorizada: 20/Junio/2022

A U
i%_’.}r LA ESQUINA DE LAS ALITAS DE RAUL

e Calle 22 s/n y Primera Paralela
Teléfonos: 0990211447/ 0994799152 Manta - Ecuador

Fecha: 26 15 | 20227 Rucied.: A3 PsSKies +<
Sr. (Es): ﬂ&%&lwﬁiﬂ&h w o

Direccion: )
Teléfono: 0°\‘?d'\q0l3%53r G. de Remision:
CANTIDAD DESCRIPCION P.UNITARIO, V. TOTAL

FORMA DE PAGO SUB TOTAL
EFECTIVO e il o || [PPSR (I
DINERO ELECTRONICO otRes A IVA 0%
- IVA 12% /
’ -6 - ’

Firma Adtorizada me VALDR TOTAL l%' ‘?
Pronto Print Lopez Moreira n David - R.U.C.: 1310768294001 - Cod, de Aut.: 13487
Calle 22 y Avenida Flavio Reyes . 3 5 + E-mail: .es

| Vilida -mu:nummm-h—*m:mum

Original: Adquiriente - Copia: Emisor



d . ™y
R.U.C.: 1713512679001 -
LOS ASADOS DE LAS 108
LOS ASADOS DE LAS 108
Direcclén Matriz: MANTA
R Direccion Sucursal:
] Contribuyante Especial Nro NO
\ de '(I OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD i, )
( ( FACTURA )
No. 003-002-000045166
ldentificacién 1718581687 ¥ ]
_ NUMERO DE AUTORIZACION
Razon Social v -
NANCY ONTANEDA CUEVA 270920220117135126790012003002000045166123
Fecha Emisiéon  27/09/2022 4567816
FECHA Y HORA DE
Fecha Entrega 2710972022 -09- -13-08-05:
d AUTORIZACION 2022-09-27T22:13:08-05:00
Orden de Compra AMBIENTE: PRODUCCION
Guia de Remision EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO
\_ 2709202201171351267900120030020000451661234567816 )
Codigo Descripcion Cant. Precio Valor Total
118 ASADO MIXTO CON MORO 1,00 7.50 ,’ 7.50
84 REFRESCO HELADO PEQUERO 1,00 1,50 / 1,50
informacion Adicional Subtotal 12% 0.00
Direccién QUITO Subtotal 0% 8,00
Email paitolove17@hotmait.com Subtotal No Objeto do Iva 0,00
Subtotal Excento de Iva 0,00
Moneda
Subtotal Sin Impuestos g,00
Total Descuento 0,00
IVA 12% 0,00
FORMA DE PAGO VALOR
Valor Total § 9,00
EFECTIVO 9.00




Vélez Aray Javier Ruperto

PARRILLADAS EL GATO

Dir.: Av. Reales Tamarindos y 1de Mayo
Telfs.: (05) 2442673 - 0980 107210/ Portoviejo - Manabi iy CA308090953001

CafmcagmUnA_lgﬁana: anal No. 001360 __  AUT. SRI. 1128856458

FACTUR A Serie 001- 001- 00 0082954

FECHA: DIA ),’1- MES|OC| |AaNO| 2090

St.(es) rhrcy faol\a ) CQEU"—]
Cy 1O

Direccién

..... n '888’£e‘%+_cwad.....

DESCRIPCION
k \)o 15650 g) 78 P;; SO A L.J‘
l C\L')\C‘t ) { qj"(_}

\

CALFICACION
ARTESANAL
CON ‘A

FORMA DE PA
(EFECTIVO & — SUBTOTAL12% 7 3 %

DINERO ELECTRONICO SUB TOTAL 0%
caDifesgaro DESCUENTO |\
el

) SUB TOTAL l_
( .
Firma Auterizada | VALORTOTAL| 7 SO

F. Autorizacién 05/Octubre/2021 - F. Caduci Womubmzozz/r}nicio 82801 Fin B3000

Original USUARIO - Copia EMISOR

MADEL "\ racnein
MARI RAFAELA
R.UL<1308111184001 ~CALIFICACION ARTESANAL Ne.091533.
SERVICIO DE PREPARACION Y VENTA DE COMIDAS
Muelle Jaramijé, Patio Comida s/n y Calle Isidro Ayora

Teléfono: 0980431209 Jaramijé - Ecuador
REGIMEN RIMPE - NEGOCIO P‘DPULAR/

recns 2D | O 1 2022 ruciel” 1F1BSO 162 #
Sr. (Es): I‘h‘(‘m Ruol @ﬂb necky  Quedy

SERIE 001 - 001

600000968

Aut. SRI N° 1129607768
Autorizada: 07/Marzo/2022

Direccion: O’U"{'O /
Teléfono: O%L‘ C\(“SL{S'_? G. de Remision:
CANTIDAD DESCRIPCICN P.UNITARID V. TOTAL

|| Coviche de cawaron

FDRMA DE PAGO SUB TOTAL
EFECTIVO TARJ. CREDTO / DEBITO AT s s e

......... NAW
Eimamnuﬂzada bl Cdnforme VALOR TOTAL S'EO é 4

Pronto Print Lope: Moreira Darwin David - R.U.C.: 1310768294001 - Cod. de Aut.: 13487
Calle 22 y Avenida Flavio Reyes Manta - Teléfono: 0980790015 - E-mail: prontoprint@hotmail.es
Vilida para su emisién hasta: 07 DE MARZO DEL 2023 - 5 cia Autorizada: 901 al 1000.

Original: Adquiriente - Copia: Emisor

N\




LA CORVINA
~ R.U.C.: 1302644016001
" Direccién Matriz: Av. Malecon s/n

Telf.: 2624 660 - TARQUI - MANTA
//CALIFICACION ARTESANAL 96353

SABANDO MOREIRA ZOVEIDA Y FACTURA

001:001:000080680
AUT. SR.L: 1130212312

Autorizado el 14/JULIO/2022/

NOMBRE | RAZON SOCIAL:

Harey Reor Grlanede
RUC/CL: GUIA DE REMISION: Lucas | Dia | mes |
13 IPEEIEE 7
TELEFONO:

DIRECCION:

Oya3YsH

VALOR VALOR
UNITARIO VENTA

(\
Vi Taica ce Z)’ugo

1 INI’RE'JTA GRAFICAS MSI-EV PiN PANTA MAFUO mﬁ

13078444 UT. GRAFICA 13049
VALIDAHASTA 14JJULIO!2023 SecuenclaAutorlzada 79 001 83 000

ORIGINAL: Adquirente - COPIA: Emisor
gevo |~ |[hEe™ 1
e ico | oTRos | ] — j

SUB-TOTAL12% |~
SUB-TOTAL0% | —————

DESCUENTQ| ———
SUB-TOTAL

IVA 12 %| ———

rma A jgada Becibi Conforme

M 10, s©




na NOTA DE VENTA
CHONERO RUC. 1303621565007
Estab.: Calle121 gy YAL222 Adorizcion g 130483950
Eﬁiﬁf gﬂ?ﬁaﬁibﬁ%mwmm Wi 000000 028
2~ Contribuyents Negocio Popular
: 2029RE0imen R ype




NO TIENE LOGO

s

yd
[ EMPACALLE S.A S

las empanadas de paco

Direccidn GUAYAQUIL
Matriz:

Direccidn GUAYAQUIL
Sucursal;

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

s/

[ RUC: 0993053910001 .
FACTURA
No. 053-001-000007810/

NUMERO DE AUTORIZACION

2909202201089305391000120530010000078101234567812

FECHA ¥ HORA DE 4
AUTORIZACION: 29/09/2022 16:34:21
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESOQ

2909202201089305391000120530010000078101234567812

A

Razdn Social f Nombres y Apellidos:

PAOLA ONTANEDA /

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

ldentificacién 1718581687 /
Fecha 28/08/2022 Placa / Matricula: null Guia
Direccion:

Pr(i?’l%?;;al Aﬁ;ﬂér Cantidad Descripcion Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio PSrSE:i’ :;Ln Descuento Precio Total
C33 €33 1.00 Bbg 1.34 0.00 0.00 0.00 1.34
c17 c17 1.00 Mariscos | VERDE 1.78 G.00 ¢.00 0.co 1.78

Infarmacién Adicional SUBTOTAL 12% 312
Direcgign:: QuITo SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO COBJETO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
9. TARJETA OF GREDITO yr SUBTQTAL EXENTO DE IVA 0,00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOQS 312
TOTAL DESCUENTC 0.00
ICE 0.00
VA 12% 0.37
TOTAL DEVOLUGION VA 0.00[
IRBPNR 0.00
PROPINA C.00
VALOR TOTAL 3.49
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




NO TIENE LOGO

~

MEDIODIA FOODS CIA LTDA

MEDIODIA FOODS CIALTDA /

Direccién VARGAS TORRES 23 23 Y PRIMERA
Matriz: CONSTITUYENTE - Telef

Direccicn AV MALECON 20Y 23 - Telef
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

Agente de Retencién Resolucidn No,

s/

R.U.C.
FACTURA

0691764370001

No. 003-020-000086192 #”

NUMERO DE AUTORIZACION
2909202201069176437000120030200000861921234567818

FECHA'Y HORA DE

AUTORIZACION: 29/09/2022 17:21:56

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESD

|

2909202201069176437000120030200000861921234567819

Razdn Social / Noambres y Apellidos:

PAOLA ONTANEDA +~

AHORRO POR SUBSIDIC:
(Incluys IVA cuando corresponda)

Identificacién 1718581687 7
Fecha 20/09/2022 »~ Placa / Matricula: null Gula
Direccion: QuIto -
Cod. Cod. . — . Precio Unitario - Preclo sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Ad@mnal Subsidio Subsidio Descuento
JMPRIMIR NO
000300 000300 3400 CREFE 16 2.68 0.00 0.00 0.00 B.03
IMPRIMIR NO
000302 000302 +.00 CREPE 18 268 .00 .00 0.0 2.67
Infarmacién Adicional SUBTOTAL 12% 1071
DIRECCION: QuITo SUBTOTAL 0% 0.00
EMAIL: noname@noname.com SUBTOTAL NO OBJETC DE IVA Q.00
VENDEDOR: 0D41-0691764370001-MEDIODIA FOODS CIA LTDA SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
RUC: 0891764370001 SUBTOTAL SIN IMPLESTOS 10.71 |~ ’
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 12,00
VA 12% 1.29
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.0J
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 12.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




Apart Hored

ALCIVAR ALAVA ANDREA ROSARIO 7

APART HOTEL BUCANEIRO
Direccion Matriz:
MANABI / MANTA / MANTA / 29 §/N Y AV. FLLAVIO REYES
Direccitn Establecimiento:
SIN /

Contribuyente Especial Nro:
Obligado a levar contabilidad:SI

R.U.C.: 1302476146001 .~
FACTURA

No: 001-008-000002068 »~
NUMERQ AUTORIZACION

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

™ 2022-09-29 10:40:26

AMBIENTE: Produccion
EMISION: Narmal
CLAVE DE ACCESQO

Ml

IN

|

|

M

2905202201130247614600120010080000020680000004419

AT

2905202201130247614600120010080000020680000004419

\Agente de Retencion Resolucién Nro. 1 gL )
Razon Social / Nombres y Apellidos: NANCY ONTANEDA
RUC / CI: 1718581687 =~
Fecha Emision: 29/09/20224+"
Codigo Descripcién Cantidad | Precio Unitario | Descuento | Precio Total
3D NOCHE DE HOSPEDAIJE S-3D 4 60.2678 0.00 241.07
SUBTOTAL 12% 241,07
. 0% 0.00
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL
SUBTOTAL No obj A 0.00
EMAIL: paitolovel7@hotmail.com 0 objeto de IV .
DIRECCION: QUITO SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 24107
TELEFONO:; 0984993457
COMENTARIO: 14935 F.I 26/09/2022 F.$ 30/09/2022 (4 NOCHES DE _ TOTAL Descuenta 0.00
HOSPEDAIJE) - ICE 0.00
INFO_ADICIONAL_EMPRESA: CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE yd
INTEGRAL ERP ID: 18743 IVA 12 % -28.93
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
Forma Pago Valar Plazo Tiempo
VALOR TOTAL 270.00
270.00 0 dias ,
VALOR PAGAR 270.00}/

Pagina 1



