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Tipo Documento Respalda Clase Documento Na. No. Expediente
EOMPHOBAN’T ES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1610-11 914
o
RPA RATO DEV
Frndod DEVENGADO oon de OTROS GASTOS
Cusnta
Banco: Monetaria: l I 7
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario:

1718581887

ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG sP

PY

ACT ITEM UBG

FTE

ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO
01 00 000 oM 530303 1 701 002 0000 000D Viaficos y Subsistencias en el Interior 119.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 119.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 119.00
RETENCIONES IvA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 119.60
SON: CIENTO DIEGINUEVE DOLARES
DESCRIPCION: ONTANEDA CUEVA NANCY PAQLA - En atencién al memorands Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-327EI-MI. Pago por cancelacién

de comisién Ambato-PsliIeo-Palate-Baﬁos-Tungurahua del 21 al 23-09-

referente al proceso da

constatacign fisica. HL 225, CR

2022 para al fortalecimiento a la Goorginacidn Zonal

Jy4

DATOQS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROEBADO:

LAURA

APROBADO VICTORIA MONICA SRS
PARRA INCA AN BEEEEE

FECHA: 2022-11-17 QUINTANA st

1711 1/2022 1226-0500 CISNEROS s -

Fumcionario Responsable Director Financicra
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Tipo Dacumento Respaido Clase Daocumento No. No. Expediente
COMPROEANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1613-M! 914
|
RPA RTO DEV
d
Fomribind DEVENGADO ot OTROS AASTOS
Cuenta
Banco: l Monetaria: L I I
Comprobante GASTOS Humera Operacién 0
Beneflclario: 1718581687 IONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO ~ REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
1711/2022

Funcionario Responsable

Dircctor Financiero
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIOUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1619-M! 914
|
RPA ATO DEV
Pavkitnd COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: ' Monetaria: | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Benalictarlo: 1718581687 | ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA
| E— = e T ———
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG Sp PY ACT ITEM UBG ORG NM.Prest DESCRIPCION MONTOQ
o1 00 000 001 530303 1701 002 0000 QOO0 Viaticos y Subsistencias en el Interior 119.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 119.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 119.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 119.00
SON: CIENTO DIECINUEVE DOLARES
DESCRIPCION: QNTAMEDA CUEVA NANCY PAOLA - En atencién al memorando N

de comisién Ambato-Pelileo-Patate-Bafios-Tungurahua del 21-09-20:

teferente al proceso de constatacisn fisica

ro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3270-M, pago por cancelacion
22 al 23-09-2022 para el forlalecimianio a la Coorginacién Zonat 3 y 4

DATOS APROBACION
~ ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO CARMEN iz MONICA B
ELENA wj‘?‘f’;ﬁmﬂ ALEXANDR %mmgm:ﬁ
sporong iniy A Ftmam
FECHA: 3‘2‘5?%%" %ﬂ-w ggn;agg P
16/11/2022 ==
Funcionaric Responsahle Dircetor Financiera
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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDAGION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1610-MI 914
RPA HTO DEV

I ‘

il COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS
Cuanta

Banco: l | Monetaria: L , ]
Comprobants GASTOS Numero Operacion 0

Beneficiarfo: 1718581687 |ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
16/11/2022
Funcionario Responsable Director Financiera
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LIQUIDACION DE VIATICOS
cC. . 1718581687 No. 225
Nombres: ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA
. . Valor tentativo
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin de pago

Vidticos 2 21/08/2022 23/09/2022 160,00

VALORES A REPONER

Hospedaje &€ ,00 ,
Alimentacion 3 4 2 4

[0, 1,00

Transparte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Ctros:

VALOR A REEMBOLSAR
ANTICIPO

pientoe [

Det ¥ p
servicios insitucionales.

WALLIAYY CARMEN SR o

AR SALDEnG Tt

T Gastno” g

Elaborado por: Aprobado por:
Willian Acurio Carmen Salcedo
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M

Suplementa 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2041, Ultima modificacion; 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA seqiin Acuardo Ministerlal Mo, 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Digiembre del 2015/REF.
A LA NORMA TECNICA 8/ Acugrdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficiat Supl. 724 de 01 de abxil del 2016
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“1 p del Encuentro

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3270-MI

Quito, D.M., 08 de noviembre de 2022

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se
remiten los formularios y anexos para el trdmite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por mi persona.

e Solicitud de Autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales
e [nforme de Cumplimiento de Servicios Institucionales
® Anexos del Servicio Institucional

Los mismos que son entregados de manera fisica.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Nancy Paola Ontaneda Cueva N p MY
GUARDALMACEN & hai

Copia: Recibido por: Gﬁfdu fﬁO\ﬂ(

S S PO S B e e

Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan H
ora: | -S[
Directora de Talento Humano 12 56

0911 fron
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Secretarta de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
;J:H[ 83 entre Av Lmv(nrh Almagr Oyv’\.‘hﬂﬂpr‘r‘
3! 1acor. Teléfono: +593-2 3044300
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* Documento firmado electrénicamente por Ompux
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SFCRETARIA DF EDUCACION SUPERIOR,

; ; SORFRNG
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION CE pcs
VA o
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICHDS FECHA DE SOLICITUD [d-mmm-asas) /
INSTITUCIONALES 207092022
PO-DADM-2022-001
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMERES DE LA O EL SERVIDOR
KINTANEDA CUEVA NANCY PAOLA PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
CEDULA DE IDENTIDAD GUARDALMACEN
171858168-7
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
AMBATO-PELILEQ-PATATE-BAROS/TUNGURAHUA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA LLEGADA (dd-mmm- ]
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hi:mm) ) anaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
e r P =
21/09/2022 04H30 23/08/2022 < 21H30 7

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JESUS CATAGRA CHUQUIMARCA, IORGE LUIS RUIZ, FRANCISCO TORD, PAQLA ONTANEDA ¥
WALTER RODRIGO GALVAEZ ZUMBA.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI de 19 de septiembre de 2022, en el cuaf
la Coordinacién Administrativa Financiera autorizé el cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacién Zonal
3 v 4 referente al proceso de constatacion fisica, me permito detallar las actividades a realizarse

Dia 1: 21 de septiembre de 2022

04h30 - 08h30: Traslado desde Quito a Ambato.

08h30 — 12h00: Levantamiento, revisién de las matrices ¥ etiquetado referente a los bienes en la Coordinacion
Zonal 3.

12h00 - 12h30: Almuerzo.

12h30 - 16h30: Continuar con el tevantamiento, revisién de las matrices y etiguetado referente a los bienes en
la Coordinacion Zenal 3.

16h30 — 18h30: Traslado interno a Ayaato para la pernoctacién,

Dia 2: 22 de septiembre de 2022

07h00 — 09h00: Traslado desde Ambato al Instituto Pelilec en Bafios.

02h00 ~ 13h30: Se realizara el levantamiento fisico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han|
identificado de SENESCYT en el Instituto mencionado, en conjunto con el personal de la Zonal 3 y el personal de
Instituto.

13h30 -~ 14h00: Almuerzo

14h00 ~ 16h30: Se continlia con el levantamiento fisico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que sg|
han identificado de SENESCYT en el Instituto mencionado, en conjunto con el personal de la Zonal 3 y el personal
del Instituto.

16h30 - 21h00: Traslado del Instituto Pelileo en Bafios para continuar con el levantamiento fisico, revision,
actualizacién y etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT.

21H00 - 22H00 Traslado de Bafios a la ciudad de Ambato para la pernoctacion.

Dia 3: 23 de septiembre de 2022/

07h00 ~ 09h00: Traslado desde Ambato al Instituto Pelileo extensién (Oscar Efrén Revyes) en Bafios.

09hD0 - 13h00: Se realizara el levantamiento fisico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han
identificados de la SENESCYT, con el personal de la Zonal 3 y el personal del Instituto.

13h00 — 13h30: Almuerzo

13h30 - 17h30: Se continuara con el levantamiento fisico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que
se han identificados de la SENESCYT dentro del instituto.

17h30 - 21h30: Traslado dei Instituto Pelileo extensién (Oscar Efrén Reyes) en Bafios a Quito

TRANSPORTE




TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO —~AMBATO 21/09/2022 D4H30 21/09/2022 DBH30
VEHICULD MOVILIZACION
TERRESTRE INSTITUCIONAL INTERNA - AMBATO 21/09/2022 16H30 21/09/2022 18H30
VEHICULC &
TERRESTRE HEARCIONAL AMBATO — BANQS 22/09/2022 Q7H00 22/09/2022 09H0D
VEHICULO =
TERRESTRE INSTITUCIONAL PELIEO - BANOS 22/09/2022 16H30 22/09/2022 21H00
VEHICULO .
TERRESTRE HETITUCIONAL BANOS - AMBATO 22/09/2022 21H00 22/09/2022 22H00
VEHICULD AMBATO — PELILEO
TERRESTRE INSTITUCIONAL (BARIOS) 23/09/2022 07H00 23/09/2022 09H00
VEHICULO (BAROS) PELILEO -
TERRESTRE INSTITUCIONAL QuITo 23/09/2022 17H30 23/09/2022 21H30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 4759080100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

7 v
ING. NANCY PAOLA ONTANEDA CUEVA
GUARDALMACEN

ww/ -

ms AD AN RODRIGD JIMENEZ VILLACIS
oa ADMINISTRATIVO ENCARGADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ING. BIANFRANCO AGUSTIN PALADEI'\zg ROMERO
COORPINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud como
la autorizacién quedardn insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso cbligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
casos excepcicnales debidamente justificados por la Maxima Autoridad
o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACHON PARA FECHA DE INFORME
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
PO-DADM-2022-001 27-09-2022 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
ONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA GUARDALMACEN

CEDULA DE IDENTIDAD: 1718581687

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

AMBATO-PELILEQ-PATATE-BANOS/TUNGURAHUA | DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JESUS CATAGNA CHUQUIMARCA, JORGE LUIS RUIZ, FRANCISCO TORQ, PACLA ONTANEDA Y WALTER RODRIGO
GALVAEZ ZUMBA.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES

En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-M| de 19 de septiembre de 2022, en el cual
la Coordinacidon Administrativa Financiera autorizo el cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacion Zonal
3 y 4 referente al proceso de constatacidn fisica, por lo cual se iniciéd cumpliendo las actividades del cronograma
en mencidn en las siguientes ubicaciones:
Coordinacion Zonal 3

e Instituto Pelileo (Baifios)

e Instituto Pelileo (Patate) antes Bejamin Araujo

& Instituto Pelileo {Bafics) antes Oscar Efren Reyes

* |nstituto Pelilen (Matriz - Pelileo).

Al respecto, con el fin de dar cumplimiento al proceso pertinente, me permito detallar |as actividades realizadas:

Dia 1: 21/09/2022 04h30 ~ 19h30

* ACTIVIDAD 1.- 04h30 - 08h30: Traslado desde Quito a Ambato.

* ACTIVIDAD 2.- 08h30 - 14h00: Se mantuvo reunién con la Coordinadora Zonal 3 sobre el proceso de que
se va a realizar, se realizd un recorrido de las instalaciones, bodegas y se conversd con los analistas schre
el procedimiento. Se procedié a realizar la constatacién de los bienes, etiquetado y llenado de las
matrices con los bienes que se han identificado.

e ACTIVIDAD 3.- 14h00 — 14h30: Almuerzo.

e  ACTIVIDAD 4.- 14h30 — 17h30: Continud con el proceso de constatacidn de los bienes, etiquetado y
llenado de las matrices con los bienes que se han identificado, en la Coordinacién Zonal 3.

o  ACTIVIDAD 5.- 17h30 - 18h30: Traslado de Ambato al Institute Pelifeo en Pelileo.

e ACTIVIDAD 6.- 18h30 - 19h30: Se mantuvo una reunién con el personal del Instituto Pelileo en fa ciudad
de Pelileo, en donde se explicd el procedimiento que se iba a realizar y se realizé un recorrido por la
institucion para poder magnificar la cantidad de bienes.

s ACTIVIDAD 7.- 19h30 — 20h30: Traslado desde Pelileo hacia Bafios para la pernoctacién. {Movilizacién
privada)




Dia 2: 22/09/2022 07h30 - 21h00

e ACTIVIDAD 1.- 07h30 — 09h00: Traslado desde Bafios al Instituto Pelileo en Patate. (Movilizacién Privada)

e ACTIVIDAD 2.- 09h00 — 14h30: Levantamiento de bienes en Instituto Pelileo en Patate, en donde un
equipo de la Unidad de Control Interna de Bienes procedieron a realizar la constatacién de los bienes,
etiquetado y llenado de las matrices con los bienes que se han identificado, del instituto.

e ACTIVIDAD 3.- 14h30 - 15h00: Traslado desde Patate a Pelileo.

e ACTIVIDAD 4.- 15h00 — 15h30: Almuerzo

e ACTIVIDAD 5.- 15h30 — 16h00: Reunién con el Coordinador del Instituto Pelileo, sobre las novedades
encontradas.

» ACTIVIDAD 6.- 16h00 — 16h30: Traslado desde Pelileo al Instituto Pelilec en Bafios.

e ACTIVIDAD 7.- 16h30 — 21h00: Levantamiento de bienes en el Instituto Pelileo en Bahos, en donde un
equipo de la Unidad de Control Interna de Bienes procedieron a realizar la constatacion de los bienes,
etiquetado y llenado de las matrices con los hienes que se han identificado, del instituto.

e ACTIVIDAD 8.- 21h00 - 21h30: Traslado interno en Bafios para la pernoctacién. (Movilizacion Privada)

Dia 3: 23/09/2022 08h30 - 21h30

e ACTIVIDAD 1.- 07h00 — 08h30: Traslado desde Bafios a Ambato. (Movilizacién Privada)

e ACTIVIDAD 2.- 08h30 — 10h00: Se mantuvo una reunién con los delegados de la Coordinacién Zonal 3,
para informar las novedades y observaciones encontradas en los institutos visitados.

e ACTIVIDAD 3.- 10h00 — 11h00: Traslado desde la Coordinacian Zanal 3, hacia el Instituto Pelileo ubicado
en Pelileo.

e ACTIVIDAD 4.- 11h00 — 14h00: Se continué con el levantamiento fisico, revision, actualizacion y
etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT del Instituto respectivo conjuntamente con
el personal de la Zonal 3 y el personal del Instituto.

s ACTIVIDAD 5.- 14h00 — 14h30: Almuerzo.

»  ACTIVIDAD 6.- 14h30 — 16h00: Se continud con el levantamiento de bienes en Instituto Pelileo, en donde
en conjunto con el personal de la Zonal 3 e Instituto procedieron a realizar el levantamiento fisico,
revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT del Instituto.

e ACTIVIDAD 7.- 16h00 — 16h30 Se mantuvo una reunion de trabajo con el Coordinador General del
Instituto Pelileo para informar las novedades y observaciones encontradas.

s ACTIVIDAD 8.- 16h30 - 21h30: Retorno desde Pelileo a la ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADQOS:

El producto alcanzado, por parte de los delegados de la Unidad de Control Interna de Bienes, fue cumplir con las
actividades descritas en el cronograma aprobado por el Coordinador General Administrativo Financiero en la
Coordinacién Zonal 3 y los institutos asignados, dando un apoyo y el direccionamiento dptimo al personal
delegado, de igual manera se realizé el levantamiento fisico, revision, actualizacién y etiquetado de los bienes
identificados.

- CONCEPTO FECHA "FACTURA' | VALOR
ALIMENTACION 21/08/2022 001-001-045497 3.00|.
ALIMENTACION 22/09/2022 002-001-004174 3.00],
ALIMENTACION 22/09/2022 001-001-124114 5.00(/




ALOJAMIENTO 23/09/2022 001-001-0002985 60.00 |
ALIMENTACION 23/09/2022 001-001-0012944 13.10 |~
TOTAL: 84.10
NOTA: Mi pernoctacion fue en Baiios y la movilizacidn corrid por mi cuenta.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 21-09-2022 23-09-2022 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
HORA 0430 21:30 lugar dg Vres-lde.nma. o} trabajao habituales o del cumplimiento
del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm b
estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO QUITO ~AMBATO 21/09/2022 04H30 21/09/2022 08H30
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO AMBATO - PELILEO 21/09/2022 17H30 21/09/2022 18H30
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PATATE — PELILEQ 22/09/2022 14H30 22/09/2022 15H00
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PELILEO - BANOS 22/09/2022 16H00 22/09/2022 16H30
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO AMBATO - PELILEO 23/09/2022 10HO0 23/09/2022 11H00
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PELILEC - QUITO 23/09/2022 16H30 23/09/2022 21H30
INSTITUCIONAL
PEI-4053

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES
NOTA: Mi pernoctacién fue en Bafos y la movilizacién corrié por mi cuenta, en la ruta existié movilizacion

privada, por la que no consta en ruta la movilizacién institucional.

FIRMA DE LA O EL SERyIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberé presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nldmero de dias

autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBREZONTANEDA CUEVA NANCY PAOLA
CARGO: GUARDALMACEN

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LAUNIDAD _—

/fj : //

o/ /N ,_//

NOMBRE: GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO
CARGO: LOORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO
FINANCZIERO

NOMBRE: ADRIAN.RODRIGO4IMENEZ VILLACIS
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF -DADM-2022-2750-ML

Quito, D.M., 19 de septiembre de 2022

PARA: 3r. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrative Financiero -

ASUNTO: _Autorizacidn del cronograma para el fortatecimiento a la Coordinacién Zonal 3 y 4 para el
proceso de constatacion fisica, :

De mi consideracion;

En el Reglamento General Sustitulive para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Centrol de los
Bienes e Inventarios del Sector Piblico, emitide por la Contraloria General de Estado en el Acuerdo
Nro.67, dispone lo siguiente:

“Art. 14.- Guardalmacén de bienes v/o inventurios, - Serd el responsable administrativo de la ejecucion de los
procesos de verificacidn, recepcion, registro, custodia, distribucidn, egreso ¥ bajua de los bienes e inventarios
institucionales {...)

Art. 15.- Custodio Administrative. - Serd elfla responsable de mantener actualizados los registros de ingresos,
egresos y traspasos de los bienes ylo inventarios en el drea donde presta sus servicios, conforme a las
necesidades de los Usuarios Finales,

El Custodio Administrativo informard sobre las necesidades v/o requerimientos del drea a la gque pertenece,
previa autorizacion del ritular del drea correspondiente.

El Custodio Administrative del drea llevard una hoja de control por tipo de inventarios, en la que constard:
identificacidn y descripcion, fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma.

El Custodio Adminisirative, ademds, realizard la constatacion fisica de bienes Yo inventarios en las unidades a
le que pertenece, previo conocimiento y autorizacidn del titular de la unidad, para remitir a la Unidad de
Administracidn de Bienes e Inventarios de la entidad u organismo,

El Custodio Administrativo, o quien haga sus veces, en el caso de que las instituciones funcionen o nivel
nacional y dependiendo de su estructura, realizardn la identificacion de los bienes cuando las adguisiciones se
reaficen de forma directa en cada provincia.

Art. 34.- Procedencia.- En cada drea de las entidades u organismas comprendidos en el articulo 1 del presenre
Reglamento, se efectuard la constatacion fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al afio, en el
tercer trimestre de cada efercicio fiscal, con el fin de:

1. Confirmar su ubicacidn, localizacion, existencia real ¥ la ndming de los responsables de su tenencia y
CORServacion;

2. Verificar ¢l estado de los bienes (bueno, regular, malo); y,

3. Establecer los bienes que estin en uso o cuales se han dejudo de usar,

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados a la Unidad Administrativa para fines de
consolidacion. "

En el Estatuto Orgénico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, emitido mediante Acuerdo Nro. SENESCYT-2020-064 de 12 de agosto
de 2020, establece lo siguiente:

Numeral 2.1.1 Gestién Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia E Innovacidén, tiene como misidn;
“Coordingr, articular e implementar las directrices, lineamientos, planes, programas y proyeclos que
determine el nivel central para fortalecer la gestion de educaciin superior, ciencia, tecnologia e innovacion, y
el fomento al talento humano, en el territorio de su competencia®.

Los literales a), €) y 0) de la Norma Ibidem sefialan como atribuciones ¥ responsabilidades de la Gestién Zonal
de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia E Innovacién, lo siguiente: “a) Dirigir e implementar los procesos

o Louador Telgfono: 1593 2 3824300

/3



' Do

V.

;;‘ ¢
7
4

i

GUILLERMO LASSO

Gobierno ‘ PRESIDENTE

A del Encuentro

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia & Innavacidn
Diroccion: Alogllana E7-183 entra Ay, Disgoe de Alme

Codigo posta

AN

frmade

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI

Quito, D.M., 19 de septiembre de 2022

desconcentrados de la Coordinacién Zonal de educacidn superior, ciencia, tecnologia e innovacion, en el
territorio de su competencia; (...) e} Controlar 'y hacer cumplir lus disposiciones legales vigentes que rigen
para los procesos desconcentrados en los dmbitos de wecidn de la Secretarfa, en el territorio de su
competencia;(...) o) Ejercer la administracion de institutos superiores pitblicos en el territorio de su
competencia.”

En 1o que respecta al numeral 73.2.1 Unidad Administrativa Financiera, se dispone lo siguiente: “2. [nventarios
de activos fijos ¥ suministros.”
“(...) QUINTA. - A fin de delimitar la circunscripcion y competencia territorial, y de conformidad al informe
de Pertinencia del Andlisis de Presencid Instiucional en Territorio aprobado por la Secrerario Técnica de
Planificacidn " Planifica Ecuador”, se define que la sede del nivel central se enconirard ubicada en la ciudad
de Quito; y por su parte, las Coordinaciones Zonales tendrdn su sede en las ciudades de:

» Iharra - Coordinacion Zonal 1.

* Quito - Coordinacion Zoral 2y 9.

* Ambato - Coordinacidn Zanal 3.

* Portoviejo - Coordinacion Zonal 4.

# Guavagquil - Coordinacion Zonal 5y 8.
e Cuenca - Coordinacion Zonal 6.

¢ Loja - Coordinacidn Zonal 7.7

El Acuerdo No. SENESCYT-2019-112, de 05 de septiembre de 2019 suscrito por el Secretario de
Educacién Superior, Ciencia, Teenologia ¢ Innovacién, determina lo siguiente:

“Apticulp 22.- Se delega a las y los Coordinadoresfas Zonales o quien hiciera sus veces, la representacicn de la
Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecrolugia ¢ Innovacion ante los institutos téonicos, tecnoldgicos,
de artes, pedagogicos y conservaiorios superiores piblicos, que se encuentren dentro de su zona de gestion;
para lo cual tendrin las siguientes atribuciones:

1) Reporte de gestidn para la asigracidn de bienes inmuebles, stock de bienes muebles y consumibles,
codificacion e invemiarios de los bienes muebles ¢ inmuebles.

2) Coordinar el proceso de constatacion fisica anual e informe de resultados de la misma, a efectuarse por
partes de los institutos 1écnicos, tecnoldgicos, de artes, pedagdgicos y conservalorios superiores piblicos. (...).

Articulo 23.- Se delega a lus y los Coordinadorasies Zonales o quién hiciera sus veces, a truvés del custodio
administrative que para el efecto se nombre, fas siguientes atribuciones:

2) Actas de ingreso y egreso de consumibles de bodega, entrega recepcidn de bienes muebles y equipos a los
usuarios finales de la Coordinacidn,

3} Reporie de gestidn para la asignacidn de bienes inmuebles, stock de bienes muebles y consumibles,
codificacion e Inventarios de los bienes muebles ¢ Inmuebles, pertenecientes a su Coordinacidn.

4) Plan anual de constatacicn fisica ¢ Informe de la tama fisica de bienes.

5) Manejo, control y administracidn del Sistema de Bienes y Existencias que para ¢l efecto emita el Ministeria
de Finanzas.

6) Todas las que para el efecto dicte la Contralaria General del Esiado, como ente rector de la admintsiracion
de bienes de larga duracicn del Estadp y su Reglamento General.”

Con la finalidad de continuar con el soporte y apoyo por parte de la Direccién Administrativa a las
Coordinaciones Zonales en lo que respevta a los bienes que se encuentran en su competencia territorial previo al
inicio de la constatacién fisica 2022, la Unidad de Gestion Interna de Control de Bienes presenta el cronograma
para fortalecer ¢l proceso de constatacién fisica en las Coordinaciones Zonales como apoyo y soporte; elaborado
por 1a Ing. Pacla Ontaneda, Guardalmacén y la Mgs. Silvia Villacres, Analista Administrativo 3, en el cual se
indica las actividades a implementar en las Coordinaciones Zonales 3 y 4 respectivamente y que han sido
aprobadas por esta Direccitn.

qro y Whyns
b Droeder, Telgfono: #5027 2034000
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En virtud de lo expuesto, solicito a Usted de la manera mas gentil su autorizacién para dar inicio al cronograma
€n mencidn, que se encuentra adjunto al presente documento,

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamenie,

Documento firmado electronicamente

Adridn Rodrigo Jiménez Villacis
DIRECTOR ADMINISTRATIVOQ (E)

Anexos:
- cronogruma_de_trabajo_zonales. pdf
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FECHA PLANIFICADA, M. DS Equipe Aasignade Panta

Mrocucte Responsabie Oetalle de actividades DHSERVACIONES

Central
DS HASTA

ALEIANDAA PARDO
214082022 njosfzon: 1 EQUIFD 1Y2
PAOLA ONTANEDA
ALEJANDRA PARDO 110972002
z 22 z 1 EQUIPD 1Y 2
PAOLA OMTANEDA yesfi
ALEJAMDRA PARDO
/087022 2100972022 1 EQUIPD 1Y 2
PAOLA ONTANEDA ol il
ALEMNDRA PARDO § . :
b 21 022 1 EQUIPD 1
#ADLA DNTANEDA fisico de los e la 2omal 32 insL mueeﬁsmm 2209/ 20 22409/
ALEIANDRA PARDO .
_ . . Livr 2022 1 EQUIPC ]
. oNTA h_-wi.dn.d.z.l_oc siztennas para Wentiflcaddn de ks bienes. 2/n9f 22/09¢:
ALEIANDRA PARDD . .
;i de los b d 1 12022 22 1 EQUIPC 1
PADLA DNTANEDA " foe coep R reavers e b
ALEIANDRA PARDO
23 /08 /2082 270912021 1 EQUIPD 2
PADLA ONTANEDA
ALEIAMDRA PARTH) 1 EDUIPO 2
PADLA ONTANEDA
{ZONAL 3} Girectrices, ALEJANDRA PARDD 22/09¢ fmaf 1 EQGUPO 2
r PAOLA ONTANEDA
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022.2767-M1
Quito, D.M., 20 de septiembre de 2022

PARA: Sra. Dra. Susana Ximena Vaca Cifuentes
Coordinadora Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién Zonal 3
(E)

ASUNTO: Cronagrama para fortalecer €l proceso de constatacion fisica - Coordinacién Zonal 3

De mi consideracidn:
ANTECEDENTES:

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2730-M1 de 19 de septiembre de 2022, en ¢l cual
se remitié al Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero, Coordinador General Administrativo Financiero, lo
siguiente:

“Con la finalidad de continuar con el soporte ¥y apove por parte de la Direccion Administrative a las
Coordinaciones Zonales en lo que respecta a los bienes que se encuentran en su competencia terrvitorial previo
al inicio de la constatacion fisica 2022, la Unidad de Gestion Interna de Control de Bienes presenta el
cronograma para fortalecer el proceso de constatacion fisica en las Coordinaciones Zonales como apoye y
soporte; elaborado por la Ing. Paola Ontaneds, Guardalmacén y la Mgs. Silvia Villacres, Anglista
Administrativo 3, en el cual se indica las actividades a implementar en lay Coordinaciones Zonales 3 y 4
respectivamente y gue han sido aprobadas por esta Direccidn.

En virtud de lo expuesto, solicito a Usted de la manera mds gentil su autorizacidn para dar inicio al
cronograma en mencidn, que se encuenitra adjunto al presente documento”,

Con sumilla inserta en hoja de ruta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI, el
Coordinador General Administrativo Financiero, dispuso lo siguiente: “Adrian, sobre la base de la propuesta
expuesta y con el dnimo de tener un buen control de nuestros bienes institucionales, se autoriza el cronograma
planteado, favor una vez culminado el mismo, presentar a este despache el respectivo informe con la gestidn
realizada. Gracias.”

BASE LEGAL:

En ¢l Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Publico, emitide por la Contraleria General de Estadoe en el Acuerdo
Nro.67, dispone lo siguiente:

"Art. 14.- Guardalmacén de bienes v/o inventarios. - Serd el responsable administrativo de la ejecucidn de los
procesos de verificacion, recepcidn, registro, custodia, distribucicn, egreso v baja de los bienes e inventarios
institucionales (...)

Art. I9.- Custodio Administrative, - Serd elfla responsable de mantener actualizados los registros de ingresos,
egresas ¥ traspasos de los bienes ylo inventarios en el drea donde presta sus servicios, conforme a las
necesidades de los Usuarios Finales.

El Custodia Administrative informard sobre lus necesidades y/o requerimientos del drea a lu que pertenece,
previa autorizacion del titular del drea correspondiente.

El Custodio Administrativo del drea llevard una hoja de control por tipo de inventarios, en la que constard:
identificacion y descripcion, fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma.

El Custodio Administrativo, ademds, realizard la constatacion fisica de bienes /o inventarios en las unidades a
la que pertenece, previo conocimiento y autorizacidn del titular de la unidad, para remitir a la Unidad de
Administracién de Bienes e Inventarios de la entidad u organismo.

El Custodio Administrative, o quien haga sus veces, en el caso de que las instituciones funcionen a nivel
nacional y dependiendo de su estructura, realizardn la identificacion de los bienes cuando las adguisiciones se

Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
D Lu,u:' Nuul!ana E7-183 ¢ ntre A Diego de Almagro y Whympu
< vador Teldfono: 562 2 3534300
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realicen de forma directa en cada provincia,

Art. $4.- Procedencin.- En cude drea de las entidades u organismos comprendidos en el artiewlo I del presente
Reglamento, se efectuard la constatacidn fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al afio, en el
tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

1. Confirmar su ubicacidn, localizacion, existencia real y la ndmina de los responsables de su tenencia y
conservacion;

2. Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); y,

3. Establecer los bienes que estdn en uso o cuales se han dejade de usar.

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados a la Unidad Adminisirativa para fines de
consolidacidn.”

En el Estatute Orgdnico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, emitido mediante Acuerdo Nro. SENESCYT-2020-064 de 12 de agosto
de 2020, establece lo siguiente:

Numeral 2.1.1 Gestién Zonal de Educacién Superier, Ciencia, Tecnologia E Innovacion, tiene como misién:
“Coordinar, articular e implementar las divectrices, lineamientos, planes, programas y proyectos que
determine el nivel central para fortalecer la gestion de educacion superior, ciencia, tecnelogla e innovacidn, ¥
el fomento al talento humano, en ef territorio de su competencia”.

Los literales a), ¢) y o} de la Norma Ibidem sefialan como atribuciones y responsabilidades de 1a Gestién Zonal
de Educacién Superior. Ciencia, Teenologfa E Innovacion, lo siguiente: “a) Dirigir e implementar fos procesos
desconcentradas de la Coordinacién Zonal de educacidn superior, ciencia, tecrologia e innovacidn, en el
tertitorio de su competencia; {...) ) Controlar y hacer cumplir las disposiciones legales vigentes que rigen
para los procesos desconcentrados en los dmbitos de accidn de la Secretarin, en el territorio de su
competencia;(...) o) Ejercer la administracidn de institutos superiores piblicos en el territorio de su
competencia.”

En lo que respecta al numeral 2.3.2.1 Unidad Administrativa Financiera, se dispone lo siguiente: “2, Inventarios
de actives fijos v suministros.™

El Acuerdo No. SENESCYT-2019-112, de 05 de septiembre de 2019 suscrito por el Secretario de
Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacién, determina lo siguiente:

“Articule 22.- Se delega a las y los Coordinadoresias Zonales o quién hiciera sus veces, la representacion de la
Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn ante los instilutos técnicos, tecnoldgicos,
de artes, pedagdgicos y conservatarios superiores piblicos, que se encuenlren dentro de su zond de gestion;
para lo cual tendrdn las sigwientes atribuciones:

1) Reporte de gestion para lu usignacion de bienes inmuebles, stock de bienes muebles y consumibles,
codificacion e inventarios de los bienes muebles ¢ inmuebles.

2) Coordinar el proceso de constatacidn fisica anual e informe de resultados de la misma, a efectuarse por
partes de los institutos técnicos, tecnoldgicos, de artes, pedagdgicos y conservalorios superiares piblicos.

(...

Articulo 23.~ Se delega a las y los Coordinadoras/es Zonales o quidn hicierd sus veces, d través del custodio
administrarivo que para ef efecto se nombre, las siguientes atribuciones:

2j Actas de ingreso y egreso de consumibles de bodega, entrega recepcion de bienes muebles y equipos a los
suarios finales de la Coordinacidn,

3) Reporte de gesticn para la asignacidn de bienes inmuebles, stock de bienes muebles y consumibles,
codificacion e Inventarios de los bienes muebles e Inmuebles, pertenecientes a su Coordinacicn.

4) Plan anual de constatacion fisica e Informe de lo toma fisica de bienes.

5) Manejo, control y administracién del Sistema de Bienes y Exislencias que pard el efecto emita el Ministerio

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn
Dhreccien: Alpallana £7-183 entre Av, Diego de Almagro y Winangar

Codigo postal Fruade, Telgfono: +508 7 2434300
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de Finanzas.
6) Todas las que para el efecto dicte I Contraloria General del Estado, como ente rector de lu administracion
de bienes de larga duracion del Estado y su Reglamento General”

SOLICITUD;

En virtud de lo expuesto, con ¢l fin de llevar a cabo el cumplimiento del Cronograma en mencién, solicito de la
manera més gentil disponer a quien corresponda para que se brinde tanto por su Coordinacién como de los
Institutos objeto del fortalecimiento, las facilidades, apoyo y acompafiamiento al personal delegado de la Unidad
de Gestién Interna de Control de Bienes de Planta Central, para e desenvolvimiento éptimo del cronograma,

Es importante puntualizar que dicho cronograma se lo implementa con el objetivo de continuar con el soporte y
apoyo & las Coordinaciones Zonales en lo que respecta a los bienes que se encuentran en su jurisdiccién, esto
ayudardi a que el personal delegado por su representada (GUARDALMACEN Y CUSTODIO
ADMINISTRATIVO ZONAL E INSTITUTOS) refuerce sus conocimientos tanto en el registro, etiquetado,
manejo y control de los bienes en los procesos de constatacion.

El personal delegado por parte de la Unidad de Gestién Interna de Control de Bicnes, es el siguiente:

#® Paocla Ontaneda
® Jorge Ruiz

® Jesis Catagafia
® Francisco Toro.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Adridn Rodrigo Jiménez Villacis
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)}

Anexos;
- cronograma_de_trabajo_zonales0483177001663703871 pdf
- hoja_de_ruta_senescyt-cpaf-dadm-2022-2750-mi.pdf
- senescyl-cgat-dadm-2022-2750-mi_(1).pdf

Copia:
Jeanyna Adriana Alulema Brito
Analista de Presupuesto Zonal 2

5r. Ledo, Sandro Munolo Romero Gallegos
Analista de Administracién de Servicios de Becas y Ayudas Econémicas Zonal 2

Sra. Maritza Raquel Lema Gomez
Asistente de Educacién Superior Zonal

Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paludines Romero
Coordinador General Administrative Financiero

Mancy Paola Ontaneda Cueva
Guardalmacen

8r. Jesus Relando Catagfia Chuquimarca
Técnica de Gestiin Documental y Archivo

Sr. Jorge Luis Ruiz Sdnchez

Secrelaria de Educaciéon Superior, Ciencia, Tecnologia e Inngvacion
Diregeidn: Alpallana £7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whyimper
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Asistente de Guardalmacen

Sr. Francisco Isajas Toro Vaca
Auxiliar

no/svy

Secrefaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovation
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Nancy Paola Ontaneda Cueva

Hoja de Ruta

Informacién del Documento
No. L
" SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2767-MI Doc N -
Documento: Referencia:
Sra. Dra. Susana Ximena Vaca Cifuentes, Coordinadora
De: Adridn Rodrigo Jiménez Villacis, Director Administrative (E), Para: Zonut de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Secretaria de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologla Innovacitn Zonal 3 (E), Secretarda de Educacton Superior,
Ciencia y Tecnologfa
Crunograma para fortalecer el proceso de constatacion fisica - | Descripeidn
Asunto: 2 --
Coordinacicn Zonal 3 Anexos!
Fecha Fecha
2022-09- - . - MT-5
D"cumel'ltﬂ: U 2 (}9 20 (GMT 5] Reg-lstro: 2022_09 20 [G )
Ruta det documento
Area De Fecha/Hora Actidn Para DNi:s Comentario
Direesidn Adridn Rodrigo Jiménez Villacis 2012241420 15:44:29 Envic Elecironica del
Administrativy (SENESCYT) +{GMT-5) Dipcumento
Direueidn Adridn Rodrign Jiménez Villacis 2022-09-20 | 5:49:29 Firma Digital e Docemento Firmado
Administrativa (SENESCYT) (GMT-31 Documentn Electrinicamenta
Lireccion [ Adridn Raodriga Jiménez Villucis 2022-09-20 15:48:50 Registro Nancy Puola Ontaneda Cueva
Adminisiraiva (SENESCYT) (GMT-5} | "o (SENESCYT)

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Direce:dr: Aloal
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PARA: Adrian Rodrigo Jiménez Villacis
Director Administrativo (E)

ASUNTO: Solicitud de vehiculo para movilizacién de cumplimiento del
"CRONOGRAMA PARA FORTALECER EL PROCESO DE
CONSTATACION FISICA EN LAS COORDINACIONES ZONALES"
{Coordinacién Zonal 3)

De mi consideracién:
Por medio del presente, me permito solicitar de la manera mas gentil la asignacidn de un

vehiculo institucional con conductor para movilizacion y el salvoconducto
correspondiente, para movilizar al personal conforme al siguiente detalle:

Ruta Fecha y hora de salida  [Fecha y hora de retorno Tipo de movilizaci6

aala Ontaneda (1714581687)
orge Ruiz (1717828162)

esus Catagla (1718555228) Quito — Ambato-Patate-Pelileo Miércoles 21 de septiembre [Viernes 23 de septiembre

L Bafios-Ambato - Quito de 2022, 04:00 de 2022, 20:00 |Vehfeulery conducter

El motivo de la comisién es cumplir con el “CRONOGRAMA PARA FORTALECER EL
PROCESO DE CONSTATACION FISICA EN LAS COORDINACIONES ZONALES",
mismo que sc encuentra autorizado por el Coordinador General Administrativo

Financiero, para lo cual se adjunta el memorando Nro
SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI y su autorizacién.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Silvia Manuela Villacres Grijalva
ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

Anexos:
- senescyt-cgaf-dadm-2022-2750-mi.pdf
- hoja_dc_ruta_scnescyt-cgaf—dadm-2022-2750-mi0645624001663708342.pdf

Copia:
Nancy Paola Ontaneda Cueva
Guardalmacen

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innavacion
D‘ICCL‘IL‘F" Alpallana E7- 183 antre Av Dwgo de Almagre y Whymper
_post(, . Cuite Braador, Tetgfono: +3¢3 2 2854200
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Sr. Jorge Luis Ruiz Sanchez
Asistente de Guardalmacen

Sr. Jesis Rolando Catagfia Chuquimarca
Téenico de Gestion Documental y Archivo

Sr. Francisco 1saias Toro Yaca
Auxiliar

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Transporte

Sr. Juan Carlos Sinmaleza Ramirez
Chofer

no

73 Fitmado slngt pdhivonenle pos:

SILVIA MANUELA
VILLACRES
GRIJALVA

jo”
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Informacitn del Documento
No. SENESCYT-COAF-DADM-2022-2769-MI Doe, |
Documento; Referencia:
Adrign Rodrige Jiménez Villacis,
De: Sra, Mgs. Silvia Manuela Viltacres Grijalva, Analista Administrativa 3, Secretaria de Para: Directur Administrativo (E), Secretaria
) Educacidn Superior, Ciencia v Tecnologia ’ de Educacién Superior, Cienciu y
Tecnologia
Soelicitud de vehiculo para movilizacion de cumplimiento del "CRONOGRAMA Descripcidn
Asunto: PARA FORTALECER EL PROCESO DE CONSTATACION FISICA EN LAS Anexosp-
COORDINACIONES ZONALES" (Coordinacidn Zanal 3) )
Fecha Fecha
Documento; | 2022-09-20 (GMT-3) Registro: 2022-09-20 (GMT-5)
Ruta del documento
i i No. . -
Ares De Fecha/Hora Accitn Para Dias Comentario
Direccion Silvia Manuela Villagres Grijulva 2022-09-20 16:23:39 Envio Electronicu del 0
Adminisirativa (SENESCYT) (GMT-5) Documente
Direecion Silvio Manuels Villacres Grijalva | 2022.00-20 16:23:39 Firrma Digital de a Dacumento Firmado
Administrativa (SENESCYT) {GMT-5) Documentn Electrfinicamente
Direvcitn Silvia Manuela Villacres Grijalva | 2022-09-20 16:22:17 Regista : Nancy Pacla Ontaneda Cueva a
Administrativa (SENESCYT) (GMT-5) <! [ (SENESCYT) |

Secretarfa de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

E7-183 entre Av. Diego da Almg

asior, Teléfano: 5

1/1



332 -390

g
m"“j?ﬁf’i"

Tiene Pioano

5 -09-2022 Pe\?qiéséﬁ '
5!5‘-0?—2022 fi- 40s3|

232.3%0

232 .61l

Uw i o

T{ewe /'P(Oaﬁo

16-09- 2032, 1%~ Hos3

232 .61

232 . 648

Tastib - Sacre

19-09-4022

Whynpe - bese

e Lucor

[20-09. 2022

a/%;qup@v. bovie

2o oA-2022| Ve1-.25.29

3. 7301

3. 328

21-09-2022| (- 250932

113. ¥8&

13 #+55.

21-09= 2022 el 4053

282 .64

232505

QU!‘l’Q ,ﬁff‘}bq}

Mﬁm&

)1-C9- 2022 e i- 453

232,505

232 . Er4

] mbalte - Mt b “:"’

t,\ITé AN

( | {/ﬁr ﬂ,u"/ﬁ

21-09- 2092 Vei- Y053y

234 309

FaC | 232, 830

<}m Jo- @lleo

2 (nkaned

21-09-5097 & 1-dos3

232, 8350

232, L1

M@ , mew’

290 QgL lks s -doss| 7

233 . Set

430 9T

d/yr%al‘o G c”t,

ﬁ’as‘a Lfﬂ (»’WLC,JQ

3«”6{? «Je




22-09- 2022 Ve 28.? Gz (relhn - TRoe | Jmge Kuz
1200 2o72| Bes 4o 1o:00 1232 933 | 16220 | 232 958 [bko - Tom= .| FrauciseToro
|22-09 20001 -o53] 1630 1832 958 i: 6o |232970 |Duinbs- D hrncisco Voo

22 -09- 202 Rei-ds | 2100 |232-9%0 9200 |233. 06 Baits.- Ambdls | Fraudes loze
3-09-2022|[61- 40538 o _|933. 016 | 10100 1233.020 bk - G B s CGatagine

03 09 202)81-4os3) (0200 |233.046. | oo |933.042 [fmbado - @ loo_ bonts Cidiagiia
93.09. 2008 43 |11 00 |£0.0U2 |67 50 1263 - 068 [0V Yoo - BRFe™ Tt Clonie

0307 5002 @ 1-4osi| 62 50 233,06 |21 30233259 @Dﬁ’[@ Qoo | o (g
06 0-2097{Pe1 o5l o0 1273 259 13300 1233680 |Gl - (TSl (rostes niavedhs|
%609, 2022 (14531300 |233. 6B |)5:00|,283. 680 Téﬁémqf» m%ﬁ%”dﬁ@lafﬁmw

% -07- 2201 %hs3 1500 |233.680 116200 |233.26/ %ngm Masifz (pm\&CbAEQ&G

91 . 09-202 | € -433| 7 1033, 26] |Giee 93339/ Mo~ 12 cfouiefo (1230 Corareck e,
9909-500 [\ b3 |Gren 432791 \20ter | 233813 ra“*’m{ “"‘:fj;i“’w@h&;k Cotiveded, WY




/jjud h GC\ W

CONDUCTOR : J &

MES: oeoﬁe,m bore,

A A I e W we—
93-09- 2501453 oo | 233,818 | 2 0| 233870 @&Duw Yeontor- | g Fup. Sl
28-09-9022|@1- 4053 B:00 | 933. 3% | G150 1233 88s |Hamto.~ Jotniys | e K A
26099090/ - dosg 4200 | 235. 885 |19:30 [933. 885 %mm" v ‘/ﬂaﬁ,ﬁ ' “ X
2807 2092 |e 1453|1250 1233885 |j3:00 |233.900 ﬁ(aﬂm/)ﬂ Mol
950990020 1453 13: 00 | 233. 90 |19:00 |233.qu5 . |Hoois - DU
29-09. 20921 des3| 3:30 | 233915 |[2:00|233 253 |Hontlar - Mta 507
-0 -202 - b8 B 00 |-233. 953 |20: ol 204383 | Hor. - Qi




Rl .

e | ORDEN DE MOVILIZACION
{Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 7334
y/o fines de semana o que implique ¢l pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

RUC 1768157600001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencla Desde 2022-09-21 Hora 04:00 Hasta 2022-09-23 Hora 21:00

Motive  MOVILIZACICN DE FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO A REALIZAR ACTIVIDADES
INHERENTES A SUS CARGOS

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2022-09-20 Mo. Comunicacién SENESCYT-CGAF-DADM-2022-
2769-M!

Lugar Origen PROVINGIA DE PICHINCHA
Lugar Destino PROVINCIA DE TUNGUHAHUA-PATATE-PELILEO—BANOS

Kilometraje nicio 9 39 <Y § Kilometraje Fin 2 33,239

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO Carge CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1714684436 Tipo de Licencla €

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Place  PEI4053 Marca / Modelo SUZUK| GRAND VITARA SZ 2.4L 5P T 4X4 .
Coalor PLATEADO Numero Matricula  A1348421

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Silvia Manueta Villacres Grijatva Cargo ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

Realizado Por SINMALEZA BAMIREZ JUAN CARLOS
Fecha de Emisién  2022-09-20 19:22




GRANIZO VARGAS EDWIN MARCELO |[FACTUR A
RESTAURANTE DONA MARY | RUC 1803104098001
Dir.: Panamericana Norte s/ny 001 - 001 -

entrada Parque Industrial

(Frent_e al Parque Industrial) - Telf.: 0 9_?9 141 807 D 4 5 4 9 7

Provincia Tungurahua / Canton Ambato

“CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE"
Calificacion Artesanal: Junta Nacional del Artesano N° 126121 SRI. 1130293947
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