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L
RPA RTO DEV
g:“i;tdr:: DEVENGADO osa de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: l Monetaria: ' I
Comprobante GASTOS Numaro Operacidn 0
Beneficiario: | 0704650362 [TORO VACA FRANCISCO ISAIAS l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG ORG  N.Prest DESCRIPCION MONTO
61 00 000 001 530303 1701 002 0000 QOO0 Viaticos y Subsistencias en et Interior 150.80
TOTAL PRESUPUESTARIO 150.90
VA 0.00
SUB - TOTAL 150.90
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 150.90
SON: CIENTO CINGUENTA DOLARES CON 90/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: TORO VACA FRANCISCO ISAIAS.- En atencién al memoranda Nro, SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3292-MI, comisidn realizada Quilo-

Ambato-Paliieo-Patate-Bafios del 21-09-2

fisica. HL 231. CR

022 al 23-09-2022 por fortalecimients a la Coordinacién Zonal 3 y 4 referente a constatacién

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROEADO:
LAURA VICTORIA r—
APROBADO PARRA INCA EyaRoR B
FECHA: 20.22“_11'.1 Y QUINTANA R
12:31-05:00 SlonTarS S
17/11/2022 o ot
Funcionario Responsable Director Financiero
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DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
17/111/2022
Funcionario Responsahle Director Financiera
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RPA RTO DEV
Regisie: COMPROMETIOO Slasa de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: L Monetarla: I ' |
Comprobante GASTOS Numero Opatacion 4]
Baneficiario: 0704680362 [TORO VACA FRANCISCO ISAIAS I
e e — = —

AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM WUBG FTE ORG N.Frest DESCRIPCION

MONTO
G100 000 001 530303 170t 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Inferior 150.90
TOTAL PRESUPUESTARIO 150.90
IVA 0.00
$UB - TOTAL 150.80
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL BEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 150.90

SON: CIENTO CINCUENTA DOLARES CON 90/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: TORO VACA FRANCISCO ISAIAS.- En atenci6n al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3292-MI, comisién realizada Quito-

ﬂr«mba!n-Peli!eo—Paxam-Bahos del 21-03-2022 al 23-09-2022 par fortalecimiento a 1a Coordinacidn Zonal 3 v 4 referenta a constatagitn
fisica,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
b
b P —
APROBADO VoRENy B MONICA e
ACURID  Bfteme ALEXAND  somevanm
TRUJILLO - Someiideerm: RA Ebnin et oe
FECHA: 172021513 ST QUINTANA  Eaitee
16/11/2022 " CISNEROS 3 . e
Funcionario Responsable Direceor Financierp
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RPA RTO DEV
cl
Fpritind COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: I ‘ Menetaria: ' I I
Comprobante GASTOS Numero Oparacién i}

| 0704680362 |TOFIO VACA FRANCISCOD ISAIAS I

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADOQ: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
16/11/2022

Funcionario Responsable

Director Firanciero
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SENESCYT -
Direccidn Financiera e
LIQUIDACION DE VIATICOS
C.C 0704680362 No. 231
Nombres: TORO VACA FRANCISCO ISAIAS
DETALLE CANTIDAD | Fechafnicio |  Fecha Fin Va':;'::;ﬁ‘"’
Vidticos 2 21/09/2022 23/09/2022 160,00
VALORES A REPONER
R N T N R 48,M
wprobantes Ggventss T T
7,00 * 80,01
9¢9 22,89
:rransporte / pé.rqueadé-ro' 0,00
Peajes 0,00
Combustibles 0,00
Otros:

VALOR A REEMBOLSAR
ANTICIPO

i

i i
dos en Informe de cumplimiento de

Detalle de actividades y productos alcanza
servicios insitucionales,

FREDDY FREDDY PATRICIO

Miesy e teico
Tiomen  ieismee T -
Elaborado por: Aprobado por:
Freddy Almeida Willian Acurio
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M
Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO OE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Minisierio da Relaciones Laborales 54, Registrs Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Oitima madificacién: 07-jul. 2014

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicadc en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

REFORMA A LA NORMA TEGNICA seqin Acuerdo Ministerial No. 260, publicade en Registre Oficiat Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-3292-MI

Quito, D.M., 09 de noviembre de 2022

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

De mi consideracion:

En referencia a lo establecido en la "NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO"; adjunto al presente se
remiten los formularios y anexos para el tramite respectivo para el pago del Servicio
Institucional realizado por mi persona.

® Solicitud de Autorizacion para Cumplimiento de Servicios Institucionales
FT-DADM-2022-001

® Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales FT-DADM-2022-001

® Anexos del Servicio Institucional

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Sr. Franeisco Isaias Toro Vaca
AUXILIAR

J‘.ll

Anexos:

- viatico_ambato_compressed.pdf B
Copia:
Sra. Ing. Maritza Alejandra Torres Santillan (CIL\’T Q\u‘ _D;L;iu,

. R.°|h|°° Porlmn---.---l--I'-.---
Directora de Talento Humano e
Mora: 12,155

Secr taria de Educaclon Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
[ 3 entre Av. Diego de A maqr) Jr mpu
or. Teléfane

1/1

* Documento generado por Quipux



SFCRETARIZ DF EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA. TECNOLOGIA E INNCIACION

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIDS

|NSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

FT-DADM-2022-001 20/0s/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA D EL-SERVIDOR
[TORG VACA FRANCISCO ISAIAS ™ PUESTO QUE QCUPA-DENOMINACION:
ICEDULA DE IDEynDAD AUXILUAR
070468036-2
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
AMBATO-PELILEO-PATATE-BANOS/TUNGURAHUA DIRECCIGN ADMINISTRATIVA
FECHA LLEGADA {dd-mmm- ]
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (Hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA {h:mm)
21/09/2022 -~ 04HZ0 . 23/08/2022 7 21H30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JESUS CATAGNA CHUQUIMARCA, JORGE LUIS RUIZ, FRANCISCO TOROD, PAOLA ONTANEDA Y]
WALTER RODRIGQ GALVAEZ ZUMBA.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

En atencién al memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI de 19 de septiembre de 2022, en el cual
la Coordinacién Administrativa Financiera autorizé el cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacion Zonal
3 v 4 referente al proceso de constatacién fisica, me permito detallar las actividades a realizarse

Dia 1: 21 de septiembre de 2022

04h30 - 08h30: Traslado desde Quito a Ambato.

08h30 — 12h00: Levantamienta, revisién de las matrices y etiquetado referente a los bienes en la Coordinacion
Zonal 3.

12h00 — 12h30: Almuerzo.

12h30 - 16h30: Continuar con el levantamiento, revisién de las matrices y etiquetado referente a los bienes en
la Coordinacion Zonal 3.

16h30 ~ 18h30: Traslado interno en Ambato para la pernoctacion.

Dia 2: 22 de septiembre de 2022

07h00 - 02h00: Traslado desde Ambato al Instituto Pelilec (BANOS) en la ciudad de Bafios.

09h00 — 13h30: Se realizara el levantamiento flsico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han
identificado de SENESCYT en el Instituto mencionado, en conjunto con el personal de la Zonal 3 y el personal del
Instituto.

13h30 - 14h00: Almuerzo

14h00 ~ 16h30: Se contintia con el levantamiento fisico, revisidn, actualizacién y etiguetado de los bienes que se
han identificado de SENESCYT en el Instituto mencionado, en conjunta con el personal de la Zonal 3 y el personal
del Instituto.

16h30 — 21h00: Traslado del Instituto Pelileo ubicado en BaAos, hacia el Instituto Pelilec ubicado en Bafios para
realizar el levantamiento fisico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han identificado de
SENESCYT,

21HO0 - 22H00 Traslado de Bafios a la ciudad de Ambato para |a pernoctacion.

Dia 3: 23 de septiembre de 2022

07h00 —.09h00: Traslado desde Ambato al Instituto Pelileo extensién (Oscar Efrén Reyes) ubicado en bafios.
09h00 — 13h00: Se realizara ef levantamiente fisico, revisién, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han
identificados de la SENESCYT, con el personal de la Zonal 3 y el personal dei Instituto.

13h00 - 13h30: Almuerzo

13h30 - 17h30: Se continuara con el levantamiento fisico, revision, actualizacién y etiquetado de los bienes que
se han identificados de la SENESCYT dentro del instituto,

17h30 ~ 21h30: Traslado del Instituto Pelileo extensidn (Oscar Efrén Reyes) ubicado Bafios a Quito




TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE SR G SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO QUITO ~AMBATO 21/09/2022 04H30 21/09/2022 08H30
INSTITUCIONAL
VEHICULO MOVILIZACION
TERRESTRE INSTITUEIONAL INTERNA ~AMBATG 21/09/2022 16H30 21/09/2022 18H30
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - BANOS 22/09/2022 07HO0 22/09/2022 09HOO
VEHICULO %
TERRESTRE INSTITUCIONAL PELIEO - BANOS 22/05/2022 16H30 22/09/2022 21HO0
VEHICULO o
TERRESTRE NETITURIONAL 8ANOS - AMBATO 22/09/2022 21H00 22/09/2022 22H00
VEHICULO i
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - BANQOS 23/09/2022 07H00 23/09/2022 09H00
VEHICULO 2
TERRESTRE INCHTOEBAAL BANOS - QUITO 23/09/2022 17H30 23/09/2022 21H30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RUMINAHUI AHORROS 8512380800
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
7

4

/

TORO VACA FRANCISCO ISIAS
AUXILIAR

ING. ADRIAN.RODRIGO JIMENEZ VILLACIS
DJRECTOR ADMINISTRATIVO ENCARGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

a2
Autoridad Nominadora autorice.
; * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
w-/ la autorizacion quedardn insubsistentes
/ *+ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

G. GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO descanso obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificades por la Maxima Autoridad
o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FT-DADM-2022-001 27-08-2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
TORO VACA FRANCISCO ISAIAS AUXILIAR

CEDULA DE IDENTIDAD: 070468036-2 /

CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTJTUCIONA!.. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

AMBATO-PELILEQ-PATATE-BANOS/TUNGURAHUA / | DIRECCION ADMINISTRATIVA -~

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JESUS CATAGNA CHUQUIMARCA, JORGE LUIS RUIZ, FRANCISCO TORO, PAOLA ONTANEDA Y WALTER RODRIGO
GALVAEZ ZUMBA,

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

En atencion al memcrando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-M| de 19 de septiembre de 2022, en el cual
la Coordinacién Administrativa Financiera autorizo el cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacion Zonal
3 y 4 referente al proceso de constatacion fisica, por lo cual se inicio cumpliendo las actividades del cronograma
en mencion en las siguientes ubicaciones:
Coordinacién Zonal 3

* Instituto Pelileo (Bafios)

* Instituto Pelileo (Patate) antes Bejamin Araujo

* Instituto Pelilec {Bafios} antes Oscar Efren Reyes

* Instituto Pelileo {(Matriz - Pelileo).

Al respecto, con el fin de dar cumplimiento al praceso pertinente, me permito detallar las actividades realizadas:

Dia 1: 21/09/2022 oahso-( 19h30 /

¢ ACTIVIDAD 1.- 04h30 - 08h30: Traslado desde Quito a Ambato. <

* ACTIVIDAD 2.- 08h30 - 14h00: Se mantuvo reunién con la Coordinadora Zonal 3 sobre el proceso de que
se va a realizar, se realiz6 un recorrido de las instalaciones, bodegas y se conversd con los analistas sobre
el procedimiento. Se procedié a realizar la constatacién de los bienes, etiquetado y llenado de las
matrices con los bienes que se han identificado.

¢ ACTIVIDAD 3.- 14h00 — 14h30: Almuerzo.

* ACTIVIDAD 4.- 14h30 — 17h30: Continué con el proceso de constatacién de los bienes, etiquetado y
llenado de las matrices con los bienes que se han identificado, en la coordinacion zonal 3.

* ACTIVIDAD 5.- 17h30 - 18h30: Traslado de Ambato al Instituto Pelileo en Pelileo.

s ACTIVIDAD 6.- 18h30 < 19h30 Se Jmantuvo una reunion con el personal del Instituto Pelileo en la ciudad
de Pelileo, en donde se e TcﬁﬁEB el procedimiento que se iba a realizar y se realizé un recorrido por la
institucion para pod%magnlf'car la cantidad de bienes.

*  ACTIVIDAD 7@00) 21h00: Traslado desde Pelileo hacia la ciudad de Ambato para la pernoctacién.




TN

Dia 2: 22/09/2022 07h30 <21h00 )~ PR

/,ACTIVIDAD 1.-07h30 ~ 09h00: Traslado desde Ambato al Instituto Pelileo en Patate.

ACTIVIDAD 2.- 05hQ0 - 14h30: Levantamiento de bienes en Instituto Pelileo en Patate, en donde un
equipo de la Unidad de Control Interna de Bienes procedieron a realizar la constatacién de los hienes,
. etiquetado y llenado de las matrices con los bienes que se han identificado, del instituto.

v ACTIVIDAD 3.- 14h30 - 15h00: Traslado desde Patate a Pelileo.

«” ACTIVIDAD 4.- 15h00 - 15h30: Almuerzo

o ACTIVIDAD 5.- 15h30 - 16h00: Reunidn con el Coordinador del Instituto Pelileo, sobre las novedades
_£encontradas. '

-/ ACTIVIDAD 6.- 16h00 ~ 16h30: Traslado desde Pelileo al Instituto Pelileo en Bafios.

e ACTIVIDAD 7.- 16h30 ~ 21h00: Levantamiento de bienes en el instituto Pelileo en Bahos, en donde un
equipo de la Unidad de Control interna de Bienes procedieron a realizar la constatacién de los bienes,
etiquetado y llenado de Ias _matrices con los hienes que se han identificado, de! instituto.

o ACTIVIDAD 8.- 21h00 =22h00: j’rasiado desde Barios hacia la ciudad de Ambato.

R

Dia 3: 23/09/2022 08h30-21h30

/nCTIVIDAD 1.- 08n00 — 08h30: Movilizacion interna (Ambato).
ACTIVIDAD 2.- 08h30 — 10h00: Se mantuvo una reunién con los delegados de la Coordinacién Zonal 3,
para informar las novedades y observaciones encontradas en los institutos visitados.

/ACTIViDAD 3.- 10h00 - 11h00: Traslado desde la Coordinacién Zonal 3, hacia el Instituto Pelileo ubicado
en Pelileo,

* ACTIVIDAD 4.- 11h00 — 14h00: Se continué con el levantamiento fisico, revisidn, actualizacian y
etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT del Instituto respective conjuntamente con

/_el personal de la Zonal 3 y el personal del Instituto.

o ACTIVIDAD 5.- 14h00 — 14h30: Almuerzo.

«" ACTIVIDAD 6.- 14h30 — 16h00: Se continué con el levantamiento de bienes en instituto Pelileo, en donde
en conjunto con el personal de la Zonal 3 e instituto procedieron a realizar el levantamiento fisico,
revision, actualizacién y etiquetado de los bienes que se han identificado de SENESCYT del Instituto.

¢ ACTIVIDAD 7.- 16h00 — 16h30 Se mantuvo una reunién de trabajo con el Coordinador General del

_Instituto Pelileo para informar las novedades y observaciones encontradas,
o ACTIVIDAD 8.- 16h30 ~ 21h30: Retorno desde Pelileo a la ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Ef producto alcanzado, por parte de los delegados de (a Unidad de Control Interna de Bienes, fue cumplir con las
actividades descritas en el cronograma aprobado por el Coordinador General Administrativo Financiero en la
Coordinacion Zonal 3 y los institutos asignados, dando un apoyo y el direccionamiento éptimo al personal
delegado, de igual manera se realizo el levantamiento fisico, revisién, actualizacion y etiquetado de los bienes
identificados.

CONCERTO URA OR:
HOSPEDAJE 21/09/2022 001-002-000000478 80,01/
ALIMENTACION |21/09/2022 | 002-001-000139634 5,89 |
ALIMENTACION |21/09/2022|  001-001-045496 3,00|~"
ALIMENTACION |22/09/2022|  001-001-004116 5,00 [A |
ALIMENTACION | 22/09/2022| 003-001-0004503 5,001
ALIMENTACION | 23/09/2022 | 001-001-0012942 13,10 ]\
TOTAL: 116,00




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 21-09-2022 23-09-2022 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-rrrfrii-asa cumplimientp dell servicio institu;ional, desde la sallide‘l del
HORA 0430 21:30 lugar dE." .restlde.naa. o trabajfo habituales o del cumplimiento
del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm e
estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, FEC HA HORA FECHA HO’RA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO QUITO ~AMBATO 21/09/2022 04H30 21/09/2022 08H30
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO AMBATO - PELILEO 21/09/2022 17H30 21/09/2022 18H30
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PELILEO - AMBATO 21/09/2022 19H00 21/09/2022 21H00
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO AMBATO - PELILEOQ 22/09/2022 07H30 22/09/2022 09H00
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PATATE — PELILEQ 22/09/2022 14H30 22/09/2022 15H00
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PELILEQ - BANOS 22/09/2022 16H00 22/09/2022 16H30
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO BANOS - AMBATO 22/09/2022 21H00 22/09/2022 22H00
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO MOVILIZACION INTERNA 23/09/2022 08HOO0 23/09/2022 08H30
INSTITUCIONAL (AMBATO)
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO AMBATO - PELILEO 23/09/2022 10H00 23/09/2022 11HOO
INSTITUCIONAL
PEI-4053
TERRESTRE VEHICULO PELILEQ - QUITO 23/09/2022 16H30 23/09/2022 21H30
INSTITUCIONAL
PEI-4053

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: TORO VACA FRANCISCO ISAIAS
CARGO: AUXILIAR

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: ADRIN\,LROTDRIGOJWENEZ VILLACIS
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)

NOMBRE: GIANFRANCO AGUSTIN PALADINES ROMERO
CARGO: COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO
FINANCIERO
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Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologla e Innovacion
a E7-183 entre Av. Diego de Almagre y Whymper

Direcoion: Alpall

GUILLERMO LASSO

Gobierno ‘ PRESIDENTE

A del Encuentro

Memorando Nro, SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI
Quito, D.M., 19 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrative Financiero

ASUNTO: Auterizacidén del cronograma para el fortalecimiento a la Coordinacidn Zonal 3 y 4 para el
proceso de constatacion fisica.

De mi consideracion:

En el Reglamento General Sustitutive para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los
Bienes ¢ Inventarios del Sector Piblico, emitide por la Contraloria General de Estado en el Acuerdo
Nro.67, dispone lo signiente:

"Art. 14.- Guardalmacén de bienes y/o inventarios. - Serd el responsable administrativo de la efecucion de los
procesus de verificacidn, recepcidn, regisiro, custodia, distribucidn, egreso y baja de los bienes e inventarios
institucionales (...}

Art. 19.- Custodio Administrative. - Serd elfla responsable de mantener actualizados los registros de ingresos,
epresos y traspasos de los bienes y/o inventarios en el drea donde presta sus servicios, conforme a las
necesidades de los Usuarios Finales.

El Custodio Administrative informard sobre las necesidades y/o requerimientos del drea a la que pertenece,
previa autorizacion del titular del drea correspondiente.

El Custodiv Administrativo del drea levard una hoja de control por tipo de inventarios, en la que constard:
identificacicn y descripcion, fecha, cantidad, rombre del Usuario Final y firma.

El Custodio Administrative, ademds, realizard la constatacion fisica de bienes y/o inventarios en las unidades a
la que perienece, previo conocimiento v awtorizacidn del titular de la unidad, para remitir o la Unidad de
Administraciin de Bienes e Inventarios de la entidad u organismo.

El Custodio Administrative, o quien haga sus veces, en el caso de gue las instituciones funcionen a nivel
nacional v dependiendo de su estructura, realizardn la identificacidn de los bienes cuando las adquisiciones se
realicen de forma directa en cada provincia.

Art. 54.- Procedencia.- En cada drea de las entidades u organismos comprendidos en el artfculo 1 del presente
Reglamento, se efectuard la constatacién fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez ol ano, en ¢l
tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

1. Confirmar su ubicacidn, localizacion, existencia real y la ndmina de los responsables de su tenencia y
conservacian;

2, Verificar el estade de los bienes (bueno, regular, maloj; v,

3, Establecer los bienes que estin en uso o enales se han dejado de usar.

Las resultados de la constatacidn fisica serdn enviados a la Unidad Administrativa para fines de
consalidacion.”

En el Estatuto Orginico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, emitido mediante Acuerdo Nro. SENESCYT-2020-064 de 12 de agosto
de 2020, establece lo siguiente:

Numeral 2.1,1 Gestitn Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologin E Innovacidn, tiene como misidn:
“Coordinar, articular e implementar las directrices, lineamientos, planes, programas y proyectos gue
determine el nivel central para fortalecer la gestion de educacion superior, ciencia, tecnologia ¢ innovacion, y
el fomento al talento humana, en el territorio de su competencia™.

Los literales a}, e) ¥ o) de la Norma Ibidem sefialan como atribuciones y responsabilidades de la Gestion Zonal
de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia E Innovacién, lo siguiente: “a) Dirigir e implementar los procesos

Cenpgdor. Teldfona: #5933 3934500
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI
Quito, D.M.,, 19 de septiembre de 2022

desconcentrados de la Coordinacion Zonal de educacion superior, ciencia, tecnologla e innovacidn, en el
territorio de su competencia; (...) ¢) Controlar ¥ hacer cumplir lus disposiciones legales vigentes que rigen
para los procesos desconcentrados en los dmbitos de accidn de la Secretaria, en el terriiorio de su
competencia;(...) o) Ejercer la administracion de institutos superiores publicos en el territorio de su
competencia.”

En lo que respecta al numeral 2.3.2.1 Unidad Administrativa Financiera, se dispone lo siguiente: “2. Inventarios

»

de activos fifos y suministros.’

“(,..) QUINTA. - A fin de delimitar la circunscripeion y competencia terrilorial, y de conformidad al Informe
de Pertinencia del Andlisis de Presencia Institucional en Territoric aprobade por la Secretarin Técnica de
Planificacion “Planifica Ecuador”, se define que la sede del nivel central se encontrard ubicada en la ciudad
de Quito; v por su parte, las Coordinaciones Zonales tendrdn su sede en las ciuduades de:

# Jbarra - Coordinacion Zonal I.

* Quito - Coordinacidn Zonal 2 y 9.

s Ambato - Coordinacign Zonal 3.

e« Portaviejo - Coordinacion Zonal 4.

» Guayagquil - Coordinacion Zonal 5y 8,
o Cuenca - Coordinacidn Zonal 6.

e Loja - Coordinacion Zonal 7."

El Acuerds No. SENESCYT-2019-112, de 05 de septiembre de 2019 suscrito por el Secretario de
Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacién, determina lo siguiente:

“Articulo 22.- Se delega a las y los Coordinadores/as Zonales o quién hiciera sus veces, la representdcion de la
Secretaria de Educacicn Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn ante los institwtos tcnicos, tecnoldgicos,
de artes, pedagdgicos y conservalorios superiores piblicos, que se encuentren dentro de su zona de gesticn;
para lo cual tendrdn las siguientes atribuciones:

1) Reporte de gestidn para la asignacidn de bienes inmuebles, stock de bienes muebles y consumibles,
codiffcacion e inventarios de los bienes muebles e inmuebles.

2} Coordinar el proceso de constatacion fisica anunl e informe de resuliados de la misma, a efeciuarse por
partes de los institutos técnicos, tecnoldgicos, de artes, pedagdgicos y conservatorios superiores piiblicos. (... ).

Artfeulo 23.- Se delega a las y los Coordinadoras/es Zonales o quién hiciera sus veces, a fravés del custodio
administrativo que para el efecto se nombre, las siguientes atribuciones:

2) Actas de ingreso v egreso de consumibles de bodega, entrega recepcidn de bienes muebles y equipos a los
usuarios finales de la Coordinacion.

3) Reporte de gestion para la asignacion de bienes immuebles, stock de bienes muebles ¥ consumibles,
cadificacidn e Inventarios de los bienes muebles e Inmuebles, pertenecientes a su Coordinacion.

4) Plan anual de constatacidn fisica e Informe de la toma fisica de bienes.

5) Manejo, control v administracién del Sistema de Bienes y Existencias que para el efecto emita el Ministerio
de Finanzas.

6) Todas las que para el efecto dicte la Contraloria General del Estado, como ente rector de la administracidn
de bienes de larga duracion del Estado y su Reglamento General.”

Con la finalidad de continuar con el soporte y apoyo por parte de la Direccién Administrativa a las
Coordinaciones Zonales en lo que respecta a los bienes que se encuentran ¢n su competencia territorial previo al
inicio de la constatacién fisica 2022, 1a Unidad de Gesti6n Interna de Control de Bienes presenta el cronograma
para fortalecer el proceso de constatacién fisica en las Coordinaciones Zonales como apoyo y soporte; elaborado
por la Ing. Pacla Ontaneda, Guardalmacén y la Mgs. Silvia Villacres, Analista Administrativo 3, en el cual se
indica las actividades a implementar en las Coordinaciones Zonales 3 y 4 respectivamente y que han side
aprobadas por esta Direccién.

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e [nnavacion
Direccion: Alpatiana E7-183 entre Av, Digge de Almagre vy Whymper
CPHIESIE eandor, Teléfono: +505.0 5034300
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MIL

Quito, D.M., 19 de septiembre de 2022

En virtud de lo expuesto, solicito a Usted de 1a manera mds gentil su autorizacién para dar inicio al cronograma
en mencidn, que se encuentra adjunto al presente documento.,

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Adridn Rodrigo Jiménez Villacis
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)

Anexos:
- crenograma_de_trabajo_zonales.pdf

nofsv

b Firmado slactrénicamante par:

:: i e
Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Direccion: Alpallana ET-183 entre &, Disgo de Slmagro v Whymper
Jux : o Tekdfono, - L9097 3834500

* Docomanta frnado elecirinicemente por Quipux
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EQUPO1Y2

2170972002

/0871022

EQUIPGI L ¥ 2

ALEJANDRA PARDD
PAOLA ONTANEDA

ALEIANDRA PARDO
PAOLA ONTANEDA

21/09{2022

21/09/2022

EQLIPQ 1 ¥ 2

Lewardamiento fsleo de bos bienes en conjunta oon la zoned § & (nst. Palieo {Baiios) Bahm

/092022

22/09/2022

EQUIPD ]

ALEJANDRA PARDD
PAOLA ONTANEDA

Revision de los sistemas para identificacitn de os bienes

Fali i Tr )

p2echeired

EQLAPD 1

ALESANDRA PARDD
PAGLA ONTANEDA

EHquetado fe:los blenes con cofigo ESBYE en caso de requerin.

PARDD

270972072

p2200 00

EGUPO 1

PACILA ONTAMEDA

ALEIANDRA FARDD
PAOLA ONTANETA

Céractrices, ALEJANDRA, PARDO

T PAQLA ONTANEDA

EQUIFD2

EQLIPO 2

ALEJANDRA PARDD
PACLA ONTANEDA

EQUIPO 2

2309 2002

£QUIPO 1

PAOLA ONTANEDA

23052002

18/09/ 023

EQUIFO 1

ALEJANDRA PARDO
PAOLA ONTANEDA

ALEJANDAA PARDD
PAQLA ONTANEDA

ALESANDRA PARDO
PAOLA ONTANEDA

EQLIPO]

EQUIPO 2

ALEIANDRA PARDO
PAGLA ONTANEDA

1309022

EQIAPO 2

ALETANDAA PARDD
PAOLA ONTANEDA

EQira 2

ALEJANDRA PARDD
PADLA ONTANEDA

EQUIPO 1YV 2

{zomaL g}

ALEJANDAA PARDD
PAOLA ONTANEDA

ALEJANGAA PARDO
PAQLA DNTANEDA

ALEJANDRA PARDD
PACLA OMTANEDA

ALEJMANDAA FARDO
PAOLA ONTANEDA

30/usf20z2

EQUPQ LY ]

Cicha actividad s |a realizars en Quitg

2640912022

P00 2022

EQUIPO 1

26/09/1022

¥7/09/m22

EQUIPO 1

26/08/2022

22/09/023

EQUIFO 1

EQUIFO 2

ALEMNDRA PARDS
FPACLA ONTANEDA

EQUIPO 2

ALEMMORA PARDO
PAQLA ONTAMEDA

ALELANDRA PARDO
o PAOLA ONTANEDA

26/09/z022

r7/08/2022

EQUIFD 2

¥ ALEIANDRA PARDO
PADLA DNTANEDA

#learnn

EQUIPO 1

28/091022

20/09/2022

EQUIPO 1
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FECHA PLANIFICADA Equipo Aasignado Panta

Central

Products Responsable Detalle ¢e actividades

QRSFRVACIONES

DESDE HASTA

::?;.:m :;::: 9/09/1012 2 EQUIPC 1

::ﬂn:;‘z"’;::::: L Hisico de bos benes jisnta con la 20nai 4 ¢ Inst. Paula Emibo Macks fasfzoz /0972022 E EQUIPD 2

oD Revisida d 105 slstamas para entificacién de tos bienes 25/08/1022 /031022 2 faure 2

:‘z‘:zr':;t:: [ Etiquetado de Ins bienss con obd o ESBYE er caso e requerir, 28/09/2022 20/09/2022 2 EQUIPQ 2

mg::::‘: 26/03/2022 29jo/20e2 4 EQUIPC 1Y 2

:mf,:i::::f Pepuracin en caso de requedr 30/09/2012 G4/10/2022 3 EQUPD 1Y Dicha actividad se la realizard en Quito

EQUIPO DE TRABAID PLANTA CENTRAL

EQLMIPO 1 EQUIPD 2
Paola Dntaneda Jesus Catagria
Francizco Toto Jorge Ruiz

rrmaso dipeasrarme porSi VIA AHUEL K

Firmado digitalmente porNANCY SILVIA MANUELA  Aomelan

=SLIA MArEL S VILLACRE S
PAOLA ONTANEDA CUEVA VILLACRES otk o e e G
Fecha:2022-09-19 10:32-05:00 GRIJALVA e S
Foot SO0 1B OR0500
Elaborado por: Revisado por:
Pacia Dntaneda Silvia Villacrés
Guardalmacen Analista Administrativo 3
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Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnolagfa e Innovacidn
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2767-MI1

Quito, D.M., 20 de septiembre de 2022

PARA: Sra. Dra. Susana Ximena Vaca Cifuentes
Coordinadora Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innevacién Zonal 3
(E)

ASUNTO: Cronograma para fortalecer el proceso de constatacidn fisica - Coordinacién Zonal 3

De mi consideracién:
ANTECEDENTES:

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI de 19 de septiembre de 2022, en el cual
se remitid al Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero, Coordinador General Administraiivo Financiero, lo
siguiente:

“Con la finalidad de continuar con el soporte y apayo por parte de la Direccion Administrativa a las
Cuordingciones Zonales en lo que respecta a los bienes gue se encuentran en su competencia territorial previo
al inicio de la constatacion fisica 2022, lu Unidad de Gestion Interna de Control de Bienes presenta el
cronograma para fortalecer el proceso de constatacion fisica en las Coordinaciones Zonales como apoyo y
soporte; elaborado por la Ing. Paola Onraneds, Guardalmacén y la Mgs. Silvia Villacres, Analistu
Administrative 3, en el cual se indica las actividades a implementar en las Coordinaciones Zonales 3 y 4
respectivamente y que han sido aprobadas por esta Direccidn.

En virtud de lo expuesto, solicito a Usted de la manera mds gentil su autorizacion para dar inicio al
cronograma en mencion, que se encuentra adjunto al presente documento”.

Con sumilla inserta en hoja de ruta en el memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-MI, el
Coordinador General Administrativo Financiero, dispuso lo siguiente: “Adrian, sobre la base de la propuesta
expuesta y con el dnimo de tener un buen control de nuestros bienes institucionales, se autoriza el cronograma
planteado, favor una vez culminade el mismo, presentar a este despacho el respectivo informe con la gestion
realizada. Gracias,”

BASE LEGAL:

En ¢l Reglamente General Sustitutive para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Piblico, emitido por la Contraloria General de Estado en el Acuerdo
Nre.67, dispone lo siguiente;

“Art. 14.- Guardalmacén de bienes v/o inventarios. - Serd el respansable administrative de la efecucidn de los
procesos de verificacion, recepcion, registro, custodia, distribucion, egreso y baja de los bienes e inveniarios
instituctonales {...)

Art. 19.- Custodio Administrativo. - Serd elfla respansable de mantener actualizados los registros de ingresos,
egresos y traspasos de los bienes yo inventarios en el dreqa donde presta sus servicios, conforme a las
necesidades de los Usuarios Finales.

El Custodio Administrativo informard sobre las necesidades v/o requerimientos del drea a la que pertenece,
previa autorizacion del titular del drea correspondiente.

El Custodio Administrativo del drea llevard una hoja de control por tipo de inventarios, en la que constard:
identificacion y descripcién, fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma,

El Custodio Administrativo, ademds, realizard la constatacidn fisica de hienes vo inventarios en las unidades a
la que pertenece, previo conocimiento y autorizacidn del titular de la wnidad, para remitir a la Unidad de
Administracion de Bienes e Inventarios de la entidad u organismo.

El Custodio Administrativo, o quien haga sus veces, en el caso de que las instituciones funcionen a nivel
nacional y dependiendo de su estrucrura, realizardn la idenmtificacidn de los bienes cuando las adguisiciones se

Ay Diego de Almagra y Whymper
r. Telgfono: +55.2 3334300
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realicen de forma directa en cada provincia.

Art, 54.- Procedencia.- En cadu drea de las entidades « organismos comprendidos en el artivlo | del presente
Reglumento, se efectuard lu constasacion fisica de los bienes ¢ inventarivs, por lo menos una vez al afio, en el
tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

1. Confirmar su ubicacién, localizacion, existencia real ¥ la ndmina de los responsables de su tenencia y
conservacion;

2. Verificar el estade de los bienes (bueno, regular, malo); y,

1. Establecer los bienes gue estdn en uso o cuales se han dejada de usar.

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados a lu Unidad Administrativa para fines de
consolidacion,”

£in el Estatuto Orgénico de Gestién Organizacional por Procesos de 1a Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, emitide mediante Acuerdo Nro. SENESCYT-2020-064 de 12 de agosto
de 2020, establece lo siguiente:

Numeral 2.1.1 Gestién Zonal de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia E Innovacién, tiene como misién;
“Coordinar, articular e implementar las directrices, lineamientos, planes, programas y proyeclos gue
determine el nivel central para fortalecer la gestion de educacidn superior, ciencia, tecnologia e innovacion, ¥
el fomento al talento humano, en el territorio de su competencia”.

Los literales a), &) ¥ 0) de la Norma Ihidem sefialan como atribuciones y responsabilidades de la Gestidn Zonal
de Educaci6n Superior, Ciencia, Tecnelogia E Innovacién, lo siguiente: “a) Dirigir ¢ implementar los procesos
desconcentrados de la Coordinacidn Zonal de educacion superior, ciencia, tecnologia e innovacion, en el
territorio de su competencia; (...) €) Contralar y hacer cumplir las disposiciones legales vigenies que rigen
para los procesos desconcentrados en los dmbitos de accidn de la Secretarfa, en el territorio de su
competencia;(...) o) Ejercer la administracidn de institutos superiores publicos en el territorio de su
competencia.”

En lo que respecta al numeral 2.3.2.1 Unidad Administrativa Financiers, se dispone lo siguiente: “2. fnventarios
de activos fijos y suministros.”

El Acuerdo No. SENESCYT-2019-112, de 05 de septiembre de 2019 suscrito por el Secretario de
Educacién Superior, Ciencia, Tecnologfa e Innovacion, determina lo siguiente:

“Articulp 22.- Se delega a las y los Coordinadores/as Zonales o quién hiciera sus veces, la representacion de la
Secretaria de Educacidn Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion ante los institutos técnicos, tecnoldgicos,
de artes, pedagigicos y conservatorios superiores piblicos, que se encuentren dentro de su zona de gestion;
para lo cual tendrdn las siguientes atribuciones:

1) Reporte de gestion para la asignaciin de bienes inmuebles, stock de bienes muebles v consumibles,
codificacidn e inventarios de los bienes muebles e inmuebles.

2) Coordinar el procese de constatacién fisica anual e informe de resultados de la misma, a efectuarse por
partes de los institutos 1écnicos, tecnoldgicos, de artes, pedagdgicos y conservatorios superiores piiblicos.

{...).

Articulo 23.- Se delega a las y los Coordinadorasfes Zonales o quién hiciera sus veces, a través del custodio
administrative que para el efecto se nombre, lus siguientes airibuciones:

2} Actas de ingreso y egreso de consumibles de bodega, entrega recepeidn de bienes mutebles y equipos u los
usuarios finales de la Coordinacicn.

3) Reporte de gestion para la asignacidn de bienes inmuebles, stock de bienes muehles y consumibles,
codificacidn e Inventarios de los bienes muebles e Inmuebles, pertenecientes a su Coordinacidn.

4) Plan anual de constatacion fisica e Informe de la toma fisica de bienes.

5) Manejo, control y administracidn del Sistema de Bienes y Existencias que para el efecta emita el Ministerio

Cluite wr. Teléfork: +50 ELE I
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de Finanzus.
) Todas las que para el efecte dicte la Contraloria General del Estado, como ente rector de la administracidn
de bienes de larga duracidn del Estado y su Reglaumento General.”

SOLICITUD:

En virtud de lo expuesto, con el fin de llevar a cabo el cumplimiento del Cronograma en mencion, solicito de la
manera mds gentil disponer a quien corresponda para que se brinde tanto por su Coordinacién como de los
Institutos objeto del fortalecimiento, las facilidades, apoyo y acompafiamiento al personal delegado de la Unidad
de Gestidn Interna de Control de Bienes de Planta Central, para el desenvolvimiento dptimo del cronograma.

Es importante puntualizar que dicho cronograma se lo implementa con el objetivo de continuar con el soporte v
apoyo a las Coordinaciones Zonales en lo que respecta a los bienes que se encuentran en su jurisdiccion, esto
ayudard a que el personal delegado por su representada (GUARDALMACEN Y CUSTODIO
ADMINISTRATIVQO ZONAL E INSTITUTOS) refuerce sus conocimientos tanto en el registro, etiquetado,
manejo y control de los bienes en los procesos de constatacidn.

El personal delegado por parte de la Unidad de Gestidn Interna de Control de Bienes, es el siguiente:

Pacla Ontaneda
Jorge Ruiz

Jesils Catagafia
Francisco Toro.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Alentamente,

Documento firmado electrénicamente

Adridn Rodrigo Jiménez Villacis
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)

Anexos:
- cronograma_de_trabajo_zonales0483177001663 703871 pdf
- hoja_de_ruta_senescyt-cgaf-dadm-2022-2750-mi.pdf
- senescyt-cgaf-dadm-2022-2750-mi_(1).pdf

Copia:
Jeanyna Adriana Alulema Brita
Analista de Presupuesto Zonal 2

Sr. Ledo. Sandro Manolo Romero Gallegos
Analista de Administracién de Servicios de Becas y Ayudas Econdmicas Zonal 2

Sra. Maritza Raquel Lema Gomez
Asistente de Educacién Superior Zonal

Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrative Financiero

Naney Paola Ontaneda Coeva
Guardalmacen

Sr. Jesus Rolando Catagiia Chuquimarca
Técnico de Gestién Documental y Archive

Sr. Jorge Luis Ruiz Sdnchez

Secretarla de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
| i aE? 189 enire Av DIE(._'ID de /\!mac;rn ¥ Whymper
Foaador, Teléfono: +593-2 3934500

fe por Quipux
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Asistente de Guardaimacen

Sr. Francisco Isaias Toro Vaca
Auxiliar

no/sv

Sacretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e innovacion
Dsrf,cuén Aipathn ET 1& ntra Av Dungo da Almagro ¥ Whymper
cuader, Telefono: -733
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Generado por: Nancy Paola Ontaneda Cueva

Informacién def Documento

iy ‘

Na. SENESCYT-CGAF-DADM-2023-2767-M] Doe. |

Documente: Referencia:

k Sra. Dy, Susana Ximena Vaca Cifuentes, Coordinadora
De: Adridn Rodrige Jiménez Villacis, Director Administrativo (E), Para: Zonal de Bducacion Superior, Ciencla, Tecnologia e
Secretaria de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologiy Ipnovacion Zonal 3 (B}, Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia y Tecnologia
Crunograma pary fortalecer el proceso de constalaci6n fisica - | Descripeion
Asgato; N T -
Cuordinaenin Zonal 3 Anexos:
Fucha i Fecha
20022-09-20 (GMT-5 - .5

Documento: 20 (GMT-5) Rogistro; | 2022:09-20 (GMT-5)

Ruta del documento
{ ‘e Ne. :
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dius Comentario

ireegidin | Adridin Redrige Jiméner Villicis 22-09.20 15:49:24 Envio Elegtrinico deol 0
Adminstrativa (SEMESCYT) (GMT-5) Dacumenro
Direceiin Adridn Raelrigo Jinénez Villacis 2022-09-20 [ 5:49:29 Firma Digitul ol o Documento Firmado
Admlnmr.un ' (SENESCYT! (GMi" 5 Pocumento Elecirinicamente
Direccitin Adniin Rodrigo Jimenez Villacis 2022-049-201 | 514851 Regisiro Nancy Prola Ontaneds Cueva 0
Adminisirativa (SENESCYT) (GMT-5) s {SENESCYT)

Secretdrra de Educamon Superlor Clenma Tecnologla @ Innovacion

Dacumento aenerado cer Doy
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Quito, D.M., 20 de septiembre de 2022

PARA: Adridn Rodrigo Jiménez Villacis
Director Administrativo (E)

ASUNTOQ: Solicitud de vehiculo para movilizacién de cumplimiento del
"CRONOGRAMA PARA FORTALECER EL PROCESO DE
CONSTATACION FISICA EN LAS COORDINACIONES ZONALES"
(Coordinacién Zonal 3)

De mi consideracion:

Por medio del presente, me permito solicitar de la manera més gentil la asignacién de un
vehiculo institucional con conductor para movilizacion y el salvoconducto
correspondiente, para movilizar al personal conforme al siguiente detalle:

Funcionario |Ruta ll"‘eclw y hora de salida  Fecha y hora de retorno[Tipo de movilizaciéng

Pacola Ontaneda (1718581687)
Forge Ruiz (1717828162)
Pesus Caragha {1718555228)
Francisco Tore

704680362)

Quito — Ambato-Patate-Pelilec Miércoles 21 de septiembre [Viemes 23 de septiembre

L Batios-Ambato — Quito He 2022, 04:00 de 2022, 20:00 [Vehiculo y canductor

El motivo de la comisién es cumplir con el “CRONOGRAMA PARA FORTALECER EL
PROCESO DE CONSTATACION FISICA EN LAS COORDINACIONES ZONALES”,
mismo que se encuentra autorizado por el Coordinador General Administrativo
Financiero, para lo cual se adjunta el memorando Nro
SENESCYT-CGAF-DADM-2022-2750-Ml y su autorizacion.

Con sentimientos de distinguida consgideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrinicamente

Mgs. Silvia Manuela Villacres Grijalva
ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

Anexos:
- senescyt-cgaf-dadm-2022-2750-mi.pdf
- hoja_de_ruta_senescyt-cgaf-dadm-2022-2750-mi0645624001663708342. pdf

Copia:
Nancy Paola Ontaneda Cueva
Guardalmacen

Secretana de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia & Inhovacién
3 3 entre A\, Dieyn de Almaqm v Whymper
i Feaader, Teléfona: +503-2 3924300

* Documento firmada eleciranicameante por Quinux
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Sr. Jorge Luis Ruiz Sdnchez
Asistente de Guardalmacen

Sr. Jestis Rolando Catagha Chuguimarca
Técnico de Gestién Documental y Archivo

Sr. Francisco Isaias Toro Vaca
Auxiliar

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Transporte

St. Juan Carlos Sinmaleza Ramirez
Chofer

no

= 7+ Firmato electrinlcamencd por:

Fork! SILVIA MANUELA
LY i, VILLACRES

GRIJALVA

Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Direccién: Alpaliana E7-183 entre Av. Biego de Aimagro y Whymoer
CédigO*POSLaF: ot - Fosmder, Teléfone, 053 X

AW RO 03,0

* Documento frmado elecirdnicamants por Quipux
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Adridn Redrigo Jiménez Villacis,
De: Sra. Mgs. Silviy Maauela Viltacres Grijalva, Analists Administrativo 3, Secretarfa de Para: Director Administrative (E), Secretarfa
Edueacidn Superior, Ciencia y Tecnologia de Educacidn Superior, Ciencia y
. Tecnologia
Solicitud de vehiculo para movilizacidn de cumplimiento del "CRONOGRAMA Descripeid
Asunto: PARA FORTALECER L PROCESO DE CONSTATACION FISICA EN LAS Anm;’_" -
COORDINACIONES ZONALES" (Coordinacion Zonal 3) :
Fecha Fecha
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Documenta; | 022-19-20 (GMT-5) Registro: 2022-09-20 (GMT-5)
Ruts del documenta
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ORDEN DE MOVILIZACION :
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 7334
y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

nasioo |

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Instituclon  SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

RUC 1768157600001

2. DATQS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITQO
Fecha de Vigencia Desde 2022-09-21 Hora 04:00 Hasta 2022-09-23 Hora 21:00

Motive  MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTARO A REALIZAR ACTIVIDADES
INHERENTES A SUS CARGOS ‘

No. Qcupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2022-08-20 Mo, Comunicacién SENESCYT-CGAF-DADM-2022-
2769-M|

Lugar Crigen PROVINCIA DE PICHINCHA
Lugar Destino PROVINCIA DE TUNGURAHUA-PATATE-PELILEC-BANOS

Kilometraje Iniclo 0232 . 611’ g Kilometraje Fin 235 . ,25‘?

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres GALVAEZ ZUMBA WALTER RODRIGO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1714684436 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI4D53 Marca / Modelo SUZUK! GRAND VITARA SZ 2.4L 5P TM 4X4
Color PLATEADO Nimero Matricula  A1348421

5, DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Silvia Manuela Villacres Grijalva Cargo ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

Realizado Por SINMALEZA RAMIREZ JUAN CARLOS
Fecha de Emlsion 2022-08-20 19:22
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By [\
LA ALGODONER A® El Gramero
HOTEL RESTAURANTE
‘E;;uéaaag Elutintion tudotin ecnataians
Desde 1999

/BALAZAR DE LA CRUZ GLADYS SUSANA

LIZARDO RUIZ #05-45 ¥ ELOY ALFARO / LA MERCED /
AMBATO / TUNGURAHUA

Dir. Matriz:

Dir. Sucursak:
Obligado A Llevar Contabilidad: NO -
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

Razén Social { Nombres y Apellidos: FRANCISCO ISAIAS TORO VACA
Fecha Emisidn: 21/09/2022 °*

Cod. Cod. - Detalle
Principal  Auxiliar Cant. Descripcion Adicional
Servicio de Hospedaje - 1 persona del 21 al
000 000 2 23de septiembra 2022
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
TARIETA DE CREDITOQ $80.01 0 dias
Informacion Adicional
Detalles:

®Ecuafact

1705727145001

R.U.C:

FACTURA

No. 001-002-000000478

NUMERO AUTORIZACION
2109202201170572714500120010020000004789846351117
FECHA Y HORA DE

AMBIENTE: Produccién

EMISION: Normal

CLAVE DE ACCESO

2108202201170572714500120010020000004 789846951117

RUC / CI: 0704680362 -~

Guia de Remisién:

Detalle Detalle Precia

Adicional  Adicional Unitario Descuento Precio Total
- - $35.7200 0%  50.00 $71.44
SUBTOTAL 12% 4 71.44
SUBTOTAL 0% _ H 0,00
S_UBTOTAL NO OBJETO IVA $ 0_.00
SUBTOTA_!T EXENTO IvA $ 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS $ 71.44
DESCUENTO $ 0.00
ICE H 0.00
IVA 12% $ 8.57
PROPINA $ 0.00
VALCR TOTAL $ 80.01
VALOR A PAGAR $ 80.01
Pagina 1 de 1



TIPO DE EMISION NORMAL
BAKHMA CIA. LTDA. AMBIENTE PRODUCCION
ALIS PARRILLADAS Y PIZZERIA CLAVE DE ACCESO
RUC 1891738877001
MATRIZ AV. DE LOS GUAYTAMBOS 06-109 Y MANZANAS

SUCURSAL AV. VICTOR HUGQO S/N AV, ATAHUALPA

/

OBLIGADC A LLEVAR CONTABILIDAD: 51

FACTURA 002-001-000139634 -~
NUMERQ DE AUTORIZACION
210920220118917388770012002001000139634 1234567813
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION
2022-09-21T22:42:35-05:00

2109202201189173887700120020010001396341234567813
RUC/CI 0704680362
CLIENTE TORC FRANCISCO

FECHA DE EMISION 21/09/2022

CODIGO CANTIDAD DESCRIPCION
24 1000 SoloChinchulnes
13 1,000 CON .Pap.Frita
268 1.000 CORTESIA MESA
562 1.000 Caca Cola 500mi
INFORMACIGON ADICIONAL
Email ftoro20886@gmail.com
Agente de 1
Retencion

Direccien QUITO #: Y
Telefono 0998612932

NOTA Los agentes de retencion estan obligados a entregar el
respectivo comprobante de retencion, dentro del termino no
mayor deb dias de recibido el comprobante de venta

FORMA DE PAGO VALOR . PLAZO . TIEMPO
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA 9.89 0 DIAS
FINANCIERO '

.. DETALLE PRECIO .~ . DESC.  PTOTA

7 "“ADICIONAL . " UNITARIO

647500 000000
000000  0.00000°

163900 0.00000-
1 SUBTOTAL12%
- SUBTOTAL 0%
SUBTOTAL NO OBJETOTE VA
SUBTOTAL éx_gﬁ:ro DE IVA
" SUBTOTAL SIN IMPUESTO!
. DESCUENTO
ICE
IVA 12%
10% PROPINA - TP
TOTAL

FACTURA: 002-001-000139634 PAGINA 1 DE 1

000
0.00

6.47

1.64
B.11 A
0.00
0.00
0.00
8.11
0.00
0.00
0.97 7
0.81
9.89 |




FACTURA

GRANIZO VARGAS EDWIN MARCELO

RESTAURANTE DONA MARY
Dir.: Panamericana Norte s/ny
entrada Parque Industrial
(Frente al Parque Industrial) - Telf : 0 979 141 807
Provincia Tungurahua ! Canton Ambato

“CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE”
/Calificacion Artesanal: Junta Nacional del Artesano N® 126121

RUC 1803104098001
001 - 001 -

045496~

SRI. 1130293947

recha [ Z) | 09 [Qoid |

Documento Calegorizado: NO

erﬂ(,nﬁ(u Tra

DIRECCION: Ut -
ruccl: O }07560361 GUIADE REMISION:
[cant. DETALLE V. UNIT. v.TotAL |
r =
l _'_)C:)a\rlc no 3,%
Forma de ; Tarjeta de
i jeta de SUB- TOTAL
" Pago (ﬁ Credito QOlros o
thea] A Débito VA 12%
% / ' | IVA 0%
L
P ToTaLusD.| 3 o0
E = ” L e
ELXBORADO POR RECHBI CONFORME o imiane

MOREJON UHBINAGABHIELA PATRICIA - IMPRENTA
Roc ‘I[uE e 13-30 y Mera - Tell | 282207 /8 - 0998591388
AU G 1803671245001 .f\um acion No. 13362

1Gopia Emisor

na de Aulor

1802286359001

Lo Tipico de Mi Tierra
/ SILVA VARGAS MYRIAN AYDEE
MATRIZ: PARROQUIA GARCIA MOREND

AUT.SRI:| 1129669646

TELF: 0991584734 N 001-001 s
PELILEO - ECUADOR CONTRIBUYENTTE REGIMEN RIMPE® 7
DiA MES ARO NG 3 4 11 6
| C'd/

Guia de Remisién:
Sr (es): .. ‘h’ﬁ DQ"\Q_, Tovn

Direccién;

RU.C/CL: 0-10%8056,2 Ter §994686/9.432.

m DESCRIPCION P.UNITARIO m

VERVA Y A

7 -~ 2

[ _VGoeeosa. 0, 523

[ |Z

o

8

[l

[ |g

o

/ I

[ * Documento categorizade: NO i ] %

FORMA DE PAGO SUBTOTAL 6: & &

EFECTIVO 0 =
OTROS WA UID
e IVA 12

DNERQ ELECTROMED VALOR TOTAL -

R J ] I 520
smpneumn:uraucmn_ SALDANA CEQERD RUDY EDUARDO *RUC: 1312609203001 * AUT K- - 14103
echa de AUt - 17Marzof2022" Valide Hesta: - 17/Marzo/2023 * DEL: 3751 AL 4550



“FREIRE MONTERQ ZONNIA PATRICIA TGS g1 . T Y

IAS PAPAS DE DONA PATY [ xuc. isozoas7ssoon
Av. Los Guaytambos 1247 y Daties| N© 0004503

Ambato AUT. SRL. 1130273518
DIA MES ANO Fecha Autorizacién 28 Julio 2022

Fecha

Sefior(a): ‘[’&le iz(..Q‘TE)LI‘D

DR o IR ot
RUC: Q‘]‘Qz‘fﬁb 316.:2 Teléfono: 0‘1‘186/,2%(.

ANT. DETALLE P.UNIT. | P.TOTAL

DINERO TARJETA DE
RIRCING ELECTRONICO. EDITO

25 5 CRED Sl SUBTOTAL . %\{6 g
E ¥ 10

DESCUENTO| /
’\ IVA TARIFA 12% OSLL

U ENTRERGE ConFORNE

'l'luuull Jorga Maura Graciela Imp. MATEGO {2452160) RUC: 1701473330001 IVATARIFA 0% ” S ______ /
t. 1382  Numerado del 004001 a1 005000 Valido hsdta: 28 Jullo 2023 /
ORIGINAL: Adquiiene | COPIA: Emisor = TOTAL USD Q)

Emisién [23_' @Cf I?O'Za “Contribuyente Emprendedor Régimen RIMPE" -
E

THE GRANT RESTAURANT RUC.: 0963830302001 —

WANG MINGDA FACTURA soo1-001

Dir: AV ATAHUALPA 3 - 57 Y VICTOR HUGO
Telf: 032416895

AMBATO - ECUADOR No 0012942 7
Aut.: SRI.: 1129363041
Fecha de Autorizacion 19-01-2022

Sr(es): E&Q%f%&bcg
Fecha: .2 B R 2.2 e
RUCoCL: .QFOUER Q3L 2 Tl

Direccion: Qu"{’u
Cant.  DESCRIPCION V, UNIT TOTAL

[ lemmrro | 2037 | /o3

VINO
[ lemwas | ‘
TE

EFECTIVD [:I m%'r“ngamD Sub - Total //‘ % &
255 ] omos [ ]

FORMA DE PAGO

IVA Tarifa 0 %

VA 12% /i &

ENTREGUE CONFORME =

\cmuca: 18.01-2023 Dol 3001 al 19500 Original: Adguirisnte Capia; Emisor TOTAL USD

Caicedo Hidalge Milks Susana | Imprenta GraftyXpress RUC 1802133775001 Aut. 7380 { 3

(O



