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Insltitucion: 159 ;E.::g\FISFgA DE EDUCACION SUPERICR CIENCIA TEGNOLOGIA E Reporte sptComprobanteGastos.rdic |
N
U, Ejacutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracitn No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 oe D11 2022 1564 1563
Tipo Documento Respaldo Clase Dacumento No. Na. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022.1155-MI 869
RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Chase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: | | Monetaria: [ | ]
Comprobante GASTOS Numero Operaclén 0
Beneficiario: | 0218017575 |MOLINA SERRANO HILLINS LORENA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ©ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
0t D0 000 001 530303 1701 002 0000 Q000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 130.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
‘ TOTAL A PAGAR 130.00
SON: CIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPCION: MOLINA SERRANO HILLINS LOAENA.- En atencion al memorande Nro. SENESCYT-SENESCYT-2022-0683-MI, pago de vidtico por

Independencia de Guayaguil. H 201. GR

comisiin realizada Quite-Guayaquil-Guite del 07-10-2022 al 08-10-2022 por evento por el Duocentésima Segundo Aniversario de

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO LAURA VICTORIA MONICA e
PARRA INCA Al
. 2022-11-09 11:42-05:00 QUINTANA  EEREREES,
FECHA: CISNERQOS =X ..

09/11/2022
Funcionario Responsable Director Finaneiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte | rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejscutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  Na. Original
INNOVACION - PLANTA CENMTRAL
Unid. Desc: 0000 08 011 2022 1564 1563
Tipo Documente Respaldo Clase Documento Na. No. Expedignte
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-1155-M| 869
L
RPA RTO DEV
de
3:;;’,2,,,,: DEVENGADO Slage de OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: I l Monetaria: I I |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneflciario:

| 0919917575 |MOLINA SERRAND MILLINS LORENA

DEDUCCIONES

remm—

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADQ:

APROBADO

FECHA:
09/11/2022

Funcionario Responsable

Diarectar Financicro




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos. rdlc
INNOVACION
U, E|scutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  Neo. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 08 o1 2022 1563 1563
Tipo Documento Respaldo Clase Documenta No. No. Expediente
rCOMPHOBANTES ADMINISTRATTVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF—DFI-l_I-ZﬂZZ-ﬂSS-MI 869
|
RPA RTO DEV
Cl |
R::.ﬁ.‘,':: COMPROMETIDO gm;ﬂe OTROS GASTOS
Cusnta
Banco: L l Monetarla: l | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 4]
Boneficlario: | 0919917575  |MOLINA SERRANO HILLINS LORENA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG Sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIQ 130.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 130.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCICNES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00
SON: GIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPCION: MOLINA SERRANO HILLINS LORENA.- €n alencidn al memorando Nro. SENESGYT-SENESGYT-2022-0683-M|, pago de vidtico por
comisién realizada Quito-Guayaquil-Quite del 07-10-2022 al 08-10-2022 por evento por &l Duoceniésimo Segundo Aniversario de
Indepandancia de Guayaquil.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
WILLIAN :.:T:; “
APROBADO LORENZO  ffzimomes MONICA  EEmife
ACURID iRt ALEXAND  Eemetifoe
TRUJILLO - prcemsessisi ome o RA w"“‘”ﬁ‘?&.‘?“?"‘t
FECHA: 1720215134 gy QUINTANA Somenides,
R s CISNEROS £557 | avuw
08/11/2022
Funcionario Responsable Director Financiern
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CCMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIGUIDACION DE GASTOS

CGAF-DFIN-2022-1155-MI 860

l

RPA RTO DEV|
Clase de Clase de
Reglstro: COMPROMETIDO Gasta: OTROS GASTOS T 11

Cusnta

Banco: | | Monetarla: l | |
Comprobante GASTOS Mumero Operacién 0
Beneficlario:

| 0919917575  |MOLINA SERRANO HILLINS LORENA |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
08/11/2022

Funcionario Responsahle

Director Financicro
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SENESCYT

Direccién Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

)

cc. 0919917575 No. 201

Nombres: MOLINA SERRANG HILLINS LORENA

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio |  Fecha Fin "“'::”“‘“"‘”
pago
Vidticos 11 o710/2022 0871072022 130,00
VALORES A REPONER |
£

12
Hospedaje o7 poo =

L

Alimentacion 17724 27,65 24 2ri 2{

:rransporte { parqueadero

Peajes

Combustibles

Otras:

VALOR A REEMBOLSAR
ANTICIPO

Detalle de actividades y productos al os en In

rme de cumplimiento de
servicios insitucionales.

CARMEN ﬁ?ﬁm
ALMEBIDA VALLEJO Siiotop  mimee
: GASTRO frb et
Elaborado por: Aprobado por:
Freddy Almeida Carmen Salcedo
1B.ASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES GBRERGS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M
Suplemento 326 de 04-5ep.-2014

EREGLAIIENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registre Oficial
Suplemento 392 da 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-ul.-2014

[REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuenio Ministerial No. 290, publicada en Registro Ofitial Suplemenio 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF,
A LA NORMA TECNICA S/ Acuerds Ministerial No, 82, publicada en Reg, Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2018
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- Gobierno PRESIDENTE
“1 A del Encuentro

Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-2022-0683-M1

Quito, D.M., 08 de noviembre de 2022

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTQ: ALCANCE Informe Comision de Servicios Guayaquil 07 y 08 de octubre
de 2022.

De mi consideracidn:

En alcance al memorando No. SENESCYT-DE-2022-0185-ML, de fecha 11 de octubre de
2022, mediante el cual la entonces Asesora de Despacho, Hillins Molina, remitié el
informe de cumplimiento a la Comisién de Servicios Institucionales realizada a la
provincia del Guayas los dias 07 y 08 de octubre de 2022,

En este sentido y al verificarse un error de tipeo en dicho informe, me permitoe adjuntar la
correccion del mismo para el trimite pertinente de pago de vidticos.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmade electrénicamente

Mgs. Andrea Alejandra Montalve Chedraui .
SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION.

Anexos:
- alcance_informe_hm.pdf

Copia:
Sra. Ana Maria Rojas Vargas
Secretaria de Direccién

Carlos Alberto Romero Aguirre
Analista de Contabilidad 1.

Secrelaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
i E7-183 enlre Av. Diego de Almagio y Whyimper
MR8 S e - fouador. Telkdfono: 553.2 3544300

o pnh.an

firmado por Quipuy
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4 A del Encuentro

Memorando Nro. SENESCYT-DE-2022-0185-MI

Quito, D.M., 11 de octubre de 2022

PARA: Sra. Ing. Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: Informe Comisién de Servicios Guayaquil 07 y 08 de octubre de 2022.

Pe mi consideracién:

Por medio del presente, una vez que la comision de servicios instituconales fue cumplida
en su totalidad, se remiten los documentos que respaldan la Comisién de Servicios
efectuada a la provincia de Guayas, los dias 07 y 08 de octubre de 2022.

Para tal efecto y justificativo, se acompaiian los documentos de soporte en digital y
fisico:

1. Solicitud de Comisién de Servicios debidamente firmada.
2. Solicitud de Salvoconducto.

3. Autorizacién de pasajes

5. Informe técanico de la Comisién de Servicios

6. Hoja de ruta del vehiculo institucional.

7. Demds documentos que respaldan la Comisién.

Particular que s¢ pone en conocimiento para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Hillins Lorena Melina Serrano
ASESOR 2,

Anexos:
- autorizacion_viaje_correo_glectronico.pdf
- boleto_electronico_07_octubre_para_hillins_molina.pdf
- correc_de_autorizacion_compra_pasajes.pdf
- fac_002-002-000002702_(1).pdf
- facturaQ452498001665521428 pdf
- factura_001-002-000024697 pdf
- factura_balf_600186.pdf
- hoja_de_ruta077551600 1665521429, pdf
- informe_comision_servicios_hillins_molina_07_oct_2022-signed.pdf
- modificada_gye_comision_de_servicios_07-oct_2022_lwn-signed-signed-signed-signed.pdf

Secretaria de Educacidn Superior, Ciencia, Tecnologla e Innavacicn
Gireceidn: Aipaiiana E7-183 entre Av. Diego de Alrnages y Whyrper

Cadiga postal: 1701 iar - Fouador, Teléfono: +563-2 334300
WL G SLINAUR SO E00 . 0

o frmeds i por Quipux
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“f A del Encuentro

Memorando Nro. SENESCYT-DE-2022-01385-MI

Quito, D.M., 11 de octubre de 2022

- tu_pasabordoQ085175001665521452 . pdt
- fact_hospedaje0759049001665521697. pdf

Copia:
Raul Fernando Aguimre Carrera
Asistente de Transporte

ar

Firmadn elnzsrdniramanta po

HILLIN’S LORENJ\
MOLINA SERRAND

* Documania firmsdo alactdnicameanie por QUi
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T

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES HLMS -DE-2022-009

VIATICOS SUBSISTENCIAS

i i
JAPELLIGOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE DCUPA-DENOMINACION:
Hiflins Lorena Molina Serrano o Asesora 2
[CEDULA DE IDENTIDAD 0919917575
‘(:5'3:\?&- ?m:gmfﬂssnwcm INSTITLICIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
i DESPACHO
FECHA SALIDA HORA DE SAUDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
07/10/2022 13H31 08/10/2022 16H15

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Andrea Montalvo Chedraui, Hillins Molina. Abraham Londo, William Chuga
conductor

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
En relacién al correo electrénico de fecha 06 de octubre de 2022, mediante el cual la sefiora Secretaria dzl

Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, me autoriza realizar la comision de servicios a la ciudad d
Guayaquil, en donde cumpliré la siguiente agenda:

DIA 1: 07 DE OCTUBRE 2022

13H31 - 14H25 TRASLADO VIA AEREA QUITO ~ GUAYAQUIL

17HO5 — 18HO0 MOVILIZACIGN A SERENATA

18HOO — 19H30 ASISTIR A LA SERENATA POR LAS FIESTAS DE GUAYAQUIL

DIA 2: 08 DE OCTUBRE 2022

10HOO0 — 11H30 DESFILE CIVICO ESTUDIANTIL, UNIDOS POR LA SEGURIDAD
11H30 - 12H00 ENCUENTRO CON LA SEGURIDAD EDUCACIONAL

15H24 — 16h15 TRASLADO ViA AEREA GUAYAQUIL - QUITO

TIPQ DETRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
[Aéreq, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, atras) FECHA HORA FECMA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
AEREO AVIANCA QUHITO - GUAYAQUIL 07f10/2022 13H31 07/10/2022 14H25
AEREQ AVIANCA GUAYAQUIL - QUITO 08/10/2022 15H24 08/10/2022 16H15

Fizmade slastrénicamenta por:

HILLINS LORENA
i MOLINA SERRANO

Hillins Lorena Molina Serrana Andrea Alejandra Montalyo Chedraui
Asesora 2 Secretaria de Educacldn Superiar, Ciencia, Tecnologia e Innovacion




NOTA: Esta soficitud debera ser presentada para su Auterizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el casa de que por necesidades instituclonales fa
Autaridad Nominadoera auterice.
s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto 13 sclicitud como
la autorizacién quedarsn insubsistentes
+ El informe de Serviclos Instituclonales deberd presentarse dentro
del térming de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DY HEoP € DE AUTORIZAR LA COMISION Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
CONFORME ACUERDO SENESCYT-2018-112 descanso obligatoria, con excepcion de las Mdximas Autoridades o de
Andrea Alejandra Montalvo Chedraui casos excepeionales debidamente justificados por la Maxima Autaridad

Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacitin osu Delegarlo.

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISIGN DE SERVICIOS REGLUIERA PASAIES AEREQS $E REMITIRA A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACIGON.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitide

2.- En caso de que up beleto emitido no haya side utllizado, podrs ser revalidado para ser utilizada en otra fecha o sometido a reembotso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitié el boleto. La fecha para la utifizacién no podrd
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberdn en un plazo méximo de 48 horas hibiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningin concepto se otorgaran nuavos pasajes aérens mientras el beneficiario no haya entregada la
copia de los descargos de su Ultimo ticket aéreo emitido.

4. Yo, Hillins Lorena Molina Serrano portador de la cédula de ciudadania No, 0919917575

Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacién {SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol
de pagos o fiquidacidn finat de haberes, de los valores correspondientes a revalidacién de boletos aérens o pastos adminlstrativos generados
por el reembolsa de boletas aéreos no utilizados.
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ey ... Secretaria de Educacién Superior,
. o o Ciencia, Tecnologia e Innovacion ", sknuentr | ologramos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE 'NFORMEA‘}'%'}";;;;““)
HLMS-DE-2022-009
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

HILLINS LORENA MOLINA SERRANO ASESORA 2

0919917575
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS DESPACHO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ANDREA MONTALVO, HILLINS MOLINA,
ABRAHAN LONDO, WILLIAM CHUGA, conductor.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

En atencion al correo electrénico del 06 de octubre de 2022, emitido por la maxima autoridad, me
trasladé a la ciudad de Guayaquil para acompafiar a la Sra. Secretaria en el evento por el Duocentésimo
Segundo Aniversario de Independencia de Guayaquil, Serenata por las fiestas de Guayaquil, Desfile
Civico estudiantil, Encuentro con la Seguridad Educacional.

Se cumplié la siguiente agenda:
Dia 1-07/10/2022
DIA 1: 07 DE OCTUBRE 2022

13H31 - 14H25 TRASLADO VIA AEREA QUITO — GUAYAQUIL
17HO5 — 18HO0 MOVILIZACION A SERENATA

18HO0 — 19H30 ASISTIR A LA SERENATA POR LAS FIESTAS DE GUAYAQUIL

DIA 2: 08 DE OCTUBRE 2022

10HOO0 — 11H30 DESFILE CfVICQ ESTUDIANTIL, UNIDOS POR LA SEGURIDAD

11H30 - 12H00 ENCUENTRO CON LA SEGURIDAD EDUCACIONAL

15H24 — 16h15 TRASLADO VIiA AEREA GUAYAQUIL - QUITO

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. En la visita a la Ciudad de Guayaquil, por celebrarse el Duocentésimo Segundo Aniversario de
Independencia de Guayaquil, se asistid en representacion de la Secretaria de Educacion,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, cumpliendo con la invitacién del Primer Mandatario.

2. Encuentro con la Seguridad Educacional”, el mismo que estuvo dirigido a directivos de

instituciones educativas y a funcionarios del Departamento de Consejeria Estudiantil, se




conocieron necesidades basicas y aclarar inquietudes con respecto al acuerdo de convivencia
escolar. Se acordd potenciar un ambiente sano y seguro para su desenvolvimiento en la
comunidad escolar, Se realizard un seguimiento por parte de la Delegacién Zonal 8.

CONCEPTO FECHA N°® FACTURA VALOR
HOSPEDAIJE 07/10/2022 001-002-000021470 25,00
ALIMENTACION 07/10/2022 001-002-000024697 27,99
ALIMENTACION 07/10/2022 002-001-000039820 21,90
ALIMENTACION 08/10/2022 002-002-000002702 19,13
ALIMENTACION 08/10/2022 001-001-000600186 36,35

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

dd-mmm-aaa 07/10/2022 | 08/10/2022

utilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de residencia

HORA o trabajo habituales o del cumplimiento del
hh:mm 13H31 16H15 servicio institucional segln sea el caso, hasta su
llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUETA dd-mmm- HEIEA dd-mmm- HARA
o hh:mm hh:mm
maritimo, aaaa aaaa
otros)
— 07/10/2022 13H31 07/10/2022 14H25
AEREQO i
Allates GUAYAQUIL
GUAYAQUIL- 08/10/2022 15H24 08/10/2022 16H15
ERE AVIANCA
AEREO ¢ QuiTo

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

] e

I
NOMBRE: HILLINS LORENA MOLINA SERRANO
CARGO: ASESORA 2

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Mdxima




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

_| NOMBRE; gm@mmwo CHEDRAUI
CARGO: SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,

CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

L

s :
~NOMBRE: AWOWLVO CHEDRAUI
CARGO: SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION




