COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 |06 2022 628 623
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-0163-MI 364
RPA RTO DEV
Ci d Cl d
Reglstro: DEVENGADO e e OTROS GASTOS CT 11
Cuenta
Banco: Monetaria: | l l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1707670988 |ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEN J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEN - Por el pago de viaticos comision del 20 al 22 de abril de 2022 - Quito-Ibarra-Urcuqui-

Quito - Revision expedientes para liquidacion de haberes - Hoja de Liquidacion Nro. 76 - Segin Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-
RRHH-2022-0984-MI.- CP 4. CR

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
LAURA VICTORIA
APROBADO PARRA INCA - Aoss
0604121475 RA
FECHA: 2022-06-02 Cee

02/06/2022 08:28-05:00

l‘uncionario Responsable Director Financiera




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 06 2022 628 623
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-0163-M| 364

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

DEVENGADO Gasto:

GASTOS

Clase de

RPA RTO DEV

OTROS GASTOS

Cuenta

Monetaria: I |

Numero Operacion

1707670988 ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEN

DEDUCCIONES

02/06/2022

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:

[Funcionario Responsable

Director Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte l rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 06 2022 623 623
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-0163-Mt 364
RFA RTO DEV
Cl d Cl d
Registro: COMPROMETIDO s OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | I I
comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1707670988 |ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEN I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEN - Por el pago de viaticos comision del 20 ai 22 de abril de 2022 - Quito-Ibarra-Urcuqui-

Quito - Revision expedientes para liquidacién de haberes - Hoja de Liquidacion Nro. 76 - Segin Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-
RRHH-2022-0984-M| - CP 4.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO WILLIAN "A"BE";(‘ESD
i gGINTANA
FECHA: e CISNEROS
01/06/2022
lF'uncionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rpiComprobanteGastos rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 06 2022 623 623
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DFIN-2022-0163-MI 364
APA RTO DEV
Cl d Cl d
Registro: COMPROMETIDO el OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | | I
L GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlario: 1707670988 ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEN

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:

01/06/2022

FFuncionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccidn Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

CEN 623 FDQ\.) 6 Z ('::

CC. 1707670988 No. 76
Nombres: ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEN
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin |3 t::;z“‘” de
Vidticos 2 20/04/2022 22/04/2022 160,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 48,00
70% con comprobantes de ventas 112,00
Hospedaje 620L . 60,85
Alimentacion © qo04 )} 3 AN o> Yox 4 IT et Y = SIS 51,15
Otros: L
Transporte / parqueadero 0,00
Peajes 0,00
Combustibles 0,00
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ 160,00
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR COBRAR $ 160,00
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. Sl
Elaborado por: Aprobado por:
Ana Maria Cafias Willian Acurio

BASE LEGAL:
NORMA TECNICA PAGQ VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No, M

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul -2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No, 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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] Secretaria de Educacién Superiot,
U)N\) Ciencia, Tecnologia e Innovacion
’PO‘{ &)O\OO& wiﬁv\bkf ‘D"Q"“‘Q NOY W\ik‘)\l‘\ 4
R K \‘gﬂ;@' ' Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2022-0984-MI
J )

Quito, D.M., 20 de mayo de 2022

PARA: Sra. Beatriz Mariana Agila Condoy
Directora Financiera, Subrogante

ASUNTO: Solicitud de pago de vidticos por la comisién de servicios institucionales
IBARRA - URCUQUI - IMBABURA.

De mi consideracion:

Por medio del presente sirvase encontrar el informe de cumplimiento de servicios
institucionales sobre la comisién de servicios realizada en IBARRA - URCUQUI -
IMBABURA., una vez que se ha cumplido con las actividades correspondientes.

Adjunto de manera digital la documentacion de respaldo.

. , . _ . :
Particular que informo para fines pertinentes. EE?JRCE ; ag;‘ﬂ g’ £ LERIOR, CIENCIA
TECNCL.OGIA E INNOVACION

-

Con sentimientos de distinguida consideracion.

G { JUN 2022

Atentamente, CONTABILIDAD
RECIBIDO POR: 2
HORA: T 2

Documento firmado electronicamente

Ing. Monica del Carmen Zambrano Almagro

2

ANALISTA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO Y REGIMEN
DISCIPLINARIO 2

Anexos:
- correo_de_asignacion_comision0314764001651 848883 _(1).pdf
- formato-solicitud-120613_monica_zambrano-signed-signed.pdf
- informe_de_servicios_institucionalesOZ76l57001653060109.pdf

- habilitantes_dc_la_comision_ibarraO73947800l6530601 82.rar P Secretaria de Educacion Superior

';-b Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Copia: DIRECCION FIMANCIERA
Vanessa Nathalie Eguez Olivo
Directora de Talento Humano - ;
A1 M4 { i /
Monica Alexandra Quintana Cisneros - LA ~
Coordinador General Administrativo Financiero, Subrogante Regibide por: .. .‘gt‘ i ‘““_")"‘I‘_i“- -
(11 1Y 13
Morat |J. ST
i 5. Tz
s 3 F 3 Y MONICA DEL CARMEN
2\ & ' 4 ZAMBRANO ALMAGRO
AR ~ v
Diraccion: b - -
Codigo postal: > GOblerno Juntos
Teléfono: o 475 Gl i Sk ‘ »1 » del Encuentro | lo logramos
* D, umento firmado electrénicamente por Quipux S } Ry \,






Secretaria de Educacidén Superior, Y

Ciencia, Tecnologia e Innovacion ?ng?r',SLL‘,,?,|fo”,”§§?am

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME; 27-04-2022 -
| SERVICIOS INSTITUCIONALES /
: Nro. MCZA-RRHH-2022-001 /
| DATOS GENERALES
| APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
| ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARME)( ANALISTA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO Y REGIMEN
| NUMERO DE CEDULA; 1707670988 . DISCIPLINARIO 2 /!

I—-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

/
IBARRA — URCUQUI - IMBABURA / /

"SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

GRACE SOSA, LUCIA LOPEZ, PATRICIA CASTRO, MONICA ZAMBRANO Y EDISON CALDERON

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:
Con correo electrénico de 18 de abril de 20/22', el Coordinador General Administrativo Financiero autoriza la comision de servicios a la ciudad de Ibarra -
Urcuqui, para la revision en sitio de los expedientes y verificar que cumplan con la documentacidn correspondiente para el pago de liquidacion de haberes;
informacién que es fundamental para solicitar al MEF la asignacion de recursos.

Por lo cual, me permjto detallar Ia agenda realizada:/.»'

/
Dia 1: Miércolezfo de abril de 2022 /
. 05:30/— 09:50 {Traslado terrestre, ruta Quito — Ibarra — Urcuqui
3 09:50 ~ 11:00 Reunidn de trabajo con analistas custodios de archivo de SIEMBRA EP
° 11:00 — 13:00 Revision de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP
J 13:00 - 13:30 Almuerzo
. 13:30 4 17:00 Révision de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP
° 17:00/-17:30 ‘fraslado a Hotel en ibarra

Dia 2: Jueves, 21 de abril de 2022/
° 07:30 ZOS:OO,Trasbdo Hotel de Ibarra a Urcuqui
° 08:00 — 13:00 Revision de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP
. 13:00 — 13:30 Almuerzo
‘ . 13;30 = 21:00 Revision de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP
. 21:00 ~ 21:30 Traslado a Hotel en |barra

‘ Dia 3: Viernes, 22 de abril de 2022
. 07:30~ 08:00 Traslado Hotel de Ibarra a Urcuqui
. 08:00 — 11:00 Revision de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP
[ 11:00 — 12:00 Reunidn de trabajo
° 12:00 ~ 15:50 Retorno Urcuqui - Ibarra - Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

De la revisién de 92 expedientes de ex servidores de la extinta Empresa Siembra EP, se pudo evidenciar que Unicamente 32 expedientes
cumplen con los requisitos de desvinculacion de acuerdo a la normativa legal vigente para proceder cen el pago de liquidacion de haberes
y con la informacién obtenida del levantamiento y revisién de la documentacion, se colaborara con la elaboracion del informe que
presentard la Lider de ndmina a la Coordinacidon General Administrativa Financiera, indicando el estado de los mismos.

CONCEPTO FECHA / [ N° FACTURA VALOR
ALOJAMIENTO 22-04-2022 | 002-001-000011565 = | 63,01 /
ALIMENTACION | 20-04-2022 | 001-001-00 0004461, | 15,00
" ALIMENTACION 20-04-2022 001-001-000001682, | 7,00 / o
ALIMENTACION 20-04-2022 002-001-000210484 - | 5,90 T
|




‘ ALIMENTACION | 21-04-2021 001-001-0001239 | 4,00 '|
| ALIMENTACION 21-04-2022 001-010-000001273 | | 4,25 ‘
B _u
ALIMENTACION 22-04-2022 001-001-000004464 | | 15,00 | ‘
| TOTAL: | 114,16 ]
ITINERARIO SALIDA | | LLEGADA | NOTA
FECHA J Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 20-04-2022 ‘ 22-04-2022, | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
| lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 05H30 15h50 del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA ,
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
| otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO QUITO — IBARRA - f
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI 20-ABR-2022 ' 05:30 20-ABR-2022 09:50
B VEHICULO  BARRA ]
TERRESTRE INSTITUCIONAL UrCuQuI - 20-ABR-2022 17:00 20-ABR-2022 17:30
VEHICULO A - Urcuaul
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - URCUQ) 21-ABR-2022 07:30 21-ABR-2022 08:00
VEHICULO P RARRA
TERRESTRE INSTITUCIONAL URCUQUI - 18 21-ABR-2022 21:00 /| 21-ABR-2022 21:30
VEHICULO " c i :
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA - URCUQU 22-ABR-2022 07:30 | | 22-ABR-2022 08:00
VEHICULO URCUQUI - IBARRA - \
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO 22-ABR-2022 12:00 22-ABR-2022 15:50
| | |

boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEN

CARGO: ANALISTA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO Y
REGIMEN DISCIPLINARIO 2

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentario tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

| FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO
|'JII Al PR )
W /N

—

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD —)

NOMBRE: EGUEZ OLIVO VANESSA NATHALIE
| CARGO: DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

NOM

BOR%ALADlNEs ROMERO GIANFRANCO AGUSTIN
CARG

* COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO




RUC.: 1002041117001

| P FACTURA
l l No. 002-001-000011565 -
Hovel ®

/

M ONI]:_ L NUMERO DE AUTORIZACION
. CAP\Q- 2204202201100204111700120020010000115658331943316

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION
22/04/2022 8:05:22

Agente de Retencion Resolucion NAC-DNCRASC20-00000001

s ™
CALDERON DEL HIERRO RAMIRO FRANCISCO AMBIENTE: Produccion
. EMISION : Normal
pir: Matriz CLAVE DE ACCESO
Telf.062958182 AVDA. JAIME RIVADENEIRA 5-55 Y
OVIEDO 0 0 O e
CBEIGADOALEEVARCONTABIIDADIS) & 2204202201100204111700120020010000115658331943316
\ J \ y,
Razon Social / Nombres y Apellidos MONICA ZAMBRANO ALMAGRQ Identificacion 1707670988
Fecha de Emisiéon 22.04.2022 / Guia de Remision
Cod. Cod. Detalle|  Precio )
Principal | Aux.| Cantidad _ Descripcion Adicion Unitario Descuento Precio Total
11010010 | | 2| HOSPEDAJE [ | I 28.1300) 56.26
(" Direccion QUITO SUBTOTAL 12 % 56.26
Telefono 0979110681 SUBTOTAL 0 %
Email monnyzambrano@hotmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 56.26
Llegada : 20.04.2022 SUBTOTAL EXENTO DE IVA
DESCUENTO
Forma de Pago
IVA 12 9 6.75
Tarjeta Credito/Debito: 63.01 TIP %
VALOR TOTAL 63.01

HOTEL MONTECARLO Telf. 062958182

Sistema Operativo-Contable

recep5

/

< SMART MANAGER SOFTWARE TH. 099 8 322 699>






CAF€ DELICATESSEN
“LA HACIENDA”

e CALDERON STRUVE JUAN MBLO
Dirvvsiin: Susre y Ovide. Cal: 690 000 0420 / Bame
Ast BRE 1129004108 / AUC: 171100901100

TACIURA 91010484

AT 307 ARSI - MARET - S22 ipwecon JOU.301 - 114,500 VINCE: b4 MARID - W2Y.~
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R.U.C. 1001560489001

NO TIENE LOGO | .icrone

No. 001-010-000001273 »”

NUMERO DE AUTORIZACION
2104202201100156048900120010100000012730000000013

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: . 21/04/2022 19:36:10

( GUERRERO SUAREZ ISMAEL

MOMALIA BY ROSALIA SUAREZ

Direccion Quito/IMBABURA / IBARRA / SAGRARIO / BOLIVAR 3-

Matriz: 38 Y BORRERO

IMBABURA / IBARRA / SAGRARIO / BOLIVAR 3-38 Y

Direccion BORRERO
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

AR A

2104202201100156048900120010100000012730000000013

Razon Social / Nombres y Apellidos:
7

Monica Zambrano |

Identificacion 1707670988
Fecha 21/04/2022 / Placa / Matricula: null Guia
Direccion: Quito
(.:Oq Co.d. Cantidad Descripcion Delalle Adicional Preciglnitanic Subsidio Precu)_ 2 Descuento Precio Total
Principal Auxiliar Subsidio
33 1.00 Chocolate caliente 223 0.00 0.00 0.00 223
50 1.00 humita sola 1.56 0.00 0.00 0.00 1.56
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 379
Vendedor JSMAEL GUERRERO SUAREZ SUBTOTAL 0% 0.00
Contribuyente Régimen RIMPE j’f SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 3.79
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 4.25
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.4¢&
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 425
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
{Incluye IVA cuando corresponda)
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ORDEN DE MOVILIZACTION
(Fuara de la jornada ordinaria de trabajo, on dias fariados No. 6847
yio fines de semana o gue impligue el pago do viaticos)

1. IDENTIFICACKON DE LA ENTIDAD

Institucion SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, TICNCEA, TECNOLOGMWA £ BNNOWVACION

RUC 1T8E1STS0000T

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Cludad QuUITOS

Fecha de Vigencia Desde 2022-04.20 Hora 0500 Hastia 2022.04-22 Hora 168:00

Motive MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADD A CUMPLIR ACTIVIDADES
INHERENTES A SU CARGO,

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fechs 20220418 Noe. Comunicacion  SENESCYT-CGAF-RRHH-2022-
G271

Lugar Origen PROVINCIA DE PICHINCHA

Lugar Dastino PROVENCIA DE IMBASURABARRA-URCUCW

Kilometraje inicte @ £.7 S 77 Kitometrage Fin 2.3 &0 /o2,

3. DATOS DEL CONDUCTOR ! A

Nombres CALDERON COELLO JOSE EDESON Cargo CONDUGTOR

Namero de Cédula | Pasaporie DENZ206M 7 Tipo de Licencia &

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

MNamero de Placa PEIMDLE Marca [ Modelo SUZUKI CRAND VITARA SZ 241 SP T 4X4
Coloy PLATEADC Nimero Matricula  A12348420

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Vanessa Maihate Eguez Olivo Cargo DIRECYORA DE TALENTO HUMANGS

Realizado Por SINMAL EZA RAMIREZ JUAN CARLDS
Focha de Emisién  2022-04-18 11:24
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+4 5 ddl Encuentre I o logramos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. MDCZA-RRHH-2022-001 7

VIATICOS

X MOVILIZACIONES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
19/04/2022

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ZAMBRANO ALMAGRO MONICA DEL CARMEV

EDULA DE CIUDADANIA: 1707670988

FECHA SAUIDA {dd-mmm-aaaa)

(CJUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL /
IBARRA — URCUQUI - IMBABURA

JPUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO Y

REGIMEN DISCIPLINARIO 2 B

NOMBRE DE LA UNIEAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-3aaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

20-ABR-2022 [ |
|

06:00 /

15:00 /

“ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
.GRACE SOSA, LUCIA LOPEZ, PATRICIA CASTRO, MONICA ZAMBRANO Y EDISON CALDERON

22-ABR-2022
-d_/

] 16:3

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Por lo cual, me permito detallar la agenda a realizarse:

Dia 1: Miércoles, Zq’de abril de 2022
. 06:00 T OB:OO/(rislado terrestre, ruta Quito — Ibarra — Urcuqui

. 09:00 — 10:00 Reunion de trabajo con analistas custodios de archivo de SIEMBRA EP

. 10:00 - 13:00 Revisién de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP

. 13:00 —13:30 Almuerzo

. 13:1?//]‘. 30‘Revisién de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP

. 16:30 - 17:00Traslado a Hotel en Ibarra

Dia 2: Jueves, 21 de/abril de 2022
. 07:30F 08:00,Traslado Hotel de tbarra a Urcuqui

. 08:00 - 13:00 Revisién de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP
. 13:00 — 13:30 Almuerzo

—17:00 Traslado a Hptel en Ibarra
Dia 3: Viernes, 22 de abril de.2022 /

. 07:304 08;00 Jraslado Hotel de Ibarra a Urcuqui

:00 Reyisién de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP
. 11:00 — A2:00 R¢unidn de trabajo

. 12:00 +15:00 fetorno Urcuqui - Ibarra - Quito

;
i

. 13:3g/> 16:30 Revision de expedientes de ex servidores SIEMBRA EP

Icon correo electronico de 18 de abril de 2022, el Coordinador General Administrativo Financiero autoriza la comision de servicios a la ciudad de Ibarra - Urcuqui,
nara la revision en sitio de los expedientes y verificar que cumplan con la documentacién correspondiente para el pago de liguidacion de haberes; informacién que
les fundamental para solicitar al MEF la asignacion de recursos

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NGMBRE:DE SALIDA LLEGADA
|Aéreo, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA T
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO QUITO - IBARRA - | /
TERRESTRE INSTITUCIONAL urcuQul 20-ABR-2022 06:00 / 20-ABR-2022 09:00 /
VEHICULO
URCUQUI - IBARRA
TERRESTRE INSTITUCIONAL Q 20-ABR-2022 /| 16:30 20-ABR-2022 17:00 /
VEHICULO
IBARRA - URCUQUI
TERRESTRE INSTITUCIONAL g 21-ABR-2022 / 07:30 21-ABR-2022 08:00 /
VEHICULO /
URCUQUI - IBARRA
TERRESTRE INSTITUCIONAL a 21-ABR-2022 16:30 21-ABR-2022 17:00 /
VEHICULO
IBARRA - URCUQUI
TERRESTRE INSTITUCIONAL @ 22-ABR-2022 07:30 4 22-ABR-2022 # 08:00 ~
I VEHICULO URCUQUI - IBARRA -
TERRESTRE INSTITUCIONAL QuiTo 22-ABR-2022 12:00 15:00 ¢

22-ABR-2022 /




=



)

.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO TIPD DE CUENTA!

| Mo. DE CUENTA:

BANCO PICHINCHA C.A AHORROS 3330723200
s FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DE IDOR
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

VANESSA
NATHALIE
EGUEZ
oLivo —_—

S TS 1 AT

MONICA DEL CARMEN ZAMBRANO ALMAGRO
ANALISTA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO Y REGIMEN
DISCIPLINARIO 2

EGUEZ OLIVD VANESSA NATHALIE
DIRECTORA DE TALENTO HUMAND

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

GIANFRANCO AGUSTIN
5 PALADINES ROMERO

[Bpdatyen

PALADINES ROMERD GIANFRANCO AGUSTIN
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERD

NOTA: Esta soll d deberd ser pr para s izacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades Institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

+ De na exstir disponibilidad presupuestaria, tante la solictud como
autorizackin quedardn insubsistentes

£l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
rérming de 4 dias de cumplide el servicia institugional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
abligatario, can excepcidn de las Mdximas Autoridades o de cascsd excepcionales
debldamante justificados por ln Maxima Autaridad o su Delegado

VERSION FORMULARIE ML ACTUALIZADA 12/06/2015







\ i Seg:retarl'a de Educacion Superior,
' Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2022-0727-M1

Quito, D.M., 19 de abril de 2022

PARA: Adrian Rodrigo Jimenez Villacis
Director Administrativo (E)

ASUNTO: Solicitud de movilizacién institucional.

De mi consideracidn:

Por medio del presente, me permito solicitar da asignacién de un vehiculo institucional para la movilizacién
hacia la ciudad de Tbarra, el dfa 20 de abril del presente afio, para los siguientes servidores:

La movilizacién requerida se debera cumplir conforme el siguiente detalle:

NOMBRE DEL DESTINO OBJETIVO DE LA FECHAS DE
SERVIDOR [ ICOMISION INSTITUCIONALIDA Y VUELTA
ICASTRO CALDERON

OLGA PATRICIA

ILOPEZ LOPEZ

}:UCIA FERNANDA Tbarra: Coordinacién Zonal - Rcws%on de 120 expedientes 20/04/2022 ¢
SOSA MALLA ] aproximandamente - ex 2200412022
(GRACE ELIZABETH | servidores SIEMBRA EP [
IZAMBRANO

ALMAGRO MONICA

IDEL. CARMEN

La movilizacién requerida se deberd cumplir conforme el siguiente detalle:

Lugar Ruta :Fec'ha y hora de Fecha y hora de E‘lpo o
[ salida retorno _de movilizacién
Quito - |
o Ibarra L .

Ibarra: Coordinacién Zonal - 20-04-2022 22-04-2022 Vehiculo y

(Urcuqui 6h00 12h00 conductor
Ibarra !
Quito ‘

Adicional, remito adjunto correo electrénico en el cual, el Coordinador General Administrativo Financiero
autoriza realizar 1a revision de los expedientes y la comision de servicios a la ciudad de Ibarra.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Vanessa Nathalie Eguez Olivo
DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

Anexos:
- Correo electrénico

.}q %
> Gobierno  Juntos

“ p del Encuentro | lo logramos 5

to firmado Ot por Quipux







Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2022-0727-MI

Quito, D.M., 19 de abril de 2022

Copia:

£

+ Ppeumenta frmado slecldmoaments por Quipux

Sr. Ing. Gianfranco Agustin Paladines Romero
Coordinador General Administrative Financliero

Sra. Ing. Grace Elizabeth Sosa Malla
Analista de Talento Humano 3

Srta. Ing. Olga Patricia Castro Calderon
Analista de Adminlstracién del Talento Humano y Régimen Disciplinario 3

Sra. Ing. Monica del Carmen Zambrano Almagro
Analista de Administracién del Talento Humano y Régimen Disciplinario 2

Srta. Lucia Fernanda Lépez Lépez
Asistente de Talento Humano

NI
> Gobierno

41 5 det Encuentro |

Juntos
lo logramos
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