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SENESCYT

Direccién Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C.

1801630417 No.

262

Nombres:

PEREZ PINUELA GISSELA VERONICA

DETALLE

CANTIDAD

Fecha Inicio

Fecha Fin

Valor tentativo
de page

Viaticos

1

271172022

2811/2022

80,00

VALORES A REPONER

30% sin comprobantes de ventas 24,00

70% con comprobantes de ventas -

Hospedaje -

Alimentacion .
Otros: ' o R

Transporte / parqueadero

Peajes

Combustibles

Otros:

VALOR A REEMBOLSAR

ANTICIPO

CUEN

0B

Detalle de ébtigiaédés y productos alcanzados en Informe de cumpliﬁiénto de

servicios insitucionales.

S

WILLIAM LORENZO
ACURID TRULLD
- 1720215124
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Willian Acurio
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ELENA
SALCEDC
CASTRO

Aprobado por:
Carmen Saicedo

BASE LEGAL:

NORMA TECHICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No, M

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTQ DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucidn del Ministerio de Relacianes Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-fab.-2011, Ultima modificacian: O7-jul.-2014

REFORMA & LA NORMA TECNICA segtin Acuardo Ministerial No. 290, publicado en Regisiro Cficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre de! 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA 5/ Acuerco Ministarial Ne. 82, publicada en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abri del 2015
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_ -SOUCITUO DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTS DE SERvicias INSTITUCIONALES. o+ - ERERS Fi90
i\:;aﬂiﬁgg;l;{;ﬁ;i AUTORIZACION PARA, CUMFLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (éd-mmm-saaa)
L GVPP-DABAE-2022-001 , 23/09/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES ¥ ’ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ’
- DATOS GENERALES
APELLIDOS - NCRBRES O LA O FL SERVAIFOR PUESTO QUE OCUPA-DENDMINACIO . ]
PEREZ PINUELA GISSELA VERONICA ANALISTA DE DISERO DE LA POLITICA PUBLICA DEL

CEDUILA DF IDENTIDAD 1801630417 FORTALECIMIENTG DEL CONQCIMIENTO 21 .

CIUDAL - PROVINCIA DEL SERVICH) INSTHUEHONAL
RIDBAMBA - CHIMBORAZO
TUNGURAHUA - AMBATG

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA CE PERTENECE LA O B4, SERVIDOR
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE BECAS Y AYPDAS
ECONOMICAS

EECHA LLEGADA {dd-mmem-aaaa) HORA LLEGADA {hhimm])

r FECHA SALIDA {dd-rmmm-azaa) HORA SALIDA {h. mond

27-09-2022 07h0Q 28-03-2022 17000 N
RERVIDURES QUE INTEGRAN LDS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Maria Alejandra Yépez Hervas, Glssela Verdnica Pérez Pi Bla v
Francisco Xavier Aillon Pérez {eonductar) .

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE;

Con el objetive de informar a Ia ciudadania sobre tos programas de becas y ayudas econdmicas 2022 y apo;a;r'én
el tema técnico de postulacidn en territoria, se contempla cumplir con Ia siguiente agenda: )

DIA 1 Martes 27 de septiembre de 2022

G7h00 - 09h00 Trasiado a la ciudad de Riobamba - Provincia de Chirnborazo

05100 -09h30 Liegada al Instituto Carles Cisneros - Saludo y bienvenida por parte de las autoridades
0%h30 -11h00 Postulacién asistida - Proceso de postulaciones y gula asistida a los asistentes Y apoyar ala
cormunidad estudiantil a postular en iinea

11hQ0 - 12130 Agenda con medios de corminlcacion locales - posicionar os Programas de Becas y Ayudas
Econdmricas y motivar a la postulacidn

12h30-13:30 Almuerzo

13:3C - 15:00 Segunda jornada de postulacidn asistida en ef Instituto Carlos Cisneros

15:00 - 17:30 Finalizacién del evento

17:30 - 18:30 Traslado a fa ciudad de Ambato

DIA 2: Miéreoles 28 de septiembre de 2022

07h00 - 08h00 Agenda de medios de comunicacion locales

OBhOO - 0930 Visita a la Coordinacién zonal 3

Q3h30 - 10h00 Liegada al instituto Boiivar - saludo y bienvenida por parte de {as autoridades

10000 - 11h00 Postulaciones asistidas, guia y apoyo a la comunidad estudiantil a postular en linea

11800 - 12h45 finalizacién del evento, agradecimiento y motivacién para que cada vez mas ecuatarianos v
ecustorianas fortalezean sus capacidades.

12h45 - 14:00 Almuerzo :
14h00 - 17h00 Trastado a !a ciudad de Quito P

TRANSPOHTE
TIPO DE FRAMSPORYE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA

maritimo, otrosy FECHA HORA  FECHA HORA |
dd-nirv-spaa hlimm dikmneniaaa Mhimng
TERRESTRE VEHICUWD 1 ioaamea 27092022 | Qshis | 27.082022 oohoo] |

NS TITUCIONAL ’

VERICULG
. IBA - A 8-059-202 7h3 28-09.207; 18030
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA - AMBATO ' 2B-09-2022 17830 8 2022 it




VERICULOD

TERRESTRE INSTITLCIONAL ! AMBATO - QUNTO l 2B/GR/2022 l 14000 { 28-09.202 : 17h00
_ , DATOS PARA TRANSEERENCIA
HOMBRE DEL BANCO: I bl |
" TiPG D¢ CUENTA; b oNp. 0T :
Banco di Pacifico ! y | No- OF CUENTA

! Cuenta de ahorros

I 1041650298

A DE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA OF:LA O EL RESPONSABLE DELA UNIDAD SGUICITANTE w

GISSELA VERCOINICA PEREZ PIRUELA
ANALISTA DE DISERGC DE LA POUTICA PUBLICA DEL
FORTALSCIMIENTO DEL CONOCiMI{ENTO 2

DIANA ELIZABETH CASANCOVA SORNOZA
OCIRECTORA DE ADMINISTRACION DE BECAS Y AYUDAS |
ECONOMICAS (E}

ASE LA AUTORIDAD NBWHADURA D 1Y EJELEGP«DC!

NOTA: Esta selicitud deberd ser prasentads para su Auterizagitn,
con por Ie menos 72 horas de anticipacion al cumplimignto de los

servicios institutionales; salvo el casc do que poOf Necesitades
instityeibnales ka Autorigad Nominadaera autorice:

+ Do no ewishir gisponibilidad presupuestaris, tanto la solicizud
coma fa autorizacion quedaran insubsistentes

v £ informe de Serwicips insttuCionates deDerd presentarse

dentro del térming de 4 dlas ce cumplido e spRvicio

ingtitucionat i

£5t3 prohisde conLeder serwtios institugionains durane fos gies |

MARIA AL‘EIANDRA*‘I’EPEZ #E RVA’S

i SUBSECRETARIA DE FORTALECIMIENTO DEL TALENTE HL-MANO

de  oescansg  ophgatprio, con  gkLEpQan de las  Maoximas
Autoridades o ge casos excepdionales delrdamente justis ficados por
|a #Adcma Autoridad 5 su Delegads,
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIGNALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA o _
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHADEINFORME {dd-mmm-3aaa)

GVPP-DABAE-2022-001 30-09-2022
DATOS GENERALES. :
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: :
GISSELA VERONICA PEREZ PINUELA ANALISTA DE DISENO DE LA POLITICA PUBLICA DEL
1801630417 FORTALECIMIENTO DEL CONOCIMIENTO 2
CIUDAD —~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENEﬁ ELAD
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR :
RICBAMBA — CHIMBORAZO DIRECCHON DE ADMINISTRACION DE BECAS Y AYUDAS
TUNGURAHUA — AMBATO ECONOMICAS ?

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Maria Alejandra Yépez Hervas, Gissela Verd ﬂic:;i: Pérez

Pifiuela y Francisco Xavier Aillon Pérez {conductor).

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Con el objetive de informar a Ia ciudadania sobre fos programas de becas y ayudas econdmicas 2022 y apwar en

el tema técnico de postulacidn en territorio, se cumplié con la siguiente agenda:

DIA 1: Martes 27 de septiembre de 2022
06h35 - 11h15 Traslado a la ciudad de Riocbamba - Provincia de Chimbarazo
11h15 - 11h30 Llegada al instituto Carlos Cisneras - Saludo y bienvenida por parte de las autori

ﬂacées

11h30 - 13h30 Postulacidn asistida - Proceso de postulaciones y guia asistida a los asistentesy ,mcwar a

la comunidad estudiantil a postular en linea

13h30 - 14h30 Almuerzo

14:30 - 18:30 Segunda jurnada de postulacién asistida en ef instituto Cartos Cisneros
18:30 - 19:30 Traslado a la ciudad de Ambate

DIA 2: Miéreoles 28 de septiembre de 2022
08h00 - 09h45 Visita a [a Coordinacion zonal 3
09h45 - 10h00 Llegada al Instituto Bolivar - saluda y bienvenida por parte de las autoridades.

10h00 - 12h45 Postulaciones asistidas, guia y apoyo 2 ia comunidad estudiantil a postular en liea.
12h45 - 13h45 Coordinacion para una segunda jornada de postulaciones asistidas para el dia 6

de

octubre de 2022 en el horario de clases nocturno, con el apoyo de los funcionarios de la Cocrdinadion

zonal 3

13h45 - 14h00 Finalizacidn del evento y agradecimiento
14h00 - 15:00 Almuerzo

15h00 - 17h00 Trasiado a lz chudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Se realizé una visita al instituto Superior Tecnoidgico Carlos Cisneros y dentro de la

re%mic'm

protocolaria con las autoridades de esta Institucién, se realizd una presentacion formal dfﬁ los

programas de becas y ayudas econdmicas 2022 y considerando que la Senescyt mantiene

tamblen




establecida dentro de |a programacion.

hubo un gran ndmero de estudiantes, cursando en el horario necturno; postulaciones que seran
asistidas por los funcionarics de la Coardinacién zonal 3.

Una vez que se han realizado fas postulaciones asistidas se evidencia que existe un mayor numero de
tramites de postulacién gue han ingresado a través de fa plataforma Pusak, para programas de becasy
ayudas econémicas para estudios de tercer nivel técnico y tecnoldgico, gestion que contribuye al
cumplimiento de las metas establecidas.

nostulacitn vigente para programas de becas ayudas economicas para estudios de tercer nivel téenico |
v tecnoldgico, se realizaron postulaciones asistidas en dos jornadas para cumplir con la meta |

Durante la visita en ef Instituto Superior TecnglGgico Bolivar, se realizé una presentacion formal de fos
; programas de becas y ayudas econdmicas 2022 y considerando que fa Senescyt mantiene tambien
nostulacion vigente para programas de becas ayudas econdmicas para estudios de tercer nivel técnico
y tecnologico, se realizaran postulaciones asistidas y se coordind una segunda jornada de postulaciones |
asistidas para el 6 de octubre del presente afio, programadas cesde |as 18h00 a las 22000 debido a que

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
R gstos datos se refieren 3l tiempo efectivamente wtilizado en et
FECHA 27-09-2022 28-08-2022 cumplimigpto del servicio snstitucional, desde o salida del lugar de
dd-mmm-aaz residencia o trabaje habituales o del cumplimiesto del senvicic
instiiucional segan sea ef caso, fasta su llegada de estes sitios,
HGRA 0&h35 17h00
hh:mm
TRANSPORTE
mrp:s?pg:n SALIDA LLEGADA
(adono rercesee, | O IORE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimg, dirosh dd-mmmeaaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL | QUITO - RIOBAMBA 27403-2022 06h35 27-09-2072 11k15
TERRESTRE VEHICULD SMSTITUCIONAL | RIDBAMBA - AMBATOD 28-098-2022 18h30 2B.08-2022 15h30
TERRESTRE VEHICULO MNSTITUCIONAL | AMBATO - QUITO 28092012 15h40 2809 2622 17h(0

:
i

NOTA: En caso de haber utdlizado transporte publica, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo ¢
boletos.

FIRMA DE LA G EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente infarme deberd presentarse dentro del 16eming de 4 dias del
cumplimienta de servicios mstitucionales, case contrario la liquidacian se
demorard e ingluso de no presentarlo tendrias que restituir los valores
percibidos. Cuande el cumplimiento de servikios institucionales sea

L superior al ndmero de dias autorizados, se deberd adjertar la
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD |

DEL SERVIDOR COMISIONADOD
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[

DIANA ELIZABETH CASANGVA SORNOZA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE BECAS ¥ AYUDAS
ECONOMICAS

3 i
e :

“MARIA ALEJANDRA YEPEZ HERVAS|
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qecretaria de Educacidn Superior,
Cilencia, Tecnologia e Innovacidn

Informe de la Necesidad de Comisidn institucional o Fecha: | 19/09/2022

Proyecto: . o Pagina: 2
Disnosicidén

»  Gestidn de disefio y evaluacidn de politica publica de fortalecimients del talento humano
»  Gestidn de administracidn de becas y ayudas econdmicas

*  Gestidn de administracidn de serviclos de crédito educativa

+  Gestidn de proceso coactivo

Entre sus atribuciones y responsabilidades astd:

a}  Formular politica publica, estrategias, ineamientos, diFectrices, mecanismas, nOrmas
técnicas, estindares de calidad, modelos de gestion, planes, programas, provactos y
otros procedimientes para el funcionamiento del sstema de educacion supenor,
tlencia, tecnologia e innovacidn en of ambits de sU competencia;

b] Coordinar fa implementacidn v ejecucton de las politicas v estrategias en el ambito
de sucompetencia;

¢} Evaluar los resuliados de fa politica pablica; asi como |2 gestion de planes, programas v
proyectos en el ambite de su competencia;

d) Proponer y recomendar al Secretario de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologla e
Innovacion v demas unidades admintstrativas de la instiucion, poiiticas, estrategias,
normas y mecanismos que impulsen el fortalegmiente del conacimiento;

¢} Formalizar la propuesta de la politica de becas, ayudas economicas y crédito educativu
en el dmbito de la educacidn superior, ciencia, teenologia e innovacion para aprobacion
de la midxima autoridad de la institucidn;

fl  Proponer y recomendar a Ja mdxima autoridad de la institucidn, la aprobacién de
programas becas, ayudas scondmicas v erédito educativo en el mbito de fa educacion
superior, tiencia, tecnologfa e innavacidn;

g} Articular y supervisar la gestidn de administracion de becas y ayudas economicas;

h}  Articular Ja cooperacion y las relaciones interinstitucionaies para el fortalecimiento de!
conacimiento; ‘

i} Supervisar Iz ejecucidn de los compromisos establecidos en  instrumentos
convencionales en ef dmbito de su competencis;

it Articular y controlar 2 carrecta ejecucidn de los procesos coactives;

¥} Articular y supervisar I3 gestidn de administracidn de servicios de crédito educativo;

2. Objeto

Con la finalidad de informar a la ciudadania sobre los programas de becas y ayudas econémicas 2022 y
apayar en el tema técnico de postulacidn en territoric, se han planificade las siguientes actvidades:

1. Realizar una visita a la Universidad Estatal de la Peninsuta de Santa Elena (UPSE), institucion que
aferta 5 masstrias que podrfan aplicar para el Programa de Becas Fortalécete para estudios de
maestria en el pals, ton el objetivo de realizar una presentacidn formal del programa de becas
Fortalécete v del respectivo proceso de postulacidn 2 estudiantes y pdblico general. De igual manera,
se realizard un proceso de postulacidn asistida para los ciudadanos interesados.

2. Adicionalmente, considerando gque la Senescyt mantiene también periods de postulacron vigente
para programas de becas y ayudas econdmicas para estudios da tercer nivel técnico v tecnaldgico,
se realizardn postulaciones asistidas en: Instituto Superior Tecnoldgico Vicente Ledn — Cotopan,
instituto Superior Tecnoldgico Cotopaxi ~ Cotopax, institute Superior Tecnolégico Bolivar -
Ambate, Instituto Superior Tecnoldgico Carlos Cisneros — Riobamba
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Secretaria de Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologia e innovacion

informe de la Necesitdad de Comisign Institucionaj o - Fecha: | 1570572077
Proyecto " Pagina: | 1
Disgosician
batas generales
No. de
Informe Informe Técmico Mo MAYH-SDFTH-2022-001
....................... - e
Nombre Teiéfono Correo electronico Cargo
Funcionarlo jy1aria Alejandra Yépez Subsecretaria de
responsable [4ervas Fortalecimiento
delinforme - . mayepe:@senescyiROBEC | def Talente Humano
S Lontacto
Int
orme Nombre Teléfono Correo electrénlco Largo
Andrea thafiez Zapata . athangrgEsenesae enh o | Subsecretana General
de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e
lonovacion,
1. Base Legal

La Constrtucion de |a Repubhea el Ecuador, determina ensuarticulo 229 determina que: “Seren servidoras o servidores
publicos todos lns personas que en cualgurer forme o @ cuolguier titulo trobajen, presten SErVICIOs O @IRFZON UN carge,
funcién o dignided dentro del sector piblica,

Las derechos de las servidoras y serwidores poblicos son irrenunciebley. Lo ley definira el orgonisma rector en materia
de recursas humaonos y remunercoiones pora todo ef sector publico y regulard el ingresa, ascenso, promocton,
incentivos, régimen disciphnario, estabilidad, sigtema de remuneraoian y cesocrn de funciones de sus servidores. ..)"

La Ley Organica de Educacidn Superior, LOES, establece en zu artjcul » 182, “DeJo Coordingcon del Sstemo de Educacion
Superior con lo Funcidn Ejecutiia. - La Secretarra Nociona! de Educacidn Superior, Ciencia, Tecnologre e innovacion, es
el organo que trene por obgeta ejercer la rectosig de fa politica publica de educacidn superior y coordimar accranes
entre fo Funcion Erecutive y Jos institucrones def Sisteme de Educacion Superior, Estora dingrda por el Secretario
Naciongl de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e innovacion de Educactdn Superior, designado por ef Presidente
de la Repubiica. Esta Secretarin Nacronal contord con el persenol necesarie para su funclonomiento”.

Asl tambien en la misma Ley Organica de Educacidn Supanar, {OES determina en su articulo Art 18: “Funciones del
organe rector de fa politica piablica de educacion superlor, . Serdn funciones del organo rector de la politica pubiico de
educacion superior, s siginentes:

o) Establecer fos meconismos de coordmacion entre lg Funoon Efecutiva y el Sistema de Educacion
Superior;

&) Erercer o rectora de las politicas publicas en el ambito de su competencra; [}

}) Disefigr, odmimstrar e instrumentor la politica de becas del gobiernc para fo educacrin sugenior
Eeuatoriana; {...)

i} Ejercer las demis atribuciones que le confieran la Funcion Ejecutivae y ia presente Ley”,

Con fechz, 12 de agoste de 2020, mediante Acuerdo Nro SENESCYT.2020-064, se exmde el Estatuto Qrganico de
Gestion Orgamizacional par Procesos de la Secvetaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologla ¢ innovaciin, que
establecié un nuevo modelo de gestion en cada una de sus dependancras téenicas. En o que corresponde 3 1a gestion
del Fortaleomiento del Talento Humano cuenta con (4] cuatro unidadeg de gestion:
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CHECK LIST PARA LA REVISION DEL INFORME DE CUMPLINMIENTQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

5 SE ADIUNTA LA SOUCITUD DE AUTORIZACICN PARA CUMPUMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAMES LEGALIZADA Y TOBOS
LOS DOCUMENTOS QUE LA RESPALDAM LA COMBION BE SERVICIDS?

SE CUENTA (ON FACTURAS ORIGINALES, TICRETS AEREDS ¥ OTROS DOCUMENTDS NECESARIOS {E[SICDS ¥/O DIGITALES,
IMPRESOS) QUE JUSTF:QUEN ER CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS Y QUE TENGAN VALNEZ TRIBUTARIAT

3 ENVIAIES VA AEREA SE ADJUNTA LOS PASES A BORDO?

4 LAS FACTURAS CUMPLEN CON LAS DISPOSICIONES EMITIDAS POR EL SRY?

< €1 NUMERG DEL IMFOAME ES £L MISMO DF tA SOUCTUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
’ INSTITUCIORALES?

[ LA FECHA DEL INFORME ES POSTIRION AL VIAJE CON UN MAXIMO DE CUATRC (3] DIAS LABORABIEST

? 105 APELLIDQS, NOMBAES Y CEDULA DEL SERVIDUR{AI SON LOS CORRECTCS ¥ COINCIDEN CON LA SOLICITUD?

B LA CHLAS CIUDADES ¥ PROVINCIAS DEL SERVICIO CORRESPONDEN AL VIRIE?

E] SE HA REGISTRAGD CORRECTAMENTE EL PUESTO QUE OCUPA ¥ LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR|AY?

1] 105 HOMBRES DE 105 ACGMPANANTES ESTAN COMPLETOS ¥ CORRECTOS?

EN EL CUERPD DEL INFORME, 5E INBCIC CON LA REFERENCIA AL DOCUMENTO QUE RESPALDA LA NECESIDAD O DISBDSICION]

11 DE LA COMIBION, TAL COMO CONSTA EN LA SOUDITUD?

1 EN EL CUERPO DEL INFORME SE ENCLENTHAN BIEN SUSTENTADAS Y (ORAECTAMENTE DETALLADAS 1AS ACTIVIDADES
REALMENTE CUMBPLIBAS CON LA ESPECIFICACON DE LOS DIAS, HORAS?

AL FINAL DE RAS ACTIVIDADES, 5E HAN DETALLADD LOS PRODULCTHE ALCANZADOS HIEN SUSTENTANDOS ¥ (QUE EVIDENCIAN

1 CUALES FUERON 105 LOGROS 11 DAETIVOS QUE SE CBTUVIERON DE LA COMISION?

14 51 1A COMISKIN FUE DF UN (1) 0fA, SE YERFICO QUE LOS CAMPOS RELACIONATOS A LOS DATDS DE FACTURA ESTEN £N
BLANCO?

51 La COMISION FUE MAS DE UN (1) O(A, SE VERIFICO QUE 105 CAMPDS RELACIONADDS A LGS DATOS DF FACTURA COMO:
15 CONCERTO, FECHA, NUMERD ¥ VALOR, SE ENCUENTRAN COMPLETOS ¥ COINCIDEN COM LA INFORMACION DE LAS FALTURAS
¥/0 ROTAS DE VENTA PRESENTADAS?

1& LAS FECHAS ¥ HORAS DZ SALIOA ¥ LLEGADA DEL ITINERARIC CORAESPONDEN A LO REALMENTE EFECUTADS ¥ REGISTHADD
EMEL INFORME DE ACTIIRADES ¥ LA HOIA DE CONTROL O CONDULTORES, CUANDD APLIGRIE?

17 LOS DATOS DE TRAMSPORTE: THPD, NOMBRE, REUFTA, SAUSA Y ELEGADA COINCIREN CON ELINFORME DL ACTIVIDADES?

i8 LOS NOMBRES Y AFELLIDOS, AST COMO LOS CARGOS SE HAN ESPECIFICADD COARECTAMENTE EN LO% CAMPOS PARA LAS
FIRMAS, CONSIDERANDG LOS NIVELES DE AUTOQRIDADT

10 ELINFORME CUENTA CON LAS FIRMAS GIGITALES G FISICAS, DE ACUERSO A LU ESTABLECIDO REGLAMENTARIAMENTE?

NOTA 11 N0 ADIUNTAR FACTURAS DE DIAS QUE RO ESTAN PERNOCTANDG

NOTA 2: VERIFICAR QUE LA FIRMA OF ALTTHRIZALION DE LA COORDINADORS INSYTTUCIKINGL 10 SE ENCUENIRE SIPARADA DEL TEXTD
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CHECK LIST PARA REVISION DF LA SQUICITUD DE AUTORIZACION PABA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

s

JEL NGMERD DE SOUCITUD CONTIENE LAS SIGLAS DF LOS NORBRES DEL SERVIDGR{A), SEGLENG POR LAS SIGLAS DEL AREA,
EL ARQ Y NOMERD DE VIAIE, SEPARABIDS POR GUINNES?

1 LA FECHA DE LA SOLICTTUD £5 ANTERIOR AL VIAJE CON TRES (3) DIAS DE ANTICIPACIONT

3 SILA FECHA DE LA SOLICITLIO ES MENOR A TAES [3) DIAS, CLENTA CON LAS FIRMAS EN FRRICOT

4 LO% APELLIDOS, NOMBAES ¥ CEOULA DEL SEAVIDOR{A) SON 105 {ORRECTOS?

3 YA 0 LAS GUDADES ¥ PROVINCIAS DEL SERVICID CORRESFONDEN AL VIAJE?

6 SE HA REGISTRADO QORAECTAMENTE £L PUESTO QUE OUURA Y LA UNIDAD A 1A OME PERTENECE EL SERVIOOR{AR?

tOS NOMBRES DE LOS SERVIDORES QUE ACOMPARARAN AL SDUCITANIE EN LA COMISION ESTAN COMPLETOS ¥

CORRECTOS?

4 £ EL CUERPD DE EA SOUKITUD SE #MICIG HAGIENDO REFERENCIA AL DOCUMENTO fUE RESPALDA LA NECESIDAD O
CISFOSICION DE LA COMISION?  {DISPARADOR}

5 58 HAN DETAULADC CORRECTAMENTE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE CON LA ESPECIFICATION DE LOS DIAS Y HORAS EN £L

CUERPQ DE LA SODCITUD, DE ACUERDD AL CRONDGRAMA APRCBADO?

hi1] LAS FECHAS ¥ HORAS DE SALIDA Y LLEGADA CORRESPONDER A LD AEGISTRADD £0 LA DESCRIPCION DE ACTIVIDADES?

LOs DATOS DE TRANSPDRTE: TIPQ, NOMBAE, RUTA, SAUBA Y LLEGADA COINCIDEN CON £L DETALLE DE 1A DESCRIPCION DE

i ACTIVIDADES? [VERIFICAR TOODS LOS5 CARPOSH

12 5t A CONISION ES DE UK {1) 04, LOS DATDS PARA TRANSFERENCIA SE ENCUENTRAN EW BLANLOD, ASE COMO 105
CASILERDS DE VIATI 0S8 ¥ MOVILIZACIONES?

n SF 1A COMISION ES MAS DE UN (3] Ola, 105 CAMPOS DE DATOS BARA TRAMSFERENCIA 5T HAN COMPLETADD
CORRECTAMENTE ¥ MARCAOO CON K™ 105 CASILLERDS DE VIATICOS ¥ MOVILIZACIONES, S5GUN CORRES POMDA?

. 1475 NOMBRES ¥ APELLIDDS, AST COMD 105 CARGOS SE HAN ESPECIFICAD CORRECTAMENTE €M L0S CAMPOS PARA LAS
FIRMAS, CONSIDERANDC £1 JEFE INMEDIATO Y5 LA ALTORIDAD?

15 A SOUTITUD CUENTA CON LAS FIRMAS DHGITALES O FISICAS, SEGUN 10 ESTABLECIDO £N EL ACUERDOQ SERESCYE.2019-

1827

MOTA: ANEXG £ 1A SOLLTYUY, ST DEBE CONTAR CON £L MEMORANDD, CORREQ, iNVITALION ¥/C INFORME DF PERTINENCLA PARA REALTAR LA COMISION DE SERVICIOSS




Secretaria de Educacidn Superior,
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Proyecto !

informe de la Necesidad de Comisién Institucional o

Dispogicion

19/0%/2022

4

Saliga a Cotopaxi

Humano
Gissela Peray
' Analista de Adrinistraciin de
Becas y Ayudas Econdmicas

Alejandra Yéper Subsecretaria
de fortalecimipnto det Talants

Uegada al Instituto
Cotopanl

Algjandra Yepe? Subsecretaria
de Eortalecimienta del Talento
Humano
Gigsela Forez
Anglista de Admimistracion de
Becas y Ayuday

“Saludo y bienvenida par parie
de lag autondades.

Postulacion asistida

i S

Apgandrs Yepez Subsecratana
de Fortalecimiento del Talento
Humana
Gissels Pérez
Analista de Administracion

Broceso de postuisciones y guia
asistida a las asistenies

10:00

Agen:@ con madios de
romunicacion lncales

Alejandra Yéper Subsecretarna
de Fortalecimiento del Talento
Humano

de Fortatecimiento del Talento
Humng
Gissela Pérer
Anatista de Administracian de
Hecas y Ayudas

Alefandrs Yepar Subsecretaria

11709

1400

Trasiado a Institute
Viente Leon

Alsjandra Yépez Subsecretarla
de Fortaletimiento del Talento
Humang
Gissela Pérez
Analista de Administracion de

Bacas y Ayudas

Liegada 3 institito
Vicente Ledn

de Fortalecimiento del Talento
Humane
Gissela Péee
Analista de Adminisiracién de
Beras y Ayudas

Alefardia Yepes Subsecrataria |

13.00

Fortalécete y Objetivos
Nationales.

13.30

Postulacidn asistidas

Aletandrz Y2pez Subsecretaria
de Fortalecrmiento det Talento
Humano
Gisseta Péret
Analista de Administracdn de
Bacas y Ayudas

Proceso de postviaciones y gua
asistida a los asistentes, spoyar
ala comumdad estudiantil 3
postuiar en dinea

Finalizacion del evente/

Afejandra Tepez Subseiretaria
de Fortaleomiento det Talentn
Humano
Gissela Pérer

s reslista de Admamistration de

AgFATBCIMIENtO ¥ rRBINACHIN
para que cada vez mis
peuatorianos y eouatorianas
fortaleztan sus capacidades

14-40

NN

Dirgesidn Alpallana B7187 antee Ay, Disge oe ddmagro 5 Whyrnper,
Cddlige postal 1FOSE £ Qulto Bouador
Tatpfoney: G052 3031300 S wwwstudanivraupation gobae
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3. Justificacion:

*  Dar a conocer €} programa 4e Hacas v ayugas economicas 2022, Ghjetivos nacionales en ¢f marco
del programa.

*  Garantizar el procese objetve y desconcentrado de postulacion de os efrdadanos interasados.

*  Reforzar las relaciones interinstitucionales con ias instituciones de sducacion supesion

+  Fortalecer Ios procesos para fa ejecucion presupuestana de los programas de becas y ayudas
2ConGmIcas.

4, Agenda Programada,
Se ha planificade fa agends abajo detaliada.

Dfa 1; Proviniz de Cotopaxi / Latacunga
mstitutos Tecnicos y Tecnologicos de Cotopax
Mierecles 21 de septiembre de 2022

v
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Secretaria de BEducacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

informe de la Necesidad de Comisidn Institucional o Fecha: | 19/09/2022
. Pagina: 5
Proyecto: Disposicidn
Retorne a Quita Alejandra Yépez Subsecrataria 16:00
de Fortalecimienta del Talentn
Humano

Gissela Pérez
Analista de Administracién de
Becas y Ayudas

Dia 2: Provincia de Santa Etena — Sanka Elenz
Urniversidad Estatal de la Peninsula de Santa Elena {UPSE)
Jueves 22 de septiembre de 2022

4 ACTIVIBAD RESE ,,ﬁi{%Siw;l“
Salids 2 Gye )
Llegada a Gye
Salida de Gye 3 Santa Transporte de [a : BH:00
Coordinacion Zoral 5
Liegada a sede Alzjandra Yépet, SFTH Saludo y bienvenida por parte
de fa UPSE en Santa Anafista de la DABAE- (25 de las autaridades.
Autoridades UPSE,
10:00
Alejandra Yépez, SFTH Presentacion del programa 16:30
Analista de la DABAE {CZ5) Fortalécete v Qbjetivos
Auturidacies UPSE. Nacionales.
11:00
Procese de postulaciones y
Alsjandrz Yeper, SFTH gula asistida 3 los asistentes,
Analista de la DABAE [CZ5) apoyar & ia comunidad
Visita 3 seda estudiantil 3 postwlar erlinga
"Posgradas”
de la
UPSE en Salings- Santa Atencién de todas fas 11:45
Elena Analista de ia DABAE {C25) consultas sobre &l procass de
vafidacidn, agjudicacién y
firma de contralos.
Alejandra Yéper, SFTH Agradecimienioy motivacisn . 12.15
para que cadas ver mds
geuatorianns y ecuatorianas
fortatercan sus capacidades,
Altuerio— Reteto Algjardra Yépaz 12:30
Subsecrataria
Anabista de la DABAE (C2 5}
Dlrgeckie: Alpaliaon 821 antre Ay Disgo de Almagre ¥ Whyminey &%é v(.gil:: - .
Chdigs postel VHINE / Guito Fooarder §
Totdfong: 5931-7 3934200 / www adutacionsupanorgoben rd GOblefno % JUﬂtDS
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Proyecto: | Pagina; &
. Disposicion
< TACTIADAD RESPGNSABLE “OBIETIVO HORA™
Retorno a Guayaguil Alejangra yeper 13 0
Subsecretana
Anahsta de la DABAE [CZ5
Traslade al Aeropuertp Szla de Embarque 1560
() {efopuerto).
Aetorng a Quto Algsandra Yégez 16 35
Subsecretaria :
tlegads a Quite Alggandra Yepar 17.2%
{aerapuerta Tababela) Subsecretana
Dia 3: Provincia de Chimborato - Rioyamga
institutas Técnicos y Tecnclomicos de Rinbamba
Martes 27 de septiembre de 200232
o AUEINIDAD RESPONSABEE ORIETIVO T HORA
T Atejandra Yepe: Subsecretaria 0% 110 '
de Fartaleclruenta dety dlenta
Zalida a Riobamba Humans
Gissela Pereg
Anahsts de Administragon de
Berss y Ayudas Economicas
Hegada al instiuio Rleandra Yepez Subsecreians | Saludo y Diehvenids o -
Carlns Cisneros . de Fortalecimiento dej Tajente porpante de las H
Humano aurordades
Gissela Pgrez [Ege)
Anglista de Admurustcacion de
Bacas y Ayudas
Alejandra Tepez Subsecratana Praceqo de poglulaciones y 0%
Pogtulacién asistida | de Fortalecimiento del Talenio gula asistida a los asistentes,
Humango ! apoyarsla comunidad
Gissele Perez ;estud:amil a postylar en linea,
o Analista de Adeninistracion |
Alejandra Yeper Scbsecratana | Bosigionar los programas 11a0
. de Fortalecimients del Talents de beeas ¥ ayudas
Agenda con medins Humang i econemigas y motivar a
dé CamunicaciGn postulscion
focates 7 N
Amuerzg Alejandra Yeper subisecratara | T

de Fortalecumento deg yalenta

Humano
Gissela Perez
Anahsta de Adrmnistracion ge
fecas y Ayudas

w ¥
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Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

informe de 1a Necesidad de Comisian institucional o Fecha: | 19/09/2027
Prayecio: _ L PAgina: 7
Disposicidn
Alejandra Yépez Subsecretaria Proceso de postulaciones y 1500
Postulacidn asistida de Fortalecimiento del Tatento Euiz asistida a [0 asistentes,
Humana apoyar 2 la corounidad
Gissela Pére: estudiantil 3 postular en dinea,
Arialista de Administracidn
Finalizacidn del evento Alejandsa Yépe:, SFTH Agradecimienioy motivatidn 17:00
psara gue cada vez mas
ecuatorianos y ecuatorianas
fortalezean sus Capacidasdes.
Relorno a Ambato Alejandra Yepez Subsecretaria 1730
de Forialecimienta del Talento
Humanp
Gissefa Pérez
Analista de Administracion

DA 4: Provincia de Tungurahua -Ambato
Institutos Técnicos y Tecnoldgicas de Ambato
Miércoles 28 de sepuembra de 2017

Visita a 1a Coordinatidn

Alezandra Yépez
Subsecretaria de
Fortatecimiento del Talento
Humann
Gissela Pérez
Analista de Administragiin
de Becas y Ayudas

canocer el motlve de da
visita y saiudo.

Zonal 3

Afejandra Yepaz
Subsecretaria de
sortatecimisnto del Talento
Humano
Gissoln Perez
Analisa de Admimistracdn
de Becas y Ayudas

Lapacitacttn para el Programa
de Becas y Ayudas Econdmas

azi

188 S
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Informe ge |3 Hetesidad 4e COmIsion InsLtuciona: 0 fecha: T 1670873033
Prayecto: ) o Pagina: - [
Disposition
tiegada al Insututo Alepandra Yeper Salude y bienverda por parte;
Bolar Subsecretaria de de ias autnndades, :
Fartalecimeznta def Talento :
Humano [l 5]
Gissela Perex : :
Analista de Admainistracion de ! ‘
Bacas ¥ Ayudas ‘
Alejandra Yepe! [Proceso 06 POSLUIATIonES y EUiB] ey
Postulacion Subsecretaria de s asistida 7 los asistentes, apoyar!
agistida ¢ Fortalecimientn del Tatente a {a comumdad estudiantiia
; Humano pastular en jinea
Grggela Péreg
Analrsta de Admstracion
g Aljandra Yepez T Poswionar los programas L0
| Subsecretaesa de : de becas v ayudas
Agenda con Fortaleeimiento dei Tatents RCORCTTL:E, ¥ Mativar ala
medios de Humano postulacton
comunIcacian
Iogales -
TEimahzacion dep Aleiandra Yepez ! Agratisgimientoy motvacon 1545
avento Subseoretang de ; para que cada var mas
Fartalacimiento del Talento eLUBloranos ¥ ecuatonanas
Humann fortalezcan sus capacidades
Gissala Perog
Analista de Admenistracion
Amaerre 7" Alsandra Yepe: ‘ 13O0
Subsecretarna de
i Foralecimiento del Talento
: Humanog
Bissela Perer
¢ Anabista fe Adminmstraton de
7 Becas y Ayuday
Retornoa Durta 4 Alepandra Vépe:r Ta0n
! Subgecgataria de
Fortaleinnento del talepto
Hssrmano
Gassels Perel
Analiste de Adrmrnistratisn
de Becas y Ayudas
Justificacion.
Tamando en cuenta la agenda de wvisita, B misma que se derva de 3 atributiones y
responsabilidades que astablece el estatuto vigents para esta Subsecretaria, se solicita autosizacion
para cumplic 1z comision de serviclas los dias miercoles 21, jueves 22, martes 27 y miercoles 28 de
sephernbre del afio en curso, para las funcionanas.
Maria Alejandra Yépez . Subsecretaria de Fortalzarmento del Talanto Humano.
- AV
o Gobierno , Juntos
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Disposicion

Gissela Pérez - Analista de Administracion de Becas v Ayudas Econdmicas.

6. Flrmas de Responsabilidad

Subisecretaria de

Fortalecimientn
Alejandra Yépez Hervas del Tatento

Gaticitade por

Hurmano

Elaborade por Ana Helén Flores Analista de
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