COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E ] Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Ui Dese: 0000 021 09 2021 1510 1468
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0683-M 727
Clase de Clase de RPA: RTO.DEY
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS I—I’—r—
Cuenta
Banco: l l Monetaria: I ! I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1715972913 |OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 132.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 132.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 132.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 132.00
SON: CIENTO TREINTA Y DOS DOLARES
DESCRIPCION: OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR.- Por el pago de viaticos comision del 20 al 22 de enero del 2021 Quito- Joya de los

Sachas - Orellana - Quito, Reunién con autoridades y recorrido infraestructura IST, Hoja de Liquidacion Nro. 041. Segin memorando Nro.
SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-1493-M. CR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
22/09/2021

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc J
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 021 |09 2021 1510 1468
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0683-M 727
RPA RTO DEV
ey DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I | Monetaria: I l l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1715972913 |OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR l
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
Firmado digitalmente
APROBADO porLAURA VICTORIA e
PARRA INCA - GUNTAN
. 0604121475 CisnERO
FECHA: Fecha:2021-09-22 3
22/09/2021 17:25-05:00
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

159

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

Reporte

rptComprobanteGastos.rdic ]

U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 014 |09 2021 1468 1468
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expeciente
|COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0683-M 727
|
RPA RTO DEV
Cl d | |
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: | | Monetaria: I l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 1715972913 |OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 132.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 132.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 132.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 132.00
SON: CIENTO TREINTA Y DOS DOLARES
DESCRIPCION: OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR.- Por el pago de viaticos comision del 20 al 22 de enero del 2021 Quito-Joya de los

Sachas-Quito, Reunion con autoridades y recorrido infraestructura IST, Hoja de Liquidacién Nro. 041 aprobada.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO i
FECHA: Eﬁ;ﬂﬁ?g’;a g':sNER
14/09/2021

Funcionario Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGasms.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
iinidi Besc: 0000 014 |09 2021 1468 1468
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0683-M 727
RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS CT T |
Cuenta
Banco: | I J Monetaria: I l J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1715972913 IOCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR
DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/09/2021
Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1715972913 No. 041
Nombres: OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin  |"*°" ’::;1“‘” L
Viaticos 2 20/01/2021 22/01/2021 160,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 48,00
70% con comprobantes de ventas 84,00
Hospedaje 70,00
Alimentacién 14,00
Otros: -
Transporte / parqueadero -
Peajes -
Combustibles -
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ 132,00
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR COBRAR $ 132,00
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. Sl

o poee

W, PATRICIA DEL

TELLO
1

;,gd_., :-.
Elaborado por: Aprobado por:
Patricia Alcocer Carmen Salcedo
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




Direccion:
Codigo po
Teléfono: 4% 7% ;

firmado

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacidén

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-1493-M
Quito, D.M., 10 de septiembre de 2021

PARA: Sra. Beatriz Mariana Agila Condoy
Directora Financiera, Subrogante

ASUNTO: Pago de vidticos y subsistencias DGICS

De mi consideracion:

Mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2021-0519-MI, de 07 de septiembre de 2021, la Coordinacién
General Administrativa Financiera informé que: “(...) se sirvan disponer a sus equipos de trabajo que en el
caso de tener vidticos y subsistencias pendientes de entrega con afectacion a presupuesto de Gasto Corriente,
por comisiones que se hubieren cumplido, los presenten a esta Coordinacion hasta el dia viernes 10 de
septiembre de 2021 con toda la documentacién de soporte para que la Direccion Financiera efectie el pago
(...)" en tal virtud, me permito remitir la documentacién correspondiente al cumplimiento de actividades
institucionales realizada por los siguientes funcionarios:

Comisién Provincia Orellana

® Félix Ruiz Vinueza, Analista de Gestion de Operaciones de Institutos de Educacién Superior
® Modnica Ocapana Quisaguano, Analista de Gestién de Operaciones de Institutos de Educacién Superior

Comision Provincia Zamora Chinchipe
® Félix Ruiz Vinueza, Analista de Gestion de Operaciones de Institutos de Educacién Superior

Como fe de lo actuado, adjunto de manera digital la documentacién de respaldo.
Particular que informo para fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Srta. Monica del Pilar Ocapana Quisaguano
ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR 2

Anexos:
- 01__senescyt-sftyt-dgics-2021-0034-m0864478001631305050.pdf
- 02__planificacion_de_servicios_institucionales_ene_2021_dgics0228927001631305051.pdf
- 03__senescyt-sftyt-dgics-2021-0036-m_solicitu_de_vehiculo0616958001631305051.pdf
- 04__aprobaci6n_de_vehiculo096814 100163130505 I.pdf
- 05__2021_01_19_comision_de_servicios_orellana_ménica_ocapana0311106001631305052.pdf
- 06__facturas_servicios_institucionales_a_joya_de_los_sachas_ménica_ocapana0747726001631305052.pdf
- 07__hoja_de_ruta_enero_20210130826001631305053.pdf
- 08__informe_de_servicios_institucionales_orellana_felix_ruiz-signed-signed0508883001631305053.pdf
- 09._mineduc-cz7-19d04-2021-0079-of .pdf
- 10._senescyt-sftyt-dgics-2021-0030-o0.pdf
- 11._1_informe_cumplimiento_serv_felix_ruiz-signed.pdf
- 12._facturas_y_pases_de_abordar.pdf

Copia:
Monica Alexandra Quintana Cisneros
Coordinadora General Administrativo Financiero, Subrogante

Cecilia Alexandra Santana Estrada
Directora de Gestion de Institutos y Conservatorios Superiores
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por Quipux



Secretaria de Educacion Superiot,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-1493-M

Quito, D.M., 10 de septiembre de 2021

Sra. Ing. Carmen Elena Salcedo Castro
Analista de Presupuesto 3.

B Vimado elactrénicamente por
MONICA DEL PILAR
OCAPANA QUISAGUANO

v .
Gobierno  Juntos

1 4 del Encuentro I lo logramos

Direccidn: Ajpa ana
Codige p
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SECRETARIA DE EDUCACON SUPERIOR.
CIENCIA, TECNOLOGIA £ INNOVACION

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | ECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):

Nro. OQMDP-DGICS-2021-001 27-01-2021

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA //APELLIDOS-

NOMBRES DE LA O EL SERVIDORY PUESTO QUE OCUPA:

1715972913 ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS
OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR DE EDUCACION SUPERIOR 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
INSTITUCIONAL LA O EL SERVIDOR
JOYA DE LOS SACHAS - ORELLANA SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
AMANCHA GABELA JORGE RICARDO
OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR
RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS:
20 DE ENERO DE 2021 (MIERCOLES)

09HO00 — 14H30: Traslado desde Quito a la ciudad de La Joya de Los Sachas.

14H30 - 18HO00: Reunidn con autoridades del IST General Eloy Alfaro, para coordinar actividades de la
visita y gestionar firma de cartas de intencion de los proyectos de carrera para que sean aprobados
por el OCS del IST y cargar a la plataforma del CES.

21 DE ENERO DE 2021 (JUEVES)

08HOQ — 12H00: Reunion autoridades de la Unidad Educativa Doce de Febrero, se trataron asuntos de
informacion general, tales como: capacidad de la institucién, factibilidad de apertura de jornadas,
disponibilidad de sala de docentes, oficina del personal administrativo, biblioteca, y descripcidn
general de las aulas necesarias para el funcionamiento del IST Generai Eloy Alfaro.

12HO00 - 18H00: Verificacidén de estado de la infraestructura, equipamiento y mobiliario con el que
cuenta la unidad educativa en las dreas a ser utilizadas por IST General Eloy Alfaro, en donde se
constato deterioro de las aulas por humedad, talleres y laboratorios debido a la pandemia, también la
unidad educativa cuenta con aulas méviles (10 aulas) en donde la dificultad es la energia eléctrica
tanto exterior, com interior de las aulas y el mantenimiento requerido para que estén operativas; asi
como, la dotacion de mobiliario, (durante esta visita, hubo el acompafiamiento del asambleista de
Orellana, autoridades del MINEDUC y de la unidad educativa).

22 DE ENERO DE 2021 (VIERNES)
08HO0 —09H00: Reunidn con autoridades de la unidad educativa Dayuma Kento, y conversatorio sobre

la capacidad instalada, aulas disponibles (4 aulas de acuerdo a lo indicado en la visita), 1 taller parala
Carrera de Desarrollo Infantil Integral, 2 laboratorios (Fisica y Quimica), biblioteca, factibilidad de




“TARIA DE EDUCACION SUF
LA, TECNOCLOGIA E NS

apertura de jornadas (es factible abrir jornada vespertina, y la nocturna también siempre y cuando se
realice gestiones para que las cooperativas de transporte amplien los horarios hasta las 10h00pm).

09HOO0 — 11HO0: Verificacion del estado de las aulas, talleres, laboratorios y biblioteca de la unidad
educativa, lo que se pudo apreciar de forma general es la existencia de filtraciones en los techos por
las condiciones climaticas de la ciudad.

11HO0—11H30: Se gestiond a través de autoridades y de parte de la delegacién de SENESCYT, llamadas
a las empresas que no firmaban convenio y/o cartas de intencion para la ejecucion de practicas pre
profesionales, en especial para la carrera de Mecanica Industrial y Administracion de Empresas (se
llamd al Municipio, MINEDUC, empresas como Orientoil, Seroil, entre otras).

11H30— 12H30: Se entabld una conversacion con las autoridades de la U. E. del Milenio, a fin de definir
acciones a realizar respecto a la informacién levantada de la disposicion de dreas para uso del IST
General Eloy Alfaro.

12H30 — 18H30: Traslado desde la ciudad La Joya de Los Sachas a Quito.
PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Verificacién de las condiciones de la infraestructura, equipamiento y mobiliario de la Unidad
Educativa Doce de Febrero y Unidad Educativa del Milenio Dayuma Kento en la ciudad de la
Joya de Los Sachas, para la factibilidad de uso de instalaciones, equipamiento y mobiliario
para el funcionamiento del IST General Eloy Alfaro.

e El equipo SENESCYT tiene la facultad de elaborar un informe técnico de la visita sobre el
estado de la infraestructura, equipamiento y mobiliario necesario, a fin de proponer un
presupuesto de inversién en las instalaciones, para analisis de costos, y verificacion de
inversiones para futura intervencion.

e Para que los proyectos sean presentados y aprobados por el OCS (Carrera de Tecnologia en
Administracion, Tecnologia en Desarrollo Infantil Integral y Tecnologia en Mecdnica
Industrial), es necesario contar con las cartas de intencion y/o convenios, para lo cual se
gestiond y se presiond conjuntamente con autoridades de la provincia de Orellana para la
garantia de futuras practicas preprofesionales y vinculacion de los tres proyectos de carrera

en cuestion.

CONCEPTO " FECHA N° FACTURA VALOR
Alimentacién 20/01/2021 S001-001-0006385 3,50
Alimentacion 21/01/2021 S001-001-0001347 3,50
Alimentacién 21/01/2021 S001-001-0001349 3,50
Alimentacién 22/01/2021 S001-001-0001352 3,50
Hospedaje 22/01/2021 S002-001-0006472 70,00

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 20-01-2021 22-01-2021 | o e| cumplimiento del servicio institucional, desde la

o . e




HORA salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
hh: 09:00 18:30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
-mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE'
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
T rt ito—
Terrestre ransporte | Quito—Joyadelos | 5,41 5051 | g9:00 | 20-01-2021 14:30
publico Sachas
T rt h
Terrestre ransporte | Joya de losSachas | o, 41 5051 | 12:30 | 22-02-2021 18:30
publico — Quito

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

U v recrsomeres o
A MONICA DEL PILAR
g0,/ OCAPANA QUISAGUANO

-u ""‘\‘

NOMBRE: Mdnica Ocapana Quisaguano
CARGO: ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES
DE INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR 2

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar
la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

o eleccront

Y ronicamente por
LSP SEGUNDO AGAPITO
o

NOMBRE: Lcdo. Segundo farias

NOMBRE: Mst. Luis Fernando Cuji

CARGO: DIRECTOR DE GESTION DE
OPERACIONES DE INSTITUTOS DE
EDUCACION SUPERIOR, SUBROGANTE

CARGO: SUBSECRETARIO DE INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR

i Para sustentar el reconocimiento y entrega de vidticos es necesario contar con la informacién
completa del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario.

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente
seran hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con
las facturas o notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de
facturas electrénicas deberan enviar la impresidn RIDE, que justifican los gastos realizados.

i Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional,
deber3 adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, namero de placa,
kilometraje recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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SECRETARIA
DE EDUCACION SUPERIOR, .
—~ CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES
0QMDP-DGICS-2021-001

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

19/01/2021

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
IOCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR
C.1. 1715972913

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS DE
EDUCACION SUPERIOR 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
HOYA DE LOS SACHAS - ORELLANA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-

HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa)

20-01-2021 08HO0

22-01-2021 18HOO

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
- OCAPANA QUISAGUANO MONICA DEL PILAR
- RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO

- AMANCHA GABELA JORGE RICARDO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

20 DE ENERO DE 2021

21 DE ENERO DE 2021

22 DE ENERO DE 2021

08H0O0 — 11HOO: Reunién autoridades del IST General Eloy Alfaro.
11HO0O0 — 18H00: Traslado desde la ciudad La Joya de Los Sachas a Quito.

08HOO - 16HOQ: Traslado desde Quito a la ciudad de La Joya de Los Sachas.
16HO00 —~ 17H30: Reunidn con autoridades del IST General Eloy Alfaro.

08HOO0 — 10H30: Reunidn autoridades de la Escuela 12 de Febrero y Unidad Educativa del Milenio.
10H30 - 17H30: Recorrido infraestructura para determinacion de espacios de uso para la adquisicién de mobiliario y
equipamiento en la Escuela 12 de Febrero y Unidad Educativa del Milenio.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE Satng Lrcans
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd hh: dd hh:
Terrestre Institucional (elie) < ::r:’:sde L4 20-01-2021 08HOO 20-01-2021 16H00
Terrestre Institucional Joya de Los 22-01-2021 11HOO | 22-01-2021 18HO0
Sachas — Quito
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA Ahorros 2201330163




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

(AR i rmado ereczronscanente per
e MONICA DEL PILAR
OCAPANA QUISAGUANO -
1715972913

&% SEGUNDO AGAPITO
Fijo: FARIAS MOREIRA

TBRE DE LA O EL SERVIDOR
OCAPANA QUISAGUANO MONICA
ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS
DE EDUCACION SUPERIOR 2

LCDO. SEGUNDO FARIAS
DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS Y
CONSERVATORIOS SUPERIORES, SUBROGANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimi de los servicios

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA COMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2019-

112
MST. LUIS FERNANDO CUJI
SUBSECRETARIO DE INSTITUCIONES
DE EDUCACION SUPERIOR

insti les; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
|la autorizacién quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad
o su Delegado.

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A LA
DIRECCIGN ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO

DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOWACION

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-0036-M

Quito, D.M., 18 de enero de 2021

PARA: Sra. Abg. Maria Fernanda Garcia Sdnchez
Directora Administrativa

ASUNTO: Solicitud de vehiculo para movilizacion a la ciudad de Orellana al ITS General Eloy Alfaro

De mi consideracidn:

Por medio del presente, me permito solicitar la asignacion de un vehiculo institucional para la movilizacién para
los siguientes funcionarios publicos:

® Ménica Ocapana, Analista de Gestién de Operaciones de Institutos de Educacién Superior,
® Félix Ruiz, Analista de Gestién de Operaciones de Institutos de Educacién Superior

Hacia la ciudad de Orellana, el dia 20 de enero del presente.
El motivo de la comisidn es, realizar la visita técnica al ITS General Eloy Alfaro, y verificar el estado de la
infraestructura a ser utilizada por el instituto y realizar un levantamiento a detalle de las necesidades para el

mantenimiento de la infraestructura y del mobiliario existente en la misma.

La movilizacién requerida se deberd cumplir conforme el siguiente detalle:

lp Fecha y E:‘echa y ipo de
uncionario Lugar Ruta hora de ora de (l))vilizaci()n
salida retorno
Monica del Pilar Ocapana ‘
Quisaguano ITS General Eloy Quito - Joyal0 de enero22 de enero ehiculo
Analista de Gestién de \Alfaro, instalaciones U. de Los e 2021, de 2021, ‘rcon ductory
Operaciones de Institutos de E. 12 de Febrero Sachas 8:00 18:00
Educacién Superior
Fehx. Rodrigo Rglz Vinueza ITS General Eloy Quito - Joya20 de enero22 de enero o
Analista de Gestién de . . [Vehiculo y
Operaciones de Institutos de Alfaro, instalaciones U. de Los de 2021, de 2021, onductor
 Peract ; E. 12 de Febrero Sachas  08:00  [18:00
Educacién Superior
oree Ricardo .Amancr?a Gal?ela ITS General Eloy Quito - Joya20 de enero22 de enero p
Analista de Microplanificacién . . [Vehiculo y
. . L. . [Alfaro, instalaciones U. de Los de 2021, de 2021,
Direccion de Gestién Académica . >onductor
‘ E. 12 de Febrero Sachas  08:00 18:00 r
de Tercer y Cuarto Nivel

Adjunto como constancia la Planificacién de la Direccién de Gestion de Institutos y Conservatorios Superiores.
Particular que informo para fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lecdo. Segundo Agapito Farias Moreira
DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES, SUBROGANTE

firmado Bic por Quipux




Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-0036-M

Quito, D.M., 18 de enero de 2021

Copia:
Sr. Ing. Juan Gonzalo Novillo Espinosa
Analista de Transporte

Sr. Econ. Jorge Ricardo Amancha Gabela
Analista de Microplanificacién

Sr. Mgs. Silvia Valeria Espinoza Castro
Directora de Gestién Académica de Tercer y Cuarto Nivel

mo/ir

Firmade slestréniomments par

d { SEGUNDO AGAPITO
Eo0%% FARIAS MOREIRA

firmado i por Quipux



Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-0034-M
Quito, D.M., 15 de enero de 2021

PARA: Sr. Ing. Francisco Ricardo Carpio Lépez
Coordinador General Administrativo Financiero.

ASUNTO: PLANIFICACION DE COMISIONES DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DGICS
ENERO 2021

De mi consideracion:

Por medio de la presente me permito adjuntar la planificacién de servicios institucionales de los funcionarios de
la Direccién de Gestién de Institutos y Conservatorios Superiores, correspondiente al mes de Enero de 2021 y
que de esta manera sea posible procesar los formularios de solicitud de autorizacién de comisién de servicios
institucionales.

Particular que informo para fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Lcdo. Segundo Agapito Farias Moreira
DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES, SUBROGANTE

Anexos:
- planificacion_de_servicios_institucionales_ene_2021_dgics.pdf

Copia:
Sra. Abg. Marfa Fernanda Garcfa Sdnchez
Directora Administrativa

Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera M
Director Financiero

Sr. Espc. Andres Dario Corella
Director de Talento Humano (E)

mofir/sf

E; Pirwsdo aleccrénicaments por:

Iz SEGUNDO AGAPITO
it FARIAS MOREIRA

Vitspirer TNt » i

1238 Quito - Ecuador e .

’ - " Feclecko
—
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