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INNOVACION
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Unid. Desc: 0000 030 [011 2021 1852 1768
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0683-M 905
RPA RTO DEV
Cl d I
Reagsiztrg: DEVENGADO 8:;‘:"" OTROS GASTOS m—l—
Cuenta
Banco: Monetaria: | [
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719853473 | RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 Q000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 56.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 56.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 56.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 56.00
SON: CINCUENTA Y SEIS DOLARES
DESCRIPCION: RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO.- Por el pago de viaticos comision del 23 al 24 de septiembre del 2021.- Quito-Las Golondrinas-

Quininde-Quito.- Visitas técnicas a unidades educativas.- Hoja de Liquidacion Nro. 078.- Segun Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-
DGICS-2021-1997-M Y ALCANCE DGICS-2021-2029-M. CR
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Cuenta
Banco: Monetaria: ‘ l I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario:

DEDUCCIONES
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ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
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FECHA:
30/11/2021

Funcionario Responsable

Director Financiero
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Unid. Desc: 0000 016 011 2021 1768 1768
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Cl d |
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
SSHEiopenic GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719853473  |RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE N. Prest DESCRIPCION MONTO
0t 00 000 001 530303 1701 001 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 56.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 56.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 56.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 56.00
SON: CINCUENTA Y SEIS DOLARES
DESCRIPCION: RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO.- Por el pago de viaticos comision del 23 al 24 de septiembre del 2021.- Quito-Las Golondrinas-

Quininde-Quito.- Visitas técnicas a unidades educativas.- Hoja de Liquidacion Nro. 078.- Segin Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-
DGICS-2021-1997-M.-CP 131
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SENESCYT

Direccidén Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1719853473 No. 78
Nombres: RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin | 2 ‘::;fi“ de
Viaticos 1 23/09/2021 24/09/2021 80,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 24,00
70% con comprobantes de ventas 32,00
Hospedaje 20,00
Alimentacion 12,00
Otros:
Transporte / parqueadero -
Peajes
Combustibles
Otros: .
VALOR A REEMBOLSAR $ 56,00
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR COBRAR $ 56,00
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. Sl
Elaborado por: Aprobado por:
Ana Maria Cafas William Acurio
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-ul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 280, publicado‘en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016







Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacidn

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-2029-M

Quito, D.M., 29 de noviembre de 2021

PARA: Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: Alcance al Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-1997-M

De mi consideracidn:

Por medio la presente, realizo un alcance al Memorando Nro.
SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-1997-M, “Solicitud de pago de vidticos por la comisién de servicios
institucionales a las provincias de Esmeraldas e Imbabura” debido a encontrarse un error involuntario en
el texto de la solicitud, por lo cual, adjunto nuevamente dicho documento para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Arg. Félix Rodrigo Ruiz Vinueza
ANALISTA DE GESTION DE OPERA CIONES DE INSTITUTOS DE EDUCA CION SUPERIOR
2

Anexos:
- 2__solicitud_autorizacion_serv_felix_ruiz0360583001638215788.pdf

Copia:
Sra. Econ. Ana Maria Caiias Miranda
Analista de Presupuesto 3
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Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERV!CfOS lNSTfTUClO.NALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME({dd/mm/aaaa):

Nro. RVFR-DGICS-2021-003 30-09-2021

DATOS GENERALES

NUMERQ DE CEDULA /APELLIDOS-

NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:

1719853473 ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS
RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO DE EDUCACION SUPERICR 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
INSTITUCIONAL LA O EL SERVIDOR
LAS GOLONDRINAS — IMBABURA; QUININDE ~ DIRECCION DE GESTION DE INSTITUTOS Y
ESMERALDAS CONSERVATORIOS SUPERIORES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO
Nombre del sefior Conductor: WALTER GALVAEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS -

Jueves 23 de septiembre de 2021:

08HOQ — 13HOO0: Traslado desde Quito a las Golondrinas en la provincia de Imbabura.

13HOO — 16HOQ:; Visita técnica a la Unidad Educativa Santa Ana de Cotacachi para verificacién
de infraestructura para funcionamiento de un Instituto Superior Tecnolégico y recopilacidn de
informacién: (mediciones, verificacién de instalaciones eléctricas, hidrosanitarias, electrénicas
y especiales, datos generales del inmueble).

16H00 — 16H30: Trastado desde Las Golondrinas hacia Quinindé

Productos alcanzados: Datos para la elaboracién del informe de pertinencia de uso de la
infraestructura por parte de un Instituto Superior Tecnolégico.

Viernes 24 de septiembre de 2021:

08HOO — 12HO0: Visita técnica a la extensién de ta Universidad Vargas Torres en Quinindé para
verificacién de infraestructura para funcionamiento del Instituto Superior Tecnoldgico
Quinindé.

12HO0 — 18H30: Traslado desde la Ciudad de Quinindé a la Ciudad de Quito.

Productos alcanzados: Datos para la elaboracién del informe de pertinencia de uso de la
infraestructura por parte del Instituto Superior Tecnolégico Quinindé.
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Secretaria de Educacidon Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacidén

CONCEPTO" FECHA N° FACTURA VALOR
ALIMENTACION 23-09-2021 0055890 $5,00
ALIMENTACION 23-09-2021 000000524 $7,00
HOSPEDAJE 24-09-2021 0019151 $ 20,00
ALIMENTACION 24-09-2021 0007857 $ 8,00
ALIMENTACION | 24-09-2021 000000039 $ 6,00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 23/09/2021 24/09/2021 | an el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 08:00 18:30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{irao, terrestie, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA | HORA
maortimo, otros) dd-mmrm-aaad hhimm dd-mmm-azaa hhinm
TERRESTRE INSTITUCIONAL G SLL(JJIL%-RL;:SA S 23/09/2021 08:00 23/09/2021 13:00
LAS
TERRESTRE | INSTITUCIONAL GOLONDRINAS — 23/08/2021 16:00 23/09/2021 16:30
QUININDE
TERRESTRE | INSTITUCIONAL |  CUININDE= 24/09/2021 12:00 24/09/2021 18:30
QUITO J

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los

pases a bordo o boletos.
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

‘ El presente informe deberda presentarse dentro del

! | término de 4 dias del cumplimiento de servicios
| v A o ~ institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
‘ . | incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores |
| percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios |

| institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, |

- NOMBRE: RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO \ se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la

Madxima Autoridad o su Delegado

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR B { NOTA

| - 7 ~_ FIRMASDEAPROBACION
' FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA | FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL |
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
| s 28] A
Ve "L i "‘
| NOMBRE: CARLOSBRAVO | NOMBRE: LUIS FERNANDO CUJI ]
CARGO: CARGO: |
- DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOSY | SUBSECRETARIO DE INSTITUCIONES
_ CONSERVATORIOS SUPERIORES (E) DE EDUCACION SUPERIOR i

' Para sustentar el reconocimiento y entrega de visticos es necesario contar con la informacion completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el niumero de cédula del funcionario

" Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente serdn hospedaje,
alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales,
en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas deberan enviar la impresion RIDE, que
justifican los gastos realizados.

" Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera del
domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deberé adjuntar una copia de la hoja de ruta
en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacidn

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-1527-M

Quito, D.M., 21 de septiembre de 2021

PARA: Adrian Rodrigo Jimenez Villacis
Director Administrativo (E)

ASUNTO: Solicitud de vehiculo para movilizacidn a las ciudades de Las Golondrinas (Imbabura) y
Quinindé (Esmeraldas)

De mi consideracion:

Por medio del presente, me permito solicitar la asignacién de un vehiculo institucional para la movilizacién para
el funcionario publico Félix Ruiz, Analista de Gestién de Operaciones de Institutos de Educacién Superior,
hacia las ciudades de Las Golondrinas en Imbabura y Quinindé en Esmeraldas, el dia 23 de septiembre del
presente.

El motivo de la comisién es, realizar la visita técnica a la Unidad Educativa Santa Ana de Cotacachi, y verificar
el estado de la infraestructura para la préxima ubicacién de un Instituto Superior TecnolGgico, y la visita a la
extensién de la Universidad Vargas Torres para el funcionamiento del Instituto Superior Tecnoldgico Quinindé,
y realizar un levantamiento las necesidades de mobiliario y equipamiento, y determinar los rubros requeridos
para el mantenimiento de la infraestructura existente.

La movilizacién requerida se deberd cumplir conforme el siguiente detalle:

Funcionario  Lugar Ruta _ Fecha y hora de salid_a‘fFecha_y hora de retornoTipo de movilizacién
Félix Rodrigo Unidad ‘

Ruiz Vinueza Educativa

Analista de Santa Ana de IQuito - Las

Cestionde  (Cotacachi (Golondrinas - o )5 481100 4-09-2021, 19H00  Vehiculo y conductor
Operaciones de Extension de Quinindé -

Institutos de  la UniversidadQuito

Educacién |Vargas Torres
Superior 2 (Quinindé)

Adjunto correo de autorizacion de comisién de servicios del funcionario Félix Ruiz.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Carlos Andres Bravo Erazo
DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES

Anexos:
- re__solicitud_de_autorizacién_de_cumplimiento_de_servicios_las_golondrinas,_quinindé.rar

Copia:
Sr. Arq. Félix Rodrigo Ruiz Vinueza
Analista de Gestion de Operaciones de Institutos de Educacién Superior 2

Sr. Ing. Juan Gonzalo Novillo Espinosa
Analista de Transporte
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L Py gy Secretaria de Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa}
Nro. RVFR-DGICS-2021-003 21.08-2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: RUZ VINUEZA FELIX RODRIGO PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
CEDULA DE IDENTIDAD: 1715853473 ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS DE EDUCACION
SUPERIOR 2
IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA URIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUININDE— ESMERALDAS, LAS GOLONDRINAS - IMBABURA SUBSECRETARIA DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hiumm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) KORA LLEGADA (hh:mm)
23/09/2021 08:00 24/09/2021 19:00

ISERVIOORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: RUIZ YINUEZA FELIX RODRIGO
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Jueves 23 de septiembre de 2021:
D8HO0 ~ 11H30: Traslado desde Quitc a las Golondrinas en la provincia de Imbabura,

11H30 - 13HOD: Visita técnica a la Unidad Educativa Santa Ana de Cotacachi para verificacion de infraestructura para funcionamiento de un Instituto
Superior Tecnolagico.

13H00 ~ 14HO0: Almuerzo.

14HO0 - 18H00; Recopilacion de informacion: {mediciones, verificacidn de instalaciones eléctricas, hidrosanitarias, electrdnicas y especiales, datos
generales del inmueble)

Viernes 24 de septiembre de 2021:
O8HOO0 - DIHOO: Traslade desde la ciudad de Las Golondrinas a |a Ciudad de Quinindé.

DOHOD — 14HO0: Visita técnica a la extensidn de la Universidad Vargas Torres en Quinindé para verificacion de infraestructura para funcionamiento del
Instituto Superior Tecnoldgico Quinindé.

L AHOD — 19HO0: Traslade desde fa Ciudad de Quinindé a la Ciudad de Quito.

TRANSPORTE
TIPG PE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, lerrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aoaa hhimm dd-mmm-aaas hh;mm
QUITO - LAS
H 23 1 11:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL GOLONDRINAS 23/09/2021 08:00 /08/202
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUININDE —~ QUITO 24/09/2021 14:00 24/09/2021 15:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
COOP, ALIANZA DEL VALLE LTDA Ahorros 412010015638
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FtRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Nombre de'la o el servidor
| RUIZ VINUEZA FELIX RODRIGO
ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS
DE EDUCACION SUPERIOR 2

CARLOS ANDRES BRAVO ERAZO
DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS ¥
CONSERVATORIOS SUPERIORES {E)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: £sta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiente de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

ol ‘\'11\ %‘m -

ek

———— ;\

LUIS FERNANDO CUJI

SUBSECRETARIO DE INSTITUCIONES
OE EDUCACION SUPERIOR

NIBHE DEL 4ESPONBANLE DE ALTORIZARYA CONISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2010-
113

Autoridad Nominadora autorice.
s De no exstir disponibilidad presupuestaria, tanto la soficitud como la
autarizacion quedaran insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionates deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de curnplido el servicio institucionz!
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanse
otligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por 13 Maxima Autoridad © su
Delegado.

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS 'REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON At

MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

{ 1. Una vez emitido el boleta, ¢l correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido
1.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembalso. Los gastos

generados deberdn ser asumidos per el funcionario a nombre de quien se emitio el boleto. La fecha para la utilizacion no podrd exceder al plazo de

vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberdn en un plazo maximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiente de los servicios institucionales, remitir la
copia del boarding pass, bajo ningdn concepto se atargardn nuevos pasajes agreos mientras el beneficiario no haya entregado la copia de los

descargos de su ultimao ticket aérec emitido.

4. Yo FELIX RODRIGO RUIZ VINUEZA, portadar de la cédula de ciudadania No. 1719853473

Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacidn, Ciencia, Tecnologia e innovacién (SENESCYT), para que realice et descuenta de mirol de pagos o
liquidacion final de haberes, de los valores correspandientes a revalidacién de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reembolso

de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA




