
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

423

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

020 05 2021

No. CUR No. Original

869 863

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0503343907 LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

DEVRPA RTO

12057135210

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00

130.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES.- según memorando Nro. SENESCYT-DCS-2021-0052-M x pago de viáticos por comisión Quito-
Riobamba-Quito del 2 al 3 de mayo del 2021,  Coordinación y cobertura de sesión solemne de la ESPOCH por  49 años de vida 
institucional, Hoja de liquidación Nro. 014 aprobada. CR

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

130.00

130.00

CIENTO TREINTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
25/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

423

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

020 05 2021

No. CUR No. Original

869 863

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0503343907 LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

DEVRPA RTO

12057135210

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
25/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

423

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

020 05 2021

No. CUR No. Original

863 863

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0503343907 LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00

130.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES.- Por el pago de viáticos por comisión Quito-Riobamba-Quito del 2 al 3 de mayo del 2021,  
Coordinación y cobertura de la sesión solemne de la ESPOCH por los 49 años de vida institucional, Hoja de liquidación Nro. 014 
aprobada.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

130.00

130.00

CIENTO TREINTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
20/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

423

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

020 05 2021

No. CUR No. Original

863 863

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0503343907 LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
20/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



C.C. No.

Nombres:

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin
Valor tentativo 

de pago

Viáticos 1                    2/5/2021 3/5/2021 130,00              

-                 3/5/2021 3/5/2021  

-                 3/5/2021 3/5/2021  

30% sin comprobantes de ventas  39,00                  

70% con comprobantes de ventas  91,00                  
Hospedaje   55,76                

Alimentación   35,24                

Otros:  -                      
Transporte / parqueadero   -                    

Peajes -                    

Combustibles -                    

Otros:  

130,00$              

0,00

                  130,00$              

SI

 

________________
Elaborado por: Aprobado por:  

Patricia Alcocer

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PÚBLICO, Acuerdo Ministerial No. MRL-2014-0165, Registro Oficial  

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolución del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Última modificación: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TÉCNICA según Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF. 

A LA NORMA TÉCNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

CUENTA POR  COBRAR

VALOR A REEMBOLSAR

ANTICIPO

014

LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

LIQUIDACIÓN DE  VIATICOS
Dirección Financiera

SENESCYT

0503343907

  

VALORES A REPONER

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de 
servicios insitucionales. 

Carmen Salcedo

                                                   



Memorando Nro. SENESCYT-DCS-2021-0052-M

Quito, D.M., 10 de mayo de 2021

PARA: Sr. Ing. Francisco Ricardo Carpio López

Coordinador General Administrativo Financiero. 

ASUNTO: Solicitud e informe del viaje realizado a Riobamba 

 

De mi consideración: 

 

Por medio del presente envío la solicitud y el informe del viaje realizado a Riobamba para

coordinar y cubrir las actividades del secretario de Senescyt, Agustín Albán, por los 49

años de vida institucional de la ESPOCH. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Jaime Andres Lozada Zambrano

DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL  

Anexos: 

- informe_riobamba-signed-signed-signed.pdf

- solicitud_riobamba-signed-signed.pdf

Copia: 
Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera

Director Financiero
 

Sra. Abg. María Fernanda García Sánchez

Directora Administrativa

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



 

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 
 

FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa): 

JL-DCS-2021-003 04-05-2021 
DATOS GENERALES 

NÚMERO DE CÉDULA /APELLIDOS-
NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA: 

JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO / 
0503343907 

DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 
LA O EL  SERVIDOR 

Riobamba - Chimborazo DIRECCIÓN DE COMUNCACIÓN 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  JAIME ANDRÉS LOZADA 
ZAMBRANO, GALO NICOLÁS RODRÍGUEZ, LUIS CAIZA (conductor) 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Domingo 02-05-2021: 
Actividad 1: 13:00 – 17:30 Traslado terrestre Quito – Riobamba. 
Actividad 2: 17:30 – 18:30 Avanzada a la Escuela Politécnica del Chimborazo (ESPOCH), para coordinar 
el recorrido de inauguración de obras de la universidad y la sesión solemne por los 49 años de la 
universidad.   
Actividad 3: 19:30 – 20:00 Reunión con el equipo de comunicación de la ESPOCH para definir la agenda 
en territorio del secretario de Senescyt, Agustín Albán. 
 
Lunes 03-05-2021: 
Actividad 1: 08:00 – 11:00 Coordinación y cobertura periodística del recorrido e inauguración de obras 
en la ESPOCH. 
Actividad 2: 12:00 – 13:00 Cobertura de la visita del secretario Agustín Albán por la Estación 
Experimental Tunshi.  
Actividad 3: 15:00 – 17:30 Coordinación y cobertura de la sesión solemne de la ESPOCH por los 49 años 
de vida institucional, evento que contó con la presencia del secretario de Senescyt. 
Actividad 4: 18:00 – 22:00 Traslado Terrestre Riobamba – Quito. 
 
LOGROS ALCANZADOS 
 
Las metas cumplidas en el viaje a la ciudad de Riobamba son las siguientes: 
 
Domingo 02-05-2021: 
Se realiza el traslado a la ESPOCH en Riobamba para coordinar el recorrido a realizar por el secretario 
Agustín Albán en la inauguración de obras de la universidad y en la sesión solemne por los 49 años de 
vida institucional.  Así mismo, se define la logística de cada uno de estos eventos, el número de invitados 
y la ubicación de cada autoridad en la mesa directiva.  
 
Así mismo, se define los guiones para la maestra de ceremonias y el orden del día de cada evento, con 
el fin de optimizar el tiempo y la calidad de los mismos. 



 

 
En la reunión de planificación con el equipo de comunicación de la universidad se acordó el orden del 
día para los diferentes eventos, el guión para la maestra de ceremonia y la logística de protocolo para el 
ingreso de los invitados a los espacios en los que se desarrollaron los eventos.  
 
Con los equipos de cobertura se realizó tomas de paso de las obras a inaugurar por parte de las 
autoridades. 
 
Lunes 03-05-2021: 
Con el equipo de planta central de la Dirección de Comunicación se definió detalles para promocionar la 
información a emitir a los medios de comunicación y redes sociales institucionales sobre las diferentes 
actividades del secretario Agustín Albán en Riobamba. 
 
Se coordinó el montaje para cada uno de los eventos acordado con el equipo de comunicación de la 
ESPOCH, verificando la correcta ubicación del espacio, la ubicación de los invitados y el lugar para colocar 
la primera piedra. 
 
Se realizó la cobertura fotográfica y periodística del evento de la colocación de la primera piedra en el 
predio donde se está construyendo el edificio de aulas y laboratorios de la Facultad de Informática y 
Electrónica, el mismo que contó con la presencia del secretario de Senescyt, Agustín Albán, el rector de 
la ESPOCH, Byron Vaca y autoridades locales. Para el evento se realizó la convocatoria de los diferentes 
medios de comunicación locales. El titular de la Senescyt calificó a esta obra como el resultado del gran 
trabajo que ha llevado a cabo la universidad resaltando el compromiso de las autoridades y docentes. 
 
El secretario junto a las autoridades de la universidad, también, recorrieron la Estación Experimental 
Tunshi, en donde estudiantes investigan alternativas sustentables de diversificación de la producción 
agrícola, además visitaron la construcción de aulas y laboratorios para la carrera de Ingeniería en 
Recursos Naturales Renovables, junto con el equipo de comunicación de la Senescyt y de la ESPOCH se 
realizó la cobertura periodística de este recorrido y se realizaron diferentes entrevistas a las autoridades 
para promocionar los beneficios de la institución para los estudiantes. 
 
En la sesión solemne por los 49 años de vida institucional de la ESPOCH se entregó la ayuda memoria 
para el discurso del secretario, así mismo, se realizó la cobertura periodística de todo el evento.  
 
Una vez finalizada la agenda del secretario Agustín Albán en Riobamba se procesó los insumos 
comunicacionales para envío a medios de comunicación nacionales; y, envío de contenido (audios- fotos 
y textos) para redes sociales institucionales y de las autoridades, destacando el trabajo del Gobierno 
Nacional en beneficio de la educación superior del país. 
 
Agustín Albán Maldonado calificó a la ESPOCH como una institución que se ha superado a través del tiempo, 
y por medio de una administración eficiente de recursos, priorizando la docencia, investigación y vinculación, 
se ha constituido en un ejemplo para las demás universidades del Ecuador. 
 
 
 

CONCEPTO  FECHA N° FACTURA VALOR 

ALIMENTACIÓN 02/05/2021 004-001-000001685 12.99 



 

 
Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de 
trabajo utilizó un vehículo institucional, deberá adjuntar una copia de  la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehículo, número de placa, 
kilometraje recorrido, nombres y apellidos del conductor. 

ALIMENTACIÓN 02/05/2021 001-005-000000109 22.25 
HOSPEDAJE 02/05/2021 001-001-000000042 65.15 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea 
el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-

aaa 

02-05-2021 03-05-2021 

HORA  
hh:mm 13:00 22:00 

 
TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 h-h:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Institucional QUITO - RIOBAMBA 02/05/2021 13:00 02/05/2021 17:30  
Terrestre Institucional RIOBAMBA - QUITO 03/05/2021 18:00 03/05/2021 22:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 
COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento 
de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 

JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO 
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

AGUSTÍN ALBÁN MALDONADO 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, 

TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 

AGUSTÍN ALBÁN MALDONADO 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGÍA E 

INNOVACIÓN 





MANSION SANTA ISABELLA

Dirección  
Matriz : VELOZ 28-48 Y MAGDALENA DAVALOS

Dirección  
Sucursal : 

VELOZ 2848 ENTRE MAGDALENA DAVALOS Y 
CARABOBO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD :

R.U.C. : 0691781216001

FACTURA

No. : 001 001 000000042

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

0505202101069178121600120010010000000420000004212

FECHA Y HORA DE  
AUTORIZACION : 

AMBIENTE : PRODUCCION

EMISION : NORMAL

CLAVE DE ACCESO

Razón Social : ANDRES LOZADA ZAMBRANO Identificación : 0503343907

Fecha de Emisión : 05/05/2021 Guía de Remisión :

NO

0505202101069178121600120010010000000420000004212

HOTELSPA MANSION SANTA ISABELLA CIA LTDA

Agente de Retención Resolución No. : 1

Precio 
Unitario 

Descuento Precio 
Total 

Código Descripción Cantidad

02001003 58,1696 0,00 58,16961,0000

SUBTOTAL 12 % :

SUBTOTAL 0% :

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS :

TOTAL DESCUENTO :

ICE :

IVA 12 %

IRBPNR :

PROPINA :

VALOR TOTAL :

58,17

0,00

58,17

0,00

6,98

0,00

0,00

65,15

Información Adicional

Dirección : Juan Acevedo y Mariscal Sucre

Teléfono : 0992571114

Email : jandres.lzx@gmail.com

Recargos : 0,00

Observ. :

Forma de Pago Valor

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 65.15

0,00

Plazo Tiempo

1 Dias

HOSPEDAJE DEL 2 AL 3 DE MAYO



MANSION SANTA ISABELLA

Dirección  
Matriz : VELOZ 28-48 Y MAGDALENA DAVALOS

Dirección  
Sucursal : 

VELOZ 2848 ENTRE MAGDALENA DAVALOS Y 
CARABOBO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD :

R.U.C. : 0691781216001

FACTURA

No. : 001 005 000000109

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

0205202101069178121600120010050000001090000010916

FECHA Y HORA DE  
AUTORIZACION : 

05/05/2021

AMBIENTE : PRODUCCION

EMISION : NORMAL

CLAVE DE ACCESO

Razón Social : ANDRES LOZADA ZAMBRANO Identificación : 0503343907

Fecha de Emisión : 02/05/2021 Guía de Remisión :

NO

0205202101069178121600120010050000001090000010916

10:51HOTELSPA MANSION SANTA ISABELLA CIA LTDA

Agente de Retención Resolución No. : 1

Precio 
Unitario 

Descuento Precio 
Total 

Código Descripción Cantidad

040130009 PICADA DE CECINA DE CERDO 5,5800000 0,00 5,58001,0000

030080005 LOMO SALSA DE AROPE 14,2857000 -0,00 14,28571,0000

SUBTOTAL 12 % :

SUBTOTAL 0% :

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS :

TOTAL DESCUENTO :

ICE :

IVA 12 %

IRBPNR :

PROPINA :

VALOR TOTAL :

19,87

0,00

19,87

0,00

2,38

0,00

0,00

22,25

Información Adicional

Dirección : Juan Acevedo y Mariscal Sucre

Teléfono : 0992571114

Email : jandres.lzx@gmail.com

Recargos : 0,00

Observ. :

Forma de Pago Valor

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 22.25

0,00

Plazo Tiempo

1 Dias



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

0205202101060336114800120040010000016851234567811

02/05/2021 18:08:13

NORMAL

0603361148001

0205202101060336114800120040010000016851234567811

WANA WINGS

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:
Identificación
Fecha Guía

ANDRES LOZADA

0503343907
02/05/2021

004-001-000001685No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

Direccion:

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal Cantidad Subsidio Precio TotalDescripciónCod.

Auxiliar DescuentoDetalle Adicional Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

11.60359 359 11.60 0.00COMBO BERLIN1.00 0.000.00

0.00124 21 0.00 0.00LIMON Y MIEL1.00 0.000.00

0.00127 28 0.00 0.00PARMESANO Y CEBOLLA1.00 0.000.00

Información Adicional
Catastro: CONTRIBUYENTE DE REGIMEN MICROEMPRESAS

Email: jandres.lzx@gmail.com

Teléfono: 0992571114

Forma de pago Valor
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 12.99

11.60SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

11.60SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

1.39IVA 12%

0.00TOTAL DEVOLUCION IVA

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

12.99VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00



  

CONDICIONES PARA LA EMISIÓN DE PASAJES AÉREOS: 
1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido 
2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podrá ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a 

 
 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

JL-DCS-2021-003 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
29/04/2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALI MENTACIÓN    

DATOS GENERALES  

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR: JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO 
CEDULA DE IDENTIDAD: 0503343907 

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACIÓN: 
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Riobamba - Chimborazo 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

02/05/2021      13:00 03/05/2021 22:00  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: ANDRÉS LOZADA, NICOLÁS RODRÍGUEZ, LUIS CAIZA (conductor)  

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:   
 
Domingo 02-05-2021: 
Actividad 1: Traslado terrestre Quito – Riobamba. 
Actividad 2: Avanzada a la Escuela Politécnica del Chimborazo (ESPOCH), para coordinar el recorrido de inauguración de obras y la sesión solemne por los 49 
años de la universidad.   
Actividad 3: Reunión con el equipo de comunicación de la ESPOCH para definir la agenda en territorio del secretario de Senescyt, Agustín Albán. 
 
Lunes 03-05-2021: 
Actividad 1: Coordinación y cobertura periodística del recorrido e inauguración de obras en la ESPOCH. 
Actividad 2: Cobertura de la visita del secretario Agustín Albán por la Estación Experimental Tunshi.  
Actividad 3: Coordinación y cobertura de la sesión solemne de la ESPOCH por los 49 años de vida institucional, evento que contará con la presencia del 
secretario de Senescyt. 
Actividad 4: Traslado terrestre Riobamba – Quito. 

  

  
TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

Terrestre Institucional QUITO - RIOBAMBA 02/05/2021 13:00 02/05/2021 17:30   

Terrestre Institucional RIOBAMBA - QUITO 03/05/2021 18:00 03/05/2021 22:00  

DATOS PARA TRANSFERENCIA  

NOMBRE DEL BANCO: PRODUBANCO TIPO DE CUENTA: AHORROS  No. DE CUENTA: 12057135210 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  

 

 
 
 

 

JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO 
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

AGUSTÍN GUILLERMO ALBÁN MALDONADO 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 
• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 
descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 
excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

AGUSTÍN GUILLERMO ALBÁN MALDONADO 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 

 



  

reembolso. Los gastos generados deberán ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitió el boleto. La fecha para la 
utilización no podrá exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito. 
3. Los servidores públicos deberán en un plazo máximo de 48 horas hábiles posteriores al cumplimiento de los servicios 
institucionales, remitir la copia del boarding pass, bajo ningún concepto se otorgarán nuevos pasajes aéreos mientras el  beneficiario 
no haya entregado la copia de los descargos de su último ticket aéreo emitido. 
 
4. Yo, JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO, portador de la cédula de ciudadanía No. 0503343907. Autorizo expresamente a la Secretaría 
de Educación, Ciencia, Tecnología e Innovación (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol de pagos o liquidación final de 
haberes, de los valores correspondientes a revalidación de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reembolso de 
boletos aéreos no utilizados. 

FIRMA 
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