
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

349

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

014 05 2021

No. CUR No. Original

793 729

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEVRPA RTO

4035331100

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 239.96

01 00 000 001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generales- Impuestos- Contribuciones- Permisos- 
Licencias y Patentes

12.00

01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes 49.00

300.96

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR.- según memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2021-0692-MI Por el pago de viáticos por 
comisión Quito-Guayaquil-Quito del 15 al 18 de abril del 2021, movilización de funcionarios, Hoja de Liquidación Nro. 004 aprobada. CR

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

300.96

300.96

TRESCIENTOS DOLARES CON 96/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
14/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

349

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

014 05 2021

No. CUR No. Original

793 729

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEVRPA RTO

4035331100

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
14/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

349

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

028 04 2021

No. CUR No. Original

729 729

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 239.96

01 00 000 001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generales- Impuestos- Contribuciones- Permisos- 
Licencias y Patentes

12.00

01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes 49.00

300.96

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR.- Por el pago de viáticos por comisión Quito-Guayaquil-Quito del 15 al 18 de abril del 2021, 
movilización de funcionarios, Hoja de Liquidación Nro. 004 aprobada.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

300.96

300.96

TRESCIENTOS DOLARES CON 96/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
06/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

349

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

028 04 2021

No. CUR No. Original

729 729

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
06/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



C.C. No.

Nombres:

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin
Valor tentativo 

de pago

Viáticos 3                    15/4/2021 18/4/2021 240,00              

-                 18/4/2021 18/4/2021  

-                 18/4/2021 18/4/2021  

30% sin comprobantes de ventas  72,00                  

70% con comprobantes de ventas  167,96                
Hospedaje   105,00              

Alimentación   62,96                

Otros:  61,00                  
Transporte / parqueadero   -                    

Peajes 12,00                

Combustibles 49,00                

Otros:  

300,96$              

0,00

                  300,96$              

SI

 

________________
Elaborado por: Aprobado por:  

Patricia Alcocer

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PÚBLICO, Acuerdo Ministerial No. MRL-2014-0165, Registro Oficial  

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolución del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Última modificación: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TÉCNICA según Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF. 

A LA NORMA TÉCNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de 
servicios insitucionales. 

Carmen Salcedo

                                                   

LIQUIDACIÓN DE  VIATICOS
Dirección Financiera

SENESCYT

1711792232

  

VALORES A REPONER

CUENTA POR  COBRAR

VALOR A REEMBOLSAR

ANTICIPO

004

SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR



Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2021-0692-MI

Quito, D.M., 21 de abril de 2021

PARA: Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera
Director Financiero 

ASUNTO: FORMULARIOS PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 
De mi consideración: 
 
En referencia a lo establecido en la "NORMA TÉCNICA PARA EL PAGO DE VIÁTICOS Y
MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAÍS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES
DEL ESTADO"; adjunto al presente se remiten los formularios y anexos para el Cumplimiento de Servicios
Institucionales, de los siguientes funcionarios: 

No.NOMBRE
No. 

DOCUMENTO
UNIDAD

TIPO DE 

TRANSPORTE
RUTA

FECHA 

SALIDA

FECHA 

RETORNO 

1
OSWALDO 
QUINCHE

OQ-DADM-2021-001
DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA

TERRESTRE QUITO-IBARRA-QUITO 11/03/202111/03/2021 

2
GALO 
SIZALIMA

GS-DADM-2021-01
DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA

TERRESTRE QUITO-GUAYAQUIL-QUITO15/04/202118/04/2021 

Información que se copia a la Dirección de Talento Humano para el registro y control correspondiente,
conforme a la normativa citada. 
  
Para el efecto se adjunta los siguientes documentos (originales y escaneados): 
- OSWALDO QUINCHE (OQ-DADM-2021-001) 
- GALO SIZALIMA (GS-DADM-2021-01) 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Abg. María Fernanda García Sánchez
DIRECTORA ADMINISTRATIVA  

Anexos: 
- oswaldo_quinche.rar
- galo_sizalima.rar

Copia: 
Sr. Espc. Andres Dario Corella Gaibor
Director de Talento Humano (E)

ra/aj

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 













































Día 1: 

Día 2: 

Día 3: 

Día 4: 

Alimentación 17/04/2021 001-001-000017562 12,00

Alimentación 17/04/2021 001-001-000000325 8,00

Alimentación 18/04/2021 001-001-000000014 6,50

17/04/2021

Movilización interna en la ciudad de Guayaquil al señor Secretario para que cumpla trabajos inherentes a su cargo,por la tarde ingresa al 

aeropuerto para su retorno a la ciudad de Quito.

16/04/2021

Movilización interna en la ciudad de Guayaquil al señor Secretario Agustín Albán para que cumpla agenda yá programada.

Alimentación 16/04/2021 001-001-000000909 7,50

Retorno desde la ciudad de Guayaquil hasta la ciudad de Quito. S/N

Peaje 004-023-002284382 1,00

Peaje 001-103-000056827 1,00

Peaje 15/04/2021

15/04/2021

15/04/2021

Alimentación 15/04/2021 001-001-000002622

228,96

18/04/2021

LLEGADA

15/04/2021
dd-mmm-aaa

NOTA

HORA
16:00

hh:mm
6:00

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 

el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

TOTAL
SALIDA

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

   FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa)

20/04/2021
DATOS GENERALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES

GS-DADM-2021-01

Sr. Agustín Albán, Cápsula de Seguridad y Galo Sizalima, 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

171179223-2 Sizalima Sizalima Galo Richar

NUMERO DE CEDULA 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL 

SERVIDOR
  PUESTO QUE OCUPA:

Conductor
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  

SERVIDOR

Dirección Administrativa

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guayaquil - Guayas

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FACTURA VALORFECHA 

PRODUCTOS ALCANZADOS

Sé Movilizó al Señor Secretario Agustín Albán para que realice trabajos inherentes a su cargo.

CONCEPTO

15/04/2021

Traslado desde Quito hacia la ciudad de Guayaquil, por la tarde movilización interna al señor Secretario.

18/04/2021

Alimentación

Peaje 15/04/2021 008-300-002860774 1,00

15/04/2021 001-001-000044027 8,96

Peaje 18/04/2021 009-151-000846850 1,00

Peaje 18/04/2021 001-108-000019695 1,00

Peaje 18/04/2021 008-400-002678833 1,00

Peaje 18/04/2021 004-026-002265162 1,00

12,00

009-153-000545686 1,00

Peaje 15/04/2021 005-154-000927209 1,00

Peaje 18/04/2021 005-151-000902675 1,00

Combustible 18/04/2021 002-051-000022196 24,00

Hospedaje 18/04/2021 003-001-000006297 105,00

FECHA
ITINERARIO

Peaje 15/04/2021 002-156-001976298 1,00

Peaje 18/04/2021 002-153-001889712 1,00

Combustible 15/04/2021 002-051-000022030 25,00

Alimentación 16/04/2021 002-001-020540 8,00



TIPO DE 

TRANSPORTE

Terrestre

Terrestre

Terrestre

Terrestre

Terrestre

NOMBRE:

NOMBRE:

CARGO:

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

21:00

TRANSPORTE

LLEGADASALIDA

16:30

dd-mmm-

aaaa
 hh:mm hh:mm

Institucional                

PEI-3444

Movilización Interna            

(GYE)

Ing.Francisco Cárpio

OBSERVACIONES
NOTA

FIRMAS DE APROBACIÓN

Sr.Galo Sizalima

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO

Coordinador  General Administrativo 

Financiero

El presente informe deberá presentarse dentro del término 

de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario la liquidación se demorará e incluso de no 

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 

la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado

Directora  Administrativa 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

CARGO:

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:Abg. María Fernanda Garcia

Institucional                

PEI-3444
Quito-Guayaquil 15/04/2021 6:00 15/04/2021

RUTA
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) dd-mmm-aaaa

FECHA FECHA HORA

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 

18/04/2021 8:30 18/04/2021

13:30

HORA

16/04/2021 7:00 16/04/2021 20:30

15/04/2021
Institucional                

PEI-3444

Movilización Interna            

(GYE)
15/04/2021 13:30

16:00

Institucional                

PEI-3444

Movilización Interna            

(GYE)
17/04/2021 7:30 17/04/2021

Institucional                

PEI-3444
Guayaquil-Quito



VIÁTICOS x

TIPO DE TRANSPORTE

Terrestre

Terrestre

Terrestre

Terrestre

·
·

18/04/2021

Institucional                   

PEI-3444

Movilización Interna       

Guayaquil
17/04/2021 7:30 17/04/2021

dd-mmm-aaaa

FECHA 

dd-mmm-aaaa

HORA

18:30

12:00

Guayaquil - Guayas Dirección Administrativa

HORA SALIDA (hh:mm)

SALIDA LLEGADA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

 hh:mm

Cápsula de Seguridad y Galo Sizalima

HORA 

hh:mm

 (Aéreo, terrestre, marítimo, otros) FECHA 

HORA LLEGADA (hh:mm)FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Movilización a la Seguridad del Dr.Agustín Albán, Secretario de Senescyt a cumplir actividades inherentes a su cargo.

TRANSPORTE

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDORNUMERO DE CEDULA

Sizalima Sizalima Galo Richar171179223-2 Conductor

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

15/04/2021 4:00 18/04/2021 18:00

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

GS-DADM-2021-01 14/04/2021

PUESTO QUE OCUPA - DENOMINACIÓN

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Ing. Francisco Ricardo Carpio López
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.Coordinador General Administrativo Financiero

Galo sizalima

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 

horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 

que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Abg. María Fernanda Garcia

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término  de 4 días de cumplido el servicio institucional

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes

DATOS PARA TRANSFERENCIA

Ahorros

NOMBRE DEL BANCO:

Pichincha

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

No. DE CUENTA:

4035331100

TIPO DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

18:00
Institucional                   

PEI-3444
Guayaquil - Quito 10:00

Institucional                   

PEI-3444
Quito - Guayaquil 15/04/2021 4:00 15/04/2021

Institucional                   

PEI-3444

Movilización Interna       

Guayaquil
16/04/2021 7:30 16/04/2021 18:30

18/04/2021



Memorando Nro. SENESCYT-SENESCYT-2021-0109-MI

Quito, D.M., 14 de abril de 2021

PARA: Sra. Abg. María Fernanda García Sánchez

Directora Administrativa 

ASUNTO: Solicitud de vehículo y salvoconducto 

 

De mi consideración: 

 

Durante los días 15, 16, 17 y 18 de abril de 2021, debido a compromisos de agenda

territorial, realizare el traslado la Provincia del Guayas. 

  

Por lo expuesto solicito cordialmente a usted autorizar a quien corresponde, emitir el

respectivo salvoconducto al vehículo y conductor asignado (un vehículo), de acuerdo al

siguiente detalle:  

  

asignado (un vehículo) 

   

Día 15 de abril de 2021: movilización Quito – Guayaquil a partir de las 04h00, agenda en 

Guayaquil. 

Día 16 de abril de 2021: agenda en Guayaquil. 

Dia 17 de abril de 2021: agenda en Guayaquil. 

Dia 18 de abril de 2021: movilización Guayaquil – Quito hasta las 18h00. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Sr. Agustín Guillermo Albán Maldonado

SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGÍA E 
INNOVACION.  

Copia: 
Sr. Ing. Juan Gonzalo Novillo Espinosa

Analista de Transporte

mo

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 
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