COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION

U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Unid. Desc: 0000 010 |05 2021 766 113

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M 110
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: 3253076200
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1706784137  |CAIZA RAMOS LUIS RODRIGO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: CAIZA RAMOS LUIS RODRIGO.- Por el pago de viaticos por la comisién Quito-La Joya de los Sachas-Quito, del 20 al 22 de enero del

2021, movilizacién de funcionarios, Hoja de Liquidacion Nro. 001 aprobada. CR

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO

FECHA:
10/05/2021

Funcionario Responsable

Director Financiero
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M 110
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS |_|_|_
Cuenta
Banco: BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: 3253076200
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1706784137 | CAIZA RAMOS LUIS RODRIGO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

10/05/2021

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 022 |03 2021 113 113
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M 110
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1706784137  |CAIZA RAMOS LUIS RODRIGO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: CAIZA RAMOS LUIS RODRIGO.- Por el pago de viaticos por la comisién Quito-La Joya de los Sachas-Quito, del 20 al 22 de enero del

2021, movilizacién de funcionarios, Hoja de Liquidacion Nro. 001 aprobada.

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO

FECHA:
22/03/2021

Funcionario Responsable

Director Financiero
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Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1706784137 | CAIZA RAMOS LUIS RODRIGO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
22/03/2021

Funcionario Responsable

Director Financiero




SENESCYT

Direccioén Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1706784137 No. 001
Nombres: CAIZA RAMOS LUIS RODRIGO
.. . Valor tentativo
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin d
e pago
Viaticos 2 20/1/2021 22/1/2021 160,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 48,00
70% con comprobantes de ventas 112,00
Hospedaje 69,20
Alimentacién 42 80
Otros: .
Transporte / parqueadero -
Peajes -
Combustibles -
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ 160,00
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR COBRAR $ 160,00
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. Sl
Elaborado por: Aprobado por:
Patricia Alcocer Willian Acurio
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




. , ®®®® Ministerio
Secretaria de @ ©® @ @ deRelaciones

°
2 Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién Laborales

.S
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

LC-DADM-2021 -02 25/01/2021
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR CEDULA PUESTO QUE OCUPA:
Luis Rodrigo Caiza Ramos 1706784137 CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Joya de los Sacha - Orellana

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Monica Ocapana - Felix Ruiz - Jorge Amancha

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:
DIA 1.- Comision Quito Joya de los Sachas con los funcionarios de Institutos a cumplir actividades inherentes a su cargo en el Instituto 12 Febrero

Dia 2- Movilizacion local instituto 12 de Febrero

Dia 3- Reunion en la Unidad Educativa Dayuna Kento, en la tarde el retorno Quito
Productos Alcanzados:

Se realizé la movilizacidn de funcionarios sin novedad cumpliendo con la agenda programada.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

Factura 001-001-0006387 Clase de Gastos Alimentaciéon Valor 3,50
Factura 001-001-0000001061 Clase de Gastos Alimentacion Valor 15,00
Factura 002-001-000001803 Clase de Gastos Alimentacion Valor 6,00
Factura 001-001-000000010 Clase de Gastos Alimentacion Valor 8,00
Factura 001-001-000000004 Clase de Gastos Alimentacion Valor 10,00
Factura 002-001-000006470 Clase de Gastos Hospedaje Valor 70,00
Total 112,50
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA . . . - Lo ..
dd-mmm-aaa 20/01/2021 22/01/2021 |Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
HORA institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
hhemm 09H00 18H30 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA
TRANSPORTE
(Aér’et.a, terrestre, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-5373 Quito - Joya de los Sachas 20/01/2021 09HO00 20/01/2021 14H30
INSTITUCIONAL ,
TERRESTRE PEL5373 Movilizacién Local 20/01/2021 14H30 20/01/2021 18H00
INSTITUCIONAL ,
TERRESTRE PEI-5373 Movilizacién Local 21/01/2021 08HO00 21/01/2021 18HO0
INSTITUCIONAL ,
TERRESTRE PEL5373 Movilizacién Local 22/01/2021 08HOO0 22/01/2021 12H30
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-5373 Joya de los Sachas Quito 22/01/2021 12H30 22/01/2021 18H30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacidon se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nUmero de dias autorizados, se debera adjuntar la

NOMBRE: LUIS RODRIGO CAIZA autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: ING. FRANCISCO CARPIO
CARGO: COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOMBRE: ABG. MARIA FERNANDA GARCIA
CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA




CIC

Ramirez Gallardo Maria Paty ICI o

! SERVICIO DE ALIMENTACION: BEBIDAS Y COMIDAS EN N o C

vy o, RESTAURANTES, PEDIDOS A DOMICILIO 0 ynnpag-

CICAME S— 00 | 1006387
CONTRIBUYENTE REGIMEN MICROEMPRESA

Direccidn: Central Estefania Crespo s/n y Av. Los Fundadores
Telf: 062-899212 E-amail: cicamehotel@hotmail.com AUT.S.R.I. 1127440161

COCA - ORELLANA - ECUADOR PECHA BE AUTDRIZACION: 25/1/2020

FACTURA
R.U.C. 21?&2;}?103001
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CONTRIBUYENTFE REGIMEN SIMPLIFICADO

Comedor "EL COLORADO"

APOLO SILVA SILVIO MANUEL

Venta de comidas y bebidas
en fondas y comedores
populares, incluso para llevar

R u C: 180255176000&
AUT. SRI. 1127676581

" Fecha Autorizacion: 15/01/2021
Dir.: Barrio Central 12 de Febrero Sny Av. los \ Fecha Caducidad: 15/01/2022
Fundadores
p ’ 3 SACHA - ORELLANA - ECUADOR
St [Locs (e 1. ’ p
RUC. Cli_[2O€H 5%iFE Fecha_2.{ ~ ©I ~ 282¢
eireccién: (g‘/fw’ jAS Telf.: )
(cant. DESCRIPCION V.UNIT. | V.TOTAL
/| Desagous . G,e0

[@w?/@f& ' l

\.
MONT 0 AUTORIZADO POR TRANSACCION: HOT

4 ,Kf’t

Té:f - o &
OPIETARIO L DOCUMENTO CATEGORIZADO: Si

HIENTE
: TAR
L FORMADEPAGD:  EFECTIVO sucoiosco O catorno rogemo O OTROS O

Céceres Altamirano Maria Esperanza " imprenta CACERES" Telf.:
RUC.: 1802188985001, Alﬁ’ 137115 Emis?on 1801 - 1900 Impreso 12?[909“52%21Sacha

(CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLICAIYO R ¢
QUINTANILLA LOPEZ EDGAR NAPOLECN NOTA

ESTABLECIMIENTO: 5001-001

Venta de comidas y
bebidas en fondas y
comedores populares,
incluso para llevar.

DIA__| MES |

s/ J i
Dir:Av Los Fwag?_r%%m% (%esr}eral umandy Z { i) [

SACHA - ORELLANA - ECUADOR

. ZJ;T Q‘lﬁ\i?ﬁk /Z>
RUC. C1:(FOE 25 U (37 e

Dlrecmon U é?@

J¢ MONTO AUTORIZADD POR TRANSACCION:
§ HOTELES Y RESTAURANTES HASTA 420,00

( FormaDEPAGO:  EFECTIVO (Oo5amme 0 GBRERE "0 omos O

L Fecha Autorizacion: 15/ Enero 1 2021 Fecha de Caducidad: 15/ Enero [ 2022

rCONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLICANO (' UaY:
QUINTAILALOPELEDGIR NAPOLGON ?Q!:A,RNXEQTA

Venta de comidas y
bebidas en fondas y
comedores populares,
incluso para llevar.

Dir: Av Los Fyndadores s/n y General Jumandy ;7; ﬁ O i Z{} ) i

ular: 0968620851
SACHA - ORELLANA - ECUADOR

{U §j§7 2ol ton J2 .
RUC. G 1ROGFEUIT P et
Vi s

Dnrecmon

S
T

y E 7' MONTO AUTORIZADO POR TRANSACCION:
L HOTELES Y RESTAURANYES HASTA 42000

[ Forma pEPaco:  erECTIVO G ONero Ty TAUETADE 03 orpos O

Céceres Altamirano Maria Esperanza " Imprenta CACERES" Telf.: 2899-597 Sacha
RUC.: 1802188985001. AUT. 13715 Emision 01 - 25 Impreso 15/01/2021

@) A S N L1 L

Fecha Autorizacion: 45 | Enero 12021 Fecha de Caducidad: 15/Enero /2022

Caceres Altamirano Maria Esperanza " Imprenta CACERES” Telf.: 2899-597 Sacha
: RUC.: 1802188985001, AUT. 13715 Emision 01 - 25 Impreso 15/01/2021




AGENTE RETENCION NAC-DNCRAS C20-00000001

il Moty Yoo Vint?

Servicio de Kospedaje en Hos feria,
Venta de Comidas y Bebidas Preparadas

Serie: 002-001

Hotel |

SAMANT

Direccién: Amazonas Loja s/n y Mision Capuchinc
Telf.: 2899-613 Cel.: 0993100433
SACHA - ORELLANA - ECUADOR

FACTURA

FECHA AUTORIZACION: 11/01/2021

RUC: 2100066790001
Y0 coosa70

AUT. SRI.: 1127644743
DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

S Lot @a. .

(Fecha: 22 ~o0i~ 202/ | RUC.CL: (2ECREA(Z X
\Direccién:  Dutle Telf:
[ Cant, DETALLE ITan| O
H@&ﬂ@@éﬁ/% oz
f P }
efof pches

N

migion €280 0 g 9SS CE

ORIGINAL CQQENTE / 1ra COPIA EMISOR

L
TINERD TARETR [ otRos |

FOERGO: ErECngJ ?ECTROM CR DITO'DED!TO

| sustomaL 62,5

BASETARFAD%| ——

F. PROPIETARIO

FECHACADUCIDAD 1110412021
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ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

No. 5799

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion

RUC 1768157600001

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2021-01-20 Hora

Motivo

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION
Fecha 2021-01-19
Lugar Origen Provincia de Pichincha

Lugar Destino Provincia de Orellana

Kilometraje Inicio 305484

07:00

Hasta 2021-01-22 Hora 18:00

Movilizacion de funcionarios de esta cartera de Estado para realizar actividaes inherentes a su cargo

No. Comunicacion - SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-

0036-M

GOC 50

Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  CAIZA RAMOS LUIS RODRIGO

Ntmero de Cédula / Pasaporte 1706784137

Cargo CONDUCTOR

Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nimero de Placa PEI5373 Marca / Modelo

Color DORADO Numero Matricula

CHEVROLET LUV D-MAX 3.5L V6 CD TM 4X4
EXTREME

A2109535

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Lcdo. Segundo Agapito Farias Moreira

Cargo DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS
Y CONSERVATORIOS SUPERIORES,
SUBROGANTE

Realizado Por NOVILLO ESPINOS!

Fecha de Emisién  2021-01-19 15:2




SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCLA, TECNOLOGIA E INNOWACION

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGICS-2021-0036-M

\ Quito, D.M., 18 de enero de 2021

PARA: Sra. Abg. Maria Fernanda Garcfa Sénchez
Directora Administrativa

ASUNTO: Solicitud de vehfculo para movilizaci6n a la ciudad de Orellana al ITS General Eloy Alfaro

De mi consideracidn:

Por medio del presente, me permito solicitar la asignaci6n de un vehiculo institucional para la movilizacién para
los signientes funcionarios publicos:

® Ménica Ocapana, Analista de Gestién de Operaciones de Institutos de Educacion Superior,

® Félix Ruiz, Analista de Gestion de Operaciones de Institutos de Educacién Superior

Hacia la ciudad de Orellana, el dia 20 de enero del presente.

El motivo de la comisi6n es, realizar la visita técnica al ITS General Eloy Alfaro, y verificar el estado de la
infraestructura a ser utilizada por el instituto y realizar un levantamiento a detalle de las necesidades para el
mantenimiento de la infraestructura y del mobiliario existente en la misma.

La movilizacién requerida se deberd cumplir conforme el siguiente detalle: -
echay echay .
'uncionario” Lugar Ruta ora de ora de T‘(!)):f’il(ii:acién
i alida retorno rm
Aonica del Pilar Ocapana
Quisaguano ITS General Eloy Quito - Joya20 de enero22 de enero Vehiculo
@ |Analista de Gestién de Alfaro, instalaciones U, de Los e 2021, e 2021, con ductory
Operaciones de Institutos de E. 12 de Febrero . Sachas 3:00 18:00
Educacién Superior
I;énl:‘(ii'?c:gg((})el:tl;éi\(ll;nlleza ITS General Eloy Quito - Joya’ZO de enero[22 de enero Vehiculo
b emc;ones de Institutos de IAlfaro, instalaciones U. de Los de 2021, |de 2021, konduc tory
peracio . E. 12 de Febrero Sachas 08:00 18:00
Educacién Superior
Jorgej Ricardo 'Amancl?a. Gal?n’ala ITS General Eloy Quito - JoyaiO de enerof22 de enero ,
Analista de Microplanificacion . . Vehiculo y
. . . |Alfaro, instalaciones U. de Los de 2021, de 2021,
Direccion de Gestion Académica conductor
: e E. 12 de Febrero achas 08:00 18:00
He Tercer y Cuarto Nivel

Adjunto como constancia la Planificacién dé 1a Direccion de Gestién de Institutos y Conservatorios Superiores.
Particular que informo para fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcdo. Segundo Agapito Farias Moreira
DIRECTOR DE GESTION DE INSTITUTOS Y CONSERVATORIOS SUPERIORES, SUBROGANTE
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Secretaria de
Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LC-DADM-2021-02

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

18/01/2021

VIATICOS b3

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

NUMERO

Luis Rodrigo Caiza Ramos

DE CEDULA

1706784137

PUESTO QUE OCUPA - DENOMINACION

Conductor

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

El Coca - Orellana

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccion Administrativa

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

20/01/2021 08HOO0 22/01/2021 18HO0
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Monica del Pilar Ocapana, Felix Rodrigo Ruiz, Jorge Ricardo Amancha.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Movilizacién a los funcionarios de esta Secretaria de estado a cumplir con las actividades inherentes a su cargo
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, 'I"\IL?A“:::;R?I'Z RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Instituci |
Terrestre n;El|u5c3I32a Quito - El Coca 20/01/2021 08HOO 20/01/2021 15HO0
Terrestre Institucional Movilizacion - Local 20/01/2021 15H00 20/01/2021 18H00
PEI-5373
Institucional
Terrestre PEI-5373 Movilizacién - Local 21/01/2021 08HO0 21/01/2021 18H00
Institucional
Terrestre "sErLg9s° El Coca - Quito 22/01/2021 11HOO 22/01/2021 18HOO
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorros 3253076200

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Luis Caiza R.
CONDUCTOR

Abg. Maria Fernanda Garcia
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72
horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Ing. Francisco Carpio
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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