
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

84

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

024 03 2021

No. CUR No. Original

139 84

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEVRPA RTO

01 00 000 001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generales- Impuestos- Contribuciones- Permisos- 
Licencias y Patentes

9.00

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes 15.01

184.01

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR.- Por el pago de viáticos por la comisión Quito-Guayaquil-Cuenca-Quito, del 5 al 7 de noviembre el 
2020, movilización de funcionarios, Hoja de Liquidación Nro. 215 aprobada. CR

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

184.01

184.01

CIENTO OCHENTA Y CUATRO DOLARES CON 01/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
26/03/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

84

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

024 03 2021

No. CUR No. Original

139 84

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
26/03/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

84

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

010 03 2021

No. CUR No. Original

84 84

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEVRPA RTO

01 00 000 001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generales- Impuestos- Contribuciones- Permisos- 
Licencias y Patentes

9.00

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes 15.01

184.01

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR.- Por el pago de viáticos por la comisión Quito-Guayaquil-Cuenca-Quito, del 5 al 7 de noviembre el 
2020, movilización de funcionarios, Hoja de Liquidación Nro. 215 aprobada.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

184.01

184.01

CIENTO OCHENTA Y CUATRO DOLARES CON 01/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
16/03/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

84

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

010 03 2021

No. CUR No. Original

84 84

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1711792232 SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
16/03/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



C.C. No.

Nombres:

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin
Valor tentativo 

de pago

Viáticos 2                    5/11/2020 7/11/2020 160,00              

-                 7/11/2020 7/11/2020  

-                 7/11/2020 7/11/2020  

30% sin comprobantes de ventas  48,00                  

70% con comprobantes de ventas  112,00                
Hospedaje   63,00                

Alimentación   49,00                

Otros:  24,01                  
Transporte / parqueadero   -                    

Peajes 9,00                  

Combustibles 15,01                

Otros:  

184,01$              

0,00

                  184,01$              

SI

 

________________
Elaborado por: Aprobado por:  

Patricia Alcocer

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PÚBLICO, Acuerdo Ministerial No. MRL-2014-0165, Registro Oficial  

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolución del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Última modificación: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TÉCNICA según Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF. 

A LA NORMA TÉCNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de 
servicios insitucionales. 

Willian Acurio 

                                                   

LIQUIDACIÓN DE  VIATICOS
Dirección Financiera

SENESCYT

1711792232

  

VALORES A REPONER

CUENTA POR  COBRAR

VALOR A REEMBOLSAR

ANTICIPO

215

SIZALIMA SIZALIMA GALO RICHAR



Día 1: 

Día 2: 

Día 3: 

Hospedaje 05/11/2020 001-001-000012085 40,00

06/11/2020 001-001-000000117 12,00

Alimentación 06/11/2020 002-001-018617 10,00

Peaje 07/11/2020 002-032-003255934 1,00

Combustible 07/11/2020 001-500-002352561 15,01

Hospedaje 06/11/2020 001-001-0010947 40,00

Peaje 05/11/2020 008-100-003027360 1,00

TOTAL
SALIDA

FECHA
ITINERARIO

009-154-000746428 1,00

Peaje 06/11/2020 006-152-001869916 1,00

Peaje 06/11/2020 002-152-001981439 1,00

Alimentación 05/11/2020 001-020-000029724 15,00

1,00

Peaje 005-154-000661828 1,00

Peaje 06/11/2020

Peaje 07/11/2020 004-024-001030724 1,00

Peaje 07/11/2020 003-033-002773330 1,00

05/11/2020

06/11/2020

Alimentación 05/11/2020 001-001-000016054 12,00

Alimentación

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FACTURA VALORFECHA 

PRODUCTOS ALCANZADOS

Sé Movilizó a la cápsula de seguridad para que realice trabajos inherentes a su cargo.

CONCEPTO

05/11/2020

Nos trasladamos con la seguridad desde Quito hácia la ciudad de Guayaquil, para realizar las diferentes avanzadas de los lugares de visitas del 

señor Secretario según la agenda.

07/11/2020

NOTA: Doy a conocer que estaba previsto retornar el dia 8/11/2020, por cambio de agenda retornamos el dia 07/11/2020.

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

   FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa)

12/11/2020
DATOS GENERALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES

GS-DADM-2020-06

Cápsula de Seguridad, Galo Sizalima.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

171179223-2 Sizalima Sizalima Galo Richar

NUMERO DE CEDULA 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL 

SERVIDOR
  PUESTO QUE OCUPA:

Conductor
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  

SERVIDOR
Dirección Administrativa

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guayaquil-Guayas - Cuenca-Azuay

153,01

07/11/2020

LLEGADA

05/11/2020
dd-mmm-aaa

NOTA

HORA
20:30

hh:mm
12:30

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 

el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

06/11/2020

Movilización interna en la ciudad de Guayaquil a la seguridad del señor Secretario para realizar trabajos inherentes a su cargo, posterior nos 

dirijimos a la ciudad de Cuenca para realizar la avanzada del lugar de reunión del Dr. Maino, movilización interna en la ciudad de Cuenca.

Movilización interna en la ciudad de Cuenca, una vez culminada la agenda del Sr. Secretario(Subrogante) retornamos hacia la ciudad de Quito   

Peaje 002-155-000841858



TIPO DE 

TRANSPORTE

Terrestre

Terrestre

Terrestre

Terrestre

Terrestre

Terrestre

NOMBRE:

NOMBRE:

CARGO:

20:3007/11/202013:0007/11/2020Cuenca - Quito
Institucional                

PEI-8399

20:00

Institucional                

PEI-8399

Movilización Interna             

(Cuenca)
06/11/2020 10:30 06/11/2020

 hh:mm hh:mm
dd-mmm-

aaaa

NOMBRE DE 

TRANSPORTE HORA

Institucional                

PEI-8399
Quito - Guayaquil 05/11/2020 12:30 05/11/2020

RUTA
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) dd-mmm-aaaa

FECHA FECHA HORA

Ing.Francisco Cárpio

OBSERVACIONES
NOTA

FIRMAS DE APROBACIÓN

Sr.Galo Sizalima

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO

Coordinador  General Administrativo 

Financiero

El presente informe deberá presentarse dentro del término 

de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario la liquidación se demorará e incluso de no 

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 

la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado

Directora  Administrativa 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

7:30

TRANSPORTE

LLEGADASALIDA

CARGO:

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:Abg. María Fernanda Garcia

Institucional                

PEI-8399

Movilización Interna             

(Cuenca)
07/11/2020 10:30 07/11/2020 23:00

Institucional                

PEI-8399
Guayaquil-Cuenca 06/11/2020 7:30 06/11/2020 10:30

06/11/2020

23:00

Institucional                

PEI-8399

Movilización Interna             

(Guayaquil)
06/11/2020 6:00









































VIÁTICOS x

TIPO DE TRANSPORTE

Terrestre

Terrestre

Terrestre

Terrestre

·
·

17:30
Institucional                   

PEI-8399
Cuenca - Guayaquil 07/11/2020 14:00 07/11/2020

Institucional                   

PEI-8399
Guayaquil - Cuenca 06/11/2020 7:30 06/11/2020

dd-mmm-aaaa

FECHA 

dd-mmm-aaaa

HORA

10:30

16:00

Guayaquil-Guayas - Cuenca-Azuay Dirección Administrativa

HORA SALIDA (hh:mm)

SALIDA LLEGADA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

 hh:mm

Cápsula de Seguridad y Galo Sizalima

HORA 

hh:mm

 (Aéreo, terrestre, marítimo, otros) FECHA 

HORA LLEGADA (hh:mm)FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Movilización del Sr. Secretario(Subrogante) de Ciencia, Tecnología e Innovación y a su Seguridad a cumplir actividades inherentes a su cargo.

TRANSPORTE

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDORNUMERO DE CEDULA

Sizalima Sizalima Galo Richar171179223-2 Conductor

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

05/11/2020 8:00 08/11/2020 23:59

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

GS-DADM-2020-06 04/11/2020

PUESTO QUE OCUPA - DENOMINACIÓN

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Ing. Francisco Ricardo Carpio López
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.Coordinador General Administrativo Financiero

Galo sizalima

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 

horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 

que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Abg. María Fernanda Garcia

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término  de 4 días de cumplido el servicio institucional

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes

DATOS PARA TRANSFERENCIA

Ahorros

NOMBRE DEL BANCO:

Pichincha

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

No. DE CUENTA:

4035331100

TIPO DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

23:59
Institucional                   

PEI-8399
Guayaquil - Quito 08/11/2020 16:00 08/11/2020

Institucional                   

PEI-8399
Quito - Guayaquil 05/11/2020 8:00 05/11/2020
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