
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

461

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

014 06 2021

No. CUR No. Original

975 953

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1708966484 RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 56.99

56.99

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS.- en atención a memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2021-1030-MI, pago de viático por 
comisión Quito-Riobamba-Quito del 2 al 3 de mayo de 2021, para cobertura audiovisual del secretario Agustín Albán en evento 49 
aniversario de ESPOCH, Hoja de liquidación Nro. 015. CR

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

56.99

56.99

CINCUENTA Y SEIS DOLARES CON 99/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
23/06/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

461

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

014 06 2021

No. CUR No. Original

975 953

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1708966484 RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
23/06/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

461

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

01 06 2021

No. CUR No. Original

953 953

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1708966484 RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 56.99

56.99

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS.- Por el pago de viáticos por comisión Quito-Riobamba-Quito del 2 al 3 de mayo del 2021,  
Realizar cobertura audiovisual del secretario Agustín Albán Maldonado en evento 49 aniversario de la ESPOCH, Hoja de liquidación Nro. 
015 aprobada.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

56.99

56.99

CINCUENTA Y SEIS DOLARES CON 99/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
07/06/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000
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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0202-M

Fecha Elaboración

01 06 2021

No. CUR No. Original

953 953

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1708966484 RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
07/06/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



C.C. No.

Nombres:

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin
Valor tentativo 

de pago

Viáticos 1                    2/5/2021 3/5/2021 80,00                

-                 3/5/2021 3/5/2021  

-                 3/5/2021 3/5/2021  

30% sin comprobantes de ventas  24,00                  

70% con comprobantes de ventas  32,99                  
Hospedaje   23,00                

Alimentación   9,99                  

Otros:  -                      
Transporte / parqueadero   -                    

Peajes -                    

Combustibles -                    

Otros:  

56,99$                

0,00

                  56,99$                

SI

 

________________
Elaborado por: Aprobado por:  

Patricia Alcocer

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PÚBLICO, Acuerdo Ministerial No. MRL-2014-0165, Registro Oficial  

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolución del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Última modificación: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TÉCNICA según Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF. 

A LA NORMA TÉCNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

CUENTA POR  COBRAR

VALOR A REEMBOLSAR

ANTICIPO

015

RODRIGUEZ MUÑOZ GALO NICOLAS

LIQUIDACIÓN DE  VIATICOS
Dirección Financiera

SENESCYT

1708966484

  

VALORES A REPONER

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de 
servicios insitucionales. 

Carmen Salcedo

                                                   



República
del Ecuador Secretaría de Educación Superior,

Ciencia, Tecnología e Innovación

www.educacionsuperior.gob.ec

Dirección: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.
Código postal: 1701518 / Quito Ecuador
Teléfono: 593-2 3934-300 / 

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2021-1030-MI

Quito, D.M., 28 de mayo de 2021

PARA: Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera
Director Financiero 

ASUNTO: FORMULARIOS PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 
De mi consideración: 
 
En referencia a lo establecido en la "NORMA TÉCNICA PARA EL PAGO DE VIÁTICOS Y
MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAÍS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES
DEL ESTADO"; adjunto al presente se remiten los formularios y anexos para el Cumplimiento de Servicios
Institucionales, de los siguientes funcionarios: 

No.NOMBRE
No. 

DOCUMENTO
UNIDAD

TIPO DE 

TRANSPORTE
RUTA

FECHA 

SALIDA

FECHA 

RETORNO 

1 LUIS CAIZA LC-DADM-2021-03
DIRECCION 
ADMINISTRATIVA

TERRESTRE QUITO-RIOBAMBA-QUITO02/05/202103/05/2021 

2
JUAN 
MENDOZA

JM-DADM-2021-002
DIRECCION 
ADMINISTRATIVA

TERRESTRE QUITO-IBARRA-QUITO 04/05/202104/05/2021 

3
JAIME 
LOZADA

JL-DCS-2021-001
DIRECCION DE 
COMUNICACIÓN

TERRESTRE QUITO-RIOBAMBA-QUITO02/05/202103/05/2021 

4
GALO 
RODRIGUEZ

GR-DCS-2021-001 
DIRECCION DE 
COMUNICACIÓN

TERRESTRE QUITO-RIOBAMBA-QUITO02/05/202103/05/2021 

Información que se copia a la Dirección de Talento Humano para el registro y control correspondiente,
conforme a la normativa citada. 
  
Para el efecto se adjunta los siguientes documentos (originales y escaneados): 
- LUIS CAIZA (LC-DADM-2021-03) 
- JUAN MENDOZA (JM-DADM-2021-002) 
- JAIME LOZADA (JL-DCS-2021-001) 
- GALO RODRIGUEZ (GR-DCS-2021-001) 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Abg. María Fernanda García Sánchez
DIRECTORA ADMINISTRATIVA  

Anexos: 
- luis_caiza.rar
- juan_mendoza.rar
- jaime_lozada0682446001622149696.rar
- nicolas_rodriguez0176744001622149697.rar

Copia: 
Sr. Espc. Andres Dario Corella Gaibor
Director de Talento Humano (E)

1/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



República
del Ecuador Secretaría de Educación Superior,

Ciencia, Tecnología e Innovación

www.educacionsuperior.gob.ec

Dirección: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.
Código postal: 1701518 / Quito Ecuador
Teléfono: 593-2 3934-300 / 

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2021-1030-MI

Quito, D.M., 28 de mayo de 2021

ra/aj
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* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



 

 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES  

GR-DCS-2021-002 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
29-04-2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
RODRIGUEZ MUÑOZ GALO NICOLÁS / 1708966484 

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACIÓN: 
ANALISTA DE COMUNICACIÓN 2 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
RIOBAMBA - CHIMBORAZO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE COMUNCACIÓN 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-
aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

02-05-2021 13:00 03-05-2021 22:00  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: NICOLÁS RODRÍGUEZ y ANDRÉS LOZADA 
CONDUCTOR: LUIS CAIZA  

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:    
 
Domingo  02-05-2021: 
Actividad 1: Traslado terrestre Quito – Riobamba. 
Actividad 2: Avanzada a la Escuela Politécnica del Chimborazo (ESPOCH), para verificar audio y video del evento 49 aniversario de la ESPOCH,colocación de la 
primera piedra de edificio de la facultad de informática y electrónica.    
Actividad 3: Realizar  tomas de paso y fotografías de la ESPOCH, para actualizar biblioteca audiovisual  
 
Lunes  03-05-2021: 
Actividad 1: Realizar entrevistas en video previo al evento  
Actividad 2: Realizar cobertura audiovisual del secretario Agustín Albán Maldonado en evento 49 aniversario de la ESPOCH,colocación de la primera piedra de 
edificio de la facultad de informática y electrónica en ESPOCH 
Actividad 3: Traslado terrestre Quito – Riobamba. 
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-RIOBAMBA 02-05-2021 13:00 02-05-2021 17:30 
 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA-QUITO 03-05-2021 18:00 03-05-2021 22:00 
 

 
DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
2201255865 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Galo Nicolás Rodríguez Muñoz 
Analista de Comunicación 2 

 

Andrés Lozada 
Director de Comunicación  

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 
por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 
• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como 

la autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro 

del término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 
descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 
casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad 
o su Delegado. 

 

Agustín Albán Maldonado  
Secretario de Educación Superior, Ciencia, Tecnología e Innovación  
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Memorando Nro. SENESCYT-DCS-2021-0050-M

Quito, D.M., 30 de abril de 2021

PARA: Sra. Abg. María Fernanda García Sánchez
Directora Administrativa 

ASUNTO: Solicitud de movilización Quito - Riobamba 

 
De mi consideración: 
Por medio del presente, solicito de la manera más cordial, se pueda gestionar
movilización para el equipo de comunicación quienes vamos a realizar la cobertura de las
actividades del secretario de Senescyt, Agustín Albán, en Riobamba. 
 
Quienes conformamos el equipo somos: 

Andrés Lozada 

Nicolás Rodríguez

el detalle de la movilización es: 

Domingo, 2 de mayo de 2021 

13:00 Salida desde Quito a Riobamba 

Lunes, 3 de mayo de 2021 

20:00 Llegada a Quito desde Riobamba. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Jaime Andres Lozada Zambrano
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL  

Copia: 
Srta. Lcda. Galo Nicolas Rodriguez Muñoz
Analista de Comunicacion Social 2
 

Sr. Ing. Juan Gonzalo Novillo Espinosa
Analista de Transporte

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 
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