COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 07 012 2021 1890 1881
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2021-0683-M 972
[
i RPA RTO DEV
|Cl d |
Registro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1713639373 |NARVAEZ TINIZARAY ANDREA JACQUELINE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: NARVAEZ TINIZARAY ANDREA JACQUELINE - Por pago de viaticos comision del 23 al 24 de noviembre de 2021 - Quito-Urcuqui-Quito -

Revision y estructuracion de los estados financieros empresa publica EX SIEMBRA EP - Hoja de Ligquidacién Nro. 089.- Segun
Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2021-1966-MI. CR

DATOS APROBACION
REGISTRADO: APROBADO:

ESTADO

Firmado digitalmente
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FECHA:
08/12/2021

porLAURA VICTORIA
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Fecha:2021-12-08
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QUINTANA
CISNEROS
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RPA RTO DEV
Hy DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
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APROBADO
FECHA:
08/12/2021
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: COMPROMETIDO G:sto: OTROS GASTOS | ] _T_
Cuenta
Banco: Monetaria: |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1713639373 |NARVAEZ TINIZARAY ANDREA JACQUELINE

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: NARVAEZ TINIZARAY ANDREA JACQUELINE.- Por el pago de vidticos comisién del 23 al 24 de noviembre de 2021 - Quito-Urcuqui-

Quito.- Revision y estructuracion de los estados financieros empresa publica EX SIEMBRA EP - Hoja de Liquidacién Nro. 089.- Segun
Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2021-1966-M|

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
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FECHA 1)72010392600 CISNEROS
07/12/2021
Funcionario Responsable Director Financiero
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|
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Cuenta
Banco: Monetaria: | I
Eolpicbane GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1713639373 |NARVAEZ TINIZARAY ANDREA JACQUELINE
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ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
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SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1713639373 No. 89
Nombres: NARVAEZ TINIZARAY ANDREA JACQUELINE
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin | 2°f t;:;fi‘“ de
Viaticos 1 23/11/2021 24/11/2021 80,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 24,00
70% con comprobantes de ventas 56,00
Hospedaje 26
Alimentacién 30
Otros: -
Transporte / parqueadero
Peajes 0
Combustibles
Otros: Pasajes
VALOR A REEMBOLSAR $ 80,00
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR COBRAR $ 80,00
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. S|

00

Elaborado por: Aprobado por:
Ana Maria Canas Carmen Salcedo
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. M

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacién: 07-jul -2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Minislerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Sup!. 724 de 01 de abril del 2016







s Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2021-1966-M1

Quito, D.M., 02 de diciembre de 2021

PARA: Monica Alexandra Quintana Cisneros
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DE VIATICOS

De mi consideracion:

En cumplimiento al Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2021-1867-MI, de fecha 19
noviembre de 2021; y una vez cumplido con el objeto del mismo, solicito gentilmente se
proceda con el trdmite respectivo para el pago de viatico de acuerdo al siguiente detalle:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO No. SERVICIOS INSTITUCIONALES !LUGAR
Andrea Jacqueline Narviez |

Tinizaray DFIN-AN-2021-001 [[barra- Urcuqui
Analista de Contabilidad 2

Se adjunta la siguiente documentacion:

Solicitud de autorizacion para cumplimiento de servicios institucionales
Informe de cumplimiento de servicios institucionales

Facturas

Memorando solicitud vehiculo

Hoja de Ruta

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Andrea Jacqueline Narvaez Tinizaray
ANALISTA DE CONTABILIDAD 2

Anexos:
- solicitud-signed_financiero_comisién-signedleg.pdf
- informe-de-cumplimiento-de-servicios-institucionales]-signed-1_andrea_narvaez_30_nov_2021-_leg.pdf
- facturas_ant.pdf
- senescyt-cgaf-dfin-2021-1891-mi.pdf
- hoja_de_ruta_ant0761569001638459218.pdf
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa)

DFIN-AN-2021-001 29/11/2021
DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-
NOMBRES DE LA O ELSERVIDORY TESTO QUE OCUPA
171363937-3 ANALISTA DE CONTABILIDAD 2
ANDREA JACQUELINE NARVAEZ TINIZARAY |
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO DIRECCION FINANCIERA

INSTITUCIONAL

IBARRA — IMBABURA

' SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ANDREA JACQUELINE NARVAEZ TINIZARAY
GIOVANNY RAUL CHANDI CENTENO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES
Dia 1: 23/11/2021

5:00 a 9:00 Actividad 1: Traslado a la ciudad de Ibarra — oficinas Urcuqui

9:00 a 10:00 Actividad 2: Reunidn con el Sr. Guillermo Jacome, Analista de Ciencia, Tecnologia,
Innovacidn y Saberes Ancestrales Zonal 2; donde se trata de las novedades y requerimientos
de la informacion financiera que dispone de Ex Siembra EP

10:00 a 17:00 Actividad 3: Reunidn con personal financiero de la zonal 1 para la revision de los
balances que forman parte de la escritura.

Se revisa sistema OLIMPO del cual se obtiene los balances que difieren de los que constan en
la escritura; mismo que se nos informa que por falta de mantenimiento del sistema no refleja
informacién real; razén por la cual procede sacar uno por uno las cuentas de mayor que
conforman el Balance.

Dia 2: 24/11/2021

8:00 a 14:00 Actividad 1: El funcionario encargado de Gestién Documental facilita las carpetas
fisicas que dispone del afio 2021; donde se encontré los respaldos de los Comprobantes de
Diario de los servicios basicos; carpetas de respaldos de pélizas devueltas y documentos de
liguidaciones de funcionarios.

14:00 a 18:00 Actividad 2: Retorno a la cuidad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS

En cumplimiento al Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2021-1867-Ml, se revisé los
balances que reposan en el sistema OLIMPO con sus respectivos auxiliares de cada una de las
cuentas contables que lo conforman.




S
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Ciencia, Tecnologia e Innovacion
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e revisd la documentacién fisica disponible del afio 2021; en razén que los expedientes
originales se encuentran en calidad de préstamo a la Contraloria General del Estado.

Con los antecedentes sefialados se coordina con el Sr. Guillermo Jacome que con el informe |
presentado por él se incorporard a los balances que constan en la Escritura los valores
pendientes de pago.

CONCEPTO " FECHA N° FACTURA VALOR
ALIMENTACION 23/11/2021 001-001-20106 10.00
. ALIMENTACION 23/11/2021 001-001-153 10.00
ALIMENTACION 23[11/2021 001-001-154 10.00
HOSPEDAJE 24/11/2021 002-001-10016 39.91
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 23/11/2021 24/11/2021 | on el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA limi del L | g |
05:00 18:00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE | SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
marl’timo,_otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaa_a_ hh:mm
TERRESTRE | INSTITUCIONAL | QUITO-IBARRA 23/11/2021 05:00 23/11/2021 09:00 |
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA-QUITO 24/11/2021 14:00 | 24/11/2021 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los

pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

NOTA

3.0 ANDREA JACQUELINE
¥ NARVAEZ TINIZARAY

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
| percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

NOMBRE: MGS. ANDREA JACQUELINE NARVAEZ
TINIZARAY

[ institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

CARGOQ: ANALISTA DE CONTABILIDAD 2

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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MONICA
MONICA ALEXANDRA

ALEXANDRA QUINTANA
EROS
QUINTANA  oosis oute

CISNEROS  documento
2021-11-30
15:28-05:00

3 GIANFRANCO AGUSTIN
i, PALADINES ROMERO

NOMBRE: ING. MONICA QUINTANA NOMBRE: ING. GIANFRANCO PALADINES

CARGO: DIRECTORA FINANCIERA CARGO: COORDINADOR GENERAL
| ADMINISTRATIVO FINANCIERO

' Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

" Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrdnicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

" Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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RUC.: 1002041117001

b FACTURA 1,1
i i No. 002-001-000010016
Horél ®

. B - (oA L NUMERO DE AUTORIZACION
MONTLC /\p\l_(& 2411202101100204111700120020010000100168513903211
| FECHA Y HORA DE AUTORIZACION
2021-11-24T07:43:43-05:00

CALDERON DEL HIERRO RAMIRO FRANCISCO | AMBIENTE: Produccion |
Dir. Matriz EMISION : Normal

Telf.062958182 AVDA JAIME RIVADENEIRA 5-55 Y | CLAVE DE ACCESO

OVIEDO G0 RS A | BT e BEEAU R At

2411202101100204111700120020010000100168513903211

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI

Razoén Social / Nombres y Apelidos ANDREA JACQUELINE NARVAEZ Identificacion 1713639373
Fecha de Emision 24.11 2021 Guia de Remision
Cod.  |Cod] T Detalle| Precio ID Precis Total 1
Principai | Aux | Canlidad Descripcion Adicionl  Unitarie escuento \ recio Tota
11010020 | | 1|HOSPEDAJE (= ] 35.6300| | 3583
Direccion QUITO | SUBTOTAL 12 % | 35.63 |
Telelono 0999256805 SUBTOTAL 0 % :
Email ajn19_04@hotmail.com | SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA | |
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 35.63 |
Llegada : 23.11.2021 | SUBTOTAL EXENTO DE VA | ,
DESCUENTO _
Forma de Pago | — = — —
va 12 % 428
Tarjeta Credito/Debito: 39.91 | TIP %
VALOR TOTAL 39.91

RECEPS

Sistema Operativo-Contable < SMART MANAGER SOFTWARE > Tif. 099 8 322 699




CONTRIBUYENTE REGIMEN MICROEMPRESAS

5

FACTURA S001-001
CAFETERIR REY DEL BICOCHO i 1002381471001
MESA BURGOS JHOSETH ELIZABETH |
MATRIZ: Av. Natalla Jamin 901 y Sucre
Cayambe - Ecuador Telf: 2360 766 O 0 O O 2 0 1 O 6
CALIFICACION ARTESANAL #84691 —
DOCUMENTO CATEGORIZADO NO 4 AUT.SRI. 1129067676
r 2 7 - 1777 , 3
FECHA: .. del Telf:
CLIENTE: Jﬁ% /A t
| J
DIRECCION: ' s/ -
Ruc./C). H 2«} 3737 -3 bt
f CANT. DESCRIPCION V. UNIT. V.TOTAL
' )ﬁy .00 10.00
W{J \ |
-"' 11 _ |\ %_
| ‘- | %
— !
B | 5
|
fume | Efectivo !D""“ﬁ' Electronico | Tarjeta Cré / Debi | Otro SUBTO‘AL uso || o/ 2 C
amn | :
s - CWVAD% | —
| o i
ORIGINAL: CLIENTE / COPIA: EMISOR VA 12 - .
TOTAL usp| | C O
- r 7 Ll
H
‘ ' “gr§ giﬁ g.ﬂ"é / | jj
- r%em ,wf?n. RIZADE FIRMA DEL CLIENTE

MULTIGRAFIC JP JESUS OSWALDO PIEDRA MOYA lec 1707834568001 AUT. N* 1778

A

18 / NOVIEMBRE / 2021 DEL 20101 AL21100 CADUCA 18 7 NOVIEMBRE / 2022




— CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO
& & ANTOJITOS COMIDA DE CASA

T

N

s CHALPARIZAN GOMEZ ELSA SELMIRA
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES, INLCUSO PARA LLEVARY A DOMICILIO

Direccién: San Nicolas Julio Maria Matovelie
Celular: 0991933215 San Miguel de Urcuqui - Ecuador
R.U.C. 1002672739001 Aut. SRI. 1128921533

SERIE 001-001 NOTA DE VENTA N 00154
% P AL 101 ¢
C!iente.m,.,A.de.fﬁ ......... [LQVUG,QZ .................................................

---------------------------------------------------------------

Ruc/ClL. 1312639342, Tl
Direccion.. . L

Cant. DETALLE V. Unit. | V. TOTAL

: § B F
of o b - # ;

s ——— —————

T — .,1 — —
I
e————
Dommento(at@gngdoﬂ e 1 - g NV X
Actividates de Hetales ¥ Restawrantes hasta 54200 | T(:f “ﬁi‘ Lﬁﬁﬁ ngjz ¢ &\—

FORMA DE PAGO

77 r )
F f | %
# %
# ' 4 ¢ a
Liective /. i2// ’ {A {i f
P e £, F SRR -~ ¥ g &
;jie?:“?\_ 53 i  § ¢ o (: :i.\ \.'./ - |

e Pl gg&y;k 4 4 &3 o r o |
3 ; i F e i 4 -
— v o o’ (._ ‘1.‘,[ n X{ &.%

Wieta g2 Usdito | Debsto ‘ - . 4
[Otros . Recibi Conforme Entre&ué Conforme
Foe Mo L st | B0 1000995090001 / Autorizadon S.R.L. 4250 Inspeentz Gfiss Ercuasernacion “GRAN (0L OMBI
Fecha de Autorizacién: 19 - Octubee - 2021 Telf: 062950870 / (el 0980449223
Fecha de Caducidac: 18 - Octubre - 2022 107300 / Original: Adguiriente Copia: Emisor



CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO
ANTOJITOS COMIDA DE CASA

x CHALPARIZAN GOMEZ ELSA SELMIRA
- VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES, i%iL(USO PARA LLEVAK 1 & DOMICILIO

anecm}z"a San Nicolas Julio Maria Matovelle

iar: 0991933215 San Miguel de Uf‘{“mjl%l - Ecuador
az: 1002672729001 1128921533
£001-001 NOTA DE VENTA {53

LR

Cliente.... / f’ ivarvaez
7 =) =
Fecha... -1? 3 A - 22o2
RUC. ;’i, % "
Direccion...... CM YH

é%
5

EHI

LT RSP

.................................................................................

Cant. DETALLE
7 f z{f/;?? //’/C‘f d £ y L '5“*‘?? e

,7?;"@»';.' N /,M_‘/c?

TOTAL USD| /¢

Dinero Electronico

|

/ M?
Otros _,/ Recibi Conforme
Flores Mo Luis Bduaede F RUC

recha gde Autosiz

Im?ﬁscm% / Aujorizacion S .1 4250
acion; 48 - Octubre - 2021

Fecha de Caducidad: 18 - Octubre - 2022
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2021-1891-M1

Quito, D.M., 22 de noviembre de 2021

PARA: Adrian Rodrigo Jimenez Villacis
Director Administrativo (E)

ASUNTO: SOLICITUD DE VEHICULO INSTITUCIONAL

De mi consideracion:

Con la finalidad de atender el requerimiento de la estructuracién del Estado de Situacién
Financiera y Estado de Resultados de la ex Empresa Piiblica SIEMBRA E.P.; solicitud
realizada por el Ministerio de Economia y Finanzas a esta Cartera de Estado, solicito a
usted autorizar a quien corresponda el uso de un vehiculo institucional con su respectivo
salvoconducto; mismo que servira para la movilizacion interna y externa a la funcionara:
Andrea Jacqueline Narvdez Tinizaray con CI: 171363937-3 Analista de Contabilidad de
esta Direccién; a fin de que la misma cumpla su comisién de servicios institucionales
desde el 23 al 24 de noviembre de 2021 a la Coordinacién Zonal 1 - Oficina Urcuqui.

El itinerario de viaje estd previsto para el dia martes 23 de noviembre de 2021, salida a
las OSHOO, desde la cuidad de Quito a la cuidad de Imbabura - Oficina Urcuqui, y el
retorno ¢l dia miércoles 24 de noviembre de 2021 a partir de las 14h00.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Monica Alexandra Quintana Cisneros
DIRECTORA FINANCIERA

Anexos:
- senescyt-cgaf-dfin-2021-1867-mi.pdf
- microsoft_outlook_-_memorando0659299001637588976.pdf

Copia:
Sra. Ing. Laura Victoria Parra Inca
Contador/a General

Andrea Jacqueline Narvaez Tinizaray
Analista de Contabilidad 2

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Transporte

NV

BN .
- Gobierno | Juntos

4 « Adal Enenantra | la lInAaramnc



(DRl Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

-~

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2021-1891-MI
Quito, D.M., 22 de noviembre de 2021

an

v

beierno Juntos

« d-t BEnenantra | 10 lnAaramance

3 entre Av Diego de Almagre v Whymper
to Ecuador
Y /www educacicnsuperior gob ec

Direccién: Alpallana
Caodigo postal: 170
Teléfono: F93-2 3834

N
7



; - EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

|
|FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
22/11/2021

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
DFIN-AN-2021-001

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

NARVAEZ TINIZARAY ANDREA JACQUELINE
EDULA DE IDENTIDAD

1171363937-3

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA DE CONTABILIDAD 2

iCIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
IBARRA -IMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION FINANCIERA - UNIDAD CONTABILIDAD

:ES)A (I N i HORA LLEGADA (hh:mm)

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {(hh:mm)

23/11/2021 05HOO 24(11/2021 17H00

[5ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: ANDREA JACQUELINE NARVAEZ TINIZARAY Y GIOVANNY CHANDI

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

23 Noviembre 2021

05h00-08h00: Traslado desde Quito a Ibarra — Oficina Urcuqui

08h00- 17h00: Estructuracion del Estado de Situacién Financiera y Estado de Resultados de la ex Empresa
Pablica SIEMBRA E.P.

24 Noviembre 2021

08h00 -14h00: Estructuracion del Estado de Situaciéon Financiera y Estado de Resultados de la ex Empresa
Pablica SIEMBRA E.P.

14H00- 17H00: Traslado desde Ibarra — Oficina Urcuqui a la cuidad de Quito

TRANSPORTE
|
TIPO PE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA |
maritimo, otros) FECHA HORA | FECHA [ HORA
. | _ dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-IBARRA 23/11/2021 05HO00 23/11/2021 08HOO
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA-QUITO 24/11/2021 14H00 l 24/11/2021 17H0O

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12005363182

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

ANDREA JACQUELINE
NARVAEZ TINIZARAY

rr- 2 by T ¢ 1

MGS. ANDREA NARVAEZ
ANALISTA DE CONTABILIDAD 2

ING. MONICA QUINTANA
DIRECTORA FINANCIERA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

Tlide eaeetiom e Bt
¥ GIANFRANCO AGUSTIN
Jat PALADINES ROMERO

ING. GIANFRANCO PALADINES
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacién quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estda prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad
o su Delegado.




NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.

Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emiti6 el boleto. La fecha para la utilizacién no podra

exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores puiblicos deberan en un plazo maximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,

remitir la copia del boarding pass, bajo ningdin concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
' copia de los descargos de su dltimo ticket aéreo emitido.

4.Yo, , portador de la cédula de ciudadania No.
Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol
de pagos o liquidacion final de haberes, de los valores correspondientes a revalidacion de boletos aéreos o gastos administrativos generados
por el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA




