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SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

938

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2020-0068-M

Fecha Elaboración

019 010 2020

No. CUR No. Original

2222 1876

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0503343907 LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

DEVRPA RTO

12057135210

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 112.51

112.51

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES.- Por le pago de viáticos por la comisión Quito-Machala-Quito, del 3 al 4 de septiembre el 2020, 
Rueda de prensa con el Secretario detalles construcción del IST el Oro, Hoja de Liquidación Nro. 176 aprobada. CR

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

112.51

112.51

CIENTO DOCE DOLARES CON 51/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
20/10/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

938

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2020-0068-M

Fecha Elaboración

019 010 2020

No. CUR No. Original

2222 1876

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0503343907 LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

DEVRPA RTO

12057135210

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
20/10/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

938

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2020-0068-M

Fecha Elaboración

024 09 2020

No. CUR No. Original

1876 1876

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0503343907 LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 112.51

112.51

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES.- Por le pago de viáticos por la comisión Quito-Machala-Quito, del 3 al 4 de septiembre el 2020, 
Rueda de prensa con el Secretario detalles construcción del IST el Oro, Hoja de Liquidación Nro. 176 aprobada.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

112.51

112.51

CIENTO DOCE DOLARES CON 51/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
25/09/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

938

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION

9999 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E 
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2020-0068-M

Fecha Elaboración

024 09 2020

No. CUR No. Original

1876 1876

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0503343907 LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
25/09/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



C.C. No.

Nombres:

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin
Valor tentativo 

de pago

Viáticos 1                    3/9/2020 4/9/2020 130,00              

-                 4/9/2020 4/9/2020  

-                 4/9/2020 4/9/2020  

30% sin comprobantes de ventas  39,00                   

70% con comprobantes de ventas  73,51                   
Hospedaje   29,01                 

Alimentación   44,50                 

Otros:  -                       
Transporte / parqueadero   

Peajes -                    

Combustibles -                    

Otros:  

112,51$               

0,00

                  112,51$               

SI

 

Patricia Alcocer

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PÚBLICO, Acuerdo Ministerial No. MRL-2014-0165, Registro Oficial  

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolución del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Última modificación: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TÉCNICA según Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF. 

A LA NORMA TÉCNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de 
servicios insitucionales. 

Carmen Salcedo

                                                   

LIQUIDACIÓN DE  VIATICOS
Dirección Financiera

SENESCYT

0503343907

  

VALORES A REPONER

CUENTA POR  COBRAR

VALOR A REEMBOLSAR

ANTICIPO

176

LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

________________
Elaborado por: Aprobado por:  



Memorando Nro. SENESCYT-DCS-2020-0202-M

Quito, D.M., 09 de septiembre de 2020

PARA: Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera

Director Financiero 

ASUNTO: Solicitud e informe de viaje a Machala. 

 

De mi consideración: 

 

Por medio del presente adjunto la solicitud e informe de viáticos del viaje realizado por

mi parte a Machala para coordinar y cubrir la rueda de prensa del secretario de Senescyt,

Agustín Albán Maldonado, en la prefectura de El Oro en las fechas 3 y 4 de septiembre. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Jaime Andres Lozada Zambrano

DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL  

Anexos: 

- informe_machala_03-09-2020-signed-signed.pdf

- solicitud_machala_03-09-2020-signed-signed.pdf

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



 

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 
 

FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa): 

JL-DCS-2020-001 07-09-2020 
DATOS GENERALES 

NÚMERO DE CÉDULA /APELLIDOS-
NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Y 

PUESTO QUE OCUPA: 

 
JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO / 
0503343907 

 
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 
LA O EL  SERVIDOR 

MACHALA – EL ORO DIRECCIÓN DE COMUNCACIÓN 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ANDRÉS LOZADA,  CONDUCTOR: 
ÉDISON CALDERÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Día 1: 03-09-2020 
Actividad 1: 04:00 Salida desde Quito a Machala  
Actividad 2: 13:00 Llegada a Machala y traslado a la Prefectura de El Oro.  
Actividad 3: 14:00 – 17:00 Avanzada de la rueda de prensa para el anuncio de la construcción del IST EL ORO.  
PRODUCTOS ALCANZADOS: Definición de la locación, montaje y coordinación para realizar la rueda de 
prensa del secretario de Senescyt, Agustín Albán Maldonado en la que se anuncia los detalles de la 
construcción del IST EL ORO con la presencia del prefecto de Machala y autoridades locales; y, entrega de 
insumos comunicacionales a los organizadores de la contraparte para proyectarlo al momento de la rueda 
de prensa.  
Día 2: 04-09-2020 
Actividad 1: 07:00 Traslado la prefectura de El Oro para coordinar la rueda de prensa.  
Actividad 2: 08:00 Cobertura periodística de la rueda de prensa por parte del secretario de Senescyt, Agustín 
Albán Maldonado, quien dio a conocer detalles sobre la contrucción del nuevo IST El Oro.  
Actividad 3: 09:00 Procesamiento y envío del material audiovisual de la rueda de prensa para publicar en las 
redes sociales oficiales y envío a medios de comunicación.   
Actividad 4: 11:00 Retorno terrestre a Quito.  
Actividad 5: 20:00 Llegada a Quito. 
PRODUCTOS ALCANZADOS: Boletín de prensa e insumos comunicacionales para envío a medios de 
comunicación; y, envío de contenido (audios- fotos y textos) para redes sociales sobre el anuncio del 
secretario de Senescyt, Agustín Albán Maldonado, sobre la construcción  de la nueva infraestructura para 
el Instituto Superior Tecnológico El Oro, junto al prefecto de El Oro. Para el evento se realizó la convocatoria 
de los diferentes medios de comunicación locales logrando tener notas y primeras planas respecto a la 
noticia que se generó.   
 

CONCEPTO  FECHA N° FACTURA VALOR 

ALIMENTACIÓN 03/09/2020 001 001 000009438 18.00  
ALIMENTACIÓN 03/09/2020 001 001 000009440 14.00  
ALIMENTACIÓN 03/09/2020 001 001 000009446 13.50 



 

 

ALIMENTACIÓN 03/09/2020 001 002 000010921 31.00  
HOSPEDAJE 03/09/2020 001 003 000006483 29.01 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea 
el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

03-09-2020 
04-09-
2020 

HORA  
hh:mm 

04:00 20:00 

 
TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORT

E 
 (Aéreo, 

terrestre, 
marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 h-

h:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCION

AL 
QUITO-

MACHALA 
03/09/202

0 
04:00 

03/09/202
0 

13:00 

TERRESTRE  
INSTITUCION

AL 
MACHALA- 

QUITO 
04/09/202

0 
11:00 

04/09/202
0 

20:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
NOMBRE DEL BANCO: 

PRODUBANCO 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

12057135210 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 
COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento 
de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 

JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO 
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

AGUSTÍN ALBÁN MALDONADO 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, 

TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 

AGUSTÍN ALBÁN MALDONADO 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGÍA E 

INNOVACIÓN 



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

0309202001070118116600120010020000109210000364217

05/09/2020 22:16:20

NORMAL

0701181166001

0309202001070118116600120010020000109210000364217

CORTEZ ORELLANA JIMMY FORTUNATO

PUERTO BOLIVAR

PUERTO BOLIVAR

NO

Razón Social / Nombres y
Identificación
Fecha Guía

LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRES

0503343907
03/09/2020

001-002-000010921No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

CORTEZ ORELLANA JIMMY FORTUNATO

Direccion: QUITO

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal Cantidad Subsidio Precio TotalDescripciónCod.

Auxiliar DescuentoDetalle Adicional Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

13.007.09.00008 13.00 0.00CORVINA A LA PLANCHA1.00 0.000.00

18.007.09.00016 18.00 0.00PARIHUELA1.00 0.000.00

Información Adicional

Dirección: QUITO

Email: jandres.lzx@gmail.com

Forma de pago Valor

19 - TARJETA DE CREDITO 31.00

0.00SUBTOTAL 12%

31.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

31.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.00IVA 12%

0.00TOTAL DEVOLUCION IVA

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

31.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00









 

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AÉREOS SE REMITIRÁ A LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 
LA AUTORIZACION  QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACIÓN. 
 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

JL-DCS-2020-001 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
02/09/2020 

 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES  

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
LOZADA ZAMBRANO JAIME ANDRÉS / 0503343907 

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACIÓN: 
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
MACHALA – EL ORO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-
mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

03/09/2020 04:00 04/09/2020 20:00  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO; CONDUCTOR: ÉDISON CALDERÓN   

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:   
Día 1: 03-09-2020: Actividad 1: Salida desde Quito a Machala  
Actividad 2: Llegada a Machala y traslado a la Prefectura de El Oro.  
Actividad 3: Avanzada de la rueda de prensa para el anuncio de la construcción del IST EL ORO.  
Día 2: 04-09-2020: Actividad 1: Traslado a la prefectura de El Oro para coordinar la rueda de prensa.  
Actividad 2: Cobertura periodística de la rueda de prensa por parte del secretario de Senescyt, Agustín Albán Maldonado, quien dio a conocer detalles sobre la contrucción del 
nuevo IST El Oro.  
Actividad 3: Procesamiento y envío del material audiovisual de la rueda de prensa para publicar en las redes sociales oficiales y envío a medios de comunicación.   
Actividad 4: Retorno terrestre a Quito.  
Actividad 5: Llegada a Quito. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO–  MACHALA 03/09/2020 04:00 03/09/2020 13:00  
 

TERRESTRE  INSTITUCIONAL MACHALA - QUITO 04/09/2020 11:00 04/09/2020 20:00 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA  

NOMBRE DEL BANCO: 
PRODUBANCO 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
12057135210 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  

 
 
 
 
 

 
 
 

 

JAIME ANDRÉS LOZADA ZAMBRANO 
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

AGUSTÍN ALBÁN MALDONADO 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 
• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 
excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 

  

AGUSTÍN ALBÁN MALDONADO 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 
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