Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdlc J
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 011 103 2020 581 203
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2020-0068 135

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficlario:

RPA RTO DEV

DEVENGADO

Clase de
Gasto:

OTROS GASTOS

CT 11

Cuenta
Monetaria

GASTOS

Numero Operacion

| 1708966484 RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS

AFECTACION PRESUP

UESTARIA

PG SP PY

ACT ITEM UBG

FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO
240.00/

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00 /
IVA 0.00 /
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS .- Pago por viaticos comision de servicios en la ruta Quito-Guayaquil-Quito, del 15 al 18-01-2020.

Cobertura y material de video de la agenda cubierta por el Sefior Secretario. Liquidacion N° 56 aprobada.

Secretaria de Educacion Super

Cianria Tornalamis o tar guns

tor,

An

DIRECCION FINANCIERA

TERNRERIA

13 MAR 2020

P

ReaGibido POf csncsnucaaassccnnnacaa.

Hora: 10 Q«)
DATOS APROBACION
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 06 02 2020 203 203
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2020-0068 135
RPA RTO DEV
Clase de | d
Registro: COMPROMETIDO Gase de OTROS GASTOS T T
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1708966484 |RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS .- Por viaticos Quito-Guayagquil-Quito, de! 15 al 18-01-2020, Cobertura en video de la agenda del

Secretario. Liquidacion Nro. 56 aprobada.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: %
03/03/2020 2

Funcionario Responsable

- \]
DirsAor Financié/o

ey S84

[Pmsnmmsman——

9%




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

cC. 1708966484 No. 056
Nombres: RODRIGUEZ MUROZ GALO NICOLAS
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicicy FechaFin, | Vaortentativo / ;
/ de pago
Vidticos /3] 1510112090 18/04/2020] 240,00
VALORES AREPONER

30% sin com_grobantes de ventas

e—— e

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF
Suplemento 326 de 04-sep.-2014 ‘

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril de! 2016

’70_"/«, con comp;;bante;i: ventas .
Hospedaje B - ] 118,57 /
Alimentacion /4943 /
(Otros: o T i
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $
ANTICIPO
- = TCUENTAPORPAGAR $
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de gl
servicios insitucionales.
G
Elaborado por: Aprobado por:
Patricia Alcocer Carmen Salcedo
R A Ve
BASE LEGAL:

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

REFORMA A LA NORMA TECNICA segtin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.
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Recibido por:

Hora:

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):

/i

/
GR-DCS-2020-001/ 20-01-20207

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-

NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:

RODRIGUEZ MUNOZ GALO NICOLAS / ANALISTA DE COMUNICACION 2

1708966484
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
INSTITUCIONAL LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUIL-GUAYAS /' DIRECCION DE COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: NICOLAS RODRIGUEZ y ALEJANDRO
VILLAVICENCIO

, INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia1:15-01-2020 /
Actividad 1: 17:00 llegada al aeropuerto, Salida desde Quito

/ Actividad 2: 17:55 Llegada a Guayaquil
Actividad 3: 18:30 avanzada al evento recorrido en el Centro Multiple de Institutos (CMI) e Inauguracién de la Biblioteca Matilde Hidalgo de Procer, se comprobd

de audio,video y adecuacion de los lugares.
Ac;h'/idad 4: 19:30 a 20:30 se realizé entrevistas en video de los estudiantes y tomas de paso de los institutos del CMI, fin de la jornada.

ﬂ”RODUCTOS ALCANZADOS:'{e comprobé de audio,video y adecuaciones del los lugares de los eventos recorrido en el Centro Multiple de Institutos (CMI) e
" Inauguracion de la Biblioteca Matilde Hidalgo de Procer, y material de video entrevistas de estudiantes y tomas de paso de los institutos del CMI..

Dia 2; 16-01-2020 /

Actividad 1: 06:50 Desayuno

Actividad 2: 07:30 salida desde gauayaquil a Ayangue

Actividad 3: 09:30 llegada a Ayangue-

Actividad 4: 10:00 a 12:00 grabaci6n de video del recorrido del secretario Agustin Alban Maldonado en el centro de cultivo y recoleccion de las conchas spondylus
Actividad 5: 11:50 traslado a Centro de Acuicultura e Investigaciones marinas (CENAIM) de la Escuela Politécnica del Litoral (ESPOL)

Actividad 6: 12:00 a 14:00 cobertura de video del recorrido del secretario Agustin Alban Maldonado al CENAIM

Actividad 7: 15:30 traslado a General Villamil Playas

Actividad 8: 17:00 a 18:00 cobertura de video y fotografia del reunién del secretario Agustin Alban con autoridades locales y posterior recorrido por la Universidad
de Santa Elena campus Playas.

Actividad 9: 18:00 a 19:00 traslado a Guayaquil

Actividad 10: 19:00 envio de material a la Direccidn de Comunicacién en Quito, fin de actividades

PRODUCTOS ALCANZADOS: Material de video de los recorridos y reunuines secretario Agustin Alban en: del centro de cultivo y recoleccion de las conchas
spondylus, recorrido del secretario Agustin Albéan Maldonado al CENAIM, reunion y con autoridades locales y posterior recorrido por la Universidad de Santa Elena

campus Playas. /

Dia 3: 17-01-2020

Actividad 1: 08:30 Liegada a la Unidad Educativa Tungurahua. -

Actividad

Actividad 2: 09:30 a 10:00 Cobertura de video de lac

Actividad 3: 10:30 a 12:00 Cobertura de video del recorrido del secretario Agustin Alban Maldonado por fas instalaciones repotenciadas del Centro Mdltiple de
Institutos (CMI}

Actividad 4: 12:00 a 13h30 Cobertura de video inauguracién de la biblioteca Matilde Hidalgo de Procel - en el CMI con presencia del secretario Agustin Alban

Maldonado
Actividad 5: 14:00 a 17:00 edicién de material de video y envio a la Direccion de Comunicacién en Quito, fin de actividades

/
PRODUCTOS ALCANZADOS: Material de video de los recorridos y eventos del secretario Agustin Alban en: visita del secretario Agustin Alban Maldonado al
laboratorio de la Unidad Educativa Tungurahua, para verificar la toma del examen Ser Bachiller a la poblacion con discapacidad, recorrido por las instalaciones
repotenciadas del Centro Multiple de Institutos (CMI) y inauguracién de la biblioteca Matilde Hidalgo de Procel - en el CMI

Direccién: Whymper E7-37 y Alpallana » Cédigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador » Teléfono: 593-2 3934-300
www.educacionsuperior.gob.ec
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Dia 4: 18-01-2020

Actividad 1: 08:00 Salida a la megasede del Tecnolégico Espiritu Santo.

Actividad 2: 08:30 Llegada a la megasede.

Actividad 3: 9:00 Cobertura fotogréfica de la primera sesién de la toma del examen Ser Bachiller en la megasede del Tecnoldgico Espiritu Santo.
Actividad 4: 10:30 Cobertura fotografica de la visita y recorrido del Secretario Agustin Alban Maldonado por la megasede Tecnoldgico Espiritu Santo.
Actividad 5: 12:00 Salida de Guayaquil a Milagro.

Actividad 6: 13:00 Llegada a la Universidad Estatal de Milagro UNEML.

Actividad 7: 13:30 Cobertura fotografica del recorrido del Secretario Agustin Atban Maldonado por las instalaciones de la Universidad de Milagro.
Actividad 8: 14:30 Cobertura fotografica del recorrido del Secretario Agustin Alban Maldonado por la megasede de la Universidad de Milagro para verificar la
toma del examen Ser Bachiller.

Actividad 9: 15:30 Cobertura fotografica de la reunion entre el rector de Unemi y autoridades de Senescyt.

Actividad 10: 16:00 Envio de material fotografico a la Direccién de Comunicacién en Quito,

Actividad 11: 18:00 Retorno Guayaquil — Milagro.

Actividad 12: 19:30 Llegada al Aeropuerto José Joaquin de Olmedo.

Actividad 13: 20:30 Salida del vuelo a la ciudad de Quito.

Actividad 14: 21:20 Llegada al aeropuerto Mariscal Sucre de la ciudad de Quito. Fin de actividades:

/

PRODUCTOS ALCANZADOS: Material de video de los recorridos y reunuines secretario Agustin Alban en: visita y recorrido del Secretario Agustin Alban
Maldonado por la megasede Tecnoldgico Espiritu Santo, del recorrido del Secretario Agustin Alban Maldonado por las instalaciones de la Universidad de Milagro,
recorrido del Secretario Agustin Albdn Maldonado por la megasede de la Universidad de Milagro y Cobertura fotografica de la reunion entre el rector de Unemiy
autoridades de Senescyt.

HOSPEDAJE 15/01/2020 al 17/01/2020 001-001-00 0006154 120.00
ALIMENTACION 15/01/2020 001-002-000011737 14.00
ALIMENTACION 16/01/2020 002-001-0015324 10.00
ALIMENTACION 16/01/2020 002-001-0053903 8.69
ALIMENTACION 17/01/2020 002-001-0015158 10.00
ALIMENTACION 17/01/2020 020-080-000000492 6,74
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Z/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 15-01-2020 18-01-2020 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 17:00 - 21:20~ | cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"i
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME ~ QUITO-GUAYAQUIL 15-01-2020 7 17:00 15-01-2020 17:55
AEREO TAME GUAYAQUIL -QUITO 18-01-2020 20:30 18-01-2020 T  21:20_—

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los
pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Se realizaron unos cambios en horario de vuelo y actividades a lo descrito en la solicitud GR-
DCS-2020-001, por favor tomar en cuenta:

- Se cambié la hora de viaje del dia 15 de enero de 2020 previsto a las 16:01 por las 17:00 por
motivo de la disponibilidad de compra de pasajes con la agencia de viajes.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR |

Direccion: Whymper E7-37 y Alpallana ¢ Cédigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador ¢ Teléfono: 593-2 3934-300
www.educacionsuperior.geb.ec
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Galo Nicolas Rodriguez )Aﬁoz
Analista de Comunicacién 2

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar
la autorizacién por escrito de la Méxima Autoridad o su

FIRMAS DE APROBACION

FIRMAkDE LA O EL RESPONSABLE DE LA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL

UNIDAD DEL SERVIDOR ¢OMISIONADO

RESPONSABLE DE LA-UNIDAD
~

Andrés Lozada

7

Aidrés Lozada

Director de Comunicacién

i Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa

del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer (inicamente seran hospedaije, alimentacién, combustible, pasajes,
peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas
electrénicas deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

i Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deberd
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje

recorrido, nombres y apellidos del conductor.

Direccién: Whymper E7-37 y Alpallana » Cédigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador  Teléfono: 593-2 3934-300
www.educacionsuperior.gob.ec




Emisor: TAIBOT AVEGNO NICOLE DIANA
RUC: 0956112700001

Matriz: GUAYAS / GUAYAQUIL / TARQUI/
SAMANES VILLA 21 MZ. 412

Correo: rinconrustiko2011@gmail.com
Teléfono: 042280373-0967634209
Obligado a llevar contabilidad: S|

Razén Social: NICOLAS RODRIGUEZ /
Direccion: QUITO
Fecha Emisién: 15/01/2020 /

Cédigo Cantidad Descripcion
Principal
BB002 2.00 COLA PEQUENA
MO0O01 1.00 Costilla de cerdo con Moro

Informacién Adicional
Descripcion VENTA PUNTO DE VENTA
Formas de pago

Sin utilizacion del Sistema Financiero

FACTURA

No0.001-002-000011737

Niamero de Autorizacion:
15012020010956112700001200100200001 17370004266716

Fecha y hora de Autorizacion:
15/01/2020 21:51:44 .~

Ambiente: PRODUCCION
Emision: NORMAL
Clave de Acceso:

N

1501202001095611270000120010020000117370004266716

Detalles
Adicionales

0 dias

RUC/CI: 1708966484 / ,
Teléfono: 0992863793 /
Correo:

NICORODRIGUEZM@HOTMAIL.COM

Precio Descuento
Unitario

1.339290 $0.00

9.821430 $0.00

Subtotal Sin Impuestos:
Subtotal 12%:

Subtotal 0%:

Subtotal No Objeto IVA:
Descuentos:

ICE:

VA 12%:

Servicio %:

Valor Total:

Total

$2.68
$9.82

$12.50
$12.50
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$1.50
$0.00
$14.00

AN



COMEDOR MI SOCIO
TENEZHANAY SIMBANA ALGEL POLIVIO
Padre Solano No 309 y Escobedo - Boyacd - Telf. 2300370
Calificacién Carnet Artesanal 002892 - Guayaquil - Ecuador
RUC. 091156648700t - AUT. SRI 1125971064 - Fecha Autorizacion 20/12/2019

FACTURA 002001 Ne 001 s34 Documet

Categorizado: NO
FECHA / t_of — oA 0 y i
CLIENTE /'/f coluan @od —° e o
DIRECCION. (D el

CLRUG (AOPT LEYP 4L TELF,
Cant. DESCRIPCION V. Unit. | Valor Total
Vi Dbzt (g ) lole  H /O PlO = /
7 Y4 / U
N S
7
L R.U.C. 0992754231001
‘g (AU SRLIZSTT3D
““““ 02:001- 0@0390
...... L e o 1D U2 -
I\\[\ 2 R

Sub-Total 9 o iR, 33 00 A7
Forma de Pago \\\im\ ..................... / .................... - TELF. ;
Efectivo v Descuento . PlUmt. | TOTAL )
Dinero Electrénico édb' ONFORME IVA 0% ——
Tarjeta Crédito/Débito IVA 9, OW
Otros | Semma AUTO/JZADA TOTAL Wﬁ’ lo <= YY"
Jenny Myniar Tolozano Ztifiiga - Imp. Mercury RUC. 0907432934001 Aut 1372+
14951 /15350 - Caduca 20/Diciembre/2020
Original: Cliente Copia 1: Emisor Copia 2: Sin valor Tributario
Caldo de Gallina
I .
{ Cola i PAs BN e
Agua
Cerveza é
b Jarra de Jugo . §
o8 14 Jarra de Jugo g
'E rouuscemae i [ nguaeron ] -
R ;
v =
sietoral s | Y. 1o R
-3 IVA. 12% § GQ'B
<
3 wvaorToraLs | Q. &

T



COMEDOR MI SOCIO
TENEZHANAY SIMBANA ALGEL POLIVIO

Padre Solano No 309 y Escobedo - Boyacd - Telf. 2300370
Calificacién Carnet Artesanal 002892 - Guayaquil - Ecuador
RUC. 091156648700t - AUT. SRI 1125971064 - Fecha Autorizacion 20/12/2019

Documento

FACTURA 002001 No §oi 5158 e NO
FECHA /7 _ o) — o220 - GR__

CLIENTE %/, co 7. &ovoed srpecel

DIRECCION,_ €2 etz " N
CIRUC L2 P T7LL 45 Y TELF,

Cant. DESCRIPCION V. Unit. | Valor Total
/7 - /
\ots do o .
\ [\

N _ =
Forma de Pago o \\} , \A “)\%\ ls)‘:l:z::?’ﬁ / O

Efectivo [ ECIBI CONEORME | [VA 0% FACTURA *, |

Dinero Electrénico
V Serie 001 ~-001-00

Tarjeta Crédito / Débito y ,
Otros T FiRma Auromzm/ TOTAL & /7 0 = O// 0006154

I4

. S.R.I. 1125203512

Jenny Myrian Tolozano Zafiiga - Imp. Mercury RUC. 0907432934001 Aut. 13724

14951/15350 - Caduca 20/Diciembre/2020 ;lz 1o Categorizado: No
Original: Cliente Copia 1: Emisor Copia 2: Sin valor Tributario zo é éé GAS L 7~
194
S Sl p— _ EILEZLL L Fecha de Salida: JT — DL —~ 2020
Noa Mirada; > ——— Hora de Salida: e ]
- de 0. de No. de Valor
Habi I por [ Consumode| C
abitacién Personas Dias Persona Teléfono Alll::rsltua':&n Se?tvli'z;s
[92] [ | 3 |Cortioie i
Alon divp IR BV
Na o »
FORMA DE PAGO: ~ =) !
erecTvo § somCeer fp Clov A7 /Do Ia Mf % | |subtotar g 1O 4
DIN. ELECT § LVA. 0 % o
. CRED.
| w77,

, , . et [ToTAL 3 70 g 4
Suguilanda Mengd, ] of “ RIKA” R I

2 Tutan 50X2n.e7v ‘.j;ls Liéd;pus.glmlnfp;e;ntz 450 KA .U,C._ {101638252.001 * AUT. 7213 « Dir.\Rioba 2 # 531 y Luis Urdaneta » TeIf'2306571/~{C /.

. F 6400+ F: Emision: 25/Julo/2019 + £ Cagueide: 2800ulio/2020 + ORIGINAL: ADQUIRIENTE - CgﬁlAggglf%gI;

—_—
e AR ——




FACTURA

K FC . No.  020-080-000000492

P2 * - NUMERO DE AUTORIZACION
bu en lSl mo 1701202001179141513200120200800000004924126153314

AMBIENTE: PRODUCCION

R.U.C.: 1791415132001

. EMISION:  NORMAL
INT FOOD SERVICES CORP CLAVE DE ACCESO
Dir. Matriz: PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS
Dir Sucursal: GUAYAS / GUAYAQUIL / AV. PLAZA DANIN. S/N
Contribuyente Especial Resolucion Nro.: 155 : 1701202001179141513200120200800000004924126153314 :
. OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Sl
Razoén Social / Nombres y Apellidos: NICOLAS H?‘RIGUEZ / RUC/CI: 1708966484
Fecha Emisién: 17/01/2020 Guia Remision:
L . o - ~ Precio . ?
. Cod. Principal Cod. Auxiliar . Cant 7mpmon Detalies Adicionales " Unitario Descuento ~ Precio Total ;
211 V 1.0000 ENSALADA DE COL PQ. 0.8839 0.00 088
2393 1.0000 BIG BOX 5 ESTRELLAS 5.1339 0.00 513
informacioén Adicional ;ESUBTOTAL 12% 6_0?
CORREO 1 NICORODRIGUEZM@HOTMAIL.COM 'SUBTOTAL 0% 0.00
iSUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.02
-TOTAL DESCUENTO : 0.00
ICE } 0.00
IVA 12% ~ 072
PROPINA 0.00
:VALOR TOTAL 6.74
. __ Forma de Pago L Valor  Plazo  Tiempo
TARJETADE DEBITO o - 674 0 DiAS

Pagina 1 de1

‘
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, ’ ‘ ’,/be N )25
CIENCIA. TECNOLOGIA E INNOVACION YU 03109 ) 0N

Memorando Nro. SENESCYT-DCS-2020-0092-M

Quito, D.M., 03 de marzo de 2020

PARA: Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera
Directora Financiera

ASUNTO: Respuesta al al Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2020-0216-MI,
comisién de servicios Guayaquil Enero 2020

De mi consideracién:

En atencion al Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2020-0216-MI, con fecha 26
de febrero en la que se suscribe: “ Con fecha 24 de enero de 2020

, se recibe en la Direccién Financiera, el expediente completo de la comisién de servicios
que realizé en la ciudad de Guayaquil desde el 15 de enero de 2020 hasta 18 de enero de
2020 para cobertura de reportaje para redes sociales y cobertura de la agenda del sefior
Secretario. En tal instancia se aplicé el control previo respectivo que faculta la normativa
citada, realizando cotizaciéon de los valores facturados en hospedaje, detectando
diferencia de valores entre la proforma enviada por el hotel y la factura presentada por su
persona. Con los antecedentes expuestos se solicita remitir la justificacion pertinente para
esta variacién, con documentos de respaldo, los mismos que deberdn ser presentados en
un plazo maximo de 5 dias laborables, para continuar con el proceso de pago”.

Con este antecedente, me permito indicar que el valor facturado con N. 0006153 por el
hospedaje en el Hotel Boston, durante la comision realizada en la ciudad de Guayaquil
desde el miércoles 15 al sdbado 18 de enero; fue de 40 ddlares por la suma total de los
siguientes servicios: una habitacién de 30 délares con aire acondicionado, mas el servicio
de custodia y caja fuerte con un costo de 10 délares por dia. Este servicio adicional lo
requeri como custodio de equipos tecnoldgicos de alto valor que fueron utilizados durante
la mencionada comisién, y como responsable de los bienes debo precautelar la seguridad
de los equipos, especialmente cuando salimos del hotel para realizar actividades
personales como desayunar, almorzar y merendar.

Adicional adjunto el correo donde el administrador del hotel que respalda todo lo antes

expuesto.
::_;)) Secretaria de Educacion Supenor,
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Tuesday, March 3, 2020 at 1:58:10 PM Ecuador Time

Asunto: Re: Solicitud de detalle de hospedaje

Fecha: martes, 3 de marzo de 2020, 12:34:01 hora de Ecuador
De: Cosme Wilman Jimenez Garcia

A: Galo Nicolas Rodriguez Muiioz

Galo Nicolas Rodriguez Muioz con numero de cedula 1708966484, se hospedo con
fecha de ingreso 15/01/2020 y dia de salida 18/01/2020, factura numero 0006157.

valor de la habitacion: 30 (90 doélares en total)

habitacién numero 122,

servicio de caja fuerte y custodia: 10 dolares por dia (30 en total).

El sefior Nicolas Rodriguez se hospedo en una habitacidn de 30 dolares con aire
acondicionado, porque a la fecha que llegaron solo habia habitaciones disponible de
dicho valor, el valor tomado en cuenta para la factura es el valor de la alojamiento mas
el servicio de custodia y caja fuerte, ya que el sefior viene con equipos tecnologicos de
alto valor, elresumen del alojamiento queda asi:

Habitacion $30
servicio de custodia y caja fuerte $10
total $40 délares la noche $40
total por 3 noches $120
Atentamente.

Cosme Jiménez Garcia
Administrador

El 3 mar. 2020, a la(s) 12:23, Galo Nicolds Rodriguez Mufioz <gnrodriguez@senescyt.gob.ec>
escribid:

Estimados Sefiores Hotel Boston:

Por medio de la presente solicito un detalle de mi alojamiento en su hotel que fue en las
fechas entre 15/01/2020 hasta 18/01/2020,
Ni Nombre Es Galo Nicolas Rodriguez Mufioz, Ci 1708966484

Gracias por su colaboracién

Page 1of2
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,

CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
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Teléfono:
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Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2020-0216-MI

Quito, 26 de febrero de 2020

PARA: Srta. Leda. Galo Nicolas Rodriguez Mufioz
Analista de Comunicacion Social 2

ASUNTO: comision de servicios

De mi consideracién:

Mediante Acuerdo Nro. 39, publicado en el Registro Oficial Suplemento 87, de 14 de diciembre de 2009, la
Contraloria General del Estado emite las Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector
piiblico y personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos piiblicos, cuya tltima modificacién
consta con fecha 13 de mayo de 2019; las mismas en su parte pertinente mencionan:

“]00-03 Responsables del control interno: El disefio, establecimiento, mantenimiento, funcionamiento,
perfeccionamiento, y evaluacion del control interno es responsabilidad de la mdxima autoridad, de los
directivos y demds servidoras y servidores de la entidad, de acuerdo con sus competencias.

Los directivos, en el cumplimiento de su responsabilidad, pondrdn especial cuidado en dreas de mayor
importancia por su materialidad y por el riesgo e impacto en la consecucicn de los fines institucionales.

401-02 Autorizacion y aprobacion de transacciones y operaciones

La mdxima autoridad, establecerd por escrito o por medio de sistemas electronicos, procedimientos de
autorizacidn que aseguren la ejecucion de los procesos y el control de las operaciones administrativas 'y
financieras, a fin de garantizar que sélo se efectiten operaciones y actos administrativos vdlidos.

La conformidad con los términos y condiciones de una autorizacion implica que las tareas que desarrollardn
las servidoras y servidores, que han sido asignadas dentro de sus respectivas competencias, se adecuardn a las
disposiciones emanadas por la direccion, en concordancia con el marco legal.

401-03 Supervision

Los directivos de la entidad, establecerdn procedimientos de supervision de los procesos y operaciones, para
asegurar que cumplan con las normas y regulaciones y medir la eficacia y eficiencia de los objetivos
institucionales, sin perjuicio del seguimiento posterior del control interno.

La supervision de los procesos y operaciones se los realizard constuntemente para asegurar que se desarrollen
de acuerdo con lo establecido en las politicas, regulaciones y procedimientos en concordancia con el
ordenamiento juridico; comprobar la calidad de sus productos y servicios y el cumplimiento de los objetivos de
la institucion.

Permitird ademds, determinar oportunamente si las acciones existentes son apropiadas o no y proponer
cambios con la finalidad de obtener mayor eficiencia y eficacia en las operaciones y contribuir a la mejora
continua de los procesos de la entidad.

402 Administracion Financiera - PRESUPUESTO
402-01 Responsabilidad del control

La mdxima autoridad de una entidad, u organismo del sector publico, dispondrd a los responsables de las
unidades inherentes a la materia, el disefio de los controles que se aplicardn para asegurar el cumplimiento de
las fases del ciclo presupuestario en base de las disposiciones legales, reglamentarias y politicas
gubernamentales, sectoriales e institucionales, que regulan las actividades del presupuesto y alcanzar los
resultados previstos.

39 s dencein Cludadana: 1800

1/3




SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,

CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Direccion: Wiy
Cdadigo Postal:

Teléfono: 503-2 G

firmado i por

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2020-0216-MI

Quito, 26 de febrero de 2020

Las entidades del sector piiblico delineardn procedimientos de control interno presupuestario para la
programacién, formulacion, aprobacion, ejecucion, evaluacion, clausura y liquidacion del presupuesto
institucional; se fijardn los objetivos generales y especificos en la programacion de ingresos y gastos para su
consecucion en la ejecucién presupuestaria y asegurar la disponibilidad presupuestaria de fondos en las
asignaciones aprobadas. Todos los ingresos y gastos estardn debidamente presupuestados; de existir valores no
considerados en el presupuesto, se tramitard la reforma presupuestaria correspondiente. ..

402-02 Control previo al compromiso

Se denomina control previo, al conjunto de procedimientos y acciones que adoptan los niveles directivos de las
entidades, antes de tomar decisiones, para precautelar la correcta administracion del talento humano,
financieros y materiales.

En el control previo a la autorizacién para la ejecucion de un gasto, las personas designadas verificardn
previamente que:

1. La operacion financiera esté directamente relacionada con la misién de la entidad y con los programas,
proyectos y actividades aprobados en los planes operativos anuales y presupuestos;

2. La operacion financiera retina los requisitos legales pertinentes y necesarios para llevarla a cabo, que no
existan restricciones legales sobre la misma 'y,

3. Exista la partida presupuestaria con la disponibilidad suficiente de fondos no comprometidos a fin de evitar
desviaciones financieras y presupuestarias.

402-03 Control previo al devengado

Previa a la aceptacion de una obligacicn, o al reconocimiento de un derecho, como resultado de la recepcidn
de bienes, servicios u obras, la venta de bienes o servicios u otros conceptos de ingresos, las servidoras y
servidores encargados del control verificardn:

1. Que la obligacién o deuda sea veraz y corresponda a una transaccién financiera que haya reunido los
requisitos exigidos en la fase del control previo, que se haya registrado contablemente y contenga la
autorizacion respectiva, asf como mantenga su razonabilidad y exactitud aritmética;

2. Que los bienes o servicios recibidos guarden conformidad plena con la calidad y cantidad descritas o
detalladas en la factura o en el contrato, en el ingreso a bodega o en el acta de recepcion e informe técnico
legalizados y que evidencien la obligacidon o deuda correspondiente.

3. Que la transaccion no varie con respecto a la propiedad, legalidad y conformidad con el presupuesto,
establecidos al momento del control previo al compromiso efectuado...”

Por otra parte el Estatuto Orgdnico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Educacién
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, establece para la Gestién Financiera como misién: “Administrar,
gestionar, suministrar y controlar los recursos financieros requeridos para la ejecucion de los planes,
programas y proyectos institucionales con eficiencia, eficacia y calidad del gasto, en funcidn de la normativa
legal vigente.”. Adicionalmente en las atribuciones y responsabilidades de la misma indica: “a) Supervisar el
cumplimiento de las politicas financieras emanadas por la autoridad de conformidad con lo dispuesto en la
normativa legal vigente; b) Gestionar y controlar la operatividad financiera institucional; ¢) Dirigir los
mecanismos, instrumentos y procedimientos especificos de control interno y previo de la unidad...”

Con fecha 24 de enero de 2020, se recibe en la Direccién Financiera, el expediente completo de la comisién de

servicios que realizé en la ciudad de Guayaquil desde el 15 de enero de 2020 hasta 18 de enero de 2020 para
cobertura de video de las actividades con el sefior Secretario.
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En tal instancia se aplicé el control previo respectivo que faculta la normativa citada, realizando cotizacién de
los valores facturados en hospedaje, detectando diferencia de valores entre la proforma enviada por el hotel y la
factura presentada por su persona.

Con los antecedentes expuestos se solicita remitir la justificacin pertinente para esta variacién, con documentos
de respaldo, los mismos que deberdn ser presentados en un plazo mdximo de 5 dfas laborables, para continuar
con el proceso de pago.

Adjunto, sirvase encontrar la proforma enviada por el hotel.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera
DIRECTORA FINANCIERA

Anexos:
- fwd__proforma_hotel_boston.zip
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Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

NOMBRE % VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
RODRIGUEZMUNOZ
GALO NICOLAS
VUELO DE Ve A
EQ0315 QUITO GUAYAQUIL
PUERTA HORA DE EMBARQUE ASIENTO

16:30 20F
NUMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA BOLETO ELECTRONICO
20 17:00 2699480850086
FECHA /‘* CLASE RESERVA
15JAN20 X MD89F

EQUIPAJE

; Equipaje facturado

Es la cantidad de equipaje que un pasajero puede llevar sin costo y se
expresa en peso, dimensiones o piezas. Si dispone de equipaje para
chequear, debe presentarse en los mostradores de chequeo asignados
para Web Check In, minimo 90 minutos antes de su vuelo nacional y 3
horas antes de su vuelo internacional. Para mayor informacion de su
franquicia de equipaje consuitar en politicas de equipaje disponibles en
www.tame.com.ec.

DOCUMENTOS DE VIAJE

. Equipaje de mano
e
Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un
peso maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacion en los
racks o bajo su asiento.

Para vuelos Nacionales los documentos aceptados para viajar son: Cédula de ciudadania, pasaporte, papeleta de votacion, licencia de conducir,
partida de nacimiento para menores de edad, denuncia de documentos extraviados emitido por el Consejo de la Judicatura y/o tarjeta de

identificacion otorgada por una institucion.

INFORMAGOES IMPORTANTES

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos
Internacionales Usted debera presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a |a hora itinerario de su

vuelo, para realizar revisiéon de documentos de

viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.




tame

VHELA ECUADOR

BOARDING PASS

Passenger Copy

NAME FREQUENT FLYER SPECIAL SERVICE
RODRIGUEZMUNOZ
GALO NICOLAS
FLIGHT FROM TO
EQ0322 GUAYAQUIL 7 QUITO -
GATE BOARDING TIME SEAT

20:00 22F
SEQUENCE NUMBER DEPARTURE TIME E-TICKET
42 | 20:30 2699480850086
/DATE / CLASS BOOKING

Vv MD89F

| 18JAN20

BAGGAGE

. Checked baggage Carry-on baggage

H
oA AN
Your baggage allowance will be: 23 KG in domestic flights and 2 pieces You have the right to carry one piece of hand luggage with a maximum
of 23kg each one for international flights per passenger. If you have weight of 8 KG. both domestic flights and international flights. The
bags to check, on domestic flights show up at the airport 45 minutes luggage
before minimum, and for international flights 2 hours before the flight size must be adequate to allow its placement in the racks or under the
departure at counters assigned to our Web Check-in passenger’s seat.

TRAVEL DOCUMENTS

On domestic flights the only documents are valid for travel: Identity Card, License, Passport or Driver Diplomatic ORIGINAL and CYJRRENT. On
international flights depending on your destination is indispensable Passport and Visa required. Remember to travel to any international destination
at our counters must submit their confirmed departure from their country of destination ticket either air, sea or terrestre. You are responsible for in
order to have all the documents needed for the trip.

For more information, see our website www.tame.com.ec

IMPORTANT NOTICE

For domestic flights you should be in maximum boarding gate 40 minutes before the schedule time. For international flights you must be present in

at counters
assigned to Web Check-in 2 hours prior to the time of your flight itinerary, to review travel documents and immigration requirements. Remember to

bring with you a
copy of this document.

Thank you for flying with TAME. We wish you a pleasant flight.




‘ Tuesday, January 14, 2020 at 9:45:31 AM Ecuador Time

Asunto: Re: Delegacion comision de servicios Guayaquil
Fecha: martes, 14 de enero de 2020, 09:32:54 hora de Ecuador

De: Jaime Andres Lozada Zambrano
A: Galo Nicolas Rodriguez Mufioz, Rall Alejandro Villavicencio Tobar
Estimados:

En alcance al correo en cola, les informo que al no contar con la logistica necesaria para su movilizacion
terrestre, deberan viajar via aérea, la misma fecha indicada anteriormente, pero su retorno lo realizaran el dia
sabado 18 de enero en horas de la noche.

Saludos Cordiales,

Andrés Lozada Zambrano

Director de Comunicacién Social

Whymper E7-37 y Alpaliana, Edificio Delfos.
Telf.: +(593 2) 3934300 Ext.
www.educacionsuperior.gob.ec

Cédigo Postal: 170516 / Quito - Ecuador

De: Jaime Andres Lozada Zambrano

Enviado: sabado, 04 de enero de 2020 15:13

Para: Galo Nicolas Rodriguez Mufioz; Rall Alejandro Villavicencio Tobar
Asunto: Delegacion comisién de servicios Guayaquil

Estimados Alejandro y Nicolas:

La tercera semana de enero, se realizara la toma del examen Ser Bachiller por lo que nuestro Secretario viajara
a la ciudad de Guayaquil para cumplir con varias actividades como parte de su agenda, por tal motivo se
requiere su presencia en dicha ciudad desde el dia miércoles 15 hasta el domingo 19 de enero, con la finalidad
de que puedan realizar una avanzada de los lugares que visitara nuestra autoridad, asi como la cobertura
comunicacional (video y fotografica respectivamente), de todos los eventos en los cuales participe nuestro
secretario.

Es importante mencionar que el viaje lo realizaran via terrestre para que sea mas facil su desplazamiento a los
diversos lugares que visitaran en territorio.

Saludos Cordiales,

Andrés Lozada Zambrano

Director de Comunicacion Social

Whymper E7-37 y Alpallana, Edificio Delfos.
Telf.: +(593 2) 3934300 Ext.
www.educacionsuperior.gob.ec

Coadigo Postal: 170516 / Quito - Ecuador

Pagelof1l




Paguita Maria Rubio Valarezo

De: Jaime Andres Lozada Zambrano

Enviado el: martes, 14 de enero de 2020 12:33

Para: Paquita Maria Rubio Valarezo

Asunto: RV: autotizaciéon comisién de servicios Guayaquil
Datos adjuntos: image001.jpg

Marca de seguimiento: Seguimiento

Estado de marca: Completado

Estimada Paquita:

En el correo en cola se encuentra la autorizacion por parte de despacho.

De: Gabriela Gomez Huilca

Enviado: martes, 14 de enero de 2020 12:25

Para: Jaime Andres Lozada Zambrano

CC: Maria Milagros Ordofiez Chavez

Asunto: Re: autotizaciéon comision de servicios Guayaquil

autorizado

Saludos Cordiales,

Gabriela Gomez H.
Despacho

Whymper E7-37 y Alpallana, Edificio Delfos.
Telf.: +(593 2) 3934300 Ext. 1004

www.educacionsuperior.gob.ec
Cédigo Postal: 170516 / Quito - Ecuador

SECRETARIA D EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

De: Jaime Andres Lozada Zambrano <jlozada@senescyt.gob.ec>
Fecha: martes, 14 de enero de 2020, 09:54

Para: Gabriela Gomez Huilca <ggomezh@senescyt.gob.ec>

CC: Maria Milagros Ordofiez Chavez <mordonez@senescyt.gob.ec>
Asunto: autotizacion comision de servicios Guayaquil

Estimada Gaby:

Como es de tu conocimiento el Secretario viajara a la ciudad de Guayaquil esta semana, por lo que se hace
indispensable que se desplace a territorio un equipo que se encargara de realizar la cobertura fotografica y de video
de todas las actividades que cumpla el Secretario como parte de su agenda en territorio.

Por los antes expuesto solicito gentilmente tu autorizacion para que se realice la compra de pasajes aéreos de los dos
funcionarios que han sido asignados para esta comisién (Alejandro Villavicencio y Nicolas Rodriguez), asi como
también se autorice el pago de viaticos y subsistencia del dia sabado (dado que también se encontraran laborando
por el tema Ser Bachiller).




-

Cabe mencionar que el viaje no lo pueden realizar via terrestre ya que no se dispone de vehiculos suficientes, la
mayoria se desplazara a territorio para la toma del examen.

Saludos Cordiales,

Andrés Lozada Zambrano

Director de Comunicaciéon Social

Whymper E7-37 y Alpallana, Edificio Delfos.
Telf.: +(593 2) 3934300 Ext.
www.educacionsuperior.gob.ec

Cédigo Postal: 170516 / Quito - Ecuador
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-pimm-aaaa)
INSTITUCIONALES // 14.-01.2020 //
GR-DCS-2020-001 -
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / / PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
RODRIGUEZ MURNOZ GALO NICOLAS / 1708966484 7 ANALISTA DE COMUNICACION 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS J DIRECCION DE COMUNCACION
FECHA LLEGADA (dd-mmm- i
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
15-01-2020 / 1700 18-01-2020 a0

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: NICOLAS RODRIGUEZ y ALEJANDRO VILLAVICENCIO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Miercoles 15-01-2020: -
. Realizar a entrevitas en video a postulantes al Ser bachiller /

. Realizar Tomas de paso en video de estudiantes

Jueves 16-01-2020:
. Cobertura de video de las actividades de la agenda del secretario Agustin Alban en la ciudad de Guayaquil. /

Viernes 17-01-2020: )
. Cobertura de video de las actividades de la agenda del secretario Agustin Albén en la ciudad de Guayaquil. /

ISdbado 18-01-2020:
. Cobertura de video de las actividades de la agenda del secretario Agustin Alban en la ciudad de Guayaquil. /

. Realizar Tomas de paso y entrevistas en video de estudiantes y el proceso del Ser Bachiller

TRANSPORTE
TIPO PE TRANSPORTE NOMBERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO / TAME - QUITO-GUAYAQUIL / 15-01-2020 / 17:00/] 15-01-2020 16:55
L
AEREO / TAME / GUAYAQUIL-QUITO y 18-01-2020 20:30 18-01-2020 / 21:20
‘ : DATOS PARA TRANSFERENCIA- :
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2201255865

\

\ \} Gylo Nicolds Rodriguez Mufi¢z Andrés Lozada

‘ Ahglista/de Comunicacidn Director de Comunicacién

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

Direccién: Whymper E7-37 y Alpallana » Cédigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador * Teléfono: 593-2 3934-300
www.educacionsuperior.gob.ec
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institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como

la autorizacién quedaran insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
Andrés Lozada del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Director de Comunicacién Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad
o su Delegado. .

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberdn ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emiti6 el boleto. La fecha para la utilizacidn no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberan en un plazo maximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningtin concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su ultimo ticket aéreo emitido.

4.Yo, GALO NICOLAS RODRIGUEZ MUNOZ, portador de la cédula de ciudadania No. §708966484, autorizo expresamente a la Secretaria de
Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), para que realice el descuenfp de mi rol de pagos o liquidacién final de haberes, de
los valores correspondientes a revalidacion de boletos aéreos o gastos administrativlys generados por el reembolso de boletos aéreos no

utilizados. i
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