ﬂ Ministerio de Finanzas
&) dbcwador

PAGINANo. | DE

FECHA IMPRESION: 3/2/2020

1

Ejercicio: 2020 Entidad:

No. CUR: 70 Tipo Registro:  DEV
Monto: 75,71
IVA: 0,00
Sub Total: 75,71
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 75,71

Estado:

Cuenta Monetaria No.:

APROBADO
5895315700

159-9999-0000

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL

RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS.- Pago de viaticos comision de servicos ruta
Quito-Cueca-Quito, del 04 al 05-12-2019, Depuracién de la matriz de

Descripcion:

bienes muebles en los sistemas anteriores de bienes y actualizar sistema
con elaboracién de actas de asignacion y reasignacién. Informe No. 021.

N\
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Sl
J
[ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 26/01/2020 7571 0.00
Sub - Total 75,71 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Codigo Nombre Monto
Monto Liquido: 75,71




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

INNOVACION
U. Ejecutora: 99099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 01 | 2020 70 60

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPGE-2020- 60
006
RPA RTO DEV
Clase d lase d
Registro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta

Banco: Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1717828162 |RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS

]

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 75.71
TOTAL PRESUPUESTARIO 75.71
IVA 0.00
SUB - TOTAL 75.71
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 75.71
SON: SETENTA Y CINCO DOLARES CON 71/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS.- Pago de viaticos comisién de servicos ruta Quito-Cueca-Quito, del 04 al 05-12-2019, Depuracién de la

matriz de bienes muebles en los sistemas anteriores de bienes y actualizar sistema con elaboracion de actas de asignacion y

reasignacion. Informe No. 021. JG.

_3_) Secretaria de Educacién Superor,

= L neia Tenaalanin o lne quanidn

DIRECCION FIN
TC*::(\Q;:;:}:\ANC'ERA

24 EKE 2020

Recibido poir C\GLJ?Q) M

..;-..-..7‘5’...------..

Hora: ’b \\

=

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: A
24/01/2020 / — -
I [ R;ponsable Direaér Financiero -

N

hd



COMPROBANTE UNICO

DE REGISTRO

rptComprobanteGastos.rdlﬂ

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporte
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 022 |01 2020 60 60
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPGE-2020- 60
006
RPA RTO DEV
Cl
Roniatre: COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: r I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlario: [ 1717828162 |RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 75.71
TOTAL PRESUPUESTARIO 75.71
IVA 0.00
SUB - TOTAL 75.71
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 ‘/‘
TOTAL A PAGAR 75.71 O/
SON: SETENTA Y CINCO DOLARES CON 71/100 CENTAVOS '
DESCRIPCION: RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS.- Para el pago de viaticos Quito-Cueca-Quito, del 04 al 05-12-2019, Depuracién de la matriz de bienes y

actualizar sistema, Informe No. 021 autorizado.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
22/01/2020 ]

¢
Funcionario Responsable

7 7

Directbr Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1717828162 No. 021
Nombres: RUIZ SANCHEZ JORGE LUIS
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio | - Fecha Fin | Valortentativo | -
s depago
Vidticos 1] 041202049 osfi2ots] — geffo .
74 ;
VALORES A REPONER X
30% sin compr@antes de ventas 24,'00
70% con comprobantes de ventas i 51,71
Hospedaje 39,20 -
Alimentacion 12,51
Otros: T '
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR s
ANTICIPO 0,00

CUENTAPORPAGAR

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales.

e

Elaborado por: probadopor:
Patricia Alcocer Carmen Salcedo

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




CFCRITASL OF EDUCACION SUPERIOR,

: : 000@® VINISTERIO
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

' @9@@® DEL TRABAJO

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):
No. S-DADM-2019-00
oI ' / 09/12/2019 /
DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES _
DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: y
Ruiz Sanchez Jorge Luis Asistente de Guardalmacén
1717828162
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
CUENCA-AZUAY / Direccién Administrativa/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nombre del sefior Conductor:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 04/12/2019; hh:mm'
' 05:50 a 06:45 am -
Actividad 1:
Traslado via aérea, desde la ciudad de Quito a Cuenca.
07:00 2 08:00 am
Actividad 2:
Hospedaje en el Hotel Castilla de Leon
08:00 a 8:45 7
Actividad 3:
Desayuno
08:45 a 9:45
Actividad 4:
Traslado a las oficinas de la Coordinacidn Zonal ubicada en la Ciudad de Azogues.
09:45a13:00 7
Actividad 5:
Constatacion fisica, Verificacién de los bienes muebles que se encuentran en las instalaciones de la Coordinacion
Zonal.
13:00 a 14:00
Actividad 6:
Almuerzo
14:002 17:30
Actividad 7:
Se da continuacion de la Constatacién fisica, Verificacion de los bienes muebles que se encuentran en las
instalaciones de la Coordinacién Zonal y en la ex Universidad Jose Peralta.
17:30 a 19:00

s ENESCY T

HPH . Theretaria de de cacion Superior,
ACtIVIdad 8. ; ~S|;:]f(§i;'v‘ ]T;;nolo:ianel Ir‘:novacién
Retorno al hotel, merienda y hospedaje. < [°. =~ DIRECCION ADMINISTRATIVA

NN | |
\23 e om0 D L4 3

\ . Q\ , Recibido por ‘ :
<ov M SAkn {\i’ et jora:,..., ‘1\‘7"*)? ............ [k
Wy 2N

A



Dia 2: 05/12/2019; hh:mm /
1= "07:30208:30 '
Actividad 1: /Qg
Desayuno
08:30 a2 09:30
Actividad 2: /
Traslado a las oficinas de la Coordinacién Zonal ubicada en la Ciudad de Azogues.
09:15 a 14:00

Actividad 3: /

Se realiza la etiquetacién de la Constatacion fisica y etiquetacion de con los cédigos EBYE que se encuentran en

las instalaciones de la Coordinacién Zonal y en la ex Universidad Jose Peralta.

14:00 a 15:00

Actividad 4.

Almuerzo.

15:00 a 18:00

Actividad 5.

Se da continuidad a la etiquetacidn de la Constatacion fisica, etiquetacion de con los cddigos EBYE y elaboracion
del Acta de Constatacién Fisica 2019 ACF-2019-0485 que se encuentran en las instalaciones de la
Coordinacién Zonal.

18:00 A 19:00

Actividad 6.

Merienda

19:00 A 20:35

Actividad 7.

Traslado al aeropuerto de Cuenca para el retorno a la ciudad de quito

PRODUCTOS ALCANZADOS: /

1. Se realizé la Constatacién de bienes muebles en la Zona, donde se etiquetd con los codigos EBYE y se
generd el Acta de Constatacién Fisica 2019 ACF-2019-0484 donde se encuentran bienes muebles de
Larga Duracién y Control Administrativo.

CONCEPTO" FECHA ~ N° FACTURA VALOR
HOSPEDAJE 04/12/2019 001.001-000002299 | 49,64
ALIMENTACION 04/12/2019 001-001-0016093 14,25
ALIMENTACION 04/12/2019 001-001-0000014 16
TOTAL 79.89
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 04/12/2019/ 05/12/2019/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,

dd-mmm-aaa . ) i ’
desde la salida del lugar de residencia o trabajo

HORA 05:50 / 21:30 / | habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"

TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA




TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA

r(::rrlfi:l:rz::;e)' dd-mmm-aaaa hh:mm . dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME QUITO-CUENCA | 04/12/20194  5:50 04/12/2019 06:45
AEREO TAME CUENCA-QUITO | 05/12/2019 | 20:35 05/12/2019 £~ 21:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

%
NOMBRE: JORQJS RUIZ/SANCHEZ 7

Asistente de Guardalmacén

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizaciéon por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL

RESPONSABLE DE
o

LA UNIDAD
e

"L

NOMBRE: MA NDA GARCIA SANCHEZ
CARGO: Directora Administrativa

NOMBRE: FﬁANC!SCO RICARDO CARPIO LOPEZ
CARGO: Coordinador General Administrativo
Financiero

" para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

ii Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 3 primer parrafo. deberd constar la fecha y
hora de salida del inicio de la comisién y de llegada del ultimo dia de la comisién, al domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, de las horas efectivamente utilizadas.

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer tnicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresion RIDE, que justifican los gastos realizados.

v Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, numero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA. TECNOLOG 4 E INNOACION

GORER\O
DE TODCS
ra.

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) /
No. JLRS-DADM-2019-001 27/11/2019

;
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ICEDULA DE IDENTIDAD / PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: ,
JORGE LUIS RUIZ SANCHEZ Asistente de Guardalmacén

1717828162
[(1UDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTIE;SEN;L INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccién Administrativa

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-

HORA LLEGADA {hh:mm)
aaaa)

04/12/2019 ¢

os:50

05/12/2019 -~

30 7

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JORGE RUIZ - JESUS CATAGNA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:
Miércoles 04 de diciembre de 2019 :/

hi

1.- Depuracién de la matriz de bi s en los si

Jueves 05 de diciembre de 2019:

1.-Etiquetar los bienes con el cddigo EBYE
2.-Generar actas de constatacién fisica en orden secuencial.

anteriores de control de bienes.

TRANSPORTE I\L:UII:JTU { | YyrTeTTTTYen e
USR]
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa bh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME 4 QUITO-CUENCA /~ 04/12/2019 / 05:50 A 04/12/2019 06:45
AEREO TAME CUENCA-QUITO / 05/12/2019 20:35 05/12/2019 Vd 21:30

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 5895315700

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE.

- FIRMADELAOQ EL‘RE’SPQNSABLE DEEA UNIDAD SOLICITANTE

s

4
1Z SANCH '
lstente d uardalm

Administrativa

FIRMA DELA AUTORIDAD NOMINADO 0 sU %EGADO

Coord

0 SENESCYT-2019-

debers ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por idades institucionales fa
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacién quedaran insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad

o su Delegado.




NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitio el boleto. La fecha para la utilizacion no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberan en un plazo méximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningin concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su Gltimo ticket aéreo emitido.

4. Yo, JORGE LUIS RUIZ SANCHEZ portador de la cédula de ciudadania No. 1717828162

Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacién {SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol
de pagos o liquidacién final de haberes, de los valores correspondientes a revalidacion de boletos aéreos o gastos administrativos generados
por el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA

W :



