. COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TEGNOLOGIA E l Reporte I rptComprobanteGastos. rdlcj
{INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 016 o4 | 2020 879 422
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
lCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2020-0068 232
L
RPA RTO DEV
vt DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: 2200244280
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1500763387 | ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sp pY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 79.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 79.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 79.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 79.00
SON: SETENTA Y NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA - Pago de viaticos por comision de servicios en la ruta Quito-Riobamba-Quito, det 21 al 22-01-2020,
avanzada y coordinacion logistica agenda de! Sefior Secretario enla ESPOCH . Liquidacién N° 97 aprobada. JG.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
20/04/2020
Funcionario Responsable Director Financiero




~ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte ] rptComprobanteGastos.rdic l
INNOVACION
U. Ejecutora: 9595 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E ]| Fecha Elaboracion No. CUR™ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 021 02 2020 422 422
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2020-0068 232
{
RPA RTO DEV
oairo: COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1500753387 |ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 79.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 79.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 79.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIC 0.00
TOTAL A PAGAR 79.00

SON: SETENTA Y NUEVE DOLARES

DESCRIPCION:

agenda del Secretario en fa ESPOCH . Liquidacion Nro. 97 aprobada.

ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA. - Por viaticos Quito-Riobamba-Quito, del 21 al 22-01-2020, avanzada y coordinacion logistica

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
27/02/2020

Funcionario Responsable

Director Financiero




\2
€

SENESCYT

Direcclén Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

ccC. 1500753387 No. 097
Nombres: ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA
Valor tentativo
DETALLE CANTIDAD | Fecha Iniclo Fecha Fin de pago
Viaticos 1 21/01/2020 22/01/2020] 80,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas ' 24,00
70% con comprobantes de ventas 55,00
[Hospedaje 4000 /
Alimentacién 15,00 /
Otros: .
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ . 1900
ANTICIPO 0,00] ot
) C_ CUENTAPORPAGAR § 7900 4

Detalle de actividades y productos aicanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales.

Sl

ITT

Efaborado por: Aprobado por:
Patricia Alcocer Carmen Salcedo
oo 412
BASE LEGAL:

HORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acusrdo Ministerial No. MF

Suplemento 328 de 04-s6p.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, [iima modificacion; 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA sogin Acuardo Minisierial No. 280, publicado en Registro Oficial Suplemento 857 de 28 de Diclembre del 201S/REF.
LA NORMA TECNICA 5/ Acuerdo Ministeriai No. 82, pubficado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abeil det 2016
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR.
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):

// P

1X-DCS-2020-01 7 24-01-2020 7
DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES
DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:
UZETTE ESPINGZA REVES / 1500753387 / ANALISTA DE COMUNICACION2 7
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
INSTITUCIONAL V. LA O EL SERVIDOR
RIOBAMBA-CHIMBORAZO / DIRECCION DE COMUNICACION /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: NICOLAS RODRIGUEZ, MAYTTE LUCERO Y
LIZZETTE ESPINOZA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Dia 1; 21-01-2020 s~

Actividad 1: 05:00 Salida desde el edificio Delfos desde Quito

Actividad 2: 09:00 Liegada a Riobamba y arribo a Ia Escuela Politécnica del Chimborazo

Actividad 3: 09: 15 Desayuno

Actividad 4: 10:00 Reunién con el Director de comunicacion de fa ESPOCH

Actividad 5: 11:00 Visita de reconocimiento al espacio donde se realizé el evento de “Visita del avance de
obra de la Facultad de Salud de ESPOCH"

Actividad 6: 12: 00 Realizacién de la agenda del eventos y revisién del documento con las autoridades
del centro educativo.

Actividad 7: 13:30 Almuerzo -

Actividad 8: 14:30 Avanzada en el lugar del evento con equipo de Vicepresidencia, autoridades de la
ESPOCH y Senescyt para la coordinacién loglistica, protocolar y comunicacional de la visita del
. . o i6n Superior,

Vicepresidente de la Republica a la ESPOCH. - : ge':;ﬂg"ﬁefﬁg‘(’cj%ﬂ" e

Actividad 9: 16:30 Elaboracién del guion de maestra de ceremonias cOnjunjafp@RIS ¢ M ESEREGH.
Actividad 10: 18:00 finalizacion de la jornada .
24 ENE 2020

Dia 2: 22-01-2020 /

] % .‘.-.‘-‘.:
Actividad 1: 07:00 Desayuno Raclbldo pofi.e =« ‘?38'\5.
Actividad 2: 07:30 Llegada a la ESPOCH . Hara:
Actividad 3: 07:40 Coordinacién de la colocacién de sillas, audio, y otros materiales para escenario del
evento “ Visita del avance de obra de la Facultad de Salud de ESPOCH"
Actividad 4: 08:30 Coordinacion con el personal de protocolo y seguridad para el ingreso de autoridades
y de los 3000 estudiantes que participaron en el evento. :
Actividad 5 09:00 Pruebas finales de audio para maestra de ceremonia y medios de comunicacion, asl
como la coordinacion con la prensa local que cubri6 el evento. '
Actividad 7: 09:40 Supervisién del desarrolio del evento con presencia del Vicepresidente de la

Republica, Secretaria de Senescyt y demds publico, segun se organizd. -

» 2 »t“"!;‘-& Sy EL
Direccién: Whymper E7-37 y Alpallana, adificio Delfos. "?“ g."g..l b ;ﬁ} GOB'ERNO
Cédigo Postal: 1701518. Quito - Ecuador ‘ G ONYN t\ DE TODOS
Taléfono: 593-2 3034-300 / Atencién Ciudadana: 1800 736 372 oot e -
han una. e
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA. TECNOLOGIA E INNOWACION

regreso a Riobamba
Actividad 8: 11:20 Finalizacidn del evento en ESPOCH
Actividad 9: 11: 30 Traslado a Colta

Actividad 10: 12:00 Acompafiamiento al sefior secretario y revisién del protocolo para la autoridad de
Senescyt en el evento de vicepresidencia en entrega de créditos productivos.

Actividad 11: 13:00 Regreso a Riobamba -

Actividad 12: 13:30 Realizacién y envio de informe de ejecucién del evento -

Actividad 13 16:00 Salida de la ciudad de Riobamba

Actividad 14: 19:00 llegada a Quito, ai Edificio Delfos, fin de toda la jornada.

PRODUCTOS ALCANZADOS: /
- Agenda de evento

- Guion de maestra de ceremonia
- Coordinacion general de protocolo y logistica del evento

- Informe de evento
CONCEPTO " FECHA N° FACTURA VALOR
HOSPEDAIE 21/01/2020 al 005-001-00 000658 40.00
22/01/2020
ALIMENTACION 21/01/2020 001-001-000 001838 10,00
ALIMENTACION 21/01/2020 0000106 10,50
AUMENTACION 21/01/2020 000143 5,00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 5 tos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 21-01-2020 /| 22-01-2020,{'silizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de
HORA /) .  residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
hh:mm 05:00 19:00 / del servicio institucional segin sea ef caso, hasta
su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
{(Aéreo, NOMBRE DE FECHA HORA FECHA HORA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- dd-mmm- | .
maritimo, aaaa hh:mm aaaa "mm
otros)
INSTITUCIONAL | /21-01- . /. .
TERRESTRE PEI- 7012 Vi QUITO-RIOBAMBA/ 2020 / 05:00 4 21-01-2020 | 09:00
INSTITUCIONAL } ( 22:01-  19:00”]
T / : - :
ERRESTRE PEQ-0228 / RIOBAMBA-QUITO 2020 16:00 | 22-01-20204 19

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los
pases a bordo o boletos.

"OBSERVACIONES

Por pedido de despacho, el Director de Comunicacién dispuso me incluya en la comisidn de servicios
que el evento

ara la_ciudad de Riobamba descrito en la solicitud GR-DCS-2020-002

Dirmccion: Whymper E7-37 y Alpallana, edificio Delfos.
Postat: 1701518, Quito - Ecuador
Teléfono: 533-2 3934-300 / Atencién Ciudadana: 1800 736 372

dado .
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,
*CIENCIA. TECNOLOGIA E INNOKACION

agenda C
Para el segundo dia de actividades me
Rodriguez, con los cuales retormné a Quito.

panificado en la ESPOCH contaria con la presencia del Vicepresidente de la Repiiblica, por lo cual, fue
necesario que me traslade a la universidad mencionada para que coordine con el personal de la ESPOCH y
el equipo de vicepresidencia todo el tema logistico, antes y durante el evento (21 y 22 de enero 2020).

En este sentido, se me designé un conductor y auto para el 21 de enero, ya que debia cumplir una
diferente a del otro equipo de comunicacién, estd movilizacién retorno este mismo dia a Quito.
la movilizacién de los compafieros Maytte Lucero y Nicolas

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

o

. @ § S ‘2 W ;’.”A N
"mn{%"}zfuz .

— 7

“ " Uzette Espinoza
Analista de Comunicacién 2

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir tos valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por
escrito de la Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDJATO DE LAOEL
RESPONSAB UNIDAD

UNIDAD DEL SERVIDOK/COMISISNADO

Z 7 Andréslozada /
Director de Comunicacion

" Andrés Lozada /
Director de Comunicacién

de b

18 debe incluir on of

(-
Para sustonter

v dovid P
* Aaforms Acuerdo Winisierisl Ne. MDT-201S-0230, art. 2. Lee rubros & sarin
ol owso de o -

dehard:

Dosajes, peajes. ) Gstado datalinde v sespaide can des factwras o

on caso de facturss
&8 servicion

e pars o

ne copie de is haja de o ot e placs, kil

Direccidn: Whymper £7-37 y Alpaliana, edificio Deifos.
Coigo Postal: 1701518, Quito - Ecuador
Teléfono: 533-2 3834-300 / Atencién Ciudadana: 1800 736 372

NOL
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Shirley Vanessa Cirdenas lado

Asunto: RV: Delegacién comision de servicios Riobamba

De: Jaime Andres Lozada Zambrano

Enviado: lunes, 20 de enero de 2020 20:40

Para: Lizette Ximena Espinoza Reyes

Asunto: RV: Delegacién comision de servicios Riobamba

Estimada Lizette:

Pupedidodedspadnsemquiaequeteindwasalammisiéndesecﬁcbsd&gnadaparaladt{daddekiobanba,
dadoqueelevenhopanﬁcadoenlaESPOCHcontaréoon!apmendadelvmptesidemedelakepubim,porloque
se hace necesario que coordines todo el tema logistico, antes y durante el evento (21 y 22 de enero 2020).

Saludos Cordiales,

Andrés Lozada Zambrano

Director de Comunicaciéon Social

Whymper E7-37 y Alpallana, Edificio Delfos.
Telf.: +(593 2) 3934300 Ext.
www_.educacionsuperior.gob.ec

Codigo Postal: 170516 / Quito - Ecuador

De: Jaime Andres Lozada Zambrano

Enviado: lunes, 20 de enero de 2020 17:27

Para: Nathaly Maytte Lucero Mendieta; Galo Nicolas Rodriguez Mufioz; Jorge Gonzalo Rodriguez Landazuri
Asunto: Delegacién comision de servicios Riobamba

Estimados:

Se requiere que por favor viajen a la ciudad de Riobamba el dia de mafiana martes 21 de enero de 2020, para
realizar la grabacién de un video para redes sociales, asi como tomas de paso para nuestros productos
comunicacionales. Adicional nuestro Secretario asistira a un evento el dia miércoles 22 de enero en la ESPOCH, por lo
que deberan realizar la respectiva cobertura comunicacional y avanzada del evento.

Saludos Cordiales,

Andrés Lozada Zambrano

Director de Comunicacion Social

Whymper E7-37 y Alpallana, Edificio Delfos.
Telf.: +(593 2) 3934300 Ext.
www.educacionsupetior.gob.ec

Cadigo Postal: 170516 / Quito - Ecuador
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SECRE 1ARI4 Dt EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
m SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

—— wsor/2020 7
VIATICOS f x| MOVILIZACIONES | | suesistencias { | aumewtacon | ]
DATOS GENERALES
[APELLIDOS - NOMBRES OF LA O EL SERVIDOR 5~ st OCUPA DENOMINACION:
LIZETTE XIMENA ESPINO2A REYES / 1500753387 ANALISTA DE COMUNICACION 2
BRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

RVIDOR
CHIMBORAZO / RIOBAMBA DIRECCKON DE COMUNICACION SOCIAL
FECHA LLEGADA (dd- HORA ]
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) mmm-aaaa) LLEGADA {hh:mm)
21012020 o~ 0500 22-01-2020 e 18:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Lizette Espinoza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
tvanudavooordim:iénlogistkadeIosevenhosenlosquepanmaréelmmﬂoelnéeenemenhdudaddemobanba,enhssm.

al vicepresidente de la Repuiblica.
TRANSPORTE
THO DE TRANSPORTE SAL
NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA
maritimo, otros) ” FECHA HORA dd-mmm- HORA
dd-mmm-aash hh:mm hh:mm
asaa
TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO/ RIOBAMBA /21012020 | 05:00 AT 24.01.2020 08:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA / QUITO 22-01.2020 15:00 22-01-2020 / é 18:30 //
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

DIRECTOR DE COMUNICACION

m&““-'ﬂmum"mh-—lnh‘h
nive of cane e que por

- sutorics.

o De o suistiy dispenibiidad presupuestaria, tacie la selictud coamo Ja autorizacisn quederin
insahsitiontes

« € informe de Servicios Institucienales deberi presentarse deatre dul tirmiss du & divs do
cumgpiido ol servicio imtivecionat

Estd conceder servickes insitucionaies dursate for dies e descanse obiigateric, con

ovcepciin de tas Misimas » de Cavne wcep s por b

Ndooma Austoridad o ui Debegordo.
DIRECTOR DE COMUNICACIQ /

'w&“ T
!“n uC'
~
1

Gi Vv dy .OCY:V.L_;
Secretaria de Educacion SUDe'W PRESUP'JE 70 =TS c N T
2 Ciencia. Tecnologia € Innovacion s e Foum u e S "‘"‘“‘
. - B NN bt N g MOV !
DIRECCION FINANCIERA R e - maeccno;«;omm STRATIVA

31 ENE 2020 rm~"MOPOR:

,m_»

| Recibido por ’
m L R z'z‘o' W
do manadpessssassasaannan: L
Reciblde por nso
Direccién: Whymper E7-37 y Aipaliana » Cédigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador » Teldfono: 593-2 3834-300

www.educacionsupenior.gob ec
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